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Tajecina, 16.05.2022r

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/UD/1.411E
DOTYCZACE REALIZACIJI UStUG DORADCZYCH ZWIAZANYCH Z MARKA

VSHAPER SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Tajecina 105, 36-002 Jasionka
NIP: 8133805149, REGON: 382451092,

VSHAPER SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA zaprasza do ztozenia oferty na ustuge
doradczg polegajaca na dziataniach zwigzanych z marka tj.:

1. IDENTYFIKACJA WIZUALNA

2. ARCHITEKTURA MARKI
w ramach projektu pn. ,ROZWOJ VSHAPER SP. Z O0.0.W WYNIKU WDROZENIA STRATEGII
WZORNICZEJ” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, O$ Priorytetowa
I: Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, Dziatanie 1.4 Wzér na konkurencje Il Etap, Wniosek
o dofinansowanie projektu nr: POPW.01.04.00-18-0013/20.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
obowigzujgca w ramach Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

Postepowanie ofertowe toczy sie z zachowaniem zasad wynikajgcych z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 ze zm.), tj. w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego
doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.

Niniejsze zapytanie ofertowe zostatlo zamieszczone na stronie Zamawiajgcego pod adresem
www.vshaper.pl oraz na portalu Baza Konkurencyjnosci pod adresem
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

l. OPIS ZAMAWIAJACEGO
Przedsiebiorstwo VSHAPER SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA prowadzi dziatalno$¢
w zakresie :

o oferty produktowej wysokiej klasy drukarek 3D do uzytku amatorskiego i profesjonalnego,

e ustugi wynajmu drukarek 3D na okres powyzej roku dla klientéw przemystowych,

o wykonywanie wydrukéw na zamodwienie klienta za pomocg urzadzen zlokalizowanych
w swojej siedzibie,

e wsparcie techniczne dla swoich klientéw,

e ustugi szkoleniowe,

e ustugi serwisowe,

e ustugi zaopatrywania w materiaty.
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1. SZCZEGOLOWY ZAKRES UStUGI
1. IDENTYFIKACJA WIZUALNA
Opracowanie graficzne nowej identyfikacji wizualnej marki VSHAPER o charakterze ewolucyjnym.

Ustuga dotyczy¢ bedzie opracowania graficznego nowej identyfikacji wizualnej marki VSHAPER

o charakterze ewolucyjnym. Uspdjnienie wizerunku firmy na poziomie identyfikacji wizualnej winno
odbywac sie w podziale na nastepujgce procesy:

. projekt koncepcyjny ID marki

. projekt szczegétowy ID marki

Spéjna identyfikacja wizualna nowej marki produktowej w postaci brand book'a pozwoli osiggna¢
firmie rozpoznawalno$¢ na rynku, a zarazem umocni jej pozycje. Opracowana ksiega marki winna
zawierac opis budowy logo i przyktady jak nalezy znak stosowac dla prawidtowego uzywania oraz
bedzie stanowita jeden z podstawowych dokumentéw dziatu marketingowego przedsiebiorstwa
w zakresie znakowania materiatéw promocyjnych oraz produktow.

Szczegdtowa specyfikacja zakresu ustugi:

. Logo (budowa znaku/logo podstawowego),przedstawienie czesci sktadowych logo oraz
informacji o zasadach korzystania ze znaku,

o Warianty kolorystyczne znaku,

o Obszary minimalne znaku,

. Wielkosci minimalne znaku (okreslenie zasad skalowania o minimalny rozmiar oznaczenia),

o Kroje pisma do wykorzystania wraz ze znakiem (okreslenie wzordéw literniczych),krdj czcionki
i wskazowki dotyczace edycji tekstu), zestaw znakéw konkretnego rodzaju i cel stosowania,

o Zasady prawidtowego korzystania ze znaku-przyktady zaréwno dozwolonego jak

i niedozwolonego wykorzystania danego znaku graficznego.

e Opracowanie graficzne nowych wzoréw podstawowych akcydenséw i materiatéw promocyjnych.
Ustuga dotyczy¢ bedzie opracowania graficznego nowych wzoréw podstawowych akcydenséw

i materiatdw promocyjnych. Opracowanie graficzne nowych narzedzi promocyjnych winno odbywac
sie w podziale na nastepujace procesy:

o projekt wstepny,

o projekt szczegétowy.

W ramach zadania nalezy opracowac 5 projektéw graficznych akcydenséw. Zaprojektowanie wzoréw
materiatdw promocyjnych we wtasciwy sposdb oddziatywujgcych na odbiorcéw produktéw i ustug
firmy, przekazujacych im informacje, ktére majg w odpowiednim stopniu zwiekszy¢ wiedze na temat
produktdw oraz samej firmy jest kluczowym dziataniem dla podwyzszenia konkurencyjnosci
przedsiebiorstwa na rynku tj. np. wizytéwka, papier firmowy, teczka, ulotka etc.

2. ARCHITEKTURA MARKI
Zaprojektowanie architektury marki i sformutowanie zasad nazewnictwa produktéw i ustug

Ustuga dotyczy¢ bedzie zaprojektowania architektury marki VSHEPER i markami jej zaleznymi.

W ramach ustugi powinien zostac przygotowany dokument, ktéry okresli unikalne elementy
tozsamosci marki, bedgce wzorcem dla dziatarnn komunikacyjnych firmy. Stworzony zostanie model,
ktory zapewni korzysci biznesowe firmie, tj.:

. korzysci wynikajace z funkcjonowania marki gtéwnej,
. korzysci zwigzane z produktami nalezgcymi do marki,
. stopien pozycjonowania produktow.
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Na opracowany model sktada¢ powinny sie co najmniej zdefiniowanie:

Misja i wizja firmy

Opis dziatalnosci

Portfolio marki — obecnie

Portfolio marki — docelowo

Grupa docelowa ogélna

Grupa docelowa z podziatem na dny produkt
Cel odbiorcy

Oczekiwane korzysci

Gtéwny komunikat

Pozycjonowanie graficzne

Nazwy linii produktowych

Gtédwne cechy poszczegdlnych marek

Cele strategiczne dla poszczegdlnych marek
W?zajemnie powigzania pomiedzy markami
Kierunki rozwoju poszczegélnych marek

WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV):

73220000-0 - ustugi doradcze w zakresie rozwoju
85312320-8 - ustugi doradztwa
79340000-9 — ustugi reklamowe i marketingowe

Iv.

1.
2.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamodwienia musi zostac zrealizowany maksymalnie w terminie do 31.07.2022r.
Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego. Planowany termin podpisania umowy — maj 2022 r.

Niedotrzymanie okreslonego terminu realizacji zamdwienia wigzato sie bedzie z naliczaniem kar
umownych w wysokosci 0,1% wartosci zamdwienia za kazdy dzien braku mozliwosci skorzystania
z zamowionych urzadzen, jednakze nie wiecej niz 10% facznego wynagrodzenia netto. W przypadku,
gdy opdznienie na jakimkolwiek etapie realizacji zamdwienia przekroczy 30 dni Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.

V.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O realizacje powyzej opisanej ustugi mogg sie ubiegac wszystkie podmioty, ktére:

a)

b)

d)

Przedstawia metodologie realizacji ustugi, ktéra jest adekwatna do przedmiotu
zamowienia i branzy, w ktérej dziata Zamawiajacy,
Oferent posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej jednej ustugi z zakresu
zaprojektowania architektury marki/opracowania strategii promocji marki, o wartosci ustugi
co najmniej 20 000,00 zt brutto w okresie ostatnich 3 lat,
Oferent posiada zespodt, w sktad ktérego wchodzi co najmniej:

e Specjalista ds. marki — 2 lata doswiadczenia w projektowaniu/przeprojektowaniu

marki,

o  Grafik komputerowy — 2 lata doswiadczenia zawodowego w grafice komputerowe;j.
Nie s3 powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, tzn. nie wystepujg wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
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w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

VI.

a)

b)

d)
e)

f)

h)

Fundusze Rzeczpospolita E PARP Unia Europejska
EUFOpE]SkIe Polska Europejski Fundusz
Polska Wschodnia - Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

— uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

— pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy,
w szczegoblnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

WARUNKI DODATKOWE
Prowadzenie dokumentacji zgodnie z wytycznymi obowigzujgcymi dla Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020.
Poddanie sie niezapowiedzianym kontrolom przez PARP badZz inne instytucje
zaangazowane w proces zarzadzania funduszami UE.
Wykonaweca po zrealizowaniu ustugi przeniesie na Zamawiajgcego catos¢ praw autorskich,
majatkowych, twérczych i praw zaleznych w zakresie wszelkich utworéw powstatych
w wyniku przeprowadzenia ustugi.
Wykonawca bedzie zobligowany do podpisania klauzuli poufnosci w zakresie tajemnic
Zamawiajgcego.
Do opracowanych materiatdbw w ramach ustugi trzykrotne uwagi wnosi¢ moze
Zamawiajgcy — Wykonawca winien uwzgledni¢ wskazane uwagi i zastrzezenia.
W ramach wynagrodzenia za $wiadczong ustuge projektowg Wykonawca winien
skalkulowa¢ wszelkie koszty ponoszone w zwigzku z realizacjg ustugi m.in.:
— wynagrodzenie Wykonawcy,
— zaprojektowanie ww. produktéw zgodnie z zakresem ustugi,
— koszty dojazdu do Zamawiajgcego (w zwigzku z koniecznoscig zrealizowania spotkan
konsultacyjnych),
— wydatki biezgce zwigzane z pracg Wykonawcy — telefon, materiaty biurowe itp.
Po zakonczeniu $wiadczenia ustugi Wykonawca winien przedstawid:
— zaprojektowane ww. produkty zgodnie z zakresem ustugi,
— dokumentacje zwigzang z przekazaniem aktywow na rzecz firmy VSHAPER
(nabycie praw od oséb trzecich niepowigzanych z przedsiebiorcg),
— petng dokumentacjg projektows,
— dokumentacje wykonawczg,
— powyzsza dokumentacja winna by¢ dostarczona na zewnetrznym nosniku danych
w formacie pdf.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé prowadzenia biezgcego nadzoru na kazdym
etapie realizacji zamdwienia. Sposéb i rodzaj nadzoru beds doprecyzowane przed
podpisaniem umowy.
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SPOTKANIA KONSULTACYJNE
Ustugi powinny odbywac sie przy aktywnej wspétpracy ze Zleceniodawcg. W zwigzku z powyzszym
w trakcie realizacji ustug konieczne bedzie co najmniej 2 spotkania konsultacyjne ekspertéw
Wykonawcy z przedstawicielami Zamawiajgcego. Wymagania w zakresie spotkan konsultacyjnych:

— w spotkaniach musi kazdorazowo bra¢ udziat co najmniej 2 osoby sposréd zespotu

odpowiedzialnego za realizacje ustugi,

— kazde spotkanie trwac bedzie co najmniej 2 godziny (120 minut).
Zamawiajgcy o spotkaniu winien powiadomi¢ Wykonawce co najmniej 2 dni robocze przed
planowanym terminem spotkania. W trakcie realizacji ustugi Wykonawca moze maksymalnie dwa razy
dokonac¢ zmiany terminu spotkania ustalonego przez Zamawiajgcego.

VII. WYMAGANE ZALACZNIKI

Oferent, aby mégt ubiegac sie o realizacje powyzszej ustugi musi ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

a) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

b) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych Ilub kapitatowych pomiedzy Oferentem
a Zamawiajgcym — zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

c) Metodologia realizacji ustugi — zgodnie z zatgczonym wzorem dokumentu — zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

d) Zestawienie potwierdzajgce iz Oferenci zrealizowali co najmniej jedng ustuge z zakresu
zaprojektowania architektury marki/opracowania strategii promocji marki, o wartosci ustugi
co najmniej 20 000,00 zt brutto w okresie ostatnich 3 lat - zafgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

e) Aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub wypis z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej lub inny dokument zaswiadczajgcy o prowadzonej dziatalnosci, nie
starszy niz trzy miesigce- jesli dotyczy.

f) CV cztonkéw zespotu potwierdzajgce wymagane doswiadczenie, w sktad ktérego wchodzi co

najmniej:
e Specjalista ds. marki — 2 lata doswiadczenia w projektowaniu/przeprojektowaniu
marki,

e Grafik komputerowy — 2 lata doswiadczenia zawodowego w grafice komputerowe;j.

W sytuacji gdy Oferent przedtozy dokumenty, z ktdrych nie bedzie jednoznacznie wynikato, iz spetnia
wymogi okreslone w niniejszym zapytaniu Oferta taka zostanie ODRZUCONA.

Ponadto, Oferent jest zobowigzany przestrzegac limitow znakéw wymaganych w zatgcznikach —
w przypadku braku minimalnego wymaganego opisu merytorycznego (minimalne limity znakéow) —
w takich sytuacjach Oferent na wtasng odpowiedzialno$é¢ podejmuje ryzyko, iz Zamawiajacy odrzuci
oferte z powodu nie spetnienia wymogdw merytorycznych (niewystarczajgcy/niepetny opis
merytoryczny). Tym samym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ odrzucenia oferty, jesli nie
zostang dopetnione minimalne ilosci znakdw wskazane z zatacznikach do oferty. Dotyczy to zwtaszcza
wymogu zwigzanego z adekwatnoscig przedstawionego planu realizacji ustugi oraz przedstawionej
metodologii do branzy, w ktérej dziata Zamawiajgcy oraz dziatalnosci prowadzonej przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzupetniania tresci oferty czy zatgcznikéw —
kryteria oceny bedg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw, ktore wptynety wraz z oferta.
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VIIL. KRYTERIA WYBORU OFERTY
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg, zgodnie z ponizszymi kryteriami:
Lp. Kryteria oceny ofert Waga Maksymalna liczba
punktow
A, Cena netto w PLN lub EUR* 80% 80
B. llos¢ deklarowanych spotkan 20% 20
konsultacyjnych

*w przypadku podania ceny w walucie obcej, przeliczenie nastgpi wg kursu Sredniego Narodowego
Banku Polskiego z dnia otwarcia ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM
OCENY OFERTY

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru:
Ocena = A + B, gdzie:

Ad. A. Kryterium Cena netto w PLN lub EUR zostanie obliczone wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza zaproponowana cena netto za wykonanie przedmiotu zaméwienia
A= x 80pkt.
cena badanej oferty netto za wykonanie przedmiotu zamowienia

Przy czym, jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzic
bedzie wqtpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcego z odrebnych przepisdw,
w szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ofert, Zamawiajqcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnienn w okreslonym terminie dotyczgcych elementéw
oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razqco niskiej
ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne
czynniki, w szczegdlnosci oszczednos¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjgtkowo sprzyjajgce warunki wykonania zamowienia dostepne dla Wykonawcy oraz
wpfyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow. Zamawiajgcy odrzuca oferte
wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasniert wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razqco niskq cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Maksymalna liczba punktéw jakie moze otrzymadé oferta w tym kryterium wynosi: 80 punktéw.

Ad. B. Kryterium lloé¢ deklarowanych spotkan konsultacyjnych zostanie ocenione wg nastepujacego
wzoru:

- 4 spotkania co najmniej 2h z przedstawicielami Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego — 20
punktow,

- 3 spotkania co najmniej 2h z przedstawicielami Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego — 10
punktow,

- 2 i mniej spotkan — 0 punktow.

Maksymalna liczba punktow jakie moze otrzymacd oferta w tym kryterium wynosi: 20 punktéw.
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taczna ocena ofert:
Punkty uzyskane przez oferte w ocenie oferty w Kryterium A i Kryterium B zostang dodane do siebie

inatej

podstawie zostanie obliczona fgczna ocena oferty. Oferta w tacznej ocenie oferty moze uzyskac

maksymalnie 100 pkt.

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw
w tgcznej ocenie ofert (tgczna suma punktéw uzyskanych przez Wykonawce w kryterium A i B). Punkty
beda liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy moze zawrzeé
umowe z Wykonawcg, ktdry spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktérego oferta uzyskata
kolejno najwyzszg liczbe punktéw.

X.
a)
b)

c)

d)
e)

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
oferte nalezy przedstawic na zatagczonym do zapytania ofertowego formularzu.
nieodtgczny element oferty stanowig zatgczniki wymagane w pkt. VI niniejszego zapytania
ofertowego.
oferta moze by¢ wypetniona odrecznie lub komputerowo, jednak w przypadku wypetnienia
odrecznego nalezy tego dokonac¢ duzymi drukowanymi literami w sposdb czytelny.
dopuszcza sie sktadanie ofert w jezyku polskim oraz angielskim.
oferta musi by¢ podpisana przez osobe do tego upowazniong, ktéra widnieje w Krajowym
Rejestrze Sadowym, wypisie z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej lub
innym dokumencie zaswiadczajgcym o jej umocowaniu prawnym. W razie podpisania oferty
przez osobe upowazniong — wymagane przedtozenie do oferty petnomocnictwa.
wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami muszg by¢ trwale spiete.
wszelkie poprawki lub zmiany w tresci muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.
kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajgcy odrzuci oferte niespetniajgcg warunkéw formalnych lub ztozong po terminie.
Wykonawcy z tego tytutu nie przystuguja zadne roszczenia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamoéwien uzupetniajacych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania
ofertowego przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmian lub
uzupetnienia tresci zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie
w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana na stronie internetowej
Zamawiajgcego pod adresem www.vshaper.pl oraz na portalu Baza Konkurencyjnosci pod
adresem www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub uniewaznienia oraz zakorczenie
postepowania bez wyboru Wykonawcy, bez podania przyczyn.
Na Oferencie cigzy obowigzek przedtozenia oferty spetniajacej wszelkie wymogi formalne
i merytoryczne. W sytuacji, gdy z przedtozonej oferty nie bedzie jednoznacznie wynikato, iz
spetnia ona wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym wowczas Zamawiajgcy odrzuci
oferte ze wzgledu na niespetnianie wymogow.
Administratorem danych osobowych, ktére znajdg sie w formularzu ofertowym oraz
zatgcznikach do oferty jest Firma VSHAPER SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA,
Tajecina 105, 36-002 Jasionka (dalej VSHAPER). VSHAPER bedzie przetwarzat dane osobowe
w okreslonych celach, np. analizy przedtozonej oferty, zawarcia i realizacji umowy. Kazdy
Oferent ma prawo zazgdac¢ dostepu do tresci danych, ktdre go dotyczg — poprawié je,
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zaktualizowaé, sprostowaé, przenies¢, usunac lub ograniczyé ich przetwarzanie. Kazdy Oferent
moze tez wnies$¢ sprzeciw wobec przetwarzania udostepnionych danych osobowych. Kazdy
z Oferentéw ma prawo do wycofania wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie ma wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych sprzed wycofania zgody. Jesli Oferent ma
watpliwosci czy dane sg prawidtowo przetwarzane przez VSHAPER, to moze wnies¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

SPOSOB SKtADANIA OFERTY

Oferte/y nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, opieczetowanej pieczecig firmowg Oferenta, adresem
Zamawiajgcego (podanym ponizej) oraz zapisem: ,ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/UD/1.41I1E”

a) osobiscie w siedzibie przedsiebiorstwa VSHAPER SPOtKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA , Tajecina 105, 36-002 Jasionka,

b) poczta, listem poleconym, kurierem na adres siedziby przedsiebiorstwa VSHAPER SPOtKA
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNO§CIA, Tajecina 105, 36-002 Jasionka

c¢) Za posrednictwem  bazy  konkurencyjnosci  znajdujacej sie pod  adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

XIl. TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferta musi zosta¢ ztozona w nieprzekraczalnym terminie, do dnia 25.05.2022, do godz. 10:00

w siedzibie przedsiebiorstwa VSHAPER SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, Tajecina
105, 36-002 Jasionka. W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowa, decyduje godzina wptywu oferty.

Oferty dostarczone Zamawiajagcemu po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.
Skuteczne ztozenie oferty oznacza otrzymania oferty przez Zamawiajgcego przed uptynieciem
terminu sktadania ofert. Zmiany albo wycofanie oferty przez oferenta przed uptywem terminu
sktadania ofert jest dopuszczalne.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty przed uptywem
wyznaczonego terminu, w przypadku nieodpowiedniego oznakowania koperty.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia oraz ilos¢ ztozonych ofert. Natomiast po otwarciu ofert
Zamawiajgcy poda ceny poszczegdlnych ofert oraz okres gwarancji.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie przedsiebiorstwa Zamawiajgcego po terminie sktadania
ofert. Termin otwarcia ofert: 25.05.2022 o godz. 14:00.

Konczac procedure oceny ofert Zamawiajacy podejmie decyzje o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.
W kazdym czasie postepowania przetargowego dotyczacego wyboru wykonawcy,
Zamawiajgcy ma prawo do jego zakonczenia bez wyboru jakiegokolwiek oferenta. Oferentom
nie przystugujg wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia z tego tytutu.

Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi oferentdw oraz ogtosi wyniki na swojej stronie
internetowej Zamawiajgcego pod adresem pod adresem www.vshaper.pl, na portalu Baza
Konkurencyjnosci pod adresem www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

Xlll.  TERMIN WAZNOSCI OFERTY
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 40 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania

ofert.
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XIV. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACII
ZAMOWIENIA
Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgczone sg podmioty, ktdre s3 powigzane osobowo
lub kapitatowo z VShaper Sp. z 0.0., przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzanie miedzy firmg VShaper Sp. z 0.0., lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu firmy VShaper Sp. z 0.0., lub osobami wykonujgcymi w imieniu firmy VShaper Sp. z o.0.,
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
— uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
— pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
Potwierdzeniem braku powigzan kapitatowych lub osobowych jest ztozenie przez oferenta
os$wiadczenia o braku wystepowania w/w powigzan na obowigzujgcym wzorze stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego osobowo Ilub kapitatowo
z Zamawiajgcym, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu ofertowym.

XV. WARUNKI DOKONANIA ZMIANY UMOWY
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku:

e gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym
wplyw na realizacje przedmiotu umowy,

e wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy na uzasadniony wniosek Wykonawcy,
pod warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznosci, ktérych Wykonawca nie mogt przewidziec
na etapie sktadania oferty i nie jest przez niego zawiniona, przypadkdw sity wyzszej, uznanej
przez Zamawiajacego jako zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne, niemozliwe do zapobiezenia
(np. powddz, strajki, zamieszki, decyzje administracyjne, panstwowe),

e 7 powodu przestojow i opdznien zawinionych przez Zamawiajgcego, majgcych bezposredni
wptyw na terminowos¢ wykonania przedmiotu zamowienia - maksymalnie o okres przestojow
i opdznien.

Wszelkie zmiany, jakie strony chciataby wprowadzi¢ do postanowien zawartej umowy, wymagajg pod
rygorem niewaznosci formy pisemnej i zgody obu stron (w drodze pisemnego aneksu).

XVI. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

e Oferent moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbhg o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego tylko w formie pisemnej za pomoca poczty elektroniczne;.
2 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

o Wszelkich informacji dotyczacych procedury przeprowadzenia zaméwienia, w tym
technicznych aspektéw przedmiotu zamowienia udziela Pan Marcin Szymaniski, e-mail:
mszymanski@vshaper.com
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XVII. ZALACZNIKI

a) Wozér formularza ofertowego — Zatgcznik nr 1.

b) Wzér oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Oferentem
a Zamawiajgcym — Zatgcznik nr 2.

c) Metodologia realizacji ustugi - Zatacznik nr 3.

d) Zestawienie potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji co najmniej jednej ustugi z zakresu
zaprojektowania architektury marki/opracowania strategii promocji marki, o wartosci ustugi
co najmniej 20 000,00 zt brutto w okresie ostatnich 3 lat- zatgcznik nr 4.

Z powazaniem,
Tomasz Szymanski
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