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ZAPYTANIE OFERTOWE
NA DOSTAWĘ LAPTOPÓW i TABLETÓW
Gmina Szadek zaprasza do składania ofert na dostawę laptopów oraz tabletów, realizowaną z grantu nr 2752/2022 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia dotycząca realizacji projektu grantowego „Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym – Granty PPGR”
I. POSTANOWIENIA OGÓLNE
Szacunkowa wartość niniejszego zamówienia nie przekracza kwoty 130.000,00 złotych wskazanej w art. 2 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019). W związku z powyższym do określenia procedury dotyczącej udzielenia niniejszego zamówienia nie posiadają zastosowania procedury określone w ustawie prawo zamówień publicznych.
II. ZAMAWIAJĄCY
Gmina i Miasto Szadek
ul. Warszawska 3

98- 240 Szadek 

NIP 8291708391

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia, którego dotyczy niniejsze zapytanie ofertowe jest dostawa 40 laptopów i trzech tabletów. Wykonanie zamówienia obejmuje dostawę urządzeń do siedziby Odbiorcy, zgodnie z potrzebami Zamawiającego (o ile będą wymagane).

2. Wymagane jest udzielenie przez Oferenta gwarancji na dostarczone urządzenia wynoszącej, co najmniej 24 miesiące licząc od daty dostawy sprzętu. Reakcja na przyjęcie zgłoszenia usterki – najwyżej 12 godzin. Odbiór urządzeń wraz z kosztami po stronie dostawcy najpóźniej drugiego dnia roboczego od zgłoszenia usterki. Ewentualna naprawa bądź serwis w ciągu 48h od odebrania sprzętu. Zapewnienie urządzenia zastępczego na okres naprawy.
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych, ani częściowych.

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części, bądź całości zamówienia podwykonawcom.

6. Termin dostawy ustalony zostanie z Wykonawcą, przy czym nie może on być późniejszy, niż 14 dni od daty podpisania umowy. 
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który:

1. posiada minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe w zakresie serwisu, naprawy 
i obsługi urządzeń komputerowych;
2. w ostatnich dwóch latach przed złożeniem oferty zrealizował prawidłowo, co najmniej jedną dostawę laptopów o wartości wynoszącej po, co najmniej 30.000,00 zł brutto;
3. nie jest powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym.

V. WARUNKI ZAPŁATY
1. Zapłata za wykonany przedmiot zamówienia nastąpi przelewem bankowym na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze na podstawie faktury prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę, w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury Odbiorcy.
2. Wymagane jest, aby w fakturze Zamawiający został określony w następujący sposób:
Nabywca: Gmina i Miasto Szadek, ul. Warszawska 3, 98- 240 Szadek, NIP 8291708391
3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w fakturze wpisał nazwę grantu ze środków którego współfinansowane jest niniejsze zamówienie.
VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertą.
2. Wykonawca ubiegający się udzielenie przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do złożenia:

a. formularza ofertowego zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 2, wraz ze specyfikacją oferowanych urządzeń;

b. oświadczenia o braku powiazań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 3;

a nadto:

c. referencje lub inny dokument pochodzący od Zamawiającego (kontrahenta) na rzecz którego dostawa oraz usługa serwisu została zrealizowana.
3. W razie wątpliwości Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie, dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz wymogów ustanowionych przez Zamawiającego.

4. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, czytelnie, zawierać datę sporządzenia oferty oraz czytelny podpis Wykonawcy. 

5. Oferta musi być złożona z dopiskiem „Oferta laptopy PPGR – znak sprawy: INF.271.1.2022”.
6. Oferta musi zawierać cenę wyrażoną w złotych polskich, zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku wraz z należnym podatkiem VAT.

7. W przypadku składania oferty przez pełnomocnika, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo.

8. Wszystkie dokumenty składane przez Wykonawcę muszą zostać złożone w formie oryginału, bądź kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

9. Dokumenty złożone w języki innym, aniżeli język polski winny być dołączone i przetłumaczone na język polski oraz dodatkowo poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

11. Koszty udziału w niniejszym postępowaniu ponosi każdy Wykonawca we własnym zakresie bez względu na jego wynik.

VII. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT
1. Oferty należy składać w sekretariacie Odbiorcy, mailowo na adres urzad@ugimszadek.pl lub przesyłać na adres Odbiorcy:  Gmina i Miasto Szadek, ul. Warszawska 3, 98- 240 Szadek.
2. Oferty będą przyjmowane do dnia 23 maja 2022 r., do godziny 14:00. Decyduje data wpływu oferty.
3. Termin związania ofertą wynosi 20 dni kalendarzowych i liczony jest od dnia upływu terminu składania ofert.
VIII. KRYTERIA WYBORU OFERTY
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o najniższą cenę oferty wyrażoną w kwocie brutto z uwzględnieniem okresu gwarancji, w sposób następujący:
	L.p.
	KRYTERIUM
	WAGA

	1.
	Cena
	85 %

	2.
	Okres gwarancji
	15 %

	3.
	Suma
	100 %


Sposób obliczania wartości punktowej ocenianego kryterium:

Kryterium nr 1 — cena


cena brutto najniższej oferty
Pc = --------------------------------------------- x 100 pkt x 85 %


Cena brutto badanej oferty

Kryterium nr 2 — okres gwarancji

 
G oferta 

Pg = ------------------- x 100 pkt x 15 %


            G max

Pg — liczba punktów oferty badanej uzyskana w kryterium gwarancja;

Gmax — oznacza najdłuższy termin gwarancji zaoferowany w postępowaniu;

Goferta — termin gwarancji badanej oferty.

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów wyliczoną jako sumę punktów uzyskanych w ww. kryteriach z uwzględnieniem ich wag.

Zamawiający zastrzega możliwość niedokonania wyboru oferty oraz możliwość negocjowania zaoferowanej ceny z Wykonawcą, którego oferta zawiera najniższą cenę, w przypadku gdy cena ta przekracza kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego na realizację przedmiotu zamówienia.

IX. ROZSTRZYGNIĘCIE POSTĘPOWANIA
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24 maja 2022 r., o godzinie 9:00 w siedzibie Odbiorcy – Gmina i Miasto Szadek, ul. Warszawska 3, 98- 240 Szadek. 
2. Czynność otwarcia ofert jest jawna.

3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przesłana na adres e-mail oferenta, którego oferta została uznana, jako najkorzystniejsza oraz z którym niezwłocznie, zawarta zostanie umowa do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Odrzucone zostaną oferty:

a. złożone po terminie przyjmowania ofert;

b. niekompletne;

c. nie spełniające wymagań merytorycznych;

d. sprzeczne z przepisami prawa.

5. W toku badania o oceny oferty Zamawiający może żądać od Oferentów złożenia w określonym terminie wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

6. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania na każdym jego etapie również bez podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za koszty postępowania.
X. ZMIANA WARUNKÓW UMOWY

1. Zamawiający zastrzega uprawnienie do zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.
XI. INFORMACJE DODATKOWE
1. Wszelkie dodatkowe informacje na temat niniejszego postępowania udzielane będą przez sekretariat Gmina i Miasto Szadek, ul. Warszawska 3, 98- 240 Szadek, mail: urzad@ugimszadek.pl.
2. Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej PL), Zamawiający informuję, że:
a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina i Miasto Szadek, ul. Warszawska 3, 98- 240 Szadek Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem e-mail: iod@ugimszadek.pl.

b. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, b, c i f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej PL), a nadto prawnie uzasadnione interesy Administratora Danych Osobowych związane z realizacją jego zadań statutowych w celu wyboru najkorzystniejszej oferty i zawarcia oraz realizacji umowy na skutek niniejszego zapytania ofertowego.
c. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych, mogą być podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa w zakresie i celu wynikającym z przepisów prawa.

d. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wymagany dla realizacji projektu.
e. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, poprawienia, aktualizacji, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do cofnięcia zgody na ich przetwarzanie  (w przypadku, gdy taka zgoda została udzielona), przy czym cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, które zostało dokonane przed jej cofnięciem (prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody – nie obowiązuje, jeśli dane przetwarzane są na podstawie przepisów prawa jak w niniejszym przypadku).

f. Administrator Danych Osobowych w zakresie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany i Pani/Pana dane osobowe nie są profilowane.

g. Przysługuje Pani/Panu w każdej chwili, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, przetwarzanych w celu i na podstawie wskazanych powyżej.

h. W razie uznania, że przetwarzanie pozyskanych danych osobowych narusza Pani/Pana prawa, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
i. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, a zarazem jest wymogiem wynikającym ustawowym, stąd odmowa podania danych osobowych będzie skutkować odrzuceniem oferty lub wykluczeniem oferty z udziału w postępowaniu.
XII. ZAŁĄCZNIKI
1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia

2. Załącznik nr 2 – Formularz oferty;

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań;
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