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Wroctaw, dnia 06.05.2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

pn. ,Organizacja wizyty przedstawicieli sSrodowisk gospodarczych z Dolnego Slaska w Brukseli”

1. Zamawiajacy

Dolnoslaska Agencja Wspotpracy Gospodarczej Sp. z o.0.
Al. Kasztanowa 3a-5, 53-125 Wroctaw

NIP: 8992514780, KRS: 0000213275

biuro@dawg.pl

www.dawg.pl

2. Przedmiot zamowienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja pobytu przedstawicieli sSrodowisk gospodarczych
z Dolnego Slaska w Brukseli w Belgii. Przedstawiciele $rodowisk gospodarczych z Dolnego Slaska
przyjada do Brukseli w celu nawigzania kontaktow gospodarczych, wymiany doswiadczen zwigzanych
z Internacjonalizacja MMSP oraz w celu prezentacji atrakcyjnosci gospodarczej Dolnego Slaska oraz
zapoznania sig z przyjetymi rozwigzaniami w zakresie internacjonalizacji MMSP w Belgii.
Wykonawca zorganizuje trwajacy 4 dni pobyt zaproszonych gosci w Belgii, podczas ktorego odwiedzg
oni Bruksele oraz wybrane przez Zamawiajgcego miejsca/instytucje biznesowe.
Rekrutacja uczestnikéw wizyty lezy po stronie Zamawiajgcego. W przypadku niewystarczajgcej liczby
zgtoszen od uczestnikdw wizyty, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany terminu
w porozumieniu z Wykonawca.
Program wizyty znajduje sie w Zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.
Termin realizacji: 07.06.2022 r. - 10.06.2022 r.
Obowigzki Wykonawcy:
1) TRANSFER UCZESTNIKOW
e Wykonawca zarezerwuje, wykupi i pokryje koszty biletéw lotniczych w obie strony dla 10 oséb:
— klasa ekonomiczna,
— regularna linia lotnicza,
— lot z maksymalnie jedng przesiadkg,
— 1 sztuka bagazu rejestrowanego (min. 23 kg) oraz bagaz podreczny (min. 7 kg) w cenie (na 1
osobe).
e Lotnisko poczatkowe: Wroctaw (Port Lotniczy Wroctaw im. Mikotaja Kopernika).
e Data wylotu z Wroctawia do Brukseli: 07.06.2022 r. do godziny 11:00.
e Lotnisko docelowe: Port Lotniczy Bruksela — Zaventem (adres: Leopoldlaan, 1930 Zaventem):
07.06.2022 r. do godziny 15:00.
e Maksymalny czas podrdzy na trasie Wroctaw-Bruksela: tagcznie nie dtuzej niz 5 godzin, wliczajac w
to przesiadke, czas oczekiwania na lot przesiadkowy nie moze przekraczaé godziny.
e Data wylotu z Brukseli do Wroctawia: 10.06.2022 r. po godzinie 10:00.
e Lotnisko koricowe: Port Lotniczy Wroctaw (Port Lotniczy Wroctaw im. Mikotaja Kopernika).
e Maksymalny czas podrdzy na trasie Bruksela-Wroctaw: tgcznie nie dtuzej niz 5 godzin, wliczajac w
to przesiadke, czas oczekiwania na lot przesiadkowy nie moze przekraczaé godziny.
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Przeloty na trasie Wroctaw-Bruksela-Wroctaw muszg byé wystawione na jednym bilecie, a wybrane
potaczenie gwarantowaé mozliwos¢ odbioru karty poktadowej na kazdy segment podrdzy z lotniska
we Wroctawiu. Bagaze zostang nadane bezposrednio do Brukseli. Dla lotdw powrotnych karty
poktadowe muszg zosta¢ wydane na lotnisku w Brukseli, a bagaze nadane bezposrednio do
Wroctawia. Zamawiajacy nie dopuszcza aby cztonkowie wizyty na lotnisku przesiadkowym musieli
odbieraé bagaze, wychodzi¢ do ponownej odprawy (opuszczac teren terminalu odlotéw/tranzytu).
Wszyscy cztonkowie wizyty muszg podrézowac tym samym samolotem, nie istnieje mozliwos$é
podziatu na czesci.

W szczegdlnych przypadkach, niezaleznych od Wykonawcy (odwotanie lotu, brak miejsc dla
wszystkich cztonkow wizyty na danym locie, lub sita wyzsza), Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
zmiany zaoferowanych przez Wykonawce godzin lotdw, o ile zmiana ta nie powoduje zwiekszenia
kosztow biletow, tym samym wynagrodzenia Wykonawcy, a nowe godziny podrézy nie powodujg
skrécenia czasu trwania wizyty, ani nie powodujg koniecznosci usuniecia wybranych punktéw
z programu wizyty. Wykonawca zobowigzany jest przedstawié¢ Zamawiajgcemu pisemne
potwierdzenie przewoznika o braku wystarczajacej liczby wolnych miejsc (brak miejsc w danej
klasie lotéw, przy jednoczesnych wolnych miejscach w klasie wyzszej, nie bedzie traktowany przez
Zamawiajgcego jako brak wolnych miejsc na danym locie).

Wykonawca dostarczy bilety lotnicze (po uprzedniej akceptacji potgczen ze strony Zamawiajgcego)
uczestnikom wizyty najpdzniej na 3 dni robocze przed terminem podrdzy i uzyska od nich drogg
mailowg potwierdzenie otrzymania biletow.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy najpézniej na 10 dni przed rozpoczeciem wizyty liste
uczestnikéw wraz z danymi kontaktowymi oraz innymi danymi niezbednymi do rezerwacji biletéw
lotniczych i noclegow.

Bilety na pofaczenia lotnicze powinny by¢ w taryfie umozliwiajgcej dokonanie zmian na bilecie, a
takze jego zwrot. W przypadku koniecznosci zmiany danych osobowych cztonka wizyty
Zamawiajgcy przekaze stosowne informacje Wykonawcy telefonicznie niezwtocznie po powzieciu
informacji o zaistnieniu powyzszej sytuacji, w terminie umozliwiajgcym Wykonawcy wprowadzenie
stosownych zmian. Zamawiajgcy dodatkowo potwierdzi te informacje e-mailem.

Bilety lotnicze bedg obejmowaé ubezpieczenie osoby na czas podrdzy oraz optaty lotniskowe.
Wykonawca wykupi i pokryje koszty wykonania testéw PCR pod katem COVID-19 przed wylotem
do Belgii na lotnisku poczatkowym uczestnikom delegacji, ktérzy nie przedstawig certyfikatu
szczepienia lub ozdrowienca.

Wykonawca zobowigzany jest do przejecia obowigzkéw dotyczacych sktadania ewentualnych
odwotan i reklamacji, a zwtaszcza reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych
dotyczacych m. in. transportu lotniczego na podstawie zakupionych biletdw, w szczegdélnosci
w przypadku zwrotu biletéw niewykorzystanych z winy przewoznika lub przyczyn losowych.

TRANSPORT W TRAKCIE TRWANIA WIZYTY

Wykonawca wykupi i pokryje koszty biletébw na komunikacje miejskg dla 10 o0sdéb
w trakcie trwania catej wizyty na terenie Brukseli.

Wykonaweca zapewni transfer uczestnikdw (10 oséb, w przypadku zaangazowania ttumacza z Polski,
ktory bedzie uczestniczyt w transporcie Wykonawca zapewni jego transport) na trasie:

—  z Portu Lotniczego Bruksela — Zaventem do miejsca zakwaterowania;
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— zmiejsca zakwaterowania do Portu Lotniczego Bruksela — Zaventem.

Transfer odbywac sie bedzie autobusem.

Wymagania dotyczace pojazdu: pojazd przygotowany do transportu 10 oséb wyposazony
w klimatyzacje, ogrzewanie, sprawng regulacje foteli, indywidualne nawiewy, indywidualne
oswietlenie, przyciemniane szyby z zastonkami, bagaznik pod poktadem lub z tylu pojazdu,
nagtosnienie z mikrofonem, ABS, ASR oraz jesli mozliwe ESP. Pojazd musi posiada¢ niezbedna
dokumentacje (w tym aktualna oraz wazng polise ubezpieczenia oC
i NW), przygotowanie techniczne, a takze by¢ czysty.

W trakcie realizacji zamdéwienia Wykonawca na prosbe Zamawiajgcego przedtozy do wgladu
dokumenty stwierdzajgce sprawnos$é techniczng pojazdu oraz wazne prawo jazdy kierowcy.
Zamawiajgcy nie pokrywa w ramach oddzielnej odptatnosci kosztéw Wykonawcy zwigzanych
z optatami drogowymi (w tym przejazdy autostradami) czy parkingowymi. Wykonawca wszystkie
koszty powinien uwzgledni¢ w ofercie.

Wykonawca powinien w petni przestrzega¢ bezpieczenstwa wszystkich przewozonych osdb,
zabezpieczy¢ na witasny koszt S$rodki konieczne do udzielania pierwszej pomocy
W czasie przebywania oséb w pojezdzie oraz dbac o czystosé i porzadek w pojezdzie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania odpowiednich stuzb celem przeprowadzenia
kontroli stanu trzezwosci kierowcow lub sprawdzenia stanu technicznego pojazdéw, w kazdym
momencie trwania transportu. W przypadku stwierdzenia, iz pojazd jest niesprawny technicznie
lub nie spetnia wymaganego standardu, Zamawiajgcy ma prawo zadaé podstawienia pojazdu
sprawnego o wymaganym standardzie lub lepszych parametrach od innego podmiotu w terminie
nie dtuzszym niz 2 godziny.

Uwaga: Autobus na czas transportu ma by¢ przeznaczony do wytgcznej dyspozycji uczestnikéw
wizyty. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci korzystania ze $rodkéw transportu zbiorowego, jak
réwniez taczenia transportu uczestnikdw wizyty z innymi podmiotami/osobami spoza grupy (nie
dotyczy ttumacza).

NOCLEG

Wykonawca zapewni nocleg zgodnie z nastepujgcymi warunkami:

a) Trzy noclegi dla 10 o0sé6b w Brukseli (Belgia) w hotelu 4**** (zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie) potozonym
w odlegtosci do 1 km od Ronda Schumana w Brukseli;

b) Uczestnicy wizyty majg by¢ zakwaterowani w pokojach 1-osobowych, wyposazonych minimum
w fazienke z toaletg oraz dostep do bezptatnego Internetu (WiFi), klimatyzowanych
i ogrzewanych; dopuszcza sie nocleg w pokojach 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania;

¢) Wykonawca zobowigzany jest zapewnié uczestnikom wizyty $niadania podczas catego pobytu
w hotelu, w ktérym organizowany jest nocleg;

d) Hotel musi posiada¢ sale konferencyjng. Wykonawca pokryje koszty zwigzane z wynajem sali
konferencyjnej zgodnie z Programem wizyty stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego;

e) Zamawiajacy nie pokryje kosztéw zwigzanych z ustugami dodatkowymi oferowanymi przez
hotel, niewyspecyfikowanymi w niniejszym opisie przedmiotu zamoéwienia. Wszelkie ptatnosci
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za ustugi dodatkowe winny by¢ regulowane w kasie przed opuszczeniem hotelu przez osoby
korzystajace z noclegu;

f) Pracownicy hotelu, podczas zakwaterowania, poinformujg osoby skierowane przez
Zamawiajgcego, iz korzystanie z ustug dodatkowych jest mozliwe dopiero po uiszczeniu
gwarancji ptatnosci, w przeciwnym razie dostep do tych ustug nie bedzie mozliwy (np.
zamkniecie minibaru, blokada potaczen wychodzacych w telefonie hotelowym, blokada
ptatnych kanatéw telewizyjnych itp.);

g) Koszt noclegu tlumacza zaangazowanego przez Wykonawce, jesli bedzie dojezdzat
z Polski powinien zostac¢ przewidziany w kosztach ttumaczenia.

4) WYZYWIENIE

Wykonawca winien zapewni¢ kazdemu uczestnikowi wyzywienie wedtug ponizszej specyfikacji:
1. DZIEN WIZYTY:
e POCZESTUNEK w miejscu zakwaterowania dla 12! oséb sktadajaca sie z:

— zupy,

— finger food,

— deseru,

— napojéw zimnych i gorgcych.

KOLACJA w restauracji dla 12 oséb sktadajaca sie z:

— przystawki,

— dania gtdwnego miesnego/rybnego (z opcjg wegetarianska, weganska lub bezglutenows),

— deseru,

— napojéw zimnych, gorgcych oraz napoju alkoholowego (dwa kieliszki wina lub dwa kufle
piwa na osobe).

2. DZIEN WIZYTY:

e SNIADANIE w miejscu zakwaterowania dla 10 0séb;

e OBIAD w restauracji w odlegtosci 1 km od Ambasady RP w Brukseli dla 30 oséb wskazanych
przez Zamawiajacego z udziatem ttumacza sktadajaca sie z:
— przystawki,
- zupy,
— dania gtéwnego miesnego/rybnego (z opcjg wegetariariska, wegarska lub bezglutenowy),
— deseru,
— napojéw zimnych, goracych oraz napoju alkoholowego regionalnego (trzy kieliszki wina

lub trzy kufle piwa na osobe).

e KOLACJA w restauracji dla 12 oséb sktadajaca sie z:
— przystawki,
— dania gtéwnego miesnego/rybnego (z opcjg wegetarianska, weganska lub bezglutenows),
— deseru,

110 osdb cztonkowie delegacji oraz 2 osoby zaproszonych przez Zamawiajgcego gosci.
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— napojow zimnych, gorgcych oraz napoju alkoholowego (dwa kieliszki wina lub dwa kufle
piwa na osobe);

3. DZIEN WIZYTY:
SNIADANIE w miejscu zakwaterowania dla 10 oséb;

KOLACJA w restauracji dla 12 oséb sktadajaca sie z:

— przystawki,

— dania gtéwnego miesnego/rybnego (z opcjg wegetariariska, weganska lub bezglutenows),

— deseru,

— napojoéw zimnych, gorgcych oraz napoju alkoholowego (dwa kieliszki wina lub dwa kufle
piwa na osobe).

4. DZIEN WIZYTY:
SNIADANIE w miejscu zakwaterowania dla 10 oséb.

Koszt wyzywienia ttumacza zaangazowanego przez Wykonawce powinien zosta¢ przewidziany
w kosztach ttumaczenia.

Wykonaweca przy ustalaniu menu bedzie sie kierowat przede wszystkim kuchnig czeska.
Zamawiajgcy nie zapewnia noclegdw ani wyzywienia dla Wykonawcy — organizatora wizyty,
ttumaczy ani kierowcy/kierowcéw autobusu.

Zamawiajgcy zastrzega, iz miejsca noclegowe oraz restauracje Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ do akceptacji przed dokonaniem ostatecznej rezerwac;ji.

TLUMACZ

Wykonawca zapewni obstuge ttumacza konsekutywnego, zgodnie z Programem wizyty

stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego:

— Tlumacz powinien postugiwac sie jezykiem angielskim i jezykiem polskim na poziomie co
najmniej C1 oraz wtada¢ stownictwem dotyczgcym administracji i biznesu;

— Ttumacz powinien dostosowac ubior do rangi spotkania;

— Ttumacz powinien posiada¢ sprzet do ttumaczenia konsekutywnego bez kabiny sktadajgcego sie
z 10 par stuchawek oraz 3 mikrofonéw.

PRZEWODNIK

W drugim dniu wizyty, zgodnie z Programem wizyty stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego, Wykonawca zapewni przewodnika, ktdry oprowadzi uczestnikow wizyty po Brukseli.
Oprowadzanie ma sie odbywac¢ w jezyku polskim. Przewodnik powinien posiada¢ rozlegta wiedze
o Brukseli i historii Belgii umozliwiajgcg przedstawienie zwtaszcza watkéw relacji polsko-belgijskich.

UBEZPIECZENIE

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia OC i NNW wszystkich osdb podrdzujgcych
wyznaczonych przez Zamawiajgcego:

— ubezpieczenia kosztéw leczenia na kwote nie mniejszg niz 15 000,00 € dla kazdej osoby,
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— ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw na kwote nie mniejszg niz 10 000,00 zt dla
kazdego uczestnika wizyty,

— ubezpieczenia bagazu podrdéznego na kwote nie mniejszg niz 1 000,00 zt dla kazdego uczestnika
wizyty,

— ubezpieczenia OC w zyciu prywatnym na kwote nie mniejszg niz 50 000,00 € dla kazdego
uczestnika wizyty.

7. Przedmiot zamdwienia realizowany w ramach projektu Promocja Dolnego Slgska w kraju i za granicg
w obliczu zmian w gospodarce swiatowej realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie nr
RPDS.01.04.01-02-0002/20-00 z dnia 25.11.2020 r. Projekt jest wspotfinansowany przez Unie
Europejskg ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego
2014-2020, Os priorytetowa 1 ,Przedsiebiorstwa i innowacje”, Dziatanie 1.4 ,Internacjonalizacja
przedsiebiorstw”, Poddziatanie 1.4.1 ,Internacjonalizacja przedsiebiorstw - konkurs horyzontalny”,
Schemat 1.4C ,,Promocja oferty gospodarczej regionu na rynkach krajowych i miedzynarodowych”.

8. CPV przedmiotu zamdwienia:

79952000-2 — ustugi w zakresie organizacji imprez

63516000-9- ustugi zarzadzania podrdzig

63500000-4 - ustugi biur podrdézy, podmiotdw turystycznych i pomocy turystycznej
63510000-7 - ustugi biur podrdézy i podobne

‘ 3. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. Wykonawca musi spetniac¢ tgcznie nastepujgce warunki:
1) Nie podlega¢ wykluczeniu z przestanek wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamédwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129).

2) Nie podlegac¢ na podstawie art. 7 ust. 1 o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.
3) Zaakceptowac bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania.

4) Posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do nalezytego i terminowego wykonania zamédwienia.
Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

Warunek w zakresie doswiadczenia zostanie spetniony, jesli Wykonawca winien wykaza¢, ze
zrealizowat (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez realizowat) w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej 2
(dwie) ustugi polegajgce na organizacji pobytéw zagranicznych (np. pobyt delegacji zagranicznej,
wizyty dyplomatyczne itp.), w tym realizacje ustug: transportu, noclegu, wyzywienia oraz
przedstawi dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane prawidtowo.
5) Znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie catosci zamdwienia.
2. Wykonawca niespetniajgcy warunkow zostanie z postepowania wykluczony. Spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu bedzie ocenianie na zasadzie spetnia/nie spetnia.
3. Ocena spetnienia ww. warunkow zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w Formularzu
ofertowym (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) oraz zatgczonych do oferty dokumentow.
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4. Ocena ofert.

o v kuw

. Ocenie wedtug ponizszych kryteridw beda podlegaé¢ tylko oferty nieodrzucone oraz spetniajgce

wszystkie wymogi formalne okreslone w zapytaniu ofertowym.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione ponizej kryteria:

1) Cena brutto za catos¢ zamowienia — 100%.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw.

Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskaé oceniana oferta to 100 pkt.

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteridéw, Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna
oferte z nizszg ceng. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych (ceny brutto). Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

. Jezeli ztozono oferte, ktdérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wyboér
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

5. Woykaz dokumentdéw skfadanych wraz z oferta.

2.
3.

. Wykaz dokumentdw sktadajacych sie na oferte:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
w ktédrym znajduje sie m.in. wycena catego zamoéwienia z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku, a takze informacje na temat doswiadczenia Wykonawcy. Wykonawca musi uwzglednié
w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania zamdwienia oraz
wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujacych przepisdw. Podana przez Wykonawce cena
jest ceng ostateczng za zrealizowanie catosci przedmiotu zamdwienia. Oferta sporzgdzona bedzie
w jezyku polskim.

2) Referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce, ze wykonawca spetnia warunki udziatu, o ktérych
mowa w Dz. 3 ust. 1 pkt 3 Zapytania ofertowego;

3) Petnomocnictwo/Petnomocnictwa dla osoby/oséb podpisujgcych oferte, jezeli umocowanie tych
0s6b do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentéw
rejestracyjnych firmy.

Oferty niekompletne nie bedg rozpatrywane, z zastrzezeniem Dz. 9 ust. 6.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tresc lub sposdb ztozenia nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z tym zastrzezeniem,
Ze Zamawiajacy ma prawo poprawia¢ w ofercie oczywiste omyiki pisarskie lub oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Zamawiajacy
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ma prawo réwniez poprawia¢ inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajagc o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona — Wykonawca w takim przypadku ma 3 dni na to, by nie wyrazi¢
zgody na poprawienie takiej omytki. Jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody w tym terminie na
poprawienie innej omytki jego oferta podlega odrzuceniu;

2) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, z tym zastrzezeniem, ze jezeli
zaoferowana cena, lub ich istotne czesci sktadowe budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego, zamawiajgcy ma prawo zwrdcié sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie
udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza,
ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

7) Wykonawca jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo;

Przez powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego

lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy z wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

—  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,

— petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

—  pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Sposoéb i termin sktadania ofert.

Wz6r oferty stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Oferte nalezy dostarczy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.05.2022 r. do godz. 12:00 za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

3. O terminowosci ztozenia oferty decyduje data i godzina jej wplywu za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci.

4. W przypadku ztozenia oferty po terminie, o ktdrym mowa w ust. 2 pozostawia sie jg bez rozpatrzenia.

5. Oferta oraz wszystkie zatgczniki do oferty powinny by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania kandydata na partnera zgodnie z zasadami reprezentacji wynikajgcymi z publicznych
rejestrow lub zgodnie z zatgczonym petnomocnictwem.
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6. Sposdb przygotowania oferty:

1) formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) powinien zostat podpisany przez
upowazniong osobe Wykonawcy, nastepnie zeskanowany i przestany za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci;
lub

2) oferte sporzadza sie w postaci elektronicznej w jezyku polskim, w ogdlnodostepnych
formatach danych, w szczegdlnosci .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt, .txt oraz sktada w formie
elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

\7.

Kontakt z Zamawiajacym.

Osoby do kontaktu w sprawach dotyczacych niniejszego zapytania ofertowego:

1)
2)

sprawy formalne: Paulina Duszyniska, e-mail: paulina.duszynska@dawg.pl
sprawy merytoryczne: Remigiusz Szczytko, e-mail: remigiusz.szczytko@dawg.pl, tel. 885 882 356.

\8.

Pozostate informacje.

1.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, przekazywane Zamawiajgcemu
w postepowaniu, powinny mie¢ forme skandédw oraz nalezy przesyta¢ je za pomocag poczty
elektronicznej e-mail na adres: remigiusz.szczytko@dawg.pl wskazujac w tytule maila nr postepowania:
ZP/16/2022.

. Wykonawca w ofercie wskaze Zamawiajgcemu osobe odpowiedzialng za obstuge catosci zamdwienia

i poda dane kontaktowe tej osoby (lub osoby zastepujagcej). Zamawiajgcy bedzie uzgadniat z t3 osobg
najwazniejsze kwestie zwigzane z zamdwieniem i jakoscig $wiadczonych ustug.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien uzupetniajacych, polegajacych na

powtdrzeniu podobnych ustug do tych bedacych przedmiotem zaméwienia, do wysokosci 20% wartosci
zamoéwienia okreslonego pierwotnie w umowie.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych i ofert wariantowych.

. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert lub tresci ztozonych oswiadczen lub dokumentdow, a takze zazgdad uzupetnienia
oswiadczen lub dokumentéw jezeli oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub
budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Zamawiajgcy moze samodzielnie uzupetnié
brakujgce oswiadczenia lub dokumenty, jezeli jest w ich posiadaniu lub moze je uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych w szczegdlnosci rejestréw publicznych.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Zamawiajacy moze najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy Wykonawca, ktérego oferta

zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu. Jezeli taki Wykonaweca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zbadad, czy
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nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

8. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia publicznego (konsorcjum).
Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o zamdwienie powinni ustanowi¢ petnomocnika (Lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy. W takim przypadku do oferty nalezy zataczy¢é dokument (skan)
potwierdzajacy ustanowienie pethomocnika (Lidera) konsorcjum. Petnomocnictwo musi zawierac petng
nazwe wszystkich uczestnikdw konsorcjum oraz musi byé podpisane przez wszystkich wymienionych
uczestnikdw zgodnie z zasadami reprezentacji. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego
z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajgcy moze wyjasnié tres¢ ogtoszenia
0 zamowieniu lub pozostawié taki wniosek bez rozpoznania.

9. Zapytanie ofertowe moze byé zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy zamieszcza wyjasnienia lub zmiany tresci ogloszenia
0 zamdwieniu zgodnie z trybem publikacji ogtoszenia. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

10.Wykonawca moze wprowadzac zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma stosowne zawiadomienie o ich wprowadzeniu przed terminem
sktadania ofert, wedtug takich samych zasad jak sktadanie oferty.

11.Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé swojg oferte z postepowania
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma stosowne zawiadomienie, wedtug takich samych zasad jak
sktadanie oferty.

12.Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa
z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pdzn.
zm.) jezeli __réwnoczeSnie  wykaze, 7e  zastrzezone _informacje  stanowig __ tajemnice

przedsiebiorstwa. Zastrzezenie winno by¢é wowczas dokonane poprzez ztozenie oferty w dwdch

czesciach opisanych jako ,cze$¢ jawna oferty” i ,czes¢ tajna oferty”. Oferta ztozona bez podziatu na
czesci jawnag i tajng jest ofertg jawng. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, dotyczacych nazwy
(firmy) i adresu Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw
ptatnosci zawartych w ofercie.

13.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14.Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

15.Wykonawcy nie sg uprawnieni do wystepowania do Zamawiajgcego z jakimikolwiek roszczeniami
w zwigzku z zapytaniem ofertowym i prowadzonym postepowaniem, w tym z tytutu poniesionych
kosztow i szkéd, w szczegdlnosci w przypadku uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego lub
wyboru innego Wykonawcy.

16. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci wnoszenia odwotan od decyzji Zamawiajgcego
podejmowanych w trakcie prowadzonego postepowania.

9. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz
w zwigzku z realizacjg projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
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Dolno$laskiego 2014 — 2020 pn. ,,PROMOCIA DOLNEGO SLASKA W KRAJU | ZA GRANICA W OBLICZU
ZMIAN W GOSPODARCE SWIATOWEJ” informujemy, ze:

1)

Administratorem Pani/ Pana danych jest:

w odniesieniu do zbioru: Baza danych zwigzanych z realizowaniem zadan Instytucji Zarzgdzajacej
przez Zarzagd Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach RPO WD 2014-2020 - Marszatek Wojewddztwa
Dolnoslaskiego z siedzibg we Wroctawiu, ul. Wybrzeze J. Stowackiego 12-14, 50-411 Wroctaw;

w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw
operacyjnych - Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4,
00-926 Warszawa;

Inspektor Ochrony Danych dla zbioru:

Baza danych zwigzanych z realizowaniem zadan Instytucji Zarzadzajacej przez Zarzagd Wojewddztwa
Dolnoslagskiego w ramach RPO WD 2014-2020, e-mail inspektor@umwd.pl;

Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdéw operacyjnych, e-mail

iod@miir.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg/bedg w celu realizacji projektu, w szczegdlnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WD 2014 -
2020, a takie w celach zwigzanych z odzyskiwaniem $rodkéw, celach archiwalnych oraz
statystycznych;

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktorych
mowa

w art. 6 ust. 1 lit. b i c rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdline
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej zwane RODO —dane
osobowe s3 niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014 — 2020 na podstawie:

a. w odniesieniu do zbioru ,Baza danych zwigzanych z realizowaniem zadan Instytucji Zarzadzajgcej

przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach RPO WD 2014-2020”:

rozporzadzenia  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.),

rozporzadzenia  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 1z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470,
z péin.zm.),

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdzn. zm.);
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= ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,
z pbéin.zm.).

b. w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw
operacyjnych”:

= rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 =z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

= rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 =z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006,

= ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pdzn. zm.),

= rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajacego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz.
Urz. UE L 286 2 30.09.2014, str. 1).

5) Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje: imie i nazwisko, adres
siedziby/zamieszkania, numer telefonu, adres e-mail;

6) Odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych bed3a: Instytucje Posredniczace Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Dolno$lagskiego 2014 — 2020, , Beneficjent, Partner? oraz
podmioty, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu. Dane osobowe mogg
zostac przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 — 2020 lub Beneficjenta. Dane osobowe mogg zostaé rowniez
powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014 - 2020 oraz beneficjenta kontrole i audyt
w ramach RPO WD 2014 - 2020;

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny na potrzeby rozliczenia
projektu, na potrzeby rozliczenia i zamkniecia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014 — 2020 oraz do czasu zakonczenia archiwizowania
dokumentacji;

8) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, prawo whniesienia sprzeciwu; W tym przypadku nie ma zastosowania
prawo do usuniecia danych, poniewaz przetwarzanie moich danych jest niezbedne do wywigzania

2 Jedli dotyczy.
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* %
* 4 *

Fundusze % DOLNY Unia Europejska

Eu ropejskie Europejski Fundusz
SLASK Rozwoju Regionalnego il

Program Regionalny
Promocja Dolnego Slgska w kraju i za granicq w obliczu zmian w gospodarce $wiatowej

sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa Unii oraz prawa panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlegajg Administratorzy.

9) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych (na adres Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

10) Dane osobowe pochodzg i pozyskiwane s3 bezposrednio od Pani/Pana (wskazane przez
Panig/Pana lub za Pani/Pana zgodg w dokumentacji zwigzanej z Projektem) lub jesli nie w sposéb
opisany powyzej ze zrédet publicznych, np. organdw administracji publicznej, rejestréw lub
ewidencji.

11) Pani/ Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej; Pani/Pana dane nie beds podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym réowniez w formie profilowania.

Zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
2) Zatacznik nr 2 — Program wizyty;
3) Zatacznik nr 3 — Wz6r umowy.
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