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        Krasne, dnia 05.05.2022r.  

Znak sprawy IGD.271.6.2022 

 

  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

(dla postępowań o udzielenie zamówienia publicznego  

o wartości powyżej 20.000,00 złotych netto do 130.000,00 złotych netto) 

 

na zadanie w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej 

V Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU działania 

5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia dotycząca realizacji 

projektu grantowego „Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym – Granty PPGR” 

 

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) – wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych 

kwoty 130.000,00 zł netto. 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone zgodnie z „Regulaminem udzielania 

zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000,00 złotych netto” 

wprowadzonym zarządzeniem nr 45/2021 z dnia 14 listopada 2021r. Wójta Gminy Krasne. 

 

1. Dane Zamawiającego: 

Gmina Krasne 

ul. Adama Mickiewicza 23; 06-408 Krasne  

NIP 761-15-42-308 

REGON 130378150 

tel. 23 671 00 17 

adres email:      ug_krasme@krasne.pl 

     

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia można uzyskać w Urzędzie 

Gminy Krasne, w godzinach pracy tj. od  07:30 do  15.30, tel. 23 671 00 17 

Osoba upoważniona do kontaktu : Grzegorz Małkowski. 

 

2. Rodzaj zamówienia (proszę zaznaczyć właściwe): 

[X] Dostawy [ ] Usługi [ ] Roboty Budowlane 

3. Zamówienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze środków 

wspólnotowych (proszę zaznaczyć właściwe):  

[ ] TAK  [X] NIE   

Nazwa projektu: 

Zakup i dostawa fabrycznie nowego sprzętu komputerowego w ramach Programu Operacyjnego 

Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie 

cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie 
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cyfrowej odporności na zagrożenia dotycząca realizacji projektu grantowego „Wsparcie dzieci z 

rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym – Granty PPGR” 

4. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia będzie dostawa fabrycznie nowego sprzęt komputerowego w 

ramach w/w zadnia zgodnie z załącznikiem do niniejszego wniosku. zał. nr 3 

Ilość sprzętu: 

- Laptop – 47 sztuk 

- Komputer stacjonarny – 2 szt. 

 

5. Wspólny Słownik Zamówień:  

kod CPV:  

30213000-5 Komputery osobiste 

30213100-6 Komputery przenośne 

72268000-1 Usługi dostawy oprogramowania 

6. Termin realizacji zamówienia: 

Termin realizacji zamówienia: 

1) Termin realizacji Zamówienia:  

do 30 dni od dnia podpisania. 

 

7. Warunki udziału w postępowaniu.(o ile są wymagane i zostaną przewidziane). 

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJACYCH 

SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK 

PODSTAW WYKLUCZENIA  

W celu złożenia prawidłowej oferty wykonawca powinien zapoznać się z całością zapytania 

ofertowego, którego integralną część stanowią załączniki. Wykonawca, składając ofertę 

przedłoży następujące dokumenty: 

1. Wypełniony formularz ofertowy – według załącznika nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

2. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

3. Wzór umowy – załącznik nr 2. 

8. Podstawy wykluczenia z procedury  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu. Z postępowania wyklucza się wykonawcę, który nie wykazał spełniania 

warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia. 

Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 
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9. Opis sposobu obliczania ceny: 

Cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, określona przez wykonawcę w 

formularzu ofertowym (załącznik nr 1 zapytania) musi być podana cyfrowo i słownie oraz 

być wyrażona w złotych polskich.   

10. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 

wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

 

Lp. Kryterium Opis 

Waga 

procentowa 

kryterium 

1. Cena 

Cena brutto (z podatkiem 

VAT) za realizację 

przedmiotu zamówienia, na 

którą powinny składać się 

wszelkie koszty ponoszone 

przez Wykonawcę 

…%1 

2. Termin dostawy …………… …% 

Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyżej kryteriów zostanie dokonana wg 

następujących zasad: 

7.1. Kryterium „CENA” (C) o wadze 60 %.2 

W ramach tego kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 60 pkt. 

Ocena punktowa  dokonana zostanie zgodnie z formułą: 

Pc =Cn / Cb * W  

gdzie : 

Pc   - ilość uzyskanych punktów 

Cn  – cena brutto najtańszej oferty 

Cb – cena brutto badanej oferty 

W  – waga procentowa kryterium 

 

7.2. Kryteria termin dostawy: 

W ramach tego kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 40 pkt. 

Ocena punktowa  dokonana zostanie zgodnie z formułą: 

1. Dostawa w terminie do 7 dni – 40 pkt. 

2. Dostawa w terminie do 14 dni – 20 pkt. 

3. Dostawa w terminie do 30 dni – 10 pkt. 

 

……………………………………………………………………………………..……….. 

11. Warunki zapłaty: 

Termin płatności faktury nastąpi w terminie 14 dni od daty wpływu do Urzędu poprawnie 

wystawionej faktury. 

                                                           
1 Jeżeli w zapytaniu ofertowym pojawiają się kryteria pozacenowe należy dodać odpowiednie zapisy 

uwzględniające kryteria narzucone w zapytaniu ofertowym. Jeżeli jedynym kryterium była cena to należy 

wpisać 100%, a pkt 7.2. usunąć. 
2 Jeżeli w zapytaniu ofertowym pojawiają się kryteria pozacenowe należy dodać odpowiednie zapisy 

uwzględniające sposób obliczenia punktacji dla każdego z kryteriów wraz z określeniem ich wag.  
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12. Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu 

wykazania braku podstaw wykluczenia lub potwierdzenia spełnienia warunków udziału 

w postępowaniu (w przypadku chęci postawienia wymogu dostarczenia przez wykonawcę 

oświadczeń i dokumentów w celu wykazania braku podstaw wykluczenia lub potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu):3 -  

………………………..……………………………………………………………………... 

 

13. Sposób przygotowania oferty: (do wyboru przez Zamawiającego w zależności od 

wybranej formy składania ofert) 

 

W przypadku składania oferty w formie pisemnej: 

1. Ofertę należy sporządzić na załączonym druku formularza oferty, stanowiącym 

załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, do którego należy załączyć wymagane w 

niniejszym zapytaniu ofertowym dokumenty. 

2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie 

pisemnej, w sposób czytelny. Forma pisemna nie zostanie zachowana w przypadku złożenia 

w terminie jedynie kopii, faksu bądź skanu oferty, co skutkować będzie jej odrzuceniem. 

3. Oferta powinna zostać podpisana przez Wykonawcę lub osoby upoważnione do 

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Jeżeli osoba podpisująca ofertę działa na 

podstawie  pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty. 

4. Na kopercie zawierającej ofertę należy umieścić napis:  

 

 

Nazwa i adres Wykonawcy: ……………………………………………. 

 

Zamawiający: 

 

Urząd Gminy w Krasnem, ul. Adama Mickiewicza 23, 06-408 Krasne 

 

Oferta na „Zakup i dostawę fabrycznie nowego sprzętu komputerowego” z dnia 

05.05.2022r. Znak sprawy IGD.271.6.2022” 

 

 

Nie otwierać przed dniem 05.05.2022. godz. 10.30 

 

 

W przypadku oferty składanej w formie elektronicznej: 

 

1. Ofertę należy sporządzić na załączonym druku formularza oferty, stanowiącym załącznik 

nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, do którego należy załączyć wymagane w 

niniejszym zapytaniu ofertowym oświadczenia i dokumenty. 

2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w sposób czytelny. Oferta (formularz 

ofertowy wraz z załącznikami) podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

                                                           
3 Usunąć jeśli nie dotyczy. 
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Wykonawcy powinna zostać przesłana na wskazany przez Zamawiającego adres e-mail w 

postaci skanów (skany w kolorze w wysokiej jakości). 

3. Oferta powinna zostać podpisana przez Wykonawcę lub osoby upoważnione do składania 

oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.  

4. Jeżeli osoba podpisująca ofertę działa na podstawie  pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to 

musi zostać dołączone do oferty. 

 

Zapisy wspólne dla obu powyższych form składania oferty: 

 

5. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej 

oferty w formie pisemnej przed upływem terminu do składania ofert. 

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osoby 

podpisujące ofertę. 

7. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert.  

9. W toku badania i oceny ofert dopuszcza się poprawienie oczywistych omyłek 

rachunkowych i pisarskich oraz omyłek polegających na niezgodności oferty z treścią 

zapytania ofertowego. 

10. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyników postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za 

koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

14. Miejsce, forma i termin składania oferty: 

 

W przypadku wyboru przez Zamawiającego formy pisemnej składania oferty: 

1. Ofertę, na którą składa się formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego wraz z załącznikami należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do 

dnia 13.05.2022 roku do godz. 10.00 w siedzibie Zamawiającego, tj. w Urzędzie Gminy 

Krasne, pok. Nr 1 (sekretariat), ul. Adama Mickiewicza 20; 06-408 Krasne, powiat 

przasnyski, województwo mazowieckie. 

2. Sposób złożenia oferty wraz z załącznikami: osobiście, za pośrednictwem Poczty Polskiej, 

pocztą kurierską, bądź w inny sposób pozwalający na zachowanie pisemnej formy oferty 

(Z wyjątkiem poczty elektronicznej, faksu, gdyż forma pisemna nie zostanie zachowana w 

przypadku złożenia w terminie jedynie kopii, faksu bądź skanu oferty, co skutkować 

będzie jej odrzuceniem.) 

 

W przypadku przez Zamawiającego formy elektronicznej składania oferty: 

 

1. Ofertę, na którą składa się formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego wraz z załącznikami należy przesłać w postaci skanów (skany w 

kolorze w wysokiej jakości) w nieprzekraczalnym terminie do 12.04.2022 roku do godz. 

10:00 za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: ug_krasne@krasne.pl  

mailto:ug_krasne@krasne.pl


 

6 

 

2. W przypadku przysłania skanu podpisanej oferty wraz z załącznikami, Wykonawca, 

którego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza może zostać zobowiązany przez 

Zamawiającego do dostarczenia Zamawiającemu pisemnego oryginału oferty wraz z 

załącznikami w terminie późniejszym, przed podpisaniem umowy. 

 

bądź 

 

1. Ofertę, na którą składa się formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego wraz z załącznikami należy przesłać za pośrednictwem platformy 

zakupowej na adres: …………………………….., w nieprzekraczalnym terminie do dnia 

………….. r. do godz. ………….. Aby móc składać oferty poprzez platformę zakupową 

wymagany  jest dostęp do Internetu oraz jednej z popularnych przeglądarek w najnowszej 

wersji:…………………………………………………………………….. 

 

Zapisy wspólne dot. miejsca, formy i terminu składania oferty: 

 

2.  Oferty złożone po terminie wyznaczonym przez Zamawiającego zostaną odrzucone. 

3.  Zapytanie ofertowe może być w każdym czasie zmienione. W przypadku dokonania 

zmiany treści zapytania ofertowego, możliwe jest przedłużenie terminu składania ofert o 

czas niezbędny do na ich przygotowanie lub wprowadzenia zmian w ofertach. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 13 Maja 2022 r. godz. 10.30 w Urzędzie Gminy w 

Krasnem ul. Adama Mickiewicza 23; 06-408 Krasne (sala Konferencyjna). 

5. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert. 

6. Zamawiający dopuszcza*/nie dopuszcza* składania ofert częściowych. Zamawiający 

dopuszcza*/ nie dopuszcza*  składania ofert wariantowych. 

15. Odrzucenie oferty: 

Zamawiający informuje, że oferta podlega odrzuceniu gdy: 

a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, w szczególności ze względu na 

niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia lub warunkami zamówienia,  

b) zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści, 

c) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu, 

d) istnieją przesłanki przemawiające za tym, że wybór danej oferty nie gwarantuje 

oszczędnego wydatkowania środków, 

e) cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na 

finansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty lub po przeprowadzeniu z Wykonawcą negocjacji cena zostanie 

obniżona do poziomu umożliwiającego udzielenie zamówienia, 

f) oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

g) została złożona po terminie składania ofert, 

h) została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert. 
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16. Informacje dodatkowe: 

 

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i  

Wykonawcy przekazują (według wyboru Zamawiającego) pisemnie bądź drogą 

elektroniczną na adres e-mail: ug_krasne@krasne.pl bądź za pośrednictwem 

platformy zakupowej (w przypadku korzystania z platformy zakupowej). 

2. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych 

informacji drogą elektroniczną, Wykonawca zobowiązany jest na żądanie 

Zamawiającego złożyć oryginał tych dokumentów w siedzibie Zamawiającego. 

3. Wszelkie modyfikacje, w tym zmiany terminów, stają się integralną częścią 

niniejszego zapytania ofertowego i będą wiążące przy składaniu ofert.  

4. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści 

zawartych w zapytaniu ofertowym przed upływem terminu składania ofert jednak nie 

później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego na każdym 

etapie jego przeprowadzenia bez podania przyczyny.  

Zamawiający, rozstrzygając przedmiotowe postępowanie, stosowną korespondencją 

realizowaną drogą elektroniczną*/pisemną* (według wyboru Zamawiającego) powiadomi 

wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, zaś 

wybranemu Wykonawcy wyznaczy dodatkowo termin i miejsce podpisania umowy. 

6. Ponadto o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje również za 

pośrednictwem strony internetowej. 

7. W terminie wyznaczonym przez Zamawiającego należy zgłosić się w celu podpisania 

umowy. 

8. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do przedmiotowego zapytania ofertowego. 

9. W przypadku złożenia ofert z taką samą ceną i które uzyskały taką samą ilość 

punktów przez co najmniej dwóch Wykonawców, zostaną oni poproszeni o ponowne 

złożenie oferty cenowej w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych pierwotnie ofertach. 

10. W przypadku, gdy Wykonawca, który złożył najkorzystniejszą ofertę odmówi 

podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru oferty i 

podpisania umowy z Wykonawcą, którego oferta będzie najkorzystniejsza jako 

następna w kolejności. 

 

17. Negocjacje z wykonawcami: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji cenowych z Wykonawcą, 

który złożył najkorzystniejszą ofertę w oparciu o przyjęte kryteria i wymogi 

Zamawiającego. Negocjacje cenowe zostaną podjęte w szczególności w przypadku, gdy 

zaoferowana cena będzie wyższa od założonej przez Zamawiającego.  

………………………………………………………………………..(ewentualne dodatkowe 

zapisy) 
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18.  Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest  Wójt Gminy Krasne, ul. A. 

Mickiewicza 23, 06-408 Krasne, tel.: 23 6710017 

2. Inspektorem ochrony danych osobowych jest Anna Pogorzelska, e-mail: 

rodoanka@gmail.com 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w 

celu związanym z postępowaniem pn. ”Laboratoria Przyszłości” o udzielenie zamówienia 

publicznego poniżej 130 000,00 zł, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, bez 

stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. 

U. z 2019 r. poz. 2019), dalej „ustawa Pzp”, w tym w celu zawarcia i realizacji umowy 

będącej następstwem przeprowadzonego postępowania. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione do 

uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa lub zawartej z 

Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu 

przetwarzania, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy 

prawa – art. 5 ust.1 lit. e  RODO. 

6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe. Brak podania danych 

osobowych uniemożliwia udział w postępowaniu prowadzonym pn. „Laboratoria 

Przyszłości” w trybie zapytania ofertowego, o którym mowa w ust. 3, a także zawarcie z 

Zamawiającym umowy w następstwie przeprowadzonego postępowania. 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8. Posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących, 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *, 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 

ust. 2 RODO **,   

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO. 

mailto:rodoanka@gmail.com
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9. Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 

ust. 1 lit. b i c RODO. 

 

*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego poniżej 30000 euro ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z przepisami prawa, ani nie może naruszać integralności protokołu zamówienia publicznego 

oraz jego załączników. 

 

**Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 

innej osoby fizycznej lub prawnej lub ze względu na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 

lub państwa członkowskiego. 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy; 

2. Załącznik nr 2 – Wzór umowy; 

3. Załącznik nr 3 - OPZ 

 

 

Wójt Gminy Krasne  

 

Michał Szczepański 

 
Sprawę prowadzi 

Grzegorz Małkowski 

tel. 23 6710017 

e-mail: grzegorz@krasne.pl 


