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Zapytanie ofertowe nr 1/SZKOLENIA/AZON

Kolbark, dn. 02.05.2022 .

Dotyczy zamdwienia wykonania ustugi szkolen zawodowych na potrzeby Projektu pt.
JAgencja Zatrudnienia Oséb Niepetnosprawnych w powiatach: olkuskim, miechowskim i

proszowickim”

Projekt realizowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

l. ZAMAWIAIJACY

Stowarzyszenie na Rzecz Zrownowazonego Rozwoju Spoteczno — Gospodarczego , KLUCZ”

Kolbark, ul. Zrédlana 3, 32-310 Klucze.

Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.stowarzyszenie-klucz.pl

e-mail: biuro@stowarzyszenie-klucz.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie ustug szkolen zawodowych zgodnie z ponizszym

wyszczegoélnieniem:

Lp. Nazwa (opis) — wymagania

Miejsce realizacji

szkolenia

llos¢ uczestnikow

szkolenia

1 Szkolenie zawodowe:

,, Kurs na wazki widtowe
podnosnikowe”

Sosnowiec, Dgbrowa
Godrnicza, Katowice

1 osoba
Z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego,
liczba uczestnikow moze

ulec zmniejszeniu

kod zamowienia: CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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Przedmiotem niniejszej oferty jest zapewnienie ustug szkolen zawodowych zgodnie
Z ponizszym wyszczegolnieniem:

Lp. Nazwa (opis) — wymagania llos¢

1 Szkolenie zawodowe dla 1 uczestnika Projektu ,Agencja Zatrudnienia Oséb 1
Niepetnosprawnych w powiatach: olkuskim, miechowskim i proszowickim”.
Szkolenie musi by¢ zrealizowane w sposéb zapewniajgcy wysoka jakos$é
ksztatcenia. Szkolenie musi by¢ dostosowane do poziomu umiejetnosci oraz
stanu wiedzy uczestnika projektu.

Przewidywany termin realizacji szkolenia: maj 2022 .

Szkolenie powinno rozpoczgé sie w maju 2022 r. jednak szczegétowa data
rozpoczecia i zakonczenia szkolenia zostanie ustalona z Instytucjg szkoleniowa po
wyborze oferty. Uczestnikiem szkolenia jest osoba posiadajgca orzeczenie
o niepetnosprawnosci.

Celem szkolenia jest nauka i zdobycie uprawnien do obstugi wdzkéw
jezdniowych (widtowych) w tym uprawnien do bezpiecznej wymiany butli
gazowych (LPG). Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnika uprawnien UDT na
wozki  jezdniowe. Szkolenie ma za zadanie teoretyczne i praktyczne
przygotowanie uczestnika do uzyskania kwalifikacji wymaganych przy obstudze

wozkdéw jezdniowych.

Uczestnik kursu musi poznac:

— zasady i kryteria podziatu wozkdw,

— budowe wdzkdw, z uwzglednieniem zachodzgcych w nich zjawisk fizycznych i
chemicznych oraz rozwigzan zapewniajgcych bezpieczenstwo konstrukgji i
eksploataciji,

— mozliwe zagrozenia zwigzane z eksploatacjg wdzka i wykorzystywanym
zrodtem energii oraz sposoby zapobiegania im,

— skutki przebywania w wymuszonej pozycji ciata,

— zakres czynno$ci do wykonania przed rozpoczeciem i po zakoriczeniu pracy

oraz w trakcie kierowania wozkiem,

‘ H w powiatach: olkuskim, miechowskim i proszowickim
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— zasady bezpiecznego uzytkowania i wymiany butli z gazem palnym oraz
przepisy obowigzujace przy ich magazynowaniu i uzytkowaniu,

— rodzaje jednostek tadunkowych oraz zasady ich bezpiecznego przewozenia i
sktadowania,

— znaki bezpieczenstwa w zaktadach pracy i oznakowanie fadunkodw,

— zakres stosowania Ustawy o dozorze technicznym, procedury nadzoru nad

urzadzeniami technicznymi oraz zakres obowigzkdéw i odpowiedzialnosci.

Szkolenie musi zosta¢ zakonczone certyfikowanym egzaminem UDT i wydania

zaswiadczenia

Szkolenie musi trwacé 44 godziny lekcyjne

Szkolenie moze odbywaé sie w formie hybrydowej: cze$¢ teoretyczna moze

odbywac sie zdalnie a cze$¢ praktyczna stacjonarnie.

Szkolenie musi zawierac czes$¢ teoretyczng jak i praktyczng
Absolwent szkolenia musi otrzymac:
a) po pozytywnym ukonczeniu szkolenia:

zaswiadczenie o jego ukonczeniu potwierdzajace kompetencje i kwalifikacje

uczestnika
b) po zdanym egzaminie zewnetrznym:

certyfikatem wydanym przez uprawiong Instytucje

Koszt szkolenia obejmuje: catkowity koszt szkolenia, ewentualny koszt badan
lekarskich oraz koszt egzaminu zewnetrznego i wydania certyfikatu. Inne koszty

powstate w wyniku realizacji szkolenia pokrywa Wykonawca.

Il WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wybdér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej
przy realizacji projektéw, bez stosowania procedur okreslonych w Ustawie z dnia 29 stycznia

2004r. — prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.). Wykonawca

‘ H w powiatach: olkuskim, miechowskim i proszowickim
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zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:

a) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie (tj. m.in. zrealizowali tgcznie min. 31

godzin szkoleniowych o tematyce pokrewnej ze szkoleniem ,, Kurs na wézki widtowe

podnosnikowe” opisanym na stronie 2 — 3 niniejszej procedury lub réwnowaznych w
okresie pieciu lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy- w tym okresie). Przez ustugi szkoleniowe rozumie sie ustugi szkoleniowe o
zakresie przedmiotowym bezposrednio zblizonym do tematyki ww. szkolen.

b) ztozg w terminie, prawidtowo wypetniony Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1 do
,Zapytania ofertowego”) oraz pozostate Zatgczniki.

c) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

d) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobowym do wykonania zamdwienia,

e) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

f) Wykonawca oswiadcza, Zze nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania osobowe Ilub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
-petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika;

—
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- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej lub bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.
g) nie naleza do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania, tj. :
- Wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamdwienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu
wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;
- ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postepowania

g) Wykonawca oswiadcza, ze posiada znak jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno

— Szkoleniowych (MSUES). W _przypadku nie posiadania znaku jakosci MSUES, wykonawca

os$wiadcza, Ze ustuga szkoleniowa bedzie spetnia¢ wymagania:

1) Szkolenie bedzie dopasowane do poziomu uczestnikow — obowigzkowe jest zbadanie
wyjsciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia
i dostosowanie do nich programu szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod.

2) Program szkoleniowy jest opisany w jezyku efektéw uczenia sie.

3) Materialy szkoleniowe muszag zawieraé podsumowanie tresci  szkolenia
i odwotania do Zrédet wiedzy, na ktdrej zostatlo ono oparte, z poszanowaniem praw
autorskich.

4) Podczas szkolenia wykorzystywane muszg byé rdéznorodne, angazujgce uczestnikow
metody ksztatcenia oraz srodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji
0s0b uczacych sie. Metody te sg adekwatne do deklarowanych rezultatow, tresci szkolenia
oraz specyfiki grupy.

5) Dokumentacja szkoleniowa musi obejmowac:

a) raporty podsumowujgce ocene efektoéw uczenia sie,

b) program szkolenia (z uwzglednieniem tematéw zaje¢, harmonogram wraz z wymiarem
czasowym, metody szkoleniowe), wykonawca zobowigzuje sie dostosowac program
szkolenia do potrzeb uczestnikdw z niepetnosprawnosciami

c) materiaty szkoleniowe,

d) listy obecnosci.

‘ H w powiatach: olkuskim, miechowskim i proszowickim
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6) Trenerzy prowadzgcy szkolenie muszg posiadac tacznie:

a) wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub inne certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce
przeprowadzenie danego szkolenia,

b) doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata,

c) kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem oséb dorostych (rozumiane
jako ukonczony min. 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujacy do ksztatcenia
dorostych lub wykazanie doswiadczenia w ksztatceniu dorostych — min. 750 godzin).

7) Szkolenie odbywa sie w warunkach zapewniajgcych komfort uczenia sie, sale szkoleniowe
spetniajg warunki BHP oraz odpowiadajg potrzebom grupy docelowej, zwtaszcza w
przypadku udziatu oséb niepetnosprawnych.

8) Harmonogram czasowy szkolenia spetnia nastepujgce wymagania:

a) czas trwania jednego modutu/zjazdu nie przekracza 5 nastepujgcych po sobie dni,

b) czas trwania zaje¢ tgcznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciggu
jednego dnia,

c) w trakcie zajec zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 2
godziny zegarowe,

d) w trakcie zajeé trwajacych dtuzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna przerwa
trwajgca min. 45 minut.

Dopuszczalna jest realizacja szkolenia niespetniajgcego czesci ww. warunkdw dotyczacych
harmonogramu czasowego szkolenia, o ile jest to uzasadnione specyficzng formg pracy
wynikajgca z przyjetych celéw i metod ksztatcenia.

9) Program nauczania jest zgodny z obowigzujgcymi podstawami programowymi oraz
standardami ksztatcenia okreslonymi przez wtasciwych ministréw (jesli dotyczy).

10) W przypadku szkolen, w ktdrych jest to wymagane, instytucja szkoleniowa posiada

aktualne akredytacje, licencje lub certyfikaty.
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IV.WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

a)

b)

d)

e)

f)

POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej

dziatalnosci lub czynnosci, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

aktualny odpis z wtasciwego rejestru (np. KRS) albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert

o$wiadczenie o braku zalegtosci finansowych wobec Urzedu Skarbowego oraz ZUS/KRUS
oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia
oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowaniu
potencjatem technicznym i osobowym do wykonania zaméwienia

kopia wpisu do Wojewddzkiego Urzedu Pracy jako instytucja szkoleniowa

kopia znaku jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno — Szkoleniowych (MSUES)

(jesli posiada)

. KRYTERIA WYBORU OFERT

Po spetnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteridw i warunkéw udziatu
w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta
poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowac

kryterium 60% cena oraz kryterium 40% doswiadczenie.

Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami

i obcigzeniami. Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg. nastepujacego
wzoru:

C= (Cinin/ Co) X 60

gdzie:

C- liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cmin — Najnizsza cena spos$réd waznych ofert,

32 - 310 Kolbark. ul. Zrédlanaz ‘ H w powiatach: olkuskim, miechowskim i proszowickim
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C, — cena badanej oferty
Maksymalna liczna punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium doswiadczenie.

Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie sie taczng liczbe godzin ustug szkoleniowych
zrealizowanych w okresie 3 lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy- w tym okresie. Wykonawca wypetnia tabele: Zatacznik nr 2 do
Formularza ofertowego, ktdrg dotgcza do oferty. Wykonawca zobowigzany jest do
wypetnienia Formularza ofertowego wraz z zaftgcznikami w sposéb umozliwiajgcy
jednoznaczng ocene spetnienia w/w warunkdéw. Punkty przyznawane za kryterium
doswiadczenie beda liczone nastepujaco:

- zrealizowanie ponizej 5 szkolen — Op

- zrealizowanie od 5 do 10 szkolern — 8p

- zrealizowanie od 11 do 15 szkolen — 16p

- zrealizowanie od 16 do 20 szkolen — 24p

- zrealizowanie od 21 do 25 szkolen —32p

- zrealizowanie ponad 25 szkoler —40p

Liczba punktéw odpowiada liczbie procent, tj. np. 40p = 40%

W przypadku wptyniecia 1 oferty, ktorej wartosé, przekracza srodki przewidziane na
wykonanie zaméwienia - Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty — istnieje koniecznos¢ skonsultowania ztozonej oferty

z wilasciwg instytucja ktdra powinna dokonaé weryfikacji instytucji certyfikujgcej.

VI SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw jest upowazniony: Adam Kamionka,

(adamkamionka@o2.pl, tel. (32) 647 80 50 wew. 27), Anna Mazela

(annamazela@stowarzyszenie-klucz.pl, (32) 647 80 50 wew. 28)

32 - 310 Kolbark. ul. Zrédlanaz ‘ H w powiatach: olkuskim, miechowskim i proszowickim
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2. Siedziba Zamawiajgcego: Stowarzyszenie na Rzecz Zréwnowazonego Rozwoju
Spoteczno — Gospodarczego ,,KLUCZ” Kolbark, ul. Zrédlana 3, 32-310 Klucze.
Zamawiajgcy nie odsyta nadestanych ofert.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

o v M~ W

W przypadku zgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, Zamawiajacy moze wezwac

oferentow do uzupetnienia brakujgcej dokumentaciji.

7. Oferta musi by¢ uzupetniona w jezyku polskim.

8. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem
miejsc stuzgcych do wypetniania oferty.

9. Wszelkie wnioski oferentdow o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy
kierowa¢ na wskazany wyzej adres mail do kontaktu. Zamawiajgcy jest zobowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego nie pdziniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminy sktadania ofert. Wyjasnienia
Zamawiajgcego zostang udzielone tylko i wytacznie droga elektroniczng. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

10. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowied zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,

z wyfaczeniem przestanek zawartych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, rozdziat 6.5.2

zasada Konkurencyjnosci pkt. 20, ponadto istnieje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy

szkoleniowej w przypadku wystapienia wydarzen losowych np. COVID — 19.

32 - 310 Kolbark. ul. Zrodlana 3 ‘ H w powiatach: olkuskim, miechowskim i proszowickim
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VIl. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Wszystkie oferty musza by¢ ztozone elektronicznie za posrednictwem strony
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Termin skfadania ofert uptywa dnia 10.05.2022 r. o godz. 00:00. Oferty ztozone po tym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 11.05.2022 r.

Oferty dostarczone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.
Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy
2. Wykaz przeprowadzonych szkolern zawodowych o tematyce pokrewnej/ zblizonej do
szkolenia przedstawionego w zapytaniu ofertowym
3. Oswiadczenie o braku powigzan Zamawiajgcego z Wykonawcg

4. WzAr umowy
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