
 

 

 

 

 

I. ZAMAWIAJĄCY:  
Euro Innowacje sp. z o.o. 
ul. Garbary 100/11, 61-757 Poznań 
doręczenia: 
ul. Naramowicka 154, 61-619 Poznań 
e-mail: a.dukarska@euroinnowacje.com  

 
II. INFORMACJE O PROJEKCIE:  

 
Projekt partnerski „Wągrowiecka Szkoła Ćwiczeń” o numerze POWR.02.10.00-00-3012/20 
realizowany jest w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 lipca 2022 r., przez Beneficjenta: Gmina 
Miejska Wągrowiec i Partnera: Euro Innowacje Sp. z o.o. Celem projektu jest poprawa 
funkcjonowania systemu wspomagania szkół w zakresie rozwoju u uczniów kompetencji 
kluczowych i umiejętności uniwersalnych na rynku pracy poprzez przygotowanie, wspieranie i 
nadanie statusu Szkoły Ćwiczeń - Szkole Podstawowej nr 4 im. Marii Skłodowskiej-Curie w 
Wągrowcu, dzięki realizacji kompleksowych i komplementarnych zadań: doposażenia pracowni 
przedmiotowych w szkole ćwiczeń (zad. 1), wzmocnienia kompetencji 26 nauczycieli szkoły 
ćwiczeń z zakresu metod i form pracy dydaktycznej (zad. 2) oraz doskonalenie zawodowe 68 
dyrektorów i nauczycieli z 7 szkół współpracujących z zakresu rozwijania kompetencji 
kluczowych uczniów (zad. 3) w terminie do 31.07.2022 r. 

 
Niniejsze postępowanie dotyczy przedmiotu zamówienia finansowanego w ramach zadania 3. 
Euro Innowacje sp. z o.o. (Zamawiający) jako Partner Projektu odpowiada za realizację 
powyższych zadań i niniejszego zamówienia.  
 
W ramach projektu zaplanowano realizację następujących trzech zadań: 

− Zadanie 1 - Doposażenie pracowni przedmiotowych w sprzęt dydaktyczny i pomoce 

naukowe dla potrzeb funkcjonowania Szkoły Ćwiczeń, 

− Zadanie 2 - Wzmocnienie kompetencji kadr oraz wsparcie w zakresie przyjętych 

do realizacji form i metod pracy Szkoły Ćwiczeń, 

− Zadanie 3 - Prowadzenie działań́ zgodnie ze zdiagnozowanymi potrzebami Szkół 

Wspieranych w wybranych formach i metodach pracy Szkoły Ćwiczeń. 

 
III. TRYB POSTĘPOWANIA:  

 
1. Do przedmiotowego zamówienia nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 11 września 2019 

r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2021., poz. 1129 z późn. zm.; dalej zwana PZP). 
2. Zamówienie jest udzielane zgodnie z zasadą konkurencyjności (pkt. 6.5.2 Wytycznych  

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020). 
Zapytanie zostaje upublicznione poprzez umieszczone w bazie konkurencyjności: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  
 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
 
1. Nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV)  

• 73200000-4 - Usługi doradcze w zakresie badań i rozwoju 

• 79320000-3 - Usługi badania opinii publicznej 

• 79419000-4 - Usługi konsultacyjne w zakresie ewaluacji 

mailto:a.dukarska@euroinnowacje.com
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

 

 

 

2. Opis szczegółowy przedmiotu zamówienia: 

1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarto w Tabeli 1 poniżej: 

 
Tabela 1: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  

A. Ogólny opis 

przedmiotu 

zamówienia 

Przedmiotem zamówienia  jest przeprowadzenie ewaluacji podjętych działań  

w projekcie: „Wągrowiecka Szkoła Ćwiczeń” w celu weryfikacji celów  

i wyznaczenia kolejnych działań szkoły ćwiczeń utworzonej przez Szkołę 

Podstawową nr 4 im. Marii Skłodowskiej-Curie w Wągrowcu - możliwych do 

realizacji w okresie zachowania trwałości projektu.  

 

Etap został zaplanowany pod koniec realizacji projektu „Wągrowiecka Szkoła 
Ćwiczeń” i polega na dokonaniu ewaluacji prowadzonych działań, zakończonych 
wnioskami do dalszej realizacji w okresie zachowania trwałości projektu.  
 
Ewaluacja podjętych działań powinna być ukierunkowana na weryfikację celów 

projektu i wniosków z realizacji projektu oraz rekomendacji w zakresie działań 

Szkoły ćwiczeń w okresie zachowania trwałości projektu, tj. 5 lat od zakończenia 

realizacji projektu. 

B. Założenia 

merytoryczne 

1) Przedmiot zamówienia obejmuje przeprowadzenie badania 

ewaluacyjnego, w którego skład wchodzą: 

a) PRZYGOTOWANIE RAPORTU METODOLOGICZNEGO DO EWALUACJI - 

raport powinien zawierać harmonogram badania, szczegółową 

koncepcję badania ewaluacyjnego, w tym: opis metod, technik i 

narzędzi badawczych (łącznie z narzędziami badawczymi), opis próby 

badawczej oraz sposób doboru próby badawczej; 

b) PRZEPROWADZENIE BADANIA EWALUACYJNEGO; 

c) PRZYGOTOWANIE RAPORTU EWALUACYJNEGO –  

raport powinien zawierać w szczególności: 

− opis przedmiotu ewaluacji (opis celu i zakresu badania);  

− kryteria oceny i pytania badawcze; 

− opis zastosowanej metodologii badawczej; 

− opis przebiegu badania ewaluacyjnego i ograniczeń 

(problemów) napotkanych w toku jego realizacji; 

− opis wyników badania ewaluacyjnego; 

− wnioski dotyczące realizacji projektu; 

− rekomendacje w zakresie możliwych działań Szkoły Ćwiczeń w 

okresie zachowania trwałości projektu; 

− do raportu musi zostać dołączony materiał badawczy w formie 

załączników. 

d) PRZYGOTOWANIE PREZENTACJI MULTIMEDIALNEJ zawierającej 

najważniejsze dane, informacje na temat badania ewaluacyjnego oraz 

wnioski końcowe dla szkoły ćwiczeń na temat rekomendacji w zakresie 

możliwych działań Szkoły ćwiczeń w okresie zachowania trwałości 

projektu. 



 

 

 

 

 

2) Analiza i ocena rzeczywistych efektów dotyczyć powinna następujących 

obszarów: 

a) wdrażania zadań przez Beneficjenta i Partnera projektu; 

b) wsparcia udzielonego szkole ćwiczeń, szkołom wspieranym, kadrze 

pedagogicznej szkoły ćwiczeń i szkół wspieranych, studentom i 

pozostałym interesariuszom w ramach utworzonej szkoły ćwiczeń; 

c) funkcjonowania szkoły ćwiczeń powstałej w ramach projektu w okresie 

trwałości. 

3) Ewaluacja powinna być wykonana przy uwzględnieniu następujących 

dokumentów: 

− Regulaminu konkursu numer POWR.02.10.00-IP.02-00-003/19 - 

dostępnego pod adresem: https://efs.men.gov.pl/wp-

content/uploads/2020/03/Regulamin-szkoła-ćwiczeń-II-edycja-wersja-

5.pdf, 

− Modelu szkoły ćwiczeń - dostępnego pod adresem: pod adresem: 

https://efs.mein.gov.pl/wp-

content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_11_Model_szkoly_cwiczen.pd

f 

− Zasad współpracy szkoły ćwiczeń - dostępnego pod adresem: 

https://efs.mein.gov.pl/wp-

content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_15_Zasady_wspolpracy_szkol

y_cwiczen.pdf  

− Założeń wniosku o dofinansowanie projektu 

− Ankiet ewaluacyjnych ze szkolenia wypełnionych przez uczestników 

projektu 

− Innych dokumentów z realizacji projektu  

4) Przedmiot zamówienia powinien być wykonany zgodnie z opracowaną i 

zatwierdzoną przez Zamawiającego: Koncepcją badania ewaluacyjnego, 

stanowiącą Załącznik nr 6 do oferty złożonej przez Wykonawcę w 

odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe. 

C. Kryteria 

ewaluacji 

Celem ewaluacji będzie przeprowadzenie analizy i ocena rzeczywistych efektów 

funkcjonowania szkoły ćwiczeń, według następujących kryteriów 

ewaluacyjnych: - trafność, - efektywność, - skuteczność, - użyteczność, - 

trwałość.  

Ewaluacja projektu musi odpowiedzieć na przykładowe pytania badawcze, 

które odnoszą się jednocześnie do kryteriów ewaluacji: 

1. TRAFNOŚĆ: Czy i w jakim stopniu projekt odpowiada na realne potrzeby 

grupy docelowej? 

2. EFEKTYWNOŚĆ: Czy realizacja projektu przynosi zakładane efekty w 

odniesieniu do poniesionych nakładów (finansowych, czasowych, 

ludzkich)? Czy system zarządzania i wdrażania szkoły ćwiczeń w ramach 

projektu jest efektywny? Czy założone formy wsparcia przyczyniły się 

https://efs.men.gov.pl/wp-content/uploads/2020/03/Regulamin-szkoła-ćwiczeń-II-edycja-wersja-5.pdf
https://efs.men.gov.pl/wp-content/uploads/2020/03/Regulamin-szkoła-ćwiczeń-II-edycja-wersja-5.pdf
https://efs.men.gov.pl/wp-content/uploads/2020/03/Regulamin-szkoła-ćwiczeń-II-edycja-wersja-5.pdf
https://efs.mein.gov.pl/wp-content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_11_Model_szkoly_cwiczen.pdf
https://efs.mein.gov.pl/wp-content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_11_Model_szkoly_cwiczen.pdf
https://efs.mein.gov.pl/wp-content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_11_Model_szkoly_cwiczen.pdf
https://efs.mein.gov.pl/wp-content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_15_Zasady_wspolpracy_szkoly_cwiczen.pdf
https://efs.mein.gov.pl/wp-content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_15_Zasady_wspolpracy_szkoly_cwiczen.pdf
https://efs.mein.gov.pl/wp-content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_15_Zasady_wspolpracy_szkoly_cwiczen.pdf


 

 

 

 

 

do wsparcia nauczycieli oraz przygotowywania studentów do 

prowadzenia skutecznych działań umożliwiających rozwijanie 

kluczowych kompetencji uczniów oraz dbanie o ich indywidualny 

rozwój? 

3. SKUTECZNOŚĆ: Czy realizacja projektu wpłynęła na rozwój zawodowy 

dyrektorów i nauczycieli, którzy stosują ciekawe rozwiązania 

dydaktyczne, organizacyjne, wychowawcze w zakresie działań 

wspierających rozwój kluczowych kompetencji uczniów, ze 

szczególnym uwzględnieniem nauczania języków obcych, matematyki, 

przedmiotów przyrodniczych i TIK? 

4. UŻYTECZNOŚĆ: W jakim stopniu produkty projektu wykorzystywane są 

przez grupy docelowe? Czy projekt przynosi zakładane korzyści dla 

grupy docelowej? 

5. TRWAŁOŚĆ: Czy i w jakim stopniu możliwe jest funkcjonowanie 

produktu po zakończeniu okresu trwałości projektu? Jaki jest potencjał 

szkoły ćwiczeń w dłuższej perspektywie czasowej? 

Wykonawca zobowiązany będzie do zebrania danych, przeanalizowania ich oraz 

odpowiedzi na postawione pytania badawcze. Lista przedstawionych pytań ma 

charakter otwarty. W zależności od przyjętej koncepcji dopuszczalna będzie 

modyfikacja lub uzupełnienie pytań badawczych przez Wykonawcę, po 

uzyskaniu akceptacji Zamawiającego. 

D. Minimum 

metodologiczne  

Minimum metodologiczne wymagane przez Zamawiającego obejmie: 

− przeprowadzenie badania ilościowego, obejmującego co najmniej 50 

uczestników projektu; 

− analizę danych zastanych, m.in. analizę ankiet ewaluacyjnych ze 

szkolenia, wypełnionych przez uczestników projektu; 

− indywidualne wywiady pogłębione z co najmniej 30 uczestnikami 

projektu, w tym z dyrekcją i nauczycielami szkoły ćwiczeń i szkół 

wspieranych, studentami biorącymi udział w projekcie oraz 

przedstawicielami placówki doskonalenia nauczycieli i uczelni wyższej 

biorących udział w projekcie, 

− indywidualne wywiady pogłębione z przedstawicielami wnioskodawcy i 

partnera; 

− analiza SWOT dotycząca mocnych i słabych stron szkoły ćwiczeń. 

E. Uczestnicy 

procesu 

ewaluacji  

Badanie ewaluacyjne obejmie przedstawicieli następujących instytucji: 

1. Beneficjent projektu: Gmina Miejska Wągrowiec (ul. Kościuszki 15A, 
62-100 Wągrowiec), 

2. Partner projektu: Euro Innowacje sp. z o.o. (ul. Naramowicka 154, 61-
619 Poznań). 

3. Szkoła ćwiczeń: Szkoła Podstawowa nr 4 im. Marii Skłodowskiej-Curie 
w Wągrowcu (ul. Mikołaja Reja 10, 62-100 Wągrowiec), 

4. Szkoły wspierane:  

• Szkoła Podstawowa nr 1 w Wągrowcu ul. Św. Wojciecha 20 
62-100 Wągrowiec  



 

 

 

 

 

• Szkoła Podstawowa nr 2 im. Cystersów Wągrowieckich w 
Wągrowcu, ul. Krótka 4, 62-100 Wągrowiec 

• Szkoła Podstawowa nr 3 im. Mikołaja Kopernika w Wągrowcu, 
ul. Klasztorna 19, 62-100 Wągrowiec  

• Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy im. Janusza 
Korczaka w Wągrowcu ul. Kcyńska 48, 62-100 Wągrowiec  

• Zespół Szkolno-Przedszkolny w Pawłowie Żońskim, Pawłowo 
Żońskie 18, 62-104 Pawłowo Żońskie  

• Szkoła Podstawowa im. Stanisława Staszica w Żelicach, Żelice 
14,  62-113 Żelice 

• Zespół Szkolno-Przedszkolny w Łeknie ul. Pocztowa 7, 62-105 
Łekno  
 

5. Instytucja wspomagania: Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile 
(Bydgoska 21, 64-920 Piła), 

6. Szkoła wyższa: Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, 
(Wieniawskiego 1, 61-712 Poznań) 

F. Dokumentacja 

powykonawcza 

1. Proces ewaluacji musi zostać podsumowany następującą 

dokumentacją powykonawczą przedmiotu zamówienia: 

1) Raport metodologiczny do ewaluacji, 

2) Raport ewaluacyjny wraz z załącznikami, 

3) Prezentacja multimedialna. 

2. Dokumentacja powykonawcza musi zostać sporządzona w języku 

polskim przy użyciu czcionki bezszeryfowej Calibri o rozmiarze co 

najmniej 12 pkt. 

3. Dokumentacja powykonawcza musi zostać dostarczona 

Zamawiającemu na nośniku elektronicznym w następujących 

formatach: 

1) 2 pliki edytowalne w formacie .docx: 

• raport metodologiczny do ewaluacji,  

• raport ewaluacyjny wraz z załącznikami, 

2) 2 pliki edytowalne w formacie .pdf: 

• raport metodologiczny do ewaluacji,  

• raport ewaluacyjny wraz z załącznikami, 

3) 1 plik edytowalny w formacie .pptx: 

• prezentacja multimedialna 

4. Dokumentacja powykonawcza będzie podlegać akceptacji 

Zamawiającego. 

5. W przypadku braku uzyskania akceptacji Zamawiającego wobec 

dostarczonej dokumentacji powykonawczej, Wykonawca zobowiązany 

jest do uwzględnienia uwag Zamawiającego w ciągu 7 dni od daty 

przekazania uwag. 

6. Warunkiem odbioru przedmiotu zamówienia i wypłaty wynagrodzenia 

jest dostarczenie przez Wykonawcę zaakceptowanej przez 



 

 

 

 

 

Zamawiającego dokumentacji powykonawczej spełniającej wymogi 

zapytania ofertowego. 

G. Obowiązki 

informacyjno-

promocyjne 

Wykonawcy 

Przedmiot zamówienia powinien być oznakowany zgodnie z „Podręcznikiem 
wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w 
zakresie informacji i promocji”1, znakiem Unii Europejskiej i Europejskiego 
Funduszu Społecznego, znakiem Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 
Rozwój dla wersji czarno-białej lub znakiem Unii Europejskiej i Europejskiego 
Funduszu Społecznego, znakiem Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 
Rozwój i barwami RP dla wersji pełno kolorowej. 

H. Wymagania dla 

przedmiotu 

zamówienia w 

zakresie 

dostępności i 

uniwersalnego 

projektowania   

1. Wykonawca zobowiązany jest opracować przedmiot zamówienia zgodnie z 
wymaganiami określonymi w Standardach dostępności dla polityki 
spójności 2014-20202, w tym w szczególności do stosowania zapisów części 
IV Standard informacyjno-promocyjny: Rozdział 3. Materiały. Informacja 
pisana oraz Rozdział 4. Materiały. Informacja elektroniczna w ramach. 
Standardy są obligatoryjne, z wyjątkiem informacji wskazanych w ramkach 
jako „dobre praktyki”, które są fakultatywne i rekomendowane jako 
działania dodatkowe, pożądane.  

2. Wykonawca zapewni zgodność przedmiotu zamówienia z właściwymi 
zasadami uniwersalnego projektowania (jeżeli dotyczy)3: 

i. Równe szanse dla wszystkich (ang. Equitable Use) 
ii. Elastyczność ́w użytkowaniu (ang. Flexibility in Use) 

iii. Prostota i intuicyjność w użyciu (ang. Simple and Intuitive Use) 
iv. Postrzegalność informacji (ang. Perceptible Information) 
v. Tolerancja na błędy (ang. Tolerance for Error) 

vi. Niewielki wysiłek fizyczny podczas użytkowania (ang. Low Physical 
Effort) 

vii. Wielkość ́i przestrzeń́ odpowiednie dla dostępu i użytkowania (ang. 
Size and Space for Approach and User) 

viii. Percepcja równości (ang. Perception of Equality). 

I. Prawa autorskie  1. Zamawiający uwzględnieni w umowie z Wykonawcą klauzulę 
przenoszącą autorskie prawa majątkowe łącznie z wyłącznym prawem 
do udzielania zezwoleń na wykonywanie zależnego prawa autorskiego, 
na polach eksploatacji określonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 

 
1 Zasady promocji i oznakowania projektów w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwój – dla umów 
podpisanych od 1 stycznia 2018 roku dostępne są na stronie internetowej: 
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-
programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-
roku/  
2 Standardy dostępności dla polityki spójności 2014-2020 dostępne są na stronie internetowej: 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownos
ci_zatwiedzone_050418.pdf  
3 Definicję koncepcji uniwersalnego projektowania oraz obowiązujące reguły (zasad) wskazano w Wytycznych 
w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z 
niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 
2014-2020: 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/54997/Wytyczne_w_zakresie_rownosci_zatwierdzone_0504
18.pdf  

https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/54997/Wytyczne_w_zakresie_rownosci_zatwierdzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/54997/Wytyczne_w_zakresie_rownosci_zatwierdzone_050418.pdf


 

 

 

 

 

1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 
1231) do utworów na Zamawiającego. Umowa zostanie sporządzana z 
poszanowaniem powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym 
w szczególności ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i 
prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231). 

2. Opracowana przez Wykonawcę dokumentacja powykonawcza będzie 
udostępniona na licencji Creative Commons Uznanie Autorstwa lub 
innej, kompatybilnej wolnej licencji na nieograniczone, nieodpłatne i 
niewyłączne korzystanie z tych zasobów oraz ich ewentualnych 
opracowań.  

J. Pozostałe 

warunki 

realizacji 

zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązany będzie do:  

1) Samodzielnego kontaktu z uczestnikami objętymi ewaluacją, w celu 

realizacji przedmiotu zamówienia. Dane kontaktowe zostaną 

przekazane Wykonawcy po zawarciu umowy podpowierzenia 

przetwarzania danych osobowych; 

2) Bieżącej współpracy z Zamawiającym w celu realizacji zamówienia.  

3) Uwzględniania w przedmiocie zamówienia uwag przekazywanych 

przez Zamawiającego; 

4) Wykonania innych, dodatkowych czynności związanych z 

bezpośrednią realizacją przedmiotu zamówienia.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania Zamawiającemu na 

bieżąco uwag i wniosków oraz ewentualnych rekomendacji w sprawie 

wątpliwości, które pojawią się przy realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot usługi z należytą 

starannością, najlepszą wiedzą oraz z poszanowaniem zasad 

profesjonalizmu zawodowego przy wykorzystaniu narzędzi i urządzeń 

technicznych koniecznych do prawidłowej realizacji przedmiotu 

zamówienia.  

 
 

V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Zamówienia w terminie 
maksymalnie do dnia 18 lipca 2022 r. W przypadku braku uzyskania akceptacji 
Zamawiającego wobec dostarczonej dokumentacji powykonawczej, Wykonawca 
zobowiązany jest do uwzględnienia uwag Zamawiającego w ciągu 7 dni od daty przekazania 
uwag, lecz nie później niż do 29 lipca 2022 r. 

2. Podany wyżej termin jest ostatecznym terminem realizacji zamówienia oczekiwanym przez 
Zamawiającego.  

3. Zamawiający dopuszcza możliwość wcześniejszego rozliczenia końcowego w przypadku 
wcześniejszego dostarczenia całości przedmiotu zamówienia. 

 
VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONANIA ICH OCENY – 

KRYTERIA FORMALNE  
 

1. Postanowienia ogólne: 



 

 

 

 

 

1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  
2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  
3) Zamawiający dopuszcza możliwość udziału podwykonawców  
4) Zamawiający dopuszcza możliwość wspólnego ubiegania się ̨Wykonawców o zamówienie.  

 
2. Udział podwykonawców i wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie: 

1) Udział podwykonawców w realizacji zamówienia:  
Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę, wykonania części lub 
całości zamówienia podwykonawcom. W takim wypadku Wykonawca zobowiązany jest 
do wskazania w swojej ofercie zakresu zamówienia, którego wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom oraz przedstawić ich pisemne zobowiązanie do wykonania 
wskazanego zakresu – Pisemne zobowiązanie Podwykonawców (Załącznik nr 7). 

2) Wykonawca będzie ponosił pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego i osób 
trzecich za wykonane części lub całości zamówienia przez podwykonawców. Wykonawca 
musi w szczególności zapewnić, aby podwykonawca, o ile powierzone są mu do 
wykonania czynności, ze względu na które ustanowiono warunek, posiadał kompetencje, 
o których mowa poniżej w ust. 4 pkt 9). 

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie: 
a) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni 

spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające 

spełnianie tych warunków zgodnie z zapisami zawartymi w pkt VI. Ponadto 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się udzielenie niniejszego zamówienia zobowiązani 

są do ustanowienia Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym 

postępowaniu i zawarcia umowy określającej ich wzajemne obowiązki w ramach 

niniejszego zamówienia (umowa konsorcjum).  

b) Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem. 

c) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie 

uznana za najkorzystniejszą, przed zawarciem umowy o zamówienie, mogą zostać 

wezwani przez Zamawiającego do przedstawienia stosownej umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców. 

 
3. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający ogólne warunki: 

1) Posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej lub czynności, 
o ile przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

2) Znajduje się w sytuacji ekonomiczno-finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie 
Zamówienia. 

3) Dysponuje potencjałem organizacyjnym i technicznym niezbędnym do wykonania 
Zamówienia. 

4) Nie otwarto wobec podmiotu, który reprezentuję likwidacji, ani nie ogłoszono upadłości.  
5) Podmiot, który reprezentuję, nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne.  
6) Podmiot, który reprezentuję nie został prawomocnie skazany za przestępstwo 

popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo 
przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo 
popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,  

7) Reprezentuję podmiot, wobec którego sąd nie orzekł zakazu ubiegania się o 
zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za 
czyny zabronione pod groźbą kary.  



 

 

 

 

 

8) Posiada wiedzę i doświadczenie przy realizacji minimum dwóch usług ewaluacji o 
wartości nie mniejszej niż 25 000 PLN brutto każda (słownie: dwadzieścia pięć tysięcy 
złotych brutto 00/100).  

9) Dysponuje lub będzie dysponował co najmniej 2 osobami o kompetencjach o których 
mowa poniżej, a które będą uczestniczyć w wykonaniu przedmiotu zamówienia, 
zdolnymi do jego wykonania, tj.: 
a) posiada wykształcenie wyższe co najmniej magisterskie, 

b) posiada doświadczenie w zakresie przeprowadzenia co najmniej jednej ewaluacji i 

była autorem lub współautorem raportu stanowiącego udokumentowanie procesu 

ewaluacji.   

10) Spełnia wymóg braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym. 

 
4. Zamawiający ustala następujący sposób dokonania oceny ogólnych warunków udziału w 

postępowaniu: 

1) W zakresie warunku wskazanego w pkt. VI, ust. 3 pkt. od 1) do 7) powyżej, ocena 

spełnienia warunku nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę 

Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 2) i 

dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”. 

2) W zakresie warunku wskazanego w pkt. VI, ust. 3 pkt. 8) powyżej, warunek ten zostanie 

spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że zrealizował w ciągu ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w 

tym okresie) minimum dwie usługi ewaluacji o wartości nie mniejszej niż 25 000 PLN 

brutto każda (słownie: dwadzieścia pięć tysięcy złotych brutto 00/100). Ocena spełnienia 

warunku nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę wykazu wykonanych 

usług ewaluacji wraz z dowodami należytego wykonania w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w 

tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania, podmiotów na 

rzecz których usługi zostały wykonane. Przy czym dowodami, o których mowa powyżej, są 

dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz, którego usługi te zostały wykonane, np. 

referencje, protokoły zdawczo-odbiorcze bądź inne dokumenty potwierdzające należyte 

wykonanie. Ocena spełniania warunku zostanie dokonana na podstawie Wykazu 

głównych usług (Załącznik nr 3) zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”. 

3) W zakresie warunku wskazanego w pkt. VI, ust. 3 pkt. 9) powyżej, warunek ten zostanie 

spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował co najmniej 2 

osobami o kompetencjach o których mowa poniżej, a które będą uczestniczyć w 

wykonaniu przedmiotu zamówienia, zdolnymi do jego wykonania, tj.: 

a) wykształcenie wyższe co najmniej magisterskie, 

b) doświadczenie w zakresie przeprowadzenia co najmniej jednej ewaluacji i była 

autorem lub współautorem raportu stanowiącego udokumentowanie procesu 

ewaluacji.   

W przypadku wskazania w ofercie większej liczby osób niż wyżej wskazana wymagana, 
wszystkie osoby, skierowane do realizacji zamówienia muszą spełniać wymóg o którym 
mowa powyżej w pkt a) i b). 
 



 

 

 

 

 

Ocena spełnienia warunku nastąpi zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” na podstawie 

Wykazu osób skierowanych do realizacji zamówienia (Załącznik nr 5) wraz z 

informacjami o podstawie dysponowania tymi osobami, ich wykształceniu oraz 

przeprowadzonych ewaluacjach i bycia autorem lub współautorem raportu stanowiącego 

udokumentowanie procesu ewaluacji. Do wykazu należy dołączyć dokumenty 

potwierdzające należyte wykonanie co najmniej jednej ewaluacji udokumentowanej w 

formie raportu (np. referencje, protokoły zdawczo-odbiorcze bądź inne dokumenty 

potwierdzające należyte wykonanie usług), w przeciągu ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert. W przypadku gdy Wykonawca polegać będzie na własnym 

potencjale osobowym, tj. osobach zatrudnionych na umowę o pracę lub gdy Wykonawca 

będzie wykonywać usługi osobiście (dotyczy: osoby fizycznej prowadzącej działalność 

gospodarczą) – dowody potwierdzające, że wymienione ewaluacje zostały wykonane 

należycie powinny być wystawione na Wykonawcę. Natomiast w sytuacji, gdy Wykonawca 

dysponować będzie osobami na podstawie pisemnego zobowiązania innego podmiotu 

i/lub zatrudniać będzie osoby na podstawie zlecenia – dowody potwierdzające, iż 

wymienione ewaluacje zostały wykonane należycie powinny być wystawione 

bezpośrednio na wskazane osoby. Przy czym dowodami, o których mowa powyżej, są 

dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz, którego ewaluacje te zostały wykonane, 

np. referencje, protokoły zdawczo-odbiorcze bądź inne dokumenty potwierdzające 

należyte wykonanie. 

4) W zakresie warunku wskazanego w pkt. VI, ust. 1 pkt. 10) powyżej, warunek ten zostanie 

spełniony, jeżeli Wykonawca oświadczy, że nie zachodzą ̨ okoliczności powiazań 

osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym (Euro Innowacje sp. z o.o.) w rozumieniu 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 

lata 2014-2020. Przez powiazania osobowe lub kapitałowe rozumie się ̨przede wszystkim 

wzajemne powiazania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wybory Wykonawcy, 

a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej,  

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d. pozostawianiu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, 

opieki lub kurateli.  

Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę ̨

Oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym (Załącznik 

nr 4) i dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”.  

 



 

 

 

 

 

VI. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU  

1. W celu wykazania przez Wykonawcę spełnienia warunków udziału w postępowaniu, powinien on 
przedłożyć niniejsze dokumenty: 
1) Oferta przygotowana na formularzu ofertowym, stanowiąca Załącznik nr 1 do Zapytania 

ofertowego.  
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, stanowiące Załącznik nr 2 do 

niniejszego Zapytania ofertowego. 
3) Wykaz głównych usług stanowiący Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego wraz 

z dowodami należytego wykonania głównych usług. 
4) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, stanowiące 

Załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 
5) Wykaz4 osób skierowanych do realizacji zamówienia stanowiący Załącznik nr 5 do niniejszego 

zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie co 
najmniej 2 usług, których przedmiotem było przeprowadzenie procesu ewaluacji 
udokumentowanego w formie raportu (np. referencje, protokoły zdawczo-odbiorcze bądź 
inne dokumenty potwierdzające należyte wykonanie). 

6) Koncepcja badania ewaluacyjnego stanowiąca Załącznik nr 6 do niniejszego zapytania 
ofertowego. 

7) Pisemne zobowiązanie Podwykonawców stanowiące Załącznik nr 7 do niniejszego zapytania 
ofertowego (jeżeli dotyczy). 

8) Pełnomocnictwo, jeżeli Wykonawcy będą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia oraz 
jeśli oferta nie jest podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy 
(jeśli dotyczy).  

2. Zamawiający zastrzega sobie, że tylko ww. dokumenty będą podlegały ocenie. Dokumenty nie 
sporządzone na wzorach udostępnionych w Zapytaniu Ofertowym lub dodatkowe, nie wskazane 
w Zapytaniu – nie będą brały udziału w ocenie.  

 

VII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY 
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT 

W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty 
w następujący sposób: 

1. Oferty zostaną ocenione pod kątem spełnienia warunków udziału w postępowaniu zgodnie 
z formułą: spełnia/nie spełnia zgodnie z opisem pkt. VI Zapytania ofertowego w oparciu o 
informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach dostarczonych według wzorów 
określonych w pkt VII Zapytania ofertowego. 

2. Oferty, które spełnią warunki udziału w postępowaniu, będą podlegać dalszej ocenie wg 
następujących trzech kryteriów:   

• Kryterium A - Cena oferty – 60% 

• Kryterium B - Doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia – 20% 

• Kryterium C – Jakość koncepcji badania ewaluacyjnego -20 % 
 

Punkty przyznawane dla kryteriów:  
 

 
4 Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia stanowiący Załącznik nr 5 do niniejszego zapytania 

ofertowego powinien zostać złożony odrębnie dla każdej z osób skierowanych do realizacji zamówienia. 



 

 

 

 

 

1) Kryterium A - Cena oferty – 60% 
 

Punkty za Kryterium A zostaną przyznane na podstawie ceny brutto podanej przez Wykonawcę w 
Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

 
Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów, tj. 60 pkt.  
Pozostałym ofertom zostanie przyznana liczba punktów zgodnie z poniższym wzorem: 
 

P1 = (CN : CB) x 60 
gdzie:  

• P1 – oznacza liczbę punktów przyznanych ofercie w kryterium A – Cena oferty; 

• CN – oznacza cenę brutto najniższą spośród złożonych ofert podlegających ocenie; 

• CB – oznacza cenę brutto podaną w badanej ofercie; 

• 60 – oznacza wagę kryterium (znaczenie tego kryterium w %). 
 
Punkty zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku będą stanowiły punktację P1 oferty za Kryterium 
A.   
 

2) Kryterium B - Doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia – 20% 
 
Punkty za Kryterium B (od 0 do 20 punktów) zostaną przyznane na podstawie przedstawionych przez 
Wykonawcę w Wykazie osób skierowanych do realizacji zamówienia stanowiącym Załącznik nr 5 do 
niniejszego zapytania ofertowego informacji o doświadczeniu osób skierowanych do realizacji 
zamówienia w zakresie przeprowadzenia więcej niż jednej ewaluacji i bycia autorem lub 
współautorem raportu stanowiącego udokumentowanie procesu ewaluacji. Zamawiający przyzna 
Wykonawcy punkty na podstawie informacji zawartych w powyższym wykazie potwierdzającym 
spełnienie warunku udziału określonego w punkcie VI, ust. 3 pkt. 5), ppkt. b) w niniejszym zapytaniu 
ofertowym, powyżej niezbędnego minimum określonego w warunkach udziału w postępowaniu. 
Do każdego Wykazu osób skierowanych do realizacji zamówienia należy dołączyć dokumenty 
potwierdzające należyte wykonanie ewaluacji udokumentowanej w formie raportu (np. referencje, 
protokoły zdawczo-odbiorcze bądź inne dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług). 
Doświadczenie będzie punktowane zgodnie z przedziałami punktowymi określonymi w Tabeli 1 
poniżej. Uzyskane punkty będą stanowiły punktację P2 oferty za Kryterium B.   
 
Doświadczenie osób wskazanych do realizacji będzie oceniane osobno, zaś punktacja przyznana 
ofercie stanowić będzie średnią arytmetyczną punktów uzyskanych przez wszystkie oceniane osoby.  
 
  



 

 

 

 

 

Tabela 1: Doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia w zakresie przeprowadzenia 
więcej niż jednej ewaluacji i bycia autorem lub współautorem raportu stanowiącego 
udokumentowanie procesu ewaluacji – 20% (kryterium B - punktowane)  
 

Nazwa kryterium B   Punktacja dla kryterium B 

Doświadczenie osób skierowanych do realizacji 
zamówienia – 20% 

 

Liczba przeprowadzonych ewaluacji: 

• 2 - 3  ewaluacje– 10 pkt. 

• 4 - 5  ewaluacje – 15 pkt. 

• 6 i więcej ewaluacji  – 20 pkt. 

Suma punktów dla kryterium B 0 - 20 pkt. 

 
1) Kryterium C: Jakość koncepcji badania ewaluacyjnego – 20%  

 
Punkty za Kryterium C (od 0 do 20 punktów) zostaną przyznane na podstawie przedstawionej przez 
Wykonawcę Koncepcji badania ewaluacyjnego, opracowanej na wzorze stanowiącym Załącznik nr 6 
do zapytania ofertowego. Do Koncepcji badania ewaluacyjnego muszą zostać dołączone wzory 
przykładowych narzędzi badawczych, które umożliwią przeprowadzenie ewaluacji. 
 
Koncepcja badania ewaluacyjnego powinna spełniać następujące wymagania: 

i. cele ewaluacji powinny być spójne z opisem przedmiotu zamówienia oraz celem projektu 
określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, a także powinny być sprecyzowane zgodnie 
z zasadą SMART5; 

ii. opis uczestników objętych ewaluacją powinien jasno precyzować, kto ma uczestniczyć w 
procesie diagnostycznym, w jakim zakresie oraz być zgodny z minimalnymi wymogami 
przedmiotu zamówienia; 

iii. dobór metod oraz narzędzi badawczych wykorzystanych w procesie ewaluacji powinien 
pozwolić na zebranie niezbędnych danych niezbędnych dla przeprowadzenia ewaluacji 
udokumentowanych w formie raportów spełniających wymagania określone w niniejszym 
zapytaniu ofertowym,  

iv. sposób organizacji procesu ewaluacyjnego powinien być dostosowany do specyfiki grupy 
docelowej, a harmonogram działań powinien umożliwiać terminową realizację przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego, 

v. założenia koncepcji badania ewaluacyjnego powinny być zgodne z poniższymi 
dokumentami, w oparciu o które realizowany jest projekt:  

o Regulamin konkursu numer POWR.02.10.00-IP.02-00-003/19 - dostępny pod 
adresem: https://efs.men.gov.pl/wp-content/uploads/2020/03/Regulamin-szkoła-
ćwiczeń-II-edycja-wersja-5.pdf 

o Model szkoły ćwiczeń - dostępny pod adresem: https://efs.mein.gov.pl/wp-
content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_11_Model_szkoly_cwiczen.pdf 

o Zasady współpracy szkoły ćwiczeń - dostępny pod adresem: 
https://efs.mein.gov.pl/wp-

 
5 SMART akronim od ang. Specific, Measurable, Achievable, Realistic, Time-bound. Koncepcja formułowania 
celów w dziedzinie planowania, będąca zbiorem pięciu postulatów dotyczących cech, którymi powinien 
charakteryzować się poprawnie sformułowany cel. 

https://efs.men.gov.pl/wp-content/uploads/2020/03/Regulamin-szkoła-ćwiczeń-II-edycja-wersja-5.pdf
https://efs.men.gov.pl/wp-content/uploads/2020/03/Regulamin-szkoła-ćwiczeń-II-edycja-wersja-5.pdf
https://efs.mein.gov.pl/wp-content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_11_Model_szkoly_cwiczen.pdf
https://efs.mein.gov.pl/wp-content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_11_Model_szkoly_cwiczen.pdf
https://efs.mein.gov.pl/wp-content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_15_Zasady_wspolpracy_szkoly_cwiczen.pdf


 

 

 

 

 

content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_15_Zasady_wspolpracy_szkoly_cwiczen.pd
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Zamawiający powoła Komisję składającą się z 3 członków posiadających doświadczenie  
w realizacji projektów edukacyjnych dla szkół, którzy przyznają punkty za jakość koncepcji badania 
ewaluacyjnego według skali określonej w Tabeli 2 poniżej.  
 
Punktacja oferty P3 w kryterium C będzie stanowić średnią arytmetyczną wynikającą z punktów 
przyznanych przez poszczególnych członków Komisji za jakość koncepcji badania ewaluacyjnego. 
 
Tabela 2. Jakość koncepcji badania ewaluacyjnego (kryterium C– punktowane) 

Nazwa kryterium C Punktacja dla kryterium C 

Jakość koncepcji badania ewaluacyjnego – 20% 

• Słaba jakość – 0 pkt. 

• Dobra jakość – 10 pkt. 

• Bardzo dobra jakość – 20 pkt. 

Suma punktów dla kryterium C 0 - 20 pkt. 

 
Szczegółowy opis sposobu przyznawania punktów dla kryterium C: 

• Słaba jakość: Koncepcja badania ewaluacyjnego w sposób słaby spełnia wymagania w 

zakresie: celów ewaluacji, opisu uczestników objętych ewaluacją, doboru metod oraz 

narzędzi badawczych sposobu organizacji procesu ewaluacyjnego oraz zgodności z 

dokumentami w oparciu o które realizowany jest projekt; 

• Dobra jakość: Koncepcja badania ewaluacyjnego w sposób dobry spełnia wymagania w 

zakresie: celów ewaluacji, opisu uczestników objętych ewaluacją, doboru metod oraz 

narzędzi badawczych, sposobu organizacji procesu ewaluacyjnego oraz zgodności z 

dokumentami w oparciu o które realizowany jest projekt; 

• Bardzo dobra jakość: Koncepcja badania ewaluacyjnego w sposób bardzo dobry spełnia 

wymagania w zakresie: celów ewaluacji, opisu uczestników objętych ewaluacją, doboru 

metod oraz narzędzi badawczych, sposobu organizacji procesu ewaluacyjnego oraz 

zgodności z dokumentami w oparciu o które realizowany jest projekt. 

 
Kryterium oceny ofert:  
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą łączną liczbą punktów P, gdzie: 
P = P1 + P2 + P3 zgodnie z Tabelą 3 poniżej.  
 
Tabela 3: Kryteria oceny ofert  

Nr kryterium Nazwa kryterium 
Waga kryterium  
w ocenie ofert 

Kryterium A P1 - Cena oferty 60% 

Kryterium B 
P2 - Doświadczenie osób skierowanych do realizacji 
zamówienia  

20% 

Kryterium C P3 - Jakość koncepcji badania ewaluacyjnego  20% 

Suma kryterium P = P1 + P2 + P3 100% 

https://efs.mein.gov.pl/wp-content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_15_Zasady_wspolpracy_szkoly_cwiczen.pdf
https://efs.mein.gov.pl/wp-content/uploads/2019/10/Zalacznik_nr_15_Zasady_wspolpracy_szkoly_cwiczen.pdf


 

 

 

 

 

 
1. Łącznie w ramach niniejszego postępowania oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów.  
2. Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami 

arytmetyki.  
3. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, iż dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert - Zamawiający spośród tych 
ofert wybiera ofertę ̨z najniższą ̨ceną. 

4. W przypadku, gdy wszystkie złożone w postępowaniu i niepodlegające odrzuceniu oferty, 
zawierać będą cenę ̨ przewyższającą kwotę jaką Zamawiający może przeznaczyć na 
sfinansowanie przedmiotu zamówienia, Zamawiający może prowadzić ́dodatkowe negocjacje 
cenowe z Wykonawcą, który przedstawił najkorzystniejsze warunki bilansu ceny i innych 
kryteriów.  

 
VIII. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferta powinna być złożona w jednym egzemplarzu.  
2. Oferta powinna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną (uprawnione) do 

występowania w imieniu Wykonawcy. W przypadku podpisania Oferty przez pełnomocnika – 
niezbędne jest załączenie dokumentu pełnomocnictwa.  

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną Ofertę. 
4. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem Oferty. 
5. Oferta może zostać złożona w formie papierowej do Biura Zamawiającego lub w formie 

elektronicznej poprzez moduł składania ofert w portalu Baza Konkurencyjności 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

6. Ofertę w formie papierowej należy umieścić w opakowaniu zamkniętym w sposób 
uniemożliwiający odczytanie zawartości bez jego uszkodzenia. 

7. Opakowanie Oferty w formie papierowej powinno zawierać wskazanie nazwy i adresu 
Wykonawcy oraz oznaczenie napisem: „Zapytanie ofertowe nr ZO/2/2022/WĄGROWIEC” 

8. O ważności składanej Oferty decyduje data i godzina wpływu oferty na adres biura 
Zamawiającego lub poprzez moduł składania ofert w portalu Baza Konkurencyjności 
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

9. Oferta musi zostać złożona na wzorze formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do 
Zapytania Ofertowego wraz z Załącznikami.  

10. Oferta musi zawierać wszystkie pieczęcie, podpisy i Załączniki oraz wymagane dokumenty.  
11. Zamawiający nie przewiduje możliwości uzupełniania złożonych ofert, zatem oferty 

Wykonawców muszą być kompletne i zgodne z wymogami Zamawiającego określonymi 
w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

12. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 
Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jeżeli prośba potencjalnego 
Wykonawcy o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynęła do Zamawiającego nie 
później niż 2 dni przed terminem składania ofert. 

 
IX. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 
Wszystkie Oferty muszą zostać złożone zgodnie z wymogami wskazanymi w pkt. VII i IX powyżej oraz 
dostarczone w nieprzekraczalnym terminie do dnia 9.05.2022 r. do godziny 10:00 (decyduje data i 
godzina wpływu): 

1) Oferty w formie papierowej należy dostarczyć drogą pocztową lub osobiście na adres Biura 
Zamawiającego: Euro Innowacje sp. z o.o., ul. Naramowicka 154, 61-619 Poznań (biuro czynne 
od pon. – pt. w godzinach 9:00 – 16:00) 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

 

 

 

2) Oferty w formie elektronicznej należy przesłać poprzez moduł składania ofert w portalu Baza 
Konkurencyjności http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (skan podpisanej 
oferty wraz z załącznikami w formacie.pdf) 

 
X. OCENA OFERT I WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Oferty zostaną ocenione pod względem stawianych im w Zapytaniu ofertowym wymogów 
opisanych w pkt VI. W przypadku, gdy oferta nie będzie ich spełniać zostanie odrzucona.  

2. Przy wyborze ofert Zamawiający kierować się będzie kryteriami oceny oferty określonymi 
w pkt. VIII. 

3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na fakt, iż dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert – Zamawiający spośród ofert 
wybiera ofertę z najniższą ceną.  

4. W przypadku, gdy wszystkie złożone w postępowaniu i niepodlegające odrzuceniu oferty, 
zawierać będą cenę przewyższającą kwotę jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie 
przedmiotu zmówienia, Zamawiający może prowadzić dodatkowe negocjacje cenowe z 
Wykonawcą, który przedstawił najkorzystniejsze warunki bilansu ceny i innych kryteriów. 

5. W przypadku wątpliwości związanych z zawartością oferty Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
wezwania drogą elektroniczną (wiadomość e-mail) Oferenta do złożenia wyjaśnień. W takiej 
sytuacji Oferent zobowiązany jest do jednokrotnego złożenia wyjaśnień drogą elektroniczną 
(wiadomość e-mail) w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od dnia wysłania przez   
Zamawiającego wiadomości e-mail zawierającej zgłoszenie wątpliwości.  

6.   Z wybranym Wykonawcą podpisana zostanie Umowa na wykonanie przedmiotu zamówienia.  
7. Przed zawarciem Umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji cenowych 

z Wykonawcą/-ami, którego/-ych oferta została uznana za najkorzystniejszą.  
8. W wyniku negocjacji może zostać ustalona cena niższa niż wskazana w ofercie, nie może jednak 

zostać ustalona cena wyższa niż wskazana w ofercie.  
9. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania Umowy z Zamawiającym, możliwe 

jest podpisanie Umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
uzyskał kolejną, najwyższą liczbę punktów. 

 
XI. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY/UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający odrzuci Ofertę, jeżeli: 
1) Jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego. 
2) Nie będzie spełniała warunków udziału w postępowaniu. 
3) Zostanie złożona po terminie składania ofert. 
4) Będzie zawierała rażąco niską cenę (w wypadku podejrzenia, iż zaoferowana cena jest 

rażąco niska - Zamawiający wystąpi do danego Wykonawcy z wnioskiem o wyjaśnienie 
tej kwestii). Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli 
dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami jest niewystarczająca do 
wykazania, że zaoferowana cena nie ma charakteru rażąco niskiej.  

5) Będzie nieważna na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego . 
6) Nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego Załączników 

i dokumentów. 
7) Nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego pieczęci i podpisów. 
8) Nie złożone zostaną wyjaśnienia w wymaganej formie bądź terminie lub w sytuacji 

niewyczerpującego złożenia wyjaśnień. 
9) Oferent nie uzupełni któregokolwiek z wymaganych pól w przedłożonych Załącznikach. 
10) Wykonawca naruszy zakaz podwójnego finansowania w rozumieniu punktu 6.7 

„Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności 
na lata 2014-2020” jakiejkolwiek części przedmiotu zamówienia. 

http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

 

 

 

2. Zamawiający unieważni postępowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższy limit 
dostępnych środków finansowych w ramach projektu, którą Zamawiający może przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia i w toku podjętych negocjacji nie dojdzie do porozumienia lub 
postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

3. Zamawiający jest uprawniony do zakończenia postępowania bez wyboru którejkolwiek z ofert, w 
każdym czasie, bez podania przyczyny. W takim przypadku Oferentom nie przysługują 
jakiekolwiek roszczenia względem Zamawiającego. 
 

XII. OGŁOSZENIE WYNIKÓW POSTĘPOWANIA 
1. Zamawiający sporządzi pisemny protokół z postępowania i wyboru najkorzystniejszej oferty. 
2. Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona niezwłocznie po rozstrzygnięciu 

postępowania poprzez zamieszczenie informacji o rozstrzygnięciu postępowania na stronie 
internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz przesłanie tej 
informacji za pomocą poczty elektronicznej do wykonawców, którzy złożyli oferty w 
przedmiotowym postępowaniu. 

3. Z wybranym Wykonawcą podpisana zostanie Umowa na wykonanie przedmiotu zamówienia, 
której projekt stanowi Załącznik nr 8. 

 
 
XIII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ W WYKONAWCAMI  

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści zapytania 
ofertowego wyłącznie za pośrednictwem modułu zadawania pytań w Bazie Konkurencyjności 
http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

2. Mając na uwadze konieczność zapewnienia Wykonawcom w szczególności równego dostępu 
do informacji nie dopuszcza się możliwości udzielania wyjaśnień drogą e-mail, telefoniczną 
lub osobiście.  

3. Zamawiający oświadcza, że wszyscy potencjalni Wykonawcy mają taki sam dostęp do 
informacji dotyczących przedmiotowego zamówienia publicznego i żaden Wykonawca nie jest 
uprzywilejowany względem drugiego, a postępowanie prowadzone jest w sposób 
transparentny. 

  
XIV. UMOWA 

1. Umowa może zostać zmodyfikowana w zakresie niezbędnym dla jej dostosowania do złożonej 
oferty oraz w zakresie logicznie wynikających z oferty zmian i ich spójności z treścią i kształtem 
zobowiązań umownych. W szczególności dostosowanie niezbędnych zapisów umowy będzie 
dotyczyło sytuacji, w której wyłoniony wykonawca lub wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
zamówienie będą osobą/osobami fizycznymi nie prowadzącymi działalności gospodarczej. Nie 
dopuszcza się ̨składania wraz z ofertą postanowień modyfikujących treść umowy. Ewentualne 
zmiany zostaną ustalone drogą porozumienia pomiędzy stronami.  

2. Oferent, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, podpisze Umowę w wyznaczonym 
przez Zamawiającego miejscu i terminie.  

3. W Umowie w toku jej realizacji mogą być wprowadzane zmiany dotyczące:  
1) Zmian w podatku VAT – wynikających ze zmiany przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego, skutkujących obniżeniem albo zwiększeniem stawki podatku VAT 
właściwej dla przedmiotu zamówienia, 

2) Zmian w zakresie osób wykonujących zamówienie – w przypadkach losowych,  
w których dalsze wykonywanie zamówienia przez osoby dotychczas wskazane do jego 
realizacji nie jest możliwe z przyczyn nie dających się wcześniej przewidzieć  
i uniemożliwiających tym osobom dalsze wykonywanie Umowy. W przypadku 
wprowadzania zmian osobowych niezbędne jest zapewnienie dysponowania przez 
osoby realizujące zamówienie wymaganymi w postępowaniu kompetencjami, 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

 

 

 

3) Zmian w zakresie terminu realizacji umowy lub terminów realizacji poszczególnych prac 
lub etapów harmonogramu prac przewidzianych Umową, w szczególności  
w przypadku: 
a) zaistnienia okoliczności niezawinionych przez żadną ze stron, z powodu których 

wykonanie Umowy w terminie w niej przewidzianym nie jest możliwe, 
b) zaistnienia zdarzeń losowych, których przewidzenie na etapie udzielania 

zamówienia nie było możliwe,  
c) zaistnienia zawinionych przez Zamawiającego lub beneficjenta finalnego przyczyn, 

uniemożliwiających Wykonawcy terminowe zrealizowanie zamówienia, 
d) konieczności zrealizowania usług dodatkowych względem przewidzianych 

zamówieniem. 
4) Zmian przedmiotowych Umowy – jeżeli konieczność ich wprowadzenia wynika ze 

specyfiki projektu i Umowy lub nie dała się wcześniej przewidzieć, a przedmiotowe 
zmiany mają charakter istotny i celowy z punktu widzenia celów lub założeń 
projektu/Umowy. W szczególności dopuszczalne jest rozszerzenie lub ograniczenie 
zakresu zamówienia o nie więcej niż 50% wartości zamówienia, w tym poprzez nabycie 
usług podobnych do będących przedmiotem zamówienia. 

5) Zmian w zakresie wynagrodzenia Oferenta lub ceny w zakresie wynikającym lub 
związanym z koniecznymi zmianami przedmiotowymi lub osobowymi lub zmianą 
terminów realizacji Umowy lub zmian zakresu przedmiotowego. 

6) Realizacji dodatkowych dostaw, usług lub robót budowlanych od dotychczasowego 
wykonawcy, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się niezbędne  
i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 
a) zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 

technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności 
sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 

b) zmiana wykonawcy spowodowałby istotną niezgodność lub znaczne zwiększenie 
kosztów dla Zamawiającego, 

c) wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej 
pierwotnie w umowie. 

7) Innych zmian, a zmiany te nie prowadzą do zmiany charakteru umowy i zostały 
spełnione łącznie następujące warunki:  
a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których 

Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć,  
b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie 

w umowie. 
8) Zastąpienia Wykonawcy, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, nowym 

Wykonawcom:  
a) na podstawie postanowień umownych,  
b) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub 

nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy 
wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego 
podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, 

c) w wyniku przejęcia przez Zamawiającego zobowiązań Wykonawcy względem jego 
podwykonawców.  

9) Innych zmian, a zmiany te nie prowadzą do zmiany charakteru umowy a łączna wartość 
zmian jest mniejsza niż 5 382 000 euro (co stanowi równowartość kwoty 23 969 275 zł) 
w przypadku zamówień na roboty budowlane lub 215 000 euro  
(co stanowi równoważność 957 524 zł), w przypadku zamówień na dostawy i usługi,  
i jednocześnie jest mniejsza od 10% wartości zamówienia określonej pierwotnie  
w umowie w przypadku zamówień na usługi lub dostawy albo, w przypadku zamówień 



 

 

 

 

 

na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartości zamówienia określonej pierwotnie 
w umowie. 

XVIII. KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych osobowych - RODO)6 

1. Administratorem Danych jest Euro Innowacje sp. z o.o. z siedzibą w Poznaniu przy ul. Garbary 
100/11, 61-757 Poznań. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych można 
kontaktować się ̨przez:  

a) adres e-mail: biuro@euroinnowacje.com 
b) pisemnie na adres: Euro Innowacje sp. z o.o., ul. Naramowicka 154, 61-619 Poznań.  

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w następujących celach: 
a) prowadzenia postępowania o udzieleni zamówienia - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO  
b) w przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej Pani/Pana dane osobowe będą ̨

przetwarzane w celu wykonania obowiązków w związku z zawarciem i realizacją 
umowy na podstawie art. 6 ust.1 lit. b RODO 

c) zabezpieczenia i dochodzenia roszczeń jako prawnie uzasadniony interes 
Administratora co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. f 

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postepowania lub w zakresie w jakim na zamawiającym ciążą 
obowiązki upublicznienia wyniku wszytego postepowania o udzielenie zamówienia w 
zakresie wynikającym m.in. z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków. Państwa 
dane mogą być także udostępnione Partnerom wskazanym w treści zapytania ofertowego.  

4. Pani/Pana dane nie będą ̨przekazywane podmiotom trzecim, o ile nie będzie się ̨to wiązało z 
koniecznością ̨ wynikającą z realizacji Umowy lub obowiązków nałożonych na podmiot 
prowadzący postepowanie o udzielenie Zamówienia współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej.  

5. Pani/Pana dane nie będą ̨ przekazywane do państwa trzeciego, ani organizacji 
międzynarodowej w rozumieniu RODO.  

6. Pani/Pana dane osobowe będą ̨ przechowywane przez okres obowiązywania umowy a 
następnie przez 15 lat w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE, 
począwszy od 1 stycznia roku kalendarzowego następującego po zakończeniu okresu 
obowiązywania umowy, chyba że niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania, np. z uwagi 
na obowiązki archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń lub inny obowiązek wymagany przez 
przepisy prawa powszechnie obowiązującego. Okresy te dotyczą również Wykonawców, 
którzy złożyli oferty i nie zostały one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi 
Wykonawcami umowy).  

7. Obowiązek podania przez Panią/̨Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Wytycznych w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020), 
związanym z udziałem w postepowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania 
określonych danych będzie brak możliwości uczestnictwa w procedurze zamówień́ 
udzielanych w ramach Projektu.  

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany 

 
6 Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm. 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguyts
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgaytgnbsge4a


 

 

 

 

 

9. Posiada Pani/Pan: prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; prawo do 
sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 
ust. 2 RODO, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO. 

 
XIX. ZAŁĄCZNIKI: 

 
Załącznik nr 1 Formularz ofertowy  
Załącznik nr 2 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 3 Wykaz głównych usług 
Załącznik nr 4 Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym 
Załącznik nr 5 Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia  
Załącznik nr 6 Koncepcja badania ewaluacyjnego  
Załącznik nr 7 Pisemne zobowiązanie podwykonawców  
Załącznik nr 8 Projekt umowy  
 
 


