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Lublin, dn. 25.04.2022 r.

Zamawiajacy:

Fundacja VCC

ul. Matki Teresy z Kalkuty 18 lok. 16, 20-538 Lublin,
NIP: 712 32 81 299, KRS: 0000479551,

tel. (81) 527 01 00, fax (81) 527 0101,

e-mail: info@vccsystem.eu,

http: www.vcesystem.eu

Zapytanie ofertowe
01/2022/POPC/GOK.Lu

Fundacja VCC (dalej jako ,Zamawiajacy”) w zwigzku z realizacjg projektu ,Cyfrowe GOKi w
podregionie lubelskim” nr projektu POPC.03.02.00-00-0056/19 (dalej jako ,Projekt”) w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Os priorytetowa: Il Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa,
Dziatanie: 3.2 Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej poszukuje wykonawcy ustugi
przygotowania i realizacji wideokonferencji podsumowujacej rezultaty projektu , Cyfrowe GOKi w
podregionie lubelskim”.

Kod CPV

79951000-5 Ustugi w zakresie organizowania seminariéw
64224000-2 Ustugi telekonferencyjne

Wybdér wykonawcy zamdwienia stanowigcego przedmiot niniejszego zapytania bedzie dokonany
zgodnie z zasadami i procedurg ,,zasady konkurencyjnosci” okreslonymi przez ,,Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020” Ministra Inwestycji i Rozwoju z 22
sierpnia 2019 r. (MIiR/2014-2020/12(4)), bez zastosowanie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamowien publicznych. (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.).

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie wideokonferencji upowszechniajacej
wyniki projektu ,Cyfrowe GOKi w podregionie lubelskim” dla minimalnie 80, a maksymalnie 100

uczestnikow.

W zakres ustugi wchodzi:


mailto:info@vccsystem.eu
http://www.vccsystem.eu/
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-w-zakresie-organizowania-seminariow-8872
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-telekonferencyjne-7927
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Przygotowanie infrastruktury technicznej — narzedzia umozliwiajgcego przeprowadzenie
wideokonferencji dla minimalnie 80, a maksymalnie 100 uczestnikdw. Zamawiajgcy wymaga
nabycie przez Wykonawce na swojg rzecz i koszt praw (np. licencji) obejmujgcych swym
zakresem uprawnienie do wykorzystania przez Wykonawce narzedzia do przeprowadzenia
wydarzenia. Zamawiajacy zastrzega, ze narzedzie:

A. Musi umozliwia¢ aktywny udziat w wideokonferencji, w tym zadawanie pytan, zgtaszanie
uwag i spostrzezen.

B. Umozliwienie uczestnikowi logowania na spotkanie za pomocg linku przesytanego na adres
e-mail. Zamawiajgcy wymaga, aby ten sam link umozliwiat logowanie wszystkim uczestnikom
na dang sesje. Zamawiajacy nie dopuszcza rozwigzan, ktére wymagajg generowania
indywidualnych dostepéw do sesji dla uczestnika (unikalne loginy i hasta odrebne dla kazdego
uczestnika).

C. Umotzliwienie kontaktu miedzy uczestnikami wideokonferencji, a moderatorem oraz
prelegentami, moderatora z prelegentami, oraz prelegentdw miedzy sobg przynajmniej z
wykorzystaniem chatu.

D. Umozliwienie ustawienia widoku spotkania w taki sposdb, aby zrzut ekranu z sesji pokazywat
liczbe zalogowanych uczestnikéw.

E. Zamawiajacy nie dopuszcza rozwigzan, bedy generowaty kosztow po stronie
Zamawiajgcego ani uczestnikow.

F. Zamawiajacy nie dopuszcza rozwigzan, wymagajgcych od uzytkownika koncowego
instalacji dodatkowego oprogramowania.

Przygotowanie agendy spotkania, czas trwania wideokonferencji minimum 3 godziny
zegarowe.

Zatrudnienie min. 3 prelegentdw oraz 1 moderatora.

Opracowanie i udostepnienie do pobrania materiatéw do wideokonferencji.

Przekazanie informacji i zaproszen do udziatu w wideokonferencji Instytucjom biorgcym udziat
w projekcie oraz Urzedom Gmin objetych projektem, a nastepnie przyjmowanie zgtoszen na
wideokonferencje (liste gmin i Instytucji biorgcych udziat w projekcie Zamawiajgcy udostepni
wybranemu Wykonawcy po podpisaniu umowy). Wykonawca zapewni mozliwos¢ dotgczenia
do wydarzenia wytacznie zarejestrowanych uczestnikdw oraz uczestnikéw wskazanych przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania grafik wydarzenia, w szczegdlnosci baneréw
w formie poziomej, agendy wydarzenia, instrukcji dla uczestnikow, plansz dla prelegentéw, tet
przektadkowych, belek graficznych, grafik do mailingdw. Wszystkie elementy graficzne
przygotowane przez Wykonawce muszg by¢ przygotowane i wystane do akceptacji
zamawiajgcego w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie krétszym niz dwa dni.
Wykonawca zobowigzany jest do przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw
majgtkowych wraz z upowaznieniem do wykonywania praw zaleznych do przygotowanych
grafik wydarzenia.

Zebrania od wszystkich uczestnikdw zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz utrwalania
wizerunku zgodnie z ponizszym brzmieniem:

,na podstawie art. 7 ust. 1 RODO oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez
administratora, ktérym jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkcje
Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, majgcy
siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa, moich danych osobowych na zasadach
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opisanych w Polityce bezpieczeristwa. Dane bedg udostepnione podmiotom realizujgcym za-
dania polegajgce na zorganizowaniu wideokonferencji oraz realizujgcym badaniaewaluacyjne
dziatan informacyjno—promocyjnych. Powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowolnie zgodnie
z art. 4 pkt 11 RODO” oraz ,Wyrazam zgode na utrwalenie mojego wizerunku w celu
dokumentacji wideokonferencji i realizacji dziatan promocyjnych”.

Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej tj.
Centrum Projektéw Polska Cyfrowa ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa, beneficjentowi
projektu Fundacja VCC, ul. Matki Teresy z Kalkuty 18 lok 16, 20-538 Lublin oraz podmiotom,
ktdre na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu ,,Cyfrowe GOKi w podregionie
lubelskim” (nr projektu POPC.03.02.00-00-0056/19). Przekazane dane osobowe mogg zostaé
przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Przekazane dane osobowe mogg zosta¢ rowniez
powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach POPC.

8. Realizacja wideokonferencji, przekazanie uczestnikom informacji dotyczacej podfagczenia sie
oraz pomoc techniczna, w tym zapewnienie niezaktdconego przebiegu wydarzenia oraz nie-
zwtoczne, biezgce usuwanie wystepujacych awarii i btedéw uniemozliwiajgcych prawidtowy
przebieg wydarzenia w przypadku, jesli pojawig sie problemy.

9. Zamawiajgcy wymaga, aby wideokonferencja byfa prowadzona przez moderatora.
Zamawiajgcy wymaga zapewnienia przez Wykonawce Zamawiajagcemu oraz osobom przez
niego wskazanym uprawnien moderatora merytorycznego przedmiotowego wydarzenia,
pozwalajgcych w szczegdlnosci na dotgczenie i oditgczenie poszczegdlnych uczestnikéw do i z
wydarzenia oraz udzielanie gtosu zgtaszajgcym zamiar jego zabrania.

10. Zamawiajgcy zapewni funkcjonalno$¢ komunikatora umozliwiajagcego uczestnikom zgtaszanie
moderatorowi checi zabrania glosu bez wptywu takiego zgtoszenia dla prawidtowego i
niezaktéconego przebiegu wydarzenia.

11. Wykonawca zapewni w aplikacji wykorzystanej do przeprowadzenia wideokonferencji
wymaganej liczby okien w oknie gtdéwnym z obrazem ukazujagcym w tym samym czasie
przynajmniej 3 osoby mogace réwnolegle prowadzi¢ rozmowe, w tym moderatora, prelegenta
oraz uczestnika dopuszczonego do zadawania pytan.

12. Przekazanie Zamawiajgcemu petnej dokumentacji z realizacji ustugi w postaci programu
wideokonferencji, zrzutéw ekrandw z logowan uczestnikéw wideokonferencji oraz
udostepnienie na nos$niku danych Zamawiajgcemu nagrania fragmentéw wideokonferencji
(obraz i dzwiek). Zamawiajgcy wymaga, aby zostato nagrane 3-minutowe wystgpienie kazdego
z prelegentow).

Zamawiajgcy wymaga, aby z ustugi mozna korzystac¢ niezaleznie od typu posiadanego urzadzenia
(komputer stacjonarny, laptop, urzagdzenie mobilne) i zainstalowanego na nim systemu operacyjnego.
Narzedzie musi spetnia¢ wymagania Web Content Accessibility Guidelines (WCAG 2.1).

Zamawiajgcy wymaga, aby widok wideokonferencji zawierat ologowanie Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa i UE zgodnie z Zasadami promocji i oznakowania projektow.

Celem wideokonferencji jest promocja ksztatcenia w zakresie kompetencji cyfrowych oraz
upowszechnienie wynikéw zrealizowanego projektu. W ramach realizowanego projektu pracownicy
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samorzgdowych instytucji kultury oraz dzieci i mtodziez w wieku 10-18 lat podnosili kompetencje
cyfrowe w formie szkolen.

Zrealizowany projekt miat na celu sprostaé oczekiwaniom wspodfczesnego spoteczenstwa i przygotowac
pracownikdéw samorzgdowych instytucji kultury do stworzenia oferty oraz podejmowania dziatan
przygotowujgcych dzieci, mtodziez i dorostych do zycia w sieci technologii cyfrowej i informacyjnej.
Szkolenie rozwijato kompetencje zgodne z , Katalogiem cyfrowych ustug polskiej administracji”, ktére
opracowato Ministerstwo Cyfryzacji. Katalog jest dostepny jako zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.
Tematyka programu szkolenia w zakresie zdobywania kompetencji cyfrowych w ramach projektu
,Cyfryzacja GOK-6w” oparta byta na kompetencjach zamieszczonych we wczesniej wspomnianym
katalogu. Tematyka wystgpien prelegentdw musi wpisywac sie w promocje technologii cyfrowe;j i
informacyjnej zgodnie z tym katalogiem.

Ponadto Zamawiajgcy wymaga, aby podczas wideokonferencji zostat oméwiony program szkolenia dla
pracownikéw w kontekscie mozliwosci prowadzenia tego typu zajec po zakonczeniu realizacji projektu,
wyjasnienie mozliwosci przekazywania zdobytej przez uczestnikdw projektu wiedzy swoim
wspotpracownikom (Zamawiajacy, po podpisaniu umowy z wybranym wykonawca ustugi realizacji
wideokonferencji, udostepni program szkolenia i udzieli stosownych wyjasnien).

2. SPOSOB | WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wszystkie decyzje dotyczgce programu i organizacji wideokonferencji oraz majgce wptyw na realizacje
wideokonferencji wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1) Opracowanie programu wideokonferencji i przedstawienie do akceptacji Zamawiajgcego w
terminie minimum 14 dni przed planowanym wydarzeniem. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wnoszenia zmian do programu wideokonferencji przedstawionego przez
Wykonawce. Czas trwania wideokonferencji wynosi minimum 3 godziny zegarowe.

2) Przygotowanie i rozestanie drogg mailowg zaproszen do udziatu w wydarzeniu. Uczestnikami
wideokonferencji beda pracownicy instytucji biorgcych udziat w projekcie oraz przedstawiciele
lokalnych wtadz samorzgdowych. Po zawarciu Umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy ustugi liste instytucji i gmin biorgcych udziat
w projekcie.

3) Zamawiajgcy wymaga zapewnienia dodatkowego kanatu promocji wideokonferencji —
w tym m.in. Informacja w mediach spotecznosciowych.

4) Oznakowanie ogtoszen o wideokonferencji zgodnie z ,Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta programéw polityki spdéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz
Zasadami promocji i oznakowania projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa.

5) Oznakowanie dokumentéw udostepnianych uczestnikom (materiaty, etc.) zgodnie
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,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji”.

6) Whnioskodawca w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami na réwni z osobami
petnosprawnymi mozliwosé skorzystania z udziatu w wydarzeniu, jak i z efektéw jego realizacji,
oswiadcza iz bedzie stosowat Standard dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020, ktére
stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, w szczegdlnosci
zawartych w ww. Wytycznych standardéw szkoleniowych, edukacyjnych, informacyjno-
promocyjnych oraz cyfrowych.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zadanie powinno zosta¢ w catosci zrealizowane od dnia zawarcia umowy najpézniej do dnia 31 maja
2022r.

4. UDZIAt PODWYKONAWCOW | WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O ZAMOWIENIE

1. Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcow w realizacji zamdwienia:
1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé powierzenia przez Wykonawce, wykonania czesci lub catosci
zamowienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w
swojej ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz
przedstawic ich pisemne zobowigzanie do wykonania wskazanej czesci zamowienia.

2) Podwykonawca zobowigzany jest do spetnienia wszystkich warunkéw okreslonych niniejsza
oferta.

3) Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego i oséb trzecich za
ustugi wykonane przez podwykonawcow.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie:

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdéwienia powinni
spetniaé warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢é dokumenty potwierdzajgce
spetnianie tych warunkéw zgodnie z zapisami zawartymi w ust. 5. Ponadto Wykonawcy
wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania
ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie niniejszego zamdwienia.

2) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o niniejsze zamdwienie, ktdrych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg, przed zawarciem umowy o zamodwienie, mogg zostac
wezwani przez Zamawiajacego do przedstawienia stosownej umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

5. WARUNKI UDZIAtU W ZAPYTANIU, KRYTERIA OCENY, WYMOGI FORMALNE
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1 O udzielenie zamoéwienia moze ubiegaé sie Wykonawca spetniajacy ogdlne warunki:

1)

2)

3)

Posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Znajduje sie w sytuacji ekonomiczno-finansowe] zapewniajacej prawidiowe
wykonanie Zamédwienia.

Dysponuje potencjatem organizacyjnym i technicznym, a takze osobami zdolnymi do
wykonania Zaméwienia.

Nie zostat wszczety wobec niego proces likwidacyjny, ani nie ogtoszono upadtosci.

Nie zalega z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.

Nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiagniecia korzysci majgtkowych.

Wobec ktdérego sad nie orzekt zakazu ubiegania sie o zamdwienia, na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary.

Posiada wiedze i doswiadczenie przy realizacji adekwatnych ustug, tzn. Wykonawca
wykaze, ze zrealizowat w ciggu 3 lat przed terminem skiadania ofert 2 ustugi
obejmujace organizacje wideokonferencji dla minimum 50 uczestnikéw kazda.
Dysponujg osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia tj. dysponujg co najmniej 3
prelegentami do realizacji wideokonferencji, ktérzy posiadajg co najmniej
wyksztatcenie wyzsze oraz w ciggu ostatnich dwach lat przed terminem sktadania ofert
przeprowadzili minimum dwie prezentacje i/lub wyktady i/lub szkolenia z zakresu
kompetencji cyfrowych.

10) Spetnia wymadg braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym.

2 Zamawiajacy ustala nastepujgcy sposéb dokonania oceny ogdélnych warunkéw udziatu w

postepowaniu:

1)

2)

W zakresie warunku wskazanego w ust. 5, pkt. 1 ppkt. od 1) do 7) powyzej, ocena
spetnienia warunku nastgpi na podstawie ztozonego przez Wykonawce Oswiadczenia o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 1) i dokonana zostanie
zgodnie z formuta ,spetnia — nie spetnia”.

W zakresie warunku wskazanego w ust. 5, pkt. 1 ppkt. 8) powyzej, warunek ten zostanie
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze zrealizowat w ciggu ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert 2 ustugi obejmujgce organizacje wideokonferencji dla
minimum 50 uczestnikéw kazda.
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Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce wykazu
wykonanych ustug, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Ocena spetniania warunku zostanie dokonana na podstawie Wykazu ustug (Zatacznik nr 2) zgodnie z
formuta ,,spetnia — nie spetnia”.

W razie watpliwosci spetnienia warunku zamawiajgcy wezwie Wykonawce do przedtozenia dowodow
wykonania ustugi. Przy czym dowodami, o ktérych mowa sg odpowiednie dokumenty (np. referencje,
protokoty zdawczo-odbiorcze) potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie lub wykonanie.

3) W zakresie warunku wskazanego w ust. 5 pkt. 1 ppkt. 9) powyzej, warunek ten zostanie
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej 3 prelegentami do
realizacji wideokonferencji, ktérzy posiadajg co najmniej wyksztatcenie wyzsze oraz w
ciggu ostatnich dwdch lat przeprowadzili minimum dwie prezentacje i/lub wyktady i/lub
szkolenia z zakresu kompetencji cyfrowych

Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce wykazu osdb
(zatacznik nr 3) wraz z podaniem ich wyksztatcenia, doswiadczenia zawodowego oraz podstawy do
dysponowania tymi osobami.

Ocena spetniania warunku zostanie dokonana na podstawie Wykazu osdb (Zatacznik nr 3) zgodnie z
formuta ,,spetnia — nie spetnia”.

4) W zakresie warunku wskazanego w ust. 5 pkt. 1 ppkt. 10) powyzej, ocena warunku
nastgpi na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia o braku powigzan
osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym w rozumieniu Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014- 2020.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie przede wszystkim wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub osobowej,
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b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepisdw prawa lub

nie zostat okreslony przez IZ PO,

c. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, pethomocnika,

d. Pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione

watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku

matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie przedstawionego ztozonego oswiadczenia o braku

powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym i dokonana zostanie zgodnie z formuta

,Spetnia — nie spetnia”.

3 Kryteria oceny ofert:
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt w tym: 100 pkt w kryterium cena,

Kryterium Cena (C) — waga 100 %

Punkty w kryterium cena bedga przyznawane zgodnie z ponizszym wzorem:

najnizsza cena brutto sposrdd oferowanych
- x 100 pkt x 100 %
cena brutto oferty ocenianej

6. BADANIE | OCENA OFERT, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1

Wykonawca, ktéry nie zatgczy do oferty ,Wykaz ustug” (zatacznik nr 2) do zapytania
ofertowego - jego oferta zostanie odrzucona.

Wykonawca, ktéry nie zatgczy do oferty ,Wykaz oséb” (zatgcznik nr 3) do zapytania ofertowego
- jego oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy do przedtozenia dowodow
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug wskazanych w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.

W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien lub
dodatkowych informacji lub dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert. Kazdorazowo
Zamawiajgcy wyznaczy termin na ztozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania szczegétowych wyjasnien w zakresie ceny od
Wykonawcy i prawo odrzucenia oferty, ktdra zawieraé bedzie razgco niskg cene, tj. cenenizszg
o wiecej niz 30% od oszacowanej przez Zamawiajacego wartosci zamodwienia lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ofert ztozonych w postepowaniu.
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6 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do korygowania oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych w tresci oferty o czym informuje Wykonawce. Jezeli Wykonawca nie
poinformuje Zamawiajgcego o zaakceptowaniu dokonanej korekty Oferta zostanie odrzucona i
nie bedzie podlegata dalszej ocenie.

7 Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans punktéw w ramach kryteriéw oceny ofert i oferty te zawierajg taka
samg cene, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawca sktadajgc oferty dodatkowe nie moze zaoferowaé wyzszej ceny niz w ofercie
wczesniejszej/pierwotne;j.

8 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

7. OFERTY CZESCIOWE i WARIANTOWE:

1 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
2 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych tj. zaktadajacych inny
sposéb wykonania zamowienia niz opisany przez Zamawiajgcego.

8. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

1 Osobg upowazniong do kontaktéw w sprawie niniejszego zapytania jest: Barbara Czerwinska
2 Zamawiajgcy dopuszcza kontakt wytacznie za posrednictwem modutu Pytania w Bazie
konkurencyjnosci.

9. FORMA | SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1 Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty i oSwiadczenia:
a) Wypetniony i podpisany formularz oferty (zatacznik nr 1) w tym oswiadczenia o

spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajgcym oraz braku podstaw do wykluczenia.

b) Woypetniony i podpisany wykaz ustug (zatacznik nr 2);

c) Wypetniony i podpisany wykaz osob (zatacznik nr 3).

2 Oferta powinna zawierac nastepujace informacje, oSwiadczenia i dokumenty:

1) Oferowang cene brutto za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia — zgodnie ze
sposobem okreslonym w formularzu ,,OFERTA” stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w
ust.5 zapytania ofertowego - zawarte w tresci formularza ,,OFERTA”.
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3) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych zZamawiajgcym
okreslonych w ust. 5 pkt. 1 ppkt. 10) zapytania ofertowego — zawarte w tresci formularza
»OFERTA”.

4) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodéw okreslonych w ust.
5 zapytania ofertowego — zawarte w tresci formularza , OFERTA”.

5) ,Wykaz ustug” — zgodnie z wzorem zatagcznika nr 2 do zapytania ofertowego.

6) ,Wykaz oséb” —zgodnie z wzorem zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego.

7) Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim.

8) Cena ofertowa musi obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
zrealizowania przedmiotu zamdwienia, narzuty na cene, nalezne podatki i opfaty, w tym
ewentualnie wystepujacy podatek VAT; cena ofertowa jest maksymalnym wynagrodzeniem
brutto naleznym Wykonawcy z tytutu realizacji umowy; w przypadku osoéb fizycznych,
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, cena ofertowa jest maksymalnym
wynagrodzeniem naleznym Wykonawcy z tytutu realizacji umowy wraz ze wszystkimi
pochodnymi wymaganymi wg. przepiséw prawa (tzw. koszt catkowity).

9) Woykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, w przypadku ztozenia przez ten sam
podmiot wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty ztozone przez danego Wykonawcy -
zostang odrzucone jako niezgodne z trescig zapytania i nie beda podlegaty ocenie.

10) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie informacje, dokumenty i oswiadczenia wymagane
przez Zamawiajgcego w tresci Zapytania ofertowego.

11) Jezeli oferte podpisuje osoba nie wskazana w dokumentach rejestrowych (petnomocnik)
do oferty musi byé dotgczony oryginat stosownego petnomocnictwa lub kopia
petnomocnictwa poswiadczona notarialnie.

W celu zlozenia oferty Wykonawca zobowigzany jest do skorzystania z przygotowanego

formularza ,,OFERTA” stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz pozostatych

zatacznikdow do Zapytania ofertowego.

10. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY:

1 Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia 04.05.2022 r. do godziny 12:00:00.
2 Oferty niekompletne, niewazne na podstawie odrebnych przepiséw lub oferty, ktére wptyna
po terminie nie beda podlegaty ocenie i nie zostang zwrécone Wykonawcy.

3 Oferte nalezy ztozy¢ w formie w formie pisemnej, za posrednictwem modutu Oferty w Bazie
Konkurencyjnosci lub przestaé na adres: Fundacja VCC, ul. Matki Teresy z Kalkuty 18 lok. 16,
20-538 Lublin. Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin doreczenia oferty Zamawiajgcemu
lub publikacji Oferty w Bazie konkurencyjnosci.

4 Oferta sktadana w formie pisemnej - korespondencyjnie - powinna by¢ umieszczona w
zamknietej kopercie zaadresowanej do Zamawiajgcego, oznaczonej nazwg/imieniem i
nazwiskiem Wykonawcy z podaniem adresu korespondencyjnego oraz oznaczeniem ,Oferta
dot. Zapytania ofertowego 01/2022/POPC/GOK.Lu”".
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11. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE):

Po dokonaniu oceny ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy umiesci te informacje
na stronie internetowe] https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zaproszony do
podpisania umowy.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym, badz
bedzie sie uchylat od podpisania umowy (tj. nie podpisze umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego) mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w
przedmiotowym postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw na liscie rankingowej.

12. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE NALEZY DOPEtNIC W CELU ZAWARCIA UMOWY Z
WYBRANYM WYKONAWCA ORAZ INFORMACIJE DODATKOWE:

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie (przed podpisaniem umowy) mozliwos¢ negocjowania ceny z
Wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty
przekracza kwote, ktérg Zamawiajacy dysponuje na sfinansowanie zamdwienia.

W sytuacji, w ktdrej Wykonawca nie wyrazi zgody na negocjowanie ceny do wartosci, ktérg
Zamawiajgcy dysponuje na sfinansowanie zamodwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zamkniecia postepowania bez wybrania oferty i uniewaznienia postepowania takze bez podania
przyczyny.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy moze zazgda¢ od wybranego Wykonawcy — pod rygorem
odstgpienia od podpisania umowy z winy Wykonawcy — przedstawienia dokumentéw, (w tym takze
do wgladu oryginatéw dokumentéw) potwierdzajacych spetnianie wymagan Zamawiajgcego
opisanych w zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci w zakresie: posiadania wymaganych
kompetencji, kwalifikacji i doswiadczenia oraz potwierdzajacych posiadanie niezbednej zdolnosci
technicznej i zawodowej do wykonania zamdwienia.

13. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO PRZYSZLEJ UMOWY:

1.

Do przysztej umowy zawieranej z wybranym Wykonawcg, wprowadzone zostang miedzy innymi
ponizsze zapisy dotyczace zasad realizacji umowy, obowigzkéw i odpowiedzialnosci Wykonawcy
wzgledem Zamawiajgcego czy Instytucji Posredniczacej/Instytucji Zarzgdzajgce;j:
Za naruszenie przez Wykonawce warunkow realizacji umowy i wymagan dotyczacych realizacji
ustugi okreslonej w zapytaniu ofertowym Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne w
wysokosci:
1) 0,25% wartosci brutto umowy za kazdy rozpoczety dzierh opdznienia w terminie zakonczenia
realizacji ustugi stanowigcej przedmiot zamdwienia;
2) do 10% wartosci brutto umowy, za odstgpienie przez Zamawiajacego od umowy z winy
Wykonawcy; powyzsze nie wytgcza mozliwosci naliczenia kary opisanej w ppkt. 3);
3) do 10% wartosci brutto umowy za kazdy inny przypadek naruszenia warunkéw umowy, w
szczegblnosci w sytuacjach:


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Furopeiecie Reecpospatia U e [
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

a) nieprzedstawienia dokumentdw potwierdzajgcych realizacje umowy w terminach
wskazanych w umowie;

b) przedktadania w toku realizacji umowy nierzetelnych, fatszywych oswiadczen lub
podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw lub tez
popetnienie innego oszustwa;

c) innych przypadkdw niewykonywania przez Wykonawce umowy zgodnie z jej
postanowieniami lub dziatan czy zaniechan Wykonawcy uniemozliwiajacych
Zamawiajgcemu prawidtowa realizacje Projektu.

3. Umowa zawierac bedzie takze zapisy:

A.

zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczconych kar umownych z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy;

zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwo$é dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ naliczonych i potrgconych kar umownych, na zasadachogdlnych;

4. Umowa w zakresie opisu sposobu rozliczen i wyptaty wynagrodzenia zawiera¢ bedzie zapisy:

A.

uzalezniajgce wyptate wynagrodzenia od prawidtowo wystawionego i doreczonego rachunku
lub faktury VAT; w ciggu 30 dni od dokonania przez Zamawiajgcego odbioru zamdwienia
potwierdzonego protokotem odbioru.

uzalezniajace termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy od terminu wptyniecia na konto
Zamawiajgcego srodkow dofinansowania na realizacje Projektu przeznaczonych na pokrycie
wydatkéw zwigzanych z realizacjg umowy i zastrzegajgce tym samym mozliwe opdznienia w
zaptacie wynagrodzenia z tego wynikajace;

14. ZMIANY W UMOWIE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian w umowie w zakresie:

A.
a)

b)

C.

Zmiany terminu wykonania przedmiotu zamoéwienia okreslonego w umowie, w przypadku gdy:
Niedotrzymanie terminu bedzie nastepstwem okolicznosci, za ktére odpowiedzialno$é ponosi
Zamawiajacy lub opdznienia w zawarciu umowy o dofinansowanie z Instytucjg Posredniczacg,
Wystgpi dziatanie sity wyzszej uniemozliwiajace wykonanie Przedmiotu Umowy zgodnie z jej
postanowieniami;

Zaistnienie niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznosci
prawnych, ekonomicznych, technicznych, za ktdére Zadna ze Stron umowy nie ponosi
odpowiedzialnosci, skutkujgce brakiem mozliwosci realizacji umowy w terminie,

Zmiany sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci, w przypadku zmiany wzoru
umowy o dofinansowanie lub zmiany wytycznych dotyczgcych realizacji i rozliczania projektéw
w ramach Osi Priorytetowej lll. Dziatania 3.2 POPC

Jesli sie to okaze konieczne ze wzgledu na zmiane przepisdéw powszechnie obowigzujgcego
prawa po zawarciu umowy, w zakresie niezbednym do dostosowania umowy do zmian
przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

2.Wszelkie zmiany w umowie wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
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3.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian w umowie nie majacych istotnego

wplywu na postanowienia umowy.

15. INFORMACIJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:
1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia27

kwietnia 2016 r.(dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679") informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy,
zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Fundacja VCC, ul. Matki Teresy z Kalkuty 18
lok. 16, 20-538 Lublin.

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wifasciwym organom oraz podmiotom
upowaznionym zgodnie z powszechnie obowigzujgcym prawem.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci
tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla
wyboru Wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania tych danych.

Osobom, ktdre w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wptywa na
zmiane tresci ztozonej oferty, w sposdb majgcy lub moggcy mieé¢ wptyw na wynik
postepowania, Zamawiajacy odrzuca oferte zawierajagcg dane osobowe, ktérych
przetwarzanie ma zostac¢ ograniczone.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679.
Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji
postepowania.

Dane kontaktowe do osoby petnigcej funkcje Inspektora Ochrony Danych -
radoslaw.panas@vccsystem.eu

10) W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od

osoby, ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktdrej dane
dotyczg informaciji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

16. INNE INFORMACIJE:

1. Ewentualne pytania dotyczace niniejszego Zapytania ofertowego nalezy kierowac¢ do

Zamawiajgcego wytgcznie za posrednictwem modutu Pytania w Bazie konkurencyjnosci

najpdzniej do uptywu potowy terminu na ztozenie oferty tj. do dnia 29.04.2022 r. Odpowied?

zostanie przestana wylacznie w formie elektronicznej, za posrednictwem Bazy

Konkurencyjnosci. Jesli pytanie dotyczace tresci zapytania wptyneto po wyznaczonym terminie

Zamawiajgcy moze pozostawic pytanie bez odpowiedzi.
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2. Wszelkie koszty poniesione w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu
Wykonawca pokrywa na witasny koszt i ryzyko, i w zwigzku z tym nie przystugujg mu zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego w szczegdlnosci w przypadku odrzucenia ztozonej przez
niego oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do: zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek
z ofert; odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci na kazdym etapie
—w tym takze po uptywie terminu sktadania ofert — takze bez podania przyczyny.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamkniecia zapytania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn. Z
tego tytutu nie przystugujag Wykonawcy zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego (Oferenci
zrzekaja sie wszelkich ewentualnych przystugujgcych im roszczen).

5. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

6. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zadnego okreslonego
dziatania.

8. Ogloszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacji
oferty w catosci lub w czesci bez wzgledu na jej zawartos¢ cenowgq i nie zobowigzuje do
sktadania wyjasnien co do powoddéw akceptacji lub odrzucenia ofert.

9. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamédwien publicznych.

10. O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
Wykonawcy.

11. Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystuguje odwotanie oraz nie przystuguja
Srodki ochrony prawnej przewidziane w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

Zataczniki do Zapytania ofertowego:

1. Formularz ,,OFERTA” — zatgcznik nr 1

2. ,Wykaz ustug” — zatacznik nr 2

3. ,Wykaz 0séb” — zatgcznik nr 3

4. , Kompetencje cyfrowe” — zatgcznik nr 4



