
 

Biuro projektu: 
Narodowe Forum Doradztwa Kariery; Oddział regionalny — Podlaskie Forum Doradztwa Kariery 

ul. Elektryczna 1/3 lok 210/3, 15-080 Białystok, tel/fax: 85-651-02-50; www.nfdk.pl 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 6/SNS/2022 z dnia 22.04.2022 r.  

prowadzone w trybie zasady konkurencyjności  
 

I. Narodowe Forum Doradztwa Kariery zaprasza do złożenia oferty dotyczącej usługi organizacji i realizacji 

wyjazdu na szkolenie w Gdyni dla uczniów/czennic oraz nauczycieli Zespołu Szkół Centrum Kształcenia 

Rolniczego w Suwałkach w ramach projektu „Szansa na starcie”. Projekt współfinansowany jest przez Unię 

Europejską w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014 - 

2020, Oś Priorytetowa III Kompetencje i kwalifikacje, Działanie 3.3 Kształcenie zawodowe młodzieży na 

rzecz konkurencyjności podlaskiej gospodarki., Poddziałanie 3.3.1 Kształcenie zawodowe młodzieży na 

rzecz konkurencyjności podlaskiej gospodarki. 

1.  Nazwa i adres Zamawiającego: 

Narodowe Forum Doradztwa Kariery, Oddział regionalny – Podlaskie Forum Doradztwa Kariery ul. 

Elektryczna 1/3, lok. 210/3, 15-080 Białystok, NIP 526 273 52 77, REGON 015608394, Tel. 85 651 02 50, 

www.nfdk.pl, email: podlaskie.nfdk@gmail.com. 
 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Szacowana wartość zamówienia przekracza 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT), 

postępowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych i zostanie przeprowadzone 

zgodnie z zasadą konkurencyjności wg. reguł opisanych w obowiązujących Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017r. 

III. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i realizacja wyjazdu na szkolenie w Gdyni dla uczniów  Zespołu 

Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego im. W. Witosa w Suwałkach w ramach projektu „Szansa na starcie” 

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

10-12 czerwiec 2022 r. 

V. NAZWA I KOD CPV:  

Usługi biur podróży i podobne- 63510000-7 

VI. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest kompleksowa organizacja i realizacja wyjazdu na szkolenie  

w Gdyni wraz ze zwiedzaniem dla 20 uczniów/uczennic oraz 3 nauczycieli/ek z Zespołu Szkół Centrum 

Kształcenia Rolniczego w Suwałkach. Miejsce wyjazdu uczniów/ uczennic– Suwałki. 

2. Termin realizacji umowy od dnia podpisania do dnia 12.06.2022 r. 

3. Program wyjazdu musi obowiązkowo zawierać minimum: 

W dniu 10.06.2022 r. 

- zwiedzanie miasta Gdańsk z przewodnikiem PTTK (ul. Długa (Dom Uphagena, Ratusz Głównego Miasta 

Gdańsk), Długi Targ (Neptun, Dwór Artusa), Długie Pobrzeże (Żuraw), Ulica Mariacka, Kościół Mariacki  

(z wejściem na wierzę widokową), Ratusz Staromiejski), 

- zwiedzanie Muzeum II wojny światowej z przewodnikiem, 

W dniu 11.06.2022 r. uczniowie w godz. 8 - 14:30 uczestniczą w szkoleniu  - miejsce szkolenia: VLO  

w Gdyni, ul. Dickmana 14. 

- zwiedzanie Akwarium Gdyńskiego z przewodnikiem, 

- zwiedzanie Sopotu 

W dniu 12.06.2022 r. uczniowie w godz. 8 – 15:00 uczestniczą w szkoleniu w Gdyni, ul. Dickmana 14. 

http://www.nfdk.pl/
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4. ZAKRES USŁUGI ORGANIZACJI I REALIZACJI: 

4.1 Organizacja wyjazdu we współpracy z przedstawicielem Zamawiającego. 

4.2 Ubezpieczenie uczestników wyjazdu: 

a. W ramach realizacji umowy Wykonawca będzie zobowiązany do: 

-  zapewnienia ubezpieczenia NNW podczas całej trasy i zwiedzania, 

-  każda osoba powinna być ubezpieczona na minimalną kwotę 10.000.00 zł, 

- ubezpieczenie NNW powinno obejmować następstwa nieszczęśliwych wypadków polegające na 

uszkodzeniu ciała lub rozstroju zdrowia powodujące trwały uszczerbek na zdrowiu bądź śmierć 

Ubezpieczonego, 

- ubezpieczenie NNW powinno obejmować również następstwa nieszczęśliwych wypadków będących 

następstwem zawału serca lub krwotoku śródczaszkowego, 

- ubezpieczenie NNW powinno dotyczyć następstwa nieszczęśliwych wypadków w czasie podróży na 

miejsce realizacji wycieczki, okresie pobytu na wycieczce i w czasie podróży z wycieczki do miejsca 

zamieszkania. 

4.3 Zapewnienie wszystkim uczestnikom wyjazdu pełnego wyżywienia - minimum: 

- pierwszego  dnia:  

Obiad – min. zupa – min. 300 ml/osoba drugie danie mięsa/ryby – min. 170g/osoba, dodatki (ziemniaki 
lub ryż, kasza lub frytki) – min. 200g / osoba, porcja, surówki - dwa rodzaje – min. 100g/osoba, napój 
(kompot, sok lub woda mineralna  - do wyboru) – min. 200 ml/osoba, deser. 

Kolacja – min. dwa rodzaje potrawy gorące (mięsne i jarskie) – min. 200g/ osoba, wędliny, ryby, sery, 
warzywa, sałatki, pieczywo (jasne i ciemne),  herbata, cukier, woda, soki. 
 

- drugiego dnia:  
 

Śniadanie - min. dwa ciepłe dania (mięsne i jarskie), pieczywo (jasne i ciemne), wędliny, sery, masło, 
dżem, owoce, warzywa, płatki śniadaniowe, jogurty, twarożek, mleko, kawa, herbata, woda, cukier. 
 

Obiad – min. zupa – min. 300 ml/osoba drugie danie mięsa/ryby – min. 170g/osoba, dodatki 
(ziemniaki lub ryż, kasza lub frytki) – min. 200g / osoba, porcja, surówki - dwa rodzaje – min. 
100g/osoba, napój (kompot, sok lub woda mineralna  - do wyboru) – min. 200 ml/osoba, deser. 
 

Kolacja – min. dwa rodzaje potrawy gorące (mięsne i jarskie) – min. 200g/ osoba, wędliny, ryby, sery, 
warzywa, sałatki, pieczywo (jasne i ciemne),  herbata, cukier, woda, soki. 
śniadanie, obiad dwudaniowy z napojem, kolacja, 
 

- trzeciego dnia (dzień wyjazdu):  

Śniadanie - min. dwa ciepłe dania (mięsne i jarskie), pieczywo (jasne i ciemne), wędliny, sery, masło, 
dżem, owoce, warzywa, płatki śniadaniowe, jogurty, twarożek, mleko, kawa, herbata, woda, cukier. 

Obiad – min. zupa – min. 300 ml/osoba drugie danie mięsa/ryby – min. 170g/osoba, dodatki (ziemniaki 
lub ryż, kasza lub frytki) – min. 200g / osoba, porcja, surówki - dwa rodzaje – min. 100g/osoba, napój 
(kompot, sok lub woda mineralna  - do wyboru) – min. 200 ml/osoba, deser. 

Suchy prowiant na drogę (kanapka, owoc, napój) - min. 2 kanapki ze świeżego pieczywa, masła, sałaty, 
wędliny i żółtego sera, napój: sok 100%, bez dodatku cukru min. 200ml, woda 0,5l, świeży owoc, 
słodycz np. batonik. 

4.4 Zapewnienie biletów wstępu do odwiedzanych obiektów, 

4.5 Zapewnienia opieki kompetentnego pilota na całej trasie wycieczki i opieki miejscowych przewodników 

w trakcie zwiedzania obiektów, zgodnie z programem wycieczki, 

4.6 Zapewnienie zakwaterowania wszystkim uczestnikom wyjazdu w odległości nie większej niż 15 km od 

miejsca szkolenia - VLO w Gdyni, ul. Dickmana 14. 
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a. Zapewnienie 2 noclegów w pokojach 2 i 3 osobowych z pełnym węzłem sanitarnym. Ośrodek ma 

spełniać standardy Europejskie. 

b. Ilość i rodzaj pokoi Zamawiający poda Wykonawcy nie później niż 7 dni przed rozpoczęciem wyjazdu (po   

rekrutacji uczestników/czek). 

c. Pokoje powinny być zlokalizowane w jednym budynku, w miarę możliwości na jednym piętrze.  

4.7 Zapewnienie transportu i miejsc parkingowych oraz poniesienie wszelkich opłat z nimi związanych. 

4.8 Opłacenie przez Wykonawcę taksy klimatycznej za wszystkich uczestników wyjazdu. 

4.9 Przedstawienie do akceptacji Zamawiającemu szczegółowego harmonogramu wyjazdu nie później niż  7 

dni przed terminem jej rozpoczęcia.  

VII.   WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO: 

- Wymagania odnośnie pojazdu: autokar wyposażony w klimatyzację, ABS, ASR oraz jeśli możliwe ESP. Musi 

on posiadać niezbędną dokumentację i przygotowanie techniczne, być czysty i posiadać sprawną regulację 

foteli. W trakcie przewozu, uczniowie i opiekunowie muszą mieć zapewnione miejsca siedzące. Autokar 

musi posiadać aktualną i ważną polisę ubezpieczenia OC i NW. 

- Wykonawca w cenie przewozu (brutto) powinien ująć wszystkie dodatkowe koszty niezbędne do realizacji 

zamówienia, m.in.: koszty dojazdu do miejsca odbioru i z powrotem, opłat parking., koszty postoju, del. dla 

osób realizujących zamówienie, ubezp. OC i NW, koszty poruszania się po drogach płatnych, ubezp. 

autokarów, zapewnienie innego pojazdu o podobnych danych technicznych w przypadku awarii, 

oznakowanie pojazdu (przewóz dzieci) oraz wszystkie inne koszty związane z należytym utrzymaniem 

pojazdu. 

- Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów prawnych w zakresie czasu pracy kierowców 

oraz przestrzegania ogólnych warunków przewozu. 

- Zamawiający zastrzega sobie prawo do poinformowania Inspekcji Transportu Drogowego i/lub Policji w 

przypadku, gdy warunki techniczne pojazdu wzbudzają wątpliwości Zamawiającego lub jeśli Zamawiający 

będzie miał wątpliwości dotyczące tego, czy kierowca pojazdu znajduje się w stanie po spożyciu alkoholu. 

Jeżeli w wyniku przeprowadzonej kontroli pojazd nie będzie mógł uczestniczyć w ruchu (lub kierowca 

będzie w stanie po spożyciu alkoholu), Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie zapewnić innego 

kierowcę lub podstawić inny pojazd zastępczy, odpowiadający wymaganiom określonym w niniejszym 

zapytaniu ofertowym w czasie nie dłuższym niż 1 godz. od zgłoszenia. 

- W przypadku awarii pojazdu na trasie Wykonawca zobowiązany jest podstawić niezwłocznie sprawny 

pojazd odpowiadający wymaganiom określonym w Zapytaniu Ofertowym, nie później niż w ciągu 3 godzin 

od momentu zgłoszenia awarii. Wszelkie koszty związane z podstawieniem pojazdu zastępczego obciążają 

Wykonawcę. 
 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ KRYTERIA OCENY OFERTY: 

1. Składana oferta musi być zgodna z opisem przedmiotu zamówienia oraz innymi wymaganiami określonymi 

przez Zamawiającego w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4. Z udziału w postępowaniu wykluczeni są wykonawcy powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi  

w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy  

a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
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b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie 

został określony przez IZ PO, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Weryfikacja powyższego zostanie przeprowadzona na podstawie złożonego przez oferenta oświadczenia – 

załącznik nr 3. 

5. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki udziału w 

postępowaniu tj. muszą posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, posiadać wiedzę i doświadczenie umożliwiającą 

wykonanie zamówienia, dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia, jak również znajdować się w sytuacji ekonomicznej, finansowej i organizacyjnej 

zapewniającej wykonanie zamówienia – weryfikacja na podstawie oświadczeń - załączniku nr 2  

6. Na podstawie złożonych dokumentów Zamawiający dokona oceny spełniania warunków według formuły: 

„spełnia - nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach. Oferent, który nie 

spełni powyższych wymagań, nie przejdzie pozytywnie oceny formalnej. Oświadczenia będą oceniane pod 

względem ich aktualności i treści odnoszącej się do warunków udziału w postępowaniu (np. zgodność 

danych z opisu przedmiotu zamówienia z załącznikami). Oferenci nie spełniający warunków określonych w 

zapytaniu ofertowym, zostaną przez Zamawiającego wykluczeni z udziału w postępowaniu, a ich oferty 

zostaną uznane za odrzucone. 

7. Kryteria jakimi będzie kierował się Zamawiający przy wyborze oferty – Kryteria wyboru ofert: 
 

Kryterium oceny jest cena ofertowa rozumiana jako cena brutto całości przedmiotu zamówienia. 

Maksymalna ilość punktów do uzyskania wynosi – 100 pkt. Waga kryterium wyliczana jest z wzoru: 
 

C = (Najniższa cena ofertowa / Cena ofertowa w rozpatrywanej ofercie) x 100  

Cena oferty winna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Cena oferty 

winna być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku; weryfikacja na podstawie 

oferowanej ceny brutto zamieszczonej w formularzu ofertowym. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakończenia postępowania bez wyboru żadnej oferty, jeżeli cena 

najkorzystniejszej oferty z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

IX. WARUNKI, MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Oferent musi założyć następujące dokumenty: 

a) Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1, 

b) Podpisane Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu stanowiące załącznik nr 2 

c) Podpisane Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych stanowiący załącznik nr 3, 

d) Podpisany załącznik nr 4 -  Klauzula informacyjna – art.13 RODO 

e) Zaświadczenie o wpisie do rejestru organizatorów turystyki i pośredników turystycznych. 

f) Program ramowy wyjazdu uwzględniający proponowane miejsce noclegu, miejsca spożywania posiłków, 

godziny przewidziane na zwiedzanie poszczególnych miejsc i obiektów, zgodnie ze szczegółowym opisem 

przedmiotu zamówienia. 

2. Oferty niekompletne, zawierające błędy oraz niezgodne z opisem przedmiotu zamówienia i/lub innymi 

wymaganiami Zamawiającego zostaną odrzucone. 
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3. Oferta powinna zostać złożona na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania  

w terminie do dnia 29.04.2022 r. wraz z wymaganymi załącznikami. Oferty należy składać poprzez Bazę 

Konkurencyjności. 

4. Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiającego: Ewa Malinowska – od poniedziałku do piątku 

godz. 12.00-15.00. Pytania co do przedmiotu zamówienia prosimy kierować drogą pisemną (email) na 

wsparcie.podlaskie@gmail.com 

5. Oferta przesłana po terminie nie będzie rozpatrywana. 

VIII. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIANY ZAMÓWIENIA 

1. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w celu 

właściwej realizacji zamówienia zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do 

umowy. Zakres zmian może dotyczyć: 

a) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu umowy; 

b) zaistnienia okoliczności spowodowanych czynnikami zewnętrznymi, np. siła wyższa, nieprzewidziane 

warunki pogodowe oraz inne okoliczności zewnętrzne mogące mieć wpływ na realizację postanowień 

umowy; 

c) wystąpienia czynników uniemożliwiających bądź zagrażających prawidłowej realizacji projektu, a 

niemożliwych do przewidzenia na etapie składania zapytania ofertowego; 

d) gdy wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób, a 

zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy  

e) w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony. 

f) zmian ilości osób uczestniczących w kursach. 

g) okresu i harmonogramu realizacji umowy. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w innych niż wymienione powyżej przypadkach za 

obopólnym porozumieniem Stron. 

IX. POZOSTAŁE INFORMACJE: 

1. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

ofert. Wykonawcy będą zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie określonym przez 

Zamawiającego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, na każdym jego etapie bez 

podania przyczyny. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą 

ofertę, w przypadku, gdy cena tej oferty przekroczy o mniej niż 25% kwotę zaplanowaną w budżecie 

projektu na realizację powyższego działania. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadku, gdy cena 

najkorzystniejszej oferty przekroczy o ponad 25% kwotę zaplanowaną w budżecie projektu na 

realizację powyższego działania. 

5. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający dopuszcza możliwość wzrostu wartości zamówienia 

udzielonego z zastosowaniem zasady konkurencyjności do wysokości 50% wartości zamówienia 

określonej w umowie z wykonawcą. 

6. Za dzień zakończenia realizacji zamówienia przyjmuje się dzień podpisania protokołu odbioru z 

klauzulą „bez zastrzeżeń”. 

7. Oferta wiąże, aż do momentu podpisania umowy z wybranym wykonawcą. Jeżeli wybrany wykonawca 
odmówi podpisania umowy w terminie 3 dni roboczych od zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, zamawiający uprawniony jest do powierzenia zamówienia oferentowi, 
którego oferta uzyskała następną w kolejności najwyższą ilość punktów. 

Ewa Malinowska – Kierownik projektu 
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