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Gubin, dnia 15.04.2022r. 
 
NOVUM BEATA SIEWRUK-DZIEWIAŁTOWSKA 
ul. Barlickiego 2 
66-620 Gubin, Polska 
NIP: 9261035597  
 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 7/2022 
 
 
W związku z realizacją projektu pn. „Wdrożenie innowacyjnych rozwiązań w branży poligraficznej przez 

Agencję Reklamową NOVUM prowadzących do wzrostu jej konkurencyjności i rozwoju.” w ramach Osi 
Priorytetowej 1 Regionalnego Programu Operacyjnego – Lubuskie 2020, Działanie 1.5, Poddziałanie 

1.5.1 Rozwój sektora MŚP – wsparcie dotacyjne. (wniosek nr RPLB.01.05.01-08-0066/16), firma NOVUM 

BEATA SIEWRUK-DZIEWIAŁTOWSKA ogłasza postępowanie zgodnie z zasadą konkurencyjności na 

wybór dostawcy urządzeń realizowanych w ramach w/w projektu. 

 
Zamawiający nie jest zobowiązany do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 
Zamówień Publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z późn. zm.). 
 
1) Przedmiotem postępowania jest zakup i dostawa środków trwałych w postaci: 
 stanowiska komputerowego wraz oprogramowaniem do edycji graficznej – 3 zestawy 
 
Opis przedmiotu zamówienia: 
Stanowiska komputerowe wraz oprogramowaniem do edycji graficznej – 3 zestawy 
 
Minimalne parametry techniczne: 
- procesor - taktowanie minimum: 3.6 GHz 
- pamięć RAM 64 GB 
- karta graficzna wspierająca dodatkowe możliwości programów do grafiki 2D 
- każdy zestaw dwa monitory o przekątnej min. 27 cali 
- klawiatura i myszka 
- zasilacz, płyta główna, obudowa i inne elementy niezbędne do pracy zestawu komputerowego 
- systemowy dysk SSD M.2 o pojemności 1 TB (z dodatkowym radiatorem lub chłodzeniem) 
- dodatkowo w każdym komputerze: dysk numer 2 = SSD M.2 o pojemności 2 TB 
 
Oprogramowanie: 
- najnowsze dostępne oprogramowanie Windows lub o podobnych parametrach 
- najnowsze dostępne oprogramowanie Microsoft Office lub o podobnych parametrach 
- najnowsze dostępne oprogramowanie Corel Graphics Suite lub o podobnych parametrach 
- najnowsze dostępne oprogramowanie Adobe CS lub o podobnych parametrach 
 
Oprogramowanie z licencją wieczystą (dożywotnią - bez ograniczeń czasowych) lub w przypadku braku 
opcji licencji wieczystej dostępnej u producenta minimum 4 lata od dnia podpisania protokołu odbioru 
podpisanego bez uwag. 
 
Udzielenie minimum 24 miesięcy gwarancji na zakupione urządzenia. 
 
W przypadku ujęcia w opisie przedmiotu zamówienia nazw własnych, należy przyjąć, iż są to nazwy 
przykładowe. Tam, gdzie w opisie wskazane jest pochodzenie (marka, znak towarowy, producent, 
dostawca itp.), specyfikacje i systemy, Zamawiający dopuszcza zaoferowanie parametrów lub rozwiązań 
równoważnych pod warunkiem, że zapewnią uzyskanie parametrów technicznych nie gorszych od 
założonych w dokumentacji zapytania ofertowego. 
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I. Przewidywany termin realizacji zamówienia i warunki odbioru: 
 

Przedmiot postępowania musi zostać dostarczony i uruchomiony do dnia 28.04.2022r. (przez 
wskazany termin rozumie się dostarczenie przedmiotu zamówienia potwierdzone końcowym 
protokołem odbioru bez uwag)  
Odbiór będzie dokonywany przez osoby upoważnione przez Strony. Podczas odbioru Strony 
dokonają weryfikacji poprawności wykonania Przedmiotu Umowy. Odbiór następuje na podstawie 
pisemnego protokołu. Za dzień odbioru Strony uznają dzień podpisania bezusterkowego protokołu 
odbioru. 

 
2) Kody CPV: 
 30200000-1 Urządzenia komputerowe 
 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 
 

3) Warunki udziału w postępowaniu  
Do postępowania zostaną dopuszczeni oferenci spełniający łącznie następujące warunki: 
 

1) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

 
2) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują odpowiednim potencjałem 

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
  

3) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówień we 
wskazanym terminie. 

 
4) Złożą oświadczenie na ofercie o braku występowania powiązań (wzór oświadczenia w Załączniku 

nr 1 do Zapytania ofertowego) 
 

5) Przedłożą wraz z ofertą specyfikację techniczną pozwalającą ocenić minimalne parametry 
techniczne zaoferowanego sprzętu komputerowego. 

 

Zamawiający w celu potwierdzenia spełnienia w/w warunków wymaga przedłożenia następujących 
dokumentów: 
 

1. Złożenie oferty na formularzu ofertowym – Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego, w którym 
wypełniono wszystkie dane obligatoryjne. 

2. Złożenie na ofercie oświadczeń o następującej treści, których wzory znajdują się w Załączniku nr  
1 do Zapytania ofertowego: 

 Wykonawca oświadcza, że zna i akceptuje warunki realizacji zamówienia określone w zapytaniu 
ofertowym oraz nie wnosi żadnych zastrzeżeń i uwag w tym zakresie.  

 Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności 
lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.  

 Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje 
odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

 Wykonawca oświadcza, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 
wykonanie zamówienia we wskazanym terminie. 

 Wykonawca oświadcza, że nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez 
powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli; 
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5) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 
uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób; 

3. Przedłożenie specyfikacji technicznej pozwalającej ocenić minimalne parametry techniczne 
sprzętu komputerowego. 

 

 
4) Opis sposobu przygotowania oferty – warunki formalne: 
 
Oferta musi zostać złożona na formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) oraz 
zawierać załączniki wskazane w zapytaniu ofertowym. 
 
Oferta i załączniki powinny zostać sporządzone w języku polskim, w sposób czytelny. Każda oferta musi 
zawierać nazwę, dane kontaktowe i adres oferenta. 
 
Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisała osoba uprawniona do reprezentowania Oferenta, przy 
czym podpis musi być czytelny lub opatrzony pieczęcią imienną.  
 
Oferent powinien podać w ofercie cenę za kompletną realizację przedmiotu zamówienia na warunkach 
określonych w zapytaniu ofertowym, a ponadto oferent powinien dołączyć do oferty wszystkie 
wskazane w treści zapytania ofertowego dokumenty. Oferent w ramach przedkładanych dokumentów 
powinien wykazać spełnienie wyżej określonych warunków dopuszczających. 

 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych, rozpatrywane 
będą wyłącznie oferty obejmujące pełny zakres przedmiotu zamówienia. 

 

Oferty nie spełniające warunków formalnych i/lub nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu 
zamówienia zostaną odrzucone. 

 

Sposoby składania ofert: 
a) pocztą elektroniczną na adres mailowy: b.siewruk@drukarnianovum.pl 
b) osobiście w siedzibie firmy: NOVUM BEATA SIEWRUK-DZIEWIAŁTOWSKA, ul. Barlickiego 2, 66-

620 Gubin, godziny otwarcia biura (od poniedziałku do piątku) 08:00-16:00 
c) listem poleconym lub kurierem na adres: NOVUM BEATA SIEWRUK-DZIEWIAŁTOWSKA, ul. 

Barlickiego 2, 66-620 Gubin,  
d) przez portal: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Funkcja dostępna dla 

zalogowanych użytkowników.  
Pytania dotyczące zapytania ofertowego można wysyłać również przez portal Baza Konkurencyjności 
pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
 
 

Termin dostarczania ofert upływa w dniu: 22.04.2022r.  
 
Przez datę dostarczenia oferty rozumie się datę jej wpływu do Zamawiającego.  
Oferty, które wpłyną po terminie składania ofert zostaną odrzucone. 

 

5) Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty: 
 
● Zamawiający udzieli zamówienia oferentowi, którego oferta odpowiada wszystkim wyżej 

wymienionym wymaganiom i uzyska łącznie najwięcej punktów w oparciu o podane niżej kryterium 
oceny ofert. Oferta niespełniająca wymogów formalnych określonych w Zapytaniu Ofertowym, 
podlega odrzuceniu. 

 
● O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów w sposób odpowiadający 

publikacji zapytania ofertowego. 
 
● Jeżeli oferent, którego oferta została wybrana, uchyli się od podpisania umowy, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo złożenia propozycji zawarcia umowy z oferentem, którego oferta będzie 
najkorzystniejszą spośród pozostałych złożonych ofert. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Termin ważności oferty: minimum 7 dni od zakończenia terminu składania ofert. 

 

6) Kryteria oceny ofert na wszystkie elementy zapytania ofertowego: 

 

kryteria oceny ofert waga maksymalna liczba punktów 
   

a) cena łączna netto w PLN/walucie obcej 100% 100 

 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty: 

 

a) Punkty w ramach kryterium ceny łącznej netto będą przyznawane wg następującej formuły:  
A n = C min / C r x 100 x 100% 
C min – cena łączna minimalna w zbiorze  
C r – cena łączna oferty rozpatrywanej  
A n – liczba punktów przyznana ofercie 
 

W przypadku oferty podanej w walucie obcej do przeliczenia zostanie zastosowany średni kurs NBP z 
ostatniego dnia roboczego poprzedzającego sporządzenie protokołu wyboru ofert przez Zamawiającego 

 

Punkty z oceny kryterium zostaną porównane i decydowała będzie ocena łączna (suma zdobytych 
punktów). Oferta na realizację zamówienia może uzyskać maksymalnie 100 pkt. Zamawiający udzieli 
zamówienia oferentowi, którego oferta uzyska największą liczbę punktów. 

 

7) Informacja na temat zakresu wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia. 
 
Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które są powiązane osobowo lub kapitałowo 
z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązanie między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 
osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, 
opieki lub kurateli; 
5) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 
uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób; 
  
Potwierdzeniem braku powiązań kapitałowych lub osobowych jest złożenie przez oferenta oświadczenia o 
braku występowania w/w powiązań na formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). 

 

8) Warunki umowy: 

 
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku 

przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w następujących przypadkach: 
 

a) wystąpienie siły wyższej, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu zamówienia w terminach 
określonych w umowie; 

 
b) w wyniku zaistnienia przyczyn, niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy (przy 

dochowaniu przez niego należytej staranności) skutkujących niemożliwością lub znacznymi 

opóźnieniami w realizacji zamówienia, a w szczególności czasowy brak dostępności na rynku 

materiałów lub urządzeń potrzebnych do realizacji przedmiotu zamówienia, zmian 

powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 

umowy, 
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c) powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których nie 
będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i 
doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowień przez strony, 
przy jednoczesnym braku zmiany charakteru umowy; 

 
d) zmiana nie będzie prowadzić do zmiany charakteru umowy, a łączna wartość zmian jest 

mniejsza niż progi unijne zarazem jest mniejsza od 10% wartości zamówienia określonej 
pierwotnie w umowie 

 
e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące 

warunki: 
 

− konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, 
działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć,  

− wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie,  
f) wykonawcę, któremu zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy wykonawca:  

− na podstawie postanowień umownych, o których mowa powyżej, 
 

− w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia 
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełni 
warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz 
nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, 

 
g) w przypadku zmian w harmonogramie realizacji projektu, w szczególności w przypadku 

wystąpienia konieczności wydłużenia/przesunięcia terminów realizacji poszczególnych zadań 

spowodowana obiektywnymi czynnikami, niezależnymi od Zamawiającego i Wykonawcy, 

uniemożliwiającymi realizację zamówienia w pierwotnie określonych terminach, mającymi 
wpływ na jakość realizacji przedmiotu umowy, 

 
h) w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy, na jego uzasadniony 

wniosek, pod warunkiem, że zmiana ta wynika z okoliczności, których Wykonawca nie mógł 
przewidzieć na etapie składania oferty i nie jest przez niego zawiniona 

 
i) w przypadku konieczności wprowadzenia zmian, których Zamawiający nie mógł przewidzieć 

w chwili zawarcia umowy, o czas niezbędny do wprowadzenia tych zmian.  
2) W umowie z Wykonawcą przewidziane zostaną kary umowne za opóźnienie w realizacji 

dostawy, niepełną/niekompletną usługę lub usługę nie spełniającą założeń zapytania 
ofertowego w wysokości 0,01% wartości netto zamówienia za każdy dzień opóźnienia w 
realizacji przedmiotu zamówienia lub wykonaniu usługi niezgodnej z zapytaniem ofertowym, nie 
więcej niż 5% wartości netto zamówienia, na co Wykonawca wyraża zgodę składając ofertę na 
niniejsze zapytanie; 

 
3) Zamawiający będzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych w przypadku poniesienia szkody 
przekraczającej wartość kary umownej. 

 
4) Zamawiającemu będzie przysługiwało prawo do odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy w 

następujących wypadkach: 
 

a. gdy Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn opóźni się z rozpoczęciem realizacji umowy o 
okres przekraczający 30 dni i pomimo wezwania Zamawiającego, nie rozpoczyna realizacji 
zadań,  

b. w przypadku rażących i powtarzających się naruszeń warunków umowy, 
 

c. gdy w stosunku do Wykonawcy zostanie ogłoszona upadłość, wszczęte zostanie 
postępowanie restrukturyzacyjne, nastąpi otwarcie likwidacji lub prowadzone będzie 
postępowanie egzekucyjne, które w racjonalnej ocenie Zamawiającego utrudni lub 
uniemożliwi prawidłowe i terminowe wykonania umowy, 

 
d. w stosunku do Wykonawcy wydane zostanie orzeczenie sądu, sądu polubownego lub 

innego podobnego organu lub wydana zostanie decyzja administracyjna, której treść lub 
przedmiot w racjonalnej ocenie Zamawiającego utrudni lub uniemożliwi prawidłowe i 
terminowe wykonania umowy,  
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e. gdy Wykonawca poinformuje Zamawiającego, iż na skutek zaistniałych, nieprzewidzianych 
 

uprzednio okoliczności, nie będzie mógł wywiązać się ze zobowiązań umownych w 
szczególności z obowiązku wykonania przedmiotu umowy. 

 
 
9) Zastrzeżenia 

 Oferent ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
niezależnie od wyniku postępowania. 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego i formularza ofertowego w 
przypadku błędów w zapytaniu ofertowym, konieczności dokonania uzupełnień, w takim 
przypadku Zamawiający: 

− poinformuje o dokonanej zmianie w sposób właściwy dla upublicznienia niniejszego 
zapytania ofertowego,  

− poinformuje o dokonanej zmianie wszystkich oferentów, którzy dotychczas złożyli oferty;  
− wydłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach 

 
● W trakcie oceny ofert Zamawiający może wzywać oferentów do złożenia uzupełnień lub 

wyjaśnień dotyczących złożonych przez nich ofert. 
 

● Kończąc procedurę oceny ofert Zamawiający podejmie decyzję o wyborze najkorzystniejszej 
oferty oraz poinformuje o wyborze w sposób właściwy dla upublicznienia niniejszego zapytania 
ofertowego 

 
● Złożenie oferty w ramach Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne z zaakceptowaniem zasad 

określonych w zapytaniu ofertowym.  
● Zamawiający ma prawo do anulowania całości lub części niniejszego Zapytania Ofertowego 

 
 

 

Załączniki do zapytania:  
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 


