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Poznań, dnia 12.04.2022 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE DOTYCZĄCE ZAKUPU USŁUG PROWADZENIA 

SUPERWIZJI 

 

I.Zamawiający 

 

Centrum Medyczne HCP Sp. z o.o. 

ul. 28 Czerwca 1956r . nr 194, 61-485 Poznań 

tel. 61 22 74 102, 

fax. 61 22 74 103,  

Adres internetowy: www.cmhcp.pl 

NIP – 783-15-16-773  

REGON – 639 635 360 

 

II.Podstawa prawna 

 

1. Do  przedmiotowego zamówienia nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2004 r. nr 19, poz. 177  ze zm.). 

2. Udzielenie zamówienia publicznego następuje zgodnie z zasadą konkurencyjności. 

3. Przygotowanie i przeprowadzenie zamówienia publicznego w ramach projektu realizowane jest 

w sposób zapewniający w szczególności przejrzystość, zachowanie uczciwej konkurencji i równe 

traktowanie wykonawców, a także realizowane jest zgodnie z warunkami i procedurami 

określonymi przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju, w szczególności w Wytycznych 

 w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-

2020 z dnia 21 grudnia 2020 r. (sygnatura: MIiR/2014-2020/12(5)) oraz zasadami określonymi 

przez Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego. 

 

III.Informacje o Zamawiającym 

 

Centrum Medyczne HCP Sp. z o.o. jest podmiotem, który świadczy szeroki zakres usług 

medycznych w ramach Narodowego Funduszu Zdrowia. 

 

IV.Informacje o projekcie 

 

1. Zamówienie będzie realizowane w ramach projektu nr RPWP.07.02.02-30-0122/17 pn. 

Zapewnienie zintegrowanych środowiskowych form opieki zdrowotnej i społecznej 

osobom z zaburzeniami psychicznymi na terenie Miasta Poznania w ramach 

ogłoszonego konkursu nr RPWP.07.02.02-IZ.00-30-005/17, Oś priorytetowa 7: Włączenie 

społeczne, Działanie 7.2. Usługi społeczne i zdrowotne, Poddziałanie 7.2.2 Usługi społeczne  

i zdrowotne - projekty konkursowe w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu 

Operacyjnego na lata 2014-2020.  

2. Przedmiotowy projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz ze środków budżetu państwa. 

3. Głównym założeniem realizacji projektu jest stworzenie Środowiskowego Centrum Zdrowia 

Psychicznego (ŚCZP) świadczącego zintegrowane usługi zdrowotne i społeczne dla pacjentów  

z największymi potrzebami medycznymi w zakresie wsparcia społecznego i ich otoczenia,  

w celu podtrzymania możliwości funkcjonowania w środowisku. 

 

V.Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie superwizji pracy managerów pacjenta, terapeutów, 

psychologów, psychoterapeutów w ramach działalności Środowiskowego Centrum Zdrowia 

Psychicznego dla dzieci i młodzieży. 
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2. Usługa świadczona będzie w zależności od potrzeb personelu projektu w ramach spotkań 

indywidualnych i/lub grupowych.  

3. W skład zespołu personelu projektu wchodzą managerowie pacjenta (4 osoby), terapeuci (2 

osoby), psycholodzy (5 osób), psychoterapeuci (2 osoby). Liczba poszczególnych osób może 

ulec zmianie: zmniejszeniu/zwiększeniu.  

4. Zamawiający dopuszcza możliwość świadczenia usług superwizji w formie online i/lub na 

miejscu. 

5. Miejsce świadczenia usługi spotkań na miejscu: siedziba Zamawiającego, Środowiskowe 

Centrum Zdrowia Psychicznego Dzieci i Młodzieży.  

6. Zamawiający przyjmuje formę rozliczenia godzinowego, na postawie przeprowadzonych 

superwizji w zestawieniu na koniec każdego miesiąca. 

7. Zamówienie będzie realizowane w oparciu o umowę zawartą między Zamawiającym,  

a wybranym Wykonawcą. Podpisanie umowy nastąpi w ciągu max. 5 dni roboczych liczonych 

od dnia wyboru wykonawcy. 

8. Planowany termin realizacji całego przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy 

do dnia 31.12.2022r. z możliwością przedłużenia, co jest uzależnione od czynników opisanych 

w poniższym punkcie. 

9. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy  

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru dostawcy,  

w następującym zakresie: 

a. zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikającej z postanowień umowy  

o dofinansowanie Zamawiającego z Urzędem Marszałkowskim Województwa 

Wielkopolskiego, jeżeli umowa ta została zmieniona po udzieleniu zamówienia; 

b. zmiany terminu świadczenia przedmiotu zamówienia, co może być następstwem zmiany w 

harmonogramie realizacji projektu, spowodowanych przesunięciem terminu zakończenia 

realizacji projektu; 

c. zmian, których strony nie mogły przewidzieć na etapie prowadzenia postępowania 

ofertowego oraz zawierania umowy; 

d. zmiana istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty jest dopuszczalna  

w sytuacji, gdy nie była możliwa do przewidzenia na etapie podpisywania umowy,  

a ponadto jej dokonanie wskazane jest w szczególności, gdy nastąpi zmiana powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu 

umowy; 

e. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące 

warunki:  

i. konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których 

Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć; 

ii. wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie 

w umowie. 

f. Wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy Wykonawca: 

i. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy; 

ii. w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub 

nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy 

Wykonawca spełnia warunki udziały w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego 

podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian 

umowy; 

iii. w wyniku przejęcia przez Zamawiającego zobowiązań Wykonawcy względem 

jego podwykonawców. 

g. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy, a łączna wartość zmian jest mniejsza 

niż 209 000 euro w przypadku zamówień na dostawy i usługi i jednocześnie jest mniejsza 

od 10% wartości zamówienia określonej pierwotnie w Umowie w przypadku zamówień na 

dostawy lub usługi. 

Kody CPV:  

• 85121270-6 - Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 
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• 85000000-9 - usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej. 

 

VI.Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków 

 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia warunki dotyczące: 

a. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania w szczególności posiadania 

wykształcenia wyższego w zakresie psychologii i/lub psychiatrii; 

b. posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnych do prawidłowej realizacji zamówienia w 

szczególności posiadania minimum 8 letniego doświadczenia w pracy jako 

psychoterapeuta oraz zrealizowania samodzielnie minimum 24 godzin sesji 

superwizyjnych w nurcie odpowiednim; 

c. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i zasobami kadrowymi 

zdolnymi do wykonania zamówienia; 

d. znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującej prawidłową  

i terminową realizację zamówienia. 

2. Z udziału w postępowaniu (w celu uniknięcia konfliktu interesów) wykluczone są podmioty 

powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

• posiadaniu  co  najmniej  10%  udziałów  lub  akcji,  o   ile   niższy  próg  nie   wynika  

z  przepisów  prawa  lub  nie  został  określony  przez  IZ PO; 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa   

w linii prostej, pokrewieństwa  drugiego stopnia lub powinowactwa  drugiego stopnia   

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

3. Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych w niniejszym punkcie warunków skutkować 

będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania oraz odrzuceniem jego oferty. 

 

VII.Wykaz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu 

 

1. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone  

w punkcie VI, podpunkcie 1 i 2, jeśli złoży oświadczenie (zgodnie z wzorem stanowiącym 

załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego). 

2. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone  

w punkcie VI, podpunkcie 1a i 1b, jeśli dodatkowo dostarczy CV i kopie dokumentów 

potwierdzających kwalifikacje. 

 

VIII.Opis kryteriów oraz sposób oceny ofert. 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującym 

kryterium i jego znaczeniem. 

 

Lp. Nazwa kryterium Maksymalna liczba punktów 

1 Cena brutto za 1h superwizji 100 pkt. 
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Kryterium 1. „cena brutto za 1h superwizji” punkty (wartość punktowa ofert) przyznaje 

się w skali od 0 do 100 w następujący sposób: 

• oferta z najniższą ceną otrzymuje 100 punktów; 

• pozostałe oferty są punktowane liniowo według następującej formuły arytmetycznej: 

 

Pn=(Cmin/Cn)*100 

 – najniższa cena 

 - cena oferty badanej 

 - ilość punktów przyznana ofercie 

 

2. Zamawiający w terminie max 5 dni roboczych od upływu terminu składania ofert wybierze 

Wykonawcę, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów w ramach powyższych kryteriów. 

3. Zamawiający niezwłocznie po wyborze oferty wskaże termin i miejsce podpisania umowy  

z Wykonawcą. W sytuacji gdy wyłoniony Wykonawca odstąpi od podpisania umowy  

z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego uzyskał kolejną najwyższą liczbę 

punktów.  

 

IX.Termin składania ofert oraz związania ofertą. 

 

1. Ofertę należy składać w dni robocze (pn-pt.), w godzinach pracy Zamawiającego tj. od godz. 

8.00 do 15.00: 

od dnia 12.04.2022 r. do dnia 21.04.2022 r. 

 

Końcowy termin składania ofert upływa dnia 21.04.2022 r. o godz. 10:00. 

 

2. Decyduje data wpływu. Oferta dostarczona po określonym powyżej terminie nie zostanie 

rozpatrzona i podlega odrzuceniu. 

3. Termin związania ofertą wynosi 20 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert tj. dnia 21.04.2022 r.  

 

X.Opis sposobu przygotowania ofert. 

 

1. Ofertę należy złożyć obligatoryjnie w wersji elektronicznej (za pośrednictwem bazy 

konkurencyjności), papierowej osobiście lub drogą pocztową/kurierem na wzorach 

stanowiących załączniki do niniejszego zapytania ofertowego na adres Zamawiającego tj.: 

 

Centrum Medyczne HCP Sp. z o.o. 

ul. 28 Czerwca 1956r . nr 194, 61-485 Poznań 

 

Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposób gwarantujący 

poufność jej treści z następującą adnotacją: OFERTA –  Superwizor. 

2. Cena obligatoryjnie musi zostać wskazana w walucie polskiej (PLN).  

3. Wykaz dokumentów składających się na ofertę: 

a. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego; 

b. Curriculum Vitae (CV) wraz ze zgodą na przetwarzanie danych osobowych; 

c. Kopia dokumentów potwierdzających kwalifikacje potwierdzonych za zgodność z 

oryginałem na każdej stronie dokumentu; 

d. W przypadku skierowania do wykonania przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę 

innych osób oświadczenia (oryginał) tych osób w którym wyrażają zgodę na realizację 

zlecenia w momencie wyboru oferty oraz potwierdzeniem gotowości do realizacji 

zlecenia w wymiarze  wskazanym w ofercie (jeśli dotyczy); 
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e. Pełnomocnictwo potwierdzające umocowanie prawne osoby podpisującej ofertę (jeśli 

dotyczy).  

Niespełnienie chociażby jednego z wymagań wskazanych w ww. podpunkcie 3a-3e skutkować 

będzie odrzuceniem oferty. 

5. Oferta oraz wszystkie załączniki i dokumenty muszą zostać podpisane przez osobę/y 

upoważnioną/e, w przypadku oferty złożonej elektronicznie za pośrednictwem bazy 

konkurencyjności Zmawiający wymaga złożenia podpisu kwalifikowanego osoby/osób 

upoważnionej/ych na przesłanym dokumencie/dokumentach. 

6. Wykonawca ma możliwość wprowadzenia zmian do złożonej oferty lub jej wycofania przed 

terminem składania ofert. Wprowadzenie zmian następuje zgodnie z procedurą określoną w 

sposobie przygotowania i złożenia oferty, określonej w niniejszym punkcie tj. w zamkniętym, 

nieprzejrzystym opakowaniu, z dodatkową adnotacją: ZMIANA ZŁOŻONEJ OFERTY, natomiast 

w celu wycofania oferty Wykonawca jest zobligowany do złożenia oświadczenia zawierającego 

wolę wycofania oferty. 

 

XI.Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści zapytania  

 

1. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest p Mirosław 

Molik, adres e-mail: miroslaw.molik@cmhcp.pl 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego kierując ją wyłącznie na adres email wskazany w podpunkcie 1 lub za 

pośrednictwem bazy konkurencyjności.  

3. Mając na uwadze konieczność zapewnienia Wykonawcom w szczególności równego dostępu do 

informacji nie dopuszcza się możliwości udzielania wyjaśnień drogą telefoniczną lub osobiście. 

4. Termin składania prośby o wyjaśnienie treści upływa dnia 14.04.2022 r. 

5. Zamawiający udzieli odpowiedzi na wpływające zapytania w ciągu 2 dni roboczych liczonych od 

dnia upływu terminu składania prośby o wyjaśnienie treści zapytania. 

6. Odpowiedzi na pytania, wyjaśnienia Zamawiającego lub modyfikację treści zapytania będą 

stanowiły integralną część niniejszego zapytania ofertowego oraz zostaną upublicznione  

w szczególności poprzez umieszczenie w bazie konkurencyjności1. 

7. Zamawiający oświadcza, że wszyscy potencjalni Wykonawcy mają taki sam dostęp do 

informacji dotyczących przedmiotowego zamówienia publicznego i żaden Wykonawca nie jest 

uprzywilejowany względem drugiego, a postępowanie prowadzone jest w sposób 

transparentny. 

 

XII.Postanowienia końcowe 

 

1. Oferta nie podlega zwrotowi.  

2. Koszty opracowania i dostarczenia oferty ponosi Wykonawca i nie będą podlegały one zwrotowi 

przez Zamawiającego. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i/lub wariantowych. 

4. Zamawiający w toku oceny ofert jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych 

omyłek pisarskich lub rachunkowych o czym informuje Wykonawcę oraz ma możliwość wezwać 

Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego 

oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w punkcie X podpunkcie 3, lub którzy nie złożyli 

pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, 

o których mowa w punkcie X podpunkcie 3, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe 

pełnomocnictwa, do ich złożenia wyznaczając 3-dniowy termin na ich uzupełnienie. 

Zamawiający jest uprawniony do odrzucenia oferty w sytuacji, gdy Wykonawca nie złoży 

pełnych wyjaśnień lub nie uzupełni braków w wyznaczonym terminie. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania. 

 
1  Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego, 

przeznaczona do umieszczania zapytań ofertowych https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 
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6. Zamawiający ma prawo do niepodpisania umowy w sytuacji, gdy stawka jest rażąco niska. W 

przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od wartości zamówienia 

powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem postępowania 

(np. na podstawie zapisów zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie) lub średniej 

arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, 

w zakresie rażąco niskiej ceny, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które 

nie wymagają wyjaśnienia. 

7. W przypadku podejrzenia o zastosowaniu stawki rażąco niskiej, na Wykonawcy spoczywa 

obowiązek udowodnienia Zamawiającemu, że zaproponowana cena nie jest zaniżona, a jakość 

świadczonej usługi spełni oczekiwania Zamawiającego. 

8. Z tytułu odrzucenia oferty oraz wyników postępowania Wykonawcom nie przysługują żadne 

roszczenia wobec Zamawiającego. 

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość modyfikacji treści zapytania ofertowego upubliczniając 

zmianę na właściwych stronach. 

 

XIII.Załączniki 

 

1. Formularz ofertowy. 


