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DK-140-1/22
ZAPYTANIE OFERTOWE

Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu jako Beneficjent programu
pt. ,.Zintegrowany program rozwoju Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu”
w ramach Projektu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, Priorytet III Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych na podstawie wniosku
nr POWR.03.05.00-00-z087/18 zaprasza do zlozenia oferty na szkolenie Google Analytics dla 1
pracownika Akademii Muzycznej im. Karola Lipinskiego we Wroclawiu

I. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Akademia Muzyczna im. Karola Lipinskiego we Wroctawiu
Pl. Jana Pawta II 2, 50-043 Wroctaw

NIP: 8971546349

REGON: 000275748

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV zamoéwienia: Ustugi szkoleniowe — 80533200-1

Przedmiotem zamowienia jest usluga szkoleniowa w postaci zapewnienia 1 miejsca na szkoleniu
z zakresu Google Analytics dla 1 pracownika.

Tematyka szkolenia musi uwzglednia¢ co najmniej nast¢pujace zagadnienia:

1) prawidlowa konfiguracja konta Google Analytics,

2) tworzenie raportow niestandardowych,

3) analiza zaangazowania uzytkownikow,

4) wykorzystanie narzedzia Google Tag Manager,

5) remarketing strony internetowej przy uzyciu Google Analytics.
Szkolenie prowadzone jest w formie warsztatow, podczas ktorych uczestnik szkolenia wykonuje
¢wiczenia.

Ogolne wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia oraz jego realizacji:
1) miejsce realizacji zamowienia: we Wroctawiu w miejscu wskazanym przez Wykonawcg,
2) w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonaweca jest zobowigzany, w szczegdlnosci
do:
a) zapewnienie miejsc na organizowanym szkoleniu, przy zalozeniu, ze w szkoleniu mogg
znajdowac si¢ inni uczestnicy poza Uczestnikami Zamawiajacego. Szkolenie odbywa si¢
w formie tradycyjnej - nie moze odbywac si¢ on-line ani w formie e-learningu, a liczebno$¢
grupy nie moze przekraczac¢ 9 oséb,
b) zapewnienia materiatow dydaktycznych Uczestnikowi szkolenia,
c) czas trwania jednego poziomu szkolenia: dwa nastepujace po sobie dni robocze, w okresie
od 2 maja 2022 do 31 sierpnia 2022, w lacznym wymiarze minimum 14 godzin
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3)

4)

5)

6)

7)

dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna — 45 minut), w godzinach i dniach ustalonych
z Zamawiajacym,

d) szkolenie realizowane bedzie w terminie ustalonych z Zamawiajacym,

e) zapewnienie wykladowcow posiadajacych wiedz¢ z tematyki szkolenia, oraz ktorzy
w okresie ostatnich 3 lat przeprowadzili minimum 10 szkolen z tego zakresu,

f) zapewnienia warunkéw lokalowych niezbednych do przeprowadzenia zajec, tj. sal wraz
z niezbednym wyposazeniem,

g) wydania i przekazania Zamawiajagcemu oryginatu certyfikatu/zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia przez Uczestnika Zamawiajacego,

h) informowania o wszystkich znanych okolicznosciach mogacych wplyngé na realizacje
zadan,

1)  spelniania wymagan rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1781) i innych
powszechnie obowigzujgcych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.),

Cena brutto za jedno miejsce zaproponowana przez Wykonawce obejmuje wszystkie koszty

zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty zapewnienia sal, wynagrodzenia

szkolagcego, materiatdw  dydaktycznych, wydania 1 przeslania Zamawiajagcemu

certyfikatu/zaswiadczenia oraz wszelkie koszty dodatkowe.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze ustuga szkolenia stanowi doskonalenie kwalifikacji zawodowych

pracownikow i jest finansowana ze §rodkoéw publicznych w mysl zapiséw art. 5 ust 1 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 305) - w catosci —

zwolnienie w oparciu o art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. ¢) ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia

11 marca 2004 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 106),

Zamawiajgcy poinformuje Uczestnika o terminie i miejscu prowadzenia kurséw oraz dostarczy

Wykonawcy dane Uczestnika w terminie uzgodnionym z Wykonawca,

W przypadku wprowadzenia obostrzen zwigzanych ze stanem epidemicznym ze wzgledu

na COVID-19, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian formy szkolenia na on-line lub

zmiany (w tym wydluzenia) terminu realizacji zamoéwienia.

Przewidywana forma wspotpracy: umowa.

III. TERMIN REALIZACJI UMOWY
Termin wykonania zamowienia: do 31 sierpnia 2022 r.

IV.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIENIA

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg tgcznie nast¢pujace
warunki udzialu w postepowaniu:

1) posiadaja niezbedng wiedze¢ i w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

1.

a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie zrealizowali minimum
10 kurséw i szkolen w formie tradycyjnej dla minimum 6 osobowych grup.
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku: podstawe do oceny ww.
warunku bedzie stanowilo przedtozone przez Wykonawce oswiadczenie, ktore zostalo
dotgczone do Formularza Oferty stanowigcego Zalgcznik do Zapytania Ofertowego,

2) zapewnienie wyktadowcow, posiadajacych wiedzg z Google Analytics, ktdérzy w okresie
ostatnich 3 lat przeprowadzili minimum 10 szkolen z tego zakresu.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia niniejszego warunku: podstawe do oceny ww.
warunku bedzie stanowito przedlozone przez Wykonawce o$wiadczenie, ktore zostato
dotaczone do Formularza Oferty stanowigcego Zatacznik do Zapytania Ofertowego.

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia. Opis
sposobu dokonywania oceny spelnienia niniejszego warunku: podstawe do oceny ww. warunku
bedzie stanowito przedlozone przez Wykonawce os$wiadczenie, ktore zostalo dolgczone
do Formularza Oferty stanowigcego Zatgcznik do Zapytania Ofertowego.

4) wraz z Formularzem oferty przedstawig program szkolenia.

2. Wykonawcy niespetniajagcy ww. warunkéw zostang odrzuceni.

V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERTY, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ORAZ
SPOSOB PRZYGOTOWANIA I DOSTARCZENIA OFERTY
1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 21 kwietnia 2022 r., do godziny 10:00 (decyduje data i godzina
wptywu do siedziby Zamawiajacego).
2. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert nie b¢dg uwzglednione.
Oferty powinny zosta¢ dostarczone na adres email: kadry@amkl.edu.pl lub ztozone przez baze
konkurencyjnosci.
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu na sktadanie ofert.
Wykonawca sktada ofert¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Ztozona oferta powinna zostac sporzadzona w jezyku polskim.
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
Wykonawca ma obowigzek dotaczenia do oferty:
1) Formularz oferty stanowiacy Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego,
2) wydruk z CEiDG lub KRS wygenerowany nie wczesniej niz na 30 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte nie wynika
z zalaczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takze pelnomocnictwo
(jezeli dotyczy),
3) program szkolenia wraz z ¥gczng liczbg godzi dydaktycznych szkolenia.
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VI. ODRZUCENIE OFERTY
W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
1) ztozy oferte niezgodng z trescia niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem
merytorycznym, a niezgodno$¢ ma charakter istotny,
2) zlozy oferte nickompletna, tj. nie zawierajacg oswiadczen i dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego,
3) przedstawi nieprawdziwe informacje,
4) nie spelnia warunkow udzialu w postgpowaniu.
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VII. KRYTERIA WYBORU OFERTY
1. W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje:

Unia Europejska [

Europejski Fundusz Spoteczny i

*
*
*

w miesigcach od dnia ukonczenia
szkolenia przez uczestnika.

Maksymalna
Znaczenie liczba punktow
Lp. Kryterium Definicja kryterium procentowe jakie moze
kryterium otrzymac oferta
za dane kryterium
1 Cena (C) Sqma cen jednostkowych brutto za 1 90% 90 punktéw
miejsce.
Forma opieki nad uczestnikami szkolenia
. (droga e-mail, telefoniczng), majaca
ofggfggg | na celu udzielenie im krotkiej porady,
p . mieszczacej si¢ w zakresie tematycznym o ,
2. opieka b ika szkolen; 10% 10 punktow
oszkoleniowa prze ytego przez uczest.m a.sz. olenia.
p (K) Okres opieki poszkoleniowej liczony

1) Sposéb obliczenia punktacji w kryterium ,,Cena” (C):

Cmin
C= - x 90% x 100
CB

C — wartos¢ punktowa ceny
Cmin — cena najnizsza spo$rod wszystkich ofert
CB — cena badanej oferty

2) Kryterium pozacenowe (K)
Zamawiajacy przyznaje punkty w niniejszym kryterium wg ponizszych zasad:
Opieka poszkoleniowa przez 3 miesigce od dnia ukonczenia szkolenia — 2 punkty
Opieka poszkoleniowa przez 4 miesigce od dnia ukonczenia szkolenia — 4 punkty
Opieka poszkoleniowa przez 5 miesi¢cy od dnia ukonczenia szkolenia — 6 punktow
Opieka poszkoleniowa przez 6 miesiace od dnia ukonczenia szkolenia — 8 punktow
Opieka poszkoleniowa przez 7 miesi¢cy i wigcej od dnia ukonczenia szkolenia — 10 punktow

2. Wynik oceny kryterium zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

Ocena koncowa oferty: Ok =C + K

3. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod ofert niecodrzuconych, przez co nalezy
rozumie¢ oferte, ktora otrzyma lgcznie najwickszg ilos¢ punktow w kryterium cena i w kryterium

pozacenowym.

4. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i kryterium pozacenowego oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte z najnizszg ceng a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego

ofert dodatkowych.
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VIII. INFORMACJE DODATKOWE

1.

2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postgpowaniu
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktory ztozy wazna
najkorzystniejsza oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktéorym
dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje nie przyniosa efektu, Zamawiajacy
uniewazni wybdr wylonionego Wykonawcy i bedzie rozpatrywat oferty kolejnych Wykonawcow
wg punktacji z listy rankingowe;.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania o uzupetniania i wyjasniania tresci dokumentow
sktadanych przez Wykonawcow oraz do wezwania o dokumentowanie faktu spetniania warunkow
udzialu w postgpowaniu poprzez ztozenie wykazow zrealizowanych szkolen i/lub dokumentow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug szkoleniowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupelnienia tresci niniejszego zapytania
ofertowego do uplywu terminu sktadania ofert. W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, iz termin
sktadania ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli
jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekScie przestanej oferty oczywistych
omylek pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym fakcie danego Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy moga zadawac pytania najpozniej do dnia 19 kwietnia
2022 1.

Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie o wynikach rozstrzygnigcia zapytania wszystkich
Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

W sprawach roboczych zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosz¢ kontaktowac sie¢
z przedstawicielem Zamawiajgcego nr tel.: 71 31 00 521 e-mail: kadry@amkl.edu.pl.

% AKADEMIA MUZYCZNA

im. Karola Lipiniskiego we Wroctawiu

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



