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Wrocław, 11.04.2022 r.

Zapytanie ofertowe nr 1/04/ZPUR/2022 dotyczące zakupu usługi organizacji i przeprowadzenia szkoleń:
1. Wymagania normy IATF 16949:2016
2. Pełnomocnik systemu zarządzania jakością w motoryzacji IATF 16949:2016
3. Auditor wewnętrzny systemu zarządzania jakością w motoryzacji IATF 16949:2016
4. Standard MMOG/LE V4
dla studentów Międzynarodowej Wyższej Szkoły Logistyki i Transportu we Wrocławiu w ramach projektu: "Wykwalifikowane kadry dla branży automotive na Dolnym Śląsku” POWR.03.05.00-00-ZR45/18.

Projekt jest współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego i budżetu państwa w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Oś priorytetowa: III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i Rozwoju, Numer i nazwa Działania: 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych
I. Nazwa i adres Zamawiającego: 
Międzynarodowa Wyższa Szkoła Logistyki i Transportu we Wrocławiu
ul. Sołtysowicka 19B
51-168 Wrocław
NIP: 8951749782, REGON: 932668452
 
II. Tryb udzielenie zamówienia 
Do udzielenia przedmiotowego zamówienia nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”. 

III. Opis przedmiotu zamówienia i termin jego realizacji 
Przedmiot zamówienia 
kod CPV: 
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 Usługi szkoleniowe

Przedmiotem zamówienia jest zakup usługi organizacji i przeprowadzenia szkoleń: 
1. Wymagania normy IATF 16949:2016, 
2. Pełnomocnik systemu zarządzania jakością w motoryzacji IATF 16949:2016, 
3. Auditor wewnętrzny systemu zarządzania jakością w motoryzacji IATF 16949:2016, 
4. Standard MMOG/LE V4, 
zakończonych egzaminem i uzyskaniem certyfikatu dla studentów Międzynarodowej Wyższej Szkoły Logistyki i Transportu we Wrocławiu. 

Wymagania dotyczące usługi:
Szkolenie:
1) Wymagania normy IATF 16949:2016
Szkolenie z egzaminem. Po zakończeniu szkolenia z pozytywnym wynikiem egzaminu uczestnik otrzyma rozpoznawalny na arenie międzynarodowej certyfikat potwierdzający uczestnictwo w szkoleniu wydany przez akredytowaną jednostkę certyfikującą system zarządzania IATF 16949:2016.
Szkolenie przygotowuje uczestnika do samodzielnej interpretacji wymagań normy IATF 16949:2016. Zajęcia podczas szkolenia odbywać się będą w formie wykładów oraz ćwiczeń praktycznych.
Liczba uczestników: 1 grupa x 20 osób
Zakres szkolenia (16 godzin):
· system zarządzania jakością (SZJ) wg IATF 16949:2016 - idea zmian:
· kontekst organizacji i strony zainteresowane,
· koncepcja High Level Structure,
· myślenie oparte na ryzyku,
· zarządzania ryzykiem (SWOT, FMEA, Ishikawa).
· podejście procesowe wg. wytycznych IATF:
· definicja procesu,
· podejście procesowe,
· model PDCA,
· opis i schemat procesów (model żółwia),
· monitorowanie i pomiary procesów.
· omówienie wymagań standardu IATF 16949:2016:
· kontekst organizacji,
· przywództwo,
· planowanie,
· wsparcie,
· działania operacyjne,
· ocena efektów działania,
· doskonalenie,
· wymagania dla Planu Kontroli ( załącznik A).
· wymagania specyficzne klientów jako element SZJ:
· zaawansowane planowanie jakości - APQP,
· zatwierdzanie wyrobów przez klienta - PPAP,
· analiza systemów pomiarowych - MSA,
· statystyczne sterowanie procesem - SPC,
· zapobieganie błędom - FMEA,
· podręczniki dla dostawców.
· procedura certyfikacji IATF 16949:2016;
· egzamin.

2) [bookmark: _Hlk99707848]Pełnomocnik systemu zarządzania jakością w motoryzacji IATF 16949:2016
Szkolenie z egzaminem. Po zakończeniu szkolenia z pozytywnym wynikiem egzaminu uczestnik otrzyma rozpoznawalny na arenie międzynarodowej certyfikat „Pełnomocnik ds. systemu zarządzania jakością w motoryzacji IATF 16949:2016” wydany przez akredytowaną jednostkę certyfikującą system zarządzania IATF 16949:2016.
Szkolenie przygotowuje uczestnika do tworzenia i nadzorowania systemu zarządzania jakością w motoryzacji wg normy IATF 16949:2016. Zajęcia podczas szkolenia odbywać się będą w formie wykładów oraz ćwiczeń praktycznych.
Liczba uczestników: 1 grupa x 20 osób
Zakres szkolenia (32 godziny):
· system zarządzania jakością (SZJ) wg IATF 16949:2016 - idea zmian:
· kontekst organizacji i strony zainteresowane,
· koncepcja High Level Structure,
· myślenie oparte na ryzyku,
· zarządzanie ryzykiem (SWOT, FMEA, Ishikawa).
· podejście procesowe wg. wytycznych IATF:
· definicja procesu,
· podejście procesowe,
· model PDCA,
· opis i schemat procesów (model żółwia),
· monitorowanie i pomiary procesów.
· wdrażanie i dokumentowanie systemu zarządzania jakością:
· dokumentacja SZJ wg standardu IATF 16949:2016,
· wskazania praktyczne przy opracowywaniu i wdrażaniu SZJ,
· zaangażowanie kierownictwa w proces wdrażania i ciągłego doskonalenia SZJ,
· zadania dla pełnomocnika ds. SZJ i właścicieli procesów.
· zarządzanie programem auditów wewnętrznych (audity systemu, procesu, wyrobu);
· omówienie wymagań standardu IATF 16949:2016:
· kontekst organizacji,
· przywództwo,
· planowanie,
· wsparcie,
· działania operacyjne,
· ocena efektów działania,
· doskonalenie,
· wymagania dla Planu Kontroli (załącznik A).
· wymagania specyficzne klientów jako element SZJ:
· zaawansowane planowanie jakości - APQP,
· zatwierdzanie wyrobów przez klienta - PPAP,
· analiza systemów pomiarowych - MSA,
· statystyczne sterowanie procesem - SPC,
· zapobieganie błędom - FMEA,
· podręczniki dla dostawców.
· zasady formułowania niezgodności;
· metody rozwiązywania problemów;
· procedura certyfikacji IATF 16949:2016;
· egzamin.

3) [bookmark: _Hlk99708113]Auditor wewnętrzny systemu zarządzania jakością w motoryzacji IATF 16949:2016
Szkolenie z egzaminem. Po zakończeniu szkolenia z pozytywnym wynikiem egzaminu uczestnik otrzyma rozpoznawalny na arenie międzynarodowej certyfikat „Auditor wewnętrzny systemu zarządzania jakością w motoryzacji IATF 16949:2016” wydany przez akredytowaną jednostkę certyfikującą system zarządzania IATF 16949:2016.
Szkolenie przygotowuje uczestnika do samodzielnego prowadzenia auditów wewnętrznych systemu zarządzania jakością w motoryzacji wg normy IATF 16949:2016. Zajęcia podczas szkolenia odbywać się będą w formie wykładów oraz ćwiczeń praktycznych.
Liczba uczestników: 1 grupa x 20 osób
Zakres szkolenia (24 godziny):
· system zarządzania jakością (SZJ) wg IATF 16949:2016 - idea zmian:
· kontekst organizacji i strony zainteresowane,
· koncepcja High Level Structure,
· myślenie oparte na ryzyku,
· zarządzania ryzykiem (SWOT, FMEA, Ishikawa).
· podejście procesowe wg wytycznych IATF:
· definicja procesu,
· podejście procesowe,
· model PDCA,
· opis i schemat procesów (model żółwia),
· monitorowanie i pomiary procesów.
· omówienie wymagań standardu IATF 16949:2016 oraz ISO 9001:2015:
· kontekst organizacji,
· przywództwo,
· planowanie,
· wsparcie,
· działania operacyjne,
· ocena efektów działania,
· doskonalenie,
· wymagania dla Planu Kontroli ( załącznik A).
· wymagania specyficzne klientów jako element SZJ:
· zaawansowane planowanie jakości - APQP,
· zatwierdzanie wyrobów przez klienta - PPAP,
· analiza systemów pomiarowych - MSA,
· statystyczne sterowanie procesem - SPC,
· zapobieganie błędom - FMEA,
· podręczniki dla dostawców.
· auditowanie systemu zarządzania jakością:
· najważniejsze definicje dotyczące auditowania,
· rodzaje auditów w motoryzacji,
· wymagania dla auditorów,
· proces auditowania wg wytycznych normy ISO 19011:2018,
· działania poauditowe.
· zasady formułowania niezgodności;
· metody rozwiązywania problemów;
· egzamin

4) Standard MMOG/LE V4
Szkolenie z egzaminem. Po zakończeniu szkolenia z pozytywnym wynikiem egzaminu uczestnik otrzyma rozpoznawalny na arenie międzynarodowej certyfikat potwierdzający uczestnictwo w szkoleniu wydany przez akredytowaną jednostkę certyfikującą system zarządzania IATF 16949:2016.
Szkolenie przygotowuje uczestnika do samodzielnego zarządzania dostawami i dostawcami w ramach systemu zarządzania jakością w motoryzacji. Zajęcia podczas szkolenia odbywać się będą w formie wykładów oraz ćwiczeń praktycznych.
Liczba uczestników: 1 grupa x 20 osób
Zakres szkolenia (24 godziny):
· wprowadzenie do wymagań MMOG/LE:
· strategia i doskonalenie,
· wizja i strategia,
· cele,
· pomiary, analiza i plany działań,
· ciągłe doskonalenie,
· rozwój łańcucha dostaw.

· organizacja pracy:
· procesy w organizacji,
· procedury działania i instrukcje pracy,
· planowanie zasobów,
· środowisko pracy i zasoby ludzkie,
· ocena ryzyka i zarządzanie.

· zdolność produkcyjna i planowanie produkcji:
· realizacja produktu,
· planowanie zdolności produkcyjnych,
· planowanie produkcji,
· integracja systemów,
· komunikacja z klientem,
· komunikacja,
· pakowanie i etykietowanie,
· dostawy,
· transport,
· zadowolenie klienta i informacja zwrotna.

· produkcja i kontrola produkcji:
· identyfikacja materiału,
· zapasy,
· nadzorowanie zmian inżynieryjnych,
· identyfikowalność.

· komunikacja i ustalenia z dostawcą:
· wybór dostawcy,
· umowy w łańcuchu dostaw,
· komunikacja,
· pakowanie i etykietowanie,
· transport,
· odbiór materiału,
· ocena dostawcy.

· omówienie formularza przeprowadzania oceny.


Zakres zadań Wykonawcy:
· Przeprowadzenie bilansu kompetencji każdego uczestnika na rozpoczęcie i zakończenie szkolenia (pre test i post test) z obszaru, którego dotyczy szkolenie celem zbadania kompetencji przed i po szkoleniu. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wyniki przeprowadzonego badania wraz z testami uczestników;
· Przeprowadzenie szkoleń zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia; 
· Przekazanie studentom materiałów szkoleniowych w wersji elektronicznej - (podręcznik) oraz papierowej (ćwiczenia);
· Szkolenia będą prowadzone w języku polskim lub angielskim (w zależności od procesu rekrutacji uczestników);
· Wykonawca jest zobowiązany do stosowania wzorów dokumentów przekazanych przez Zamawiającego.

Nadzór nad wykonaniem przedmiotu zamówienia:
· Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ciągłego nadzoru i kontroli merytorycznej nad realizacją usługi.
· Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego informowania Zamawiającego o pojawiających się problemach w realizacji usługi.
· Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenia wszelkich ankiet ewaluacyjnych i oceniających oraz umożliwienia przeprowadzenia kontroli realizacji usługi. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli wykonywanej usługi.
· Wykonawca po zakończeniu kursu dostarczy Zamawiającemu kopię dokumentacji kursowej, np. list obecności, programów szkoleń itp.
· Wykonawca przeprowadzi egzamin nadający stosowne uprawnienia.


Termin realizacji zamówienia: 
Usługa zostanie zrealizowana do 15 czerwca 2022 r., zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Zamawiającego. Zajęcia dla studentów studiów stacjonarnych będą odbywały się w dni robocze (od poniedziałku do piątku, w przedziale czasowym godz. 8-20).  Zajęcia będą odbywały się w formule stacjonarnej w salach dydaktycznych Zamawiającego, wyposażonej w rzutnik multimedialny oraz łącze do sieci Internet.

 
IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania 
1. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 
Ocena spełnienia tego warunku odbywać się będzie według formuły „spełnia/nie spełnia” na podstawie dołączonego do oferty dokumentu - oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, iż posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

2. Wiedza i doświadczenie 
Ocena spełnienia tego warunku odbywać się będzie według formuły „spełnia/nie spełnia” na podstawie dołączonego do oferty dokumentu - oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.
Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, iż: przeprowadził co najmniej 4 usługi w postaci szkolenia z egzaminem Auditor wewnętrzny systemu zarządzania jakością w motoryzacji IATF 16949:2016 lub Audit procesu i wyrobu VDA 6.2 i VDA 6.5 dla łącznie min. 20 osób w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie. Należy dołączyć też kopie dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usług (np. referencje, protokoły, listy obecności, itp.).

3. Potencjał techniczny 
Nie dotyczy

4. Potencjał osobowy 
Ocena spełnienia tego warunku odbywać się będzie według formuły „spełnia/nie spełnia” na podstawie dołączonego do oferty dokumentu - oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.
Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, iż dysponuje co najmniej dwoma osobami do przeprowadzenia kursu, spełniającymi poniższe warunki:
1) posiadanie wykształcenia wyższego,
2) posiadanie wiedzy z zakresu tematyki szkolenia, 
3) posiadanie co najmniej 3 lata doświadczenia w prowadzeniu szkoleń z tematyki wskazanej w opisie przedmiotu zamówienia.

Zamawiający dopuszcza, iż zajęcia prowadzone będą przez większą liczbę wykładowców/trenerów lub przez innych trenerów niż wskazani w formularzu ofertowym wraz z załącznikami, pod warunkiem spełniania przez nich wymagań zawartych w zapytaniu ofertowym. W takim wypadku przed rozpoczęciem kursu   Wykonawca przedstawi oświadczenie, że osoby te spełniają warunki określone w zapytaniu ofertowym. 

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy 
Ocena spełnienia tego warunku odbywać się będzie według formuły „spełnia/nie spełnia” na podstawie dołączonego do oferty dokumentu - oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, iż znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, w tym spełnia następujące warunki: 
1) nie jest przedmiotem wszczętego postępowania upadłościowego, ani jego upadłość nie jest ogłoszona, nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego sprawy nie są objęte zarządzeniem komisarycznym lub sądowym,
2) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne.

V. Kryteria oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny 
Przy wyborze oferty będą stosowane następujące kryteria: 
1. Kryterium „Cena – koszt 1 pakietu 4 szkoleń dla 20 uczestników"
Waga: 60% (od 0 do 60 pkt)
Przez cenę brutto za realizację zamówienia rozumie się cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia łącznie z kosztami otrzymania uprawnień. 

Sposób oceny:
Przyznana liczba punktów: (Cena najtańszej ze złożonych ofert) / (Cena badanej oferty) x 60

[bookmark: _Hlk100061465]2. Kryterium ,,Należyte wykonanie usług szkoleniowych obejmujących przeprowadzenie szkoleń dotyczących systemu zarządzania jakością w motoryzacji IATF 16949:2016 lub Audit procesu i wyrobu VDA 6.2 i VDA 6.5 oraz narzędzi doskonalenia jakości”.
Waga: 40% (od 0 do 40 pkt) 
Punktowane będzie doświadczenie Wykonawcy w realizacji ww. usług szkoleniowych:
· zrealizowanie 0-3 szkoleń – oferta odrzucona
· zrealizowanie 4 szkoleń - 0 pkt;
· zrealizowanie od 5 do 10 szkoleń - 10 pkt;
· zrealizowanie od 11 do 15 szkoleń – 20 pkt;
· zrealizowanie od 16 do 24 szkoleń - 30 pkt;
· zrealizowanie ponad 25 szkoleń - 40 pkt.
[bookmark: _GoBack]Do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające deklarowane doświadczenie, tj. zaświadczenia, referencje, protokoły, listy obecności itp. 
Za najwyżej ocenioną zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. Jeżeli dwie lub więcej ofert uzyska taka samą liczbę punktów Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych.

1. Cena za realizację zamówienia musi zawierać wszystkie elementy kosztów wykonania przedmiotu zamówienia. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty brutto wynikające z nieuwzględnienia wszystkich okoliczności, które mogą wpływać na cenę, ponosi Wykonawca. 
2. W przypadku, gdy nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych w terminie określonym przez Zamawiającego. Oferta dodatkowa nie może zawierać cen wyższych niż te, które zostały zaoferowane w złożonej ofercie. 
3. W przypadku, gdy wyłoniony Wykonawca odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający podpisze umowę z kolejnym Wykonawcom, którego oferta uzyskała największą liczbę punktów. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania do uzupełnienia dokumentów i/lub wyjaśnień treści złożonej oferty, tylko Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona. 
5. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, nie uzupełnił i/lub nie złożył wyjaśnień lub uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający może wezwać do uzupełnienia dokumentów i/lub wyjaśnień Wykonawcę, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczególności w przypadku, gdy nie będzie odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego. 
7. Niespełnienie warunków będzie skutkowało wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. 
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunków realizacji zamówienia w celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę. 
10. W przypadku złożenia oferty, której treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego (zaoferowana usługa jest niezgodna z opisem przedmiotu zamówienia), Zamawiający zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania. 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty: 
1. Ofertę należy sporządzić zgodnie ze wzorem załącznika nr 1 – formularzem ofertowym i opatrzyć podpisem osoby upoważnionej/podpisami osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy. 
2. Wykonawca może sporządzić tylko jedną ofertę cenową i złożyć ją w jednym egzemplarzu. 
 3. Cena oferty jest kwotą brutto wymienioną w formularzu ofertowym. 
4. Wykonawca może podać tylko jedną cenę za usługę. Cena podana w formularzu ofertowym musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, w formie wartości brutto. 
5. Oferty należy sporządzić w języku polskim, w sposób jasny, czytelny, trwały i gwarantujący odczytanie treści. Oferty składane w języku obcym należy przedłożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 
6. Wszelkie koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca. 
7. Wartość oferty powinna uwzględniać wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia (np. koszty dojazdu trenera na miejsce szkolenia, zapewnienie sprzętu do przeprowadzenia zajęć online, przygotowania materiałów – prezentacji, zapewnienie sprzętu do prowadzenia warsztatów itp.). 
8. Z chwilą ustanowienia pełnomocnictwa istnieje obowiązek załączenia do oferty pełnomocnictwa wraz z podaniem jego zakresu. 

VII. Termin i sposób składania oferty 
1. Oferta należy przekazać wraz z załącznikami, w jeden ze sposobów określonych poniżej: 
· przesłać, w formie skanu podpisanej oferty wraz ze skanem podpisanych załączników, na adres mailowy: projekty@msl.com.pl  z tytułem wiadomości: Zapytanie ofertowe nr 1/04/ZPUR/2022 - szkolenia;
· złożyć za pomocą Bazy Konkurencyjności;
· dostarczyć podpisaną ofertę wraz z załącznikami, w formie papierowej (liczy się data wpływu do Zamawiającego), osobiście albo przesłać  za pomocą kuriera lub poczty tradycyjnej do siedziby Zamawiającego tj. na adres: ul. Sołtysowicka 19b, pok. 213, 51-168 Wrocław, w zamkniętej kopercie z dopiskiem: Zapytanie ofertowe nr 1/04/ZPUR/2022 – szkolenia. 

2. Do formularza ofertowego należy załączyć: 
· Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego);
· CV potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu;
· Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym (według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego);
· Pełnomocnictwo – w przypadku podpisania oferty przez osobę upoważnioną przez Wykonawcę.

3. Oferty należy dostarczyć do 19.04.2022 r. do godz. 12:00. Decyduje data i godzina wpływu oferty do siedziby Zamawiającego lub na skrzynkę mailową Zamawiającego. 
4. Oferty, które wpłyną po wskazanym terminie i godzinie zostaną odrzucone bez rozpatrywania i nie będą podlegać ocenie. 
5. Wszelkie dokumenty muszą być podpisane przez Wykonawcę – osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

VIII. Wykluczenie Wykonawcy 
1. Z postępowania wykluczone będą osoby powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
Przez powiązanie osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej.
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji.
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika.
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej,
e) pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Brak powiązań Wykonawcy z Zamawiającym będzie weryfikowany na podstawie oświadczenia o braku powiązań, dołączonego do oferty (zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego). 

IX. Określenie warunków istotnych zmian umowy 
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy zawartej z Wykonawcą wyłonionym w niniejszym postępowaniu w następujących sytuacjach: 
a) zmian regulacji prawnych/wytycznych dotyczących Programu Operacyjnego/wytycznych lub zaleceń Instytucji Zarządzającej i/lub Pośredniczącej w odniesieniu do umowy o dofinansowanie Projektu lub umowy na realizację zamówienia; 
b) otrzymania decyzji jednostki finansującej Projekt, zawierającej zmiany zakresu zadań, terminów realizacji czy też ustalającej dodatkowe postanowienia, do których Zamawiający zostanie zobowiązany; 
c) obiektywnych przyczyn niezależnych od Zamawiającego lub Wykonawcy; 
d) po ewentualnych zmianach urzędowych w obowiązujących przepisach podatkowych; 
e) okoliczności siły wyższej (np. klęski żywiołowe, nieprzewidziane warunki pogodowe, strajki, niepokoje, pogorszenie sytuacji epidemiologicznej); 
f) zaistnienia omyłki pisarskiej; 
g) wystąpienia wszelkich innych zdarzeń niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, a mających wpływ na realizację umowy, za które to zdarzenia nie ponosi winy żadna ze stron; 
h) braku możliwości wyłonienia grupy szkoleniowej (wymaganej liczby uczestników). 
2. Wszelkie zmiany do umowy wymagają zachowania formy pisemnego aneksu, podpisanego przez obie ze stron. 

X. Informację o planowanych zamówieniach uzupełniających 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

XI. Osoby do kontaktu: 
Osobą do kontaktu w sprawie niniejszego zamówienia jest Anna Ziarko, e-mail: aziarko@msl.com.pl, tel. 71 324 68 42 wew. 220

XII. Inne 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, jeśli złożona oferta przekracza cenę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 
4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić zapytanie ofertowe, o czym poinformuje Wykonawców oraz zamieszcza informacje na portalu Baza Konkurencyjności. 
5. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
8. Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ na wynik prowadzonego postępowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania. 
9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wymienić  swoją ofertę. 
10. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po upływie terminu składania ofert. 
11. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej. 
12. Okres związania Wykonawca złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
13. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
14. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą. 
15. Zamawiający może żądać od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień dotyczących złożonej oferty. 
16. Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogłoszenia wyników nastąpi do 14 dni od upływa terminu składania ofert. 
17. Informacje o wynikach postępowania i wyborze Wykonawcy - Zamawiający zamieści na portalu Baza Konkurencyjności. 
18. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, którego oferta okaże się najkorzystniejsza, aby zawarł z nim umowę na wykonanie zamówienia według wzoru zaproponowanego przez Zamawiającego, w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiającego. 
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