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Zatgcznik Nr 3
UMOWA Nr WCP/UM/......... /2022

zawartaw dniu ................ 2022 r. w Warszawie (dalej jako ,,Umowa”) pomiedzy:

Miastem Stolecznym Warszawa z siedzibg przy Pl. Bankowym 3/5, 00-950 Warszawa,
NIP 5252248481, REGON 015259640 — reprezentowanym przez Dyrektora Warszawskiego
Centrum Pomocy Rodzinie — .........ccooiiiiiiiiiin.. na podstawie pelnomocnictwa
nr GP-OR.0052.3515.2019 Prezydenta m.st. Warszawy, przy kontrasygnacie zastepcy
gléwnego ksiegowego —

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

a

z siedzibg w , adres: ul. , 00-000

, wpisang do rejestru przedsigbiorcoOw, prowadzonego przez Sad Rejonowy

, Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego od numerem KRS

, 0 kapitale zaktadowym w wysoko$ci zt, NIP: , REGON:

(wydruk odpowiadajacy aktualnemu odpisowi z KRS stanowi zalacznik nr 4 do
Umowy) reprezentowang przez:
1.

2. - pelnomocnik Spotki dziatajacy na podstawie pelnomocnictwa z dnia
, ktorego kopia stanowi element zatacznika nr 4 do Umowy;

zwang dalej ,,Wykonawcg”

zamieszkalym/zamieszkata , PESEL: ,
prowadzacym/prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza pod firma , adres
gléwnego miejsca wykonywania dzialalnosci: , adres do dorgczen:

wpisang/wpisanym do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z wydrukiem z systemu komputerowego

wygenerowanym ze strony http://prod.ceidg.gov.pl, (wydruk odpowiadajacy aktualnemu

odpisowi z CEIDG stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy)
NIP: , REGON: X

zwanym/g dalej ,,Wykonawcg”
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3 wariant — oznaczenie Strony - os. fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ w formie spotki

cywilnej:

zamieszkalym/zamieszkatg , PESEL: ,

prowadzacym/prowadzaca dzialalno$¢ gospodarczag pod firmag ,

wpisang/wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z wydrukiem z systemu komputerowego wygenerowanym
ze strony http://prod.ceidg.gov.pl (wydruk odpowiadajgcy aktualnemu odpisowi z CEIDG

stanowi zatacznik nr 4 do Umowy)
oraz

zamieszkalym/zamieszkata , PESEL: ,

prowadzacym/prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza pod firma ,

wpisang/wpisanym do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z wydrukiem z systemu komputerowego wygenerowanym
ze strony http://prod.ceidg.gov.pl (wydruk odpowiadajacy aktualnemu odpisowi z CEIDG

stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy)

wspolnikami spotki cywilnej pod nazwa: , adres gloéwnego miejsca
wykonywania dziatalnosci: , posiadajagcg numer NIP: ,
REGON: , reprezentowang przez:

- - wspolnik uprawniony do jednoosobowego reprezentowania spotki

cywilnej (kopia umowy spotki stanowi element zatacznika nr 4 do Umowy)
lub

- -wspolnika;

- -wspOlnika;

zwanymi dalej tacznie ,,Wykonawca™.

Jednoczesnie osoby podpisujgce umowe w imieniu i na rzecz Stron, oswiadczajq, iz na dzien jej
Zawarcia sq do tego uprawnione, a posiadane petnomocnictwa nie zostaly odwolane lub

w jakikolwiek sposob ograniczone.

Zamawiajacy oraz Wykonawca zwani dalej w tresci Umowy ,,Stronami”, kazdy z osobna

»Strong”.


http://prod.ceidg.gov.pl/
http://prod.ceidg.gov.pl/
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Niniejsza Umowa zostaje zawarta w wyniku postgpowania nieobjetego ustawa z dnia

11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. 2021 r. poz. 1129. z pdzn. zm).

Umowa zawarta zostaje w ramach realizacji projektu pn. ,, Wsparcie aktywizacji spoteczno
-zatrudnieniowej ” (nr projektu: RPMA.09.01.00-14-c059/19), ktory jest wspotfinansowany ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach osi priorytetowej IX Wspieranie
wlgczenia spotecznego i walka z ubostwem, Dziatanie 9.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa
0sob wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajacy zamawia a Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ ustuge polegajaca na
przeprowadzeniu kursu ksiggowosci — poziom podstawowy (kwalifikacja zawodu:
ksiegowy — 331301) (dalej jako ,,kurs”) na rzecz Warszawskiego Centrum Pomocy
Rodzinie dla maksymalnie 18 oséb zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym i ztozong przez Wykonawcg oferta stanowigca Zalacznik nr 1 do umowy.

2. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia kursu
w formie on-line.

3. Wykonawca w ramach umowy zobowigzany bgdzie do:

1) opracowania i realizacji programu kursu po konsultacji z Zamawiajacym
1 uwzglednieniu uwag Zamawiajacego co do tego programu,

2) prowadzenia listy obecnosci zgodnej ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego,

3) zapewnienie dostepnosci do platformy umozliwiajacej prowadzenie szkolen online,

4) sporzadzenia sprawozdania z realizacji ustugi zgodnego ze wzorem przekazanym
przez Zamawiajacego, do ktorego zatgcznikiem bedg anonimowe ankiety ewaluacyjne
wypelione przez uczestnikow kursu w wersji papierowej i/lub online,

5) zapewnienia materialow szkoleniowych w wersji elektronicznej oznaczonych zgodnie
z obowigzkami informacyjnymi beneficjenta Funduszy Europejskich,

6) przygotowania i wydania zaswiadczen o ukonczeniu Kursu, ktére beda zawieraé opis
nabytych kompetencji zgodnie ze zrealizowanym programem oraz przyjetymi
standardami wymagan weryfikacji efektow uczenia sie,

7) przeprowadzenia egzaminu po zakonczeniu kursu umozliwiajagcego uczestnikom
uzyskanie uprawnien do wykonania zawodu unormowanych w rozporzadzeniach
wlasciwego ministra w zakresie zawodu ksiegowy (kod zawodu: 331301),

8) biezacego informowania Zamawiajacego o problemach zwigzanych z realizacja
Umowy.
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4. SzczegOtowy zakres ustugi okre$la zapytanie ofertowe wraz z opisem przedmiotu

zamoOwienia (Zatacznik nr 2 do umowy).
§2
TERMIN WYKONANIA UMOWY
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ Umowe w okresie od dnia podpisania umowy
do 10.07.2022 .
§3
WYNAGRODZENIE

1. Maksymalna warto§¢ umowy za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1
wynosi ogélem: ............. zt brutto, (stownie: ......................l zt), warto$¢ netto
.................... zt, (stownie: .............................. zZl) — zgodnie ze ztozong oferta
Wykonawcy.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1 obliczone bedzie jako iloczyn liczby
0sob 1 ceny kursu dla jednej osoby tj. ..... przedstawionej w ofercie Wykonawcy, ktora
stanowi Zatgcznik Nr 1 do umowy.

3. Strony postanawiaja, ze rozliczenie umowy odbedzie si¢ jedng fakturg wystawiong

po zakonczeniu realizacji Umowy, nie pdzniej niz w terminie 7 dni po zakonczeniu miesigca,
w ktérym przeprowadzony byt kurs.

4. Podstawg do wystawienia faktury bedzie sprawozdanie z realizacji Umowy wraz z lista

obecnosci uczestnikow kursu.

5. Przekazywane dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie umowy powinny by¢
sporzadzone za okres rozliczeniowy, ktorego faktura dotyczy (catosci realizacji umowy).

6. Wysokos¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 moze ulec zmniejszeniu w przypadku
zgloszenia przez Zamawiajacego mniejszej liczby osob niz planowana maksymalna liczba
i/lub zgtoszenia rezygnacji uczestnika z kursu w trakcie jego trwania. W takim przypadku
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokos$ci proporcjonalnej do zakresu
zrealizowane] ustugi, tj. faktycznej liczby uczestnikow i/lub faktycznej liczby godzin
zrealizowanych przez uczestnika do dnia przekazania przez Zamawiajacego informacji o
rezygnacji.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do dokonania przelewu kwoty wynagrodzenia na konto

bankowe WYKONawCy NI ........o.iieiiiriitiitiiiiiiiteieeeaeaaenas w terminie do 21 dni
od daty otrzymania od Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury.

8. Za prawidlowo wystawiong bedzie uznana faktura, ktéra w szczegolnosci:



ﬂ Eﬁ?gngaekie O“ZOW&Ie. Unia Europejska

10.

11.

12.

13.

14.

Europejski Fundusz Spobteczm
Pragram Regicnalny serce Polski Pl P d

Zatgcznik Nr 3
1) zostata wystawiona na:

nabywca/podatnik — Miasto Stoleczne Warszawa z siedzibg przy Pl. Bankowym 3/5,
00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481,
odbiorca/ptatnik — Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Lipinska 2,
01-833 Warszawa,

2) zawiera wskazanie (0znaczenie—numer) niniejszej umowy zamoéwienia publicznego,
na podstawie, ktorej jest wystawiona,

3) zostata przestana/dostarczona odbiorcy (ptatnikowi) faktur Warszawskiemu Centrum
Pomocy Rodzinie:

— na adres: ul. Lipinska 2, 018-33 Warszawa — w przypadku dostarczenia przez
Wykonawce faktury tradycyjnej (papierowe;j),

— na adres poczty elektronicznej faktury@wcpr.pl — w przypadku dostarczenia przez

Wykonawce faktury w formie elektronicznej (skan).
Za dzien zaptaty Strony uznaja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Miasto st. Warszawa oswiadcza, ze bedzie dokonywalo ptatnosci za wykonana ustuge
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.
Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek wskazany w ust. 7 powyzej zostal wskazany
w zgloszeniu identyfikacyjnym Ilub zgloszeniu aktualizacyjnym zlozonym przez
Wykonawce do naczelnika wiasciwego urzedu skarbowego 1 znajduje si¢ na tzw. ,,biatej
liscie podatnikoéw VAT”, o ktérej mowa w art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow 1 ustug.
Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze rachunek wskazany w umowie nie znajduje si¢ na tzw.
,biatej liscie podatnikow VAT Zamawiajacy wstrzyma si¢ z dokonaniem zaptaty do czasu
wskazania innego rachunku przez Wykonawce, ktory bedzie umieszczony
na przedmiotowej liscie. W takim przypadku Wykonawca zrzeka si¢ prawa do Zadania
odsetek za opdznienie w platnosci za okres od pierwszego dnia po uptywie terminu platnosci
wskazanego w ust. 7 powyzej.
Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany w ust. 7 rachunek bankowy jest rachunkiem
rozliczeniowym shuzacym wytacznie do celow rozliczen z tytutu prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracania z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
z tytutu realizacji niniejszej umowy ewentualnych roszczen z tytutu szkdd 1 kar umownych,

na co Wykonawca wyraza zgodg.


mailto:faktury@wcpr.pl
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Wykonawca nie moze dokonac cesji zadnych praw i roszczen lub przeniesienia obowigzkow

wynikajacych z umowy na rzecz o0soby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego.

Zamawiajacy, w wykonaniu obowigzku okreslonego w art. 4c ustawy z dnia 8§ marca
2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opoznieniom w transakcjach handlowych
(Dz.U. z 2021 r. poz. 424 z pozn. zm.) (dalej ,,Ustawa o przeciwdzialaniu nadmiernym
op6znieniom w transakcjach handlowych"), o$wiadcza, ze posiada status duzego
przedsigbiorcy, w rozumieniu art. 4 pkt. 5 1 6) Ustawy o przeciwdzialaniu nadmiernym
opoznieniom w transakcjach handlowych tj. jest przedsigbiorcg innym anizeli
mikroprzedsigbiorca, maty przedsigbiorca lub $redni przedsigbiorca w rozumieniu
zatgcznika 1 do rozporzadzenia Komisji [UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 1 art. 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.).

17. Umowa jest sfinansowana w calosci ze srodkéw publicznych w ramach dofinansowania

ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

§4
Warunki wykonywania umowy

Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia nastgpujacej dokumentacji zgodnie
ze wzorem okre$lonym przez Zamawiajacego:

1) listy obecnosci uczestnikow,

2) sprawozdania z realizacji zamowienia,

3) ankiety ewaluacyjnej,

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzory dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 1), 2), 3),
powyzej nie pdzniej niz 5 dni po podpisaniu umowy w formie elektronicznej na adres
mailowy Wykonawcy.

Wykonawca przekaze kazdemu uczestnikowi kursu po jednym zestawie autorskich
materiatdéw szkoleniowych. Materiaty te zostang przekazane w formie elektroniczne;.
Wykonawca o$wiadcza, ze Kurs beda prowadzi¢ osoby wskazane w ofercie ztozonej przez
Wykonawce, ktore posiadaja niezbedne uprawnienia, wiedzg 1 do$wiadczenie
do nalezytego przeprowadzenia kursu bedgcego przedmiotem umowy. Wykaz osdb
odpowiedzialnych za przeprowadzenie kurs stanowi Zatacznik nr 6 do umowy.
Wykonawca nie moze powierzy¢ prowadzenia Kursu innej osobie/trenerowi niz osoba

wskazana w zatgczniku nr 6 do umowy bez zgody Zamawiajgcego. Zmiana osoby
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prowadzacej nie wymaga aneksu do umowy, a jedynie pisemnej akceptacji Zamawiajgcego.
Nowa zaproponowana przez Wykonawce osoba/trener winna posiada¢ kwalifikacje
i doswiadczenie nie nizsze niz wymagane w zapytaniu ofertowym. Wykonawca jest
zobowigzany przedlozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji dokumenty dotyczace nowej osoby
potwierdzajace co najmniej kwalifikacje i doswiadczenie wymagane przez Zamawiajacego
wymienione w warunkach udzialu w postgpowaniu.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonania czynnosci opisanych szczegdélowo
w zapytaniu ofertowym ze wskazowkami, zasadami i zakazami wyszegolnionymi
W WWw. zapytaniu stanowigcym Zatgcznik nr 2 do umowy.

Wykonawca w toku realizacji umowy gwarantuje jej wykonanie z nalezytg starannoscig.
Wykonawca jest zobowigzany do wspolpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji
ustugi, informowania Zamawiajacego o napotkanych problemach/trudnosciach przy
realizacji zamowienia, szczeg6lnie tych, ktore potencjalnie moga wptynaé na czesciowe

lub cato$ciowe niewywigzanie si¢ z postanowien zawartych w umowie.

§5

Warunki przeprowadzenia kursu

Kurs bedzie odbywac si¢ w formie zaje¢ online za pomocg platformy internetowe;.

Czas kursu wynosi ........ godzin dydaktycznych dla kazdego ze skierowanych na kurs

uczestnikow.

Z kursu bedzie korzysta¢ maksymalnie 18 uczestnikow wskazanych przez Zamawiajgcego.

Kurs bedzie prowadzony w trybie on-line, w tym przypadku Wykonawca zobowigzany

jest do zapewnienia ponizej okreslonych wymagan technicznych dotyczacych platformy

umozliwiajgcej prowadzenie kursu on-line:

1) logowanie, ktore nie wymaga zaktadania konta na platformie przez uczestnika kursu,

2) komunikacja audio i wideo trenera z uczestnikami kursu prowadzona w czasie
rzeczywistym,

3) interaktywna swoboda udziatu uczestnikow we wszystkich przewidzianych elementach
zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu,
przesyltanie plikow itp.),

4) nieprzerwany czas trwania sesji szkoleniowej minimum 135 minut,

5) dziatanie na przegladarkach internetowych (programach komputerowych
pozwalajacych na wyswietlanie stron internetowych udostgpnianych przez serwery
WWW),

6) dziatanie aplikacji mobilnej na urzadzeniach bez wzgledu na rodzaj systemu
operacyjnego,

7) rozwigzanie powinno zapewnia¢ poufnos¢ i bezpieczenstwo rozmow oraz oferowac
szyfrowanie potaczen, a takze musi by¢ calkowicie bezplatne dla uczestnika kursu.

Kurs bedzie si¢ odbywa¢ od poniedziatku do czwartku w godzinach migdzy 9.00, a 15.00
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i/lub 17 a 21.00 i/lub w weekendy (soboty i niedziele) w godzinach miedzy 9.00
a 17.00, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
W terminach uzgodnionych z Zamawiajacym.

Kurs ksiggowosci — poziom podstawowy zostanie zrealizowany wedlug programu
opracowanego zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105, 2106.).

Po zakonczeniu realizacji kursu Wykonawca wystawi dla uczestnikow zaswiadczenia

ukonczenia kursu, ktore beda =zawiera¢ opis nabytych kompetencji zgodnie
ze zrealizowanym programem oraz przyj¢tymi standardami wymagan weryfikacji efektow
uczenia sig.

Fakt nabycia kompetencji uczestnikéw kursu bedzie weryfikowany w ramach
nastepujacych etapow: ETAP I — Zakres, ETAP Il — Wzorzec, ETAP 11l — Ocena, ETAP
IV — Poréwnanie.

Wykonawca po zakonczeniu kursu zobowigzany bedzie do przeprowadzenia egzaminu
umozliwiajacego uczestnikom uzyskanie uprawnien do wykonania zawodu unormowanych
W rozporzadzeniach wlasciwego ministra w zakresie zawodu ksiggowy (kod zawodu:
331301).

Dla uczestnikéw, ktorzy uzyskaja pozytywny wynik egzaminu, Wykonawca zapewni
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawodowego, rozpoznawalny i uznawalny
w $rodowisku, sektorze lub branzy, ktory potwierdza uzyskane kwalifikacje w zawodzie
ksiggowy (kod zawodu: 331301).

Jezeli kwalifikacje uzyskiwane w ramach kursu sa objgte certyfikacja zewngtrzng,
Wykonawca umozliwi uczestnikowi przystapienie do egzaminu zewngtrznego
lub uzyskanie uprawnien do wykonania zawodu unormowanych w rozporzadzeniach
wlasciwego ministra.

Wykonawca po zakonczeniu catego kursu, rozda uczestnikom do wypehienia ankiety

ewaluacyjne, a nastepnie je zbierze 1 przekaze Zamawiajacemu.

§6
WYMOG ZATRUDNIENIA NA UMOWE O PRACE

Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce

lub podwykonawce osob/trenerow wykonujacych w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci

wskazanych w § 1 umowy

1.

§7
ZASADY POUFNOSCI
Strony zobowigzuja si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych
z realizacja niniejszej umowy za wyjatkiem informacji powszechnie znanych oraz tych

do ujawnienia, ktorych Strony sa zobowigzane na podstawie przepisdéw prawa.
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Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci
nazwa i1 adres wykonawcy, przedmiot umowy, wysoko$¢ wynagrodzenia oraz termin
wykonania stanowig informacj¢ publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. 0 dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176), ktora
podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania poufnos$ci co do wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z realizacja niniejszej umowy w okresie obowigzywania umowy
oraz po jej wykonaniu lub rozwigzaniu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Dane
uczestnikow szkolenia moga by¢ udostepniane innym podmiotom jedynie w przypadkach,
gdy przepisy powszechnie obowigzujacego prawa taki obowigzek naktadajg. O kazdej
potrzebie badz fakcie udostepnienia danych Wykonawca ma obowigzek poinformowac
Zamawiajacego. Wykonawca jest zobowigzany chroni¢ uzyskane dane przed
ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym.

. Zamawiajacy powierza Wykonawcy dane uczestnikow projektu ,,Wsparcie aktywizacji
spoteczno-zatrudnieniowej” wyltacznie na czas i w celu realizacji Umowy — zgodnie
z Umowg powierzenia przetwarzania danych (stanowigca Zalgcznik nr 5 do umowy).
Wykonawca podpisze umowe przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu zamowienia.
Rozwigzanie Umowy powierzenia bedzie stanowito okoliczno$ci uzasadniajace
rozwigzanie niniejszej Umowy.

. Wykonawca o$wiadcza, ze do nalezytego wykonania umowy zwigzanej
z przeprowadzeniem szkolenia bedzie przetwarzal nastgpujace dane osobowe: imig
I nazwisko uczestnika, adres e-mail oraz dane niezbedne do wydania certyfikatu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia (w tym: ......... ).

. Wykonawca jest zobowigzany chroni¢ przetwarzane dane osobowe uczestnikow przed
ich nieuprawnionym udostgpnieniem oraz przetwarzaniem z naruszeniem rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej jako RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.5

. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych
uczestnikow niezgodnie z celem niniejszej umowy, a w szczego6lnosci za udostepnienie
danych osobom nieupowaznionym pod rygorem zaptaty kary umownej, o ktorej mowa
w § 8 ust. 2 pkt 3 4.

§8
KARY UMOWNE
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli w kazdym czasie i w kazdym zakresie

zwigzanym z realizacjg postanowien niniejszej umowy.
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2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci

Zamawiajacemu nastepujace kary umowne:

1) w przypadku nieprzystapienia przez Wykonawce do wykonywania przedmiotu umowy
albo rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z przyczyn za ktore odpowiedzialnosé
ponosi Wykonawca — w wysokosci 20% tacznej wartosci brutto przedmiotu umowy
okreslonej w § 3 ust. 1 umowy,

2) za wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy —
w wysokosci 3% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy za kazdy
przypadek naruszenia umowy,

3) w przypadku pozyskiwania i/lub ujawnienia przez Wykonawce danych, o ktérych mowa
W § 7 ust. 5 — w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
za kazdy przypadek naruszenia z zastrzezeniem pkt 4,

4) kara umowna, 0 ktorej mowa w pkt 3 powyzej moze zostaé podwyzszona o kwote
zasadzonego odszkodowania/zado$¢uczynienia wyplaconego osobie, ktorej dane
pozyskano/ujawniono.

. Naliczenie kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 zostanie poprzedzone postepowaniem

wyjasniajacym.

Wykonawca wyraza zgod¢ na potragcenie przez Zamawiajacego kar umownych

z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia umownego a jezeli potracenie to nie bedzie

mozliwe, Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ kary umowne w terminie 7 dni od dnia

otrzymania wezwania do zaplaty przyjmujacego forme¢ noty ksiggowej. Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce¢ na piSmie o fakcie pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy

w zwiazku z powstaniem obowigzku zaptaty kwoty kar umownych.

. Zaptata kary umownej nie wytacza mozliwosci dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogolnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

. Za zwloke w zaplacie faktury Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy odsetki ustawowe.

. W przypadku odstagpienia od umowy z winy Zamawiajacego, Zamawiajacy pokryje
wylacznie faktycznie poniesione przez Wykonawce koszty realizacji umowy, okreslone na
podstawie sporzadzonego protokoty zawierajacego opis realizowanej cze¢sci zamoéwienia.

. Zasady naliczania 1 potragcania kar umownych okreslone w ust. 4 mogg by¢ modyfikowane
zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegllnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
I zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2095, z p6zn. zm.).
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§9
ODSTAPIENIE i WYPOWIEDZENIE UMOWY
. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, jezeli powzigt wiadomos$¢ o zaistnieniu istotnej
zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie
umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu.
. Odstgpienie od umowy jest skuteczne z chwilg dorgczenia i moze by¢ dokonane bez
dodatkowego wezwania lub powiadomienia.
. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe bez zachowania terminu wypowiedzenia, jezeli
Wykonawca nie przystapit do wykonywania usthugi.
. Zamawiajacy moze ponadto wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 7 dniowego terminu
wypowiedzenia, jezeli:
1) dotychczasowa realizacja Umowy wskazywac bedzie, iz nie jest prawdopodobne

wykonanie umowy w umoéwionym terminie;
2) Wykonawca zaprzestal prowadzenia dziatalnosci, wszczete zostalo wobec niego
postgpowanie likwidacyjne badZz upadlosciowe.
. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego w sytuacjach, o ktérych mowa
w ust. 4:
1) Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzuja si¢ do sporzadzenia protokotu, ktory bedzie
zawieral opis wykonanego zamowienia do dnia rozwigzania umowy;
2) Wykonawcy przyshuguje wynagrodzenie jedynie za tg cze$§¢ zamowienia, ktora zostata
zrealizowana 1 zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ Zamawiajacego o kazdej zmianie danych 1 stanu
faktycznego majacych wptyw na realizacj¢ Umowy.
. Zasady wypowiadania lub odstapienia od umowy podlegaja modyfikacjom zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2095, z p6zn. zm.).
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§ 10

ZMIANA UMOWY
Strony przewiduja mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w przypadku
okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, o ile zmiana
nie modyfikuje ogdlnego charakteru umowy.
. Zmiana umowy moze nastapi¢ w szczegolnosci w przypadku zmiany:
1) terminu realizacji umowy,
2) w innych uzasadnionych sytuacjach.
. Zmiany umowy nastepuja w drodze pisemnego aneksu, na wniosek jednej ze stron. Strona
wnioskujaca o zmiang umowy przedktada drugiej stronie pisemne uzasadnienie

koniecznos$ci wprowadzenia zmian do umowy.

§11
PRZEDSTAWICIELE STRON
. Biezaca wspotprace przy wykonywaniu Umowy ze strony Zamawiajacego sprawuje:
.................................................... (wskaza¢ imie, nazwisko, numer telefonu oraz
adres e-mail)
. Biezaca wspolprace przy wykonywaniu Umowy ze strony Wykonawcy sprawuje:
................................................... (wskaza¢ imie, nazwisko, numer telefonu oraz
adres e-mail)
§12
POSTANOWIENIA KONCOWE
. Wykonawca o$wiadcza, ze jako przedsigbiorca zatrudnia pracownikow lub w zwiazku
Z wykonaniem Umowy zawiera Umowy ze zleceniobiorcami, co oznacza, ze Wykonawca
nie jest osobg przyjmujaca zlecenie lub $wiadczacg ustugi w rozumieniu art. 1 pkt 1b
lit. a ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg
(Dz.U. 22020 r., poz. 2207 z pdzn. zm.).
. O zmianie okoliczno$ci w zakresie wskazanym w ust. 2 Wykonawca zawiadomi
Zamawiajacego.
. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat si¢ z trescig klauzuli informacyjnej RODO stanowigce;j
zatacznik nr 3 do Umowy.
. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia obowigzku informacyjnego przewidzianego
w art. 13 1 art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1) wobec osob, ktore dane udostgpni Zamawiajagcemu, a takze
poinformowania tych osob o tresci klauzuli informacyjnej zatgczonej do Umowy.

Wszelkie zmiany i1 uzupelnienia postanowien Umowy wymagaja formy pisemnej, pod
rygorem niewaznosci, chyba ze Umowa stanowi inaczej.

Ewentualne spory mogace powsta¢ w zwigzku z realizacjg umowy strony bedg rozstrzygac
polubownie, a w przypadku nie osiggnigcia porozumienia poddadza spor rozstrzygnigciu
sadu powszechnego wlasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie powszechnie
obowigzujace przepisy prawa.

Do umowy stosuje si¢ prawo polskie z tym jednak zastrzezeniem, ze Wykonawca
zobowigzany jest przy wykonywaniu umowy przestrzegaé prawa kraju, w ktorym
wykonywane jest zamowienie.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwoch dla Zamawiajacego
i jednym dla Wykonawcy.

Integralng cz¢$¢ umowy stanowig ponizsze zatgczniki:

a) Zalacznik nr 1 — oferta Wykonawcy;

b) Zatacznik nr 2 — opis przedmiotu zamowienia;

C) Zalacznik nr 3 —klauzula informacyjna dla Wykonawcy zaméwienia;

d) Zatacznik nr 4 — wydruk z CEIDG/KRS Wykonawcy/pelnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy;

e) Zalacznik nr 5 - umowa powierzenia przetwarzania danych;

f) Zatacznik nr 6 - wykaz 0sob odpowiedzialnych za przeprowadzenie kursu.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik Nr 3 do Umowy

Klauzula informacyjna dla Wykonawcy zamowienia

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”) informuje, ze

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Warszawskie Centrum Pomocy
Rodzinie,
ul. Lipinska 2, 01-833 Warszawa.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie, a takze
przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych w WCPR za pomocg adresu iod@wcpr.pl.

3. Podstawy i cele przetwarzania:

1) Dane osobowe wykonawcy, ktory jest osobg fizyczng: Pani/Pana dane osobowe beda
przetwarzane: w zwigzku z wykonaniem umowy, a takze podjeciem czynnosci
niezbednych przed jej zawarciem (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), w zwigzku z obowigzkiem
prawnym cigzagcym na administratorze wynikajacym z przepisOw ustawy Prawo
zamowien publicznych w zwigzku z realizacja zamowienia, przepisow o rachunkowosci
w celu rozliczen, a takze ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w zwiazku z
obowigzkiem ujawnienia danych Wykonawcy w zakresie stanowigcym informacje
publiczna, w celu ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust.
1 lit. c RODO),

2) Dane o0s0b reprezentujacych Wykonawcg, podwykonawcow bedacych osobami
fizycznymi, osOb reprezentujacych podwykonawcdéw, 0s0b wyznaczonych przez
Wykonawce do kontaktow w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy: Pani/Pana dane
osobowe bedg przetwarzane w zwigzku wykonaniem zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
Administratorowi (art.6 ust. 1 lit. e RODO) polegajacym na koniecznos$ci przetwarzania
danych osobowych dla celow zwigzanych z umozliwieniem zawarcia i realizacji Umowy;

3) Dane o0sob realizujacych Umowg: Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sytuacji
przedlozenia dokumentu potwierdzajacego zatrudnienie na podstawie umowy o pracg w
zwigzku z obowigzkiem prawnym cigzacym na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)
wynikajacym z Prawa zamowien publicznych;

4) Dane wszystkich rodzajow osob: Pani/Pana dane beda przetwarzane w zwigzku z
obowigzkiem prawnym cigzagcym na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO)
wynikajagcym z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach w zwigzku z
koniecznoscig archiwizacji dokumentacji oraz w przypadku ustalania, dochodzenia lub
obrony przed ewentualnymi roszczeniami oraz w celu realizacji Projektu ,,Wsparcie
aktywizacji spoleczno-zatrudnieniowej” w szczegélnosci w celu potwierdzenia
kwalifikowalno$ci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu 1 sprawozdawczosci oraz dzialan informacyjno-promocyjnych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020.
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Jezeli dane nie zostaly pozyskane bezposrednio od Pani/Pana zostaly przekazane przez
Wykonawce/podwykonawce.
W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga by¢: organy administracji publicznej lub inne podmioty
upowaznione na podstawie przepisow prawa lub wykonujace zadania w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, Instytucja Posredniczaca —
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych, ul. Jagiellonska 74, 03-301
Warszawa, podmioty uprawnione do uzyskania informacji publicznej; podmioty §wiadczace
ushugi na rzecz Administratora, w tym ustugi z zakresu informatycznego oraz w ramach
przesytanej korespondencji.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3, a po ich zakonczeniu w celach archiwizacyjnych, zgodnie z ustawa
o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach, nie dluzej jednak niz przez 5 lat.
W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastgpujace uprawnienia: prawo dostepu do danych osobowych, prawo do sprostowania tych
danych, prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, prawo do zadania
usunie¢cia danych osobowych — wytacznie gdy zachodza przestanki zawarte w art. 17 ust. 1
RODO, prawo do sprzeciwu na przetwarzanie — gdy dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzywania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystgpujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.
W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w WCPR
Pani/Pana danych osobowych, przysluguje Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
W przypadku pozyskania danych bezposrednio od oséb, ktérych one dotycza podanie
danych osobowych  jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia
i realizacji umowy, a ich niepodanie uniemozliwi zawarcie umowy i jej rozliczenie.

10. Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.

11. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich.
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Zatgcznik Nr 5 do Umowy
Umowa

powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia pomigdzy: (zwana dalej ,,Umowa”)

Warszawskim Centrum Pomocy Rodzinie z siedziba w Warszawie przy ul. Lipinskiej 2,
01-833 Warszawa

zwanym(-ng) w dalszej cz¢éci Umowy ,,Administratorem”, reprezentowanym(-ng) przez:

Panig Agnieszk¢ Patelg-Owczarczyk — Dyrektora Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie,
na podstawie pelnomocnictwa nr GP-OR.0052.3515.2019 z dnia 11.07.2019 r., wydanego przez
Prezydenta Miasta Stotecznego Warszawy.

a

zwanym(-ng) W dalszej czescl Umowy »Podmiotem przetwarzajacym”,

reprezentowanym (-ng) przez:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu dane osobowe do przetwarzania
w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) (zwanego w dalszej czgéci Umowy ,,Rozporzadzeniem™), na zasadach,
w zakresie i w celu okreslonych w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych
zgodnie z niniejsza Umowsg, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, chronigcymi prawa osob, ktorych dane dotycza.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie Umowy dane klientow
Administratora w zakresie obejmujacym imie, nazwisko, adres e-mail oraz dane niezbedne
na potrzeby wydania za$wiadczenia potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i/lub uzyskania
potwierdzenia kwalifikacji w zawodzie ksiggowy (kod zawodu: 331301) (w tym: ).

Dane osobowe powierzone przez Administratora bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wylacznie w celu realizacji umowy nr , Z dnia , ktorej

przedmiotem jest ushuga polegajaca na przeprowadzeniu kursu ksiggowos$ci — poziom podstawowy
(kwalifikacja zawodu: ksiggowy — 331301) dla uczestnikow projektu ,,Wsparcie aktywizacji
spoteczno-zatrudnieniowe;j”.

Podmiot przetwarzajacy jest upowazniony do wykonywania nastepujacych czynnoéci przetwarzania
powierzonych danych: gromadzenie, utrwalanie, porzadkowanie, wykorzystywanie, ktore
sa w minimalnym zakresie niezb¢dne do realizacji celu, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej.
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§3
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zobowigzuje si¢
do ich zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich §rodkow technicznych i organizacyjnych,
odpowiadajacych stanowi wiedzy technicznej, zapewniajacych zgodnos$¢ z Rozporzadzeniem,
w tym adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci
0s0b, ktorych dane dotycza. Lista srodkoéw technicznych i organizacyjnych stosowanych przez
Podmiot przetwarzajacy stanowi zatacznik nr 1 do Umowy.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do prowadzenia rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania, stosownie do wymagan art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia, w ktorym ewidencjonuje
wszelkie kategorie czynnos$ci zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych przez Administratora
danych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane osobowe, przy czym beda
to jedynie osoby, ktore maja odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony danych osobowych
1 sg niezbedne do realizacji celu niniejszej Umowy.
Podmiot przetwarzajacy zapewnia, ze osoby, ktoére upowaznia do przetwarzania danych osobowych
w celu realizacji niniejszej Umowy, zobowiazg si¢ do zachowania tajemnicy lub beda podlegaty
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, o ktorej mowa w art. 28 ust. 3
lit. b Rozporzadzenia, zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym,
jak i po jego ustaniu. Podmiot przetwarzajacy zapewnia ponadto, ze osoby, o ktorych mowa
W niniejszym ustepie, beda przetwarzaly dane osobowe zgodnie z zasadg wiedzy konieczne;.

. Dla prawidtowej realizacji ust. 5 Podmiot przetwarzajacy dokonuje okresowej weryfikacji listy osob,

ktérym udzielono dostepu do danych przetwarzanych w imieniu Administratora.

. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem

niezwlocznie usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba
ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych
osobowych.

Podmiot przetwarzajagcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywaé
si¢ z obowiazku odpowiadania na zadania osob, ktérych dane dotycza oraz z obowigzkow
okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia. Podmiot przetwarzajacy — w razie wptywu do niego
zadania w zakresie realizacji praw osob, ktorych dotycza powierzone dane — informuje o tym
Administratora w terminie 5 dni roboczych od otrzymania wiadomosci. Udzielajac informacji,
Podmiot przetwarzajacy przekazuje dane nadawcy i tre$¢ zadania oraz okresla, w jakim zakresie
jest w stanie przyczynic si¢ do realizacji zadania.

W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek naruszenia ochrony danych osobowych Podmiot
przetwarzajacy lub podwykonawca Podmiotu przetwarzajacego zglasza je Administratorowi
w ciagu 24 godzin. Zgloszenie przesylane jest na adres: iod@wcpr.pl .

§4
Prawo kontroli
Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia Administrator danych ma prawo kontroli, majgce;j
na celu weryfikacje, czy Podmiot przetwarzajacy spetnia obowigzki wynikajace z niniejszej
Umowy.
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Administrator danych bedzie realizowa¢ prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu

przetwarzajacego i z minimum 7-dniowym uprzedzeniem.

Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstep do pomieszczen, w ktorych znajduja sie zasoby
uczestniczgce w operacjach przetwarzania powierzonych danych osobowych; zadanie zlozenia
pisemnych lub ustnych wyjasnien od 0sdb upowaznionych do przetwarzania powierzonych danych
osobowych; wglad do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z celem kontroli; przeprowadzanie oglgdzin urzadzen, no$nikow oraz systeméw informatycznych
stuzacych do przetwarzania powierzonych danych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora, nie dluzszym niz 7 dni.

Powyzej okreslone zasady kontroli Podmiotu przetwarzajacego maja zastosowanie
do przeprowadzanych przez Administratora kontroli podwykonawcoéw Podmiotu przetwarzajacego,
0 ktorych mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

§5

Raportowanie
Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajacy udostepnia wszelkie informacje niezbedne
do realizacji lub wykazania spetnienia obowigzkéw wynikajacych z Rozporzadzenia.
Informacji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela si¢ w terminie 15 dni roboczych od dnia doreczenia
wniosku, z zastrzezeniem ust. 3.
Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowiazku zgloszenia naruszenia
ochrony danych osobowych lub usunig¢cia jego skutkéw, Podmiot przetwarzajacy udziela informacji
w najblizszym mozliwym terminie, nie p6zniej niz w ciagu 24 godzin od dorgczenia wniosku.

§6

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Administrator wyraza zgod¢ na powierzenie danych osobowych objetych niniejsza Umowa
do dalszego przetwarzania przez podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajacego, w celu wykonania
niniejszej Umowy, przy czym podwykonawcy Podmiotu przetwarzajacego powinni spekniaé
te same gwarancje i obowigzki, jakie zostaty nalozone na Podmiot przetwarzajacy niniejszg Umowa.
Lista takich podmiotow (podprocesorow) stanowi zatacznik nr 2 do Umowy.
W przypadku zmiany lub dodania innych podwykonawcow bioragcych udziat w przetwarzaniu
danych powierzonych przez Administratora Podmiot przetwarzajacy informuje o zamierzonych
zmianach, dajagc Administratorowi mozliwos$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian w terminie
5 dni roboczych od przekazania informacji 0 zamierzonych zmianach.

. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie

na udokumentowane polecenie Administratora, chyba ze taki obowigzek naklada na Podmiot
przetwarzajacy prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

. Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za niewywigzanie si¢

z obowiazkow spoczywajacych na podwykonawcy, wynikajacych z niniejszej Umowy.
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§7
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z treScia Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie osobom
nieupowaznionym powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegélnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych
w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub jakimkolwiek orzeczeniu dotyczacych
przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegodlnosci
prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez Prezesa Urzgedu Ochrony Danych
Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez
Administratora danych.

§8
Czas obowigzywania Umowy
1. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okreslony do 30.06.2022 r. .
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza Umoweg z zachowaniem 7 dniowego okresu
wypowiedzenia.

§9
Rozwigzanie Umowy
Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
przetwarzajacy:
a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie,
b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa,
C) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.

§10
Zasady zachowania poufno$ci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materialow, dokumentéw 1 danych osobowych otrzymanych od Administratora danych
1 od wspolpracujacych z nim osob, a takze danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob,
zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne™).

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepisow prawa lub Umowy.
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§11
Postanowienia koncowe
1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.
3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie sad wlasciwy
Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy

Zatgczniki:
1. Wykaz srodkow technicznych i organizacyjnych stosowanych przez Podmiot przetwarzajacy;
2. Wykaz podwykonawcow Podmiot przetwarzajacy (podprocesorow);
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Zatqgcznik nr 1 do Umowy

Wykaz $rodkéw organizacyjnych i technicznych stosowanych
przez Podmiot przetwarzajacy ........cccceeeeveeeeereennnens

PYTANIE ODPOWIEDZ UWAGI

Czy zgodnie z art. 29 RODO osoby wykonujgce operacje na danych
osobowych otrzymaty od podmiotu przetwarzajgcego upowaznienia do
przetwarzania danych, w ktdrych zostat okreslony w szczegdlnosci zakres
przetwarzanych przez te osoby danych?

Czy podmiot przetwarzajacy prowadzi rejestr kategorii czynnosci
przetwarzania zawierajacy wszystkie informacje wskazane w art. 30 ust.
2 RODO?

Czy Podmiot przetwarzajacy posiada opracowang i zatwierdzong polityke
ochrony danych osobowych?

Czy Podmiot przetwarzajacy jest w stanie wykazaé przestrzeganie danych
osobowych, m.in. przez przedstawienie obowigzujgcych w jego
organizacji procedur i dokumentacji ochrony danych osobowych?

Czy Podmiot przetwarzajgcy zapewnia, ze nowo zatrudniony pracownik
przed podjeciem czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych zostanie odpowiednio przeszkolony w tym zakresie i
zapoznany z obowigzujgcymi przepisami prawa?

Czy Podmiot przetwarzajacy dba o biezace doskonalenie wiedzy swoich
pracownikow dzieki cyklicznym szkoleniom oraz innym dziataniom
majgcym na celu uswiadamianie pracownikéw w zakresie zagadnien
dotyczacych ochrony danych osobowych?

Czy pracownicy Podmiotu przetwarzajgcego, ktdrzy uczestniczg w
operacjach przetwarzania danych osobowych, zostali zobowigzani do
zachowania ich w tajemnicy?

Czy w ciggu dwdch ostatnich lat Podmiot przetwarzajgcy poddawat
zewnetrznej kontroli niezaleznych audytoréw funkcjonujgcy w jego
organizacji system ochrony danych osobowych?

Czy Podmiot przetwarzajacy korzysta z ustug tylko takich podmiotéw
zewnetrznych / podwykonawcow, ktorzy zostali wezesniej przez niego
sprawdzeni pod katem zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony
danych osobowych?

Czy Podmiot przetwarzajgcy zastosowat srodki kontroli dostepu
fizycznego do budynku/budynkéw tylko dla autoryzowanego personelu?

Czy Podmiot przetwarzajgcy zapewnit fizyczne oddzielenie srodkow
przetwarzania informacji zarzadzanych przez jego organizacje od tych,
ktore nalezg do innych organizac;ji?
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Czy dostep do pomieszczen pozostajgcych w dyspozycji Podmiotu
przetwarzajacego po godzinach pracy nie jest mozliwy dla oséb trzecich
(firma sprzatajaca, ochrona) bgdz dostep ten jest szczegétowo
nadzorowany?

Czy kazdy pracownik Podmiotu przetwarzajgcego otrzymuje imienny
identyfikator do systeméw informatycznych?

Czy systemy informatyczne zapewniajg wymuszanie na uzytkownikach
okresowych zmian haset oraz zmian w razie zaistniatej potrzeby?

Czy pracownicy Podmiotu przetwarzajacego zostali zobowigzani do
zabezpieczania nieuzywanych w danym momencie systemodw przez
blokade ekranu lub w inny rGwnowazny sposéb?

Czy pracownicy Podmiotu przetwarzajacego zostali zobowigzani do
niezwtocznego odbierania z drukarek wydrukéw zawierajgcych dane
osobowe lub inne poufne informacje? Czy wskazana zasada jest
przestrzegana przez pracownikow?

Czy w organizacji Podmiotu przetwarzajgcego jest stosowana polityka
czystego biurka?

Czy dane osobowe gromadzone w formie papierowej sg przechowywane,
po godzinach pracy organizacji podmiotu przetwarzajacego, w
zamykanych szafach /szafkach/szufladach bez mozliwosci dostepu do
nich oséb nieupowaznionych?

Czy Podmiot przetwarzajgcy zapewnit oprogramowanie antywirusowe na
wszystkich stacjach?

Czy oprogramowanie ma licencje i jest na biezgco aktualizowane?

Czy Podmiot przetwarzajacy stosuje szyfrowanie dyskéw komputeréw
przenos$nych?

Czy urzadzenia mobilne majg skonfigurowang kontrole dostepu?

Czy Podmiot przetwarzajacy stosuje techniki kryptograficzne wobec
urzadzen mobilnych?

Czy na urzadzeniach mobilnych zainstalowano oprogramowanie
antywirusowe?

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego przywrdcenia dostepnosci
danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub
technicznego?

Jaki przyjeto zakres oraz jaka czestotliwos¢ tworzenia kopii zapasowych?

Gdzie sg przechowywane kopie zapasowe?

Czy Podmiot przetwarzajacy posiada procedury odtwarzania systemu po
awarii oraz ich testowania?

Czy Podmiot przetwarzajgcy wdraza nowe rozwigzania zgodnie z zasadg
privacy by design?
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Czy Podmiot przetwarzajacy dziata zgodnie z zasadg privacy by default?

Czy Podmiot przetwarzajacy prowadzi ocene skutkéw dla ochrony
danych?

Czy Podmiot przetwarzajgcy gwarantuje realizacje praw oséb, ktorych
dane dotyczg, tj. m.in. prawo do przenoszenia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania, prawo do bycia zapomnianym?

Zatqcznik nr 2 do Umowy

Wykaz podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajgcego (podprocesorow)

Przy wykonaniu Umowy Podmiot przetwarzajgcy korzysta z ustug nastepujgcych podprocesorow:

PODPROCESOR ADRES SIEDZIBY




