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Program Regionalny corce Polski Europejski Fundusz Spoteczmy

Warszawa, dnia 07.04.2022 r.
Nr postepowania 128/2022/DP

ZAPYTANIEOFERTOWE

(do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych D.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

Postgpowanie dotyczy realizacji projektu RPMA.09.01.00-14-c059/19
pn. ,,Wsparcie aktywizacji spoteczno-zatrudnieniowe;j”:

1. Zamawiajacy
Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie ul. Lipinska 2, 01-833 Warszawa tel. 22 599 71 00,
fax 22 599 71 01, e-mail: kancelaria@wcpr.pl, strona internetowa: www.wcpr.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia kursu ksiggowosci — poziom podstawowy
(kod zawodu: ksiggowy —331301) dla uczestnikow projektu pn. ,,Wsparcie aktywizacji spoteczno-
zatrudnieniowej” tj. wychowankéw pieczy zastepczej oraz cudzoziemcow, ktorzy uzyskali
w Polsce ochrong migdzynarodows. Kurs ksiegowosci — poziom podstawowy zostanie
zrealizowany wedlug programu opracowanego zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105, 2106.). Kurs powinien by¢ zakonczony
wydaniem za$wiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawodowego, poswiadczajacego udziat
w szkoleniu zawodowym oraz wydaniem certyfikatu lub innego dokumentu rozpoznawalnego
i uznawalnego w S$rodowisku, sektorze lub branzy, potwierdzajacego uzyskane kwalifikacje
w zawodzie ksiegowy (kod zawodu: 331301).

Wspolny Stownik Zamowien CPV:
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80420000-4 Ustugi e-learning

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia i warunki realizacji okresla zatacznik Nr 2 (OPZ) oraz
zatacznik Nr 3 (wzdér umowy) do niniejszego zapytania.

3. Termin realizacji zamo6wienia
Od dnia podpisania umowy do 10 lipca 2022 r.

4.  Warunki udzialu w postepowaniu

Oferte moze ztozy¢ Wykonawca, ktory posiada:

1) wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy;
2) dysponuje co najmniej jedng osobg zdolng do wykonania zamdwienia, ktora:
a) przeprowadzita odpowiednio przynajmniej 1 szkolenie/kurs w zakresie ksiggowosci
i rachunkowosci przygotowujacy do egzaminu zawodowego (kod zawodu — 331301).
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9.

Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach jakie ma dostarczy¢ Wykonawca

Wykonawca w terminie sktadania ofert zobowigzany jest ztozy¢:

1) Formularz ofertowy (zalacznik nr 1);

2) Wohis lub dokument potwierdzajacy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego
przez wojewddzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibge Wykonawcy;

3) Os$wiadczenie o spetnianiu warunku o ktorym mowa w pkt. 4 ppkt. 2a zapytania ofertowego
zlozone przez osobe wskazana do prowadzenia kursu/realizacji przedmiotu umowy
nastgpujace;j tresci:
., Na potrzeby postgpowania nr 128/2022/DP prowadzonego przez Warszawskie Centrum
Pomocy Rodzinie oswiadczam, zZe posiadam wymagane doswiadczenie i W tym zakresie
przeprowadzilem(-am) co najmniej 1 szkolenie/kurs w zakresie ksiegowosci i rachunkowosci
przygotowujgcy do egzaminu zawodowego (kod zawodu — 331301)”

4) Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy);

Opis sposobu przygotowania i zloZenia oferty

1) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4) Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe(-by) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy, a nastepnie zeskanowany i przestany przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej na adres mailowy, o ktorym mowa W pkt 7 zapytania ofertowego.

5) Dopuszcza si¢ zlozenie oferty oraz pozostatych oswiadczen i dokumentow w formie
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Miejsce i termin skladania ofert

Oferte¢ (skan) nalezy ztozy¢ na adres e-mail: zamowieniapubliczne@wcpr.pl w terminie
do dnia 20.04.2022 r. do godz. 12.00 z dopiskiem/tytulem/tematem: Oferta -
nr postepowania 128/2022/DP

Kryteria oceny ofert
Cena — 100%

Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena, ktéra spetnia wszystkie wymagania merytoryczne
i formalne okreslone w niniejszym postepowaniu.

Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania od Wykonawcy dodatkowych
informacji/dokumentéw/uzupetnien w zakresie tresci ztozonej oferty.

2) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
lub jego zalacznikdéw. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Pytania do tresci zapytania ofertowego lub jego zatacznikéw nalezy
kierowa¢ droga elektroniczng na adres e-mail: zamowieniapubliczne@wecpr.pl

3) Jezeli w postgpowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawca sktadajacy oferte dodatkowa nie moze zaoferowac ceny wyzszej
niz zaoferowana dotychczas w ztozonej ofercie.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji tresci oferty w tym ceny.
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5) Oferta podlega odrzuceniu, jezeli jej tres¢ jest niezgodna z warunkami opisanymi w zapytaniu
ofertowym.

6) Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa, wg wzoru stanowigcego zatacznik
do zapytania ofertowego.

7) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoéOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert.

8) Zamawiajacy moze w kazdym czasie zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego lub odwotac
zaproszenie do sktadania ofert.

9) Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia;

C) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze postepowanie nie lezy w interesie
publicznym;

d) Zamawiajacy odwotal zaproszenie do sktadania ofert.

10. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Klauzula informacyjna dla oséb reprezentujagcych Wykonawce, Wykonawcéow bedacych osobami
fizycznymi, podwykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, oséb reprezentujgcych podwykonawcéw,
0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do kontaktéw w zwigzku z realizacja przedmiotu Umowy, 0séb
realizujacych przedmiot Umowy

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODQO”) informuje, ze

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Warszawskim Centrum Pomocy
Rodzinie jest: Dyrektor Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Lipinska 2,
01-833 Warszawa.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w zakresie dziatania Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie, a takze przystugujacych Pani/Panu
uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w WCPR
za pomoca adresu iod@wcpr.pl.

3. Podstawy i cele przetwarzania:

a) Dane osobowe Wykonawcy, ktory jest osobg fizyczna: Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:
w zwigzku z wykonaniem umowy, a takze podjeciem czynnosci niezbednych przed jej zawarciem
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO), w zwiazku z obowiazkiem prawnym cigzacym na administratorze
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO) wynikajgcym z przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych w zwigzku
z realizacja zamowienia, przepisdow o rachunkowo$ci w celu rozliczen, a takze ustawy o dostgpie
do informacji publicznej, w zwigzku z obowigzkiem ujawnienia danych Wykonawcy w zakresie
stanowigcym informacj¢ publiczng;

b) Dane 0sob reprezentujgcych Wykonawce, podwykonawcow bedacych osobami fizycznymi, osob
reprezentujgcych podwykonawcow, oséb wyznaczonych przez Wykonawce do kontaktow w zwigzku
z realizacjg przedmiotu Umowy: Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku wykonaniem
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej
powierzonej Administratorowi (art.6 ust. 1 lit. e RODO) polegajacym na konieczno$ci przetwarzania
danych osobowych dla celéw zwigzanych z umozliwieniem zawarcia i realizacji Umowy;

c) Dane o0so0b realizujacych Umowe: Pani/Pana dane begda przetwarzane w sytuacji przedtozenia
dokumentu potwierdzajacego zatrudnienie na podstawie umowy o prace w zwigzku z obowigzkiem
prawnym cigzacym na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) wynikajacym z Prawa zamowien
publicznych;

d) Dane wszystkich rodzajow osob: Pani/Pana dane beda przetwarzane w zwigzku z obowigzkiem
prawnym cigzgcym na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODQO) wynikajgcym z ustawy o0 harodowym
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zasobie archiwalnym i archiwach w zwigzku z konieczno$cia archiwizacji dokumentacji oraz

w przypadku ustalania, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami

. Jezeli dane nie zostaly pozyskane bezposrednio od Pani/Pana zostaly przekazane przez

Wykonawcg/podwykonawce.

. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktoérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych

osobowych mogg by¢: organy administracji publicznej lub inne podmioty upowaznione na podstawie

przepiséw prawa lub wykonujace zadania w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy

publicznej, podmioty uprawnione do uzyskania informacji publicznej; podmioty $wiadczace ustugi na

rzecz Administratora, w tym ustugi z =zakresu informatycznego oraz w ramach przesylanej

korespondencji.

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do realizacji celow okreslonych w pkt 3 — przez czas

trwania Umowy, a nastgpnie do czasu uplywu terminu przedawnienia roszczen lub do momentu

wygasnigcia obowigzku przechowywania danych wynikajacego z przepisow prawa, nie dtuzej jednak niz

przez 5 lat.

. W przypadkach przewidzianych przepisami prawa, W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

przystuguja Pani/Panu nastgpujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych;

b) prawo do sprostowania tych danych;

c) prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do zgdania usunigcia danych osobowych — wytacznie gdy zachodza przestanki zawarte
wart. 17 ust. 1 RODO

e) prawo do sprzeciwu na przetwarzanie — gdy dalsze przetwarzanie nie jest niezb¢dne do wywigzywania
si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.

. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w WCPR Pani/Pana danych

osobowych, przystuguje Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych.

. W przypadku pozyskania danych bezposrednio od 0séb, ktorych one dotycza podanie danych osobowych

jest dobrowolne, jednakze warunkuje mozliwo$¢ zawarcia i realizacji umowy, a ich niepodanie

uniemozliwi zawarcie umowy i jej rozliczenie.

10.Pani/Pana dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
11.Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacjom migdzynarodowym.

11. Zalaczniki

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia (OPZ)
Zakacznik nr 3 — Wzo6r umowy

ZATWIERDZAM
Dyrektor
Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie

Signed by /
Podpisano przez:

Agnieszka Patela-
Owczarczyk

Date / Data: 2022-
04-07 11:32
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