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tomza, dn. 06.04.2022 r.
COP.271.1.2022

Zaproszenie do zfozenia oferty

Zamawiajgcy, Miasto tomza — z siedzibg Urzad Miejski w tomzy, PIl. Stary Rynek 14, 18-
400 tomza zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego do
130000 zt na:

Przygotowanie i realizacje 4 filmow promujacych szkolnictwo zawodowe do wykorzystania
w kampanii promocyjnej szkolnictwa zawodowego na potrzeby Zadania pn ,Promocja
szkolnictwa zawodowego” dotyczgcego projektu ,,tomia — Miasto, w ktdrym zyje i pracuje”,
wramach Programu Rozwdj Lokalny, finansowanego z Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021."

I. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na przygotowaniu i realizacji 4 filméw
promujacych szkolnictwo zawodowe do wykorzystania w kampanii promocyjnej szkolnictwa
zawodowego. Zamowienie jest cze$cig Zadania pn ,Promocja szkolnictwa zawodowego
dotyczacego projektu ,tomza — Miasto, w ktdrym zyje i pracuje”, w ramach Programu Rozwdj
Lokalny, finansowanego z Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021."

Dziatanie ma na celu promocje szkolnictwa zawodowego, konkretnych zawodéw wsréd uczniow
ostatnich klas szkét podstawowych

» Budowanie pozytywnego wizerunku szkolnictwa zawodowego

» Zachecanie absolwentéw szkét podstawowych do wyboru konkretnych zawodéw w szkotach
zawodowych w tomzy

» Przedstawienie mozliwosci ksztatcenia w 4 wskazanych szkotach zawodowych w tomzy

> Przedstawienie 4 wskazanych szkét zawodowych jako dobrego miejsca do nauki i zdobycia
konkretnego zawodu w tomzy.

Filmy zostang wykorzystane w kampanii promocyjnej szkolnictwa zawodowego do emisji
w Internecie, emisji podczas spotkan, konferencji, targdw i innych tego typu wydarzen,
prezentacji oraz dystrybucji bezposredniej na ptytach DVD, BD-R, USB, czy promocji w mediach,
w tym w mediach spotecznosciowych

Grupa docelowg planowanych dziatan (przedmiotu zamowienia) beda:

» Uczniowie ostatnich klas szkét podstawowych
» Rodzice ucznidéw ostatnich klas szkét podstawowych

Zadania Wykonawcy i ogdlne zatozenia wykonywanych prac:

1. Opracowanie scenariuszy 4 filméw promocyjnych do wykorzystania w kampanii promocyjnej
szkolnictwa zawodowego (uwzgledniajgce wytyczne Zamawiajgcego). Scenariusz powinien by¢
dostosowany do podstawowego odbiorcy, ktérym bedg uczniowie ostatnich klas szkoty
podstawowej.

2. Realizacja i montaz 4 filméw promocyjnych do wykorzystania w kampanii promocyjnej
szkolnictwa zawodowego wg ponizszych wytycznych:
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a) Filmy powinny by¢ nowoczesne i dynamiczne, wzbogacone Sciezkg dZzwiekowg, tekstem
lektorskim. Tre$¢ filméw powinna byc¢ interesujgca, dla podstawowego odbiorcy
tj ucznidw ostatnich klas szkoty podstawowej.

b) Dtugos¢ poszczegdlnych filmdéw: od 3 do 5 min.

c¢) Filmy powinny by¢ zrealizowane w standardzie min FullHD, w rozdzielczosci
umozliwiajgcej jego emisje w Internecie 1920x1080 (Zamawiajgcy dopuszcza inng
jakosc i rozdzielczos$¢ wskazang przez Wykonawce).

d) Dziwiek stereo.

e) Napisy / lektor / komentarze w jezyku polskim. Wykonawca zapewni udziat
profesjonalnego lektora w roli komentatora tresci filmu.

f) Muzyka: Wykonawca zapewni i wykorzysta w filmach licencjonowang muzyke
z uwzglednieniem opfaty licencyjnej za ewentualne wykorzystane utwory oraz dostarczy
Zamawiajgcemu oswiadczenie o nabyciu praw do wykorzystania wybranych fragmentéw
utwordw muzycznych przy produkcji filmu promocyjnego bedgcego przedmiotem
niniejszego zamdwienia.

g) Montaz: nowoczesny, dynamiczny.

h) Wykonawca moze stosowac rézne nagrania i dostosowywacd je do opracowanego przez
siebie scenariusza, np. ujecia z aparatu, z kamery, ujecia makro, ujecia w zwolnionym
tempie, timelapsy, w zaleznosci od potrzeb scenariusza.

i) Kazdy film powinien zawieraé ujecia ze szkot, klas podczas zaje¢ oraz u potencjalnych
pracodawcow w réznych miejscach i w réznych odstepach czasowych. Ujecia powinny
byé ciekawe, zabawne, intrygowa¢ odbiorce ,,wcigga¢” do obejrzenia catosci kazdego
materiatu filmowego. Opcjonalnie kilka wypowiedzi dyrektorow szkét, ucznidw,
potencjalnych pracodawcéw w zaleznosci od zaakceptowanego scenariusza. Ujecia
w szkotach realizowane bedg w uzgodnieniu z Dyrektorami szkét

j) Format zrealizowanych filméw dostosowany do emisji w Internecie, emisji podczas
spotkan, konferencji, targéw i innych tego typu wydarzen, prezentacji oraz dystrybucji
bezposredniej na ptytach DVD, BD-R oraz nosnikach pamieci USB, czy promocji
w mediach, w tym w mediach spotecznosciowych

k) W filmach powinny znalezé¢ sie obowigzkowe oznaczenia zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi informaciji i promocji projektéw realizowanych z Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 zgodnie z Podrecznikiem komunikacji i identyfikacji wizualnej -
Fundusze norweskie i EOG 2014-2021.

I) Materiat winien by¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni profesjonalny sprzet do petnej realizacji materiatéw filmowych catosci
zamowienia.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu prawa autorskie do wszystkich powstatych materiatéw
filmowych i prawa do wykorzystywania wszystkich materiatéw zawartych w filmach oraz
wszelkich utworéw powstatych w wyniku realizacji umowy, do eksploatacji w celach
promocyjnych we wszystkich rodzajach medidw, poprzez wszystkie mozliwe prezentacje
publiczne. Wykonawca powinien oswiadczy¢, iz przeniesienie w/w praw autorskich nie jest
ograniczone czasowo ani terytorialnie.

Wykonawca udzieli gwarancji na okres 12 (dwunastu) miesiecy od daty odebrania przedmiotu
zamowienia.

Wykonawca uzyska wszelkie niezbedne zezwolenia do nagran filméw, oraz wykorzystania
wizerunkow osdb wystepujgcych w filmach.

Wykonawca wprowadzi poprawki i uwagi zgtaszane przez Zamawiajgcego i uzyska akceptacje
Zamawiajgcego na poszczegdlnych etapach prac

Wykonawca przekaze dwa opracowania techniczne: film w jakosci min. Full HD nagrany
na nosniku elektronicznym, w formacie umozliwiajgcym tatwe odtworzenie na komputerach
oraz plik mp4 do zamieszczania i odtwarzania w Internecie.


https://www.eog.gov.pl/media/105551/ZaL_3_Wymogi_dot_Info_Promo_wersja_aktualna_13112020.pdf
https://www.eog.gov.pl/media/105551/ZaL_3_Wymogi_dot_Info_Promo_wersja_aktualna_13112020.pdf
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9. W cenie ustugi Wykonawca zapewni wszystkie niewymienione powyzej sprzety i zasoby,
lokalizacje, ktére okazg sie konieczne do prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wptywu i podejmowania decyzji dotyczacych doraznych wyboréw
podczas procesu realizacji zamdwienia np. wybdr gtosow lektorow jesli bedzie potrzeba ich
zastosowania, wybdr podktadu muzycznego do wszystkich filmoéw.

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw: podrézy, ubezpieczenia, zakwaterowania oraz wyzywienia
Wykonawcy i podmiotéw z nim wspodtpracujacych z tytutu realizacji niniejszego Zamodwienia, wyzej
wymienione koszty winny by¢ wkalkulowane przez Wykonawce w catkowity koszt realizacji zamoéwienia.
Kody CPV:

92111200-4 Produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm wideo
92111210-7  Produkcja filméw reklamowych
92111250-9  Produkcja filméw informacyjnych

Il. Termin realizacji zamodwienia:

1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 29 lipca 2022r.

2. W terminie 3 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi propozycje
Harmonogramu prac.

3. Zatwierdzony przez Zamawiajgcego Harmonogram prac bedzie stanowit zatgcznik
do umowy.

4. Wykonawca zapewnia gotowosc¢ do realizacji zaméwienia w dniu zawarcia umowy.

lll. Kryteria oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium ceny oferty brutto — 100%.

2. Oferta w kryterium cena oferty moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt.

3. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych waznych ofert (tj. ztozonych w terminie oraz spetniajgcych
wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym).

4. Oferta najtansza otrzyma 100 pkt. Pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:
Cnh= Cmin./Cbad. X100 pkt
gdzie:
Cn- ilo$¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena ofertowa brutto
Cmin. - najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich ztozonych ofert podlegajacych ocenie
(niepodlegajacych odrzuceniu)
Cbad.- cena (brutto) oferty badanej (ocenianej)
100 pkt. - wskaznik staty, waga kryterium

5. Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,,cena” bedzie cena oferty brutto podana przez
Wykonawce.

6. Cena oferty brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

7. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

IV. Sposdb obliczenia ceny

Cena oferty brutto bedaca podstawg poréwnania ofert bedzie obliczona w nastepujgcy sposdb:
Cena oferty brutto (zt) = Cena ryczaltowa brutto (zt) za realizacje 1 filmu promujacego
szkolnictwo zawodowe do wykorzystania w kampanii promocyjnej szkolnictwa zawodowego
x 4 (ilos¢ filméw promujacych szkolnictwo zawodowe).

Cena oferty brutto stanowi cene ryczattowg brutto (zt) za realizacje 4 filméw promujgcych
szkolnictwo zawodowe do wykorzystania w kampanii promocyjnej szkolnictwa zawodowego.
Cena oferty brutto powinna obejmowacé tgczng cene za realizacje 4 filméow promujgcych
szkolnictwo zawodowe do wykorzystania w kampanii promocyjnej szkolnictwa zawodowego
i powinna zawiera¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu
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zamodwienia.

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

Wykonawca zobowigzany jest do przestania poprzez Baze Konkurencyjnosci lub na adres email
wskazany w pkt. VII wypetnionego i podpisanego przez osoby upowaznione formularza oferty,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢, ktore informacje w sktadanej ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ kopie dokumentéw lub innych dowodow
potwierdzajgcych - wykonanie co najmniej 1 ustugi polegajgcej na produkcji filméw(opisane w
rozdziale VI lit. e niniejszego zapytania).

VI. Warunki udziatu w postepowaniu:
W postepowaniu o wykonanie ww. zamdwienia mogg wzig¢ udziat wykonawcy spetniajacy
nastepujgce warunki:
a) posiadac¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci,
b) dysponowac profesjonalnym sprzetem niezbednym do petnej realizacji catosci zamdwienia,
c) posiadaé¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowalé potencjatem technicznym
i ekonomicznym,
d) znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
e) wykonaé minimum 1 ustuge polegajgcg na produkcji filméw promocyjnych, informacyjnych lub
reklamowych.

VII. Miejsce i termin skfadania ofert:

Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ oferte (sporzadzong zgodnie z Zatacznikiem nr 1
do zapytania) oraz dowody na realizacje przynajmniej 1 ustugi polegajgcej na produkcji filmow
promocyjnych drogg elektroniczng do dnia 15.04.2022 r. do godz. 12:00 poprzez Baze
Konkurencyjnosci  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ lub na adres
cop@um.lomza.pl w polu wiadomosci wpisujgc: Przygotowanie i realizacja 4 filméw
promujacych szkolnictwo zawodowe do wykorzystania w kampanii promocyjnej szkolnictwa
zawodowego na potrzeby projektu pn. tomza — Miasto, w ktérym zyje i pracuje”.

Oferty, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg brane pod uwage.

VIIIl. Kontakt zZamawiajgcym:

Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z Oferentami sa:

— Matgorzata Puchata, Centrum Obstugi Przedsiebiorcéw, tel. 86 2156852, cop@um.lomza.pl
— Dorota tepkowska, Centrum Obstugi Przedsiebiorcéw, tel. 86 2156852, cop@um.lomza.pl

IX. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyny, wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien, w tym wyjasnien razgco
niskiej ceny lub uzupetnienia oferty oraz poprawy oczywistych omytek pisarskich,
rachunkowych i innych nie wptywajgcych na zmiane tresci oferty

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty.

4. Powyisze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego
do udzielenia zamdwienia.

5. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Miasta tomza z tytutu otrzymania niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty oraz
przygotowania i ztozenia oferty na to zaproszenie.

6. Informacja o wyborze oferty zostanie przestana do Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty oraz


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:cop@um.lomza.pl
mailto:cop@um.lomza.pl
mailto:cop@um.lomza.pl
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zamieszczona na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .

Zataczniki:
1. Wzér oferty,

2. Wzdér umowy,
3. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

