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ki Rzeczpospolita Unia Europejska
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Wiedza Edukacja Rozwdj

Warszawa, dnia 01.04.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR IIP EGZ04/2022

W zwigzku z realizacjg Projektu ,Inzynierski Inkubator Przedsiebiorczosci” wspoffinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (POWER),
na lata 2014-2020, Grupa Altkom S.A. jako Partner w projekcie, zaprasza do udziatu w konkursie ofert na
przeprowadzenie egzamindw certyfikujgcych Prince2 Foundation (2017) oraz dostarczenie podrecznikéw dla
uczestnikdw projektu.

I INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Grupa Altkom S.A.

ul. Chiodna 51, 00-867 Warszawa
NIP: 1180008391

KRS: 0000120139

Il TRYB ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 obowigzujace w ramach POWER na

lata 2014-2020, dla zamdwien o warto$ci przekraczajacej 50 000 zt netto.

Zapytanie ofertowe zostato umieszczone na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych odrebnie dla zadania 1 i zadania 2

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia wielkosci zamdwienia/danej cze$ci zamdéwienia w ramach

umowy — w zalezno$ci od potrzeb, w tym m.in. w wyniku zmian w projekcie, jak rowniez ze wzgledu na

wyniki uczestnictwa w szkoleniu czy uzasadnione potrzeby Uczestnikow/Uczestniczek projektu lub np.

wystapienia sity wyzszej - bez ponoszenia z tego tytutu jakichkolwiek kosztow lub koniecznosci zmiany

kosztoéw jednostkowych.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zamdwien uzupetniajgcych,
w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zaméwienia podstawowego, w przypadkach i na warunkach
okreslonych w Wytycznych, w razie pojawienia si¢ takiej potrzeby w Projekcie

ook WD

M. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Celem niniejszego postepowania konkursowego jest:
a) Zadanie 1 (cze$¢ 1) - wylonienie dostawcy ustug certyfikujacych (egzamindw) Prince2 6th edition
Foundation

b) Zadanie 2 (czg$¢ 2) - wytonienie dostawcy podrecznikow dla uczestnikéw szkolenia Prince2 Foundation - w
ramach projektu szkoleniowego wspédtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, POWER na lata 2014-
2020.

1. Przedmiotem zaméwienia jest:
a) Zadanie 1 — ustuga polegajgca na zapewnieniu 142 zewnetrznych egzamindw certyfikujgcych Prince2 6th
edition Foundation w formie zdalnej zgodnie ze szczegdtowym opisem przedstawionym w Rozdziale IV.
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b) Zadanie 2 - dostarczenie 57 szt. aktualnej wersji papierowej polskojezycznej akredytowanego podrecznika
do Prince2: ,PRINCE2® Skuteczne zarzadzanie projektami”

2. Zamowienie jest definiowane poprzez kody Wspolnego Stownika Zamdwier (CPV) jako:
Zadanie 1: 80000000-4: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe; 80533100-0: Ustugi szkolenia komputerowego
Zadanie 2: 22110000-4: Drukowane ksigzki

3. Termin realizacji zamowienia:
Zadanie 1: egzaminy bedg zamawiane w okresie od dnia podpisania umowy do 31.05.2022 r.
Zadanie 2: podreczniki bedg zamawiane w czesciach min. 15 szt. od dnia podpisania umowy do 31.05.2022
r.
Ww. terminy mogq ulec wydtuzeniu, jednak nie dtuzej niz kazdorazowo do konca okresu realizacji projektu.
Obecny maksymalny termin realizacji Zadania 1 i Zadania 2 w projekcie to 30.11.2022 r. Wydtuzenie
termindw zgodnie z okresem realizacji projektu odbedzie sie w formie pisemnej miedzy stronami lecz nie
bedzie wymagato podpisania aneksu do umowy.

Iv. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zadanie 1:

1. Na zamowienie skiada sie do 142 sztuk egzamindw Prince2 6th edition Foundation dla 142 os6b

2. Zakres tematyczny objety egzaminem zgodnie z obszarem szkolen PRINCE2 Foundation 2017
realizowanym w ciggu 40h

3. Wykonawca realizuje przedmiot zaméwienia po kazdorazowym ustalenia daty i ilosci egzaminow, z
uwzglednieniem harmonogramu egzaminéw Zamawiajacego oraz dostosowaniu do potrzeb uczestnikéw
projektu.

4. Dostawca w okresie do 3 mc-y od daty ostatniego zamdwienia bedzie informowat mailowo na prosbe
Zamawiajacego o postepie wykonania egzaminéw i ich wynikdw — na podstawie informacji z systemu
zamawiania egzamindéw u wendora.

Zadanie 2:

1. Na zamdwienie skfada sie 57 szt. aktualnej wersji papierowej polskojezycznej akredytowanego podrecznika
do Prince2 Foundation ,PRINCE2® Skuteczne zarzadzanie projektami”

2. Podreczniki sg nowe.

3. Dostawa podrecznikéw do siedziby Zamawiajacego, 00-867 Warszawa, ul. Chtodna 51

4. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje platne bedzie w oparciu o stawke brutto za dostarczenie 1
podrecznika. Rozliczenia dokonywane bedq za ustugi faktycznie zrealizowane (na podstawie faktyczne;
liczby zakupionych i dostarczonych podrecznikdw).

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy ktérzy:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnoéci,

2. posiadajg wiedze, doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania zamowienia,

3. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

4. sg technicznie i organizacyjnie w stanie wykona¢ zaméwienie.

Dodatkowo, w Zadaniu 1:

- sg autoryzowanymi podmiotami egzaminacyjnymi uprawnionymi do przeprowadzania egzaminéw
certyfikujacych Prince2 6th edition Foundation. Warunek weryfikowany bedzie na podstawie dokumentu
po$wiadczajacego spetnienie warunku na dzien ztozenia oferty, o ktéry to dokument Zamawiajacy moze
poprosi¢ wybranego wykonawce przed podpisaniem umowy.

Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy sktadanego wraz z ofertg na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy moze poprosi¢ o kopie dokumentow potwierdzajacych spetnianie powyzszych warunkow.
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PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY

O udzielenie zamdwienia nie mogq ubiega¢ sie Wykonawcy, ktoérzy powigzani sq kapitatowo lub osobowo z
Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami  wykonujagcymi w imieniu  Zamawiajagcego czynnoSci zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegoinosci na:
a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania zobowigzany jest ztozy¢ wraz
z ofertg o$wiadczenie na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Wykonawcy nie
spetniajacy ww. warunkow udziatu w postepowaniu zostang wykluczeni z postepowania.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie rowniez wykonawcdw, ktorzy:
a. nie spetniajg warunkdw udziatu w postepowaniu.
b. zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania.
c. zilozyli oferte niezgodng z trescig zapytania ofertowego, niepetng lub niejednoznaczng lub bez
wymaganych zatgcznikdw.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta powinna zawierac tacznie:

a) Propozycje realizacji zamdéwienia przedstawiong na Formularzu ofertowym, ktory stanowi Zatacznik nr
1 do niniejszego Zapytania

b)  Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wediug wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 2 do Zapytania ofertowego wraz z dokumentami wymienionymi w tresci zatacznika nr 3 do
Zapytania ofertowego;

c) OSwiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do
niniejszego Zapytania.

d) Odpis z whasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
(wydruk z CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert
(jeSli dotyczy)

e) Petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentow ztozonych wraz z ofertg (jesli dotyczy),

W przypadku, gdyby Wykonawca przedstawit kopie dokumentow, kopia ta winna by¢ po$wiadczona za

zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce (zgodnie z zasadami reprezentacii, tj. przez osobe (osoby)

posiadajacg petnomocnictwo (lub jesli dotyczy: w dokumentach rejestracyjnych firmy) do dokonywania
okreslonych czynno$ci prawnych. W razie watpliwosci przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do podpisania
oferty uprawnia takze do po$wiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem zatgczonych kopii dokumentéw.

Poswiadczenie musi by¢ opatrzone adnotacjg ,za zgodno$¢ z oryginatem”.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przy sporzadzaniu oferty prosimy o zachowanie wyzej wymienionej kolejno$ci.

VIl

TERMIN | FORMA SKLADANIA OFERT

1. Oferty w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie nalezy ztozy¢ w jeden z ponizszych sposobow:
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a) drogq  elektroniczng ~ (zeskanowany, podpisany ~ dokument) na  adres  e-mail:
miroslawa.achmasiewicz@altkom.pl

b) poczta/kurierem (decyduje data wptywu) lub osobiScie do recepcji Grupa Altkom S.A,
ul. Chiodna 51, Pietro 4, 00-867 Warszawa.

c) na portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

do dnia 11.04.2022 r. do godziny 09:00
z dopiskiem (na kopercie lub w tytule maila) OFERTA nr IIP EGZ04/2022

Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 1 powyZzej lub inaczej opisane niz w pkt 1 nie bedg
rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Ze zmiany oferty musi
w sposéb jednoznaczny wynikaé, ktére postanowienia oferty sg zmieniane.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego do dnia
07.04.2022 r. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci Zapytania wptyngt do Zamawiajacego po uptywie ww.
terminu, Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ pytanie bez odpowiedzi. Wszelkie pytania
dotyczace zapytania ofertowego, nalezy przesylaé wylacznie poczta elektroniczng na adres:
miroslawa.achmasiewicz@altkom.pl

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego (ul. Chtodna 51, 00-867 Warszawa), dnia 11.04.2022 r. po
terminie sktadania ofert.

W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, Zamawiajacy zwroci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie.
Cene uznaje sie za razaco niska, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zaméwienia
lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich pozostatych ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjadnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnief wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

KRYTERIA OCENY OFERTY.

Przedstawione oferty w ramach Zadania 1 zostang ocenione odrebnie przez Zamawiajacego na podstawie
nastepujacych kryteriow:
a) Cena - maksymalnie - 70 pkt
b) Do$wiadczenie — 30 pkt
taczna ilos¢ mozliwych do uzyskania punktdw wynosi 100 punktéw.
Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwieksza liczbe punktow.
Punktacja w ww. kryteriach oceny ofert zostanie przyznana zgodnie z ponizszymi zasadami:

a. Kryterium ceny (maksymalnie 70 pkt.)
Najwiecej punktdw otrzyma oferta o najnizszej cenie brutto za 1 szt.. Punktacja przyznana bedzie wedtug
wzoru:

C=(Cn/Cb) x 70, gdzie:

C - oznacza liczbe punktéw oferty badanej oferty
Cn - oznacza cene brutto najtanszej oferty

Cb - oznacza ceng brutto badane;j oferty

Maksymalna liczba punktéw, ktére Wykonawca moze uzyska¢ w kryterium ceny wynosi 70 punktow.
Wykonawca powinien zaoferowa¢ cene kompletng, jednoznaczng i ostateczna, wyrazong w ztotych polskich,

z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do
wykonania zaméwienia. Wykonawca podaje cene oferty w kwocie brutto.
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b) Doswiadczenie (maksymalnie 30 pkt)
1. Doswiadczenie oferenta - lata:
a. Oferent posiada do$wiadczenie ponizej 1 roku w realizacji egzaminéw Prince2 Foundation

-0 pkt.

b. Oferent posiada: do 2 lat doswiadczenia w realizacji egzaminéw Prince2 Foundation — 5
punktoéw

c. Oferent posiada powyzej 2 lat doSwiadczenia w realizacji egzamindw Prince2 Foundation —
15 punktow

Okres do$wiadczenia liczony jest na dzien ztozenia oferty.

2. Doswiadczenie oferenta — ilo$¢ zrealizowanych egzamindw:
a. Oferent zapewnit do 50 szt. egzamindw Prince2 Foundation — 5 pkt
b. Oferent zapewnit do 900 szt. egzamindw Prince2 Foundation — 10 pkt
c. Oferent zapewnit powyzej 900 szt. egzamindw Prince2 Foundation — 15 pkt
Liczba zrealizowanych egzaminéw Prince2Foundation dotyczy okresu 46 mcy przed datq ztozenia
oferty.
Maksymalna liczba punktdéw, ktére Wykonawca moze uzyska¢ w kryterium doswiadczenia wynosi 30
punktow.

Wybrany Wykonawca moze byC proszony o dostarczenie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane
doswiadczenie (umowy/faktury/referencje)

Maksymalna liczba punktow, ktore Wykonawca moze uzyska¢ w catkowitej ocenie Zadania 1 wynosi 100.
Ocena zostanie przeprowadzona na podstawie informacji wskazanych w Formularzu ofertowym.

W przypadku przyznania identycznej tacznej punktacji dwom lub wiekszej ilosci oferentow, wybrana zostanie
oferta oferenta, ktory najwczesniej ztozyt oferte.

Przedstawione oferty w ramach Zadania 2 zostang ocenione odrebnie przez Zamawiajgcego na podstawie
nastepujacych kryteridw:
c) Cena - maksymalnie - 70 pkt
d) Gotowos¢ — 30 pkt
5. Laczna ilos¢ mozliwych do uzyskania punktéw wynosi 100 punktow.
6. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwigksza liczbe punktow.
7. Punktacja w ww. kryteriach oceny ofert zostanie przyznana zgodnie z ponizszymi zasadami:

a. Kryterium ceny (maksymalnie 70 pkt.)
Najwiecej punktdw otrzyma oferta 0 najnizszej cenie brutto za 1 szt.. Punktacja przyznana bedzie wedtug
wzoru:

C=(Cn/Cb) x 70, gdzie:

C - oznacza liczbe punktow oferty badanej oferty
Cn - oznacza ceng brutto najtanszej oferty

Cb - oznacza ceng brutto badane;j oferty

Maksymalna liczba punktow, ktore Wykonawca moze uzyskac w kryterium ceny wynosi 70 punktow.
Wykonawca powinien zaoferowa¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna, wyrazong w ztotych polskich,
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do
wykonania zaméwienia. Wykonawca podaje cene oferty w kwocie brutto.

b) Gotowos¢ (maksymalnie 30 pkt)

G=(Gn/Gb) x 30, gdzie:
G - oznacza liczbe punktdw w kryterium Gotowos¢ — oferty badanej
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Gn - oznacza liczbe oferowanych dni kalendarzowych na dostarczenie przedmiotu zaméwienia — oferty z
najnizsza deklarowana liczbg dni

Gb - oznacza liczbe oferowanych dni kalendarzowych na dostarczenie przedmiotu zaméwienia - oferty
badanej

Maksymalna liczba punktéw, ktére Wykonawca moze uzyskac¢ w kryterium ceny wynosi 30 punktéw.

Maksymalna liczba punktow, ktore Wykonawca moze uzyskac w catkowitej ocenie Zadania 2 wynosi 100.

Maksymalna liczba punktow, ktore Wykonawca moze uzyska¢ w catkowitej ocenie obu zadan tacznie wynosi
200. Ocena zostanie przeprowadzona na podstawie informacji wskazanych w Formularzu ofertowym.

W przypadku przyznania identycznej tacznej punktacji dwom lub wigkszej ilosci oferentéw w ramach danego
zadania, wybrana zostanie oferta oferenta, ktdry najwczesniej ztozyt oferte.

INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy ktorego tre$¢ oferty bedzie odpowiada¢ wymaganiom
zawartym w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania umowy.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy (j. w ciaggu 2 dni od
wyboru oferty nie przystapi do podpisania umowy), Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyn. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania réwniez jezeli:
a) w wyznaczonym czasie nie wptynie zadna oferta,
b) catkowita cena najnizszej oferty bedzie przekraczaC kwote jakg przeznaczono na realizacje
przedmiotowego zamowienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dalszych negocjacji dotyczacych rowniez ceny oferty
z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferte najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena tych ofert przewyzsza kwote,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty w przypadku oferty o cenie razgco niskiej.

INFORMACJE DODATKOWE

Wszelka korespondencja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa
sie drogq elektroniczna, z zastrzezeniem pkt X.6.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany warunkow umowy zawartej w wyniku postepowania m.in.
w zakresie dotyczacym terminu realizacji zaméwienia lub ilosci zamawianych sztuk egzaminéw, jesli
zmiana te bedzie wynikata ze zmian w projekcie lub bedzie korzystna dla Zamawiajacego albo nastapi z
przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego lub Wykonawcy. Ponadto Zamawiajacy dopuszcza zmiany
postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, jezeli nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych
przepisdw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje przedmiotu Zapytania ofertowego.

ZALACZNIKI.

—_

Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy
2. Zakgcznik nr 2. O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
3. Zalgcznik nr 3. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym.

6
Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego



