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HRP Group Sp. z 0. 0.
Ul. Tymienieckiego 19A

90-349 todz

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/PnB/2022

w ramach projektu: ,Przepis na Biznes- wsparcie przedsiebiorczosci mieszkarncow obszaru rewitalizacji Miasta
todzi”

Na realizacje szkolen z zakresu: przygotowania do prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej

Nr umowy o dofinansowanie: RPLD.08.03.04-10-0002/19-00
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1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1. Zaméwienie jest realizowane przez HRP Group Sp. zo. o., z siedzibg w todzi, 90-349, przy ul.
Tymienieckiego 19A, zwang dalej Zamawiajgcym.

1.2. Zamdwienie dotyczy projektu pn. Przepis na Biznes- wsparcie przedsiebiorczosci mieszkaricéw
obszaru rewitalizacji Miasta todzi realizowanego wramach Priorytetu VIl Zatrudnienie, Dziatania
VI3 Wsparcie przedsiebiorstw, Poddzialania VIII.3.4 Wsparcie przedsiebiorczoéci w formach
bezzwrotnych — miasto £6d7, Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020,
zwanego dalej Projektem, wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

1.3. Szacunkowa warto$¢ catosci zaméwienia w ramach Projektu przekracza kwote 50 tys. zt
netto. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia cze$ciowego nie przekracza kwoty 50 tys. zt netto.

1.4. Zamdwienie zostanie udzielone zgodnie z zapisami ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020” i nie podlega przepisom ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

1.5. Zapytanie jest dostepne w biurze Zamawiajacego w todzi przy ul. Tymienieckiego 19A oraz na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2. CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustugi szkoleniowej w tematyce izakresie wskazanym
w pkt 3 ,Specyfikacja przedmiotu zaméwienia” do niniejszego Zapytania ofertowego.

2.2. Przedmiot zamdwienia okresla kod CPV: 80500000-9 - ustugi szkoleniowe.

2.3. Ustuga zostanie wykonana w terminach i wymiarze okreslonym w pkt 3.

3. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Szkolenia bedace przedmiotem zaméwienia: skierowane s3 do oséb bezrobotnych i biernych
zawodowo, ktére planujg otworzy¢ dziatalno$é gospodarcza.

3.2. Szczegétowa tematyka szkolen:

3.2.1. obowigzki formalno-prawne

3.2.2. rachunkowaos$¢ matej firmy

3.2.3. marketing i PR w matej firmie

3.2.4. budowanie relacji i obstuga klienta

3.2.5. zarzadzanie i organizacja pracy

3.2.6. tworzenie biznesplanu i rozliczenia wsparcia.

3.3. Wymiar szkolenia: 48 godzin / jedng grupe, w tym kazdy temat okreslony w pkt 3.2.1-3.2.6 to 8 godz.
zegarowych (na kazde 45 min przypada 15 min przerwy), z zastrzezeniem, ze kazdy temat powinien
by¢ realizowany w trybie min. 4-godzinnym na dany dzien.

3.4. Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest realizacja on-line lub stacjonarnie w sali udostepnionej
przez Zamawiajacego (sala przeznaczona na 15 oséb + trenera) szkoler dla trzech edycji (VII-IX po
dwie grupy szkoleniowe na kazdg edycje).

3.5. Kazda grupa szkoleniowa, co do zasady liczy¢ bedzie okoto 15 oséb.

3.6. Szkolenia beda realizowane on-line/stacjonarnie. Jest mozliwo$¢ skorzystania z sali konferencyjnej,
przez trenera, ktéra dedykowana jest do prowadzenia szkolenia on-line. Sala znajduje sie w siedzibie
Zamawiajacego.

3.7. Szkolenie on-line musi by¢ prowadzone przez powszechnie dostepne i darmowe dla Uczestnikéw
komunikatory np.: skype, teams.

3.8. Standardy, jakie musi spetnia¢ urzadzenie (komputer/ laptop etc.) Uczestnika, nie moga odbiegaé od
wymagar powszechnie stawianych przez darmowe komunikatory typu skype czy teams etc.

3.9. Szkolenia mogg by¢ realizowane w dni powszechne i soboty.

3.10. Zamoéwienie obejmuje:

3.10.1. przeprowadzenie szkolenia on-line/stacjonarnego dla wybranych w niniejszym zapytaniu
ofertowym tematow,
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3.10.2. zrealizowanie pre i post testdw dla kaidej grupy w danej edycji, ktdre umotzliwiaja
zweryfikowanie osiggnietego poziomu wiedzy;

3.10.3. przestanie do Zamawiajgcego testow oraz koricowej oceny dla kazdego uczestnika w formie
zestawienia tabelarycznego;

3.10.4. przygotowanie materiatéw szkoleniowych i przekazanie ich do wydruku (jesli bedzie taka
potrzeba) oraz do rozestania droga elektroniczng przed szkoleniami Zamawiajacemu z
uwzglednieniem iz:

3.10.4.1.  materialy szkoleniowe powinny by¢ dostosowane do tematu danego szkolenia i
zaawansowania uczestniczek i uczestnikow szkolen,

3.10.4.2. materialy szkoleniowe powinny zosta¢ sporzadzone zuwzglednieniem wymogdw
zawartych w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spéjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz z zachowaniem zasady rownosci ptci.

3.10.5. przekazanie gotowych materiatéw szkoleniowych na minimum 4 dni robocze przed danym
dniem szkoleniowym, do ktérego dedykowany jest trener.

3.11. Szkolenie musi spetnia¢ wymogi, okreslone w ,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020”. Przeprowadzenie szkolenia musi
prowadzi¢ do potwierdzenia uzyskania kompetencji przez uczestnikow.

3.12. Szkolenia realizowane bedg zgodnie z ponizszym harmonogramem, z zastrzezeniem, ze daty moga
ulec zmianie w terminie ustalonym z wykonawcg na etapie podpisywania umowy:

3.12.1. kwiecien 2022 dla Vil edycji;

3.12.2. maj 2022 dia VIl edycji;

3.12.3. czerwiec 2022 IX edycji.

4. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

4.1. W zapytaniu ofertowym mogg bra¢ udziat Oferenci:

4.1.1. ktérzy nie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne
watpliwosci co do mozliwosci prawidiowego wykonania zamowienia, nie wszczeto wabec nich
postepowania upadioiciowego, ani nie ogloszono upadtosici; nie zalegaja z optacaniem
podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

4.1.2. ktérzy nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,

4.1.3. ktorzy spetniajg kryteria dostepu,

4.1.4. posiadajacy aktualny wpis do RIS (Rejestru Instytucji Szkoleniowych) prowadzony przez
Wojewédzki Urzad Pracy wiasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz.
645) (nie dotyczy 0s6b fizycznych).

4.2. Oferenci, ktdrzy nie wykaza spetnienia w/w warunkéw udziatu w postepowaniu (tj. nie zatacza
oswiadczenia w przedmiotowym zakresie stanowigcym zatgcznik nr 2 niniejszego zapytania
ofertowego) zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu.

5. ZASADY SKLADANIA OFERT

5.1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
5.2. Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych - tzn. Oferent wskazuje temat/-y, dla ktérych
moze przeprowadzi¢ szkolenie.
5.3. Na oferte skfadajg sie nastepujace dokumenty:
5.3.1. Specyfikacja cenowa, ktdrej wzér stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
5.3.2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, ktérego wzér stanowi Zatacznik
nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
5.3.3. Oswiadczenie o przestrzeganiu godzin pracy, ktdrego wzér stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania ofertowego.
5.3.4. Curriculum Vitae Oferenta — osoby wskazanej do realizacji ustugi objetej niniejszym Zapytaniem
ofertowym, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zataczniknr 4 do niniejszego Zapytania
ofertowego.
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5.4. Strony oferty (w rozumieniu wszystkich dokumentéw sktadanych przez oferenta) muszg zostaé
podpisane w wyznaczonych miejscach iparafowane na stronach, na ktérych nie widnieje podpis
osoby upowaznionej do reprezentacji.

5.5. Kserokopie dokumentéw musza by¢ poswiadczone za zgodnosé z oryginatem na kazdej stronie lub na
pierwszej stronie ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony... do strony..” wraz zdatg, czytelnym
podpisem, pieczecia firmowa (jesli dotyczy), pieczecia imienng (jesli dotyczy).

5.6. Zamawiajgcy zaleca, aby poszczegdine zataczniki byty ponumerowane (jesli posiadajg wiecej niz jedna
strone).

5.7. Oferty nalezy przestaé w formie skanu:

5.7.1. wystanego wiadomoscig e-mail, uwzgledniajgca w tytule nr zapytania ofertowego, na adres
mailowy zamowienia@hrp.com.pl w_terminie do 01.04.2022 r. do korica dnia (do godziny
24:00:00). Za date przekazania oferty rozumie sie date otrzymania wiadomosci e-mail z ofertg
przez serwer pocztowy Zamawiajgcego.

5.7.2. poprzez platforme bazy konkurencyjnosci, w terminie do 01.04.2022 r. do korica dnia (do
godziny 24:00:00). Za date przekazania oferty rozumie sie date otrzymania wiadomosci e-mail z
ofertg przez serwer pocztowy Bazy konkurencyjnosci.

5.8. Oferty, ktére wptynely po terminie okreslonym w pkt 5.7 nie beda rozpatrywane .

5.9. Oferenci ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Termin zwigzania oferta

6.1. Wykonawca bedzie zwiazany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

6.2. Wykonawca moie przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uptywem terminu zwiazania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o0 oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

7. Proces oceny ofert

7.1. Oferta bedzie oceniana pod katem:
7.1.1. kryteriéw formalnych, w tym:
7.1.1.1. kompletnosci tj.: zatgczenia wszystkich wymaganych wpkt 4 dokumentéw, zgodnie
z okre$lonymi tam zasadami;
7.1.1.2. poprawnosci formalnej tj.: uzupetnienia wszystkich wymaganych elementéw oferty,
w tym: podpiséw, pieczeci (jesli dotyczy), dat, miejscowosci, potwierdzenia za zgodnos¢
z oryginatem (tj. nie majacych wplywu na przyznawang punktacje)
7.1.2. kryteriéw dostepu, w tym:
7.1.2.1. braku powigzan z Zamawiajgcym. Weryfikacja na podstawie Zatgcznika nr 2.
7.1.2.2. wyksztatcenia trenera — wymagane wyksztalcenie minimum wyisze. Weryfikacja na
podstawie Zatgcznika nr 4.
7.1.2.3. doswiadczenia trenerskiego — wymagane minimum 2 lata do$wiadczenia. Weryfikacja na
podstawie Zatacznika nr 4.
7.1.2.4. doswiadczenia trenerskiego — wymagane minimum 200 godzin szkoleniowych
doswiadczenia. Weryfikacja na podstawie Zatacznika nr 4.
7.1.2.5. doswiadczenia w tematyce zbieinej z tematyka szkolefi na jaka sktadana jest oferta —
wymagane minimum 100 godz. przeprowadzonych szkolen. Liczba godzin jest liczona przy
kazdej tematyce oddzielnie na jaka skladana jest oferta. Weryfikacja na podstawie
Zatacznika nr 4.
7.1.3. kryteridw wyboru, w tym:
7.1.3.1. tacznej ceny oferty — maks. 60 pkt. Weryfikacja na podstawie Zatacznika nr 1. Punktacja
wyliczana w oparciu o nastepujacy wzér: 60 punktéw x (najnizsza cena brutto poséréd
ocenianych ofert / cena brutto wykazana w ocenianej ofercie)
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7.1.3.2. doswiadczenia trenerskiego (liczba zrealizowanych godzin) — maks. 15 pkt. Weryfikacja na
podstawie Zatacznika nr 4. Punktacja:
7.1.3.2.1. 201-250 - 5 punktéw
7.1.3.2.2. 251-300 - 10 punktow
7.1.3.2.3. 301-i wiecej — 15 punktow
7.1.3.3. doswiadczenia w tematyce zbieznej z tematyka szkolenia na jaka skfadana jest oferta, na
ktére sktadana jest oferta) — maks. 25 pkt. Weryfikacja na podstawie Zatacznika nr 4.
Punktacja:
7.1.3.3.1. 101-150 - 5 punktéw
7.1.3.3.2. 151-200 - 10 punktéw
7.1.3.3.3. 201-250 — 15 punktéw
7.1.3.3.4. 251-300- 20 punktéw
7.1.3.3.5. 301 i wiecej — 25 punktéw

7.2. Ocenie wskazanej w pkt 7.3 poddane zostang tylko oferty, spetniajgce kryteria formalne i kryteria
dostepu.

7.3. Ocena bedzie prowadzona niezaleznie dla danej tematyki.

7.4. Zamawiajacy moze wezwac Oferenta jednokrotnie do uzupetnieri formalnych, ktére nie wptywajg na
zmiane kryteriow podlegajacych ocenie.

7.5. Zamawiajacy ma prawo wezwac Oferenta do wyjasnieri w sprawie przedtozonej przez niego oferty.

7.6. Z tytutu odrzucenia oferty, Oferentom nie przystugujq zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu,.

7.7. Zamawiajacy sposréd ztozonych ofert wybierze wykonawce/-6w, ktérego-/ych oferta-/y uzyska/-ja
najwyzsza liczhe punktow.

7.8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ podjecia negocjacji z Oferentem, ktérego oferta uzyska w toku
oceny najwieksza liczbe punktéw, ale ktérego zaproponowana faczna cena oferty przekroczy budzet
przeznaczony przez Zamawiajacego na wykonanie przedmiotu zamdwienia.

7.9. W przypadku niepomysinego zakoriczenia procesu negocjacji opisanego w pkt 7.8, rozpatrzona
zostanie nastepna oferta, ktéra zajmuje kolejna pozycje w rankingu pod wzgledem uzyskanej liczby
punktéw i w razie koniecznos$ci przeprowadzone zostang kolejne negocjacje.

7.10. Proces oceny zostanie dokonany przez powotana przez Zamawiajacego Komisje oceny ofert, w skfad
ktérej wchodzi¢ bedzie: Przewodniczacy Komisji oraz Cztonek Komisji. Przewodniczacy Komisji
nadzoruje poprawnos$¢ wyboru ofert. Cztonek Komisji dokonuje oceny pod wzgledem kryteriéw:
formalnych, dostepu i wyboru.

7.11. Posiedzenie Komisji oceny ofert odbedzie sie po zakoriczeniu naboru ofert.

7.12. Przed przystagpieniem do otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji oraz Cztonek Komisji s3 zobowigzani
do podpisania ,,O$wiadczenia o bezstronnosci i niezaleznosci”.

7.13.0Ocena dokonana przez Komisje ma charakter ostateczny ioferentom nie przystuguje prawo
odwotania sie od jej decyzji.

7.14. Informacja o wynikach oceny zostanie opublikowana na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.plnie poiniej niz 7 dni od chwili zakoriczenia
przyjmowania ofert.

7.15. Zamawiajacy zastrzega, ze termin podania informacji o wynikach oceny ulec moze przesunieciu
o czym zobowigzany jest poinformowac oferentow.

7.16. Zamawiajacy zastrzega, ze ma prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

8. OSOBA DO KONTAKTU

8.1. Osoba do kontaktéw ze strony Zamawiajacego jest pani Anna Jagietto zamdwienia@hrp.com.pl

8.2. Zamawiajacy zastrzega, ze pytania zadawa¢ mozna az do uptywu terminu sktadania ofert, jednak
Zamawiajacy moze nie odpowiedzie¢ na pytania zadane péiniej niz 1 dzieh przed planowanym
zakoriczeniem naboru ofert.

9. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1 Jesli Oferent ztozy oferte np. na 3 tematy to kazdy z nich bedzie rozpatrywany oddzielnie a punktacja porownywana wsréd wszystkich
ofert na konkretny temat. Oznacza to, ze oferent moze dostac zlecenie np. na 2 tematy z 3, na ktére sktadat oferte.
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9.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowier: Zapytania w przypadkach gdy:

9.1.1

9.1.2.

9.1.3.

9.1.4.
9.1.5.
9.1.6.
9.1.7.

W zataczeniu:
Zatacznik nr 1

Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3

Zatgcznik nr 4

nastgpi zmiana powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacje przedmiotu zamowienia;

konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajgcym, w tym instytucjami nadzorujacymi realizacje projektu, w ramach,
ktérego realizowane jest przedmiotowe zaméwienie;

konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecen
dotyczacych Programu Operacyjnego Regionalnego Programu Operacyjnego.

zmiana dotyczy wymiaru udzielonego wykonawcy zaméwienia (do 50%);

zmiana dotyczy czasu trwania umowy (mozliwo$¢ wydtuzenia o kolejne 3 miesiace);

zachodzg okolicznosci zwigzane z dziataniem sity wyiszej;

zachodzg okolicznosci zwigzane z pandemig i COVID — 19.

- Specyfikacja cenowa
- Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
- O$wiadczenie o przestrzeganiu godzin

- Curriculum Vitae Oferenta

Zatwierdzono:

...................................................

t6dZ, dn. 25.03.2022r.

P

Czytelny podpis Zamawiajgcego

“HRP Group” Spétka z 0.0.

90-349 Lédz, ul. Tymienieckiego 19A

NIP 7251922640, REGON 100203674
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