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0.K. Centrum Jezykéw Obcych Sp. z o.o0.
ul. Boh. Monte Cassino 53
20-705 Lublin

ZAPYTANIE OFERTOWE
W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

Egzamin zewnetrzny prowadzacy do uzyskania certyfikatu/innego dokumentu
potwierdzajacego nabycie kwalifikacji zawodowych

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

OPIS

Firma O.K. Centrum Jezykéw Obcych Sp. z o0.0. na terenie Lubelskiego Obszaru
Funkcjonalnego wojewddztwa lubelskiego realizuje projekt ,Cata na przéd!”, numer projektu
RPLU.10.04.00-06-0038/18 (wartos¢ projektu 4 904 978,85 z1).

Przedmiotem zamoéwienia jest zrealizowanie ustugi - ,Egzaminu zewnetrznego prowadzqcego
do uzyskania certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajqcego nabycie kwalifikacji”
zgodnie z aktualng Lista sprawdzajqgca do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument mozna
uznaé za kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS dot.
uzyskiwania kwalifikacji oraz Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Egzamin certyfikujacy odpowiedni dla danego szkolenia zawodowego, zostanie
przeprowadzony przez zewnetrzny podmiot do tego uprawniony niezalezny od podmiotu
realizujacego szkolenia oraz w stosunku do Zamawiajacego, majacy na celu weryfikacje
kwalifikacji nabytych podczas szkolen poprzez uzyskanie certyfikatu/innego dokumentu
potwierdzajacego nabyte kwalifikacje.

Grupe docelowg projektu ,,Cata na przéd!” stanowig osoby zamieszkujace wytacznie na obszarze
Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego (LOF?), nalezace do jednej z ponizszych kategorii:
a) pracownicy przewidziani do zwolnienia lub zagrozeni zwolnieniem z pracy z przyczyn
niedotyczacych pracownika;
b) osoby zwolnione z przyczyn niedotyczacych pracownika w okresie nie dtuzszym niz
6 miesiecy przed przystgpieniem do projektu,
w tym osoby nalezace do jednej z grup: kobiety, osoby z niepelnosprawnosciami, osoby powyzej
50 roku zycia, osoby o niskich kwalifikacjach.

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie przez podmiot zewnetrzny walidacji
i certyfikowania tj. organizacji i przeprowadzenia egzaminéw zewnetrznych oraz
wydania certyfikatow lub innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje po odbytym
przez Uczestnikow/-czki Projektu (UP) szkoleniu zawodowym dla maksymalnie 11 oséb (tj. 1
grupa). Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie liczby os6b uczestniczacych w egzaminach
w zalezno$ci od koncowej frekwencji Uczestnikow/-czek Projektu w zajeciach szkoleniowych.

1 Gminy: Gtusk (gmina wiejska), Jabtonna (gmina wiejska), Jastkéw (gmina wiejska), Konopnica (gmina wiejska), Lubartéw (gmina
wiejska i miejska), Lublin (gmina miejska), Melgiew (gmina wiejska), Nateczéw (obszar wiejski w gminie miejsko-wiejskiej),
Niedrzwica Duza (gmina wiejska), Niemce (gmina wiejska), Piaski (obszar wiejski w gminie miejsko-wiejskiej), Spiczyn (gmina
wiejska), Strzyzewice (gmina wiejska), Swidnik (gmina miejska), Wélka (gmina wiejska).
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Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamdwienia w sali zapewniajacej
organizacje stanowisk z zachowaniem min. 1,5 metra odlegto$ci pomiedzy kazdym ze stanowisk.
Wykonawca dysponujacy sala umozliwiajaca zachowanie powyzszych odleglosci dla 11
Uczestnikow/czek Projektu i egzaminatora moze zrealizowa¢ ustuge dla pelnej grupy.
Wykonawca nie dysponujacy sala umozliwiajaca zachowanie powyzszych odlegltosci dla
pelnej grupy 11-osobowej i egzaminatora, mozZe zrealizowa¢ ustuge w podziale na 2
podgrupy maksymalnie 6-osobowe.

Wykonawca bedzie miat za zadanie przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego po realizacji
szkolenia zawodowego tj.:
- Pracownik biurowy zielone biuro dla maksymalnie 11 Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu
(1 grupa) w miejscowosci Lublin. Szkolenie zawodowe realizowane byto w wymiarze 80 godzin
dydaktycznych dla grupy.

Program szkolenia obejmowat:
1. Organizacja pracy biurowej;

Dokumentacja w biurze;
Przeptyw informacji w zarzadzaniu biurem;

Programy wspomagajace prace biurows;

AR

Oddziatywanie biura na $rodowisko, w tym metody ograniczenia jego negatywnego
wptywu na Srodowisko itp.

Na koszt ustugi, poza wyzej wymienionymi informacjami, skladaja sie w szczegdlnosci:

1. Przeprowadzenie egzaminow i certyfikacji zewnetrznej dla maksymalnie
11 Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu potwierdzajacych nabycie przez UP kwalifikacji,

aw tym:
a) Organizacja i przeprowadzanie dla wskazanych 11 UP egzamindéw i certyfikacji
zewnetrznej.

b) Wydanie certyfikatu/lub innego dokumentu dla UP, ktérzy uzyskaja pozytywny
wynik egzaminu.

c) Zapewnienie sali egzaminacyjnej do odbycia egzaminu teoretycznego i praktycznego
(jesli dotyczy), spelniajacej aktualne zasady bezpieczenstwa.

d) Zapewnienie niezbednych materiatéw i narzedzi do odbycia egzaminu teoretycznego
i praktycznego (jesli dotyczy).

e) Zapewnienie posiadajacego stosowne uprawnienia egzaminatora do
przeprowadzenia egzaminow w czes$ci teoretycznej i praktycznej (jesli dotyczy).

f) Prowadzenie dokumentacji egzaminéw zawierajagcych m.in.: listy obecnosci na
egzaminie, rejestr wydanych certyfikatoéw, listy odbioru certyfikatow/potwierdzenia
wystania certyfikatéw do UP, zestawienie wynikow egzaminow itp.

g) Zapewnienie bezpieczenstwa UP oraz os6b przeprowadzajgcych egzamin co najmniej
przez wypetnienie ponizszych wymagan:

-dezynfekcja stolikow oraz stanowisk przed egzaminami $rodkiem do dezynfekcji
o dziataniu wirusobdjczym,

-zapewnienie jednorazowych rekawiczek ochronnych dla kazdego UP oraz
egzaminatora lub $rodka dezynfekujacego do rak,

-organizacja stanowisk z zachowaniem min. 1,5 metra odlegtosci pomiedzy kazdym
ze stanowisk,

-zachowanie odlegto$ci min. 1,5 metra od rozméwcy w trakcie egzaminu,
-dopilnowanie, aby kazdy z UP uzywat wylacznie wlasnego dlugopisu do
podpisywania listy obecnosci i innych dokumentéw (zapewnienie dla kazdego UP

dtugopisu),
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-regularne wietrzenie pomieszczen, w ktérych odbywa¢ sie beda egzaminy
obowigzkowo przed egzaminami, w trakcie oraz po ich zakonczeniu,
-zapewnienie maseczek ochronnych dla UP i egzaminatora.

h) Wykonanie innych, dodatkowych czynno$ci zwigzanych z bezposrednig organizacja
egzaminu.

2. Oznakowania sali oraz budynku, w ktéorym bedzie odbywa¢ sie egzamin zgodnie
z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spo6jnosci na lata 2014-2020.

3. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o zaktéceniach
pojawiajacych sie podczas realizacji ustugi, nieobecnosciach UP lub innego rodzaju
problemach.

4. Prowadzenia egzaminu z uwzglednieniem zasady réwnos$ci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla os6b z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. Obowigzkiem egzaminatora
bedzie stosowanie jezyka wrazliwego na ptec.

5. Przed organizacjg egzaminéw dostarczenia wypelnionej Listy sprawdzajqcej do weryfikacji,
czy dany dokument mozna uzna¢ za potwierdzajqcy kwalifikacje na potrzeby mierzenia
wskaznikéw monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji dotyczacej proponowanej
przez Wykonawce certyfikacji na wzorze przekazanym przez Zamawiajgcego.

6. Przekazania w formie pisemnej przed organizacja egzaminéw informacji dotyczacych:

a) Informacji o podstawie prawnej lub innych uregulowaniach, ktére stanowig podstawe
dla Wykonawcy do przeprowadzenia procedury certyfikowania.

b) Uzasadnienia dla potwierdzenia rozpoznawalnosci certyfikatu w danym sektorze lub
branzy, w zakresie ktorej zostang wydane certyfikaty.

c) Systemu oceniania na egzaminie (np. kryteria punktowe lub procentowe, jakie musi
spetnic uczestnik, aby mozna bylo uzna¢, ze zdat egzamin zewnetrzny).

KODY CPV

Kod CPV 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

MIE]JSCE REALIZAC]I

Lublin, wojewddztwo lubelskie

TERMINY

Planowany okres realizacji ustugi: kwiecien 2022 r.

Zastrzegamy mozliwo$¢ przesuniecia harmonogramu i okresu realizacji ustugi.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wybér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej
przy realizacji projektéow, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z p6Zn. zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
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Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcéw, ktorzy speiniaja iacznie wszystkie ponizsze
warunki:

A. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci
Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty odpowiednie
zaSwiadczenie.

B. Wiedza i doswiadczenie

W okresie trzech lat przed dniem ztoZenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci przez
Wykonawce jest krétszy - w tym okresie, w nalezyty sposéb zrealizowali egzaminy zewnetrzne
zgodne z aktualng Listg sprawdzajaca do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument mozna
uzna¢ za kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS dot. uzyskiwania
kwalifikacji oraz Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow
operacyjnych na lata 2014-2020 dla tacznie min. 11 os6b.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spelnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zatacznik nr 1 musi wykazac,
ze wykonat takie ustugi w minimalnym zakresie liczcbowym wskazanym powyzej. Wykonawca
zobowiazany jest do wypelnienia Zatgcznika nr 1 w sposéb umozliwiajacy jednoznaczng ocene
spetnienia ww. warunkéow (m.in. nazwa egzaminéw badZ ich opis musza jednoznacznie
wskazywa¢ na zgodno$¢ z wymaganiami. W innym wypadku Wykonawca zobowiagzany jest
dotaczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie poswiadczajace spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu). Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi wykonane na podstawie umoéw z osobami
fizycznymi nie bedg zaliczane do do$wiadczenia Wykonawcy. W Zatgczniku nr 1 Wykonawca nie
moze wskaza¢ ustug, ktére wykazat w Zatgczniku nr 2.

C. Dodatkowe warunki udziatu
1. Nie sg powigzani z Zamawiajacym kapitatlowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:
- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spo6tki osobowej;
- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
- petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;
- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednocze$nie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

2. Nie naleza do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania, j.:
a) Wykonawcoéw, ktérzy, z przyczyn lezacych po ich stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonali lub nienalezycie wykonali albo dtugotrwale nienalezycie
wykonywali istotne zobowigzanie wynikajace z wczeSniejszej umowy w sprawie
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zamoOwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien
z tytutu rekojmi za wady;

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczes$nie oswiadcza spetnienie tego warunku.

Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktorych
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarli uktad z wierzycielami, ktérych dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajdujg sie oni w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny speinienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

Wykonawcéw, wobec ktérych wydano prawomocny wyrok sagdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

I. Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, Ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
oraz

[I. Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega zoptacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub
potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wtlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo:

- udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

- handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

- finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,
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- 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

- powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. poz.769),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe.

- 0 ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108
ust. 1 pkt. 1) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
2019 poz. 2019 z p6zn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawcdw, wobec ktdrych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia
publiczne;

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

W celu spetienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okres$lonym w art. 108
ust. 1 pkt 4) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
2019 poz. 2019 z p6zn. zm.) wystawiong nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawcéw, ktorych urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego Ilub
nadzorczego, wspdlnika spétki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
wspotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z p6zn. zm.);

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust.
1 pkt 2) oraz art. 109 ust. 1 pkt 3) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z pdZn. zm.) wystawiong nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednocze$nie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

D. Lista wymaganych dokumentéw/oswiadczen

1. Zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
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2. Aktualne =zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, Ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesiagce przed uptywem terminu sktadania ofert oraz

3. Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, Ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, zZe
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionego
nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. W zaleznosci od statusu wykonawcy:

- aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okres§lonym w art. 108 ust. 1
pkt. 1) Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2019 poz.
2019 z pézn. zm.) wystawiong nie wcze$niej niZ 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

- aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 108 ust. 1
pkt 4) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2019 poz.
2019 z pdézn. zm.) wystawiong nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

- aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art 108 ust. 1
pkt 2) oraz art. 109 ust. 1 pkt 3) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z p6Zn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Oferta wymaga podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z wymaganiami ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba (np. pelnomocnik), Wykonawca
zobowigzany jest razem z ofertg przedtozy¢ stosowne pelnomocnictwo.

6. Wykonawca jest zobowigzany dotaczy¢ do oferty potwierdzenie wplaty wadium (tytut
przelewu powinien zawierac co najmniej przedmiot postepowania i nazwe projektu).

E. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje ustugi zobowigzany jest
przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia w pienigdzu wadium w wysokosci 90,00
zt (stownie: dziewiec¢dziesigt 00/100) na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy
96 1140 1094 0000 5564 3300 1001. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
potwierdzenie wptaty wadium (tytut przelewu powinien zawiera¢ co najmniej przedmiot
postepowania i nazwe projektu). Zamawiajacy zwraca wadium niezwltocznie po podpisaniu
umowy na realizacje ustugi. Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana, odmawia lub uchyla sie od zawarcia umowy na realizacje ustugi na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym.

| CZESCI 1 KRYTERIA

CZESCI
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
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KRYTERIA OCENY

Po spetmieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw udziatu
w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta
poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowac

kryterium 50% cena oraz Kryterium 50% jako$¢.
1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — Najnizsza cena spos$rod waznych ofert,
Co - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 50.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium jakos¢.

Przez jako$¢ rozumie sie 1aczng liczbe oséb, dla ktoérych nalezycie zrealizowano egzaminy
certyfikujace zgodne z aktualng Lista sprawdzajaca do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument
mozna uzna¢ za kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS dot.
uzyskiwania kwalifikacji oraz Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 w okresie trzech lat przed dniem ztozZenia oferty,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.

Wykonawca wykazujacy jakos$¢ ustug wypetnia tabele: Zatgcznik nr 2, ktérg dotacza do oferty.
W Zatgczniku nr 2 Wykonawca nie moze wskaza¢ ustug, ktére wykazat w Zatgczniku nr 1.
Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi wykonane na podstawie umoéw z osobami fizycznymi nie bedg
zaliczane do kryterium jako$¢. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia Zatacznika nr 2
w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetienia ww. warunkéw (m.in. nazwa egzaminu
badZz jego opis musza jednoznacznie wskazywa¢ na zgodno$¢ z wymaganiami. W innym
wypadku Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie
poswiadczajgce spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu). W przypadku wykazania
w Zatgczniku nr 2 wartos$ci przekraczajacej 33 oséb dla ktérych zrealizowano egzaminy zgodne
z powyzszym, Wykonawca uzyska maksymalnie 50 pkt. Dalsza liczba w przypadku
przekroczenia limitu 33 os6b nie bedzie brana pod uwage przy obliczaniu kryterium jakos¢.

Punkty przyznawane za kryterium jako$¢ bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
D = (DO H Dmax) X 50

gdzie:

D - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Do - jako$¢ (liczba przeprowadzonych egzaminéw) obliczona badanej oferty,

Dmax — maksymalna jako$¢ (liczba przeprowadzonych egzaminéw) sposrod waznych ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w Kkryterium jako$¢ wynosi 50.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
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Wazna oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow (suma Kryteriow C + D) uznana
zostanie za najkorzystniejsza.

Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

POZOSTALE INFORMACJE I POSTANOWIENIA

ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE

Nie przewiduje sie mozliwosci powtérzenia ustug podobnych do opisanych w niniejszym
postepowaniu.

WARUNKI ZMIANY UMOWY

Przewiduje sie mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

- Harmonogramu i okresu realizacji umowy;

- Ostatecznej liczby Uczestnikow Projektu w ramach umowy (np. zmniejszenia ilos¢ UP na
skutek rezygnacji UP z udzialu w projekcie; innych obiektywnych przyczyn/zdarzen
losowych/sity wyzszej nie dajacych sie przewidzie¢ na dzien podpisania umowy z Wykonawc3);

SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1. Oferta Wykonawcy musi speinia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztoZona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania

2. Miejsce sktadania ofert: 0.K. Centrum Jezykéw Obcych Sp. z o.0., ul. Skromna 5, 20-704
Lublin.

3. Zlozenie oferty polega na wypetnieniu ,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu
(Y. ,czesci opisowej” oraz ,czesci ofertowej”) wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami
w formie elektronicznej na adres e-mail: zapytanie@okcjo.com.pl lub pisemnie do miejsca
sktadania ofert lub za posrednictwem bazy konkurencyjnosci. W przypadku oferty pisemnej,
oferte wraz z pozostatymi dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie, ktéra nalezy opisac
nastepujaco: ,Oferta w postepowaniu na przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego
prowadzqcego do uzyskania certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajgcego nabycie
kwalifikacji po szkoleniu zawodowym Pracownik biurowy zielone biuro- dla 11 UP w ramach
projektu ,Cata na przéd!” nr RPLU.10.04.00-06-0038/18". Na kopercie oprocz opisu jw. zaleca
sie umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

4. W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej:
a) Zamawiajgcy akceptuje wytacznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, .odt.
b) Zaleca sie aby kazdy zatgcznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,
c) Zaleca sie aby kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wtasna.
W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila,
spowodowanych niezastosowaniem sie do zalecen z punktéw b), c) konsekwencje
powyzszego obcigzaja Wykonawce, ktory oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytulu wysuwat
roszczen wzgledem Zamawiajgcego.

5. Oferta musi by¢ zlozona do 01.04.2022 r. do godziny 12:00. Decyduje godzina wptywu
oferty. Oferty ztoZone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Oferenci moga zadawaé pytania poprzez Baze Konkurencyjno$ci. Zamawiajgcy udziela

odpowiedzi i publikuje jg na Bazie Konkurencyjnosci.

Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Nieodtgczny element dokumentu stanowi ,,cze$¢ opisowa” oraz ,czes¢ ofertowa”.

0. Oferta musi by¢ wypeiniona w jezyku polskim.

1. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, z wyjatkiem miejsc

stuzacych do wypeinienia oferty.
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12. Oferta wymaga podpisu 0sdb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z wymaganiami ustawowymi. Je$li oferte podpisuje inna osoba (np. pelnomocnik),
Wykonawca zobowigzany jest razem z oferta przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo.

13. Jakiekolwiek odstepstwo od wyZej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
réwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

14. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktéorym uptywa termin
sktadania ofert.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

2. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien oraz
dokumentdéw dotyczacych tresci ztoZzonych ofert.

3. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci,
co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, Ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przez Wykonawce
ustugi, ponosi pelna odpowiedzialno$¢ finansowa, ktoéra przekracza okre$lone w umowie
1aczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie
Projektu oraz odpowiednich regut i wytycznych, przepisow prawa unijnego i prawa
krajowego oraz wlasciwych wytycznych i interpretacji zwigzanych z realizacjg Projektu.
Z uwagi na powyzsze Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit
mozliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji ustugi przez
Wykonawce w nizej okreslony sposéb.

7. Zamawiajgcy informuje, iZ w celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania ustugi,
Wykonawca w dniu podpisania umowy zobowigzany bedzie do wystawienia na rzecz
Zamawiajacego weksla in blanco?, ktéry to weksel Zamawiajacy bedzie miat prawo
uzupetni¢ wedtug swojego uznania na sume odpowiadajaca kwocie catkowitego zadtuzenia
Wykonawcy wraz z odsetkami i wszelkimi optatami zwigzanymi z dochodzeniem nalezno$ci.
Zamawiajagcy bedzie miat prawo uzupemhi¢ weksel wszelkimi klauzulami wekslowymi
przewidzianymi przez prawo wekslowe. Zwrot dokumentéw zabezpieczenia prawidtowego
wykonania ustugi nastgpi tylko i wytacznie w przypadku prawidlowego wykonania umowy
potwierdzonego zaptaconymi fakturami/rachunkami.

8. Zamawiajacy informuje, iZ w umowie o realizacje ustugi beda zapisy:

a) Przewidujace przyjecie przez Wykonawce pelnej odpowiedzialnos$ci odszkodowawczej
wobec Zamawiajgcego za wszelkie szkody, ktérych doznat Zamawiajacy na skutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszego zamoéwienia przez Wykonawce,
w szczeg6lnosci w postaci utraty czesci lub catosci dofinansowania, uznania wydatkow
poniesionych przez Zamawiajgcego za niekwalifikowalne lub natozenia na

2Weksel jest papierem warto$ciowym na mocy, ktérego osoba posiadajaca prawa do weksla (w tym wypadku Zamawiajacy) moze
domagac sie od dituznika (w tym wypadku Wykonawcy) zaptaty sumy okre$lonej w wekslu, a w razie jej nieuzyskania w sposéb
prosty i szybki, dochodzi¢ jej na drodze sadowej a potem egzekucyjnej. Osoba, ktéra podpisata weksel jest zobowigzana do
bezwarunkowej zaptaty kwoty oznaczonej na wekslu we wskazanym tam terminie i miejscu. Zobowiazanie wekslowe, co do zasady
jest zobowigzaniem abstrakcyjnym, co oznacza, ze jest niezalezne od czynno$ci prawnej, ktéra stanowita podstawe dla wystawienia
weksla. Jezeli wiec okaze sieg, ze umowa o $wiadczenie ustug z jakis przyczyn jest niewazna, nie oznacza to jeszcze, ze niewazne musi
by¢ réwniez zobowigzanie wekslowe. Weksel in blanco wystawiany jest, gdy strony zawierajac pomiedzy soba umowe, pragna
zabezpieczy¢ ewentualne roszczenia mogace z niej wynikng¢, ale nie s3 w stanie z géry oznaczy¢ ani ostatecznych wysokosci tych
roszczen, ani terminu ptatnosci.
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Zamawiajgcego korekty finansowej przez uprawnione podmioty/organy, oraz
oswiadczenie Wykonawcy, Ze przyjmuje do wiadomosci i w pelni akceptuje, ze
odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza moze przekroczy¢ wysoko$¢ wynagrodzenia
wynikajacego z umowy;

Przewidujace 10% kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamoOwienia;

Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwos¢ potracania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub
zaniechania Wykonawcy (okreslona w pkt 6 odpowiedzialno$¢ finansowa
Zamawiajgcego przewyzszajgca warto$¢ umowy Zamawiajgcego z Wykonawca);
Przeniesieniu petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy
nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutuy;

Zastrzegajace, Ze ptatnosci za wykonanie ustugi beda realizowane na podstawie faktury
wystawionej przez Wykonawce za ostateczng liczbe oséb, ktore przystgpity do egzaminu
w danym miesigcu, w terminie 60 dni od dnia przedtozenia Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury.

Przewidujace mozliwo$¢ wyptacania Wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji ustugi,
uzaleznionych m.in. od postepu i prawidtowos$ci realizacji ustugi oraz kompletnosci
i poprawnosci przedktadanych przez wykonawce dokumentéw. Jednakze w kazdym
przypadku decyzja o wyptacie zaliczek nalezy wytgcznie do Zamawiajacego.
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