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1. [bookmark: _Toc516742054][bookmark: _Toc96613781]Zakres Zapytania ofertowego SIWZ
Zapytanie ofertowe SIWZ obejmuje:

	Część I:
	Informacje ogólne

	Część II:
	Opis Przedmiotu Zamówienia

	Załącznik nr 1 do SIWZ:
	Formularz Oferty

	Załącznik nr 2 do SIWZ:
	Formularz Cenowy

	Załącznik nr 3 do SIWZ:
	Oświadczenie Wykonawcy - Personel


	Załącznik nr 4 do SIWZ:
	Wykaz usług

	Załącznik nr 5 do SIWZ:
	Oświadczenie o spełnianiu Warunków Udziału w Postępowaniu i niepodleganiu wykluczeniu

	Załącznik nr 6 do SIWZ:
	Wzór Umowy

	Załącznik nr 7 do SIWZ:
	Słownik pojęć

	Załącznik nr 8 do SIWZ:
	Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

	
	

	
	



Definicje:

Definicje stosowane w niniejszym dokumencie posiadają znaczenie zgodne z opisem podanym w Załączniku nr 7 do SIWZ, chyba że z kontekstu wynikać będzie inaczej.
2. [bookmark: _Toc254871740][bookmark: _Toc96613782]Nazwa oraz adres Zamawiającego.
Ubezpieczeniowy Fundusz Gwarancyjny z siedzibą w Warszawie (01-231), przy ul. Płockiej 9/11 (dalej zwany „UFG”) osoba prawna utworzona i działająca na podstawie ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach obowiązkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych (Dz.U. z  2021 r. poz. 854 z późn. zm.), NIP: 5261051849, REGON: 010000400.


2.1 [bookmark: _Toc516742056][bookmark: _Toc96613783]Dane kontaktowe podmiotu

		Ubezpieczeniowy Fundusz Gwarancyjny
		ul. Płocka 9/11
		01-231 Warszawa
		Adres strony internetowej: www.ufg.pl
2.2 [bookmark: _Toc96613784]Osoby do kontaktu 
		
Przemysław Mielcarek 
		Tel. +48 697 970 438
		E-mail: pmielcarek@ufg.pl 

		Bartosz Głusek
		Tel. +48 22 53 96 207
		E-mail: bglusek@ufg.pl 

3. [bookmark: _Toc254871741][bookmark: _Toc96613785]Podstawy prawne i tryb udzielenia zamówienia w Postępowaniu.
1. Celem niniejszego Postępowania jest wybór Wykonawcy, który przedstawi Najkorzystniejszą Ofertę oraz zawarcie z nim umowy na opracowanie strategii i koncepcji oraz przeprowadzenie i obsługę kampanii informacyjno-promocyjnej projektu „System Deweloperskiego Funduszu Gwarancyjnego”, (dalej zwane Zamówieniem).
2. Do niniejszego Postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) ani akty wykonawcze wydane na jej podstawie, z wyjątkiem przepisów wprost wskazanych przez UFG, np. podstaw wykluczenia Wykonawcy. 
3. Niniejsze Postępowanie przeprowadzone jest w oparciu o:
a) przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z późn. zm.)
b) zasadę konkurencyjności, której założenia zostały zawarte w Wytycznych Ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (aktualnie obowiązująca wersja z dnia  21 grudnia 2020 roku);
4. UFG zastrzega sobie prawo do:
a) zmiany lub odwołania niniejszego Postępowania lub warunków Postępowania w części lub w całości określonych w dokumencie Warunki Zamówienia, 
b) unieważnienia prowadzonego Postępowania w części lub w całości, 
w każdym czasie bez podania przyczyny, o czym UFG niezwłocznie poinformuje wszystkich Wykonawców, z tym że zmiana warunków Postępowania dopuszczalna jest jedynie przed upływem Terminu Składania Ofert, pod warunkiem jej opublikowania w Bazie Konkurencyjności prowadzonej przez ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/94794 oraz na stronie internetowej UFG pod adresem www.ufg.pl w terminie co najmniej 2 dni przed upływem Terminu Składania Ofert. UFG może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeśli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Wykorzystanie przez UFG niniejszych uprawnień nie skutkuje powstaniem po stronie Wykonawcy żadnego roszczenia wobec UFG. Niniejsze Postępowanie nie zobowiązuje UFG do żadnego określonego działania.
5. Postępowanie o udzielenie Zamówienia jest jawne. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z2020 r. poz. 1913 z późn. zm.), jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczącej nazwy (firmy), adresu wykonawcy, a także ceny, terminu wykonania Zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
6. Postępowanie zostało przygotowane i prowadzone jest przez UFG w sposób zapewniający równe traktowanie Wykonawców oraz zachowanie zasad uczciwej konkurencji.
7. [bookmark: _Ref17448750]Postępowanie zostało przygotowane i jest prowadzone przez UFG wyłącznie w języku polskim.
8. Wszelka komunikacja pomiędzy UFG i Wykonawcami, a także wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, a w szczególności Oferty Wykonawców, winny być sporządzone w języku polskim pod rygorem nieważności, chyba że w treści Warunków Zamówienia wyraźnie wskazano odmienny sposób. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski (w przypadku dokumentów potwierdzających umocowanie osób reprezentujących Wykonawcę wymagane jest tłumaczenie przysięgłe tych dokumentów). W zakresie dokumentacji podmiotów trzecich, którymi posługuje się Wykonawca dopuszcza się możliwość dostarczenia przez Wykonawcę Dokumentacji sporządzonej w języku angielskim, jednakże Zamawiający będzie uprawniony do żądania dostarczenia tłumaczenia dokumentów w ustalonym przez Strony terminie i zakresie.
9. Forma pisemna zastrzeżona jest dla całego procesu ofertowania i oznacza konieczność złożenia Oferty, w tym uzupełnienia Oferty i wymaganych przez Zamawiającego załączników wyłącznie w formie pisemnej. Za równoznaczną z formą pisemną uznaje się formę elektroniczną, opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
10. Projekt pod nazwą System Deweloperskiego Funduszu Gwarancyjnego jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach działania 2.1 Wysoka dostępność i jakość e-usług publicznych w II osi priorytetowej E-administracja i otwarty rząd Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa. 
11. Kod Zamówienia ze Wspólnego Słownika Zamówień to: CPV - 79341400-0 Usługi prowadzenia kampanii reklamowych.



4. [bookmark: _Toc254871742][bookmark: _Toc96613786]Opis procedury
a) UFG prowadzi Postępowanie w oparciu o Warunki Zamówienia sformułowane w Zapytaniu Ofertowym SIWZ składające się z:
a) Ogłoszenia,
b) Ogólnych Informacji,
c) Opisu Przedmiotu Zamówienia,
d) Załączników do SIWZ; 
Ww. dokumenty są dostępne w Bazie Konkurencyjności prowadzonej przez ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie internetowej UFG pod adresem: www.ufg.pl.
b) Postępowanie prowadzone jest w następujących po sobie etapach:
a) publikacja przez UFG Zapytania ofertowego SIWZ wraz ze wskazanymi powyżej dokumentami;
b) składanie pytań przez Wykonawców do Zapytania Ofertowego SIWZ;
c) udzielanie odpowiedzi przez Zamawiającego na pytania, o których mowa w lit. b). Treść pytań dotyczących zapytania ofertowego wraz z wyjaśnieniami Zamawiającego jest publikowana w Bazie Konkurencyjności prowadzonej przez ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/94794 oraz na stronie internetowej UFG pod adresem: www.ufg.pl.
d) składanie Ofert przez Wykonawców w terminie wyznaczonym w Ogłoszeniu;
e) otwarcie Ofert w terminie wskazanym w Ogłoszeniu;
f) ocena złożonych Ofert przez Komisję Konkursową;
g) wybór przez UFG Oferty Najkorzystniejszej spośród Ofert złożonych przez Wykonawców;
h) powiadomienie o wyborze oferty jest przekazywane do wszystkich oferentów oraz publikowane jest w Bazie Konkurencyjności prowadzonej przez ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/94794 oraz na stronie internetowej UFG pod adresem: www.ufg.pl.;
i) podpisanie umowy na Zamówienie z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą w terminie określonym w SIWZ.
c) UFG zawrze umowę zgodną ze Wzorem Umowy, z Wykonawcą, którego Oferta zostanie uznana za Najkorzystniejszą Ofertę zgodnie z procedurą określoną w SIWZ.
d) Oferta oraz wszystkie dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę muszą być czytelne. Dotyczy to również podpisu składanego przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy oraz osoby, którym Wykonawca udzielił stosownego pełnomocnictwa w tym zakresie.
e) Procedura przeprowadzenia Postępowania nie przewiduje wnoszenia środków odwoławczych przez Wykonawców na czynności UFG podejmowane w toku Postępowania, w tym na decyzję o wyborze przez UFG Najkorzystniejszej Oferty.

5. [bookmark: _Toc96613787]Opis Przedmiotu Zamówienia
1. Przedmiotem Zamówienia jest opracowanie strategii i koncepcji oraz przeprowadzenie i obsługa kampanii informacyjno-promocyjnej projektu „System Deweloperskiego Funduszu Gwarancyjnego (System DFG)”.
2. Szczegółowy opis przedmiotu Zamówienia został zamieszczony w SIWZ Część II – Opis Przedmiotu Zamówienia. 
3. UFG wymaga, aby przedmiot Zamówienia został dostarczony w terminach określonych w Opisie Przedmiotu Zamówienia oraz we Wzorze Umowy.
4. UFG nie dopuszcza złożenia Oferty częściowej, tzn. Oferty na wykonanie wyłącznie części przedmiotu Zamówienia, ani Oferty wariantowej tj. Oferty zgodnie z którą Wykonawca proponuje wykonanie przedmiotu Zamówienia w Postępowaniu w kilku alternatywnych wariantach.
5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie Zamówienia są zobowiązani do wskazania w Ofercie podziału zadań pomiędzy poszczególnych Wykonawców, w tym zakres i podział odpowiedzialności za realizację Przedmiotu Zamówienia.
6. [bookmark: _Ref512984152]Wykonawca jest uprawniony do podzlecania wykonania części przedmiotu Zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku jest zobowiązany do podania w swojej Ofercie nazwy podwykonawców oraz zakresu Zamówienia, w tym określenia zadań, które przewiduje im podzlecić. Zmiana podwykonawcy lub podzlecanie części przedmiotu Zamówienia podwykonawcom przez Wykonawcę w trakcie realizacji Umowy jest możliwa jedynie za wyraźną zgodą UFG wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności, zgodnie z zasadami określonymi we Wzorze Umowy.
7. Ilekroć w SIWZ zostaną wskazane znaki towarowe, patenty lub pochodzenia Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. Jednocześnie ilekroć opisując przedmiot Zamówienia Zamawiający posługuje się normami, aprobatami, specyfikacjami technicznymi czy systemami odniesienia, dopuszcza się rozwiązania równoważne.
6. [bookmark: _Toc96613788]Sposób komunikacji w Postępowaniu
1. W trakcie trwania Postępowania Wykonawcy mogą od momentu upublicznienia zapytania ofertowego składać zapytania dotyczące wyjaśnienia treści SIWZ oraz wnioskować o zmiany w SIWZ. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ lub zmianę SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego Terminu Składania Ofert (tj. do 14.03.2022 r.). Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ lub zmianę SIWZ wpłynie po upływie połowy wyznaczonego Terminu Składania Ofert lub dotyczy udzielonych uprzednio wyjaśnień Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpatrzenia. Zamawiający zastrzega, że wnioskowane zmiany w SIWZ mogą zostać nieuwzględnione przez Zamawiającego.
2. W przypadku udzielenia odpowiedzi przez UFG na pytanie zadane przez któregokolwiek z Wykonawców, UFG zamieści treść udzielonych odpowiedzi w Bazie Konkurencyjności prowadzonej przez ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/94794 oraz na stronie internetowej UFG pod adresem www.ufg.pl. Treść pytań wraz z odpowiedziami będzie publikowana przez UFG bez ujawniania źródła pytania. Udzielone przez UFG wyjaśnienia i odpowiedzi na zadane pytania staną się integralną częścią SIWZ.
3. Wykonawcy zobowiązani są wysyłać treść pytań i wniosków dotyczących treści SIWZ za pośrednictwem poczty elektronicznej, w wersji edytowalnej na adres e-mail: bz@ufg.pl. Pytania lub wnioski przesłane UFG w innej formie nie będą rozpatrywane.
4. Treść zapytania powinna zawierać co najmniej:
a) wskazanie Wykonawcy;
b) wskazanie dokumentu, którego dotyczy zapytanie;
c) treść zapytania;
d) treść proponowanej zmiany SIWZ.
5. Wszelka korespondencja (również za pośrednictwem poczty elektronicznej) musi posiadać oznaczenie w tytule: „opracowanie strategii i koncepcji oraz przeprowadzenie i obsługa kampanii informacyjno-promocyjnej projektu „System Deweloperskiego Funduszu Gwarancyjnego”, nr ogłoszenia 2022-11106-94794. Zamawiający dopuszcza posługiwanie się w korespondencji prowadzonej za pośrednictwem poczty elektronicznej skrótu oznaczenia Postępowania brzmiącego następująco: System DFG: kampania info-promo, nr ogłoszenia 2022-11106-94794.
6.  Podpisaną ofertę wraz z załącznikami należy złożyć nie później niż do dnia 31 marca 2022 roku do godziny 14:00 (Termin Składania Ofert) w jeden z poniższych sposobów:
a) złożyć w formie wydrukowanej w zamkniętej kopercie, oznaczonej w sposób określony w rozdziale 9 SIWZ, w siedzibie UFG na portierni w dni robocze w godzinach od 9.00 do 16.00 albo przesłać przesyłką kurierską lub pocztową listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Do wersji wydrukowanej i podpisanej należy dodatkowo dołączyć płytę lub inny nośnik elektroniczny zawierający ofertę wraz z załącznikami w formacie przeszukiwalnego PDF bez możliwości edycji dokumentu
b) przesłać w formie elektronicznej na adres bz@ufg.pl, do której dostęp będzie zabezpieczony hasłem. Hasło do otwarcia należy przesłać na ten sam adres nie wcześniej niż od godziny 14:00, nie później niż o 14:20
7. Osoby upoważnione w imieniu UFG do kontaktów z Wykonawcami wskazane zostały w punkcie 2.2. W przypadku ich nieobecności w pracy – upoważniona zostanie inna osoba wskazana ze stosownym wyprzedzeniem przez UFG.
8. Wszelkie inne oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nieokreślone wprost w zapytaniu ofertowym, UFG i Wykonawcy przekazują pisemnie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej, chyba że w treści Warunków Zamówienia, w sposób wyraźny wskazano odmienny sposób postępowania. Zastrzeżenie to dotyczy w szczególności sposobu złożenia oferty.
9. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje przekazywane za pośrednictwem poczty elektronicznej uważa się za doręczone z chwilą w której adresat mógł zapoznać się z ich treścią.
10. Każda ze stron na żądanie drugiej strony winna niezwłocznie potwierdzić fakt otrzymania zawiadomienia za pośrednictwem poczty elektronicznej.

7. [bookmark: _Toc96613789]Warunki udziału w Postępowaniu (WUP)
1. [bookmark: _Ref519098775]O udzielenie Zamówienia nie mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie poniższych postanowień. Zamawiający wykluczy z Postępowania o udzielenie Zamówienia:
a. [bookmark: _Ref519083552]Wykonawcę, który nie wykazał spełniania Warunków Udziału w Postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia,
b. Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
i. o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z  2021 r. poz. 2345 z późn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 z późn. zm.),
ii. o  charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z  2021 r. poz. 2345 z późn. zm.),
iii. skarbowe,
iv. o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);
c. Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt b;
d. Wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;
e. Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia Warunki Udziału w Postępowaniu lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;
f. Wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd Zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w Postępowaniu o udzielenie Zamówienia;
g. Wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności Zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w Postępowaniu o udzielenie Zamówienia;
h. Wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie Zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego Postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w Postępowaniu;
i. Wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między wykonawcami w Postępowaniu o udzielenie Zamówienia, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;
j. Wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 734 i 933);
k. Wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
l. Wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2018 r. poz. 798, z późn.zm.), złożyli odrębne Oferty, Oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w Postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w Postępowaniu o udzielenie Zamówienia;
m. Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku;
n. Wykonawcę, w stosunku do którego sąd zarządził likwidację majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 2017 poz. 1508, z późn.zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344, z późn.zm.);
o. Wykonawcę, w stosunku do którego, zgodnie z rozdziałem 6.5.2 Zasada konkurencyjności pkt. 2 lit. a) Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, zachodzi przesłanka wystąpienia powiązania osobowego lub kapitałowego z Zamawiającym.
2. O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy na dzień składania Ofert spełniają następujące Warunki Udziału w Postępowaniu:
a) posiadania odpowiedniej wiedzy i doświadczenia, w zakresie przedmiotu realizowanego Zamówienia: w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu Składania Ofert – a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie - wykonali lub aktualnie realizują w sposób należyty co najmniej 2 (dwa) zamówienia, których przedmiotem było opracowanie strategii i przeprowadzenie oraz obsługa kampanii informacyjno-promocyjnej, z wykorzystaniem środków masowego przekazu, mediów społecznościowych, bezpośrednich relacji z dziennikarzami oraz płatnych form promocji.
b) zdolności zawodowej, w tym dysponowania odpowiednim potencjałem oraz osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia, tj. Wykonawcy posiadają odpowiednie zaplecze kadrowe zapewniające niezakłóconą i terminową realizację Przedmiotu Zamówienia. Zespół Projektowy Wykonawcy powinien składać się co najmniej z 3 osób, z czego co najmniej jeden pracownik, który w ciągu ostatnich 5 (pięciu) lat przed upływem Terminu Składania Ofert prowadził (kierował, koordynował) co najmniej jeden projekt, przedmiotem którego było opracowanie strategii kampanii informacyjno-promocyjnej oraz jej przeprowadzenie.
3. Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu metodą - spełnia/nie spełnia na podstawie załączonych oświadczeń i załączników Wykonawcy, o których mowa w rozdziale 8.
4. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
5. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania Warunków Udziału w Postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na wiedzy i doświadczeniu lub zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych  podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego Wykonawcę z tymi podmiotami. Niedopuszczalnym jest natomiast wykorzystanie potencjału podmiotu trzeciego w zakresie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
6. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując Zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji Zamówienia.
7. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania Warunków Udziału w Postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w rozdziale 7.
8. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
9. Jeżeli zdolności zawodowe podmiotu, o którym mowa w ust. 2 nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę Warunków Udziału w Postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub,
b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części Zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w ust. 2.
10. UFG oceni spełnianie przez Wykonawców WUP na podstawie przedłożonych przez nich dokumentów i oświadczeń na zasadzie spełnia/nie spełnia.
11. Z postępowania UFG wykluczy Wykonawców którzy:
a) nie wykazali spełniania WUP oraz braku podstaw wykluczenia lub nie uzupełnili w terminie na żądanie UFG dokumentów lub oświadczeń potwierdzających spełnianie przez nich WUP oraz brak podstaw wykluczenia lub nie złożyli wyjaśnień wymaganych przez UFG na podstawie SIWZ;
b) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik Postępowania;
12. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z Postępowania uznaje się za odrzuconą.

8. [bookmark: _Toc96613790]Lista dokumentów do złożenia przez Wykonawcę oraz sposób ich oceny
1. [bookmark: _Ref512983713]W celu wykazania przez Wykonawców spełniania WUP oraz braku podstaw wykluczenia, są oni zobowiązani do załączenia do Oferty, aktualnych na dzień składania Oferty, następujących dokumentów i oświadczeń:
a) [bookmark: _Ref512983857]oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ;
b) [bookmark: _Ref512983864]aktualny na dzień składania Oferty wydruk z KRS lub wydruk pełnego odpisu z KRS albo w przypadku jego braku inny dokument wskazujący sposób reprezentacji Wykonawcy;
c) [bookmark: _Ref512983730]wykaz usług sporządzony według Załącznika nr 4 do SIWZ wraz z załączeniem referencji odbiorców lub innych dokumentów potwierdzających należyte ich wykonanie lub wykonywanie, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy. Dokument nie podlega procedurze uzupełnienia w sytuacji braku jego załączenie do oferty.; 
d) [bookmark: _Ref512983737]wykaz osób wchodzących w skład  Zespołu Projektowego (co najmniej 3 osoby) sporządzone według załącznika 3 do SIWZ. Dokument nie podlega procedurze uzupełnienia w sytuacji braku jego załączenie do oferty.;
e) [bookmark: _Ref522017324]oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO według załącznika 8 do SIWZ.
f) [bookmark: _Ref512983874]Inne wymagane oświadczenia i dokumenty:
i) w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik – pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;
ii) w przypadku, gdy ofertę składają Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia, wymagane jest załączenie dokumentu pełnomocnictwa określającego zakres umocowania pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu. 
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie Zamówienia. W takim przypadku, dokumenty i oświadczenia, o których mowa w rozdz. 8 pkt 1) lit. d), e) mogą oni wykazać łącznie, zaś dokumenty i oświadczenia, o których mowa w rozdz. 8  pkt 1) lit. a), b), c), f) musi wykazać każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia. 
W przypadku, w którym Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie Zamówienia, są oni zobowiązani do wyznaczenia pełnomocnika umocowanego do reprezentowania ich w toku Postępowania i podejmowania w ich imieniu wszystkich czynności niezbędnych do ubiegania się o udzielenie Zamówienia, w tym także do złożenia Oferty w imieniu wszystkich Wykonawców i podpisania w ich imieniu Umowy z UFG. Pełnomocnictwo winno być bezwarunkowe nieodwołalne i udzielone na czas Postępowania, w tym do dnia zawarcia Umowy. Pełnomocnictwo winno być załączone do Oferty w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.
[bookmark: _Hlk19778742]W przypadku Wykonawców, którzy mają swoją siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w rozdz. 8 pkt 1) lit. b) składają oni inny dokument lub dokumenty, z których będzie jednoznacznie wynikać sposób ich reprezentacji oraz brak otwarcia procedury ich likwidacji oraz brak ogłoszenia ich upadłości.
UFG poinformuje Wykonawców o wykluczeniu ich z Postępowania wraz z zawiadomieniem o wyborze Oferty Najkorzystniejszej.

9. [bookmark: _Toc96613791]Zasady składania Ofert
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną Ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę więcej niż jednej Oferty, bez jednoczesnego wyraźnego cofnięcia ofert uprzednio złożonych, wszystkie jego Oferty zostaną odrzucone przez UFG.
2. Oferta powinna być złożona w formie pisemnej pod rygorem nieważności, a jej treść musi odpowiadać treści Warunków Zamówienia. Zamawiający uznaje, że forma pisemna zostanie zachowana w przypadku złożenia wskazanych wyżej dokumentów w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
3. Wszelkie koszty związane z uczestnictwem Wykonawcy w niniejszym Postępowaniu, w tym koszty przygotowania Oferty aż do podpisania Umowy są ponoszone przez Wykonawcę i nie będą zwracane przez UFG. W żadnym przypadku UFG nie będzie zobowiązane do zwrotu Wykonawcom jakichkolwiek dokumentów składających się na Ofertę Wykonawców.
4. Przygotowując Ofertę Wykonawca powinien zapoznać się dokładnie z treścią wszystkich dokumentów dotyczących Postępowania.
5. SIWZ należy odczytywać wraz z ewentualnymi modyfikacjami, wyjaśnieniami i zmianami wnoszonymi przez UFG.
6. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami niniejszego SIWZ.
7. Oferta oraz załączone do niej oświadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiającego, sporządzone przez Wykonawcę, muszą być podpisane w sposób czytelny, przy czym:
a) za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis złożony w sposób umożliwiający identyfikację osoby lub kwalifikowany podpis elektroniczny złożony przez osobę(-y) upoważnioną(-e) do reprezentowania Wykonawcy
b) poprawki lub zmiany w Ofercie, muszą być dokonane w sposób czytelny, parafowane własnoręcznie przez osobę (-y) podpisującą (-e) ofertę.
8. Oferta (wzór formularza umieszczono w Załączniku nr 1 do SIWZ) musi być podpisana przez:
a) Osobę(y) uprawnioną (-e) /umocowaną (-e) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zasadą reprezentacji danego Wykonawcy, wynikającą z dokumentu wydanego przez właściwy organ rejestrowy, lub
b) prawidłowo umocowanych pełnomocników.
9. Dokumenty, inne niż pełnomocnictwo, załączone do Oferty powinny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenie musi być podpisane z zastrzeżeniem pkt 10 przez:
a) osobę/osoby uprawnioną/-e do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadą reprezentacji, wynikającą z dokumentu wydanego przez właściwy organ rejestrowy, lub
b) osobę upoważnioną, dla której załączono stosowne pełnomocnictwo, udzielone przez Wykonawcę zgodnie z zasadą reprezentacji, wynikającą z dokumentu wydanego przez właściwy organ rejestrowy (pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty), lub
c) notariusza, radcę prawnego lub adwokata.
W przypadku składania oferty w wersji elektronicznej, poświadczenia kopii należy dokonać z użyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Wymagana jest adnotacja wskazująca na poświadczenie za zgodność z oryginałem oraz data poświadczenia, o ile nie będzie zawarta w podpisie.
10. Wszystkie pełnomocnictwa składane w Ofercie powinny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza, radcę prawnego lub adwokata. W przypadku składania oferty w wersji elektronicznej, Zamawiający dopuszcza dołączenie skanów pełnomocnictw wykonanych z oryginałów lub z kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez notariusza, radcę prawnego lub adwokata. Taki skan powinien dodatkowo zostać poświadczony za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę z użyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Wymagana jest adnotacja wskazująca na poświadczenie za zgodność z oryginałem oraz data poświadczenia, o ile nie będzie zawarta w podpisie. Ponadto, w trakcie oceny ofert, na żądanie Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany dostarczyć wskazane dokumenty w wersji papierowej, w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza, radcę prawnego lub adwokata. Powyższe zasady obowiązują dla wszystkich przypadków, kiedy Zamawiający wymaga poświadczenia kopii przez notariusza, radcę prawnego lub adwokata.
11. UFG może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwość, co do jej prawdziwości.
12. Oferta może zawierać poprawki naniesione przez Wykonawcę i potwierdzone podpisem przez osobę upoważnioną do podpisania Oferty.
13. Wszelkie zapisy w Ofercie muszą być wykonane w sposób trwały i czytelny.
14. Wszystkie strony Oferty powinny być kolejno ponumerowane. Ponumerowanie wszystkich stron ma na celu umożliwienie weryfikacji, czy została ona złożona w komplecie. Zamawiający dopuszcza oznakowanie  stron oferty w taki sposób, że ponumerowane zostaną wszystkie strony w ramach jej poszczególnych części, a do oferty zostanie dołączony ich spis z podaną liczbą stron poszczególnych części oferty.
15. Oferty powinny posiadać opakowanie wewnętrzne zawierające dane Wykonawcy, oraz zewnętrzne. Kompletna Oferta powinna być zamknięta w sposób trwały (np. taśma) i opakowana w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe, wcześniejsze otwarcie.
16. Zewnętrzne opakowanie Oferty powinno być zaadresowane i oznakowane w sposób następujący: 
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Oferta na opracowanie strategii i koncepcji oraz przeprowadzenie i obsługę kampanii informacyjno-promocyjnej projektu „System Deweloperskiego Funduszu Gwarancyjnego”.

17. W przypadku wysyłania Oferty pocztą lub pocztą kurierską ewentualna dodatkowa koperta pocztowa (np. koperta Pocztexu) lub koperta kurierska muszą być oznakowane zgodnie z pkt 16 tj. tak, jak koperta zewnętrzna. Datą złożenia Oferty jest data doręczenia jej do UFG.
18. Niespełnienie wymagań określonych w pkt. 14 i 16 nie będzie skutkować odrzuceniem Oferty, lecz wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.
19. Oferta musi się składać z:
a) Wypełnionego Formularza Oferty (Załącznik nr 1 do SIWZ) oraz Formularza Cenowego (Załącznik nr 2 do SIWZ);
b) Dokumentów wskazanych przez Zamawiającego;
c) Opisu oferowanego Przedmiotu Zamówienia, który powinien odnosić się co najmniej  do wszystkich produktów wymaganych przez Zamawiającego;
d) W ofercie Wykonawca przedstawi Zamawiającemu strategię realizacji kampanii uwzględniającą elementy wskazane w SIWZ cz. II – OPZ pkt. 1 – Przedmiot Zamówienia. Strategia zawierać będzie media plan. Dodatkowo Wykonawca przedstawi również – możliwy na etapie przygotowania Oferty – harmonogram kampanii, który musi uwzględniać Kamienie Milowe podane w SIWZ cz. II pkt 5.3.
e) Pełnomocnictwa – w przypadku podpisania Oferty przez pełnomocnika/ów Wykonawcy albo w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia;
f) Parafowanego przez przedstawiciela lub pełnomocnika Wykonawcy Wzoru Umowy.
g) Płyty CD lub innego nośnika elektronicznego zawierającego ofertę wraz z załącznikami w formacie przeszukiwalnego PDF (w przypadku złożenia Ofery w formie papierowej). 
20. Podpisaną ofertę wraz z załącznikami należy złożyć nie później niż do dnia 31 marca 2022 roku do godziny 14:00 (Termin Składania Ofert) w jeden z poniższych sposobów:
a. złożyć w formie wydrukowanej w zamkniętej kopercie, oznaczonej w sposób określony w rozdziale 9 SIWZ, w siedzibie UFG na portierni w dni robocze w godzinach od 9.00 do 16.00 albo przesłać przesyłką kurierską lub pocztową listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Do wersji wydrukowanej i podpisanej należy dodatkowo dołączyć płytę lub inny nośnik elektroniczny zawierający ofertę wraz z załącznikami w formacie przeszukiwalnego PDF bez możliwości edycji dokumentu.
b. przesłać w formie elektronicznej na adres bz@ufg.pl, do której dostęp będzie zabezpieczony hasłem. Hasło do otwarcia należy przesłać na ten sam adres nie wcześniej niż od godziny 14:00, nie później niż o 14:20
21. UFG może przedłużyć Termin Składania Ofert przed jego upływem według własnego uznania i bez podawania przyczyn, powiadamiając o tym Wykonawców w drodze publikacji informacji o odpowiedniej treści w Bazie Konkurencyjności prowadzonej przez ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie internetowej UFG pod adresem ufg.pl. 
22. O terminie złożenia Oferty świadczy data i godzina jej wpływu do UFG, zgodnie z otrzymanym potwierdzeniem. Oferty otrzymane przez UFG po terminie, nie będą rozpatrywane.
23. Oferty zostaną otwarte komisyjnie 31 marca 2022 roku o godz. 14:30. Informację z otwarcia ofert, zawierającą: kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, liczbę otrzymanych Ofert, nazwy Wykonawców, którzy złożyli Oferty oraz zaproponowane przez nich ceny, Zamawiający opublikuje niezwłocznie na swojej stronie internetowej.
24. Wykonawcy będą związani złożonymi przez siebie Ofertami przez okres 60 dni (Okres Związania Ofertą). Wykonawca może samodzielnie przedłużyć Okres Związania Ofertą. Okres Związania Ofertą rozpoczyna się z upływem terminu składania Ofert. Po upływie Terminu Składania Ofert, Wykonawcy nie mogą zmienić treści Oferty lub jej wycofać.
25. UFG może zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie Okresu Związania Ofertą o oznaczony okres. Wykonawca, który nie zgodzi się na przedłużenie Okresu Związania Ofertą zostanie przez UFG wykluczony z Postępowania, a jego Oferta uznana zostanie za odrzuconą.
26. UFG odrzuci Ofertę Wykonawcy gdy:
a) jej treść nie odpowiada treści Warunków Zamówienia;
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do Przedmiotu Zamówienia. Przez rażąco niską cenę w stosunku do Przedmiotu Zamówienia, UFG rozumie cenę, która nie gwarantuje należytego wykonania Zamówienia;
d) zawiera błędy w obliczeniu ceny;
e) Wykonawca w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia o poprawieniu jego Oferty w trybie pkt 9.27 SIWZ nie wyraził zgody na jej poprawienie;
f) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;
g) w przypadku braku zgody na przedłużenie terminu związania Ofertą.
27. UFG po uzyskaniu zgody Wykonawcy, poprawi w Ofercie Wykonawcy:
a) oczywiste omyłki pisarskie;
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
c) inne omyłki polegające na niezgodności Oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści Oferty, 
d) niezwłocznie zawiadamiając o tym drogą elektroniczną Wykonawcę, którego Oferta została poprawiona.
28. W przypadku, w którym UFG poweźmie wątpliwości, czy Oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu Zamówienia, UFG zwróci się do Wykonawcy o wyjaśnienie przyczyn, dla których Wykonawca zaoferował tak niską cenę. W przypadku nieudzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień w terminie wskazanym przez UFG, domniemywa się, iż Oferta zawiera rażąco niską cenę.
29. UFG może wymagać od Wykonawców wyjaśnienia treści złożonej Oferty. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia wyjaśnień w terminie 3 dni od daty otrzymania wezwania od Zamawiającego. Zamawiający wysyła wezwanie wyłącznie za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres do kontaktu podany w Ofercie. Wykonawca zobowiązany jest do przesłania wyjaśnień za pośrednictwem poczty elektronicznej.

10. [bookmark: _Toc96613792]Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa[footnoteRef:2] [2:  Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. W świetle powołanego przepisu, zgodnie z wyrokiem Sądu Najwyższego z dnia 3 października 2000 r. (I CKN 304/00), określona informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa, jeżeli spełnia łącznie trzy warunki:
1) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada wartość gospodarczą,
2) nie została ujawniona do wiadomości publicznej,
3) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.
] 

1. Jeżeli Wykonawca zamierza zastrzec w Ofercie informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 z późn. zm.), które nie mogą być udostępniane, to wszelkie nośniki zawierające te informacje należy umieścić w oddzielnej kopercie umieszczonej wewnątrz koperty zawierającej Ofertę, oznaczonej napisem: “Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”.
2. Wykonawca ma obowiązek do uzasadnienia objęcia tajemnica przedsiębiorstwa zastrzeżonych w Ofercie informacji.
3. Wypełniony Formularz Oferty wraz z ceną Oferty, nie może stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa.
4. UFG nie udostępni w jakiejkolwiek formie informacji objętych przez Wykonawcę tajemnicą przedsiębiorstwa, jeżeli uzna zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa za uzasadnione.

11. [bookmark: _Toc96613793]Sposób obliczenia ceny.
1. Przedstawiona w Ofercie cena musi zawierać całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za całość przedmiotu Zamówienia w Postępowaniu, w tym wyodrębnione wynagrodzenie wskazane w Formularzu Oferty. Tak ustalona Cena Oferty musi zawierać wszelkie podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT), a także ewentualne upusty i rabaty.
2. Wykonawca zobowiązany jest podać Cenę Oferty w sposób określony w Formularzu Oferty.
3. Stawka podatku VAT jest określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z późn. zm.).
4. Wszystkie Ceny Oferty muszą być podane w złotych polskich. Cena Oferty powinna być podana w pełnych złotych. W przypadku przeliczania ceny Oferty z waluty obcej należy zastosować średni kurs NBP z dnia publikacji Ogłoszenia.

12. [bookmark: _Toc96613794]Kryteria Oceny Ofert
1. Ocenę Ofert przeprowadzi Komisja Konkursowa powołana przez UFG zgodnie z przyjętymi poniżej kryteriami oceny Ofert i sposobem oceny Ofert, na podstawie złożonej przez Wykonawcę Oferty i załączonych do niej oświadczeń i dokumentów. 
2. Ocena Ofert wyrażona zostanie liczbą przyznanych punktów: suma punktów wszystkich kryteriów oraz wyszczególnienie punktów dla poszczególnych kryteriów (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).
3. W przypadku, gdy dwie lub więcej Ofert otrzymają jednakową liczbę punktów, Zamawiający wezwie Oferentów, w terminie przez niego określonym do złożenia ofert dodatkowych.
4. Przy wyborze Najkorzystniejszej Oferty, UFG będzie kierować się następującymi kryteriami:

	Lp.
	Kryterium
	Waga

	1
	Cena Oferty
	60 %

	2
	Sposób przeprowadzenia kampanii (realizacji zamówienia)
	30 %

	3
	Doświadczenie lidera zespołu Wykonawcy
	10 %

	Łącznie
	100%




g) Cena oferty
[bookmark: _Hlk96413092]Kryterium cenowe stanowi 60% punktacji – maksymalnie można uzyskać 60 pkt. Zamawiający będzie je oceniał poprzez porównanie złożonych przez Wykonawców ofert. O liczbie punktów będzie decydowała wysokość zaproponowanej ceny za wykonanie przedmiotu Zamówienia.
Przy ocenie ofert w kryterium „Cena Oferty” punkty zostaną przyznane w poniższy sposób:


gdzie:
PC – punkty przyznane za cenę Oferty Wykonawcy w kryterium „Cena oferty”
Cmin – cena brutto oferty odniesienia, która jest najniższą ceną brutto spośród wszystkich ocenianych ofert 
COf – cena brutto badanej oferty
WPC – maksymalna przewidziana dla kryterium „Cena oferty” – 60 pkt.
Uzyskany wynik będzie podlegał zaokrągleniu przez Zamawiającego do dwóch miejsc po przecinku.
h) Sposób przeprowadzenia kampanii (realizacji zamówienia)
Kryterium stanowi 30% punktacji – maksymalnie można uzyskać 30 pkt. Ocenie będzie podlegać zaoferowana przez Wykonawcę liczba następujących działań promocyjnych:
	Opis działania, oznaczenie we wzorze punktacji
	Waga cząstkowa

	liczba emisji spotów radiowych spełniających kryteria określone w rozdziale 3 punkt 2.d.iv SIWZ cz. 2 (R)
	30%

	liczba ogłoszeń/reklam prasowych spełniających kryteria określone w rozdziale 3 punkt 2.d.vi SIWZ cz. 2 (P)
	30%

	Liczba ogłoszeń/reklam w środkach komunikacji zbiorowej spełniających kryteria określone w rozdziale 3 punkt 2.d.x SIWZ cz. 2 (K)
	20%

	Liczba ogłoszeń/reklam na nośnikach reklamy zewnętrznej spełniających kryteria określone w rozdziale 3 punkt 2.d.xi SIWZ cz. 2 (Z)
	20%



Punktacja zostanie przyznana z zastosowaniem wzoru:


gdzie:
PRZ – punkty przyznane za cenę Oferty Wykonawcy w kryterium „Sposób przeprowadzenia kampanii (realizacji zamówienia)”
Rof - liczba emisji spotów radiowych w badanej ofercie
Rmax – najwyższa liczba emisji spotów radiowych spośród wszystkich ocenianych ofert
Pof - liczba ogłoszeń/reklam prasowych w badanej ofercie
Pmax – najwyższa liczba ogłoszeń/reklam prasowych spośród wszystkich ocenianych ofert
Kof - liczba ogłoszeń/reklam w środkach komunikacji zbiorowej w badanej ofercie
Kmax – najwyższa liczba ogłoszeń/reklam w środkach komunikacji zbiorowej spośród wszystkich ocenianych ofert
Zof - liczba ogłoszeń/reklam na nośnikach reklamy zewnętrznej w badanej ofercie
Zmax – najwyższa liczba ogłoszeń/reklam na nośnikach reklamy zewnętrznej spośród wszystkich ocenianych ofert
WRZ – maksymalna przewidziana dla kryterium „Sposób przeprowadzenia kampanii (realizacji zamówienia)” – 30 pkt.


i) Doświadczenie lidera zespołu Wykonawcy
Kryterium stanowi 10% punktacji – maksymalnie można uzyskać 10 pkt. Ocenie będzie podlegać doświadczenie zawodowe lidera zespołu Wykonawcy – osoby, która będzie operacyjnie odpowiedzialna po stronie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia:
· jeżeli ww. osoba w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem Terminu Składania Ofert brała udział w realizacji 1 kampanii informacyjno-promocyjnej związanej z ochroną konsumentów i ich praw: 5 pkt
· jeżeli ww. osoba w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem Terminu Składania Ofert brała udział w realizacji co najmniej 2 kampanii informacyjno-promocyjnych związanych z ochroną konsumentów i ich praw: 10 pkt.
Ocena zostanie dokonana na podstawie załącznika nr 3 do SIWZ „Oświadczenie Wykonawcy – Personel”.

Maksymalną liczbę punktów możliwą do zdobycia przez Wykonawców w poszczególnych kryteriach prezentuje poniższa tabela:

	Lp.
	Kryterium
	Maksymalna liczba punktów

	1
	Cena Oferty
	60

	2
	Sposób przeprowadzenia kampanii (realizacji zamówienia)
	30

	3
	Doświadczenie lidera zespołu Wykonawcy
	10

	Łącznie
	100




5. Oferta Wykonawcy, która uzyska największą liczbę punktów zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny Ofert, zostanie uznana przez UFG jako Oferta Najkorzystniejsza.
6. O wyborze Oferty Najkorzystniejszej, UFG poinformuje wszystkich Wykonawców równocześnie podając Wykonawcom nazwę Wykonawcy, którego Oferta została wybrana jako Oferta Najkorzystniejsza i zaoferowaną w niej Cenę oraz łączną liczbę punktów, jaką ta Oferta uzyskała. W tym samym piśmie UFG powiadomi poszczególnych Wykonawców o wykluczeniu ich z Postępowania lub o odrzuceniu ich Oferty. Wyniki Postępowania zostaną opublikowane w Bazie Konkurencyjności prowadzonej przez ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/94794 oraz na stronie internetowej UFG pod adresem www.ufg.pl.
7. W przypadku uchylenia się Wykonawcy, którego Oferta została wybrana jako Oferta Najkorzystniejsza od zawarcia Umowy z UFG na warunkach zawartych w jego Ofercie, UFG ma prawo dokonać wyboru Oferty Najkorzystniejszej spośród pozostałych Ofert. Wówczas zasady wyboru Oferty Najkorzystniejszej wynikające z SIWZ stosuje się odpowiednio.
13. [bookmark: _Toc96613795]Zawarcie Umowy
1. Umowa zostanie zawarta nie później niż do dnia 18.04.2022 r. 
2. W uzasadnionych przez Wykonawcę przypadkach, UFG może przesunąć termin zawarcia Umowy.
3. Brak zawarcia Umowy w terminie wskazanym przez UFG z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy jest równoznaczny z uchyleniem się od Zawarcia Umowy przez Wykonawcę.
4. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania Umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie Umowy z kolejnym Wykonawcą, który w Postępowaniu o udzielenie Zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.



[bookmark: _Hlk72412839]Projekt pn. System Deweloperskiego Funduszu Gwarancyjnego (System DFG) jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach działania 2.1 – Wysoka dostępność i jakość e-usług publicznych w II osi priorytetowej – E- administracja i otwarty rząd Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
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