
  
 

 

Zapytanie ofertowe na potrzeby realizacji projektu   

pt. "Internacjonalizacja produktów Koopress Sp. z o.o. na rynku niemieckim i 

ukraińskim”  

  

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia   

na lata 2014-2020 Oś priorytetowa I Przedsiębiorcza Polska Wschodnia Działanie 

1.2 Internacjonalizacja MŚP  

 

Podstawa prawna: Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z zachowaniem 

wymogów dotyczących przejrzystości oraz zachowania uczciwej konkurencji i równego 

traktowania Wykonawców w drodze stosowania zasady konkurencyjności określonej w 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 

lata 2014 – 2020 wydanych przez Ministra Rozwoju i Finansów z 20 grudnia 2020, r. oraz   

z zachowaniem zasad określonych w art. 6c ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu 

Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości i wytycznych POPW.  

 

Termin składania ofert 

do dnia  25/03/2022 r.  

 

Nazwa zamawiającego 

KOOPRESS Sp. z o.o.  

ul. Lubelska 46   

10-406 Olsztyn  

 

Przedmiot zamówienia 

 

Zaplanowanie kampanii na rynek niemiecki i ukraiński, zaprojektowanie strony www oraz 

materiałów promocyjnych 

 

Kampania promocyjna 

Kampania promocyjna zapewniająca kompleksową reklamę i promocje w mediach różnego 

rodzaju.  

1. Opracowanie założeń dotyczących promowania się w czasopismach i Internecie.  

2. Określenie optymalnych kanałów promocji dla opakowań z oferty Zamawiającego,  

3. Opracowanie założeń mailingowych, 

4. Opracowanie formatów reklam w czasopismach (propozycja artykułów 

sponsorowanych) i Internecie (kampanie ad words),  

5. Opracowanie kreacji graficznej i tekstowej.  

Należy uwzględnić optymalizację SEO/SEM.  

  



  
Strona www 

Projekt struktury strony www w dwóch wersjach językowych (niemiecki i ukraiński). 

Opracowanie struktury funkcjonalnej, uwarunkowań technicznych i graficznych dla strony 

www. Przygotowane zostaną teksty promocyjne na stronę www.  

  

Materiały promocyjne 

Projekt wszelkiego rodzaju materiałów promocyjnych: 

- teczka firmowa   

- folder reklamowy,  

- torba reklamowa,   

- opakowania promocyjne,  

- gadżety (np. termokubki, koce piknikowe, pendrive, buffy, fit butelki, powerbank inne 

gadżety).  

  

Należy zapewnić spójną identyfikację graficzną dla wszystkich materiałów reklamowych i 

spójność z wizualizacją stron www w dwóch wersjach językowych.  

 

  

Harmonogram realizacji zamówienia 

Termin realizacji zamówienia – max. 4 tygodnie od daty podpisania umowy. Oznacza to, iż 

w kryterium „ Termin realizacji zamówienia w tygodniach ” Wykonawca może w składanej 

ofercie wskazać maksymalny termin 4 tygodni. 

 

Kod CPV 

79340000-9 Usługi reklamowe i marketingowe  

79342200-5 Usługi w zakresie promocji 

79341400-0 Usługi prowadzenia kampanii reklamowych 

72413000-8 Usługi w zakresie projektowania stron WWW 

 

Miejsce realizacji zamówienia 

ul. Lubelska 46  

10-406 Olsztyn 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy nie są wykluczeni z postępowania 

na podstawie zapisów niniejszego zapytania oraz spełniają następujące warunki: 

 

 

Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 

Oferent posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeśli 

przepisy prawa nakładają taki obowiązek. 

Weryfikacja warunku udziału w postępowaniu odbędzie się na podstawie oświadczenia 

Oferenta. 

 

Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

 



  
 

Oferent dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.  

 

Weryfikacja warunku udziału w postępowaniu odbędzie się na podstawie oświadczenia 

Oferenta. 

 

Potencjał techniczny 

Oferent dysponuje potencjałem technicznym niezbędnym do wykonania zamówienia 

Weryfikacja warunku udziału w postępowaniu odbędzie się na podstawie oświadczenia 

Oferenta. 

 

Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Oferent znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej realizację 

zamówienia  

Oferent nie posiada zaległości wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych ani Urzędu 

Skarbowego 

Wobec Oferenta nie wszczęto postępowania o ogłoszenie upadłości/likwidacji 

Weryfikacja warunku udziału w postępowaniu odbędzie się na podstawie oświadczenia 

Oferenta. 

 

Wiedza i Doświadczenie 

Oferent posiada odpowiednią wiedzę i doświadczenie niezbędną do realizacji przedmiotu 

zamówienia  

Weryfikacja warunku udziału w postępowaniu odbędzie się na podstawie oświadczenia 

Oferenta. 

 

 

 

Wykluczenia 

W postępowaniu mogą brać udział jedynie Oferenci, nie będący powiązani z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Beneficjentem (Zamawiającym) lub osobami upoważnionym do zaciągania zobowiązań  

w imieniu Beneficjenta (Zamawiającego) lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjanta 

(Zamawiającego) czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

− uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej 

− posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji 

− pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika 

− pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli 



  
− pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to 

budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób 

Weryfikacja spełnienia warunków udziału w postępowaniu odbywa się na podstawie 

oświadczenia Oferenta (Załącznik nr 2). 

 

Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od Wykonawcy 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy odnośnie powiązań kapitałowych lub 

osobowych 

Miejsce i sposób składania ofert 

Ofertę wraz z załącznikami należy składać w następujący sposób: 

1) za pośrednictwem serwisu Baza Konkurencyjności pod adresem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ lub 

2) przesłać na adres: ul. Lubelska 46, 10-406 Olsztyn lub 

3) dostarczyć osobiście do miejsca realizacji projektu: ul. Lubelska 46, 10-406 Olsztyn lub 

4) przesłać skan oferty na adres mailowy: mzywicki@koopress.com 

 

Oferty otrzymane po terminie nie podlegają ocenie.  

Rozpatrzeniu podlegają tylko oferty spełniające wszystkie wymagania określone w zapytaniu 

ofertowym. 

Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.  

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących 

złożonych ofert.  

Oferty, które będą dostarczane elektronicznie powinny być podpisane przez Oferenta i 

przesłane w formie skanu. 

W przypadku ofert dostarczonych za pośrednictwem poczty bądź kuriera decyduje data wpływu 

do siedziby firmy, a nie data nadania. 

 

Wymagania w stosunku do ofert   

1. Prawidłowo złożona oferta powinna zawierać: 

− Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

− Załącznik nr 2 – Oświadczenie odnośnie powiązań kapitałowych lub osobowych 

− Datę i miejsce przygotowania oraz termin ważności oferty 

− Odniesienie się do kryteriów oceny ofert 

− Dane kontaktowe Oferenta 

2. Oferta musi być podpisana przez Oferenta tzn. musi być opatrzona podpisem osoby do 

tego uprawnionej zgodnie z formą reprezentacji określoną w rejestrze sądowym lub innym 

dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez osobę 

umocowaną przez osobę uprawnioną, przy czym pełnomocnictwo musi być załączone do 

oferty. 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim na formularzu stanowiącym załącznik  

do zapytania ofertowego 

4. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych ani wariantowych. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:mzywicki@koopress.com


  
5. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających/podobnych. 

6. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej ilości ofert lub oferty 

zawierającej alternatywy spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez 

danego Oferenta. 

7. W przypadku złożenia oferty w walucie obcej, przeliczenie waluty na PLN odbędzie  

się wg średniego kursu ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski obowiązującego w dniu 

oceny ofert. 

 

Ocena ofert 

Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą ilość punktów zgodnie z kryteriami 

wyboru i która spełnia wszystkie kryteria dopuszczające wskazane w zapytaniu ofertowym. 

Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania 

rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco 

niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 

zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30 % od średniej arytmetycznej cen wszystkich 

złożonych ofert. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę  

w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o udzielenie  

w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na 

wysokość ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich  

w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi 

dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na 

Wykonawcy. 

Spośród ważnych ofert, Zamawiający uzna za najkorzystniejszą i wybierze ofertę, która spełni 

wszystkie wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia oraz uzyskała największą 

liczbę punktów w ocenie końcowej. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania, zamknięcia zapytania bez 

dokonywania wyboru oferty lub do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn na 

każdym jego etapie. Z tego tytułu nie przysługują Oferentom żadne roszczenia wobec 

Zamawiającego (oferenci zrzekają się wszelkich ewentualnych przysługujących im roszczeń). 

 

Sposób przyznawania punktacji: 

Nazwa kryterium  WAGA KRYTERIUM 

 

Całkowita cena netto 

Maksymalną liczbę 60pkt otrzyma Oferent który zaproponuje 

najniższą cenę netto natomiast pozostali Oferenci otrzymają 

odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną według wzoru: 

C=(Cn/Co)*60  

C n– cena zamówienia oferty najtańszej 

C o– cena zamówienia oferty ocenianej 

 

 

 

60 % 

 



  
Termin realizacji zamówienia w tygodniach  

Maksymalną liczbę–40pkt. otrzyma oferent, który zaproponuje 

najkrótszy termin realizacji. Pozostali Oferenci liczbę punktów 

zgodnie ze wzorem:  

Tz = (Tmin/To)*40 gdzie:  

Tmin –najkrótszy termin realizacji zamówienia  

To – termin realizacji zamówienia oferty bad 

 

 

40 % 

 

 

Dodatkowe informacje (warunki)  

1. Termin ważności oferty: minimum 60 dni od daty wystawienia oferty. 

2. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Oferent. 

3. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub 

uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego.  

4. Zamawiający zastrzega prawo do wezwania Wykonawcy do złożenia dodatkowych 

wyjaśnień celem doprecyzowania niejasnych zapisów w ofercie 

5. Rozliczenie umowy będzie następowało na podstawie protokołów odbioru 

zaawansowania poszczeglnych zadań 

6. Do udzielania wyjaśnień w sprawie zapytania ofertowego upoważniony jest Mirosław 

Żywicki. Pytania należy kierować do dnia 22/03/2022r. na dres mailowy: 

mzywicki@koopress.com lub za pośrednictwem serwisu Baza Konkurencyjności pod 

adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Kontakt 

telefoniczny pod numerem 895 334 712 w godz. 08:00-16:00 od poniedziałku do piątku. 

 

Umowa i Warunki zmiany umowy 

1. Zamawiający podpisze umowę po ogłoszeniu wyników postępowania. Umowa będzie 

zawierała wszystkie postanowienia wynikające ze złożonej oferty oraz ogłoszenia  

o zamówieniu (zapytania ofertowego). 

2. Wybrany Wykonawca zostanie zawiadomiony o terminie i miejscu podpisania umowy. 

3. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę  

z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert złożonych bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

5. Zmiana umowy w stosunku do treści złożonej przez Wykonawcę oferty po jej zawarciu 

jest dopuszczalna, pod warunkiem że: 

• zmiany będą korzystne dla Zamawiającego; 

• zaszły okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy; 

• pojawiły się nowe rozwiązania techniczne lub organizacyjne,  

z których Zamawiający zamierza skorzystać. 

 

Kary umowne  

mailto:mzywicki@koopress.com
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


  
1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu 

umowy przez Wykonawcę ponosi pełną odpowiedzialność finansową, za nienależyte 

wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z umową o dofinansowanie projektu.  

2. Z uwagi na powyższe, Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający określi 

możliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy w 

niżej określony sposób:  

 

a. Przewidujące karę umowną w wysokości 20 % maksymalnego wynagrodzenia brutto 

Wykonawcy  w przypadku nie wykonywania przez Wykonawcę zlecenia w sposób zgodny  

z postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności przy jej wykonywaniu. 

(w przypadku nie zachowania ogólnie wymaganej staranności przy spełnieniu świadczenia 

mówimy o niedbalstwie po stronie Wykonawcy, zaniechaniu działań́, które prowadzą do 

zrealizowania zamówienia w części lub zaniechania zrealizowania działań, co może rodzić jego 

odpowiedzialność za nienależyte wykonanie zobowiązania) 

b. Jeżeli, bez uprzedniej zgody Zamawiającego, Wykonawca zleci wykonanie zadań  

w ramach zamówienia podmiotom zewnętrznym, Zamawiający przewiduje możliwość 

dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych w wysokości 20 % wynagrodzenia 

c. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za zwłokę w wykonaniu obowiązków 

dotyczących przedmiotu zamówienia, w wysokości 0,1 % łącznego wynagrodzenia brutto za 

każdy rozpoczęty dzień́ zwłoki w jego realizacji. Termin liczony do momentu podpisania 

protokołu przejęcia placu budowy. 

d. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za każdy przypadek nienależytego 

wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do usunięcia naruszeń, gdy  

w wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostaną usunięte, w wysokości 1 % łącznego 

wynagrodzenia brutto 

e. W przypadku naliczenia dwóch kar umownych Zamawiającemu przysługuje prawo do 

odstąpienia od umowy. 

• W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w 

wysokości 20 % łącznego wynagrodzenia brutto. 

• Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kwoty kary umownej  

z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę bez konieczności 

dodatkowego powiadomienia. 

• Oprócz w/w kar umownych zamawiający ma możliwość dochodzenia odszkodowania 

na zasadach ogólnych 


