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Zapytanie ofertowe na potrzeby realizacji projektu
pt. "Internacjonalizacja produktow Koopress Sp. z 0.0. na rynku niemieckim i
ukrainskim”

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia
na lata 2014-2020 O$ priorytetowa I Przedsi¢biorcza Polska Wschodnia Dzialanie
1.2 Internacjonalizacja MSP

Podstawa prawna: Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest z zachowaniem
wymogow dotyczacych przejrzystosci oraz zachowania uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania Wykonawcéw w drodze stosowania zasady konkurencyjnosci okreslonej w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014 — 2020 wydanych przez Ministra Rozwoju i Finanséw z 20 grudnia 2020, r. oraz
z zachowaniem zasad okreslonych w art. 6¢ ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci 1 wytycznych POPW.

Termin skladania ofert
do dnia 25/03/2022 r.

Nazwa zamawiajacego
KOOPRESS Sp. z 0.0.
ul. Lubelska 46

10-406 Olsztyn

Przedmiot zamowienia

Zaplanowanie kampanii na rynek niemiecki 1 ukrainski, zaprojektowanie strony www oraz
materiatdbw promocyjnych

Kampania promocyjna
Kampania promocyjna zapewniajaca kompleksowg reklamg¢ i promocje w mediach réznego
rodzaju.
1. Opracowanie zatozen dotyczacych promowania si¢ w czasopismach i Internecie.
2. Okreslenie optymalnych kanatow promocji dla opakowan z oferty Zamawiajacego,
3. Opracowanie zatozen mailingowych,
4. Opracowanie formatow reklam w czasopismach (propozycja artykulow
sponsorowanych) i Internecie (kampanie ad words),
5. Opracowanie kreacji graficznej i tekstowej.
Nalezy uwzgledni¢ optymalizacje SEO/SEM.
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Strona www

Projekt struktury strony www w dwoch wersjach jezykowych (niemiecki i ukrainski).
Opracowanie struktury funkcjonalnej, uwarunkowan technicznych i graficznych dla strony
www. Przygotowane zostang teksty promocyjne na strong www.

Materialy promocyjne

Projekt wszelkiego rodzaju materiatbw promocyjnych:

- teczka firmowa

- folder reklamowy,

- torba reklamowa,

- opakowania promocyjne,

- gadzety (np. termokubki, koce piknikowe, pendrive, buffy, fit butelki, powerbank inne
gadzety).

Nalezy zapewni¢ spdjng identyfikacje graficzng dla wszystkich materiatow reklamowych i
spojnos¢ z wizualizacja stron www w dwoch wersjach jezykowych.

Harmonogram realizacji zamo6wienia

Termin realizacji zamoéwienia — max. 4 tygodnie od daty podpisania umowy. Oznacza to, iz
w kryterium ,, Termin realizacji zamoéwienia w tygodniach > Wykonawca moze w sktadanej
ofercie wskaza¢ maksymalny termin 4 tygodni.

Kod CPV

79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe
79342200-5 Ushugi w zakresie promocji

79341400-0 Ustlugi prowadzenia kampanii reklamowych
72413000-8 Ustlugi w zakresie projektowania stron WWW

Miejsce realizacji zamowienia
ul. Lubelska 46
10-406 Olsztyn

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Oferenci, ktorzy nie sg wykluczeni z postepowania
na podstawie zapisOw niniejszego zapytania oraz spelniaja nast¢pujace warunki:

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci
Oferent posiada uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalno$ci lub czynnosci jesli
przepisy prawa naktadaja taki obowigzek.
Weryfikacjia warunku udziatu w postgpowaniu odbedzie si¢ na podstawie oswiadczenia
Oferenta.

Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia
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Oferent dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Weryfikacja warunku udziatu w postgpowaniu odbedzie sie na podstawie oswiadczenia
Oferenta.

Potencjal techniczny
Oferent dysponuje potencjatem technicznym niezbg¢dnym do wykonania zamowienia
Weryfikacja warunku udziatu w postepowaniu odbedzie sie na podstawie oswiadczenia
Oferenta.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Oferent znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje
zamoOwienia
Oferent nie posiada zalegtosci wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych ani Urzedu
Skarbowego
Wobec Oferenta nie wszczgto postgpowania o ogloszenie upadtosci/likwidacji
Weryfikacja warunku udziatlu w postepowaniu odbedzie si¢ na podstawie oswiadczenia
Oferenta.

Wiedza i Do$wiadczenie
Oferent posiada odpowiednig wiedze i doSwiadczenie niezbednag do realizacji przedmiotu
zamoOwienia
Weryfikacja warunku udziatu w postepowaniu odbedzie sie na podstawie oswiadczenia
Oferenta.

Wykluczenia
W postepowaniu mogg bra¢ udziat jedynie Oferenci, nie bedacy powigzani z Zamawiajagcym
osobowo lub kapitatlowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Beneficjentem (Zamawiajagcym) lub osobami upowaznionym do zaciggania zobowigzan
w imieniu Beneficjenta (Zamawiajacego) lub osobami wykonujagcymi w imieniu Beneficjanta
(Zamawiajacego) czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
— uczestniczeniu w spodltce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej
— posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji
— pekieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika
— pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
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— pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb
Weryfikacja spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu odbywa si¢ na podstawie
oswiadczenia Oferenta (Zatacznik nr 2).

Lista dokumentow/o$Swiadczen wymaganych od Wykonawcy
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy odnos$nie powigzan kapitalowych lub
osobowych
Miejsce i sposob skladania ofert
Oferte wraz z zatacznikami nalezy sktada¢ w nastepujacy sposob:
1) za  posrednictwem  Serwisu Baza  Konkurencyjno$ci  pod  adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ lub
2) przestac na adres: ul. Lubelska 46, 10-406 Olsztyn lub
3) dostarczy¢ osobiscie do miejsca realizacji projektu: ul. Lubelska 46, 10-406 Olsztyn lub
4) przesta¢ skan oferty na adres mailowy: mzywicki@koopress.com

Oferty otrzymane po terminie nie podlegaja ocenie.

Rozpatrzeniu podlegaja tylko oferty spetniajace wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
ztozonych ofert.

Oferty, ktore beda dostarczane elektronicznie powinny by¢ podpisane przez Oferenta i
przestane w formie skanu.

W przypadku ofert dostarczonych za posrednictwem poczty badz kuriera decyduje data wptywu
do siedziby firmy, a nie data nadania.

Wymagania w stosunku do ofert

1. Prawidtowo zlozZona oferta powinna zawierac:

— Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

— Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie odno$nie powigzan kapitatowych lub osobowych

— Date 1 miejsce przygotowania oraz termin waznosci oferty

— Odniesienie si¢ do kryteriow oceny ofert

— Dane kontaktowe Oferenta

2. Oferta musi by¢ podpisana przez Oferenta tzn. musi by¢ opatrzona podpisem osoby do
tego uprawnionej zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze sagdowym lub innym
dokumencie, wilasciwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez osobg
umocowang przez osobg uprawniong, przy czym pelnomocnictwo musi by¢ zataczone do
oferty.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na formularzu stanowigcym zatgcznik
do zapytania ofertowego
4. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
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5. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajgcych/podobnych.

6. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wickszej ilosci ofert lub oferty
zawierajace]j alternatywy spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Oferenta.

7. W przypadku ztozenia oferty w walucie obcej, przeliczenie waluty na PLN odbegdzie

si¢ wg $redniego kursu ogloszonego przez Narodowy Bank Polski obowigzujacego w dniu

oceny ofert.

Ocena ofert

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwicksza ilo$¢ punktow zgodnie z kryteriami
wyboru i ktora spetnia wszystkie kryteria dopuszczajace wskazane w zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania
razaco niskiej ceny za realizacj¢ przedmiotu zamowienia. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco
niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzi watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamdowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego, w szczegdlnosci jest nizsza o 30 % od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng
w stosunku do przedmiotu zamodwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na
wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien, nie zlozy ich
W wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.

Sposrod waznych ofert, Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza 1 wybierze oferte, ktora spetni
wszystkie wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamowienia oraz uzyskata najwigksza
liczbe punktow w ocenie koncowe;.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania zapytania, zamknig¢cia zapytania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postegpowania bez podawania przyczyn na
kazdym jego etapie. Z tego tytulu nie przystuguja Oferentom Zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego (oferenci zrzekaja si¢ wszelkich ewentualnych przystugujacych im roszczen).

Sposob przyznawania punktacji:

Nazwa kryterium WAGA KRYTERIUM

Catkowita cena netto

Maksymalng liczbe 60pkt otrzyma Oferent ktory zaproponuje
najnizszg cen¢ netto natomiast pozostali Oferenci otrzymaja
odpowiednio mniejszg liczbe punktow obliczong wedtug wzoru: 60 %
C=(Cn/Co)*60

C n— cena zamowienia oferty najtanszej

C o— cena zamoOwienia oferty ocenianej
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Termin realizacji zamowienia w tygodniach

Maksymalng liczbe—40pkt. otrzyma oferent, ktory zaproponuje
najkrotszy termin realizacji. Pozostali Oferenci liczbe punktéw 40 %
zgodnie ze wzorem:

Tz = (Tmin'To)*40 gdzie:

Tmin —najkrétszy termin realizacji zamowienia
To — termin realizacji zamowienia oferty bad

Dodatkowe informacje (warunki)

1.
2.
3.

4.

Termin waznosci oferty: minimum 60 dni od daty wystawienia oferty.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Oferent.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tre$ci niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia dodatkowych
wyjasnien celem doprecyzowania niejasnych zapisow w ofercie

. Rozliczenie umowy bedzie nastgpowatlo na podstawie protokotow odbioru

zaawansowania poszczeglnych zadan

Do udzielania wyjasnien w sprawie zapytania ofertowego upowazniony jest Mirostaw
Zywicki. Pytania nalezy kierowaé do dnia 22/03/2022r. na dres mailowy:
mzywicki@koopress.com lub za posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci pod
adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Kontakt
telefoniczny pod numerem 895 334 712 w godz. 08:00-16:00 od poniedziatku do pigtku.

Umowa i Warunki zmiany umowy
1. Zamawiajacy podpisze umowe¢ po ogloszeniu wynikdéw postgpowania. Umowa bedzie

zawierala wszystkie postanowienia wynikajace ze ztozonej oferty oraz ogloszenia

0 zamoOwieniu (zapytania ofertowego).
2. Wybrany Wykonawca zostanie zawiadomiony o terminie i miejscu podpisania umowy.
3. Zamawiajacy podpisze umoweg z Wykonawca, ktéry przedlozy najkorzystniejsza oferte

z punktu widzenia kryteridéw przyjetych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamdOwienia publicznego, Zamawiajacy Wybierze ofert¢ najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert ztozonych bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Zmiana umowy w stosunku do tresci ztozonej przez Wykonawce oferty po jej zawarciu
jest dopuszczalna, pod warunkiem ze:

zmiany bedg korzystne dla Zamawiajacego;

zaszly okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy;
pojawily sie nowe rozwigzania techniczne lub organizacyjne,
z ktérych Zamawiajacy zamierza skorzystac.

Kary umowne
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1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu
umowy przez Wykonawce ponosi pelng odpowiedzialno$¢ finansows, za nienalezyte
wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z umowa 0 dofinansowanie projektu.

2. Z uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okresli
mozliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w
nizej okreslony sposob:

a. Przewidujace kare umowng w wysokosci 20 % maksymalnego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposob zgodny
Z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci przy jej wykonywaniu.
(w przypadku nie zachowania ogdlnie wymaganej starannos$ci przy spetnieniu §wiadczenia
moéwimy o niedbalstwie po stronie Wykonawcy, zaniechaniu dziatah, ktére prowadza do
zrealizowania zamowienia w czesci lub zaniechania zrealizowania dziatan, co moze rodzi¢ jego
odpowiedzialno$¢ za nienalezyte wykonanie zobowigzania)

b. Jezeli, bez uprzedniej zgody Zamawiajacego, Wykonawca zleci wykonanie zadan
w ramach zamdwienia podmiotom zewngtrznym, Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych w wysokosci 20 % wynagrodzenia

c. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng za zwloke w wykonaniu obowigzkow
dotyczacych przedmiotu zamoéwienia, w wysokosci 0,1 % tacznego wynagrodzenia brutto za
kazdy rozpoczety dzieh zwloki w jego realizacji. Termin liczony do momentu podpisania
protokotu przejecia placu budowy.

d. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za kazdy przypadek nienalezytego
wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do usunigcia naruszen, gdy
W wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostang usunigte, w wysokosci 1 % lacznego
wynagrodzenia brutto

e. W przypadku naliczenia dwoch kar umownych Zamawiajagcemu przyshuguje prawo do
odstgpienia od umowy.

o W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w
wysokosci 20 % lacznego wynagrodzenia brutto.

e Zamawiajagcy jest uprawniony do  potrgcenia kwoty kary  umownej
z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode bez koniecznoS$ci
dodatkowego powiadomienia.

e Oprocz w/w kar umownych zamawiajacy ma mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania
na zasadach ogdlnych



