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Rypin, 1 marca 2022 r.

Zapvtanie ofertowe dotyczace:

wykonania ustugi polegajacej na przeprowadzeniu szkolenia w formie merytoryczno-
warsztatowej wraz z zapewnieniem uslugi cateringowej, dla pracownikow biura LGD z
zakresu weryfikacji prawidlowosci postepowan o udzielenie zamowienia w trybach
zasady konkurencyjnosci i rozeznania rynku.

Celem zamoéwienia jest przyblizenie uczestnikom szkolenia zasad zakresie prawidtowos$ci
przeprowadzonych postepowan zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 w ramach projektéw grantowych ze
srodkéw EFRR wdrazanych przez LGD.

KOD CPV: 80000000-4—Uslugi edukacyjne i szkoleniowe
1. ZAMAWIAJACY

»Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Gmin Dobrzynskich
Region Polnoc” ul. Tadeusza Kosciuszki 10 adres biura: ul.
Koszarowa 3/5 A

87-500 Rypin

NIP: 8921434967
REGON: 340165717
KRS: 0000254737

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu
szkolenia w formie merytoryczno-warsztatowej wraz z zapewnieniem ushugi
cateringowej, dla pracownikéw biura LGD z zakresu weryfikacji prawidlowosci
postepowan o udzielenie zamowienia w trybach zasady konkurencyjnosci i rozeznania
rynku zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, FEuropejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020; w ramach projektow grantowych ze srodkow EFRR wdrazanych
przez LGD.
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2.2 Termin realizacji — do konca marca 2022 r. — konkretny termin w uzgodnieniu
z Zamawiajacym
2.3 Migjsce 1 czas trwania szkolenia, liczba uczestnikow:

1) miejsce — Rypin, ul. Koszarowa 3/5A, 87-500 Rypin

2) czas trwania szkolenia — 8 godzin zegarowych (z przerwami), w godz.
8.00-16.00)

3) liczba uczestnikow — 3 0soby (pracownicy biura LGD)

2.4 Wymagania odno$nie ustugi cateringowej:

w

ramach szkolenia Wykonawca bedzie  zobowigzany zapewni¢ w miejscu

prowadzenia szkolenia ustuge cateringowa w formie bufetu kawowego ciaglego
(uzupehianego na biezaco) oraz obiad dla uczestnikdw oraz prowadzacego szkolenie
zawierajgce co najmniej:

1)

2)

Bufet kawowy ciagly:

a) ciastka — min. 3 rodzaje, po min. 2 szt. kazdego rodzaju/os.

b) kanapki — po min. 2 porcje pieczywa/os, w tym po 1 porcji z wedling i po
1 porcji jarskiej;

c) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach plastikowych 500
ml — po min.

1  butelce wody kazdego rodzaju na os.;

d) sok - min. 1 rodzaj soku, po min. 1 porcji 0 poj. 250 ml/os.

e) zapewnienie cigglego dostepu do wrzatku (warnik lub termos lub czajnik
elektryczny);

f) kawa — do wyboru rozpuszczalna i sypana w ilosci niezbednej do
zapewnienia min. 2 porcji kazdego rodzaju o poj. 250 ml./os.

g) herbata — ekspresowa, min. 2 torebki/os.

h) dodatki: cukier, cytryna do herbaty, mleko do kawy w plynie - bez
ograniczen

i) zapewnienie filizanek/kubkow 1 tyzeczek, ew. kubeczkoéw
jednorazowych 1 mieszadet dostosowanych do temperatury
serwowanych napojow w ilo$ci umozliwiajacej ciagle korzystanie z
bufetu.

Obiad:

a) obiad dwudaniowy(podany w tzw. menuboxach/lunchboxach): danie
pierwsze: zupa min. 330 ml porcja, danie drugie: porcja nie mniejsza niz
500 g/os. z zachowaniem nastepujacych proporcji:
ziemniaki/kasza/ryz/frytki/pieczone ¢wiartki ziemniakow -

35%, migso/ryby — 30%, dodatki — min. 2 rodzaje surowek/satatek — 35%,
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b) napoje — sok/kompot — min.2 warianty smakowe, po min.250ml kazdego
z wariantoéw smakowych/os.,

C) sztuéce jednorazowe i serwetki adekwatnie do liczby uczestnikow
szkolen.

2.5 Program szkolenia, materiaty szkoleniowe 1 dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie
szkolenia:

1) Wykonawca zobowigzany bedzie przesta¢ program szkolenia oraz materiaty
szkoleniowe (np. prezentacja) dla uczestnikOw w wersji elektronicznej na adres e-mail
Zamawiajacego dobrzyniacy@wp.pl badz w kazdy inny skuteczny sposdb najpozniej na 3 dni
przed uzgodnionym terminem danego szkolenia.

2) Wydruk i powielenie materialdow oraz przygotowanie materiatow pi$mienniczych —po
stronie Zamawiajacego.

3) Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia uczestnikom wszystkich szkolen

imiennego dokumentu potwierdzajacego uczestnictwo w szkoleniu (np. certyfikat,

zaswiadczenie itp.), zawierajacego co najmniej nast¢pujace informacje:

a) tematyka szkolenia;

b) termin i miejsce szkolenia;

C) wymiar czasu szkolenia;

d) imie i nazwisko uczestnika;

e) imi¢ i nazwisko trenera;

f) nazwa wykonawcy ustlugi szkoleniowe;.

Projekt dokumentu nalezy przedstawi¢ Zamawiajacemu do akceptacji.

4) Wszystkie ww. dokumenty(w szczegolnosci program, materiaty Szkoleniowe,
dokumenty potwierdzajace uczestnictwo w szkoleniu) wytworzone przez Wykonawce musza
zosta¢ oznakowane logo ,,Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Gmin Dobrzynskich
Region Potnoc” oraz logotypoéw zwigzanych z realizacjg projektow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 ze srodkoéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego®

2.6 Zaplecze techniczne
Zamawiajacy zapewnia zaplecze techniczne w postaci: sala szkoleniowa, komputer
przenosny, projektor, ekran projekcyjny.

1 Zgodnie z zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji znajdujacymi sie
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci dostepnym pod
adresem:

http://mojregion.eu/files/dokumenty%20rpo/promocja%20i%20komunikacja/21.07.2017%20aktualizacja%?2
0Po drecznika_wnioskodawcy i _beneficjenta_info_promo.pdf.



http://mojregion.eu/files/dokumenty%20rpo/promocja%20i%20komunikacja/21.07.2017%20aktualizacja%20Podrecznika_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
http://mojregion.eu/files/dokumenty%20rpo/promocja%20i%20komunikacja/21.07.2017%20aktualizacja%20Podrecznika_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
http://mojregion.eu/files/dokumenty%20rpo/promocja%20i%20komunikacja/21.07.2017%20aktualizacja%20Podrecznika_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
http://mojregion.eu/files/dokumenty%20rpo/promocja%20i%20komunikacja/21.07.2017%20aktualizacja%20Podrecznika_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf
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2.7. Szkolenie powinno by¢ prowadzone na podstawie nast¢pujacych dokumentow (nie jest to
katalog zamkniety, stanowi minimum jakie musi zna¢ trener), aktualnych na dzien szkolenia:
1) Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnos$ci na lata 2014-2020
2) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju w sprawie warunkow obnizania warto$ci
korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo
zwigzanych z udzielaniem zamoéwien
2.8  Prowadzacy szkolenie zobowigzany bedzie do udzielenia odpowiedzi na zadawane
podczas szkolenia pytania a w przypadku niemozliwosci udzielenia odpowiedzi prowadzacy
zobowigzany bedzie do jej przygotowania i udzielenia za posrednictwem Biura LGD.
Odpowiedzi zostang przestane w terminie nie dluzszym niz 5 dni od dnia przeprowadzenia
danego szkolenia na adres e-mail Zamawiajacego: dobrzyniacy@wp.pl
2.9 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nagrywania przebiegu szkolenia.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oferent ubiegajacy si¢ o przedmiotowe zamowienie musi spetnia¢ wszystkie nizej wymienione
warunki:

1. posiada niezbedna wiedzg i do§wiadczenie, a takze dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia (ocena na podstawie zlozonego O$wiadczenia wg wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania);

2. kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie osoby wyznaczonej do przeprowadzenia
szkolenia - warunek zostanie spelniony jesli do przeprowadzenia szkolenia Wykonawca
zaangazuje trenera posiadajacego odpowiednie dos§wiadczenie i kwalifikacje tj. Wykonawca
zabezpieczy trenera, ktory:

- posiada min. 2 - letnie doswiadczenie trenerskie oraz wiedz¢ i doswiadczenie z zakresu
weryfikacji prawidlowosci postepowan o udzielenie zamowienia w trybach zasady
konkurencyjnosci i rozeznania rynku o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 —
weryfikowane na podstawie o$wiadczenia trenera (o$wiadczenie na wzorze wiasnym,
opatrzone klauzulg $wiadomosci odpowiedzialno$ci karnej za skladanie fatszywych
oswiadczen) oraz ztaczonego do oSwiadczenia Zyciorysu zawodowego trenera.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany trenera wskazanego na etapie sktadania oferty w
sytuacjach losowych.

Wykonawca w takim przypadku wystepuje z pisemnym wnioskiem o zmian¢ do
Zamawiajacego, uzasadniajgc przyczyn¢ zmiany.
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Wykonawca do wniosku o zmian¢e winien przedlozy¢ dokumenty potwierdzajace
doswiadczenie zawodowe nowo wskazanego trenera. Na ich podstawie Zamawiajacy bedzie w
stanie stwierdzi¢ czy nowo wskazany trener speinia warunki dostepu w ramach niniejszego
kryterium.

Celem ww. warunku jest wybor Wykonawcy, ktory zapewni do przeprowadzenia szkolenia
trenera posiadajacego szerokie spektrum doswiadczenia i wiedzg¢ z zakresu prawidtowosci
przeprowadzonych postepowan zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 co zagwarantuje wysoka jako$¢ i
efektywnos¢ szkolenia.

3. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej, zapewniajacej wykonanie
przedmiotu zamowienia (ocena na podstawie zlozonego O$wiadczenia wg wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania).

4. ZAKRES WYKLUCZENIA:

W celu uniknigcia konfliktu interesow, zamowienia nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepiséw prawa lub nie zostal okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

C) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
e) pozostawaniu z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.
Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia oSwiadczenia o braku powiazan kapitalowych
i osobowych z Zamawiajacym (wzor Os$wiadczenia okre§lony w Zalaczniku nr 2 do
zapytania).
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5. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW ORAZ SPOSOB OCENY OFERTY

Cena brutto — 100 %
Kryterium cena:

Cena brutto najtanszej oferty
[lo$¢ punktéw = e x 100
Cena brutto ocenianej oferty
Wyniki poszczegodlnych dziatan zostang zaokraglone do 2 miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora zgodnie z powyzszym kryterium i sposobem
jego obliczania uzyska najwyzsza liczbe punktow jako sume wynikéw z poszczegodlnych
kryteriow.

6. UZYSKANIE TEJ SAMEJ LICZBY PUNKTOW W RAMACH
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

6.1 W przypadku, gdy minimum dwie oferty uzyskaja t¢ sama, najwyzsza liczb¢ punktow,
Zamawiajacy wezwie wystawcow tych ofert do zlozenia ofert dodatkowych. w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

6.2 Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w pierwotnie zlozonych ofertach.

7. WARUNKI PEATNOSCI

Ptatnos$¢ w formie bezgotowkowej — przelew; platne po dostarczeniu prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku. Podstawg do wystawienia faktury/rachunku bedzie podpisany przez
Zamawiajacego bez zastrzezen protokot odbioru przedmiotu zamoéwienia.

Faktura/rachunek bedzie platny w terminie 14 dni od dnia dostarczenia poprawnie
wystawionego dokumentu do siedziby Zamawiajacego.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na formularzu ofertowym
zataczonym do zapytania (zatacznik nr 1 do zapytania) . Do oferty nalezy dotaczy¢:
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a) podpisane oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
(zatgcznik nr 2 do zapytania)

b) komplet dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunku udziatu w
postepowaniu  dot. kwalifikacji zawodowych 1 dos$wiadczenia
osoby/osob wskazanej/-ych do przeprowadzenia szkolenia, wskazanych
w sekcji 3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

€) pelnomocnictwo do sktadania oferty (jesli dotyczy)

Wykonawca, przy opracowywaniu oferty, zobowigzany jest do uwzglednienia wszystkich
kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

9. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

9.1 Zamawiajacy ma prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyn, w
szczegolnosci jesli zajda nastepujace okolicznosci:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg,

ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

9.2 O uniewaznieniu postgpowania wynikajacego z niniejszego postgpowania Zamawiajacy
zawiadomi rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o realizacje
przedmiotu zaméwienia, w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu
sktadania ofert oraz tych Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przypadku uniewaznienia
postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

10. ZAWARCIE UMOWY Z WYKONAWCA

10.1 Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteridéw oceny ofert przyjetych w niniejszym zapytaniu.

10.2 Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
niniejszego zapytania oraz danych zawartych w ofercie.

10.3  Wynik postgpowania  zostanie  zamieszczony na  stronie  Internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/ Informacja bedzie zawierata dane: nazweg i adres
wytonionego Wykonawcy, date wptyniecia oferty oraz jej ceng brutto.

10.4. O miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wykonawce droga
mailowg lub telefonicznie.

10.5 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.
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11. INFORMACJE POZOSTALE

11.1 Oferty, ktére wplyng do biura po terminie, na innym druku, niekompletne lub
niespelniajgce stawianych wymagan nie bedg rozpatrywane.

11.2 Zamawiajacy - w celu zachowania zasady uczciwej konkurencji i rOwnego traktowania -
nie stosuje ograniczen personalnych ani terytorialnych w stosunku do oferentow.

11.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

11.4 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wymagac¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert.

11.5 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania modyfikacji do zapytania. O
kazdej zmianie poinformuje na stronie Internetowej https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/,
informacj¢ o dokonanej modyfikacji przekaze rowniez droga mailowa wszystkim oferentom,
ktérzy ztozg oferte przed dokonaniem zmiany.

11.6  Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisow
Kodeksu cywilnego.

11.7 Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego ws. niniejszego zapytania: Marlena Gorczycka
— Kierownik biura LGD, tel. 505 759 320, 572 352 797, e-mail: dobrzyniacy@wp.pl

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

31 marca 2022 r.

13. MIEJSCE, SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dlugopisem na formularzu ofertowym zatagczonym do zapytania.
Oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniona.

Oferte nalezy zlozy¢ w jeden z ponizszych sposobow:

1. przesta¢ poczta elektroniczna w formie skanu na adres:
dobrzyniacy@wp.pl, wpisujac w temacie wiadomosci , Oferta
dotyczgca przeprowadzenia szkolenia dla pracownikow biura LGD”
lub

2. przestac za posrednictwem https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/

3. zlozy¢ w zamknigtej kopercie/paczce osobiScie w siedzibie
Zamawiajacego -  oznakowanie  koperty/paczki: adres
Zamawiajacego oraz zapis: ,,Oferta dotyczgca przeprowadzenia
szkolenia dla pracownikéw biura LGD” lub
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4. przesta¢ drogg pocztowg lub za posrednictwem kuriera/postanca na
adres Zamawiajacego (opis koperty/paczki jw.)

w terminie do dnia 8 marca 2022 r.

Adres siedziby biura Zamawiajacego: Biuro ,,Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Gmin
Dobrzynskich Region Potnoc”, przy ul. Koszarowa 3/5A, 87-500 Rypin

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone po
tym terminie nie b¢da rozpatrywane.

Biuro ,,Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Gmin Dobrzynskich Region Potnoc” czynne:
- poniedzialek-pigtek w godz. 07:00-15:00

Dariusz Trojakowski
I-1
Wiceprezes Zarzadu LGD

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych



