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Koszalin, 24.02.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/POWER-2.16/PP/2022

na ustugi zapewnienia noclegéw i wyzywienia dla uczestnikéw szkolen
wraz z zapewhieniem sal szkoleniowych w ramach projektu
.Pozarzagdowi eksperci ds. stanowienia prawa”
(POWR.02.16.00-00-0136/21; Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj)

I. ZAMAWIAJACY

Pracownia Pozarzgdowa, ul. Dworcowa 2, 75-201 Koszalin
NIP: 669-22-91-079, REGON: 331107397, KRS: 0000026352

1. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Informacje ogodlne:
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Przedmiotem zamowienia jest zapewnienia noclegdow i wyzywienia dla uczestnikow

i uczestniczek szkolen wraz z zapewnieniem sal szkoleniowych w ramach projektu

.Pozarzgdowi eksperci ds. stanowienia prawa”.

tacznie w ramach zamowienia zorganizowanych zostanie:

a. 8 dwudniowych szkolen w okresie od kwietnia do grudnia 2022 r. (z wytgczeniem
miesiecy wakacyjnych lipiec-sierpien),

b. 1czterodniowe szkolenie w okresie 4-31 lipca 2022 r.

Terminy organizacji szkolern zostang uzgodnione z Wykonawcg przed podpisaniem

umowy.

W kazdym szkoleniu wezmie udziat srednio 12 osob.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce drogg mailowg o planowanej liczbie

uczestnikow i uczestniczek danego szkolenia najpozniej na 3 dni kalendarzowe przed

jego rozpoczeciem.

Zamawiajgcy moze zmieni¢ ustalony wczesniej termin szkolenia, pod warunkiem

zgtoszenia tej zmiany Wykonawcy na 7 dni przed danym terminem i ustalenia

wspolnie z Wykonawcg nowego terminu szkolenia.

W wyjatkowych przypadkach Zamawiajgcy moze zrezygnowac z organizacji szkolenia

w podanym wczesniej terminie, o ile poinformuje o tym Wykonawce najpozniej

na 5 dni przed planowanym terminem szkolenia.

Przy przekazywaniu informacji, o ktoérych mowa w punkcie 5, Zamawiajgcy okresli

liczbe osob korzystajgcych z petnego pakietu ustug (wszystkie positki, nocleg) oraz

tych, ktore nie beda korzystac z noclegdw. Dodatkowo w informacjach podana bedzie

liczba osdb korzystajgcych z poszczegolnych rodzajow diet (miesna, weganska itp.) jak

rowniez liczba oséb z niepetnosprawnosciami.
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Wymagania odnosnie obiektu:

1.

Standard obiektu: minimum 3 gwiazdki w rozumieniu przepisdw ustawy o ustugach
turystycznych z 29 sierpnia 1997 r, (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 187) lub odpowiadac
standardom hotelu min. 3-gwiazdkowego.

Lokalizacja obiektu na terenie: powiatu biatogardzkiego lub powiatu drawskiego lub
powiatu goleniowskiego lub powiatu gryfickiego lub powiatu kamienskiego lub
powiatu kotobrzeskiego lub powiatu koszalinskiego lub powiatu grodzkiego Koszalin
lub powiatu tobeskiego lub powiatu stargardzkiego lub powiatu grodzkiego Szczecin
lub powiatu szczecineckiego lub powiatu swidwinskiego, biorgc pod uwage
koniecznos¢ zapewnienia mozliwie najszybszej i najwygodniejszej drogi dotarcia
uczestnikom i uczestniczkom szkolen pochodzacym z terenu catego wojewddztwa
zachodniopomorskiego.

Obiekt musi by¢ potozony w odlegtosci nie wiekszej niz 20 km od stacji PKP
obstugujacej catoroczny ruch kolejowy (liczone wg map google).

W przypadku potozenia obiektu w odlegtosci wiekszej niz 1 km od stacji PKP (liczone
wg map google), jesli nie ma mozliwosci dotarcia do obiektu za pomoca
ogodlnodostepnych i regularnych srodkow komunikacji publicznej (kursujgcych co
najmniej 1 raz/godzine w porach dnia odpowiadajgcym godzinom organizacji szkolen
- patrzz ,wymagania odnosnie sali szkoleniowej” punkt 5), obiekt powinien
zagwarantowac transport dla maksimum 8 osdb z stacji PKP do obiektu i z powrotem.
Cena za taki transport (co najmniej jeden kurs w dniu przyjazdu uczestnikdw oraz co
najmniej jeden kurs w dniu wyjazdu) powinna by¢ wliczona w cene podang w ofercie
Wykonawcy.

Obiekt musi zapewnia¢ kompleksowos¢ wykonania ustugi, przez ktérg Zamawiajacy
rozumie zapewnienie noclegow, wyzywienia oraz sal szkoleniowych.

Obiekt musi posiadac infrastrukture umozliwiajgcg korzystanie z ustugi przez osoby
niepetnosprawne bez koniecznosci pomocy osoby trzeciej (w szczegdlnosci podjazdy
do budynku oraz dostepne windy - w przypadku gdy pokoje, sale szkoleniowe lub
miejsce wydawania positkow znajdujg sie na pietrach).

Obiekt musi oferowac bezptatny parking dla uczestnikéw i uczestniczek szkolen lub
W jego sasiedztwie powinny znajdowac sie na terenie publicznym ogodlnodostepne
bezptatne miejsca parkingowe (w odlegtosci nie wiekszej niz 200m od obiektu).

Na terenie obiektu, lub w jego bezposrednim sgsiedztwie (w odlegtosci do 200m) musi
znajdowac sie ogolnodostepny teren (np. trawnik, plaza) umozlwiajacy
przeprowadzenie zaje¢ rozruchowych/gimnastycznych dla grupy 12 oséb.

Obiekt musi swiadczy¢ ustugi catoroczne. Temperatura w pomieszczeniach
udostepnianych uczestnikom i uczestniczkom (pokoje, sala jadalna, sala szkoleniowa)
nie moze by¢ nizsza niz 21st. C.

Wymagania odnosnie noclegow:
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Wykonawca zapewni rezerwacje oraz nocleg dla wszystkich osob zgtoszonych przez
Zamawiajgcego, zgodnie z warunkami niniejszego zapytania.

Noclegi dostepne bedg w pokojach T1-osobowych lub 2-osobowych lub 3-osobowych
(przy czym dla maksymalnie 4 os6b muszg byc¢ zapewnione pokoje 1-osobowe), w tym
w pokojach dostosowanych do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

W  przypadku pokoi 2-osobowych oraz 3-osobowych, wyposazone one beda
w odpowiednig ilos¢ pojedynczych tézek (nie kanap czy sof) odpowiadajgcy liczbie
miejsc w pokoju.

Pokoje udostepniane bedg uczestnikom i uczestniczkom od godz. 10.00 pierwszego
dnia szkolenia do godz. 15.00 drugiego dnia szkolenia. W przypadku braku takiej
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mozliwosci, poza godzinami trwania doby hotelowej, we wskazanych godzinach
zapewniona bedzie szatnia i miejsce na przechowanie bagazu.

Wszystkie pokoje wyposazone bedg w bezptatny dostep do Internetu oraz w tazienki,
a pokoje dla os6b niepetnosprawnych - w tazienki dostosowane do potrzeb osdb
niepetnosprawnych.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych optat zwigzanych z korzystaniem
z pokoi, np.: koszty ptatnej telewizji, koszty rozmow telefonicznych wykonywanych
z pokoi hotelowych, koszty minibarku w pokoju).

Wymagania odnosnie wyzywienia:

1.

Uczestnikom i uczestniczkom szkolen oferowane bedzie wyzywienie w postaci:
obiadu i kolacji w pierwszym dniu oraz sniadania i obiadu w drugim dniu (w przypadku
szkolenia czterodniowego: obiad i kolacja w pierwszym dniu; Sniadanie, obiad i kolacja
w drugim i trzecim dniu oraz sniadanie i obiad w czwartym dniu) jak rowniez przerw
kawowych we wszystkich dniach trwania szkolenia.

Positki podawane uczestnikom i uczestniczkom uwzglednia¢ beda wymogi diet:
wegetarianskiej, weganskiej, bezmlecznej lub bezglutenowej, w zaleznosci od potrzeb.
Obiady powinny sktadac sie z dwoch dan cieptych (zupa oraz drugie danie) oraz napoi
(woda, soki).

Kolacja powinna sktadac sie z dania cieptego oraz przystawek zimnych i napoi (kawa,
herbata, woda).

Przerwy kawowe powinny by¢ oferowane w systemie ciggtym w nieograniczonej ilosci
(uzupetnianie brakujacych sktadnikow bedzie sie odbywac na biezgco w razie
potrzeby). Serwis kawowy dostepny bedzie w salach szkoleniowych lub w ich
bezposrednim sgsiedztwie.

Wszystkie positki przygotowywane bedg przy uzyciu produktow spetniajgcych normy
jakosci produktow spozywczych, przestrzegania przepisow prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych (m. in. ustawy z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.).

Wymagania odnosnie sal szkoleniowych:
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Sala o powierzchni minimum 35m.kw., z dostepem do swiatta dziennego (okna

powinny by¢é wyposazone w sprawne zaluzje/rolety), nie powinna posiada¢ zadnych

trwatych przeszkdd (np. kolumna), tak aby mozliwe byta dowolne ustawienie stotow

i krzeset.

Sala powinna by¢ usytuowana w wystarczajgcej odlegtosci od ewentualnych zrodet

hatasu; powinna mie¢ rowniez zapewnione warunki dyskrecji (sala zamykana, bez

mozliwosci przechodzenia przez nig lub przebywania w niej oséb niebiorgcych udziatu

w szkoleniach).

Sposob ustawienia stotow i krzeset na sali bedzie ustalana z Zamawiajgcym najpozniej

na 2 dni przed terminem danego szkolenia.

Sala powinna by¢ wyposazona w:

a. tablice typu ,flipchart” wraz z minimalnie 20 arkuszami papieru oraz flamastrami,

b. projektor multimedialny oraz ekran do wyswietlania obrazu z projektora z pilotem
sterujgcym (obraz umozliwiajgcy dobrg widocznos¢ kazdej osobie z dowolnego
miejsca sali),

c. stoty i krzesta z miekkim siedzeniem i oparciem w ilosci dostosowanej do liczby
uczestnikow i uczestniczek,

d. dostep do bezprzewodowego Internetu,

klimatyzacje z mozliwoscig samodzielnej regulacji temperatury,

tatwy dostep do zrodet prgdu (gniazdka oraz przedtuzacz).

I ()]
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5. Uczestnicy i uczestniczki powinni mie¢ zapewniony dostep do sali szkoleniowej
W wymiarze co najmniej: pierwszego dnia w godzinach: 12.00 - 20.00 oraz drugiego
dnia w godzinach: 9.00 - 15.00 (w przypadku szkolenia czterodniowego: 1-szy dzien -
12.00-20.00, 2-gi i 3-ci dzien - 9.00-20.00, 4-ty dzier - 9.00-15.00).

6. W trakcie godzin uzytkowania sali Zamawiajgcy bedzie mogt korzystac z pomocy
obstugi Wykonawcy w zakresie technicznej obstugi sprzetu multimedialnego,
Internetu oraz klimatyzacji.

7. Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zapewni: oznakowanie sali szkoleniowej
oraz drogi do sali, wykonane zgodnie ze wskazdéwkami/wzorami przestanymi przez
Zamawiajgcego.

8. Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zamiesci, przed wejsciem do sali
szkoleniowej, przestany przez Zamawiajgcego program szkolenia.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci spetniajacy ponizsze warunki:

a. prowadza dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem
zamaowienia,

b. sg bezposrednim wiascicielem/zarzadzajgcym obiektem spetniajgcym wymogi
opisane w zapytaniu (w postepowaniu nie mogg uczestniczy¢ podmioty, ktore
swiadczg ustugi polegajgce na organizacji wydarzen szkoleniowych a nie
posiadajg/nie zarzagdzajg obiektem w ktérym bedzie realizowana ustuga),

c. dysponujg niezbednym zapleczem technicznym oraz kadrg gwarantujgcymi
rzetelne wykonanie zamowienia,

d. znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej prawidtowe
wykonanie zamowienia, w szczegolnosci nie znajdujg sie w stanie likwidacji lub
upadtosci,

e. posiadajg niezbedne doswiadczenie oraz uprawnienia do swiadczenia ustug dla
0sOb niepetnosprawnych, grup zorganizowanych, konferencji, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Oferent zainteresowany wykonaniem zamowienia zobowigzany jest przedstawic
oferte, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. W trakcie oceny ofert, Zamawiajagcy moze zada¢ do Oferentow dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie powyzszych warunkow.

4. Oferenci ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ztozg, wraz z ofertg, oswiadczenie
potwierdzajgce, ze nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przy
czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
W imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestnictwu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Wzdr oswiadczenia, o ktérym mowa w punkcie 4 stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

A v )
RC STOWARZYSZENIE

pracownia POMORSKA
RO A ESWIP pozarzadowa SIEC COP




o

Europejskie L
E ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska uropejskiFundusz spoteczny

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowac bedzie
wykluczeniem Oferenta z postepowania.

V. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

1.

2.

SR

10.

1.

12.

Oferenci zobowigzani sg zapoznac¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi
w zapytaniu ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z jego wymaganiami.

Wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania ponoszg Oferenci.

Cena wskazana w ofercie dotyczy kosztu pobytu 1 osoby w szkoleniu dwudniowym
(oraz automatycznie jej dwukrotnos¢ w przypadku szkolenia czterodniowego;
wyliczenia dokonuje sam Zamawiajacy, Oferent nie ma obowigzku podawac dwdch
roznych cen dla dwodch rodzajow szkolen) i obejmuje wszystkie koszty Oferenta
zwigzane z wykonaniem ustugi wraz z podatkiem VAT, zwtaszcza te wymagane przez
Zamawiajgcego okreslone w niniejszym zapytaniu, m.in.: nocleg, wyzywienie, w tym
przerwy kawowe, sale szkoleniowe z wyposazeniem, parking, dostep do Internetu,
ewentualny transport uczestnikow i uczestniczek.

Okreslajgc cene w ofercie Oferent potwierdza jednoczesnie, ze podana cena jest
zgodna z wymogami ,Standardu i cen rynkowych wybranych wydatkdw w ramach
PO WER”, tzn. koszty poszczegolnych elementow sktadajgcych sie na cene catosciowg
nie przekraczajg maksymalnych cen rynkowych wynoszacych: dla obiadu/kolacji -
44,00 zt brutto / osoba / positek; dla przerw kawowych - 15,00 zt brutto / osoba / dzien;
dla noclegu ze $niadaniem - 240,00 zt brutto / osoba.

W ramach podanej w ofercie ceny Oferent wskaze rowniez dodatkowo cene brutto
pobytu 1 osoby na szkoleniu dwudniowym z wytgczeniem noclegoéw (w przypadku
szkolenia czterodniowego bedzie ona automatycznie podwojona).

Cena, o ktérej mowa w punkcie 5 ma charakter informacyjny i nie bedzie przedmiotem
oceny W trakcie rozpatrywania ofert. Stuzy¢ bedzie do rozliczen w przypadku udziatu
w szkoleniach osob, nie korzystajgcych z noclegow.

Kazdy Oferent moze ztozyc tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Pracownia Pozarzadowa,
ul Dworcowa 2, 75-201 Koszalin (w kopercie z podanym numerem zapytania) lub
przestac w wers;ji elektronicznej (skan) na adres: Icieslinski@pracowniapozarzadowa.pl.
Termin sktadania ofert uptywa z dniem 3 marca 2022 r. Decyduje moment wptywu
oferty do Zamawiajgcego.

Oferty niekompletne, przestane po terminie lub pod inny niz wskazany w zamaowieniu
adres nie beda rozpatrywane.

W toku oceny oferty, Zamawiajgcy moze zadac od Oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawiania w ztozonej ofercie oczywistych
omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek
polegajgcych na niezgodnosci oferty z opisem zamowienia, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

V1. INFORMACIJA O OFERTACH CZESCIOWYCH, WARIANTOWYCH
| O PODWYKONAWCACH
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Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce realizacji
zamowienia innym podwykonawcom.

VIl. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1.

VIII.
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, sposrod ofert niepodlegajgcych

odrzuceniu, ktdéra bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia oraz innymi

wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcych w zapytaniu ofertowym oraz uzyska
najwyzsza liczbe punktow biorgc pod uwage nastepujgce kryteria:

a. cena brutto pobytu na dwudniowym szkoleniu w przeliczeniu na 1 osobe - 70%
wartosci oceny (70 pkt. w ramach ogdlnej liczby punktow). Oferta z najnizszg ceng
brutto pobytu otrzyma 70 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie
Z wyliczeniem wg wzoru:

Wartosc punktowa = 70 x (Cmin/Cb), gdzie:
Cmin - najnizsza cena brutto sposrod ztozonych ofert
Cb - cena brutto oferty badanej

UWAGA! Podana w ofercie cena za udziat w szkoleniu dwudniowym
automatycznie bedzie miata zastosowanie dla szkolenia czterodniowego - bedzie
to jej dwukrotnosc¢. Nie nalezy podawac oddzielnej ceny za udziat w szkoleniu
czterodniowym.

b. odlegtos¢ obiektu hotelowego od siedziby Zamawiajgcego (Koszalin,
ul. Dworcowa 2) nie przekracza 100 kilometrow (liczone wg map google) - 20%
wartosci oceny (20 pkt. w ramach ogdlnej liczby punktow)

c. catkowita liczba miejsc noclegowych w obiekcie hotelowym nie przekracza 100
miejsc - 10% wartosci oceny (10 pkt. w ramach ogolnej liczby punktow).

Oferenci zostang zawiadomieni o wynikach postepowania droga elektroniczng badz
pisemna.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, jego odwotania badz
zakonczenia bez wybrania ktorejkolwiek ze ztozonych ofert bez podania przyczyny.
W takich przypadkach, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow postepowania.

Zamawiajgcy moze podjac indywidualne negocjacje z Wykonawca, ktdérego oferta
bedzie najkorzystniejsza oraz zastrzega sobie prawo do odstgpienia od udzielenia
zamowienia w wypadku nie uzyskania porozumienia w toku prowadzonych
negocjacji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania, jesli kwoty podane
w ofertach bedg przekraczaty srodki projektowe przeznaczone na ten cel.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy ustali z Wykonawcg terminy organizacji
szkolen.

W przypadku ograniczenn zwigzanych z aktualng sytuacjga epidemiologiczng
uniemozliwiajgcych planowa organizacje szkolen, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do rezygnacji z realizacji ustugi, rowniez w przypadku wczesniejszego podpisania
umowy z Wykonawca.

pozm’zadowa SIEC COP



6.

10.

11.

12.

a7
A STOWARZYSZENIE ol
l}(? . ESWIP pracownia POMORSKA

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz Spoteczny

W przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce warunkow sSwiadczenia ustugi
zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia przedstawionym w cz. Il Zapytania,
Wykonawca ma prawo niezwtocznie odstgpi¢ od Umowy.

Rozliczenie finansowe bedzie odbywato sie na podstawie wystawiane] przez
Wykonawce przelewowej faktury VAT z 14-dniowym terminem ptatnosci. Faktura
bedzie wystawiana oddzielnie za kazde szkolenie w terminie 5 dni od daty jego
zakonczenia.

Faktura za dane szkolenie bedzie obejmowac osoby uczestniczgce w danym
szkoleniu, ktorych doktadng liczbe Zamawiajagcy bedzie przekazywat Wykonawcy
najpozniej w pierwszym dniu danego szkolenia.

Termin zwigzania pisemng umowg z Wykonawcg wynosi 20 dni liczgc od dnia,
w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Dodatkowych informacji w zakresie postepowania udziela tukasz Cieslinski, tel. 609
144 511, e-mail: Icieslinski@pracowniapozarzadowa.pl.

Zatgczniki dotgczone do zapytania ofertowego:

a. zatgcznik nr1-wzor oferty,

b. zatgcznik nr 2 - wzdor oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym.
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