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] Regulamin organizacyjny
Swietlicy Podworkowej hufca ZHP Piotrkow Trybunalski

POSTANOWIENIA OGOLNE.
81

1. Regulamin organizacyjny zwany dalej Regulaminem okresla organizacjg, zasady dziatania,
szczegdtowe zadania oraz dokumentacje dotyczaca dzieci i sposob jej prowadzenia Swietlicy
Podwarkowej, zwanej dalej Swietlica.

2. Swietlica dziata na terenie powiatu piotrkowskiego

3. Swietlica posiada 4 oddzialy w gminach: Grabica, Sulejow, Wolborz
i Moszczenica.

4. Swietlica jest placowka wsparcia dziennego prowadzona przez Choragiew Lodzka ZHP —
Hufiec Piotrkow Trybunalski, zwanym dalej Hufcem, nie posiadajagcym osobowos$ci prawne;.

5. Swietlica dziata pod nazwa ,,Cztery pory roku” z siedziba w Piotrkowie Trybunalskim, ul.
Sienkiewicza 7.

6. Swietlica dziata na podstawie przepisow prawa, w szczeg6lnosci:

a) Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemu pieczy zastepczej (Dz. U.
Z 2018 r. poz. 998 z p6zn. zm.)

b) Ustawy 2z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci uzytku publicznego
i wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 450, 650, 723, 1365)

c) Statutu ZHP (z uwzglednieniem zmian wprowadzonych przez XXXIX Zjazd
Nadzwyczajny ZHP) z dn.22.09.2017r.

CELE | ZADANIA.
§2

1. Jako placowka wsparcia dziennego Swietlica realizuje model pracy animacyjno-
socjoterapeutyczny z pracg podworkows:
a) organizuje czas wolny poprzez organizacje zaje¢ metoda harcerska;
b) wspiera postepy w nauce u dzieci i mtodziezy;
c) wspiera i organizuje wszelkie dziatania na rzecz integracji srodowiska lokalnego.
2. W placowce sa realizowane zaj¢cia rozwijajace kompetencje kluczowe wskazane w zaleceniu
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie kompetencji kluczowych
W procesie uczenia si¢ przez cate zycie (2006/962/WE):
a) porozumiewanie sie w jezyku ojczystym;
b) umiej¢tnosé uczenia sig;
c) kompetencje spoteczne i obywatelskie;
d) $wiadomos¢ i ekspresja kulturalna.

ORGANIZACJA | TRYB PRACY.
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§3
Struktura organizacyjna.

Swietlica prowadzi w kazdej gminie dwie grupy wychowankéw po maksymalnie 15 0s6b, tj. w
sumie maksymalnie jednocze$nie 120 miejsc.

Pod opieka jednego wychowawcy w placowce w tym samym czasie, moze przebywac nie wiecej
niz 15 dzieci.

Do Swietlicy przyjmowane sa dzieci w wieku od 6. do 18. roku zycia.

Dzieci przyjmowane sg do Swietlicy bez skierowania.

Dzieci do Swietlicy przyjmowane s3 na podstawie formularza rekrutacyjnego,
a pobyt w placowce jest dobrowolny i nicodptatny. Do przyjecia dziecka wymagana jest pisemna
zgoda rodzicow lub prawnych opiekundéw na uczestnictwo dziecka w $wietlicy oraz umowa o
swiadczenie ushug.

O rezygnacji ze $wiadczen Swietlicy, rodzice lub opiekunowie dziecka niezwlocznie winni
poinformowa¢ Kierownika Swietlicy.

Swietlica zapewnia dzieciom opieke przez 4 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku w
godzinach od 16.00 do 19.00 oraz w jedng, wyznaczong sobot¢ miesigca w godzinach 9.00-15.00
(z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy).
W okresie wakacji, ferii, dni wolnych od zaje¢¢ szkolnych godziny pracy §wietlicy moga ulec
zmianie zgodnie z potrzebami dzieci i mozliwosciami Swietlicy.

Dopuszcza sic zamknigcie Swietlicy na okres miesigca w okresie wakacji letnich. Szczegotowe
informacje o dyzurach Swietlic wywieszone zostana na stronie  internetowej
www.piotrkow.zhp.pl

Kazda grupa w ramach dziatania $wietlicy bierze udzial w tygodniu w 6 godzinach zajeé
rozwijajacych kompetencje kluczowe wymienione w §2 pkt. 2.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do Swietlicy lub podczas powrotu ze $wietlicy
odpowiedzialno§¢ ponosza rodzice lub prawni opiekunowie, ktorzy sktadaja kierownikowi
swietlicy pisemne o$wiadczenie czy dziecko bedzie samodzielnie przychodzi¢ do $§wietlicy, czy
tez bedzie przyprowadzane do swietlicy
i odprowadzane do domu przez rodzica lub opiekuna prawnego.

Dzieci uczestniczace w zaj¢ciach pozostajg pod opieka prowadzacego zajecia wychowawcy.

Za calo$¢ organizacji pracy $wietlicy odpowiada Kierownik — instruktor harcerski
i pedagog.

W  kazdej gminie zbudowany bedzie zespdl instruktorski  sktadajacy  si¢
z druzynowego (petnoletni wychowawca) oraz przybocznego (wolontariusza), ktorzy
bezposrednio sprawuja opieke nad dzie¢mi.

W przypadku miesi¢cznej nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w $§wietlicy (pomimo
kontaktu z rodzicami dziecka lub opiekunami prawnymi), dziecko moze zosta¢ skreslone z listy
uczestnikow Swietlicy.

Kierownika Swietlicy, wychowawcéw oraz specjalistow zatrudnia i zwalnia Komendant
Choragwi Lodzkiej ZHP.

84
Kierownik

Do zadan Kierownika nalezy w szczegdlnoSci:
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a) kierowanie biezaca dziatalnoscia Swietlicy;

b) organizowanie przyje¢é dzieci do swietlicy;

C) reprezentowanie $wietlicy na zewnatrz;

d) sprawowanie nadzoru nad pracg wychowawcow i innych specjalistow;

e) nadzorowanie plandéw pracy Swietlicy i czuwanie nad jego realizacja;

f) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z merytoryczng dziatalnoscia $wietlicy;

g) sprawowanie nadzoru nad realizacjg standardu opieki i wychowania;

h) sprawowanie opieki nad wychowankami oraz stwarzanie im warunkéw
harmonijnego rozwoju;

i) dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym Swietlicy;

j) sprawowanie nadzoru nad mieniem;

K) rozpatrywanie skarg zwigzanych z dzialalno$cia Swietlicy, badanie zasadno$é
skarg, analizowanie zrédta przyczyn ich powstawania oraz podejmowanie dziatan
zapewniajacych ich nalezyte terminowe zalatwienie.

Kierownik dziata zgodnie z przepisami prawa, podejmuje decyzje samodzielnie
i ponosi odpowiedzialnos¢ przed Komendantem Choragwi, badz wyznaczonym
petnomocnikiem.

Kierownik  jest  bezposrednim  przetozonym  shuzbowym  dla  zatrudnionych
w Placowce wszystkich pracownikow.

Kierownik jest jednocze$nie wychowawca.

Obowiazki i prawa Kierownika okresla dodatkowo jego zakres czynnosci.

W przypadku nieobecnosci Kierownika $wietlicg kieruje osoba wyznaczona przez Komendanta
Choragwi, badz wyznaczonego pelnomocnika.

§5
Wychowawcy

1. Do obowiazkéw wychowawcy nalezy:

a) rekrutacja uczestnikow

b) przygotowanie zajeé

c) prowadzenie zajec z grupa;

d) sprawowanie opieki nad procesem wychowania;

e) ponoszenie odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dzieci w pomieszczeniach
Swietlicy, podczas zabaw ruchowych na zewnatrz budynku oraz podczas innych
imprez poza terenem Swietlicy (np. wycieczkach)

f) prowadzenie obowigzujgcej dokumentacji dziecka;

g) Opracowywanie  miesi¢cznego/rocznego?  planu  pracy — wychowawczej
poszczegolnych grup;

h) organizowanie zaje¢ tematycznych;

i) czuwanie nad realizowaniem przez dzieci obowigzkow szkolnych poprzez pomoc
w odrabianiu zadan domowych i nauce;

j) rozwigzywanie biezacych trudnosci w pracy z grupa;

k) informowanie rodzicow i opiekunow dziecka o jego postepach;

I) odpowiadanie za pomieszczenia i wyposazenie w grupie wychowawczej, w ktorej
odbywaja si¢ zajecia;

m) udzial w spotkaniach organizacyjnych oraz ksztalceniowych kadry projektu

n) samoksztatcenie;

0) wykonywanie inne polecenia Kierownika Swietlicy.
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2.

1.

Obowiazki i prawa wychowawcow okreslaja dodatkowo ich zakresy czynnosci.
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Specjalisci

Do obowiazkow specjalisty nalezy:

a) przygotowanie zajec;

b) prowadzenie zaj¢¢ z grupa rozwijajacych odpowiednie kluczowe kompetencje
wymienione w §2, zgodne z dang specjalizacja;

¢) prowadzenie obowigzujacej dokumentacji;

d) ponoszenie odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci w miejscu dziatania
Swietlicy, podczas zabaw ruchowych na zewnatrz budynku oraz podczas innych
imprez poza terenem Swietlicy (wycieczkach); )

e) odpowiedzialnos¢ za miejsce dziatania oddziatu Swietlicy
1 wyposazenie w grupie wychowawczej, w ktorej odbywaja si¢ zajgcia;

f) czuwanie nad realizowaniem przez dzieci obowigzkow szkolnych poprzez pomoc
w odrabianiu zadan domowych i nauce;

g) wykonywanie innych polecen Kierownika Swietlicy.

87

Funkcjonowanie oddzialow i ich wychowankowie

1. Wychowanek ma prawo do:

a)
b)
c)
d)

ochrony i poszanowania jego godnosci oraz zyczliwego i podmiotowego traktowania;
swobody wyrazania mysli i przekonan;

wlasciwie zorganizowanej opieki wychowawczej;

zapewnienia warunkow bezpieczenstwa podczas zajg¢ organizowanych w Placowce i poza
jej terenem.

2. Wychowanek jest zobowigzany do:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)
h)
i)
)

uznawania godnosci i podmiotowos$ci innych 0sob;

przestrzegania zasad kultury wspoizycia;

wspotpracy w procesie wychowania przez uczestnictwo w zajeciach;

pomagania stabszym,;

przestrzegania regulaminu Swietlicy;

dbatosci o wspolne dobra, tad i porzadek, uczestniczenia w pracach porzadkowych i
zaje¢ciach samoobstugowych;

ponoszenia odpowiedzialnosci za wlasne postepowanie;

podczas zaje¢ w placowce oraz w czasie wycieczek i imprez organizowanych poza nig
obowiazuje bezwzgledny zakaz picia alkoholu, palenia tytoniu
i korzystania z innego rodzaju uzywek;

dbania o mienie Swietlicy, utrzymanie czystosci i porzadku w uzytkowanych
pomieszczeniach;

przestrzegania zasad bezpieczenstwa w czasie zaje¢ w Swietlicy jak i poza nia, zglaszania
uszkodzenia kazdego sprzetu.

3. W przypadku zniszczenia mienia Swietlicy, odpowiedzialno$é za wyrzadzone przez dzieci
szkody ponoszg rodzice (opieckunowie prawni). Zobowigzani oni sg do ich naprawienia badz
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zwrotu w naturze badz w formie odszkodowania pieni¢znego, zgodnie z przepisami kodeksu

cywilnego.
Sprawy i1 problemy zaistniate w grupie dyskutowane sa na forum grupy

i rozwigzywane w drodze demokratycznych decyzji.
W razie naruszenia zasad wspolzycia spolecznego przez dzieci w $wietlicy przewiduje sie
nastepujaca konsekwencje:

a) upomnienie udzielane przez wychowawce na forum $wietlicy;

b) zawieszenie w prawach uczestnika;

c) skreslenie z listy uczestnikow $wietlicy dokonane przez kierownika $wietlicy.
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Dokumentacja Swietlicy

Placéwka prowadzi nastepujacg dokumentacje:

1.
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a) Formularz zgloszeniowy dziecka do Swietlicy;

b) umowa z rodzicami o§wiadczenie ustug;

€) dzienna lista obecnosci wychowankow;

d) Kkarte pobytu dziecka w placowce;

e) dzienniki zaje¢;

f) protokoty zebran kadry Swietlicy;

g) plany pracy Swietlicy i jej oddziatow;

h) karty wyjscia dzieci poza teren $wietlicy;

i) dokumentacja wycieczek;

j) Inne wynikajace z biezacych potrzeb Swietlicy.
Dokumentacja osobista wychowankow prowadzona jest z przestrzeganiem zasad poufnosci i
dyskrecji zgodnie z ustawg RODO
Dokumentacja dziecka jest dostgpna tylko dla wychowawcow i rodzicow (opiekunow
prawnych) danego dziecka, a o jej udostepnieniu kazdorazowo decyduje Kierownik Swietlicy.

89
Postanowienia koncowe

Informacji z zakresu dzialalnosci Swietlicy udziela Komendant Choragwi, badz wyznaczony
petnomocnik, w szczegdlnosci upowazniony Kierownik Swietlicy.

Rodzice i opiekunowie dziecka majg prawo do skladania skarg i wnioskéw na dziatalnosé
Swietlicy do Kierownika lub Komendanta Choragwi Lodzkiej ZHP, badz wyznaczonego
petnomocnika.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie maja zastosowanie przepisy ustaw wymienionych
w 8 1 niniejszego Regulaminu.
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