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Projekt ,AKTYWNA INTEGRACJA-AZYMUT-LEPSZA PRZYSZtOSC” wspdétfinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Ostrowiec Sw., 24.02.2022 rok

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 1/CBPK/02/EFS-44/2022

(czes$¢ opisowa)

W zwigzku z realizacjg przez Centrum Biznesu i Promocji Kadr Sp. z 0. 0. w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Lokalna Grupa
Dziatania , Krzemienny Krag” projektu pn.: ,AKTYWNA INTEGRACJA-AZYMUT-LEPSZA PRZYSZtOSC” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego 2014-2020 wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwracam sie z prosba o przedstawienie oferty na swiadczenie
kompleksowych ustug szkoleniowych udzielanych Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu (8 oséb — Il EDYCJA- dodatkowa

grupa).
l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

CENTRUM BIZNESU | PROMOCIJI KADR
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
Osiedle Stoneczne 14, 27-400 Ostrowiec Sw.
Tel.: (41) 247 66 76

e-mail: cbpk@cbpk.pl

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaméwienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie podlega przepisom
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 233, poz. 1655 z pdzn. zm.). Po
ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej
zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80400000-8 -Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80510000-2- Ustugi szkolenia specjalistycznego
80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego
80533100-0 - Ustugi szkolenia komputerowego
85121000-3 - ustugi medyczne

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi polegajgcej na kompleksowym zorganizowaniu i przeprowadzeniu 4
szkoler/kurséw dla 8 0séb — uczestnikéw projektu ,,AKTYWNA INTEGRACJA-AZYMUT-LEPSZA PRZYSZtOSC” (podziat
zamowienia na 4 czesci). Wykonawcy moga sktadaé oferty na wszystkie lub wybrang czesé/czesci.

Czesc . ,,Sprzedawca - magazynier z obstugg wézka widtowego” - Szkolenie przygotowujgce do pracy w charakterze
Sprzedawca - magazynier z obstugg woézka widtowego wraz z zapewnieniem egzaminu sprawdzajacego nabyte przez
Uczestnikéw podczas szkolenia/kursu kompetencje/kwalifikacje

Planowana tgczna wielkos¢ zamodwienia: szkolenie /kurs dla 4 Uczestnikdéw/Uczestniczki.
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Projekt ,AKTYWNA INTEGRACJA-AZYMUT-LEPSZA PRZYSZtOSC” wspdétfinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Czesc Il. ,,Opiekun osdb starszych i zaleznych siostra PCK” - Szkolenie, ktorego celem jest wyposazenie kazdego
uczestnika/uczestniczki kursu w zakres umiejetnosci niezbednych do samodzielnego wykonywania obowigzkéw w
charakterze pracownika na stanowisku opiekunki wraz z zapewnieniem egzaminu sprawdzajgcego nabyte przez
Uczestnikéw/Uczestniczki podczas szkolenia/kursu kompetencje/kwalifikacje

Planowana tgczna wielkos¢ zamoéwienia: szkolenie /kurs dla 2 Uczestnikdw/Uczestniczki.

I"

Czesc lll. ,,Operator wézka widtowego WIO 1I” - Szkolenie przygotowujgce do pracy w charakterze operatora woézka
widtowego specjalistycznego, wraz z zapewnieniem egzaminu sprawdzajgcego nabyte przez Uczestnikow podczas
szkolenia/kursu kompetencje/kwalifikacje

Planowana tgczna wielkos¢ zamodwienia: szkolenie /kurs dla 1 Uczestnika/Uczestniczki.

Czes¢ IV. ,Spawacz metoda MAG 135” - Szkolenie, ktdrego celem jest przygotowanie do pracy w charakterze
spawacza, wraz z zapewnieniem egzaminu sprawdzajgcego wraz z zapewnieniem egzaminu sprawdzajgcego nabyte
przez Uczestnikéw/Uczestniczki podczas szkolenia/kursu kompetencje/kwalifikacje

Planowana taczna wielko$¢ zamoéwienia: szkolenie /kurs dla 1 Uczestnika/Uczestniczki.

Termin realizacji ustugi — dwa miesigce od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajacy zastrzega, ze w sytuacjach niezaleznych od Zamawiajgcego i na jego wniosek termin realizacji szkolen
moze ulec wydtuzeniu o max. 30 dni kalendarzowych.

Rodzaj certyfikacji:

Efektem szkolenia bedzie nabycie kompetencji/kwalifikacji (konkretnych efektéw uczenia sie uzyskiwanych w toku
szkolenia) potwierdzonych dokumentem (np. certyfikatem), ktory powinien zawieraé¢ informacje na temat uzyskanych
przez uczestnika efektow uczenia sie w rozumieniu Podstawowych informacji dotyczacych uzyskiwania kwalifikacji
w ramach projektow wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego stanowigcy zatacznik nr 9 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

W wyniku przeprowadzenia szkoler zawodowych i egzamindw zewnetrznych Uczestnicy powinni naby¢ kompetencje/
kwalifikacje rynkowe. Uczestnicy przystapia do egzaminu weryfikujacego efekty uczenia sie po ukoniczeniu
szkolenia/kursu. Zaswiadczenie o odbyciu szkolenia/kursu otrzymajg wszyscy Uczestnicy, za$ Certyfikaty od
upowaznionej Instytucji otrzymajg Uczestnicy, ktdérzy zdadza egzamin z wynikiem pozytywnym.

V. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

A. GRUPA DOCELOWA
Projekt skierowany jest do 44 osdb ( 25K i 19M) w dwdch edycjach : | edycja 18 oséb i Il edycja 18 osdb, Il edycja 8
0s6b, ktére zamieszkujg
- powiat starachowicki miasto Wachock oraz gmine Brody Itzeckie
- powiat ostrowiecki miasto Kunéw i Cmieléw,
w wieku 18 lat i wiecej, w tym :
— osoby zagrozone ubdstwem i wykluczeniem spotecznym, w tym osoby z niepetnosprawnosciami. Osoby lub
rodziny zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym
— osoby lub rodziny zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym doswiadczajgce wielokrotnego
wykluczenia spotecznego rozumianego jako wykluczenie z powodu wiecej niz jednej z przestanek, o ktérych
mowa w rozdziale 3 pkt. 15 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego i
zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;
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Projekt ,AKTYWNA INTEGRACJA-AZYMUT-LEPSZA PRZYSZtOSC” wspdétfinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

— 0soby o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci oraz osoby z niepetnosprawnoscia sprzezong,
osoby z zaburzeniami psychicznymi, w tym osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng i osoby z catosciowymi
zaburzeniami rozwojowymi;

— osoby lub rodziny korzystajace z Programu Operacyjnego Pomoc Zywnoéciowa 2014-2020,

— osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym i zamieszkujgce obszary poddane rewitalizacji wskazane w gminnych
programach rewitalizacji

B. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zakup ustugi polegajacej na kompleksowym zorganizowaniu i przeprowadzeniu 4
szkolen dla Il EDYCJI — dodatkowej grupy tj. 8 osdb — uczestnikow projektu ,AKTYWNA INTEGRACJA-AZYMUT-LEPSZA
PRZYSZtOSC” (podziat zamdwienia na 4 czesci). Wykonawcy moga skfada¢ oferty na wszystkie lub wybrang
czesé/czesci. Nazwa i zakresy tematyczne szkolen/kurséw zostaty przygotowane na podstawie IPD (Indywidualnego
Planu Dziatania) opracowanego podczas spotkan doradcy zawodowego z Uczestnikiem/Uczestniczkg Projektu.
Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy wykorzystania zasugerowanych tematéw szkole w programach szkoler lub
wprowadzenia modyfikacji tematycznych ktére nie zmienig kierunku ksztatcenia. Wykonawca zobowigzuje sie
dostosowacé program szkolenia do potrzeb Uczestnikow Projektu.

Po ukonczeniu szkolenia/kursu Uczestnicy przystgpia do egzaminu weryfikujgcego efekty uczenia sie podczas
szkolenia/kursu. Na zakoriczenie szkolenia/kursu Uczestnicy muszg otrzymad zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia/kursu zgodne § 22 ust. 3 rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019. poz. 652 ), zas Certyfikaty od upowaznionej
Instytucji Certyfikujacej otrzymajg Uczestnicy, ktérzy zdadzg egzamin z wynikiem pozytywnym.

Zamoéwienie zostato podzielone na czesci. Wykonawcy moga sktadaé oferty na wszystkie lub wybrang czesé/czesci:

Czesc l. ,,Sprzedawca - magazynier z obstugg wézka widlowego” przygotowujace do pracy w charakterze Sprzedawca
- magazynier z obstugg wdzka widtowego wraz z zapewnieniem egzaminu sprawdzajgcego nabyte przez Uczestnikdéw
podczas szkolenia/kursu kompetencje/kwalifikacje

1. Planowana taczna wielko$é zamowienia: szkolenie kurs dla 4 Uczestnikéw/Uczestniczek.

2. Miejsce realizacji ustugi: Ostrowiec Sw.

3. Okres realizacji zamoéwienia: dwa miesigce od dnia zawarcia umowy. Dokfadny termin i godziny zaje¢ beda
ustalane indywidualne w porozumieniu z Zamawiajgcym. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia
terminu realizacji zamdwienia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez
Zamawiajgcego (ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

4. Czas trwania szkolenia/kursu: 170 godzin, w tym 64 godzin dydaktycznych (45 minut) zaje¢ teoretycznych i 106
godzin zaje¢ praktycznych (45 min/60 min — w zalezno$ci od wymogdw zgodnych z przepisami) plus/minus 15 %
przesunie¢ pomiedzy zajeciami praktycznymi i teoretycznymi. Program szkolenia/kursu zawierajgcy: temat
szkolenia/kursu, szczegdtowy program szkolenia/kursu, tresci nauczania w zakresie poszczegélnych zaje¢, taczng
liczbe godzin praktycznych i teoretycznych szkolenia/kursu, czestotliwo$¢ i miejsce odbywania zajec
praktycznych i teoretycznych, termin realizacji szkolenia/kursu ze wskazaniem liczby godzin praktycznych i
teoretycznych w rozbiciu na poszczegdlne dni oraz trenerdw, opis efektéw ksztatcenia, wykaz literatury oraz
niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych, sposéb i forme zaliczenia Wykonawca jest zobowigzany
przedtozy¢ do akceptacji Zamawiajgcego 3 dni przed podpisaniem umowy i bedzie stanowit zatgcznik do Umowy
z Instytucjg Szkoleniowa.

5. Przyktadowy zakres tematyczny do zrealizowania szkolenia:

— Bezpieczenistwo i higiena pracy,
— Pierwsza pomoc, prawo pracy,
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Projekt ,AKTYWNA INTEGRACJA-AZYMUT-LEPSZA PRZYSZtOSC” wspdétfinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

— Organizacja sprzedazy
— Techniki skutecznej sprzedazy
—  Obstuga kas fiskalnych
—  Obstuga komputerowych programoéw handlowych
—  Obstuga wozkéw jezdniowych podnosnikowych z mechanicznym napedem podnoszenia z wytgczeniem
wézkow z wysiegnikiem oraz wézkdw z osobg obstugujaca podnoszong wraz z tadunkiem
6. Potwierdzenie efektéw uczenia sie : egzamin wewnetrzny i egzamin zewnetrzny ( Komisja Urzedu Dozoru
Technicznego)

Czesc Il. ,,Opiekun oséb starszych i zaleznych siostra PCK” Szkolenie, ktérego celem jest wyposazenie kazdego
uczestnika/uczestniczki kursu w zakres umiejetnosci niezbednych do samodzielnego wykonywania obowigzkéw w
charakterze pracownika na stanowisku opiekunki wraz z zapewnieniem egzaminu sprawdzajgcego nabyte przez
Uczestnikéw/Uczestniczki podczas szkolenia/kursu kompetencje/kwalifikacje.

1. Planowana taczna wielko$¢é zamowienia: szkolenie/kurs dla 2 Uczestnikéw/Uczestniczek.

2. Miejsce realizacji ustugi: Ostrowiec Sw.

3. Okres realizacji zamowienia: dwa miesigce od dnia zawarcia umowy. Dokfadny termin i godziny zaje¢ beda
ustalane indywidualne w porozumieniu z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia
terminu realizacji zamdwienia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez
Zamawiajgcego (ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

4. Czas trwania szkolenia/kursu: 168 godzin, w tym 56 godzin dydaktycznych (45 minut) zajec¢ teoretycznych i 112
godzin zaje¢ praktycznych (45 min/60 min — w zaleznosci od wymogdw zgodnych z przepisami) plus/minus 15
% przesunie¢ pomiedzy zajeciami praktycznymi i teoretycznymi. Program szkolenia/kursu zawierajacy: temat
szkolenia/kursu, szczegétowy program szkolenia/kursu, tresci nauczania w zakresie poszczegélnych zajec,
taczng liczbe godzin praktycznych i teoretycznych szkolenia/kursu, czestotliwos$é i miejsce odbywania zajec
praktycznych i teoretycznych, termin realizacji szkolenia/kursu ze wskazaniem liczby godzin praktycznych i
teoretycznych w rozbiciu na poszczegdlne dni oraz trenerdw, opis efektow ksztatcenia, wykaz literatury oraz
niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych, sposdb i forme zaliczenia Wykonawca jest zobowigzany
przedtozy¢ do akceptacji Zamawiajgcego 3 dni przed podpisaniem umowy i bedzie stanowit zatacznik do
Umowy z Instytucjg Szkoleniowa.

5. Przyktadowy zakres tematyczny do zrealizowania szkolenia:

— Podstawy prawne i etyczne, dziatalnos$¢ PCK, Organizacja pracy opiekuna,

— BHP w prowadzeniu gospodarstwa domowego, prace porzadkowe

— System opieki socjalnej i spotecznej oraz instytucje i grupy zawodowe $wiadczace opieke medyczng,
zdrowotng i socjalng w Polsce

— Podstawy geriatrii i pielegniarstwa geriatrycznego

— Komunikowanie sie z podopiecznym i jego rodzing

— Obserwacja podopiecznego i dokonywanie pomiaréw parametréw zyciowych

— Planowanie i dokumentowanie pracy z podopiecznym

—  Pielegnowanie w schorzeniach wieku starczego

— Pielegnowanie oséb przewlekle chorych i niepetnosprawnych

— Podstawy rehabilitacji oséb starszych
Pierwsza pomoc w nagtych wypadkach i pogorszeniu zdrowia

Potwierdzenie efektéw uczenia sie : egzamin wewnetrzny i egzamin zewnetrzny (PCK)

Czes< lll. ,,Operator wézka widtowego WIO 1I” - Szkolenie przygotowujgce do pracy w charakterze operatora wdézka
widtowego specjalistycznego, wraz z zapewnieniem egzaminu sprawdzajgcego nabyte przez Uczestnikow podczas
szkolenia/kursu kompetencje/kwalifikacje
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Projekt ,AKTYWNA INTEGRACJA-AZYMUT-LEPSZA PRZYSZtOSC” wspdétfinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

1. Planowana tgczna wielko$é zamodwienia: szkolenie kurs dla 1 Uczestnika/Uczestniczki.

Miejsce realizacji ustugi: Ostrowiec Sw.

3. Okres realizacji zamodwienia: dwa miesigce od dnia zawarcia umowy. Dokfadny termin i godziny zaje¢ beda
ustalane indywidualne w porozumieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé przesuniecia
terminu realizacji zamowienia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez
Zamawiajgcego (ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

4. Czas trwania szkolenia/kursu: 39 godzin, w tym 29 godzin dydaktycznych (45 minut) zaje¢ teoretycznych i 10
godzin zajec praktycznych (45 min/60 min — w zaleznosci od wymogow zgodnych z przepisami) plus/minus 15 %
przesunie¢ pomiedzy zajeciami praktycznymi i teoretycznymi. Program szkolenia/kursu zawierajacy: temat
szkolenia/kursu, szczegétowy program szkolenia/kursu, tresci nauczania w zakresie poszczegdlnych zajeé, taczng
liczbe godzin praktycznych i teoretycznych szkolenia/kursu, czestotliwo$¢ i miejsce odbywania zajeé
praktycznych i teoretycznych, termin realizacji szkolenia/kursu ze wskazaniem liczby godzin praktycznych i
teoretycznych w rozbiciu na poszczegdlne dni oraz trenerdw, opis efektdow ksztatcenia, wykaz literatury oraz
niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych, sposéb i forme zaliczenia Wykonawca jest zobowigzany
przedtozy¢ do akceptacji Zamawiajacego 3 dni przed podpisaniem umowy i bedzie stanowit zatgcznik do Umowy
z Instytucjg Szkoleniowa.

5. Zakres tematyczny do zrealizowania zgodny z zaleceniami i wymogami UDT

6. Potwierdzenie efektéw uczenia sie : egzamin wewnetrzny i egzamin zewnetrzny ( Komisja Urzedu Dozoru
Technicznego)

N

Cze$¢ IV. ,Spawacz metoda MAG 135” Szkolenie przygotowujgce do pracy w charakterze spawacza, wraz z
zapewnieniem  egzaminu  sprawdzajagcego  nabyte  przez  Uczestnikbw  podczas  szkolenia/kursu
kompetencje/kwalifikacje.

1. Planowana taczna wielko$é zamowienia: szkolenie/kurs dla 1 Uczestnika/Uczestniczki.

2. Miejsce realizacji ustugi: Ostrowiec Sw.

3. Okres realizacji zamowienia: dwa miesigce od dnia zawarcia umowy. Doktadny termin i godziny zaje¢ beda
ustalane indywidualne w porozumieniu z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ przesuniecia
terminu realizacji zamdéwienia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez
Zamawiajgcego (ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

4. Czas trwania szkolenia/kursu: 145 godziny, w tym 25 godziny dydaktyczne (45 minut) zajec teoretycznych i 120
godzin zajec praktycznych (45 min/60 min — w zaleznosci od wymogow zgodnych z przepisami) plus/minus 15 %
przesunie¢ pomiedzy zajeciami praktycznymi i teoretycznymi. Program szkolenia/kursu zawierajacy: temat
szkolenia/kursu, szczegétowy program szkolenia/kursu, tresci nauczania w zakresie poszczegélnych zajeé, taczna
liczbe godzin praktycznych i teoretycznych szkolenia/kursu, czestotliwo$sé i miejsce odbywania zajec
praktycznych i teoretycznych, termin realizacji szkolenia/kursu ze wskazaniem liczby godzin praktycznych i
teoretycznych w rozbiciu na poszczegdlne dni oraz trenerdw, opis efektow ksztatcenia, wykaz literatury oraz
niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych, sposéb i forme zaliczenia Wykonawca jest zobowigzany
przedtozy¢ do akceptacji Zamawiajacego 3 dni przed podpisaniem umowy i bedzie stanowit zatgcznik do Umowy
z Instytucjg Szkoleniowa.

5. Zakres tematyczny do zrealizowania szkolenia zgodny z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa

6. Potwierdzenie efektéw uczenia sie : egzamin wewnetrzny i egzamin zewnetrzny przeprowadzony przez komisje
powotang przez Instytut Spawalnictwa

Zamawiajgcy dopuszcza dotaczenie uczestnika szkolenia do grupy szkoleniowej tworzonej przez Wykonawce w
ramach prowadzonej przez Wykonawce otwartej rekrutacji na przedmiotowe szkolenia.
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Zajecia w ramach kurséw wykazanych w czesciach | IV bedg organizowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 08.00 — 16.00. Zamawiajgcy, majgc na uwadze potrzeby i oczekiwania Uczestnikow/czek Projektu,
moze dopuscié¢ mozliwo$é skrdcenia lub wydtuzenia dziennego czasu realizacji szkoleri/kurséw oraz realizacji w soboty.
Powyzsze bedzie uzgadniane z Wykonawcg na etapie sporzgdzania harmonogramow zajec .

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany harmonogramu realizacji ustug. Nowe terminy bedg ustalane w konsultacji
z wybranym Wykonawca/Wykonawcami.

Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba oséb biorgcych udziat we wsparciu zwigzanych z przedmiotem zamowienia
moze ulec zmniejszeniu. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac wytacznie wynagrodzenia naleznego z za kazdag
przeszkolong osobe, bez naliczania jakichkolwiek kar.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze w przypadku, gdy uczestnik przerwie zajecia w trakcie wykonywania ustugi,
Wykonawcy bedzie przystugiwato czesciowe wynagrodzenie, w wysokosci proporcjonalnej do ilosci godzin jego
uczestnictwa w zajeciach (przeliczone wg stawki za osobogodzine).

REALIZACJA SZKOLEN/KURSOW

1. Szkolenie/kurs musi by¢ realizowany wedtug planu nauczania obejmujacego przecietnie 40 godzin dydaktycznych
w tygodniu, chyba ze przepisy odrebne przewidujg nizszy wymiar szkolenia.

2. Szkolenie/kurs musi odbywac sie w dni robocze (od poniedziatku do pigtku), w przedziale czasowym miedzy godz.
8.00 a 16.00 z zachowaniem bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy i nauki. Czas trwania szkolenia/kursu —
przecietnie 8 godzin zaje¢ dydaktycznych dziennie. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ odbywania czesci zajec
teoretycznych i praktycznych w dni robocze oraz w soboty w godz. miedzy 8.00 a 20.00, o ile Wykonawca uzyska
zgode Uczestnika oraz Zamawiajgcego.

3. Ustuga szkoleniowa winna by¢ wykonana:

a) w dostosowanych ilosciowo i jakoSciowo pomieszczeniach, z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych
warunkdéw pracy i nauki, zgodnie z rozporzadzeniem MPIPS z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych
przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 169, poz. 1650 z pdzniejszymi
zmianami),

b) w salach szkoleniowych dostosowanych do oséb niepetnosprawnych wyposazonych w odpowiedni sprzet
dydaktyczny i niezbedne pomoce dydaktyczne dostosowane do prowadzenia szkoler,, bedacych
przedmiotem zamédwienia.

4. Wykonawca winien zapewni¢ Uczestnikom szkolenia/kursu w kazdym dniu zaje¢ minimum 3 przerwy kawowe,
przerwe obiadowg oraz wydzieli¢ miejsce zapewniajgce swobodne spozycie positku.

5. Wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia miejsca szkolenia/kursu, a takze wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizacjg szkolenia/kursu oraz materiatow szkoleniowych, zgodnie ze wzorem przekazanym przez
Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy na realizacje szkolenia/kursu.

6. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia odpowiedniej dokumentac;ji szkoleniowej, ktéra musi obejmowac:

a) test przed i po szkoleniu oraz raporty podsumowujgce ocene efektdw uczenia sie, lista sprawdzajaca do
weryfikacji czy dany dokument mozna uznac za kwalifikacje)

b) program szkolenia (z uwzglednieniem tematéw zajeé, harmonogram wraz z wymiarem czasowym, metody
szkoleniowe);

c) materiaty szkoleniowe;

d) dziennika zaje¢ wypetnianego na kazdych zajeciach, w tym: list obecnosci podpisywanych na kazdych zajeciach,
liste z wynikami egzaminacyjnymi, rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen, kopii wydanych
zaswiadczen o odbyciu szkolenia, kopi certyfikatow z egzaminu zewnetrznego przeprowadzonego przez
niezalezng instytucje/komisje uprawniong do kwalifikacji i certyfikacji zgodnie z dokumentem: Podstawowe
informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspoétfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, list potwierdzajgcych odbidr cateringu i cieptego positku, list potwierdzajgcych odbiér
materiatéw szkoleniowych, list potwierdzajgcych odbidr zaswiadczen o uczestnictwie w szkoleniu/kursie, list
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potwierdzajgcych odbiér certyfikatdow z egzaminu zewnetrznego przeprowadzonego przez niezaleing
instytucje/komisje uprawniong do kwalifikacji i certyfikacji zgodnie z dokumentem: Podstawowe informacje
dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéow wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego itp.;
7. Wykonawca zobowigzany jest do przestania, w terminie 7 dni roboczych od zakoriczenia szkolenia dokumentéw,
wykazanych w pkt 6, potwierdzajgcych jego odbycie
8. Wykonawca zobowigzany jest do statej wspdtpracy z pracownikami projektu ,AKTYWNA INTEGRACJA-AZYMUT-
LEPSZA PRZYSZtOSC”.
9. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o
nieobecnosciach uczestnikow, rezygnacjach uczestnikow lub innego rodzaju problemach lub zalegtosciach.
10.Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z ustalonym programem oraz w terminach
zgodnych z harmonogramem, uzgodnionym z Zamawiajgcym.
11.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli przez Zamawiajacego, Instytucje Zarzadzajgcg oraz inne
uprawnione instytucje, realizacji zamoéwienia na jego kazdym etapie m.in. poprzez mozliwosé kontroli
dokumentacji oraz nieplanowanych wizytach monitoringowych podczas zajec.
12.Zajecia moze prowadzi¢ wiecej niz jeden trener (trener wiodacy); jesli wykonawca przewiduje prowadzenie zajeé
rowniez przez innych trenerdw niz trener wiodacy, powinien ich uwzgledni¢ w wykazie oséb do realizacji
zamowienia (Zatacznik nr 3) oraz w szczegdtowym programie szkolenia oraz wykazaé, ze trenerzy posiadaja
odpowiednie kompetencje do prowadzenia zajeé, np. poprzez wskazanie ich doswiadczenia trenerskiego lub
zawodowego iich wyksztatcenia; zamawiajgcy zastrzega, ze trener wiodgcy musi prowadzi¢ co najmniej 15% zajec
przewidzianych w programie.

ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY:

a. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia wszystkim Uczestnikom szkolenia/kursu materiatow
dydaktycznych i produktow/materiatéw/narzedzi oraz jezeli wymagane jest przepisami: odziezy ochronnej na
szkolenie oraz przygotowania i przekazania Uczestnikom szkolenia/kursu, w pierwszym dniu szkolenia/kursu,
kompletu materiatéw szkoleniowych obejmujgcych program szkolenia/kursu.

Wykonawca winien zapewni¢ wykwalifikowang kadre oséb realizujgcych ustuge.

Wykonawca zapewnia sale/place i odpowiedni sprzet do przeprowadzenia szkolern dostosowane dla 0séb z
niepetnosprawnosciami. W_przypadku zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem komputera/kas fiskalnych
Wykonawca zapewnia sprzet w proporcji 1 komputer/kasa fiskalna na 1 Uczestnika/Uczestniczke

d. W przypadku szkolen, w ktérych wymagane sg badania, za wyjatkiem lekarskich, warunkujace przystgpienie do
szkolenia / kursu zawodowego wykonawca zobowigzuje sie do ich zapewnienia Uczestnikom/Uczestniczkom
Projektu.

e. Szkolenie/kurs musizakonczy¢ sie egzaminem koricowym przeprowadzonym przez niezalezng instytucje/komisje
uprawniong do przeprowadzania egzamindw potwierdzajacych kwalifikacje. Godziny przeprowadzenia
egzaminow nie wliczaja sie w czas trwania szkolenia .

f. W przypadku, gdy egzamin koicowy odbywac sie bedzie poza miejscowoscia, w ktérej odbywato sie szkolenie,
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Uczestnikom dojazd do miejsca, w ktérym odbywa sie egzamin i powrot
albo zwrécic koszty dojazdu Uczestnikdow do miejsca, w ktédrym odbywa sie egzamin i powrotu.

g. Wykonawca pokrywa koszty zwigzane 1z realizacja zamdwienia, w tym: przystgpienia kazdego
Uczestnika/Uczestniczki do pierwszego egzaminu teoretycznego i praktycznego.

h. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uczestnictwa w egzaminie swojego przedstawiciela. Wykonawca jest
zobowigzany do powiadomienia Zamawiajgcego o terminie egzaminu z wyprzedzeniem 7 dni.

i.  Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia protokotu przebiegu egzaminu korcowego Uczestnikéw
szkolenia/kursu wraz z wykazem Uczestnikdw, ktérzy podeszli do egzaminu.
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j.  Na zakoriczenie szkolenia/kursu Uczestnicy musza otrzymaé zaswiadczenia o ukoniczeniu szkolenia/kursu
wydane zgodnie z § 22 ust. 3 rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 roku w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019. poz. 652 ) lub inne rownowazne wydane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

DODATKOWE WYMAGANIA OD WYKONAWCOW

1) Zamawiajacy zada wskazania (Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego) przez wykonawce czedci zamdwienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom i podania przez wykonawce danych firm
podwykonawcow wraz z zobowigzaniami o wspétpracy.

2) Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonywania zamdwienia wykonawca podat nazwy albo imiona
i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb do kontaktu z nimi, zaangazowanych w wykonanie
zamoOwienia. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcow,
ktorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamowienia.

3) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca powotat sie w
celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykazac
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamdwienia.

4) Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamdwienia nastepuje w trakcie jego realizacji, wykonawca
na zadanie Zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie/a lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

5) lJezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia, wykonawca
obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci zamdwienia
podwykonawcy.

6) Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialnosci za
nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

VI. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Wykonawcg / osoba prowadzacy ustuge przeprowadzenia szkolenia/kursu nie moze byé osoba zatrudniona w
instytucji uczestniczgcej w realizacji PO (rozumie sie przez to 1Z PO lub instytucje, do ktérej IZ PO delegowata zadania
zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020).

VIl. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:
%+ POSIADAJA UPRAWNIENIA DO WYKONYWANIA OKRESLONEJ DZIAtALNOSCI LUB CZYNNOSCI, JESLI
PRZEPISY PRAWA NAKtADAJA OBOWIAZEK ICH POSIADANIA
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Warunek ten zostanie spetniony jesli wykonawca
wykaze, ze :
— posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, o ktéorym mowa w art. 20 ustawy z dnia
20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2017 r., poz. 1065 ze zm.)
— przedstawi odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji
Weryfikacja spetnienia warunku:
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— na postawie dotgczonego do oferty aktualnego zaswiadczenia o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru
instytucji szkoleniowych (RIS) lub aktualnej informacji o wpisie do RIS wygenerowanej ze strony internetowej:
http://stor.praca.gov.pl

— na postawie dotgczonego do oferty aktualnego wpisu podmiotu do CEIDG/KRS lub aktualnej informacji o
wpisie wygenerowanej ze strony internetowe;j: https://prod.ceidg.gov.pl/ lub https://ekrs.ms.gov.pl

4+ POSIADAJA WIEDZE | DOSWIADCZENIE NIEZBEDNE DO NALEZYTEGO WYKONANIA ZAMOWIENIA

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: \Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze,
iz posiada dwuletnie doswiadczenie lub w ciggu ostatnich dwéch lat zrealizowat przynajmniej 2 szkolenia w facznej
liczbie min. 300 godzin, w dziedzinie zgodnej lub zblizonej z tematykg zawartg w opisie przedmiotu zamodwienia (w
kazdej czesci, na ktdéra zostanie ztozona oferta).

Weryfikacja spetnienia warunku zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w formularzu
ofertowym oraz zatgczonego do oferty Wykazu zrealizowanych ustug (Zatacznik nr 2 ) oraz przedstawionych kopii
referencji, protokotéw odbioru lub innych dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie zlecenia.

4+ DYSPONUJA ODPOWIEDNIM POTENCJALEM TECHNICZNYM
Opis sposobu dokonywania oceny i weryfikacji spetnienia tego warunku: Weryfikacja spetnienia warunkéw zostanie
dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym

4+ DYSPONUJA ODPOWIEDNIM POTENCJALEM OSOBOWYM/KADROWYM
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Warunek ten zostanie spetniony jesli wykonawca
wykaze, ze :

a) podmiot posiadajgcy dwuletnie doswiadczenie lub podmiot, ktéry w ciggu ostatnich dwdch lat zrealizowat min.
2 szkolenia zawodowe w f3cznej liczbie co najmniej 300 godzin z obszaru tematycznego wskazanego lub
zblizonego w ,,Opisie przedmiotu zamdwienia” (w kazdej czesci, na ktérg zostanie ztozona oferta), oraz dysponuje
(lub bedzie dysponowat na etapie realizacji zamdwienia), osobami, ktére bedag uczestniczy¢ w wykonaniu
zamdwienia, w tym co najmniej jedng osobg, , tj.: trenerem wiodacym, spetniajgcym tacznie ponizsze warunki:

— trener posiada wyksztatcenie wyzsze lub/i

— posiada odpowiednie kwalifikacje/kompetencje nabyte w trakcie lub/i kurséw/szkolen potwierdzone
certyfikatami/zaswiadczeniami zgodne lub zblizone z przedmiotem zaméwienia

— trener, ktory posiada doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen, wyktadéw, warsztatéw, t.j. w ciggu
ostatnich dwéch lat, liczac od dnia ztozenia oferty, przeprowadzit co najmniej 300 h zaje¢ w dziedzinach
zgodnych lub zblizonych z tematyka zawarta w opisie przedmiotu zamowienia.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny spetnienia w/w warunkéw bedzie stanowito:

a) oswiadczenie Oferenta oraz ztozony Wykaz realizacji szkolen/kursow zawodowych zgodnego ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego wraz z dotgczonymi dokumentami potwierdzajgcymi
nalezyte wykonanie szkolen/kursow np. referencje, protokoty odbioru ustugi i inne - dla kazdej czesci
zamowienia, na ktdrg zastanie ztozona oferta

b) wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
3 do zapytania ofertowego - dla kazdej czesci zamdwienia , na ktorg zastanie ztozona oferta

4+ OFERENT ZNAJDUJE SIE W SYTUACII EKONOMICZNEJ | FINANSOWEJ ZAPEWNIAJACE] WYKONANIE
ZAMOWIENIA
Opis sposobu dokonywania oceny i weryfikacji spetnienia tego warunku: Weryfikacja spetnienia warunkéw zostanie
dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym.

+ OFERENT NIE JEST POWIAZANY OSOBOWO LUB KAPITALOWO Z ZAMAWIAJACYM.
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: \Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza
spetnienie tego warunku oraz przedktada podpisane Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych wg wzoru:
Zatacznik nr 5.

4+ OFERENT WYRAZA ZGODE NA PRZETWARZANIE JEGO DANYCH OSOBOWYCH W ZAKRESIE NIEZBEDNYM DO
REALIZACJI POSTANOWIEN NINIEJSZEGO POSTEPOWANIA.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza
spetnienie tego warunku oraz przedktada podpisane Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych w zakresie niezbednym do realizacji postanowien niniejszego postepowania Zatacznik nr 7.

4+ OFERENT ZADEKLARUJE GOTOWOSC DO REALIZACJI WSKAZANYCH ZADAN W TERMINACH | WYMIARZE
GODZINOWYM UZGADNIANYCH KAZDORAZOWO Z ZAMAWIAJACYM.
Opis sposobu dokonywania oceny i weryfikacji spetnienia tego warunku: Weryfikacja spetnienia warunkéw zostanie
dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym.

& OFERENT NIE JEST KARANY, NIE TOCZY SIE PRZECIWKO NIEMU POSTEPOWANIE, POSIADA ZDOLNOSC DO
CZYNNOSCI PRAWNYCH, NIE JEST | NIE BY£/A SKAZANY/A PRAWOMOCNYM WYROKIEM SADU
Opis sposobu dokonywania oceny i weryfikacji spetnienia tego warunku: Weryfikacja spetnienia warunkéw zostanie
dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym oraz Zatgcznika nr 8

Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia”.
Oferta, ktora nie spetni ktéregokolwiek z warunkdéw, zostanie odrzucona.

VIIl. OFERTA CZESCIOWA

Zamowienie zostato podzielone na czesci. Wykonawcy moga sktadaé oferty na wszystkie lub wybrang cze$é/czesci.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenie zamdéwienia uzupetniajgcego
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych. Oferta wariantowa Wykonawcy zostanie odrzucona

IX. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdéwienia bedzie realizowany dwa miesigce od dnia zawarcia umowy, nie pdzniej niz do dnia max.
15.04.2022r.

X. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce w odpowiedzi na niniejsze postepowanie.

2. Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego. Oferta powinna zostaé¢ w petni wypetniona.

3. Poprzez ztozenie oferty w ramach zapytania ofertowego rozumie sie, iz oferent zapoznat sie i spetnia wszystkie
wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym

4. Oferent moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienié lub wycofac oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie odpowiada

za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie odsyta nadestanych ofert

Oferty niekompletne, niepodpisane mogg zostaé odrzucone przez Zamawiajgcego.

Oferta powinna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi literami, niebieskim

lub granatowym kolorem. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete, a kazda strona ponumerowana u

v

0 N
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dotu strony i zaparafowana. Oferta powinna zawieraé date sporzadzenia oraz czytelny podpis Oferenta / pieczatke
i podpis.

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetniania dokumentéw tylko w przypadku
stwierdzenia braku: -podpisu i parafki, -pieczatki, -oczywistej omyitki pisarskiej, -ponadto moze zgda¢ od
Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Powyzszych uzupetnien lub wyjasnien nalezy dokona¢ w
wyznaczonym terminie. W wypadku braku odpowiedzi lub udzielenia przez Oferenta w odpowiedzi informacji
niepetnej lub pominiecie ktéregokolwiek pytan Zamawiajgcego, Zamawiajagcemu przystuguje prawo odrzucenia
oferty. Z tytutu odrzucenia nie przystuguje Oferentowi odszkodowanie

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych wartos¢ nie przekroczy kwoty mozliwej do
zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota wartosci zamdwienia). Oferty,
ktérych wartos¢ przekroczy kwoty mozliwe do zakontraktowania, moga zosta¢ odrzucone bez wzywania do
uzupetnienia oferty. Oferentowi nie przystuguje prawo do odszkodowania.

12. W przypadku, gdyby wszystkie oferty przekroczg kwote mozliwg do zakontraktowania, Zamawiajacy moze wedtug
wtasnego wyboru wszystkie odrzucié, bgdz rozpoczaé negocjacje z podmiotem, ktérego oferta jest najbardziej
zblizona do warunkdéw zamoéwienia.

13. Koszt przygotowania i dostarczenia oferty pokrywa Oferent.

14. Oferta powinna zostac¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Nalezy do niej zataczy¢:

a) Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego, badz aktualng informacje z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej wygenerowany ze strony internetowej:
https://prod.ceidg.gov.pl/ lub https://ekrs.ms.gov.pl

b) W przypadku, gdy oferte sktada (podpisuje) osoba upowazniona niewskazana w dokumentach rejestrowych, o
ktérych mowa w pkt 14 a), do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo dla tej osoby do dokonywania czynnosci
prawnych w imieniu Wykonawcy.

c) Aktualne zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS) lub aktualng
informacje o wpisie do RIS wygenerowanej ze strony internetowej: http://stor.praca.gov.pl

d) Woykaz doswiadczenia — wykonawcy do realizacji zamdwienia — Zatgcznik nr 2, wraz z dotgczonymi
dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie szkoleri/kurséw np. referencje, protokoty odbioru ustugi i
inne, potwierdzone za zgodnos$¢ kopii z oryginatem

e) Woykaz doswiadczenia — osob do realizacji zamodwienia — Zatgcznik nr 3,

f) Oswiadczenie o braku uczestnictwa lub uczestnictwie w realizacji przedmiotu zaméwienia podwykonawcow —
Zatgcznik nr 4

g) Oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych - Zatgcznika nr 5

h) Klauzuli RODO - Zatgcznika nr 6

i) Klauzula zgody — Zatgcznik nr 7

j)  Oswiadczenie o niekaralnosci wg Zatacznika nr 8

k) Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspoétfinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego - zatacznik nr 9.

15. Siedziba Zamawiajacego: Centrum Biznesu i Promocji Kadr Sp. z 0.0., osiedle Stoneczne 14 (gérny pasaz), 27-400
Ostrowiec Sw.

16. Ztozenie oferty polega na wypetnieniu ,czesci ofertowej” oraz dostarczeniu osobiscie lub przestaniu catego
dokumentu wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami pisemnie do siedziby Zamawiajgcego, w nieprzezroczystej,
zabezpieczonej przed otwarciem kopercie. Koperte nalezy opisa¢ nastepujgco:

,Oferta w postepowaniu NR 1/CBPK/02/EFS-44/2022 na realizacje ustugi przeprowadzenia szkoleri w ramach
realizacji projektu ,,AKTYWNA INTEGRACJA-AZYMUT-LEPSZA PRZYSZtOSC”- Ill EDYCJA-dodatkowa grupa
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Na kopercie oprdcz opisu jw. zaleca sie umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy

17. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie lub otwarcie oferty w przypadku nie oznakowania lub nie
opieczetowania oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego

18. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 04.03.2022 do godz. 10.00. Decyduje godzina wptywu oferty. Oferty ztozone po
terminie nie bedg rozpatrywane

19. Ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami zostata upowazniona p. Katarzyna taszcz, e-mail:
cbpk@cbpk.pl, fax 41247 66 76

20. Wszelkie wnioski Wykonawcow o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowaé na adres e-mail:
cbpk@cbpk.pl. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnied niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang udzielone tylko i
wytacznie tg samg drogg elektroniczng, dodatkowo tresé wniosku o wyjasnienie oraz tres¢ wyjasnienia
Zamawiajgcego zostang zamieszczone na stronie bazie konkurencyjnosci. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, lub
dotyczy juz udzielonych wyjasnied, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

17. Termin zwigzania z oferta.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert

18. Wymagania dotyczace wniesienia wadium — nie jest wymagane

19. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy— nie jest wymagane;

ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE MOZLIWOSC ZMIANY W UMOWIE W ZAKRESIE :

a) W przypadku zmiany umowy o dofinansowanie projektu — w zakresie w jakim umowa o udzielenie zamdwienia
bedzie musiata by¢ dostosowana do zmienionej umowy o dofinansowanie projektu

b) Mozliwosci zmniejszenia zamdwienia w przypadku gdy bedzie to wynikato z potrzeb zamawiajgcego W przypadku
rezygnacji uczestnikow z udziatu w projekcie — w zakresie zmniejszenia/zwiekszenia maksymalnej liczby oséb
bioracych udziat w szkoleniu lub godzin Swiadczenia ustugi.

c) Termindw realizacji umowy

d) osdb/podwykonawcow wskazanych do wykonania poszczegdlnych ustug, przy czym proponowane osoby muszg
spetnia¢ wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu.

ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY
Zgodnie z zapisami niniejszego zapytania ofertowego.

Ponadto:

1. Odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy uregulowana jest na zasadach ogélnych
przewidzianych w Kodeksie cywilnym z zastrzezeniem ustepdéw ponizszych.

2. Wykonawca na pisemne wezwanie Zamawiajgcego zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujacych
przypadkach i wysokosciach:

a. zakazda nieterminowa realizacje zaje¢, wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci
100 zt./ dzien,

b. za nieprzeprowadzenie danych zaje¢ wynikajace z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 200
zt. za kazdy przypadek, przy czym za nieprzeprowadzenie danych zajeé¢ Strony rozumiejg brak ich
przeprowadzenia skutkujgcy brakiem podpisu protokotu odbioru przez Zamawiajgcego ponad 14 dni od
uptywu terminu wskazanego w Umowie,

C. za nieuprawniong zmiane osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia lub za przeprowadzenie zaje¢ przez
osobe nieuprawniong w wysokosci 20% wartosci tgcznego wynagrodzenia okreslonego w umowie,
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d. za niewykonanie umowy wynikajgce z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 20% wartosci
tacznego wynagrodzenia okreslonego w umowie 1,
e. za odstgpienie od Umowy lub rozwigzanie Umowy przez ktérakolwiek ze stron z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 30% wartosci Umowy.
3. W przypadku gdy szkoda bedzie przewyzszata wysokosé kary umownej, Zamawiajgcy bedzie moégt dochodzi¢ od
Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdélnych.
4. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od Umowy z przyczyn zawinionych przez
Zamawiajgcego w wysokosci 30% wartosci niezrealizowanej czes$ci Umowy

Xl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Podana w ofercie cena, musi by¢ wyrazona w PLN
2. Podana w ofercie cena, w tym cena jednostkowa (cena za przeszkolenie 1 Uczestnika), ma charakter ryczattowy
i nie podlega zmianie w trakcie realizacji zamodwienia

3. Oferta powinna zawiera¢ cene za 1 Uczestnika/Uczestniczke szkolenia/kursu wyrazong w ztotych polskich w

kwocie brutto, tzn. powinna zawiera¢ podatek VAT lub inne podatki.

4. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia, w tym min.:

—  koszt zatrudnienia wykwalifikowanych treneréw

—  koszt dysponowania salg/placem i odpowiednim sprzetem do przeprowadzenia szkoleri dostosowane dla
0s6b z niepetnosprawnosciami

— zapewnienie materiatéw szkoleniowych

— koszty przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego teoretycznego oraz praktycznego.

— Koszty dojazdu Uczestnika na miejsce przeprowadzenia egzaminu i z powrotem lub zwrot kosztédw dojazdu
do miejsca, w ktérym odbywa sie egzamin i powrotu

—  Koszty zaswiadczen/ certyfikatow lub innych dokumentéw potwierdzajgcych nabycie
kompetencji/kwalifikacji

— W przypadku szkolen, w ktérych wymagane sg badania, za wyjatkiem lekarskich, warunkujace przystgpienie
do szkolenia / kursu zawodowego wykonawca zobowigzuje sie do ich zapewnienia, a koszty z tym zwigzane
beda pokryte w ramach zamdwienia i miescié¢ sie bedg w cenie catosciowe] ustugi.

— Koszty administracyjne i inne zwigzane z realizacjg szkolenia/kursu.

Koszty z tym zwigzane powinny zosta¢ pokryte w ramach zamdwienia i miescic sie w cenie catosciowej ustugi.

5. Jezeli w zaoferowanej cenie sg towary ktérych nabycie prowadzi do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug (VAT) to wykonawca wraz z ofertg sktada o
tym informacje wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Nieztozenie przez Wykonawce informacji bedzie oznaczato, ze taki obowigzek nie powstaje

Cene nalezy poda¢ z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku

Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

Cena moze by¢ tylko jedna

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda dokonywane na podstawie rzeczywiscie
zrealizowanego przedmiotu zamdwienia

LN

Zamawiajacy zapewnia pokrycie kosztéw zwigzanych z realizacjg szkoleri/kurséw, w tym:
— ubezpieczenie NNW uczestnikéw/uczestniczek projektu na czas prowadzenia szkolenia/kursu.
— catering w trakcie trwania szkolen
— serwowany ciepty positek w formie Il dania ( w przypadku gdy szkolenie/kurs przekracza 6 godzin
dydaktycznych dziennie)
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— zwrot kosztow dojazdu na miejsce i z miejsca odbywania szkolenia/kursu dla Uczestnikdw/Uczestniczek
Projektu

— W przypadku szkolen, w ktorych wymagane sg badania lekarskie (medycyny pracy) warunkujgce przystgpienie
do szkolenia / kursu zawodowego Zamawiajgcy zobowigzuje sie do ich zapewnienia dla kazdego
Uczestnika/uczestniczki projektu.

Xll.  WYKLUCZENIE Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu ofertowym nie mogg braé udziatu podmioty, ktére powigzane s3 z Zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu

Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo

lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

1. Uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2. Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3. Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4. Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

a. wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie chyba,
ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktdre Wykonawca nie ponosit odpowiedzialnosci;

b. uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;
nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacji, uprawnien,
licencji jezeli s3 wymagane do realizacji przedmiotu zamdwienia.

6. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcdw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w
postepowaniu poprzez nie ztozenie dokumentéw potwierdzajgcych ich spetnienie, lub z dokumentéw
przedtozonych wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

7. Wykonawcy, wobec ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosé

v

XIll.  WARUNKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Centrum Biznesu i Promocji Kadr Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig zastrzega sobie prawo do uniewaznienia

postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny, takze w czesci.

1.  Wszystkie oferty, ztozone w niniejszym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usungé ich wad.

2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania uniemozliwiajgca zawarcie
waznej umowy.

3.  Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie przedmiotu
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesdniej przewidziec.

4. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia (w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie jest w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na
realizacje zamodwienia).

XIV. KRYTERIA FORMALNE OCENY OFERT

O udzielenie zamodwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy ztozg kompletng i prawidtowo wypetniong oferte, na
ktorg sktadaja sie dokumenty, o ktérych mowa w pkt X ppkt 14 niniejszego zapytania.

XV. KRYTERIA OCENY OFERT
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1. Po spetnieniu przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i
osobowych), kazda wazna, kompletna i prawidtowo ztozona oferta poddana zostanie ocenie punktowej.
a) cena brutto kazdej czesci - 40 %
C=(Cn/Cb)x 40
gdzie:
C — punkty przyznane za cene
Cn — najnizsza cena brutto za 1 uczestnika szkolenia spo$réd waznych ofert
Cb — cena brutto na jednego uczestnika badanej ofert
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 40. Wszystkie obliczenia beda
dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

b) Doswiadczenie — 60 %
Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie sie to, iz podmiot posiada dwuletnie doswiadczenie lub/i w ciggu ostatnich
dwéch lat zrealizowat min. 2 szkolenia zawodowe w facznej liczbie co najmniej 300 godzin z obszaru tematycznego
wskazanego lub zblizonego w ,Opisie przedmiotu zaméwienia”, oraz dysponujg lub beda dysponowad
trenerem/trenerami

Doswiadczenie zawodowe Wykonawcy przy realizacji kazdej czesci zamoéwienia wykazane w Zataczniku nr 2.
Zamawiajqcy przyzna nastepujacy ilos¢ punktéw dla czesci od 1 do 4
i. doswiadczenie zawodowe minimalne tj. realizacja 2 kurséw — 0 pkt
ii. doswiadczenie zawodowe: od 3 do 5 kurséw — 20 pkt
iii. doswiadczenie zawodowe: od 6 do 8 kurséw — 40 pkt
iv. doswiadczenie zawodowe 9 kurséw i powyzej — 60 pkt

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie dla kazdej czesci wynosi 60.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wazna oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow dla kazdej czesci (suma kryteriow D + C) uznana zostanie za

najkorzystniejszg dla wskazanej czesci ustugi szkoleniowe;j.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

2. Zamawiajagcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy w celu podania w okreslonym terminie sktadnikéw ceny i
uzasadnienia jej wysokosci

3. Zamawiajgcy w trakcie oceny ofert ma mozliwosé weryfikacji spetnienia warunkéw zastrzezonych w niniejszym
zapytaniu poprzez zadanie dostarczenia w okreslonym terminie dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych
warunkéw, w tym w zakresie udokumentowania tresci zatacznikéw. W wypadku odmowy przekazania
dokumentacji, niepetnego przedstawienia dokumentacji lub opdznienia w jej dostarczeniu, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo odrzucenia oferty. Z tytutu odrzucenia nie przystuguje Wykonawcy odszkodowanie.

4. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z niniejszym zapytaniem ofertowym.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej — w oparciu o kryteria opisane w niniejszym rozdziale —
dla kazdej z czesci postepowania.

XVI. OCENA | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkich oferentéw, ktére ztozyty
oferty w ustalonym terminie.

2. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z Wykonawcg/ami, ktérego oferta uznana zostanie przez
Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, w obowigzujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.
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3. W sytuacji kiedy Wykonawca, ktorego oferte uznano za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢é umowe z Wykonawcg, ktdérego oferta jest najkorzystniejsza z posréd
pozostatych, poddanych ocenie ofert.

XVIl. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego
zostanie przekazana Wykonawcom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak rdwniez zostanie opublikowana
na stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci
zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

2.  Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamoéwienia dochowat nalezytej starannosci, jednakze
wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajgcego, dziatajagcego w ramach projektu i na rzecz
beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajgcy wyraznie zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamdwienia moze
ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych
potrzeb beneficjenta projektu.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

4. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cene
uznaje sie za razgco niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamoéwienia lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

5. Wykonawca w_dniu podpisania_umowy przedstawi dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie (dyplomy) ,
kwalifikacje (zasdwiadczenia, certyfikaty itp.) i dodwiadczenie trenera/éw (referencje, potwierdzenia wykonania
ustugi lub inne dokumenty ) wykazanych w Zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

6. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny.

8. Kazdy Wykonawca, niezaleznie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, w ofercie podaje
cene brutto, tj. zawierajaca petny koszt ponoszony przez Zamawiajgcego. Oznacza to, ze w przypadku firm
zawiera podatek VAT, a w przypadku personelu uwzglednia koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego,
konieczny do poniesienia przez Zamawiajacego.

9. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych polskich.

10. Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce co miesiecznych
faktur/rachunkéw, maksymalnie w terminie 60 (sze$édziesieciu) dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu
faktury/rachunku, z takim zastrzezeniem, ze wystawienie faktury/rachunku nastgpi po podpisaniu protokotow
odbioru dokumentujgcych co miesieczng realizacje przedmiotu danego zamdwienia.

11. Dodatkowo, termin zaptaty moze byé wydtuzony, w przypadku nie otrzymania przez Zamawiajgcego transzy z
Urzedu Marszatkowskiego w Kielcach. Z tego tytutu nie nalezg sie Wykonawcy zadne odsetki za zwtoke.

12. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty
Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.
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