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Warszawa, dnia 24.02.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/21006/ADN/2021

ZAMAWIAJACY

Instytut ADN spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia sp. k. (ul. Grzybowska 56; 00-844 Warszawa;
NIP: 7010088170; REGON: 141122981).

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

W zwigzku z realizacjg projektu ,Kompleksowy program wsparcia kadr edukacji wiaczajacej
w wojewddztwie dolnoslaskim” [,Projekt”] zapraszamy do sktadania ofert na przeprowadzenie
w ramach Projektu ustug szkoleniowych majacych na celu wsparcie Uczestnikéw/Uczestniczek projektu
tj. przedstawicieli kadr systemu oswiaty zaangazowanych w realizacje edukacji wigczajacej na réznych
poziomach systemu oswiaty w podnoszeniu wiedzy z zakresu edukacji wtgczajacej.

Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020
[,,PO WER”], Os$ Priorytetowa Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji,
Dziatanie 2.10. Wysoka jakos¢ systemu oswiaty i wspotfinansowany jest w ponad 70% ze srodkéw
publicznych, w tym ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt realizowany jest pod nadzorem Ministerstwa Edukacji i Nauki.

Niniejsze zapytanie ofertowe (wraz z zatgcznikami) zostato zamieszczone na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia przekracza kwote 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku
od towaréw i ustug (VAT), a Zamawiajacy i Partner Wiodgcy projektu nie sg podmiotami zobowigzanymi
zgodnie z art. 3 ustawy PZP do jej stosowania, totez niniejsze zamdwienie zostanie udzielone zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020”.

Warunkiem uczestnictwa w postepowaniu jest ztozenie oferty zgodnie z zasadami okreslonymi
W niniejszym Zapytaniu.

DEFINICIJE

llekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumiec, Instytut ADN spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig
sp. k., ktory nie jest zobowigzany do stosowania przepisdw ustawy Prawo zamodwien publicznych,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé kazdy podmiot [tj. osobe fizyczng (w tym osobe fizyczng
prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg), osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej, a takze konsorcjum zawigzane przez te podmioty w celu ubiegania sie o wspdlng
realizacje zamowienia), ktéry sktada oferte, jak rdwniez podmiot, ktérego oferta, w oparciu o kryteria
oceny opisane w niniejszym zapytaniu, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza i z ktérg zostanie
zawarta umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia,

Postepowaniu — nalezy przez to rozumiec niniejsze postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego
w przedmiocie realizacji szkolen oraz konsultacji poszkoleniowych w ramach projektu ,,Kompleksowy
program wsparcia kadr edukacji wtaczajacej w wojewddztwie dolnoslgskim”,

Projekcie — nalezy przez to rozumieé¢ projekt , Kompleksowy program wsparcia kadr edukacji
wiaczajacej w wojewodztwie dolnoslaskim” (numer umowy o dofinansowanie: UDA.POWR.02.10.00-
00-1021/21-00), realizowany przez firme Edukacja teraz. Szkolenia — Doradztwo — Doskonalenie. Ewa
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Wegrzyn — Jonek/PDN Edukacja teraz. Szkolenia — Doradztwo — Doskonalenie. (Partner Wiodacy) w
partnerstwie z Instytutem ADN spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscia sp. k. (Partner projektu),

Instytucji Posredniczacej — nalezy przez to rozumiec Instytucje Posredniczacg dla Dziatania 2.10
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 -2020, tj. Ministerstwo Edukacji i Nauki,

Instytucji Zarzadzajacej — nalezy przez to rozumieé Instytucje Zarzadzajgcg dla Dziatania 2.10 Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020, tj. Ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego,

Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumieé niniejsze zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami,

Umowie — nalezy przez to rozumieé zgodne porozumienie dwdch stron ustalajgce ich wzajemne prawa
i obowigzki przy realizacji przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego, a w przypadku osdéb fizycznych
zamierzajacych osobiscie wykonywaé przedmiot zamdwienia nalezy rozumie¢ zaangazowanie
na podstawie stosunku cywilnoprawnego (umowa zlecenie),

Podwykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ firme lub osobe wykonujgcg prace na zlecenie gtéwnego
Wykonawcy.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV):
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego,

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

2. Przedmiotem zamédwienia s ustugi szkoleniowe majace na celu wsparcie Uczestnikéw/Uczestniczek
projektu tj. przedstawicieli kadr systemu oswiaty zaangazowanych w realizacje edukacji wtaczajgcej
na réznych poziomach systemu oswiaty w podnoszeniu wiedzy z zakresu edukacji wtaczajacej, tj.:
2.1. przeprowadzenie szkolen z zakresu edukacji witaczajgcej dla pracownikow KO i JST

odpowiedzialnych za edukacje, w szczegdélnosci za edukacje wigczajacy, w tym:
2.1.1. szkolenia z zakresu edukacji wtgczajacej dla pracownikéw KO i JST — 420 godz. (7 grup
x 30 godz. x 2 trenerdw),
2.1.2. konsultacje poszkoleniowe z zakresu edukacji witaczajgcej dla pracownikéw KO i JST —
630 godz. (210 osdéb x 3 godz.),
3. Zamowienie podzielone jest na nastepujace czesci:

3.1. ustugi szkoleniowe z zakresu edukacji witaczajgcej dla pracownikéw KO i JST:

Zajecia grupowe Konsultacje indywidualne
Czes’t'i Przedmiot Liczba Liczb.a Licz’ba Ogé'fem Licz’ba Liczb.a Ogéfem R'azem
przedmiotu v ey godzin 0s6b liczba 0s06b godzin liczba liczba
zamowienia zamowienta grup na godzin na osobe godzin godzin
grupe zajec konsultacji
grupowych
szkolenia
z zakresu edukacji
Zadanie 1. wiaczajgcej 7 30 210 210 105 3 315 525
dla pracownikéw
KOilJST
szkolenia
z zakresu edukacji
Zadanie 2. wiaczajgcej 7 30 210 210 105 3 315 525
dla pracownikéw
KOilJST
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4. Poszczegblne Zadania 1 — 2 wskazane w ust. 3 powyzej stanowig odrebne czesci zamdwienia,
z zastrzezeniem, ze kazde z przewidzianych do realizacji w ramach zaméwienia Zadan 1 — 2 bedzie musiat
wykonywac inny trener. Ten sam Wykonawca bedacy osobg fizyczng, zamierzajgcy osobiscie wykonywac
przedmiot zamowienia, moze sktada¢ oferte na realizacje wszystkich zadan. W sytuacji, gdy oferta
danego Wykonawcy bedzie stanowita oferte najkorzystniejszg w przypadku wiecej niz jednego Zadania 1
- 2, Wykonawca zostanie wezwany przez Zamawiajgcego do wskazania, ktére z Zadan bedzie on
wykonywat. Oferta Wykonawcy na pozostate Zadania nie bedzie brana pod uwage®.

5. Celem dziatan szkoleniowych w ramach Zadan 1 — 2 jest zwiekszenie wiedzy z zakresu edukacji
wiaczajacej pracownikdéw oswiaty odpowiedzialnych za edukacje wtgczajgcy, wsparcie i wzmocnienie ich
we wdrazaniu w codziennej praktyce polskich szkét edukacji wiaczajgcej jako edukacji dostepnej
dla kazdej osoby uczacej sie. Szkolenia oraz konsultacje poszkoleniowe (doradztwo) realizowane beda
zgodnie z modelami, ramowymi programami oraz materiatami szkoleniowymi opracowanymi
w ramach projektu Osrodka Rozwoju Edukacji [ORE] , Uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi —
opracowanie modelu szkolenia i doradztwa”:

5.1. Model szkolen i doradztwa dla pracownikéw KO i JST (dotyczy Zadan 1 - 2) obejmuje zagadnienia

(moduty):

5.1.1. edukacja wiaczajaca jako edukacja wysokiej jakosci dla wszystkich oséb uczacych sie —
tworzenie warunkéw w przedszkolach, szkotach i placdwkach,

5.1.2. ocena funkcjonalna w praktyce edukacyjnej: od identyfikacji zasobéw do procesu
wsparcia,

5.1.3. praca z klasg ze zréznicowanymi potrzebami edukacyjnymi — tworzenie warunkdw oraz
nadzor w tym zajecia ze szkotami i placdwkami,

5.1.4. wspdtpraca z nauczycielami i specjalistami przedszkola/szkoty/placéwki oraz poradniami
psychologiczno — pedagogicznymi i innymi placéwkami wspomagajgcymi dziatania szkoét —
tworzenie warunkéw do wspotpracy z zapewnienie wsparcia,

5.1.5. sprawowanie nadzoru pedagogicznego i wspodtpraca z organem prowadzgcym jako
element jakosciowego rozwoju wsparcia dzieci i mtodziezy,

5.1.6. przepisy prawa oSwiatowego z zakresu organizacji i realizacji wsparcia dzieci i mtodziezy
w systemie oswiaty oraz zadan nadzoru pedagogicznego i organu prowadzacego
przedszkole/szkote w tym obszarze. Wybrane akty prawa miedzynarodowego,

5.1.7. dziatania Srodowiskowe na rzecz edukacji wtgczajace;j,

5.1.8. wspodtpraca organu nadzoru pedagogicznego z jednostkami samorzadu terytorialnego
w zakresie wspierania wdrazania edukacji witgczajgcej na danym terenie (podsumowanie).

Ww. model szkolen i doradztwa stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
6. W ramach z Zadan 1 - 2 Wykonawca zobowigzany bedzie do:

6.1. w ramach szkolenia:

6.1.1. udziatu (w przypadku oséb fizycznych osobiscie wykonujgcych przedmiot zamdwienia)
lub wydelegowania do udziatu o0séb wyznaczonych przez wykonawce do realizacji
przedmiotu zamodwienia (w przypadku pozostatych podmiotéw) w szkoleniu z zakresu
edukacji wtaczajgcej prowadzonym przez wskazanego przez Zamawiajgcego eksperta
merytorycznego ds. szkolen, przeszkolonego wczesniej w ramach projektu ORE ,Uczen

1 Wynika to ze specyfiki projektu, tj. zatozeri we wniosku o dofinasowanie projektu oraz Regulaminu konkursu nr POWR.02.10.00-
IP.02-00-001/21, planowanego harmonogramu dziatarn szkoleniowych w ramach projektu zaktadajacego réwnolegtg realizacje
wsparcia (w tych samych terminach) w ramach Zadan 1 — 2, zatozen programowych szkolerh w ramach projektu, zgodnie z ktdrymi
szkolenia muszg by¢ prowadzone w parach trenerskich (pare trenerska stanowi¢ bedg Wykonawcy/osoby wyznaczone przez
Wykonawce w ramach Zadania 1-2. ). Peten cykl szkoleniowo - konsultacyjny dla danej grupy szkoleniowej prowadzony bedzie co
do zasady przez te sama pare trenerska (zmiana pary trenerskiej mozliwa bedzie jedynie w przypadkach wyjgtkowych i
uzasadnionych, np. zdarzeniami losowymi). Pary trenerskie wyznaczone zostang po wytonieniu Wykonawcy/Wykonawcéw
przedmiotu zamoéwienia w ramach poszczegdlnych czesci zamowienia. Pary trenerskie zobowigzane beda do wspétpracy na kazdym
etapie realizacji przedmiotu zamowienia.

Strona3z19



Fundusze . . .
Europejskie Unia Europejska o
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny Fia

ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — opracowanie modelu szkolenia i doradztwa”?.
Szkolenie realizowane bedzie w trybie zdalnym, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Szkolenie bedzie obejmowato 30 godzin zajeé® (2 zjazdy po 15 godzin) i bedzie miato na celu
m.in. zapoznanie trenerow/trenerek z zatozeniami i celami projektu, zakresem obowigzkow
oraz przygotowanie merytoryczne treneréw/trenerek do prowadzenia szkolen oraz
konsultacji poszkoleniowych dla Uczestnikow/Uczestniczek projektu (pracownikéw KO i
JST) zgodnie z odpowiednim (tj. zgodnym 2z zakresem tematycznym przedmiotu
zamodwienia) modelem szkolen i doradztwa opracowanym w ramach projektu ORE , Uczen
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — opracowanie modelu szkolenia i doradztwa”.

6.1.2. udziatu (w przypadku oséb fizycznych osobiscie wykonujgcych przedmiot zamdwienia)
lub wydelegowania do udziatu oséb wyznaczonych przez wykonawce do realizacji
przedmiotu zamodwienia (w przypadku pozostatych podmiotéw) w spotkaniu
instruktazowym w zakresie funkcjonalnosci i wykorzystania Zintegrowanej Platformy
Edukacyjnej. Spotkanie realizowane bedzie w formie zdalnej, w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji ze spotkania, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, o czym Wykonaweca zostanie niezwtocznie poinformowany. W przypadku
rezygnacji przez Zamawiajgcego ze spotkania, instruktaz przekazany zostanie Wykonawcy
w postaci wytycznych w wersji elektronicznej.

6.1.3. przeprowadzenia, w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego w wezwaniu
do realizacji szkolenia, zaje¢ dla Uczestnikow/Uczestniczek projektu, zgodnie z modelem
szkolen i doradztwa, programem szkoleniowym i materiatami szkoleniowymi
opracowanymi w ramach projektu ORE , Uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi —
opracowanie modelu szkolenia i doradztwa”, wiasciwymi dla danej grupy docelowej
[pracownikow KO i JST],

6.1.4. informowania Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu o koniecznosci aktywnego uczestnictwa
w szkoleniu oraz dopilnowanie potwierdzania przez Uczestnikdw/Uczestniczki szkolen
obecnosci na zajeciach, odbioru materiatdw szkoleniowych, wypetnienia testéw wiedzy
oraz ankiet oceny szkolenia przez Uczestnikéw/Uczestniczki zajec,

6.1.5. przeprowadzenia wsrdd Uczestnikow/Uczestniczek pre-testéw wiedzy (pierwszego dnia
szkolenia) i post-testbw wiedzy (ostatniego dnia szkolenia) oraz ich sprawdzenia
i opracowania wynikdow w formie tabelarycznej (na wzorze przekazanym przez
Zamawiajgcego),

6.1.6. biezgcej wspodtpracy merytorycznej ze wskazanym przez Zamawiajgcego ekspertem
merytorycznym ds. szkolen oraz pozostatymi trenerami/trenerkami biorgcymi udziat
w projekcie,

6.1.7. wydania Uczestnikom/Uczestniczkom szkolenia, ktdérzy osiggng min. 75% frekwencji,
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia i przekazanie Zamawiajgcemu dokumentéw
potwierdzajgcych odbidr tych zaswiadczen przez Uczestnikéw/Uczestniczki,

6.1.8. przeprowadzenia na zakonczenie zaje¢ ankiety oceny szkolenia ws$rdd Uczestnikow/
Uczestniczek szkolenia,

2 Zamawiajacy informuje, ze udziat w szkoleniu jest obligatoryjny. Z udziatu w szkoleniu beda mogty byé zwolnione, za zgoda
Zamawiajgcego, wytgcznie osoby, ktére przedtozg dokumenty potwierdzajace ukoriczenie tozsamego szkolenia realizowanego
bezposrednio przez ORE w ramach projektu ORE ,,Uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — opracowanie modelu szkolenia
i doradztwa”.

3 Czas uczestnictwa w szkoleniu dla treneréw nie jest wliczany do liczby godzin pracy trenera i nie podlega rozliczeniu w ramach
wynagrodzenia Wykonawcy.
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6.1.9. przekazywania Zamawiajagcemu niezwtocznie, w formie telefonicznej lub mailowo
informacji o kazdym Uczestniku/Uczestniczce Projektu, ktéry/-a opuszcza zajecia lub
posiada inne zalegtosci,

6.1.10. przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu oraz ekspertowi merytorycznemu
ds. szkolen opracowania zawierajgcego zestawienie pytan/problemdw/najczesciej
zgtaszanych  potrzeb  Uczestnikow/Uczestniczek projektu w  zakresie wsparcia
merytorycznego w kolejnym etapie udziatu w projekcie, tj. w ramach konsultacji
poszkoleniowych,

6.1.11. rzetelnego prowadzenia, we wspodtpracy z trenerem wspotprowadzgcym zajecia w danej
grupie szkoleniowej, dokumentacji z realizacji ustugi i przedktadania Zamawiajgcemu
(w wers;ji elektronicznej, w plikach zabezpieczonych hastem dostepu przekazanym przez
Zamawiajgcego i/lub w wersji papierowej, pocztg lub kurierem na adres Zamawiajgcego)
w ciggu 5 dni od zakonczenia zaje¢ w danej grupie szkoleniowej oraz na kazde wezwanie
Zamawiajgcego (w ciggu maksymalnie 2 dni od przekazania przez Zamawiajacego informacji
o wymaganych dokumentach) dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowg realizacje ustugi,
w szczegdlnosci:

a) sprawozdania z przeprowadzonych zaje¢ w danej grupie szkoleniowej obejmujgcego
co najmniej takie dane jak*:

e temat szkolenia,

e grupa odbiorcow,

e prowadzacy szkolenie,

e liczba i struktura uczestnikdéw ze wzgledu na zajmowane stanowisko/zadania
zawodowe (np. liczba uczestnikdw w podziale na poszczegdlne grupy specjalistow,
nauczycieli, kadre zarzadzajaca),

e cele szkolenia,

e przebieg szkolenia (agenda/harmonogram szkolenia ze wskazaniem liczby godzin,
zakresu tematycznego),

e whnioski merytoryczne,

e zestawienie pytan/problemoéw/najczesciej zgtaszanych potrzeb Uczestnikow/
Uczestniczek projektu w zakresie wsparcia w ramach konsultacji poszkoleniowych,

b) dokumentéw potwierdzajgcych realizacje szkolenia wygenerowanych w postaci
raportéw elektronicznych za pomocag platformy do realizacji szkolern zdalnych?,
w szczegoblnosci:

e list obecnosci Uczestnikow/Uczestniczek,

e potwierdzen odbioru materiatéw szkoleniowych przez Uczestnikow/Uczestniczki,

e kopii zaswiadczen/certyfikatbw o ukonczeniu szkolenia przez Uczestnikow/
Uczestniczki wraz z potwierdzeniami ich odbioru przez Uczestnikdw/Uczestniczki,

e wypetnionych przez Uczestnikédw/Uczestniczki pre- i post - testéw wiedzy wraz
ze zbiorczym zestawieniem wynikéw,

e wypetnionych przez Uczestnikdw/Uczestniczki ankiet oceny szkolenia wraz
ze zbiorczym zestawieniem wynikéw.

6.2. W ramach konsultacji poszkoleniowych:

6.2.1. przygotowania, na podstawie zestawienia pytan/probleméw/potrzeb Uczestnikow/
Uczestniczek, o ktéorym mowa ust. 6 pkt 6.1 ppkt 6.1.10. powyzej, zagadnien
merytorycznych do omdwienia/rozwigzania w ramach konsultacji poszkoleniowych

4 Zamawiajacy zastrzega, ze zakres sprawozdania z przeprowadzonych zaje¢ moze ulec zmianie, w zaleznos$ci od ostatecznej wersji
wzoru sprawozdania przekazanego przez MEiN.

5 Zamawiajacy zastrzega, ze zakres dokumentdéw potwierdzajgcych realizacje szkolenia moze ulec zmianie, w zaleznosci
od mozliwych do wykorzystania funkcjonalnosci platformy do realizacji szkolei zdalnych, ktére stale s3 rozbudowywane/
modyfikowane.
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w zakresie zidentyfikowanych potrzeb Uczestnikéw/Uczestniczek dotyczacych edukacji
wigczajacej oraz przekazanie ich wskazanemu przez Zamawiajgcego ekspertowi
merytorycznemu ds. szkolen i Zamawiajgcemu,

6.2.2. przygotowanie przyktadéw dobrych praktyk/propozycji rozwigzan probleméw zgtaszanych
przez Uczestnikdw/Uczestniczki szkolen i konsultacji oraz przekazanie ich wskazanemu
przez Zamawiajgcego ekspertowi ds. szkolen oraz Zamawiajgcemu,

6.2.3. opracowania (w porozumieniu z Uczestnikami/Uczestniczkami, z uwzglednieniem potrzeb
Uczestniczek/Uczestnikdw) oraz przekazania Zamawiajgcemu harmonogramu konsultacji
poszkoleniowych tj. wyznaczenie konkretnych dni oraz godzin konsultacji do dyspozycji
Uczestniczek/Uczestnikow,

6.2.4. przeprowadzenia dla wskazanych przez Zamawiajgcego Uczestnikow/Uczestniczek
projektu, indywidulanych konsultacji poszkoleniowych w zakresie edukacji wtgczajgcej,
w szczegdlnosci obejmujacych zagadnienia wskazane w zestawieniu, o ktérym mowa
w ppkt. 6.2.1 powyzej, w formie zdalnej, zgodnej z potrzebami Uczestniczek/Uczestnikow,
tj. z wykorzystaniem bezptatnych komunikatoréw internetowych, rozméw telefonicznych,
poczty elektronicznej (e-mail) oraz zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w ppkt
6.2.3 powyzej,

6.2.5. dostepnosci/zapewnienia dostepnosci treneréw/trenerek w terminach i godzinach
zaplanowanych w harmonogramie konsultacji poszkoleniowych,

6.2.6. niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w harmonogramie
konsultacji poszkoleniowych,

6.2.7. informowania  Uczestnikdw/Uczestniczki o  koniecznosci  aktywnego  udziatu
w indywidualnych konsultacjach poszkoleniowych,

6.2.8. udzielania, z wykorzystaniem materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego
(,Kompendium wiedzy w zakresie edukacji wtgczajgcej”®), Uczestnikom/Uczestniczkom
projektu w czasie konsultacji poszkoleniowych porad, wskazéwek i odpowiedzi dotyczacych
problematycznych zagadnien z zakresu edukacji wtgczajacej,

6.2.9. prowadzenia dokumentacji ze zrealizowanych dziatan i przedktadania jej Zamawiajgcemu
wraz z rozliczeniem ustugi oraz na kazde wezwanie Zamawiajgcego (w ciggu maksymalnie
2 dni od przekazania przez Zamawiajgcego informacji o wymaganych dokumentach). Trener
zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu w trakcie pracy:

a) harmonogram indywidualnych konsultacji na caty okres ich realizacji (ze wskazaniem
dat, godzin) dostarczony Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem realizacji konsultacji,

b) zaktualizowany harmonogram konsultacji indywidualnych (jesli dotyczy),

c) miesieczne ewidencje czasu pracy (ze wskazaniem dat, godzin oraz liczby osdb
korzystajgcych z konsultacji),

d) karty indywidualnych konsultacji (ze wskazaniem minimum: imienia i nazwiska trenera
prowadzacego konsultacje, imienia i nazwiska Uczestnika/Uczestniczki konsultacji,
formy konsultacji, dat i godzin spotkania, szczegdétowy opis czynnosci oraz zakres
tematyczny konsultacji)’,

e) materiaty wypracowane podczas wsparcia.

6.3. umozliwienia przeprowadzenia przez Zamawiajgcego, Ministerstwo Edukacji i Nauki, Osrodek
Rozwoju Edukacji, instytucje kontrolne wyznaczone przez Zamawiajgcego, Ministerstwo Edukacji
i Nauki, Osrodek Rozwoju Edukacji lub inne uprawnione podmioty, kontroli w zakresie sposobu
i terminowosci wykonywania przedmiotu zamdwienia,

6 ,Kompendium ...” opracowane zostanie przez Eksperta merytorycznego ds. szkoleri, na podstawie pytari/probleméw/najczesciej
zgtaszanych potrzeb przez Uczestnikdw/Uczestniczki projektu oraz przyktadéw dobrych praktyk/propozycji rozwigzan przekazanych
przez trenerdéw.

7 Zamawiajacy zastrzega, ze zakres informacji wymaganych w karcie indywidualnych konsultacji moze ulec zmianie, w zaleznosci
od ostatecznej wersji zakresu informacji uzgodnionej z MEiN.
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6.4. wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z realizacjg ustugi, w szczegdlnosci:

przekazywania Uczestnikom/Uczestniczkom  projektu materiatébw przekazanych przez
Zamawiajgcego, zbierania od Uczestnikdw/Uczestniczek projektu dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych uprawnienia do korzystania ze wsparcia lub skorzystanie ze wsparcia
(zaswiadczenia, os$wiadczenia) i przekazywania ich Zamawiajagcemu, oznaczania
wykorzystywanych materiatéw, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego, informowanie
Uczestnikéw/Uczestniczki projektu o Zzrédtach finansowania wsparcia.

7. Dodatkowe istotne warunki realizacji przedmiotu zamdwienia:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Grupe docelowg projektu stanowig przedstawiciele kadr systemu oswiaty zaangazowani
w zadania zwigzane z realizacjg edukacji wtaczajacej na réznych poziomach systemu oswiaty
z obszaru wojewddztwa dolnoslaskiego, tj. 210 pracownikéw kuratoriow oswiaty i pracownikéw
JST odpowiedzialnych za edukacje, w szczegdlnosci za edukacje wtgczajgcyg (gtéwnie kadra
kierownicza/decyzyjna) oraz 1906 pracownikow Placéwek Doskonalenia Nauczycieli oraz
nauczycieli i przedstawicieli kadry kierowniczej przedszkoli, szkét podstawowych, licedw
ogolnoksztatcacych, technikdw, szkdt branzowych | i 1l stopnia, szkdt artystycznych realizujgcych
ksztatcenie ogdlnie w zakresie szkét podstawowych i/lub licedw ogdlnoksztatcgcych. Zamawiajgcy
zastrzega mozliwosé zmiany liczby Uczestnikéw/Uczestniczek projektu ogétem i/lub
Uczestnikdw/Uczestniczek z poszczegdlnych podkategorii ze wzgledu na miejsce pracy,
w zaleznosci od wynikow rekrutacji do udziatu w projekcie.

Uczestnikami/Uczestniczkami  szkolen oraz konsultacji poszkoleniowych w  ramach
przedmiotowego zamoéwienia bedzie 210 pracownikéw kuratoriéw oswiaty i pracownikow JST
odpowiedzialnych za edukacje z wojewddztwa dolnoslgskiego.

Zamawiajgcy w ramach Zadan 1 — 2 zastrzega mozliwosé zmiany:

7.3.1. liczby Uczestnikéw/Uczestniczek szkolen i/lub konsultacji poszkoleniowych ogétem i/lub
planowanych liczebnosci poszczegdlnych grup szkoleniowych i/lub liczby Uczestnikow/
Uczestniczek konsultacji poszkoleniowych w ramach poszczegdlnych zadan, w zaleznosci
od wynikow rekrutacji i/lub liczby osdb, ktére ukoriczg szkolenia, a takze ze wzgledu
na potrzeby/preferencje Uczestnikdw/Uczestniczek projektu,

7.3.2. liczby grup szkoleniowych planowanych do realizacji, w szczegdlnosci w zaleznosci
od wynikéw rekrutacji, a takze ze wzgledu na potrzeby/preferencje Uczestnikow/
Uczestniczek projektu.

7.3.3. liczby godzin konsultacji indywidulnych, w szczegdlnosci ze wzgledu na wyniki rekrutacji
i/lub liczbe osdb, ktére ukonczg szkolenia, a takze ze wzgledu na potrzeby/preferencje
Uczestnikdw/Uczestniczek projektu.

Terminy szkolen dla Uczestnikdw/Uczestniczek projektu w poszczegdlnych grupach
szkoleniowych, wskazane zostang Wykonawcy przez Zamawiajgcego w wezwaniu do realizacji
przedmiotu zamowienia, przekazanym najpdzniej w terminie zgodnym z okresem gotowosci,
ktory Wykonawca wskazat w ofercie.

Szkolenia dla treneréw/trenerek oraz szkolenia i konsultacje poszkoleniowe dla Uczestnikow/
Uczestniczek projektu realizowane beda w trybie zdalnym, zgodnie z Zasadami realizacji zdalnych
szkolen i konsultacji poszkoleniowych, ich kontroli i dokumentowania wsparcia, ktére stanowig
Zatgcznik nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego.

Szkolenia dla treneréw/trenerek oraz szkolenia dla Uczestnikdw/Uczestniczek projektu

realizowane beda z wykorzystaniem bezptatnej platformy Ministerstwa Edukacji i Nauki

(Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej) posiadajgcej m.in. nastepujgce funkcjonalnosci:

7.6.1. mozliwo$¢ udostepniania przed, w trakcie i po szkoleniu tresci/materiatdow szkoleniowych
w formie e-podrecznikéw, plikdw dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie,
materiatow VOD, itp.,
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7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.6.2. rozwigzania techniczne umozliwiajgce Uczestnikom/Uczestniczkom projektu i trenerom/
trenerkom w petni zrealizowac¢ zaktadany program szkolenia (obejmujgcy zaréwno
elementy teoretyczne, jak i ¢wiczenia praktyczne, w tym w parach/podgrupach),

7.6.3. przeprowadzenie pre-testéw i post-testow wiedzy,

7.6.4. przeprowadzenie ankiet oceny szkolenia (ewaluacyjnych),

7.6.5. generowanie zestawien wynikow pre-testow, post-testéw,

7.6.6. generowanie zestawienia wynikow ankiet oceny szkolenia,

7.6.7. generowanie raportow aktywnosci/obecnosci uczestnikéw,

7.6.8. generowanie zaswiadczen o udziale w szkoleniu,

7.6.9. generowanie zbiorczych raportéw z kazdego ze szkolen,

7.6.10. mozliwos¢ komunikacji w czasie rzeczywistym za posrednictwem wbudowanego
komunikatora (czat),

7.6.11. kompatybilnos¢ z zewnetrzng aplikacjg Microsoft Teams Business Standard umozliwiajaca
potgczenia audio-wideo do prowadzenia szkoler on-line,

7.6.12. dostepnosé przez 7 dni w tygodniu, 24 godziny na dobe.

Szkolenia dla Uczestnikow/ Uczestniczek projektu realizowane beda w parach trenerskich, w dni
robocze, w grupach liczgcych srednio 27 osdb, maksymalnie — 32 osoby. Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ zmiany liczebnosci grup szkoleniowych, w zaleznosci od wynikéw rekrutacji i/lub
potrzeb Uczestnikow/Uczestniczek projektu. W wyjgtkowych przypadkach (wynikajgcych
z wynikéw rekrutacji i/lub potrzeb Uczestnikdw/Uczestniczek projektu) Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ realizacji szkolen takze w trybie weekendowym.

Konsultacje poszkoleniowe realizowane beda w formie zdalnych indywidualnych spotkan
trenerow/trenerek z Uczestnikami/Uczestniczkami projektu, z wykorzystaniem bezptatnych
komunikatoréw internetowych, rozmoéw telefonicznych, poczty elektronicznej (e-mail),
w terminach oraz formie uzgodnionych miedzy Uczestnikami/Uczestniczkami projektu
a Wykonawca.

Godzina zaje¢ w przypadku szkolen rozumiana jest jako 45 minut. Przez godzine konsultacji
poszkoleniowych nalezy rozumieé 60 minut.

Trenerzy/trenerki oraz Uczestnicy/Uczestniczki projektu bedg mieli zapewniony dostep
do materiatéw (,Kompendium wiedzy w zakresie edukacji wiqczajgcej”) zamieszczonych
na stronie internetowej projektu.

Zamawiajacy zapewni:

7.11.1. programy dziatan szkoleniowo — doradczych opracowane w ramach projektu ORE ,, Uczer
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — opracowanie modelu szkolenia i doradztwa”
zawierajgce: cel ogdlny i cele szczegétowe (operacyjne) dziatan, liste modutéw, czas
trwania catego szkolenia i poszczegdlnych modutdw, liczebnos¢ grupy, szczegdtowe tresci,
wskazéwki dla realizatorow (w tym zalecane metody i techniki pracy), zasoby edukacyjne
(bibliografia i netografia do poszczegdlnych modutow),

7.11.2. materiaty szkoleniowe opracowane w ramach projektu ORE ,Uczeri ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi — opracowanie modelu szkolenia i doradztwa”,

7.11.3. platforme edukacyjng, na ktdrej realizowane bedg szkolenia dla treneréw/trenerek,
o ktérych mowa w ust. 7 pkt. 7.4 powyzej oraz szkolenia dla Uczestnikéw/Uczestniczek
projektu,

7.11.4. licencje komunikatora Teams Business Standard,
7.11.5. wsparcie techniczne w obstudze platformy edukacyjnej,

7.11.6. materiaty promocyjne do oznakowania materiatéw i dokumentéw dotyczacych realizacji
przedmiotu zamdwienia,
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7.11.7. wzory dokumentacji dziatan trenera.

7.12. Wykonawca do przeprowadzenia wsparcia zdalnego, zapewni we witasnym zakresie sprzet
z oprogramowaniem spetniajgcy co najmniej nastepujgce wymogi techniczne:

7.12.1. tablet/smartfon z Androidem lub iOs lub komputer z 2 rdzeniowym procesorem/2GB ram,
z systemem operacyjnym z popularnymi przegladarkami (Windows: IE 11+, Edge 12+,
Firefox 27+, Chrome 30+; Mac: Safari 7+, Firefox 27+, Chrome 30+; Linux: Firefox 27+,
Chrome 30+),

7.12.2. dostep do internetu,
7.12.3. wyposazenie w kamere, mikrofon i stuchawki.

7.13. Koszty rozméw telefonicznych, wysytek pocztowych lub kurierskich w zwigzku z realizacjg
przedmiotu zamdwienia pokrywa Wykonawca.

7.14. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do 31.08.2023 r. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos$é zmiany terminu realizacji umowy.

7.15. Zamawiajacy potwierdzac bedzie prawidtowosé realizacji przedmiotu zamoéwienia protokotem
odbioru ustugi.

7.16. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany osoby wyznaczonej pierwotnie do realizacji
przedmiotu zamdwienia (danej czesci przedmiotu zamdwienia) pod warunkiem uzyskania zgody
Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze zmiana ta nie bedzie miata wptywu na zmiane decyzji
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

7.17. Wykonawca podlegaé bedzie weryfikacji (na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamodwienia)
pod katem spetnienia wymagan opisanych w czesci VI ust. 1 pkt. 1.1 lit. a — e niniejszego zapytania
dotyczacych wyksztatcenia oraz doswiadczenia Wykonawcy lub oséb wyznaczonych przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu zamodwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wyrazenia sprzeciwu co do mozliwosci realizacji przedmiotu zamodwienia przez Wykonawce lub
osoby wyznaczone przez Wykonawce (w przypadku gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci co
do spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia przez
Zamawiajgcego sprzeciwu Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego udzielenia
wyjasnien. W przypadku braku wyjasnien lub wyjasnien uznanych przez Zamawiajacego za
niewystarczajgce — Zamawiajacy natozy kare umownga w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto za
dang cze$¢ przedmiotu zamdwienia.

7.18. Wykonawca zobowigzany bedzie do stosowania ,Zasad realizacji zdalnych szkolen i konsultacji
poszkoleniowych, ich kontroli i dokumentowania wsparcia” zawartych w Zatgczniku nr 7
do niniejszego zapytania.

V. WARUNKI WSPOLPRACY DLA WYKONAWCY

1.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne w oparciu o stawke jednostkowg brutto za godzine
szkolenia/konsultacji poszkoleniowych i obejmowaé bedzie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia, w tym koszty przejazdéw, rozmoéw telefonicznych, noclegéw i wyzywienia,
wysytek jakichkolwiek materiatéw niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz, o ile dotyczy,
podatek od towardw i ustug (VAT) lub podatek dochodowy, sktadki ZUS, w tym sktadki ZUS optacane
przez Zamawiajgcego (tzw. ,pochodne od wynagrodzenia”). Wykonawcy nie przystuguje prawo
domagania sie zwrotu jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé rezygnacji z realizacji przedmiotu zamodwienia/danej cze$ci przedmiotu
zaméwienia i/lub zmiany (zmniejszenia lub zwiekszenia) wielko$ci zamowienia w ramach umowy —
w zaleznosci od potrzeb, w szczegdlnosci w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez
Instytucje Posredniczagcg w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, jak
réwniez ze wzgledu na wyniki rekrutacji do udziatu w projekcie i/lub uzasadnione potrzeby Uczestnikow/
Uczestniczek projektu. Wynagrodzenie bedzie ptatne: za faktyczng liczbe zrealizowanych godzin
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szkolenia/konsultacji poszkoleniowych (iloczyn liczby zrealizowanych godzin szkolenia/konsultacji
poszkoleniowych oraz stawki jednostkowej za godzine szkolenia/konsultacji poszkoleniowych).

Wykonawcy nie przystuguja w stosunku do Zamawiajacego jakiekolwiek roszczenia w przypadku
niewykorzystania catego wynagrodzenia.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne na podstawie protokotdéw odbioru prac podpisanych przez
Wykonawce i Zamawiajgcego oraz rachunkdéw/faktur VAT wystawionych przez Wykonawce po realizacji
przedmiotu zamdwienia (danej czesci przedmiotu zamodwienia), z zastrzezeniem postanowien ust. 5 pkt.
5.5 ponizej. Zamawiajacy dopuszcza ptatnosci czesciowe (za realizacje danego elementu zamdwienia®),
przy czym zaptata czesciowa nie moze przekroczy¢ zrealizowanego na dzien ptatnosci elementu
zamodwienia, potwierdzonego protokotem odbioru prac podpisanym przez Wykonawce i Zamawiajgcego.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie do 60 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego dokumentu
rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze ptatno$¢ nastgpi po zatwierdzeniu protokotu odbioru prac
z adnotacjg , bez uwag”.

5. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie dotyczacej realizacji zamodwienia, zawarte bedg nastepujace zapisy:
5.1. zastrzegajgce kary umowne na rzecz Zamawiajgcego w wysokosci:

a) 100% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje danej czesci przedmiotu zamdwienia
(w zaleznosci, ktérej z czeSci nieprawidtowosé/-ci dotyczy/g) w przypadku stwierdzenia
przedktadania przez Wykonawce w toku realizacji przedmiotu zamdwienia fatszywych
oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw
lub tez popetnienie oszustwa,

b) 20% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje danej czesci przedmiotu zamdwienia
(w zaleznosci, ktérej z czesci nieprawidtowosé/-ci dotyczy/-3) za kazdy przypadek realizacji
przedmiotu zamdwienia przez osoby niespetniajace kryteriow dotyczacych wyksztatcenia
i doswiadczenia opisanych w niniejszym zapytaniu w czesci VI ust. 1 pkt. 1.1 lit. a—e,

c) 10% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje danej czesci przedmiotu zamdwienia
(w zaleznosci, ktérej z czesci nieprawidtowosé/-ci dotyczy/3) za brak mozliwosci, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, zrealizowania lub niezrealizowanie przedmiotu zamdwienia
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z zadeklarowanym przez Wykonawce
okresem gotowosci (kryterium oceny ofert nr 2),

d) 0,5% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje danej czesci przedmiotu zamodwienia
(w zaleznosci, ktorej z czesci nieprawidtowos$é/-ci dotyczy/3) za nienalezyte wykonanie
przedmiotu zamdwienia, przy czym przez nienalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia
Zamawiajgcy rozumie w szczegélnosci dwukrotne nieuwzglednienie przez Wykonawce uwag
merytorycznych Zamawiajgcego do sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia przez
Wykonawce,

5.2. zastrzegajgce, w przypadku niedotrzymania przez Wykonawce, z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, terminéw realizacji zamdwienia, prawo Zamawiajgcego do zlecenia wykonania
przedmiotu zamdwienia innym Wykonawcom, ktérzy zapewnig terminowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia, na koszt i ryzyko Wykonawcy,

5.3. zastrzegajgce, w przypadku poniesienia przez Zamawiajgcego szkody w wysokosci przewyzszajacej
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, prawo Zamawiajgcego do dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych,

5.4. wylaczajgce odpowiedzialno$¢ Zamawiajgcego za utracone korzysci,

5.5. zastrzegajgce mozliwos¢ udzielenia zaliczki na poczet wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
zamowienia, z zastrzezeniem, ze:
a) wysokosc zaliczki kazdorazowo wymaga akceptacji przez Zamawiajacego,
b) wyptata zaliczki nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy,

8 Przez element zamdwienia Zamawiajacy rozumie w szczegdlnosci np. liczbe godzin zrealizowanych ustug w danym miesigcu,
zrealizowane zajecia w danej grupie szkoleniowej, konsultacje poszkoleniowe zrealizowane w danym miesigcu.
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5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

c) Wykonawca po zaksiegowaniu wptaty wystawi fakture zaliczkowg (o ile dotyczy),

d) w przypadku gdy przedmiot zamdéwienia nie zostanie wykonany lub wykonany zostanie
czesciowo lub zostanie nienalezycie wykonany, zaliczka podlega zwrotowi w catosci
lub czesci, w zaleznosci od poziomu realizacji przedmiotu zamdwienia oraz decyzji
Zamawiajacego,

zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwosé potrgcenia naliczonych kar umownych lub kwoty zaliczki

z wynagrodzenia Wykonawcy,

zobowigzujgce Wykonawce do umozliwienia, na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamdwienia,
przeprowadzenia przez Zamawiajgcego, Ministerstwo Edukacji i Nauki, Osrodek Rozwoju Edukacji
instytucje kontrolne wyznaczone przez Zamawiajgcego, Ministerstwo Edukacji i Nauki lub inne
uprawnione podmioty, kontroli w zakresie sposobu i terminowosci wykonywania przedmiotu
zamoéwienia oraz do umozliwienia, przez okres wynikajacy z przepiséw prawa krajowego,
Zamawiajgcemu i instytucjom kontrolujgcym wglad we wszystkie dokumenty, w tym finansowe
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia (bez wzgledu na rodzaj nosnika, na ktérym sg
przechowywane),

uzalezniajgce termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy od terminu wptyniecia na konto
Zamawiajgcego Srodkéw dofinansowania na realizacje Projektu przeznaczonych na pokrycie
wydatkéw zwigzanych z realizacjg Umowy i zastrzegajgce tym samym opdznienia w zaptacie
wynagrodzenia,

o przeniesieniu autorskich praw majgtkowych, wraz z prawami zaleznymi, do wszelkich
materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji przedmiotu zamdwienia.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Zamawiajgcy informuje, ze z tytutu realizacji zamowienia przez Wykonawce, Zamawiajgcy ponosi petng
odpowiedzialnos$¢ finansowg, ktéra przekracza okreslone w Umowie faczacej strony wynagrodzenie
Wykonawcy. Wynika to z zapisow umowy o dofinansowanie Projektu, przepiséw prawa unijnego
i prawa krajowego oraz witasciwych wytycznych i interpretacji zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi
na powyzsze Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit sposéb zabezpieczenia
prawidtowej realizacji Umowy przez Wykonawce w ww. sposdb.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian Umowy o udzielenie zaméwienia w zakresie:

7.1
7.2.
7.3.

7.4,

7.5.

oczywistych omytek pisarskich,

zmiany danych teleadresowych,

warunkow i/lub termindw ptatnosci, w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci uwzglednienia
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy o udzielenie
zaméwienia, jak réwniez w przypadku, gdy ze wzgledu na interes Zamawiajacego zmiana
warunkéw oraz terminu ptatnosci bedzie konieczna,

sposobu wykonania przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci
uwzglednienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
o udzielenie zamdwienia lub gdy zmiana sposobu realizacji zamoéwienia wynika¢ bedzie ze zmian
dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje Posredniczgcg w umowie o dofinansowanie/
whniosku o dofinansowanie realizacji Projektu lub ze zmian dokonanych i zaakceptowanych przez
Instytucje Zarzadzajgca w dokumentach programowych dotyczacych realizacji projektéw
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwadj 2014-2020, jak réwniez ze wzgledu
na uzasadnione potrzeby Uczestnikdw/Uczestniczek projektu,

ograniczenia zakresu przedmiotu umowy, wraz ze zwigzanym z tym obnizeniem wynagrodzenia,
w przypadku zaistnienia okolicznosci, w ktorych zbedne bedzie wykonanie danej czesci/danego
elementu zamdwienia, w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci uwzglednienia okolicznosci,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia lub
w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje Posredniczagcg w umowie
o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, jak réwniez ze wzgledu na wyniki
rekrutacji i/lub potrzeby Uczestnikéw/Uczestniczek projektu,
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7.6. zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci

7.7.

uwzglednienia okolicznosci, ktérych nie mozina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
0 udzielenie zamdwienia i nie bedzie mozliwosci jego realizacji w zatozonym terminie lub gdy
zmiana terminu realizacji zamowienia wynikac bedzie ze zmian dokonanych i zaakceptowanych
przez Instytucje Posredniczgcg w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu, jak rowniez ze wzgledu na wyniki rekrutacji i/lub potrzeby Uczestnikdw/Uczestniczek
projektu,

udzielenia Wykonawcy w okresie do 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego
zamoéwien polegajacych na powtdrzeniu ustug podobnych do opisanych w niniejszym zapytaniu
ofertowym, w szczegélnosci gdy w konsekwencji dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje
Posredniczgcg zmian w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
jak réwniez ze wzgledu na wyniki rekrutacji i/lub potrzeby Uczestnikow/Uczestniczek projektu,
okaze sie, ze Zamawiajgcy w celu prawidtowej realizacji projektu zobowigzany jest do zamdwienia
dodatkowych ustug o podobnym charakterze do zamdéwionych pierwotnie. Zamawiajacy bedzie
moégt je zamowi¢ u dotychczasowego Wykonawcy za wynagrodzeniem w wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamodwienia pierwotnie okreslonej w umowie zawartej
z Wykonawcg i na warunkach odpowiadajacych tym, ktére Wykonawca zawart w ztozonej przez
siebie pierwotnie ofercie.

8. Odrebng umowg Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych Uczestnikow/
Uczestniczek Projektu — nie dotyczy osdb fizycznych ubiegajacych sie o osobistg realizacje przedmiotu
zamoéwienia.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg tacznie nastepujgce warunki:

1.1.

posiadaja tacznie lub dysponujg do realizacji przedmiotu zaméwienia osobami (minimum po 1
osobie do kazdego z Zadan 1 — 2), ktére posiadaja tacznie:

a) wyksztatcenie wyisze magisterskie,

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia zatqczonego do oferty, sporzqdzonego
zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatqczniku nr 4 (dotyczy osob fizycznych zamierzajgcych osobiscie
wykonywac przedmiot zamdwienia) lub w Zatqczniku nr 5 (dotyczy pozostatych podmiotéw).

b) przygotowanie z zakresu zarzadzania oswiatg lub sprawowania nadzoru pedagogicznego
(ukonczone studia podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny z zakresu zarzadzania oswiata lub
sprawowania nadzoru pedagogicznego).

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia zatgczonego do oferty, sporzqdzonego
zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatqczniku nr 4 (dotyczy osob fizycznych zamierzajgcych osobiscie
wykonywac przedmiot zamdwienia) lub w Zatgczniku nr 5 (dotyczy pozostatych podmiotow).

c) udokumentowane doswiadczenie w zakresie merytorycznej wspétpracy z KO i/lub JST lub
doswiadczenie w roli pracownika KO lub JST.

Przez doswiadczenie w zakresie merytorycznej wspotpracy z KO i/lub JST nalezy rozumiec

w szczegodlnosci doswiadczenie:

e w prowadzeniu dla pracownikéw KO i/lub JST np. szkolen, konsultacji, sieci wspdtpracy,
doradztwa, spotkan itp. z zakresu dziatan/zadan oswiatowych
i/lub

e w przygotowaniu dla KO i/lub JST np. badan, analiz, opracowan, programéw, materiatow
dydaktycznych itp. dotyczacych dziatar/zadan oswiatowych.

Zamawiajgcy wymaga by trenerzy legitymowali sie minimum 2 rdéinymi formami
merytorycznej wspdtpracy z KO i/lub JST w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.
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Przez doswiadczenie w roli pracownika KO lub JST nalezy rozumieé zatrudnienie w KO lub JST
na stanowisku zwigzanym z realizacjg zadan oswiatowych, na podstawie stosunku pracy, przez
okres co najmniej 12 miesiecy w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy wymaga by trenerzy legitymowali sie zatrudnieniem w KO lub JST w kazdym
miesigcu zatrudnienia wykazywanym jako doswiadczenie w zakresie merytorycznej
wspotpracy z KO lub JST. Doswiadczenie nie musi byé realizowane w sposéb ciggly,
tj. nieprzerwanie przez okres 12 miesiecy.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia zatqczonego do oferty, sporzqdzonego
zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatqczniku nr 4 (dotyczy osob fizycznych zamierzajgcych osobiscie
wykonywac przedmiot zamdwienia) lub w Zatqczniku nr 5 (dotyczy pozostatych podmiotow).

d) formalne przygotowanie do prowadzenia szkolen z osobami dorostymi [certyfikat trenera lub
zaswiadczenie o ukorniczeniu studidw podyplomowych/kurséw/szkolen z zakresu umiejetnosci
trenerskich (w tgcznym wymiarze minimum 50 godzin dydaktycznych)],

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia zatgczonego do oferty, sporzqdzonego
zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 4 (dotyczy oséb fizycznych zamierzajgcych osobiscie
wykonywac przedmiot zamdwienia) lub w Zatgczniku nr 5 (dotyczy pozostatych podmiotéw).

e) znajomosé systemu oswiaty i aktualnych przepiséw prawa oswiatowego?, tj.: w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert:
e autorstwo minimum 2 artykutéw i/lub publikacji (np. programy szkoleniowe, scenariusze
zajeé, materiaty szkoleniowe) z zakresu systemu oswiaty i przepiséw prawa oswiatowego),
z zastrzezeniem, ze muszg to by¢ artykuty i/lub publikacje inne niz wykazane w ramach
kryterium opisanego w pkt. 1.1. lit. c) powyzej

i/lub

e minimum 40 godzin (dydaktycznych) przeprowadzonych  szkoler/wyktadow
z zakresu zagadnien zwigzanych z systemem oswiaty i przepisami prawa o$wiatowego],
z zastrzezeniem, ze muszg to by¢ szkolenia/wyktady inne niz wykazane w ramach kryterium
opisanego w ppkt. 1.1. lit c) powyzej

i/lub

e ukonczone szkolenia/kursy/warsztaty z zakresu zagadnien zwigzanych z systemem oswiaty
i przepisami prawa oswiatowego, w wymiarze minimum 60 godzin (dydaktycznych) tacznie.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oSwiadczenia zatqczonego do oferty, sporzqdzonego
zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatqczniku nr 4 (dotyczy osob fizycznych zamierzajgcych osobiscie
wykonywac przedmiot zamdwienia) lub w Zatqczniku nr 5 (dotyczy pozostatych podmiotow).

1.2. nie sg pracownikami Zamawiajgcego i/lub Partnera Wiodacego projektu, tj. nie s3 przez
Zamawiajacego i/lub Partnera Wiodacego projektu zatrudnione na podstawie stosunku pracy —
dotyczy osdb fizycznych ubiegajgcych sie o osobistg realizacje przedmiotu zamowienia.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie informacji przedstawionych w oswiadczeniu zatgczonym
do oferty, ktérego wzor stanowi Zatqgcznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego.

1.3. nie posiadajg powigzah osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym i/lub Partnerem
Wiodacym projektu®

W szczegélnosci Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oéwiatowe (Dz. U. 2021 nr 1082), Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Przepisy
wprowadzajgce ustawe — Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2019 nr 1287), Ustawa z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.2020 nr
1327), Ustawa z 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. 2020 nr 2029), Ustawa z 26 stycznia 1982 r. -
Karta Nauczyciela (Dz. U. 2021 nr 1762).

10 Wykonawcy powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym i/lub Partnerem Wiodacym projektu podlegajg wykluczeniu
z mozliwosci udzielenia zamdwienia publicznego. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym i/lub Partnerem Wiodgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego i/lub Partnera Wiodgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego i/lub Partnera
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Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zatqczonego do oferty,
sporzqdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

1.4. znajduja sie w sytuacji prawnej i finansowej umozliwiajacej realizacje przedmiotu zamoéwienia
(nie dotyczy oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej ubiegajgcych sie
o osobistg realizacje przedmiotu zamédwienia), tj.:

1.4.1. nie sg w trakcie postepowania upadio$ciowego ani nie ogtoszono ich upadtosci,
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zatgczonego do oferty wydruku (oryginatu

lub uwierzytelnionej kopii'!) z CEIDG/KRS/ innego wtasciwego rejestru, wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesiqce przed uptywem terminu sktadania ofert.

1.4.2. nie zalegaj3 z optacaniem podatkodw i sktadek do ZUS,
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zatqcznikéw do oferty. Wykonawca jest zobowigzany

do zatgczenia do oferty oryginatéw lub uwierzytelnionych kopii*? zaswiadczeri wystawionych przez
ZUS i US nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

1.5. przedstawia oferte zgodng z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow. Weryfikowana
bedzie kompletnos¢ oraz zgodnosc oferty ze wzorami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

1.6. akceptujg bez zastrzeien tres¢ niniejszego zapytania, okreslone w nim warunki realizacji
przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie konsekwencje z tym zwigzane.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego w Formularzu
ofertowym.

1.7. wniosg wadium w wysokosci:

— po 3 100,00 zt za kazde zadanie, w przypadku Zadan 1 -2,

Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium
w pienigdzu za pomocy przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko
woéwczas, gdy przed uptywem terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie uznana
na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oryginafu lub uwierzytelnionej kopii** dowodu wniesienia
wadium zatqgczonej do oferty oraz na podstawie historii operacji/wyciggu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nastepujacych form:
1) pienigdzu — przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego
nr: 19 1140 1010 0000 3799 1400 1014,
tytutem: ,,Wadium — zapytanie ofertowe nr 3/21006/ADN/2021, Zadanie nr __*“,
2) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktédrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wiodgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Powigzania osobowe
lub kapitatowe polegajg w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego
stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobieniach, opieki lub kurateli.
1w przypadku ofert sktadanych drogg elektroniczng zeskanowany dokument traktowany jest jako kopia i musi by¢ potwierdzony
za zgodnosc z oryginatem
12 jak wyzej.
13 Jak wyzej.
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Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ waznos¢ co najmniej do korica terminu
zwigzania Wykonawcy ztozong przez niego oferta.

W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pienigdz nalezy przed uptywem terminu sktadania
ofert dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego odpowiedni dokument, nie spiety w catosé z oferta.

Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje na ponizszych zasadach:

1) Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

2) Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia.

3) Zamawiajacy zwraca niezwfocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.

5) Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmawit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
b) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca, ktdéry nie wykaze spetnienia wyzej wymienionych warunkéw udziatu w postepowaniu
(tj. nie zataczy stosownych zatgcznikow i oswiadczen) badz nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu
badzZ przedstawi nieprawdziwe informacje zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu.

3. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy, nie przystugujg mu srodki
ochrony prawnej.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty zaktada przeprowadzenie dwuetapowej oceny:

1.1. ETAP 1 - weryfikacja formalna pod katem spetniania wymogoéw okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Weryfikacji podlega¢ beda oferty ztozone we wskazanym w zapytaniu
terminie. Weryfikowana bedzie kompletno$¢ oraz zgodnos¢ oferty ze wzorami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferta zostanie odrzucona jesli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy,

3) zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
W niniejszym zapytaniu ofertowym lub zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu
zgodnie z czescig VI ust. 1 pkt. 1.3 niniejszego zapytania ofertowego,

4) nie zawiera wymaganych oswiadczen i dokumentéw wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym
badZ oswiadczenia i dokumenty zostaty przygotowane w sposéb niezgodny z zapisami zapytania
ofertowego, w tym niezgodnie ze wzorami okreslonymi w zatgcznikach do niniejszego zapytania
ofertowego,

5) w wyznaczonym terminie sktadania ofert nie wniesie wadium,

6) zawiera razgco niskg cene.

1.2. ETAP 2 - merytoryczna ocena ofert. Do etapu drugiego oceny zakwalifikowane zostang oferty
spetniajgce wymogi formalne.

W ramach drugiego etapu oceny oferty zostang ocenione dla kazdej czesci zamoéwienia (Zadania)
oddzielnie, wedtug ponizszych kryteridw:

1.2.1. Cena brutto za realizacje przedmiotu zamdéwienia — waga 60%

Ocenie podlega¢ bedzie zaoferowana kwota brutto ogdétem w PLN za realizacje danej czesci
przedmiotu zamdwienia wskazana w pkt 2 poz. E Formularza ofertowego.
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Maksymalng liczbe punktow (100 pkt.) otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cene brutto. Przyznajac
punkty kolejnym ofertom Zamawiajacy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

NC C — liczba punktéw badanej oferty za cene ogétem
C= — s {1 1) NC — cena oferty o najnizszej cenie ogétem
BC BC — cena badanej oferty

1.2.2. Gotowos$¢ — waga 40%

Punkty za kryterium ,Gotowos¢” bedg przyznawane na podstawie informacji przedstawionych przez
Wykonawce w pkt. 2 poz. F Formularza ofertowego.

Najwyzszg liczbe punktéw (100 pkt.) otrzyma oferta zawierajgca najkrétszy okres (liczony w dniach
kalendarzowych, podany w liczbach catkowitych, podany w wartosciach wiekszych od ,,0”) pomiedzy
dniem przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego kazdorazowo wezwania do realizacji
przedmiotu zamdwienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze
w ofercie okres 5 dni, to Zamawiajacy bedzie uprawniony kazdorazowo wyznaczy¢ termin
rozpoczecia realizacji ustugi najpdzniej na dzien wypadajgcy 5 dni po przekazaniu Wykonawcy
wezwania). Zamawiajgcy informuje, ze najdtuzszy dopuszczalny okres gotowosci to 7 dni. W sytuacji,
gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje sie, ze oferuje wykonanie przedmiotu
zamoéwienia w najdtuzszym dopuszczalnym terminie. W sytuacji, gdy Wykonawca poda w ofercie
dtuzszy okres niz najdtuzszy dopuszczalny okres gotowosci, oferta zostanie odrzucona.

W przypadku niezrealizowania przedmiotu zamdwienia w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego zgodnie z zadeklarowanym przez Wykonawce okresem gotowosci, Wykonawca
zaptaci kazdorazowo kare umowng w wysokosci 10% catkowitej ceny brutto
za realizacje danej czesci przedmiotu zamowienia.

Przyznajac punkty kolejnym ofertom Zamawiajacy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

NG G — liczba punktéw badanej oferty za gotowos¢
G= X 100 | NG —najkrotszy wskazany w ofertach okres
BG BG — okres wskazany w badanej ofercie

1.3. Obliczajgc tagczng liczbe punktéw Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

R —t3czna liczba punktéw badanej oferty
R=(Cx0,6)+(Gx04) C - liczba punktéw badanej oferty za cene
G — liczba punktéw badanej oferty za gotowos¢

Wszelkie wyliczenia w toku oceny ofert dokonywane bedg z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

Dla kazdej czesci zamodwienia oferty uszeregowane zostang pod wzgledem liczby punktéw ogdtem
uzyskanych w drugim etapie oceny, w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej liczby punktéw.

W przypadku uzyskania przez Wykonawcow tej samej liczby punktéw o wyborze oferty zadecyduje
kolejno liczba punktéw przyznanych w kryterium ,gotowos¢” (kryt. 2), liczba punktéw przyznanych w
kryterium ,,cena” (kryt. 1).

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

5.1. korygowania oczywistych omytek pisarskich lub dotyczgcych wyliczen ceny,

5.2. sprawdzenia wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw, oswiadczen,
wykazow, danych i informacji.

Jezeli cena oferty bedzie wydawad sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i wzbudzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajgcego, w szczegélnosci jesli bedzie nizsza
0 30% od szacowane] wartosci zaméwienia (z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug) lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy moze zwrdécié sie o udzielenie wyjasnien,
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w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majgcych wplyw na wysokosé ceny,

w szczegblnosci w zakresie:

6.1. oszczednosci metody wykonania zamodwienia, wybranych rozwigzan, wyjgtkowo sprzyjajgcych
warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace
albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008
oraz z 2016 r. poz. 1265);

6.2. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
W przypadku gdy oferta wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do razgco niskiej ceny, Zamawiajgcy
moze wezwac Wykonawce do wyjasnied. Zamawiajgcy odrzuci oferte potencjalnego wykonawcy, ktdry
nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi,
ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, przed zawarciem Umowy, do weryfikacji Wykonawcy, ktérego
oferta zostanie wybrana do realizacji przedmiotu zamdwienia/danej czesci przedmiotu zamdwienia, pod
wzgledem kwalifikacji i doswiadczenia Wykonawcy lub oséb wyznaczonych przez Wykonawce
do realizacji przedmiotu zamdwienia. Wykonawca, na wezwanie Zamawiajgcego, zobowigzany bedzie
do przedtozenia, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, dokumentéw (drogg mailowg,
osobiscie lub pocztg/kurierem, na wzorach przekazanych przez Zamawiajgcego) potwierdzajgcych
w sposéb jednoznaczny kwalifikacje i doswiadczenie Wykonawcy lub oséb wyznaczonych przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia. W przypadku braku odpowiedzi w wyznaczonym
terminie lub przedtozenia dokumentéw niekompletnych lub przygotowanych niezgodnie ze wzorami
przekazanymi przez Zamawiajacego lub wzbudzajacych watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
realizacji przedmiotu zamoéwienia przez Wykonawce lub osoby wyznaczone przez Wykonawce
do realizacji przedmiotu zamoéwienia, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona. Zamawiajgcy bedzie miat
prawo do wybrania kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwiecej punktéw w ramach oceny
ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym Wykonawcyg zaoferowanej ceny,
w szczegdlnosci w przypadku gdy przewyzsza¢ ona bedzie Srodki przeznaczone przez Zamawiajgcego
na realizacje zamowienia.

Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystugujg odwotania.

VIIl. SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

Oferty, wedtug wzoru stanowigcego Zafgcznik nr 2 do niniejszego zapytania, wraz z pozostatymi
zatgcznikami do zapytania, nalezy sktadac:

1.1. poczty elektroniczng (zeskanowany formularz ofertowy wraz z wymaganymi dokumentami/
o$wiadczeniami) na adres e-mail: projekt@akademiamddp.pl z tytutem wiadomosci ,Oferta
na zapytanie nr 3/21006/ADN/2021”,
lub

1.2. osobiscie, pocztg lub kurierem w siedzibie Zamawiajacego, w formie pisemnej, na adres
Zamawiajgcego wskazany w czesci | niniejszego zapytania, w zamknietej, nieprzezroczystej
kopercie ze wskazaniem nazwy i adresu Wykonawcy oraz z dopiskiem ,,Oferta na zapytanie
nr 3/21006/ADN/2021”,

W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej:
2.1. Zamawiajgcy akceptuje wytgcznie zatgczniki w postaci skanu/skanéw podpisanych dokumentéw.
2.2. zaleca sie, by kazdy zatgcznik wielostronicowy zapisany byt w jednym pliku.
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2.3. kazdy zatgczony plik powinien byé opisany inng nazwg wtasna, zgodnie ze schematem:
»Nazwa_Wykonawcy_nazwa pliku”. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w tresci
wiadomosci informacji o liczbie i nazwach przesytanych plikow.

2.4, przepustowosc skrzynek mailowych Zamawiajgcego wynosi 6 MB. W zwigzku z tym w razie
koniecznosci oferta powinna by¢ przestana w kilku mailach. Tytuty poszczegdlnych wiadomosci
powinny zawierac¢ informacje o liczbie wystanych maili (np. 1/4, 2/4 itd.).

2.5. w przypadku probleméw technicznych zwigzanych z brakiem mozliwosci przestania pliku przez
Wykonawce lub z jego otwarciem lub wydrukiem e-maila przez Zamawiajgcego, spowodowanych
niezastosowaniem sie do zalecen wskazanych w pkt 2.1.-2.4 powyzej, konsekwencje powyzszego
obcigzajg Wykonawce, ktéry przyjmuje do wiadomosci i oswiadcza, ze nie bedzie z tego tytutu
wysuwat roszczen wzgledem Zamawiajacego,

2.6. o terminie wptywu decyduje data i godzina wptywu na serwer pocztowy Zamawiajgcego,
widoczna w tresci wiadomosci e-mail.

W przypadku ofert sktadanych osobiscie, pocztg lub kurierem o terminie wptywu decyduje data i godzina
wptywu do biura Zamawiajgcego.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé sktadania ofert czesciowych obejmujgcych poszczegdlne zadania
wskazane w opisie przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko
jedng oferte na kazda cze$é¢ przedmiotu zamodwienia. W przypadku ztozenia przez tego samego
wykonawce wiecej niz jednej oferty na te samg czes¢ przedmiotu zamowienia, odrzucone zostang
i pozostang bez rozpatrzenia wszystkie oferty ztozone przez danego Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji tresci i/lub wzoréw dokumentéw okreslonych
W niniejszym zaproszeniu, za wyjatkiem wskazanych miejsc stuzgcych do wypetnienia oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna byé podpisana przez osobe/-y do tego uprawniong/-e zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy oraz parafowana na kazdej stronie. W przypadku podpisu przez inng
osobe/osoby, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg stosownego petnomocnictwa.

Kompletna oferta zawieraé powinna nastepujgce dokumenty:
9.1. formularz ofertowy wraz z wymaganymi zatgcznikami,
9.2. potwierdzenie wniesienia wadium w pienigdzu na rachunek bankowy Zamawiajgcego.

Termin ztozenia oferty: do 29.03.2022 roku do godz. 10.00. Decyduje data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty poniesione
przez Wykonawcédw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

POZOSTALE ISTOTNE POSTANOWIENIA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert
(z uwzglednieniem tego dnia).

Zamowienie jest wspétfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o nowym terminie
sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zawarcia umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote, ktérg
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji
z Wykonawca.
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Jezeli wybrany Wykonawca uchyla¢ bedzie sie od zawarcia umowy z Zamawiajgcym lub w toku negocjacji
ceny, o ktérych mowa powyzej nie zostanie ustalone akceptowalne i przez Zamawiajgcego
i przez Wykonawce stanowisko, Zamawiajacy bedzie miat prawo do wybrania kolejnego Wykonawcy,
ktdrego oferta uzyskata najwiecej punktéw w ramach oceny ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

6.1. zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

6.2. odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci bez podania przyczyny,
6.3. zmiany warunkéw postepowania badz zmiany jego przedmiotu, w tym jego ograniczenia.

Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania.

W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym dopuszcza sie komunikowanie z Zamawiajgcym
za pomocy poczty elektronicznej, przy czym dla udokumentowania zawarcia umowy, sporzadzenia
protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty konieczna jest forma pisemna.

Wszelkie pytania dotyczace niniejszego Zapytania nalezy kierowac¢ wylgcznie pisemnie na adres
mailowy: projekt@akademiamddp.pl, najpdzniej do dnia 10.03.2022 r. Odpowiedz zostanie przestana
na adres e-mail, z ktérego zostato nadestane pytanie oraz opublikowana na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl maksymalnie w ciggu 2 dni roboczych od dnia
otrzymania pytania przez Zamawiajgcego. Jesli pytanie dotyczace Zapytania wptyneto po wyznaczonym
terminie Zamawiajgcy moze pozostawic¢ pytanie bez odpowiedzi.
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