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ZAPYTANIE OFERTOWE nr RMW2/ELEOS/2022/9 z dnia 23.02.2022r.
prowadzone w trybie zasady konkurencyjnosci

ELEOS Prawostawny Osrodek Mitosierdzia Diecezji Biatostocko-Gdanskiej zaprasza do sktadania
ofert dotyczgcych przeprowadzenie dodatkowych zaje¢ dla dzieci i mtodziezy w Specjalistycznych
Placéwkach Wsparcia Dziennego ELEOS.

Zapytanie dotyczy projektu ,Razem mozemy wiecej II” RPPD.07.02.02-20-0004/18 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020, Os.
priorytetowa VII. Poprawa spdjnosci spotecznej, poddziatanie 7.2.2 Rozwdj ustug spotecznych w
ramach BOF.

DANE ZAMAWIAJACEGO

ELEOS Prawostawny Osrodek Mitosierdzia Diecezji Biatostocko-Gdanskiej
Adres siedziby: ul. Sw. Mikotaja 5, 15-420 Biatystok

NIP: 542-21-83-238 REGON: 050490531 KRS: 0000225374

MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA:

Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia

PODSTAWA PRAWNA:

Zamowienie stanowi czes¢ wiekszego zamdéwienia o wartosci powyzej 50 tys. PLN netto i udzielane
jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Dokumentem regulujgcym sg Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie wykonawcéw do przeprowadzenia dodatkowych zajec
dla dzieci i mtodziezy rozwijajacych umiejetnosci kluczowe.

2. Przedmiot zaméwienia podzielono na nastepujgce czesci:

a) czesé | zamdwienia
— przeprowadzenie zaje¢ ,,Tworczo na co dzien” — rozwijanie kreatywnosci dziecka

b) czesc Il zamdwienia
— przeprowadzenie zaje¢ rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne

c) czesé lll zamdwienia
— przeprowadzenie zajeé biblioterapeutycznych w potaczeniu z filmoterapia

3. Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych, tj. na poszczegdlne czesci zamowienia
Wg powyzszego zestawienia.
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4.

IC
1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. CZESC PIERWSZA ZAMOWIENIA

Przedmiotem czesci pierwszej zamdwienia jest wytonienie wykonawcédw do przeprowadzenia zajeé
»TWOrczo na co dzien” — rozwijanie kreatywnosci dziecka.

. Zajecia zostang zrealizowane w 1 grupie w Specjalistycznej Placdwce Wsparcia Dziennego ELEOS w

Biatymstoku przy ul. Sw. Proroka Eliasza 3. Zajecia bedg prowadzone dla dzieci i mtodziezy
(wychowankéw swietlicy) w wieku od 6 do 15 lat.

. Zajecia majg zostad zrealizowane w wymiarze 20 godzin zegarowych.

Zajecia muszg obejmowac nastepujace zagadnienia i uwzgledniaé realizacje nastepujacych celéw:

a) rozbudzanie i rozwijanie wrazliwosci estetycznej dziecka oraz jego indywidualnych zdolnosci
twdrczych, plastycznych;

b) pobudzenie do dziatania, odkrywanie przyjemnosci tworzenia oraz cieszenie sie uzyskanym
efektem;

c) rozwijanie kreatywnosci, zdolnos$ci wyobrazania, wymyslania i produkowania czego$ nowego,
oryginalnego z wykorzystaniem ciekawych technik plastycznych.

. CZESC DRUGA ZAMOWIENIA

Przedmiotem czesci drugiej zamdwienia jest wytonienie wykonawcoéw do przeprowadzenia zajeé
rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne.

. Zajecia zostang zrealizowane w 1 grupie w Specjalistycznej Placdwce Wsparcia Dziennego ELEOS w

Biatymstoku przy ul. Sw. Proroka Eliasza 3. Zajecia bedg prowadzone dla dzieci i mtfodziezy
(wychowankoéw swietlicy) w wieku od 6 do 15 lat.

. Zajecia majg zostac zrealizowane w wymiarze 30 godzin zegarowych.

Zajecia muszg obejmowac nastepujace zagadnienia i uwzgledniaé realizacje nastepujacych celéw:

a) ksztattowanie i rozwijanie umiejetnosci panowania nad swoimi emocjami, ale takze
odczytywania emocji innych i adekwatnego zachowania sie w danej sytuacji spotecznej;

b) nabycie wachlarza umiejetnosci, ktére mozna skutecznie wykorzysta¢ w konkretnej
rzeczywistej sytuacji;

c) wzmocnienie oddziatywan terapeutycznych w odniesieniu do dzieci, ktdre z roznych przyczyn
osobowosciowych, rozwojowych czy srodowiskowych majg problem w zakresie nawigzywanie
relacji z rowiesnikami i funkcjonowania w réznych sytuacjach spotecznych, co przektada sie na
poziom sukcesu osobistego, obraz samego siebie, prawdopodobieristwo wystepowania
nieakceptowanych spotecznie zachowan.

. CZESC TRZECIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem czesci trzeciej zamdwienia jest wytonienie wykonawcéw do przeprowadzenia zajeé
biblioterapeutycznych w potaczeniu z filmoterapia.
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. Zajecia zostang zrealizowane w 1 grupie w Specjalistycznej Placdwce Wsparcia Dziennego ELEOS w

Biatymstoku przy ul. Sw. Proroka Eliasza 3. Zajecia beda prowadzone dla dzieci i miodziezy
(wychowankéw swietlicy) w wieku od 6 do 15 lat.

. Zajecia majg zostac zrealizowane w wymiarze 50 godzin zegarowych.

Zajecia muszg obejmowac nastepujace zagadnienia i uwzgledniaé realizacje nastepujacych celéw:

a) pozytywne wptyniecie na psychike dziecka i jego wnetrze poprzez odpowiednio dobrane tresci
literackie i filmowe;

b) zadania proponowane dzieciom majg mie¢ charakter terapeutyczny, majg pobudzi¢ do
kreatywnego myslenia i kreowania pozytywnych postaw;

c) zajecia majg petni¢ role wychowawczg, profilaktyczng, terapeutyczng oraz wyzwala¢ w dziecku
jego indywidualng, twdrczg aktywnosé;

d) tworzenie przyjaznej atmosfery w grupie, budowanie postawy wzajemnego szacunku;

e) ksztattowanie poczucia wtasnej wartosci, empatii i asertywnosci oraz wtasnej samooceny;

f) nauka szacunku i tolerancji wobec cudzej odmiennosci;

g) wywotanie checi do zmiany lub korekty niewtasciwych postaw lub zachowan;

h) wywotywanie przyjemnych skojarzen zwigzanych z procesem czytania, rozwijanie zdolnosci
improwizacji i wyrazania uczué.

I.LWSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80100000-5 — Ustugi szkolnictwa podstawowego
80310000-0 — Ustugi edukacji mtodziezy

TERMIN REALIZACII UMOWY

. Wykonanie zaméwienia (odpowiednio w zakresie kazdej czesci zamowienia) ustala sie w terminie

od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2022 r., przy czym zajecia rozpocznag sie nie wczeséniej niz
04.03.2022r.

. Szczegdtowy harmonogram zamdwienia zostanie uzgodniony z Wykonawcg po podpisaniu umowy.

. ISTOTNE INFORMACJE NA TEMAT ZAMOWIENIA

Wykonawca to podmiot, ktéry uzewnetrznit wole uczestnictwa w postepowaniu prowadzonym w
trybie zasady konkurencyjnosci. Podmiotem tym moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna,
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej. O udzielenie zamodwienia mogg sie
ubiega¢ podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczay, jak réwniez osoby fizyczne niebedace
przedsiebiorca.

. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ceny brutto za 1 godzine zegarowa zajec.

Wykonaweca zagwarantuje niezmiennos$¢ ceny przez caty okres trwania umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest do przedtoienia wraz z ofertg programu zaje¢, ktéry bedzie

uwzgledniat wszystkie elementy, o ktérych mowa w paragrafie IA lub IB lub IC (w zaleznosci od
czesci zamowienia).
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4. Program zajeé¢, o ktérym mowa w punkcie 3 powinien by¢ rozpisany na facznag liczbe godzin.
Wykonawca podczas realizacji zaje¢ moze dostosowywac i modyfikowac program w zaleznosci od
potrzeb, oczekiwan oraz mozliwosci uczestnikéw (dzieci i mtodziezy).

5. Wykonawca po rozstrzygnieciu zapytania ofertowego moze przedtozy¢ Zamawiajgcemu liste
pomocy dydaktycznych i materiatéw do zaje¢, ktore po akceptacji Zamawiajagcego zostang
zakupione do realizacji zaje¢. W przypadku braku mozliwosci zakupu ww. pomocy i materiatow
przez Zamawiajgcego (m.in. ze wzgledu na zbyt wysoka cene, niedostepnos¢, brak mozliwosci
sfinansowania danego wydatku w przedmiotowym projekcie), Wykonawca moze dostarczyc
pomoce i materiaty we wtasnym zakresie (na wtasny koszt) lub zmodyfikowaé program zajeé, z
uwzglednieniem elementéw, o ktdrych mowa w punkcie 3.

6. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ powierzone czynnosci z nalezytg starannoscia.

7. Wykonawca ponosi pefng odpowiedzialnos¢ w zwigzku z niewykonaniem badZ nienalezytym
wykonaniem przedmiotu umowy, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie nastgpi z
winy Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) prowadzenia zaje¢ dostosowanych do wieku, potrzeb rozwojowych, predyspozycji oraz
zainteresowan dzieci i mfodziezy;

b) sprawowania opieki nad dzie¢mi w czasie trwania zaje¢;

c) prawidtowego prowadzenia dokumentacji zwigzanej z zajeciami (m.in. list obecnosci, dziennika
zaje¢, kart pracy i innej dokumentacji projektowej) zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego;

d) przekazania Zamawiajgcemu po zakonczeniu realizacji zamdwienia catej dokumentacji
zwigzanej z wykonaniem umowy;

e) Scistej wspotpracy z osobami nadzorujgcymi projekt;

f) zapewnienia Zamawiajgcemu oraz osobom jego reprezentujagcym wstepu na zajecia
prowadzone w ramach zamowienia, rowniez w celu ewaluacji;

g) ochrony powierzonych mu informacji, ktére mogg stanowi¢ dane osobowe dzieci, zwtaszcza
informacji wrazliwych, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

h) zachowania poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z realizacjg zadania, w tym przede
wszystkim informacji powzietych w toku realizacji zadania;

i) informowania Zamawiajgcego o biezacych sprawach wymagajacych interwencji oraz o
wszelkich zmianach dotyczacych realizacji zamdwienia.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli realizacji zamoéwienia oraz wgladu w
dokumentacje Wykonawcy zwigzang z realizowanym zadaniem.

10.Wykonawcy s zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktoérej
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych
wyjasnien.

11.Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywaé jej zmian, uzupetnien,
wycofan.
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V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU ICH OCENY

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdérzy spetniajg wszystkie nizej
wymienione warunki udziatu w postepowaniu w zakresie kwalifikacji wtasnych jak i dysponowania
osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania konkretnej osoby, ktéra osobiscie bedzie swiadczy¢
ustuge prowadzenia zaje¢ w danej czesci zamdwienia. Oferta zostanie oceniona na podstawie
kwalifikacji i doswiadczen osoby wskazanej do wykonania zamdwienia.

3. Wykonawca zapewnia, ze osoby wskazane do wykonania zaméwienia, posiadajg uprawnienia i
kwalifikacje do prowadzenia zajeé bedacych przedmiotem zamowienia.

4. Osoba wskazana do wykonania zamdwienia (w poszczegdlnych jej czesciach) musi spetniac
nastepujgce wymagania formalne:

a) posiada doswiadczenie w pracy z dzieémi i mtodziezg, w szczegdlnosci z rodzin z trudnosciami
opiekunczo-wychowawczymi;

b) posiada doswiadczenie zawodowe w obszarze merytorycznym, w ktérym prowadzone bedg
zajecia, w wymiarze tgcznym minimum 50 godzin;

c) posiada kwalifikacje do prowadzenia zajeé, tj. oferent spetnia przynajmniej jeden z ponizszych
warunkow:

— ukonczone studia w kierunku pedagogicznym, psychologicznym lub pokrewnym albo

— ukonczone kursy lub szkolenia uprawniajgce do prowadzenia zaje¢ bedgcych przedmiotem
zamowienia;

d) nie byta karana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwa i nie toczy sie przeciwko
niej postepowanie w takiej sprawie.

5. Wykonawca (zaréwno oferent, jak i osoba wskazana do wykonania zamoéwienia) nie moze by¢
powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe
rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Spetnienie wszystkich wyzej wymienionych warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie
zweryfikowane na podstawie stosownych oswiadczen ztozonych przez Wykonawce wraz z ofertg
oraz na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymogow formalnych w zakresie
kwalifikacji i doswiadczenia.
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7.

W przypadku Oferenta, bedgcego osobg prawng lub osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosc
gospodarcza, osoba wskazana imiennie do realizacji zamdéwienia musi spetniaé¢ wszystkie wymogi
okreslone w zapytaniu. W przypadku wyboru takiej oferty, osoba wskazana w ofercie bedzie
zobowigzana do osobistego wykonywania zadan wynikajgcych zawartej umowy.

. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia —

nie spetnia”.

. Oferta Wykonawcy, ktory nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw udziatu w postepowaniu skutkuje

wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie odrzucona.

VI. KRYTERIA OCENY OFERTY WRAZ Z OPISEM SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI

Sposdb obliczania ofert: Maksymalna liczba punktéw: 100

Kryterium | — Cena brutto za ustuge — waga 60%

1.
2.
3.

Cena jednostkowa brutto za 1 godzine zegarowa zaje¢ — waga 60%.
Maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia w oparciu o to kryterium to 60 punktéw.

Liczba punktéw przyznanych ofercie w ramach kryterium cenowego (Kc) bedzie obliczana na
podstawie nastepujgcego wzoru:

Cena najtanszej oferty
x 60% = Liczba punktéw Kc

Cena badanej oferty

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie danych zamieszczonych w formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

. Ocena oferty zostanie dokonana oddzielnie dla kazdej czesci zamodwienia w oparciu

o podang cene jednostkowg brutto w ramach danej czesci Zamodwienia.

. Cena bedzie obejmowata wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz

zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji umowy. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat
wszystkie potencjalne ryzyka, jakie mogg wystgpi¢ przy realizacji przedmiotu umowy, a takzie
przewidziat wtasciwg organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania
rzeczowego przedmiotu zamowienia.

Podana cena bedzie stata przez okres realizacji przedmiotu zamdwienia i musi zawieraé¢ wszystkie
koszty i sktadniki wynagrodzenia, w tym réwniez koszty zleceniodawcy wynikajgce z zawarcia z
Wykonawcg umowy zlecenia (np.: zaliczka na podatek dochodowy, nalezne sktadki na
ubezpieczanie spoteczne, zdrowotne).

. Wszystkie wartosci cenowe w ramach niniejszego postepowania majg by¢ okreslone w ztotych

polskich (PLN) z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku.

. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi

watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw —
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw dotyczacych
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elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$é przedstawionej ceny. Obowigzek wykazania, ze
oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

Kryterium Il — Doswiadczenie — waga 40%.

1.
2.

Maksymalna ilo$¢ punktéw do zdobycia w oparciu o to kryterium to 40 punktéw.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie danych zamieszczonych w zat. nr 2 do zapytania
ofertowego i stosownych zatgcznikdw, potwierdzajagcych wykazane doswiadczenie osoby
wskazanej do prowadzenia zaje¢ w ramach przedmiotu zamdwienia.

. W przypadku niewypetnienia zatgcznika w zakresie informacji umozliwiajgcych ocene i weryfikacje

kryterium lub niezatgczenia wymaganych dokumentéw Zamawiajacy w ramach tego kryterium
przyzna O pkt.

Ocena w ramach kryterium doswiadczenia bedzie dokonana przez Zamawiajgcego na podstawie
liczby godzin zaje¢, ktére zostaty zrealizowane przez osoby wskazane przez Wykonawce do
wykonania zamdwienia, w okresie ostatnich 10 lat, z dzie¢cmi w wieku od 6 do 14 lat, w zakresie
zgodnym z przedmiotem zamdwienia.

Zasady przyznawania punktacji

a) jezeli osoba wskazana do wykonania zamowienia posiada doswiadczenie w realizacji ponad 200
godzin zaje¢ — oferta otrzyma 40 pkt;

b) jezeli osoba wskazana do wykonania zamoéwienia posiada doswiadczenie w realizacji ponad 150
godzin, jednak nie wiecej niz 200 godzin — oferta otrzyma 30 pkt;

c) jezeli osoba wskazana do wykonania zamodwienia posiada doswiadczenie w realizacji ponad 100
godzin, jednak nie wiecej niz 150 godzin — oferta otrzyma 20 pkt;

d) jezeli osoba wskazana do wykonania zamdwienia posiada doswiadczenie w realizacji ponad 50
godzin, jednak nie wiecej niz 100 godzin — oferta otrzyma 10 pkt.

Dokumentami potwierdzajgcymi zrealizowane zajecia mogg by¢ miedzy innymi zaswiadczenia,
referencje, pisma potwierdzajgce nalezyte wykonanie zamdwienia, dzienniki zaje¢, umowy i inne
dokumenty, zawierajgce informacje o rodzaju zaje¢, liczbie godzin, terminie wykonania i osobie
prowadzacej.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY:

1.

Sktadana oferta musi by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia oraz innymi wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego w szczegétowym opisie przedmiotu zamoéwienia, w przeciwnym
razie nie bedzie brana pod uwage.

. Oferty ztozone przez osoby prawne lub osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg muszg

zawierac wskazanie konkretnej osoby, ktdra spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wzory dokumentéow dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej
z niniejszym zapytaniem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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10.

11.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposdb czytelny. Jesli Wykonawca sktada

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zataczyé je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersjg
polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Formularz ofertowy wraz z zatacznikami musi by¢ podpisany przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy. Brak podpisu na formularzu ofertowym skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/e prawny/i
Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong kopie stosownego
petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione. Podpis nalezy ztozy¢ w sposdb
umozliwiajgcy identyfikacje autora (np. w razie podpisu nieczytelnego, opatrzy¢ go dodatkowo
imienng pieczatka).

. Oferta sktadana drogg elektroniczng (e-mailem) z uwagi na konieczno$¢ opatrzenia jej

niezbednymi podpisami i pieczeciami, musi zosta¢ ztozona w postaci skanu/skanéw oryginalnej
oferty opatrzonej podpisami poszczegdlnych dokumentéw wchodzgcych w jej sktad. Dokumenty
powinny by¢ zatgczone w formacie PDF — czytelny skan.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte z zastrzezeniem, ze oferty z cenami wariantowymi

zostang odrzucone.
Kompletna oferta powinna zawierac:

a) oferte Wykonawcy wg formularza zatgczonego do Zapytania ofertowego [zatgcznik nr 1]
zawierajgca okreslong w PLN stawke godzinowg brutto wraz z oswiadczenie o spetnieniu
warunkéw ubiegania sie o udzielenie zlecenia, wraz ze wskazaniem osdéb do wykonania
zamoéwienia w poszczegdlnych jego czesciach;

b) formularz kwalifikacji i doswiadczenia wszystkich oséb wskazanych przez Wykonawce do
realizacji zamowienia wraz z oswiadczeniami [zatgcznik nr 2];

c) dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymogdéw formalnych (tj. kwalifikacji i doswiadczenia)
0s6b wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia;

d) program zaje¢ bedacych przedmiotem zamdwienia, o ktérym mowa w paragrafie IV pkt 3i 4.

e) petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel
prawny /przedstawiciele prawni Wykonawcy;

f) odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
(CEIDG) — jezeli dotyczy.

Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg byé przedstawiane w formie oryginatéw lub kopii

poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosc¢ z oryginatem.

Zamawiajgcy moze zadad przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wyltacznie wéweczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

VIIl. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest
Mateusz Suchocki — tel. 506 616 979, e-mail: razem.eleos@gmail.com
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IX. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

1.

Oferte nalezy ztozy¢ jednym z nizej okreslonych przez Zamawiajgcego sposobow:

a) listem/przesytka kurierskg na adres Zamawiajgcego: ELEOS Prawostawny Osrodek Mitosierdzia,
ul. Sw. Mikotaja 5, 15-420 Biatystok — z dopiskiem na kopercie ,zapytanie ofertowe nr
RMW2/ELEOS/2022/9” lub

b) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: ELEOS Prawostawny Osrodek Mitosierdzia, ul. Sw.
Mikotaja 5, 15-420 Biatystok — z dopiskiem na kopercie ,zapytanie ofertowe nr
RMW2/ELEOS/2022/9” lub

c) drogg mailowg na adres: razem.eleos@gmail.com — w temacie wiadomosci prosze wpisac:
,zapytanie ofertowe nr RMW2/ELEOQS/2022/9” lub

d) poprzez portal Baza Konkurencyjnosci - Oferta sktadana poprzez portal Baza Konkurencyjnosci
powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z Instrukcjq oferenta w BK2021 dostepng na stronie:
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction

Kompletna oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym wraz z zatgcznikami
w terminie do dnia 03.03.2021 r. do godz. 15:00

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu prawidtowego ztozenia/dostarczenia oferty
ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data wystania przesytki pocztowej lub
kurierskiej. Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

Oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zataczniki, sktadajace
sie na wazng oferte.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami zatgcznikéw, a w szczegdlnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz
dane.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofac¢ oferte lub dokonac¢ zmiany
oferty poprzez:

a) ztozenie zamawiajgcemu osSwiadczenia o wycofaniu oferty i nastepnie ztozenie nowej oferty,

b) ztozenie oswiadczenia o zmianie tresci oferty wraz z zatacznikiem, ktéry bedzie stanowit
integralna czes¢ ztozonej oferty,

c) zmiane oferty w systemie informatycznym Baza Konkurencyjnosci — w celu edycji oferty
Wykonawca powinien jg w pierwszej kolejnosci wycofa¢ — zgodnie z instrukcja, o ktérej mowa
w ust. 1 lit d.

Zaproszenie do sktadnia ofert nie jest tez ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

X. SPOSOB BADANIA OFERT | WYBORU WYKONAWCOW
1. Za najkorzystniejszg zostanie wybrana Oferta w kaidej z czesci zamdwienia najkorzystniejsza

sposrdd ofert ztozonych przez Wykonawcéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu, ktéra
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otrzyma najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o podane kryteria i wyliczenia, o ktérych mowa w
czesci VI zapytania.

2. W przypadku, gdy dwie lub wiecej Ofert uzyska jednakowg najwiekszg liczbe punktéw,
Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry przedstawit nizszg cene.

3. W przypadku, gdy Oferty najkorzystniejsze nadal okazg sie rGwnowazne, Zamawiajgcy zwrdci sie
do Wykonawcéw o przedstawienie nowej ceny oferty w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, zastrzegajac, iz Wykonawca nie ma obowigzku skfadania nowej propozycji
cenowej. W takiej sytuacji do poréwnania ofert bedzie brana cena oferty ztozonej w odpowiedzi na
zapytanie.

4. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyziszych niz zaoferowane
w ztozonych w odpowiedzi na zapytanie ofertach.

5. W przypadku utrzymania sie sytuacji ofert réwnowaznych cenowo postepowanie zostanie
uniewaznione.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze w przypadku ztozenia przez Wykonawce dokumentéw
niekompletnych, zawierajacych btedy lub budzacych u Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, uzupetnienia lub poprawienia.
Wykonawcy bedg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego. Niezastosowanie sie do wezwania w wyznaczonym terminie, skutkuje
odrzuceniem oferty budzacej watpliwosé Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentdw, oswiadczen, wykazéw, danych i innych
informaciji.

8. Ztozenie wyjasnien lub uzupetnien nie bedzie mogto skutkowaé zwiekszeniem liczby punktow w
jakimkolwiek kryterium oceny.

9. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie i / lub rachunkowe, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

10. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
a) jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt X ppkt 6,
b) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
c) nie spetnia wymogdéw formalnych lub warunkéw wziecia udziatu w postepowaniu,
d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zapytania,
e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

f) Wykonawca nie uzupetnit dokumentéw lub oswiadczen do ztozonych ofert na wezwanie
Zamawiajgcego i w czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

g) Wykonawca nie podpisat formularza ofertowego lub formularz ofertowy zostat podpisany
przez osoby nieuprawnione.

11. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w Zapytaniu ofertowym Wykonawcéw powigzanych kapitatowo
lub osobowo z Zamawiajgcym, zgodnie z rozumieniem wskazanym w pkt V ppkt 5 niniejszego
zapytania.
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12.Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww.
Projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcg, ktérego oferta zostata
oceniona najwyze;.

13. Ostateczny wybér Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe, nastgpi po pozytywnym
zakonczeniu procesu ewentualnych negocjacji.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy dotyczgcego realizacji przedmiotu zamodwienia.

15. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

16. Zamawiajacy poinformuje o wyborze Wykonawcy zamieszczajgc informacje na Bazie
Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

XI. POZOSTALE INFORMACJE | WARUNKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje w ramach postepowania udzielania zamoéwien, o ktérych mowa
w pkt. 7 lit. g podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

4. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

Xlil. WARUNKI DOKONANIA ZMIANY UMOWY

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem, ze
zmiany beda mogty by¢ dokonywane wytgcznie na podstawie pkt. 6.5.2 ust 20) Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia
2019rr.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian zawartej umowy
w nastepujacych przypadkach:
a) zaistnienia omyiki pisarskiej, w takim przypadki zmianie ulegnie zapis umowy w taki sposdb,
aby wyeliminowa¢ omytke pisarska,
b) zaistnienia sity wyzszej majacej wptyw na realizacje umowy, w takim przypadku zmianie moze
ulec wysokosé wynagrodzenia naleznego wykonawcy, termin realizacji zamdwienia lub zakres
przedmiotu umowy (w tym liczby godzin realizacji przedmiotu umowy).

3. Przez pojecie ,Sity Wyziszej” Strony rozumiejg wydarzenia powstate niezaleznie od ich woli, o
charakterze zewnetrznym, zaistniate po dniu zawarcia umowy. Nastepstwom niekorzystnych
okolicznosci nie mozna byto zapobiec i uniemozliwiajg one spetnienie zobowigzan Stron
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wynikajacych z zawartej umowy. Mogg to by¢ na przyktad: pandemie, epidemie, katastrofy, wojny
i wojny domowe, strajk generalny, stany kleski zywiotowej, nieprzewidywalne dziatania sit natury,
zarzadzenia rzagdowe — uniemozliwiajgce dotrzymanie warunkéw Umowy.

4. Wprowadzenie zmian w Umowie z Wykonawcg, o ktérych mowa powyzej wymaga formy
pisemnej, nie bedzie prowadzito do zmiany charakteru Umowy, dokonane zostanie na wniosek
dowolnej ze stron i na mocy zgodnych postanowien stron.

5. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a majgcych
wplyw na jej waznosc.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku, gdy srodki, ktore zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie realizacji zamdéwienia nie
zostang mu przyznane lub wczesniej przyznane zostang cofniete.

Xlll. KLAUZULA INFORMACYIJNA RODO

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).

Zamawiajacy informuje, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do czynnosci przetwarzania/proceséw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
jest Wojewddztwo Podlaskie reprezentowane przez Marszatka oraz Zarzad Wojewddztwa
Podlaskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, tel. +48 (85) 66 54 549, e-
mail: kancelaria@wrotapodlasia.pl , www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl). Natomiast w odniesieniu
do zbioru danych osobowych przetwarzanych w Centralnym systemie teleinformatycznym
wspierajagcym realizacje programdw operacyjnych administratorem jest Minister witasciwy ds.
rozwoju regionalnego (Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa, tel.:
+48 (22) 25 00 130, e-mail: kancelaria@miir.qov.pl).

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych (e-mail: iod@miir.qov.pl i
iod@wrotopodlasia.pl).

3. Podstawg prawng przetwarzania moich danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na
administratorze zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dziennik Urzedowy UE L 119) oraz wykonanie
zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. ) RODO) wynikajacego z zapiséw
ustawy wdrozeniowej — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

4. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji ww. Projektu, w zakresie
zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, monitorowania, sprawozdawczosci i raportowania w
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Projekt pt.: ,Razem mozemy wiecej II” jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

ramach Programu oraz zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego

przekazywania do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z

funduszy polityki spdjnosci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Podlaskiego na lata 2014-2020 (RPOWP 2014-2020).

5. Moje dane osobowe zostang powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej - Zarzad
Wojewddztwa Podlaskiego, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Kard. S.
Wyszyniskiego 1, 15-888 Biatystok, beneficjentowi realizujgcemu projekt: Liderowi projektu
FUNDACII DIALOG, ul. ks. A. Abramowicza 1, 15-872 Biatystok oraz podmiotom, ktére na zlecenie
beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu (Partnerom projektu): ELEOS Prawostawny Osrodek
Mitosierdzia Diecezji Biatostocko-Gdariskiej, ul. Sw. Mikotaja 5, 15-420 Biatystok; Polskie
Stowarzyszenie Pedagogow i Animatoréw KLANZA Oddziat Biatostocki, ul Witosa 15B, 15-660
Biatystok. Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Zarzgdzajgcej RPOWP, Instytucji Posredniczacej
lub beneficjenta oraz mogg zostaé réwniez powierzone specjalistycznym firmom realizujgcym na
zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Zarzadzajgcej RPOWP Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta
kontrole i audyt w ramach RPOWP na lata 2014-2020.

6. Podanie danych jest wymogiem ustawowym pozwalajgcym na realizacje celéw wymienionych w
pkt 4), niepodanie danych osobowych wyklucza z udziatu w ww. Projekcie.

7. Kategoriami odbiorcéw moich danych osobowych s3:

a) Instytucje posredniczgce we wdrazaniu RPOWP na lata 2014-2020,

b) Podmioty Swiadczace ustugi na rzecz Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego w zwigzku z realizacja
RPOWP na lata 2014-2020 oraz podmioty, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestniczg w
realizacji,

c) Podmioty Swiadczace ustugi IT,

d) Podmioty wykonujgce badania ewaluacyjne,

e) Osoby upowaznione,

f) Operatorzy pocztowi oraz podmioty wykonujgce zadania w zakresie archiwizacji.

8. Moje dane osobowe bedg przetwarzane przez okres wynikajgcy z realizacji RPOWP 2014-2020 oraz
z przepiséw prawa dot. archiwizacji.

9. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zgdania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do sprzeciwu.

10.Mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, ze
przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO.

11.Moje dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzgdzenia RODO;

Biatystok, 23.02.2022 r.
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