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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Dane Zamawiającego:
	Nazwa Zamawiającego
	Fundacja Instytut Studiów Wschodnich

	Adres siedziby
	ul. Solec 85 00-382 Warszawa

	NIP
	521 100 1909

	Osoba do kontaktu
	Katsiaryna Kasykh

	Nr telefonu
	Tel: (22) 583 11 35

	Adres e-mail
	k.kasykh@isw.org.pl



1. Dane dotyczące zamówienia:
	Rodzaj zamówienia (typ usługi)

	Przedmiotem zamówienia jest usługa:
Skład, druk i dostawa materiałów promocyjnych (katalog, ulotka, plakat) dot. dolnośląskich MŚP na potrzeby projektu „Dolnośląskie Innovation Rocket”
Projekt „Dolnośląskie Innovation Rocket” (nr RPDS.01.04.01-02-0003/20) jest realizowany w ramach Osi Priorytetowej nr 1 „Przedsiębiorstwa i innowacje”,  Działania nr 1.4 „Internacjonalizacja przedsiębiorstw”,  Poddziałania nr 1.4.1 „Internacjonalizacja przedsiębiorstw – konkurs horyzontalny”, Schemat nr 1.4 C „Promocja oferty gospodarczej regionu na rynkach krajowych i międzynarodowych”  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020 współfinansowany ze środków Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

	Opis przedmiotu zamówienia
	Krótki opis projektu „Dolnośląskie Innovation Rocket”

Projekt „Dolnośląskie Innovation Rocket” realizowany przez Fundację Instytut Studiów Wschodnich w ramach programu Economic Accelerator ma na celu wzmocnienie pozycji gospodarczej Dolnego Śląska jako regionu prężnego rozwoju innowacyjnych MŚP. Działania projektowe skierowane są do dolnośląskich innowacyjnych przedsiębiorstw z sektora MŚP działających w obszarach inteligentnych specjalizacji regionu oraz potencjalnych inwestorów i kontrahentów z zagranicy. Łącznie w projekcie w zakresie rozwoju i internacjonalizacji zostanie wspartych 36 firm z regionu. 

Cele planowanych działań (przedmiotu zamówienia): 
· Promocja oferty gospodarczej i innowacyjności Dolnego Śląska;
· Promocja dolnośląskich MŚP (z branż inteligentnych specjalizacji regionu) w celu internacjonalizacji ich działalności;
· Budowanie świadomości marki Dolny Śląsk, dolnośląskich innowacyjnych MŚP, projektu „Dolnośląskie Innovation Rocket” oraz programu Economic Accelerator; 
· Zachęcanie zagranicznych firm do współpracy biznesowej z dolnośląskimi MŚP;
· Wsparcie procesu inwestycyjnego w Dolnym Śląsk; 
· Promocja projektu „Dolnośląskie Innovation Rocket” w kontekście programu Economic Accelerator;
· Promocja konferencji, w ramach których odbywają się działania promocyjne projektu „Dolnośląskie Innovation Rocket”.

Grupą docelową planowanych działań (przedmiotu zamówienia) będą:
· Dolnośląskie MŚP w kontekście udziału w projekcie „Dolnośląskie Innovation Rocket”;
· Inwestorzy zainteresowani inwestowaniem w dolnośląskie MŚP;
· Osoby/firmy zainteresowane współpracą z dolnośląskimi MŚP oraz ofertą gospodarczą Dolnego Śląska;
· Szeroko pojęte środowisko osób zainteresowanych działaniami podejmowanymi na rzeczy innowacyjnych MŚP w Polsce.

W ramach działania zostaną wsparte dolnośląskie MŚP działające w szczególności w obszarach inteligentnych specjalizacji regionu: branża chemiczna i farmaceutyczna, mobilność przestrzenna, żywność wysokiej jakości, surowce naturalne i wtórne, produkcja maszyn i urządzeń, obróbka materiałów, technologie informacyjno-komunikacyjne (ICT).
Kod CPV przedmiotu zapytania ofertowego:


79823000 - Usługi drukowania i dostawy
79800000-2 - Usługi drukowania i powiązane
22100000-1-  Drukowane książki, broszury i ulotki

Zadania Wykonawcy i ogólne założenia wykonywanych prac w ramach zamówienia:
1. Ulotki promocyjne
Ulotki na temat oferty Dolnego Śląska, będą dystrybuowane na targach zagranicznych i konferencjach w Polsce. 
•  Druk ulotek w nakładzie 1000 szt. (Zamawiający dostarczy projekt graficzny ulotki gotowy do druku)
• Ulotka w j. angielskim
• Format A5
• druk dwustronny
• Kolor 
• Papier -  kreda mat min 130 g max 150 g.
2. Plakaty promocyjne 
Plakaty promocyjne będą eksponowane na stoiskach wystawienniczych w czasie targów zagranicznych oraz podczas konferencji w Polsce.
• Skład i druk plakatów w nakładzie 200 szt. (Zamawiający dostarczy projekt graficzny oraz treści do wstawienia)
• Plakat w j. angielskim
• Format min A3 max A1 z listwą mocującą
• Kolor
• Papier plakatowy
3. Wydawnictwo promocyjne – katalog

Katalog promocyjny zawierający profile 36 dolnośląskich MŚP biorących udział w projekcie.  
• Skład i druk katalogu w nakładzie 2300 szt. (Zamawiający dostarczy projekt graficzny (projekt okładek oraz stron środkowych) oraz treści do wstawienia)
- broszura
- format A5 
- druk dwustronny
- papier okładka - kreda mat min 300g, foliowanie mat
- papier treść - kreda mat min 130g max 150g
- zszycie lub spiralne łączenie.


4. Wydawnictwo promocyjne – katalog w Braille’u
• Przygotowanie katalogu w Braille’u w liczbie 20 szt. (w tym przełożenie na Braille w j. angielskim).

5. Zapewnienie dostawy materiałów promocyjnych do siedziby firmy Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się do odpowiedniego zabezpieczenia materiałów promocyjnych przed uszkodzeniem podczas transportu.

Wymagania szczegółowe:
Materiały promocyjne muszą spełniać określone przez Zamawiającego wymagania, cechować się wysoką jakością wykonania i zostać przygotowane w nakładzie określonym w specyfikacji.
Na materiałach promocyjnych powinny znaleźć się obowiązkowe oznaczenie zgodnie z zasadami promocji projektów realizowanych z Funduszy Unijnych: http://rpo.dolnyslask.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowanie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/  (w j. angielskim).
Zamawiający wymaga współpracy na etapie przygotowywania projektów, jak również przedłożenia projektów materiałów promocyjnych do akceptacji. W terminie 5 dni roboczych od przedstawienia złożonych materiałów Zamawiającemu przysługuje prawo do zgłoszenia uwag, a Wykonawca zobowiązuje się nanieść poprawki, w terminie 3 dni roboczych od zgłoszenia ich przez Zamawiającego. Poprawki Zamawiający zgłasza w formie pisemnej lub drogą elektroniczną do upoważnionej przez Wykonawcę osoby.

	Termin realizacji zamówienia
	Do 31.03.2022 r.

	Termin i sposób składania ofert
	Do dnia 02.03.2022 r.
Oferty składane są z zachowaniem formy pisemnej na załączonym formularzu ofertowym przez Bazę konkurencyjności, zakładka „Oferty” (skan podpisanej oferty lub oferta podpisana podpisem elektronicznym).

	Termin związania ofertą
	
Do 31.03.2022 r.



1. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:
	Lp.
	Warunek udziału w postępowaniu
	Opis w jaki sposób Zamawiający będzie dokonywał oceny spełnienia warunku

	1
	Podmiot dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym do wykonania przedmiotu zamówienia
	Wykonawca powinien dysponować odpowiednim potencjałem technicznym do prawidłowego wykonania zamówienia. 
Warunek ten uważa się za spełniony, jeśli Wykonawca złoży stosowne oświadczenie, iż dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia.

	2
	Podmiot dysponuje odpowiednim potencjałem kadrowym do wykonania przedmiotu zamówienia
	Wykonawca powinien dysponować odpowiednimi osobami zdolnymi do prawidłowego wykonania zamówienia.
Warunek ten uważa się za spełniony, jeśli Wykonawca złoży stosowne oświadczenie, iż dysponuje odpowiednimi osobami zdolnymi do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia.

	3
	Podmiot posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie. 
	Wykonawca powinien posiadać wiedzę i doświadczenie umożliwiające prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia. 
Warunek ten uważa się za spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi w ofercie listę min. 3 zrealizowanych w sposób należyty działań w zakresie składu i druku materiałów promocyjnych (ze wskazaniem rodzaju wykonanych materiałów oraz zamawiającego).



1. Kryteria oceny ofert: 
	Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach:
	Kryterium
	Waga, %
	Max liczba punktów

	Cena oferty
	100
	100



Oferta z najniższą ceną brutto otrzyma maksymalną liczbę punktów, a pozostałym ofertom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktów, zgodnie ze wzorem:
C = (Cena brutto najtańszej ze złożonych ofert  / Cena badanej oferty) x waga kryterium, gdzie: C – wartość punktowa badanej oferty (w pkt.).
Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.
Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która przy uwzględnieniu powyższego kryterium i jego wagi otrzyma najwyższą punktację.



1. Informacje dodatkowe:
	Wytyczne do przygotowania oferty
	0. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. 
0. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę całkowitą netto oraz brutto wyrażoną w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
0. Złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania wariantowe lub alternatywne spowoduje jej odrzucenie. 
0. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 
0. Oferty, które wpłyną po terminie zostaną odrzucone. 
0. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie i bez podania przyczyny.
0. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego
0. Zamawiający przewiduje możliwość  zmiany postanowień niniejszej specyfikacji, jeżeli zmiany te są dla Zamawiającego korzystne lub wynikły z okoliczności których nie można było przewidzieć.
0. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji z wybranymi Wykonawcami, którzy złożyli oferty, w zakresie szczegółów wykonania usługi oraz ewentualnie wysokości ceny w zakresie jej zmniejszenia.


	Informacja dotycząca powiązań kapitałowych 
lub osobowych
	W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia publiczne, udzielane przez Zamawiającego, nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe, o których mowa powyżej, rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:
1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
1. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IŻ PO,
1. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
1. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

	Informacja dotycząca zmiany umowy
	Zamawiający dopuszcza zmianę warunków umowy w przypadku gdy: 
· konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć (w szczególności sytuacja wywołana rozwojem pandemii COVID-19, siła wyższa itd.);
· dopuszcza się zmianę terminu realizacji umowy spowodowaną okolicznościami, których Zamawiający nie mógł przewidzieć.
· zmiana jest nieistotna, tzn. nie wpływa na kryteria oceny ofert (np. zmiana dotycząca danych adresowych stron umowy);





Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
Zasady przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/79 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), oraz w związku z realizacją/przystąpieniem do projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014 – 2020 pn. “Dolnośląskie Innovation Rocket” przyjmuję do wiadomości, iż:
1.	Administratorem moich danych jest:
§   w odniesieniu do zbioru: Baza danych związanych z realizowaniem zadań Instytucji Zarządzającej przez Zarząd Województwa Dolnośląskiego w ramach RPO WD 2014-2020 - Marszałek Województwa Dolnośląskiego z siedzibą we Wrocławiu, ul. Wybrzeże J. Słowackiego 12-14, 50-411 Wrocław;
§  w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych - Minister właściwy ds. rozwoju regionalnego, mający siedzibę przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa
2.	Mogę skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych:
§  Baza danych związanych z realizowaniem zadań Instytucji Zarządzającej przez Zarząd 
Województwa Dolnośląskiego w ramach RPO WD 2014-2020, e-mail inspektor@umwd.pl;
§  Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych, e-mail iod@miir.gov.pl;
3.	Moje dane osobowe przetwarzane są/będą w celu realizacji projektu, w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WD 2014 – 2020, a także w celach związanych z odzyskiwaniem środków, celach archiwalnych oraz statystycznych;
4.	Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa w art. 6 ust. 1 lit. b i c ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, dane osobowe są niezbędne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014 – 2020 na podstawie:
a.	w odniesieniu do zbioru „Baza danych związanych z realizowaniem zadań Instytucji Zarządzającej przez Zarząd Województwa Dolnośląskiego w ramach RPO WD 2014-2020”:
§  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z późn. zm.),
§  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z późn. zm.),
§  ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.);
§  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z późn. zm.)
b.	w odniesieniu do zbioru „Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych”:
§  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
§  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006,
§  ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.),
§  rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).
5.	Odbiorcami moich danych osobowych będą: Instytucje Pośredniczące Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Dolnośląskiego 2014 – 2020, Beneficjent, Partner[1]  oraz podmioty, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu. Dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Dolnośląskiego 2014 – 2020 lub beneficjenta. Dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Dolnośląskiego 2014 - 2020 oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPO WD 2014 – 2020;
6.	Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udzielenia wsparcia w ramach projektu[2];
7.	Moje dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny na potrzeby rozliczenia projektu, na potrzeby rozliczenia i zamknięcia Regionalnego Programu Operacyjnego  Województwa Dolnośląskiego 2014 – 2020 oraz do czasu zakończenia archiwizowania dokumentacji;
8.	Posiadam prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu; W tym przypadku nie ma zastosowania prawo do usunięcia danych, ponieważ przetwarzanie moich danych jest niezbędne do wywiązania się z prawnego obowiązku wymagającego przetwarzania na mocy prawa Unii oraz prawa państwa członkowskiego, któremu podlegają Administratorzy;
9.	Mam prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), gdy uznam, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
10.	Moje dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej;
11.	Moje dane nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również w formie profilowania.
[1] Jeśli dotyczy.
[2] Dotyczy sytuacji, gdy obowiązek informacyjny realizowany jest wobec uczestników projektów.
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