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URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
) WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Gdanisk, dnia 21.02.2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Fundacja Oparcia Spotecznego Aleksandry FOSA zaprasza do sktadania ofert w zakresie:
realizacji kursu komputerowego wraz egzaminami ECDL na rzecz szczesciu
uczestniczek/uczestnikdw projektu ,,System Aktywizacji Spoteczno-Zawodowej w Gdarisku —
komponent aktywnej integracji I1”.

I. Zamawiajacy:

Fundacja Oparcia Spotecznego Aleksandry FOSA

ul. Chopina 42

80-268 Gdansk

Sposdb kontaktu z Wykonawcami:

Pytania prosimy kierowac¢ na adres e-mail: lukaszhiller@fundacjafosa.pl
Il. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci wg Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020 wydane przez Ministerstwo Rozwoju. Do niniejszego trybu nie stosuje sie przepisow
Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych. Zapytanie zgodne z zasadg konkurencyjnosci dla
wydatkow powyzej 50 tys. zt.

Nazwa kodu CPV
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

I1l. Informacje o Projekcie, w ramach ktdrego udzielane jest zamdwienie:

1. Zamowienie udzielane jest w ramach projektu pt. ,System Aktywizacji Spoteczno-
Zawodowej w Gdansku — komponent aktywnej integracji Il”, zwanego dalej Projektem.

2. Projekt realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020, w ramach dziatania 06.01.00 ,Aktywna Integracja”,
poddziatania 06.01.02. Aktywizacja spoteczno-zawodowa. Projekt wspotfinansowany ze
$Srodkéw Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Projekt realizowany jest w partnerstwie.

4. Gtownym celem Projektu jest zwiekszenie szans na zatrudnienie oséb dotknietych
i zagrozonych ubdstwem i wykluczeniem spotecznym poprzez wdrozenie kompleksowych
programow aktywizacji spoteczno-zawodowe;j.
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V. Cel zaméwienia

Celem zamédwienia jest wytonienie Wykonawcy na S$wiadczenie ustug w zakresie
zorganizowania i przeprowadzenia kursu komputerowego wraz z egzaminami ECDL dla
uczestniczek/ uczestnikdw projektu ,System Aktywizacji Spoteczno-Zawodowej w Gdansku —

I”

komponent aktywnej integracji |

V. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie
zorganizowania i przeprowadzenia kursu komputerowego dla szesciu osdb.

1. Kurs komputerowy przygotowujacy do egzaminu ECDL PROFIE B4 wraz z
egzaminem.

B4 — Arkusze kalkulacyjne (fgcznie 20h godzin, 1 godzina = 45min), wraz z
egzaminem ECDL B4.
Liczba oséb: 1

2. Kurs komputerowy przygotowujacy do egzaminu ECDL PROFIE B3 wraz z
egzaminem.

B3 — Edytor tekstu (facznie 20h godzin, 1 godzina = 45min), wraz z egzaminem
ECDL B3.
Liczba oséb: 2

3. Kurs komputerowy przygotowujacy do egzaminu ECDL PROFIE S4 wraz z
egzaminem.

S4 — Edycja grafiki (tgcznie 20h godzin, 1 godzina = 45min), wraz z egzaminem ECDL
S4.
Liczba oséb: 2

4. Kurs komputerowy przygotowujacy do egzaminu ECDL PROFIE S10 wraz z
egzaminem.

S10 — Podstawy programowania (tacznie 20h godzin, 1 godzina = 45min), wraz z

egzaminem ECDL S10.
Liczba oséb: 1

Okres realizacji kursu wraz z egzaminem: do 31.03.2022r.
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Sposéb realizacji:

Realizacja mozliwa w nastepujgce dni tygodnia: wtorek, $roda, czwartek i pigtek
Realizacja mozliwa w nastepujgcych pasmach godzinowych: 11:00-18:00
Maksymalna liczba godzin kursu jednego dnia to 4 godziny.

Program szkolenia/kurséw musi by¢ dostoswany do odpowiednich przepiséw prawa lub innych
ogolnie respektowanych wytycznych i zgodny z programem ECDL

Istnieje mozliwos¢ dotaczenia uczestnikdw i uczestniczki Projektu do grup szkoleniowych
prowadzonych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé kurs w formie bezposredniej, sprzet dla
uczestnikdw/uczestniczek zapewnia wykonawca.

1. Miejsce realizacji szkolenia/kursu: kurs realizowany w gdarisku
2. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) opracowania programu i harmonogramu szkolenia/kursu;

b) prowadzenia zaje¢ w formie bezposredniej;

c) prowadzenia dokumentacji realizacji kursu;

d) pokrycia kosztow ubezpieczenia uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
od dnia rozpoczecia szkolenia/kursu do dnia zakonczenia szkolenia/kursu (koszty
ubezpieczenia powinny by¢ doliczone do ceny szkolenia/kursu i wliczone w cene oferty);

e) wydania uczestniczkom i uczestnikom stosownych zaswiadczen o ukonczeniu
szkolenia/kursu;

f) zorganizowanie wymaganych egzaminéw.

g) stosowanie zasad bezpieczenstwa i wszelkich regulacji obowigzujgcych w zwigzku z
wirusem COVID 19

VI. Termin realizacji zamowienia:

Realizacja ustugi bedzie odbywata sie w okresie od dnia zawarcia umowy nie dtuzej niz do
dnia 31.03.2022r. Termin realizacji przedmiotu zamodwienia powinien by¢é mozliwie
najkrotszy.

VII. Wymagania wobec Wykonawcy:

1. Rzetelna, terminowa, kompleksowa i zgodna z wymogami projektowymi realizacja
przedmiotu umowy.

2. Przedstawienie zamawiajagcemu harmonogramu realizacji szkolenia/kursu oraz
informowaniu na biezgco o kazdorazowej jego zmianie.

3. Zapewnienie wykwalifikowanej kadry wyktadowcow/instruktorow posiadajgcych
doswiadczenie zwigzane z przedmiotem zamdwienia.
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4. Prowadzenie dokumentacji przebiegu szkolenia/kursu ktérg stanowia:
a) dzienniki zaje¢ zawierajgce wymiar godzinowy zaje¢, tematy zajeé edukacyjnych oraz
imie i nazwisko wyktadowcy/trenera;

b) listy obecnosci za kazdy dzien uczestnictwa w szkoleniu/kursie zawierajgce date i
godziny zajeé, podpisy uczestnikdw oraz osoby prowadzacej zajecia;
c) potwierdzenie wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia/kursu i uzyskanie kwalifikacji
5. Oznakowanie prowadzonej w ramach ustugi dokumentacji oraz oznakowanie szkolenia

zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektow
dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

6. Przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizowanej ustugi
objetej umowg, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014—-2020.

7. Poinformowania uczestnikow Projektu o wspoétfinansowaniu szkolenia/kursu ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

8. Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub elektronicznej informacji
0o opuszczaniu zaje¢ lub  posiadaniu  innego rodzaju zalegtosci  przez
uczestnika/uczestnikdw.

9. Niezwtoczne udostepnianie do wgladu na zadanie Instytucji Zarzadzajacej lub innych
podmiotéw uprawnionych do przeprowadzania kontroli wszelkich dokumentéw
zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

10. Dostarczenie wyzywienia Uczestnikom Projektu nie jest objete przedmiotem zaméwienia.

VIII.  Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce

warunki udziatu w postepowaniu:

1. Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie ww. wpisu (jako Zafgcznik nr 1 do Formularza ofertowego).

2. Nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Wykonawca zobowigzany jest
do ztozenia wraz z ofertg stosownego oswiadczenia (jako Zafgcznik Nr 2 do Formularza
ofertowego).
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IX. Kryteria wyboru oferty

1. Cena brutto catosci zamowienia — max. 100%

Sposdéb oceny oferty:
Kryterium CENA (C) — 100%

1) Maksymalna liczba punktow przyznanych wg kryterium moze wynie$¢ 100 punktow.

2) Maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta z najnizszg oferowang cena.
3) Cena oferty jest ceng brutto.

4) Liczba punktow wg kryterium obliczona zostanie na podstawie wzoru:

najnizsza cena ofertowa )
C= x 100 = liczba punktow
cena badanej oferty

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzsza tagczna liczbg punktéw.

X. Wymagania w stosunku do ofert

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Kompletna oferta na wykonanie przedmiotu zamdwienia musi zosta¢ opracowana na
formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania wraz z wypetnionymi
zatacznikami.

Xl. Dodatkowe i informacje i zastrzezenia

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu realizacji umowy lub/i zakresie
godzinowym zaje¢ i/lub ich wydtuzenia w przypadku zaistnienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych uczestnikom ukonczenie szkolenia/kursu w zaktadanym zakresie
godzinowym/terminie lub zmian preferencji w tym zakresie.

2. Zamawiajacy zapewni biezgcg wspotprace oraz gotowos$¢ do udzielenia informacji
i wyjasnien odnosnie problemoéw i watpliwosci mogacych sie pojawié na etapie realizacji
zamoéwienia.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje cato$¢ kosztow zwigzanych z realizacjg zadania
niezbednych do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow.

4. Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia
przedtozenia przez Wykonawce i zaakceptowania przez Zamawiajgcego faktury/rachunku
oraz innych wymaganych dokumentéw potwierdzajacych prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

5. W trakcie wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawce Zamawiajgcemu
przystuguje prawo kontroli prawidtowosci ich wykonywania. W celu umozliwienia

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Zamawiajgcemu realizacji tego prawa, Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢
upowaznionym przedstawicielom Zamawiajgcego wglad w prowadzone prace - na kazde
ich zagdanie. Ponadto Wykonawca zwigzany jest trescig uwag i wskazdwek upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajgcego, dotyczacych sposobu wykonywania umowy z
zachowaniem formy pisemnej.

6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspodtpracy z Wykonawcg w celu terminowego
wykonania przez niego przyjetych zobowigzan oraz informowania Wykonawcy
0 zmianach i sytuacjach, ktére mogtyby wptyna¢ na wykonanie umowy.

7. Zamawiajacy zapewni biezgcg wspodtprace oraz gotowos¢ do udzielenia informacji
i wyjasnien odnosnie problemdw i watpliwosci mogacych sie pojawic¢ na etapie realizacji
zamowienia.

8. W przypadku gdy osoba uczestniczgca w kursie w trakcie jego trwania zostanie skreslona
z listy Uczestnikow Zamawiajgcy pokryje tylko koszty faktycznie poniesione przez
Wykonawce.

Xll.Miejsce i termin sktadania ofert oraz termin otwarcia ofert

1. Oferte wraz z zatgcznikami mozna dostarczyé osobiscie Fundacji Oparcia Spotecznego
Aleksandry FOSA lub przesta¢ poczta/kurierem na adres:
Fundacja Oparcia Spotecznego Aleksandry FOSA
ul. Chopina 42,
80-268 Gdansk

Oferte mozna réwniez ztozy¢ elektronicznie, za posrednictwem bazy konkurencyjnosci.

2. W sytuacji ztozenia oferty papierowej, Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z
zatgcznikami w zamknietej kopercie z napisem: , Oferta na przeprowadzenie szkolenia —
ZITII”.

3. Jednoczesnie informujemy, ze biuro Zamawiajgcego czynne jest w dni robocze,
od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8.00 - 16.00.

4. Oferty dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Wszystkie wymagane zatgczniki musza by¢ podpisane czytelnie. Oferta musi by¢
wypetniona w sposdb czytelny w jezyku polskim. Nie spetnienie ktoregokolwiek warunku
spowoduje odrzucenie oferty.

6. Termin sktadania ofert: do dnia 02.03.2022r. do godz. 16:00 Uwaga! Decydujgce znaczenie
dla oceny zachowania powyiszego terminu ma data i godzina wpltywu oferty do
Zamawiajgcego, a nie data jej nadania przesytka pocztowg czy kurierskg. Decyduje data
wptywu. Oferty ztoZzone po terminie nie bedga rozpatrywane.
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7. Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty, zostang zawiadomieni o wynikach postepowania
telefoniczne lub w formie elektronicznej, na adres e-mail wskazany w ofercie.

8. Informacja o wynikach postepowania zostanie réwniez opublikowana na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Xll.  Zataczniki
Wzér formularza ofertowego wraz z zatgcznikami.
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