
 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE na TRENERA ZAJĘĆ PROFILAKTYCZNO-EDUKACYJNYCH ORAZ REHABILITACJI 

PSYCHOSPOŁECZNEJ (w obszarze PSYCHOLIGII oraz MŁODZIEŻ I DZIECI ZE SPEKTRUM AUTYZMU) 

Pozycja we wniosku o dofinansowanie: 43 PROF/REHAB - wynagrodzenie trenerów prowadzących 

działania grupowe i ind. 

Nr postępowania: 08/02/2022, data: 18.02.2022 

 

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Fundacja CISZUM, ul. Słowiańska 36a/7, 61-664 Poznań, NIP 781-193-27-29, KRS 0000635973 

• Poczta elektroniczna: aleksandra.skrzypek@ciszum.pl 

• Adres strony internetowy: www.ciszum.pl 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Zamawiający oczekuje, że Oferenci zapoznają się dokładnie z treścią dokumentu. Złożenie oferty 

będzie uważane za akceptację zasad prowadzenia postępowania opisanych w niniejszym 

dokumencie. 

 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest stanowisko TRENERA ZAJĘĆ PROFILAKTYCZNO-

EDUKACYJNYCH ORAZ REHABILITACJI PSYCHOSPOŁECZNEJ (w obszarze PSYCHOLIGII oraz 

MŁODZIEŻ I DZIECI ZE SPEKTRUM AUTYZMU) w projekcie pt. Środowiskowe Centrum 

Zdrowia Psychicznego w Swarzędzu. Bliżej Ciebie! współfinansowanego przez Unię 

Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach WRPO na lata 2014-2020, w 

okresie od marca 2022 do 31.12.2022. Zajęcia świadczone na rzecz Uczestników w/w 

Projektu. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany początkowej daty świadczenia usługi w przypadku, gdy 
rozstrzygnięcie niniejszego postępowania i podpisanie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi później 
niż do dnia 15.03.2022 r. 
W/w usługa świadczona będzie w oparciu o zatrudnienie na podstawie umowy zlecenia. 
 

Uczestnikami projektu korzystającymi z ww. usług w Projekcie mogą być osoby, które uczą się, pracują 

lub zamieszkują na terenie gmin: Czerwonak, Kleszczewo, Kostrzyn, Kórnik, Murowana Goślina, 

Pobiedziska, Swarzędz, a w przypadku osób bezdomnych te, które przebywają na terenie w/w gmin. 

Bezpośrednimi odbiorcami wsparcia będą 2 główne grupy: osoby z zaburzeniami psychicznymi oraz 

osoby z ich otoczenia.  

2.2. Na przedmiot zamówienia składa się: 

CZĘŚĆ I Trener zajęć profilaktyczno-edukacyjnych oraz rehabilitacji psychospołecznej w obszarze 

PSYCHOLOGII – (1 os., zatrudnienie na podstawie umowy zlecenia w wymiarze 281 godz. w projekcie, 

średnio 28 godz./m-c liczba ta może być mniejsza lub większa w poszczególnych miesiącach o czym 

decydować będzie Zamawiający).  

 

CZĘŚĆ II Trener zajęć profilaktyczno-edukacyjnych dla dzieci i młodzieży ze spektrum autyzmu oraz 

ich rodziców (1 os., zatrudnienie na podstawie umowy zlecenia w wymiarze 138 godz. w projekcie, 



 

 

średnio 14 godz./m-c – liczba ta może być mniejsza lub większa w poszczególnych miesiącach o czym 

decydować będzie Zamawiający). 

 

Łączna liczba godzin z realizacji wszystkich części wynosi 419 godz.  

 

3. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV) 
 
80570000-0 usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 
80400000-8 usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 
85000000-9 usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 
 

4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY 

Do zadań TRENERA ZAJĘĆ PROFILAKTYCZNO-EDUKACYJNYCH ORAZ REHABILITACJI 

PSYCHOSPOŁECZNEJ (dotyczy wszystkich części zamówienia) w ramach Projektu będzie 

należało:  

- opracowanie merytoryczne określonych przez Zamawiającego tematów zajęć (m.in. trening 

umiejętności społecznych, zastępowanie agresji, asertywność, relaksacja, trening umiejętności 

rodzicielskich) dostosowanych do potrzeb uczestników zajęć; 

- przygotowanie materiałów na zajęcia w formie do wydruku oraz  jeśli jest to uzasadnione formą zajęć 

lub tematem, w formie elektronicznej w oparciu o wytyczne i standardy Zamawiającego (zawartość 

materiałów jest konsultowana z superwizorem/konsultantem), użyczenie praw autorskich 

Zamawiającemu; 

- prowadzenie zajęć o charakterze pofilaktyczno-edukacyjnym oraz z rehabilitacji psychospołecznej ze 

wskazanych przez Zamawiającego tematów na terenie gmin  Czerwonak, Kleszczewo, Kostrzyn, Kórnik, 

Murowana Goślina, Pobiedziska, Swarzędz w czasie wskazanym przez Zamawiającego z wykorzystaniem 

materiałów zatwierdzonych lub udostępnionych przez Zamawiającego; 

- gotowość do prowadzenia w/w zajęć w formie on-line za pośrednictwem platformy wskazanej przez 

Zamawiającego; 

- udział w spotkaniach wdrożeniowych oraz superwizyjnych; 

- prowadzenie bieżącej dokumentacji zajęć (m.in. dzienniki zajęć, listy obecności); 

- ewaluacja kompetencji nabytych przez uczestników. 

 
5. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Zatrudnienie od marca do 31.12.2022. Miejsce wykonania zamówienia: gminy Czerwonak, Kleszczewo, 

Kostrzyn, Kórnik, Murowana Goślina, Pobiedziska, Swarzędz. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany początkowej daty świadczenia usługi w przypadku, gdy 
rozstrzygnięcie niniejszego postępowania i podpisanie umowy z wybranym Wykonawcą nastąpi później 
niż do dnia 15.03.2021 r. 
 

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

 W postępowaniu mogą wziąć udział podmioty lub osoby, które spełniają następujące warunki: 
CZĘŚĆ I Trener zajęć profilaktyczno-edukacyjnych oraz rehabilitacji psychospołecznej w obszarze 
PSYCHOLOGII  

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-edukacji-osob-doroslych-oraz-inne-8927
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-edukacji-osob-doroslych-oraz-inne-8927


 

 

Wykształcenie (łącznie) 

- wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku psychologia – opis weryfikacji spełnienia warunku na 

podstawie zał. Nr 2 CV 

 
Doświadczenie (łącznie):  

- doświadczenie w prowadzeniu grupowych form pomocy psychologicznej (np. psychoterapia, grupy 

wsparcia, warsztaty psychoedukacyjne) min. 50 godz. – opis weryfikacji spełnienia warunku na 

podstawie zał. Nr 2 CV 

 

CZĘŚĆ II Trener zajęć profilaktyczno-edukacyjnych dla dzieci i młodzieży ze spektrum autyzmu oraz 

ich rodziców). 

Wykształcenie : 

- wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku psychologia lub pedagogika specjalna lub pedagogika 

i studia podyplomowe z pedagogiki specjalnej lub pracy z osobami ze spektrum autyzmu opis 

weryfikacji spełnienia warunku na podstawie zał. Nr 2 CV 

 

Doświadczenie: 

- praca indywidualna lub grupowa z dziećmi lub młodzieżą ze spektrum autyzmu lub zaburzeniami 

zachowania lub niepełnosprawnością intelektualną min. 20 godz.,  opis weryfikacji spełnienia warunku 

na podstawie zał. Nr 2 CV 

 

- doświadczenie w prowadzeniu grupowych form pomocy psychologicznej lub pedagogicznej (np. 

psychoterapia, grupy wsparcia, warsztaty psychoedukacyjne, TUS) min. 20 godz., opis weryfikacji 

spełnienia warunku na podstawie zał. Nr 2 CV  

 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający następujące warunki:  
 

1) posiada wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu 

zamówienia określonego powyżej, 

2) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności (w tym prawo do 

wykonywania zawodu), jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

3) posiada pełną zdolność do czynności prawnych, nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu 

za przestępstwa umyślne, 

4) nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym; 

5) Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 



 

 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Ocena spełniania przez Wykonawcę w/w warunków, nastąpi na podstawie CV według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania, jak również dokumentów załączonych 

do oferty oraz oświadczeń według wzorów stanowiących załączniki 3-5 niniejszego zapytania  

ofertowego. Jeżeli oferta zostanie złożona przez Wykonawcę powiązanego osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym lub niespełniającego warunków określonych w pkt. 1 – 4 powyżej, 

Wykonawca ten zostanie wykluczony z udziału w postępowaniu. 

 

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW  

• Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego -  Formularz ofertowy 

• Załącznik nr 2 zapytania ofertowego – CV 

W celu potwierdzenia spełniania warunków Zamawiający oczekuje przedłożenia CV 

zawierającego informacje na temat posiadanego wykształcenia, kwalifikacji i doświadczenia 

niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia określonych w punkcie 6 niniejszego 

zapytania wraz z kopią dyplomów i innych dokumentów potwierdzających posiadane 

wykształcenie.  

W przypadku prowadzenia przez Wykonawcę działalności gospodarczej w zakresie tożsamym z 

częścią/ częściami przedmiotu zamówienia, na które składa ofertę należy dołączyć również 

kopie dokumentów potwierdzających formę prawną prowadzonej działalności. 

• Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego - Oświadczenie o pełnej zdolności do czynności 

prawnych oraz o niekaralności za przestępstwa umyślne  

• Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego - Oświadczenie o braku powiązań  

• Załącznik nr 5  do zapytania ofertowego - Oświadczenie – zgoda na przetwarzanie danych 

osobowych 

 

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
Ofertę należy przygotować według załączonego do niniejszego zapytania wzoru (załącznik nr 1) wraz z 

CV przygotowanym według załącznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz oświadczeniami 

(załączniki od 3 do 5).  

9. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI 
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z potencjalnymi wykonawcami jest Aleksandra Skrzypek 

10. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY 
1. Osobiście w biurze Fundacja CISZUM, ul. Św. Marcin 80/82, pok. 314, 61-809 Poznań, w godz. 

9.00- 16.00 od poniedziałku do piątku. 

2. Pocztą, listem poleconym, kurierem na adres Zamawiającego: Fundacja CISZUM, ul. Św. Marcin 

80/82, pok. 314, 61-809 Poznań, decyduje data wpływu. 

3. Oferta składana w formie pisemnej powinna być dostarczona w zamkniętej kopercie z dopiskiem 

„Oferta w ramach postępowania nr 08/02/2022 TRENERA ZAJĘĆ PROFILAKTYCZNO-

EDUKACYJNYCH ORAZ REHABILITACJI PSYCHOSPOŁECZNEJ  

4. Pocztą elektroniczną na adres mailowy: aleksandra.skrzypek@ciszum.pl 



 

 

5. W przypadku ofert składanych za pośrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca zobowiązany 

jest przekazać ofertę w formie plików załączonych do korespondencji; pliki powinny być 

podpisane przez osoby do tego upoważnione, zapisane w formacie umożliwiającym odczytanie 

ich treści oraz uniemożliwiające wprowadzenie zmian – np. w pdf.; W tytule przesyłanej 

wiadomości należy wpisać: Oferta w ramach postępowania nr 08/02/2022 TRENERA ZAJĘĆ 

PROFILAKTYCZNO-EDUKACYJNYCH ORAZ REHABILITACJI PSYCHOSPOŁECZNEJ. 

6. Poprzez złożenie oferty na stronie Bazy Konkurencyjności.  

7. Termin składania ofert: 25.02.2022 

 

Oferta powinna zawierać dane identyfikacyjne, tj. zawierać pełną nazwę wystawcy oferty (np. zostać 

opatrzone pieczęcią imienną/nagłówkową, zostać sporządzone na papierze firmowym). Oferty muszą 

również zawierać datę sporządzenia dokumentu oraz podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej  

do występowania w jego imieniu.  

Za datę dostarczenia oferty uznaje się datę wpływu do Zamawiającego lub datę wpływu na skrzynkę 

mailową Zamawiającego. 

Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do Zamawiającego przed 
upływem terminu określonego w punkcie. 

• Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

• Oferta, jak i dołączone do niej załączniki powinny być wypełnione w miejscach do tego 

wyznaczonych oraz czytelnie podpisane. Kopie dokumentów powinny być potwierdzone 

przez potencjalnego wykonawcę za zgodność z oryginałem według następującego wzoru: 

Poświadczam za zgodność z oryginałem, Imię i nazwisko, data.  

• Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

• W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. 
 

11. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY (WAGA, OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA 
PUNKTÓW) 

 
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów 
oceny ofert, tj. „wartość wynagrodzenia brutto za 1 godzinę ” oraz „posiadane wykształcenie 
i/lub doświadczenie zawodowe”. 

12. SPOSÓB OBLICZENIA OFERTY 
 

1) Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczególnych kryteriów oceny 

ofert (tożsame dla wszystkich części przedmiotu zamówienia) 

Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryterium: 

▪ Wartość wynagrodzenia brutto za 1 godzinę z wagą 60 %  

Cena brutto oferty za realizację przedmiotu zamówienia powinna zawierać wszystkie koszty, jakie będzie 
musiał ponieść Zamawiający z uwzględnieniem m.in. podatku od towaru i usług (VAT), czy składek na 
ubezpieczenia społeczne. Cena powinna uwzględniać wszystkie niezbędne czynności oraz koszty 
związane z realizacją przedmiotowej usługi (w tym koszty zatrudnienia leżące po stronie pracodawcy). 
Każdy Wykonawca może podać tylko jedną cenę w ramach danej części przedmiotu zamówienia, oferty 



 

 

z cenami wariantowymi będą odrzucone. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich i 
zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.  

 

▪ Posiadane wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie zawodowe z wagą 40 % 

Kryteria oceny ofert waga  maksymalna liczba punktów  

a) Cena brutto za godzinę w 

PLN  
60%  60  

b) wykształcenie i/lub 

doświadczenie zawodowe 
40% 40 

 

 

2) Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium 

▪ Wybrana zostanie oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów w oparciu o następujące 

kryteria obliczone wg wzoru K = KC + KD 

KC – cena brutto: 60 pkt, oferta z najniższą ceną otrzyma 60 pkt, a punkty dla pozostałych ofert 

będą obliczane wg wzoru: liczba = oferowana cena najniższa brutto / cena brutto badanej oferty 

x 60 pkt. 

KD – „wykształcenie i/lub doświadczenie zawodowe” łączna liczba punktów przyznawana 

zgodnie z tabelą: 

 

l.p. KRYTERIUM ILOŚĆ PUNKTÓW 

CZĘŚĆ I Trener zajęć profilaktyczno-edukacyjnych oraz rehabilitacji psychospołecznej w 

obszarze PSYCHOLOGII 

1 - ukończone szkolenia, seminaria i kursy 
trenerskie  

• 1-20 godz. – 0 pkt 

• 21-100 godz. – 3 pkt 

• Powyżej 100 godz. – 5 pkt 

2 - doświadczenie w prowadzeniu grupowych 
form pomocy psychologicznej (np. 
psychoterapia, grupy wsparcia, warsztaty 
psychoedukacyjne) 

 

• powyżej 50 -100 godz. – 0 pkt. 

• Powyżej 100-200 godz. – 10 pkt. 

• Powyżej 200 godz. – 15 pkt. 

3 - doświadczenie w pracy z osobami z 
diagnozą zaburzeń psychicznych 

• Od 0 - 50 godz. – 0 pkt. 

• Powyżej 50-100 godz. – 10 pkt. 

• Powyżej 100 godz. – 20 pkt. 

ŁĄCZNIE: KD= Max. 40 

l.p. KRYTERIUM ILOŚĆ PUNKTÓW 

CZ. II TRENER ZAJĘĆ PROFILAKTYCZNO-EDUKACYJNYCH DLA DZIECI I MŁODZIEŻY ZE 

SPEKTRUM AUTYZMU ORAZ ICH RODZICÓW 

1 - szkolenia, kursy, seminaria trenerskie 

i/lub pracy z grupą  

 

• 1-20 godz. – 0 pkt 

• Powyżej 20 godz.-100 godz. – 5 pkt 

• Powyżej 100 godz. – 10 pkt 



 

 

2 praca indywidualna lub grupowa z 

dziećmi lub młodzieżą ze spektrum 

autyzmu lub zaburzeniami zachowania 

lub niepełnosprawnością intelektualną 

• Od 20-50 godz. – 0 pkt. 

• Powyżej 50-100 godz. – 10 pkt. 

• Powyżej 100 godz. – 20 pkt. 

3 
- doświadczenie w prowadzeniu 

grupowych form pomocy psychologicznej 

lub pedagogicznej (np. psychoterapia, 

grupy wsparcia, warsztaty 

psychoedukacyjne, TUS) 

• Od 20 -50 godz. – 0 pkt. 

• Powyżej 50-100 godz. – 5 pkt. 

• Powyżej 100 godz. – 10 pkt. 

ŁĄCZNIE: KD = Max. 40 

Maksymalna liczba punktów dla kryterium KD dla każdej części zamówienia to 40 pkt. 

  

Zamówienie udzielone zostanie podmiotowi, który uzyska w wyniku oceny oferty najwięcej punktów. 

Oferta na realizację zamówienia może uzyskać maksymalnie 100 pkt.  

W związku z dopuszczeniem składania ofert częściowych punktacja zostanie naliczona osobno  
dla każdej części. W części I wybranych zostanie dwóch wykonawców, którzy uzyskają pierwszą i drugą 
lokatę ze względu na otrzymaną liczbę punktów lub dwóch wykonawców, którzy uzyskają Ex aequo 
pierwszą lokatę ze względu na otrzymaną liczbę punktów. W części II zostanie wybrany wykonawca, 
który otrzyma najwyższą liczbę punktów. 
 
13. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W 

CELU ZAWARCIA UMOWY 
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający sporządzi protokół postępowania o udzielenie 
zamówienia oraz poinformuje każdego z biorących udział w postępowaniu Wykonawców o wynikach 
postępowania.  
 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert lub przedłożenia dodatkowych dokumentów w celu weryfikacji spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu z wymaganiami Zamawiającego. 
 
Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że dwie lub 

więcej ofert uzyska taką samą ilość punktów,  Zamawiający przeprowadzi  II etap procedury 

obejmujący spotkania z tymi Wykonawcami, podczas których Zamawiający dokona oceny 

predyspozycji Wykonawców do wykonywania danej usługi  i na tej podstawie dokonała ostatecznego 

wyboru. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania lub negocjacji ceny 
oferty z Wykonawcą, który otrzymał największą ilość punktów, w przypadku gdy zaoferowana przez 
Wykonawcę cena przekracza kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego w budżecie na realizację 
przedmiotu zamówienia. 
 
O miejscu i terminie podpisania umowy wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie.  
Jeżeli wykonawca którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, tj. nie stawił się 
w wyznaczonym miejscu i godzinie- zamawiający wybierze drugą w kolejności najkorzystniejszą 
punktowo ofertę spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 



 

 

14. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
Termin związania ofertą obowiązuje przez okres 30 dni od dnia terminu składania ofert tj. 
27.03.2022. 

 

15. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. W 

przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania. 

 
16. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY 

Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy w 
zakresie: 

a) wystąpienie siły wyższej, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu zamówienia w terminach 
określonych w umowie; 

b) zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 
umowy, 

c) powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których nie 
będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności 
i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowień przez strony, przy 
jednoczesnym braku zmiany charakteru umowy; 

d) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące 
warunki:  

− konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, 
działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć,  

− wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 
umowie, 

f)    wykonawcę, któremu zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy wykonawca:  

− na podstawie postanowień umownych, o których mowa w punktach wyżej 

− w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia 
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca 
spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy 
wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy,  

− w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego 
podwykonawców. 

g)  w przypadku zmian w harmonogramie realizacji projektu, w szczególności w przypadku 
wystąpienia konieczności wydłużenia/przesunięcia terminów realizacji poszczególnych zadań i 
usług, spowodowana obiektywnymi czynnikami, niezależnymi od Zamawiającego i 
Wykonawcy, uniemożliwiającymi realizację zamówienia w pierwotnie określonych terminach, 
mającymi wpływ na jakość realizacji przedmiotu umowy,  

h) w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy, na jego uzasadniony 
wniosek, pod warunkiem, że zmiana ta wynika z okoliczności, których Wykonawca nie mógł 
przewidzieć na etapie składania oferty i nie jest przez niego zawiniona  

i) w przypadku konieczności wprowadzenia zmian, których Zamawiający nie mógł przewidzieć w 
chwili zawarcia umowy, o czas niezbędny do wprowadzenia tych zmian. 
 

17. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH 
 

Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Zmawiający dopuszcza możliwość 

wyboru więcej niż 1 wykonawcy.  Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.  



 

 

 

18. ZASTRZEŻENIA 

1. Oferent ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od 

wyniku postępowania.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego i formularza ofertowego  

w przypadku błędów w zapytaniu ofertowym, konieczności dokonania uzupełnień – w takim 

przypadku Zamawiający:   

− poinformuje o dokonanej zmianie w sposób właściwy dla upublicznienia niniejszego zapytania 

ofertowego,  

− poinformuje o dokonanej zmianie wszystkich oferentów, którzy dotychczas złożyli oferty;   

− wydłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian  w ofertach składanych 

przez oferentów.  

3. W trakcie oceny ofert Zamawiający może wzywać oferentów do złożenia wyjaśnień dotyczących 

złożonych przez nich ofert.   

4. Złożenie oferty w ramach Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne z zaakceptowaniem zasad 

określonych w zapytaniu ofertowym.   

5. Zamawiający ma prawo do anulowania części lub całości zapytania ofertowego w każdym momencie 

postepowania.  

 

19. FINANSOWANIE 
Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach WRPO na lata 2014-2020 

20. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY 
Obowiązek informacyjny po stronie zamawiającego dotyczący danych osobowych wykonawców, danych 
osób trzecich (pozyskanych przez wykonawców i przekazanych zamawiającemu.) 

1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
Zamawiający informuje, że:  

1.1 administratorem danych osobowych jest Fundacja CISZUM, ul. Słowiańska 36a/7, 61-664 Poznań 
1.2 Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu związanym z 

niniejszym postępowaniem prowadzonym w trybie zasady konkurencyjności 
1.3 Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o: Umowę o dofinansowanie, Wytyczne w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” 

1.4 Dane osobowe będą przechowywane zgodnie z Umową o dofinansowanie, przez okres 10 lat 
1.5 W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 
1.6 Osoba fizyczna posiada: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych, które jej dotyczą; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych (prawo do graniczenia 

przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej; lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 



 

 

prawnej. lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lun państwa 
członkowskiego), 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego), 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba 
fizyczna uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy RODO 

1.7 osobie fizycznej nie przysługuje: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
 

21. UWAGI KOŃCOWE 
a) Z możliwości realizacji zamówienia będą wyłączone podmioty, które powiązane są z 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo. 

b) Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień publicznych, a 
propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w rozumieniu kodeksu 
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania FUNDACJI CISZUM do 
zawarcia umowy. FUNDACJA CISZUM może odstąpić od podpisania umowy bez podania 
uzasadnienia swojej decyzji. 

 

22. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
Do zapytania ofertowego dołączono: 

▪ Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego -  Formularz ofertowy 

▪ Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego  – CV 

▪ Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego - Oświadczenie o pełnej zdolności do czynności 

prawnych oraz o niekaralności za przestępstwa umyślne  

▪ Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub 
osobowych 

▪ Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego - Oświadczenie – zgoda na przetwarzanie danych 

osobowych 

 

         

                                            Zatwierdził  

   Magdalena Nowojska – Dyrektor Zarządzający 

  


