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Z A P Y T A N I E   O F E R T O W E

na świadczenie usług w zakresie zorganizowania i realizacji szkoleń/ kursów zawodowych 

wraz z egzaminami zewnętrznym dla 1 Uczestnika Projektu „System Aktywizacji Społeczno-Zawodowej w Gdańsku – komponent aktywnej integracji” RPPM.06.01.01-22-0007/16-00
1. Nazwa i adres Zamawiającego
Stowarzyszenie ,,Wolna Przedsiębiorczość” Oddział Terenowy w Gdańsku (dalej określane także jako SWP), ul. Piekarnicza 12A, 80-126 Gdańsk, NIP: 583-10-20-427, REGON: 190910690, KRS 13954 (sąd rejestrowy: Sąd Rejonowy Gdańsk-Północ w Gdańsku), tel. (58) 350 51 40.

2. Określenie trybu zamówienia
Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie ze szczególnymi warunkami realizacji zamówień objętych zasadą konkurencyjności określoną w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” (wersja obowiązująca w dniu wszczęcia postępowania).  
Kod CPV: 80500000-9 Nazwa kodu CPV: Usługi szkoleniowe,

Kod CPV: 80530000-8 Nazwa kodu CPV: Usługi szkolenia zawodowego
Kod CPV: 80533100-0 – Nazwa kodu CPV: Usługi szkolenia komputerowego
3. Określenie przedmiotu zamówienia oraz wielkości zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie zorganizowania i realizacji kursów/ szkoleń zawodowych wraz z egzaminami zewnętrznymi dla 1 UCzestnika Projektu „System Aktywizacji Społeczno-Zawodowej w Gdańsku – komponent aktywnej integracji” RPPM.06.01.01-22-0007/16-00.

Projekt ten jest realizowany w ramach Działania: 06.01 „Aktywna integracja”, Poddziałania 06.01.01 „Aktywizacja społeczno - zawodowa - mechanizm ZIT”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia finansowane jest w min. 70 % ze środków publicznych pochodzących będących w dyspozycji Zamawiającego na podstawie umowy o dofinansowanie Projektu.
Przedmiotem zamówienia jest następujące szkolenie/ kurs zawodowy (zwany dalej: KZ):
Pracownik biurowy z komponentem ECDL B4, zawierający następujące części: administracyjno-prawne zagadnienia prowadzenia działalności gospodarczej (min. 16h) oraz ECDL B4 (min. 12h) wraz z egzaminem zewnętrznym (ECDL B4) dla 1 uczestnika projektu.
Celem KZ jest nabycie przez Uczestnika kluczowych kompetencji i umiejętności, niezbędnych do wejścia na otwarty rynek pracy. 
Wymagania wobec Wykonawców
a) Szkolenie/kurs zawodowy (KZ) w zakresie opisanym powyżej musi zakończyć się egzaminem zewnętrznym i uzyskaniem certyfikatu potwierdzającego uzyskane kwalifikacje. Wykonawca umożliwi Uczestnikom przystąpienie do egzaminu zewnętrznego przeprowadzonego przez uprawnioną instytucję, potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji (egzamin przeprowadzony przez jednostkę inną niż jednostka szkoląca) oraz umożliwiającego uzyskanie certyfikatu. 

KZ musi składać się z zajęć teoretycznych i praktycznych. 
Szkolenie będzie trwać łącznie co najmniej 28 godzin szkoleniowych (1 godz. szkoleniowa = 45 min).
Wykonawca określi w ofercie oferowany czas trwania KZ oraz poszczególnych modułów (z uwzględnieniem minimalnej wymaganej liczby godzin poszczególnych modułów). 

Warunkiem zakończenia udziału Uczestnika w szkoleniu/kursie zawodowym jest udział w egzaminie określonym w zapytaniu ofertowym mającym na celu weryfikację kwalifikacji nabytych podczas szkolenia/kursu zawodowego (tj. w zakresie ECDL B4). Wydawane dokumenty będą potwierdzać kwalifikacje do wykonywania określonych czynności i zadań zawodowych oraz posiadane umiejętności, kompetencje i wiedzę we wskazanym zakresie. Informacje o terminie i miejscu egzaminu Wykonawca powinien podać Uczestnikowi kursu zawodowego nie później niż na 5 dni przed zakończeniem kursu. 

Koszt realizacji Zamówienia zawiera: organizację i przeprowadzenie KZ (wynagrodzenie prowadzących, wynajem sal i odpowiedniego sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia KZ), koszt organizacji i przeprowadzenia egzaminu zewnętrznego potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji, koszt materiałów szkoleniowych - skrypt, notatnik, długopis, koszty wydania i dostarczenia Uczestnikowi zaświadczeń/certyfikatów i/lub innych dokumentów potwierdzających zdobyte kwalifikacje i/lub uprawnienia, a także wszelkie inne koszty Wykonawcy związane z realizacją zamówienia. 

W przypadku szkolenia/ kursu zawodowego trwającego ponad 6 godzin szkoleniowych dziennie, Wykonawca zapewni uczestnikowi miejsce umożliwiające spożycie posiłku, który uczestnik zapewnia we własnym zakresie. 

Program szkolenia musi być dostosowany do odpowiednich przepisów prawa (jeżeli przedmiot szkolenia jest regulowany przepisami prawa). 

Ponadto program szkolenia musi odpowiadać aktualnemu zakresowi niezbędnemu do uzyskania odpowiednich kwalifikacji. Wybrany wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia szczegółowego programu i harmonogramu KZ w porozumieniu z zamawiającym. Wykonawca zapewni odpowiedni potencjał techniczny, sprzęt i urządzenia do realizacji KZ.

b) W ramach realizacji zajęć, prowadzący zobowiązani będą w szczególności do:

1. Przeprowadzenia KZ dla wskazanych Uczestnika zgodnie z ustalonym programem i harmonogramem.

2. Dopilnowania, aby Uczestnik Projektu nie opuścił więcej niż 20% godzin szkoleniowych. 
3. Uwzględniania indywidualnych potrzeb Uczestnika Projektu zgłaszanych podczas zajęć (objętych przedmiotem i zakresem KZ). 
4. Przekazania Zamawiającemu informacji o miejscu i terminie, w którym odbędzie się egzamin wraz z potwierdzeniem zgłoszenia uczestnika oraz dokonania stosownych opłat, przed zakończeniem danego szkolenia/kursu zawodowego.

5. Przekazania uczestnikom zaświadczeń ukończenia kursu/szkolenia. 

6. Dostarczenia Zamawiającemu kserokopii zaświadczeń wydanych na zakończenie kursu zawodowego dla każdego uczestnika oraz: kserokopii certyfikatów lub innych dokumentów potwierdzających nabyte kwalifikacje zawodowe uczestnika i uprawnienia lub wyników egzaminu z jednostki certyfikującej w przypadku niezdania egzaminu przez uczestnika.

7. Dokumentowania realizacji Zamówienia zgodnie ze wzorami, które zostaną przekazane przez Zamawiającego (będą stanowić załącznik do umowy), takimi jak np. dziennik, w tym w szczególności do dokumentowania obecności Uczestnika zgodnie ze wzorami przekazanych przez Zamawiającego list obecności.

c) Sala szkoleniowa powinna być zlokalizowana na terenie miasta Gdańska. Sala powinna być wyposażona w odpowiedni sprzęt.

Sala szkoleniowa powinna być odpowiednio wyposażona w:

- tablica typu flip-chart wraz z wyposażeniem (papier, pisaki);
- stolik na sprzęt multimedialny;

- krzesła i stoły; komputery z odpowiednim oprogramowaniem (jeśli wymagane). 

Dostępność sali dla wykładowcy na 15 minut przed i po szkoleniu. 

Wykonawca zapewni odpowiednie warunki zgodne z odpowiednimi przepisami BHP w trakcie trwania szkolenia.
POZOSTAŁE WYMAGANIA:

1. Rzetelna i terminowa realizacja przedmiotu umowy. 

2. Prowadzenie dokumentacji dotyczącej realizacji szkolenia (zgodnie ze wzorami przekazanymi przez Zamawiającego) i terminowe przekazywanie jej Zamawiającemu (Dokumentacja obejmująca

3. oryginały list obecności, dzienniki, listy potwierdzających odbiór przez uczestnika świadczeń, zaświadczeń, certyfikatów i inne dokumenty związane z realizacją szkoleń zostaną dostarczone wraz z wystawieniem faktury/ rachunku zgodnie z umową). 

4. Niezwłoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji, jeśli uczestnik opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości (uczestnik szkolenia nie opuści więcej niż 20% godzin szkoleniowych). 

5. Realizacja przedmiotu zamówienia w czasie ściśle uzgodnionym z Zamawiającym, w oparciu o przedstawiony na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestnika Projektu.
6. Zajęcia mogą się odbywać od poniedziałku do piątku lub w weekendy. Maksymalny wymiar zajęć to 5 dni w tygodniu, 8 godzin szkoleniowych/ dzień. 

Ww. dyspozycyjność Wykonawcy podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i możliwości (w tym czasowych) Uczestnika Projektu, zabezpieczeniem prawidłowej realizacji projektu w okresie jego trwania oraz zapewnieniem zgodności działań z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków.

7. Przygotowanie i przekazanie materiałów szkoleniowych (skrypt/książka, notatnik, długopis) Uczestnikowi Projektu w dniu rozpoczęcia szkolenia. 
8. Informowanie Uczestnika Projektu o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej, odpowiednie oznakowanie dokumentów, pomieszczeń oraz materiałów szkoleniowych.
9. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.
10. Udzielanie Zamawiającemu informacji dotyczących realizacji Zamówienia.
11. Dodatkowe, szczegółowe warunki wykonania zamówienia, tj. harmonogram szkoleń oraz termin egzaminu zostaną określone w drodze negocjacji z uwzględnieniem dyspozycyjności Uczestnika. 

PŁATNOŚCI I ROZLICZENIE: 

1) Płatności za Uczestnika KZ dokonywane będą w terminie do 30 dni po złożeniu faktury/ rachunku i zatwierdzeniu dokumentacji, potwierdzającej przeprowadzenie i zakończenie kursu oraz przystąpienie uczestnika do odpowiedniego egzaminu zewnętrznego określonego w zapytaniu.
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania płatności w terminie późniejszym niż 30 dni, jeśli nie będzie posiadał środków z Instytucji Pośredniczącej przeznaczonych na finansowanie Projektu. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują odsetki z tytułu opóźnienia.
3) W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiający zastrzega, że istnieje możliwość udzielenia Wnioskodawcy zamówień uzupełniających na zasadach określonych w Wytycznych, o których mowa we wstępie, w szczególności w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia określonej w umowie zawartej z Wykonawcą na warunkach określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
4) Nie przewiduje się procedury odwoławczej. 
4. Termin wykonania zamówienia
Zamówienie będzie realizowane od dnia zawarcia umowy z Wykonawcą. Szkolenie zawodowe zostanie ukończone do dnia 15.03.2022 r., a egzamin do dnia 31.03.2022 r. Zamawiający zastrzega możliwość przesunięcia okresu realizacji umowy.

5. Opis warunków udziału w postępowaniu

Wymagania kwalifikacyjne wobec Wykonawcy oraz warunki udziału w postępowaniu:

1. Z postępowania wykluczeni są Wykonawcy, którzy nie wykażą, że kurs będzie realizowany przez podmiot wpisany do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. W celu wykazania spełnienia tego warunku Wykonawca załączy do oferty informację o wpisie instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych) lub inny równoważny dokument potwierdzający aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
2. Z postępowania wykluczeni są Wykonawcy, wobec których wszczęto postępowanie upadłościowe lub których upadłość ogłoszono.
3. Warunkiem udziału w postępowaniu jest posiadanie przez Wykonawcę niezbędnej wiedzy, potencjału, minimum dwuletniego doświadczenia w realizacji kursów w zakresie objętym Zamówieniem oraz niezbędnych wymaganych uprawnień do przeprowadzenia danego szkolenia (jeśli są wymagane przepisami prawa). 
4. Warunek posiadania wymaganego minimum dwuletniego doświadczenia uznaje się za spełniony, jeżeli: 
a) zarówno pierwszy kurs ECDL B4, jak i pierwszy kurs w zakresie administracyjno-prawnych zagadnień prowadzenia działalności gospodarczej prowadzony przez Wykonawcę rozpoczął się (w przeszłości) nie później niż 2 lata przed upływem terminu składania ofert. W celu wykazania wymaganego dwuletniego doświadczenia Wykonawca wskaże w ofercie datę rozpoczęcia pierwszych organizowanych przez siebie szkoleń w ww. zakresie, 
b) w okresie 2 lat poprzedzających termin składania ofert Wykonawca zrealizował co najmniej po 3 kursy ECDL B4 i w zakresie administracyjno-prawnych zagadnień prowadzenia działalności gospodarczej.

5. O udzielenie zamówienia może się ubiegać Wykonawca, który nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przy czym przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez Instytucję Zarządzającą w wytycznych programowych;

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  
6. Warunkiem udziału w postępowaniu jest złożenie przez Wykonawcę zobowiązania, że skieruje do realizacji zamówienia trenera/trenerów, z których każdy posiadać będzie: 

· minimum 2 letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń objętych Zamówieniem w zakresie, do którego zostaną skierowani - oraz 
· odpowiednie kwalifikacje/uprawnienia umożliwiające przeprowadzenie danego szkolenia/kursu zawodowego (jeśli są wymagane przepisami prawa). 
7. Wykonawca dostarczy CV trenerów (potwierdzające wymagane 2-letnie doświadczenie) przed rozpoczęciem realizacji usługi. 
8. Spełnienie ww. warunków będzie oceniane na podstawie oświadczeń Wykonawcy (oraz dokumentów potwierdzających wpis do RIS, o którym mowa w pkt. 1, złożonych w ofercie według kryteriów spełnia/nie spełnia. 
9. Zamawiający zastrzega, możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla Wykonawcy. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
a) cena – 80% (przedmiotem oceny będzie kwota wynagrodzenia brutto za realizację Zamówienia na rzecz 1 Uczestnika Projektu – tj. stawka jednostkowa)
Punkty za cenę będą obliczone według poniższego wzoru:
                                                   cena najniższa 

liczba punktów oferty ocenianej = --------------------------------------- x 100 x 80%

                                                       cena oferty ocenianej
Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania, jeśli ceny w złożonych ofertach przewyższają wysokość środków, jaką Zamawiający przewidział na realizację zadania. 

b. Jakość – czas trwania KZ – 20 pkt (20%)  
Ocenie podlegają dodatkowe godziny szkoleniowe KZ, zaoferowane przez Wykonawcę powyżej wymaganego minimum 28 godzin szkoleniowych. Wykonawca określi w ofercie oferowaną liczbę godzin w przedziale 28-40 godzin, czyli łącznie nie więcej niż 40 godzin. Jeżeli Wykonawca zaoferuje łączną liczbę godzin mniejszą niż minimalna wymagana (łącznie mniej niż 28 lub w ramach poszczególnych modułów mniej niż wymagane minimum dla danego modułu) oferta podlega odrzuceniu jako niezgodna z zapytaniem ofertowym. Jeżeli Wykonawca zaoferuje liczbę większą niż 40, przedmiotem zamówienia i oceny będzie szkolenie w wymiarze 40 godzin.
Liczba dodatkowych godzin szkoleniowych 

w badanej ofercie   
liczba punktów oferty ocenianej = --------------------------------------------------------------- x 100 x 20%  
                                                 


   najwyższa liczba zaoferowanych godzin 

dodatkowych wśród złożonych ofert  
Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, przyznanych wg powyższych kryteriów, zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą. 
7. Wykaz dokumentów, jakie musi przedstawić wykonawca biorący udział w postępowaniu:
a) Formularz oferty (załącznik nr 1). 

b) Potwierdzenie aktualnego wpisu podmiotu prowadzącego szkolenie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej (takie jak wydruk z właściwego systemu informatycznego);   
c) Aktualny odpis z właściwego rejestru (KRS) albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej (CEIDG), 
d) Pełnomocnictwo do złożenia oferty (jeżeli oferta jest składana przez pełnomocnika)
Zamawiający może weryfikować oświadczenia złożone przez Wykonawcę w oparciu o dane dostępne w publicznych rejestrach. 
8. Miejsce i termin składania ofert
1. Ofertę cenową należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim na formularzu ofertowym według wzoru określonego załącznikiem nr 1 Zapytania ofertowego. Oferta musi zostać podpisana przez osobę do tego uprawnioną.

2. Ofertę można złożyć: 

a) pocztą/ kurierem na adres Zamawiającego lub złożyć w siedzibie Zamawiającego:
Stowarzyszenie ,,Wolna Przedsiębiorczość”

Oddział Terenowy w Gdańsku

ul. Piekarnicza 12A

89-126 Gdańsk
z dopiskiem „Oferta na kurs pracownik biurowy z ECDL (min. 28 h)”.

b) pocztą elektroniczną na adres: zamowienia@swp.gda.pl wpisując w tytule „Oferta na kurs: „Oferta na kurs pracownik biurowy z ECDL min. 28h” – w takim wypadku do wiadomości e-mail należy dołączyć skan formularza oferty (wypełnionego i podpisanego zgodnie z zasadami reprezentacji) oraz załączników,

c) za pośrednictwem portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (w odpowiedzi na zapytanie ofertowe). W takim wypadku do oferty elektronicznej należy dołączyć skan formularza oferty (wypełnionego i podpisanego zgodnie z zasadami reprezentacji) oraz ewentualnych załączników. 
3. Termin składania ofert upływa w dniu określonym w ogłoszeniu o zapytaniu ofertowym (25.02.2022 r. o godz. 10:00). 
4. Za termin złożenia oferty uważa się datę jej faktycznego wpływu do Zamawiającego. W przypadku wysłania oferty pocztą, kurierem lub osobiście, liczona będzie data jej faktycznego wpływu, potwierdzona przez sekretariat SWP. Oferty złożone po wyznaczonym terminie będą bez otwierania zwracane nadawcy.

5. Złożone oferty, które nie spełnią wymogów formalnych zawartych w niniejszym postępowaniu lub zostaną złożone przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Wykonawcy (w tym – jeżeli uprawnienie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z CEIDG lub KRS, a do oferty nie dołączono odpowiednich pełnomocnictw/upoważnień) podlegają odrzuceniu bez dokonania oceny punktowej. Nie stanowi podstawy do odrzucenia oferty jedynie brak dołączenia odpisów z CEIDG lub KRS.
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

7. Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 60 dni od upływu terminu składania ofert.

8. Stowarzyszenie „Wolna Przedsiębiorczość” Oddział Terenowy w Gdańsku zapewnia równe traktowanie przy wyborze wykonawców do projektu i kieruje się zasadami zachowania uczciwej konkurencji.

9. Zawarcie umowy z Wykonawcą
1. Zamawiający po przeprowadzeniu przedmiotowego postępowania zawrze pisemną umowę Wykonawcą.

2. Przewiduje się możliwość dokonania zmian postanowień zawartej Umowy w zakresie dotyczącym:

· stawki podatku od towarów i usług,

· terminu realizacji usługi, jeśli będzie tego wymagała prawidłowa realizacja zamówienia lub Projektu, w tym także w przypadku wystąpienia „siły wyższej” lub okoliczności niezależnych od stron, przy czym pod pojęciem „siły wyższej” Zamawiający rozumie okoliczności, które, pomimo zachowania należytej staranności, są nieprzewidywalne oraz którym nie można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie.
· zmian nieistotnych w stosunku do treści oferty, na podstawie której została zawarta Umowa,

· zmiany terminu lub sposobu zapłaty wynagrodzenia (np. płatności częściowej).
3. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej.

4. W przypadku rezygnacji ze szkolenia przez Uczestnika przed rozpoczęciem KZ, Zamawiający jest uprawniony do rezygnacji z zamówienia na rzecz tego Uczestnika i/lub odstąpienia w ww. terminie od umowy zawartej z Wykonawcą.
10. Procedura odwoławcza
Nie przewiduje się procedury odwoławczej.

11. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych – na wypadek, jeżeli złożenie oferty i zawarcie umowy będzie wiązało się z podaniem przez wykonawców danych osobowych
1. Administratorem danych osobowych przekazywanych w związku z niniejszym postępowaniem jest Stowarzyszenie „Wolna Przedsiębiorczość” Oddział Terenowy w Gdańsku w imieniu Instytucji Zarządzającej. 

2. Administrator przetwarza dane osobowe Wykonawcy lub udostępnione przez Wykonawcę w celu: 

a) Wyboru oferty, zawarcia z wybranym wykonawcą umowy o realizację zamówienia objętego niniejszym zapytaniem oraz jej realizacji (art. 6 ust. 1 pkt. b Rozporządzenia RODO)

b) realizacji obowiązków prawnych ciążących na Administratorze w zakresie przeprowadzenia procedury udzielenia Zamówienia i rozliczenia Zamówienia, które jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej, tj. obowiązków związanych z monitoringiem, ewaluacją i sprawozdawczością w ramach Projektu, jak również obowiązków rachunkowych i podatkowych (art. 6 ust. 1 pkt. e Rozporządzenia RODO),
c) przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora – tj. w celu udzielenia, realizacji i rozliczenia Zamówienia oraz dochodzenia ewentualnych roszczeń związanych z udzieleniem Zamówienia (art. 6 ust. 1 pkt. f Rozporządzenia RODO).
3. Dane osobowe mogą być przekazywane Instytucjom, które udzieliły dofinansowania Projektu i są uprawnione do jego kontroli, a także obsłudze księgowej lub prawnej Projektu, w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne.

4. Obowiązek podania danych osobowych nie wynika z ustawy, ani z umowy - podanie danych osobowych jest zatem dobrowolne. Podanie danych może być jednak niezbędne, aby ubiegać się o udzielenie zamówienia oraz do zawarcia i realizacji umowy.

5. Dane osobowe podlegają przetwarzaniu, w tym archiwizowaniu, przez okres realizacji, ewaluacji i trwałości Projektu, a następnie przez okres, w którym niezbędne jest przechowywanie dokumentacji Projektu. 

6. Wykonawca może w każdym czasie żądać od Administratora dostępu do jego danych osobowych oraz ich sprostowania. 

7. Wykonawca może żądać usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych lub ich przeniesienia na rzecz innych podmiotów.

8. Jeżeli Wykonawca sądzi, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, może wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
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