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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/02/2022/LJ/AKME

W zwigzku z realizacjg przez Fundacje Akme projektu pt.: ,Lepsze jutro”, nr RPDS.09.01.01-02-
0094/20, wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020, zapraszamy do ztozenia oferty
cenowej na S$wiadczenie ustug trenera zatrudnienia wspieranego — zgodnie z produktem
wypracowanym w projekcie Akademia przedsiebiorczosci — rozwdj alternatywnych forma
zatrudnienia nr D0391, zgodnie z przedstawiong ponizej specyfikacja.

1.Zamawiajacy:

Fundacja Akme

ul. Wachowiaka 8a, 61-681 Poznan

NIP: 777-323-81-50

tel. 601 971 090, email: biuro@fundacja-akme.pl

www.fundacja-akme.pl

2. Osoba uprawniona do kontaktow
Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiajacego w sprawie zapytania:

Grzegorz Wojtanowski, tel. 601 971 090, e-mail: biuro@fundacja-akme.pl

3. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w zakresie
przeprowadzenia procedury konkurencyjnosci. Zamodwienie stanowigce przedmiot niniejszego
zapytania jest wspoffinansowane przez Unie Europejskg w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020.

4. Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV)

Opis przedmiotu zamodwienia wg Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV):

85312320-8 - Ustugi doradztwa

5. Przedmiot zamoéwienia:
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Swiadczenie ustug trenera zatrudnienia wspieranego zgodnie z produktem wypracowanym w
projekcie Akademia Przedsiebiorczosci rozwdj alternatywnych form zatrudnienia nr D0391 (PIE
EQUAL) i upowszechnionym w ramach projektu innowacyjnego POKL WUP Krakéw nr
POKL.07.02.0112001/11, 01.07.2011-30.06.2013 — kryterium premiujgce; Holownik nowa ustuga
aktywizacji zawodowej — metoda pracy trenera zatrudnienia wspieranego — rozwigzanie to narzedzie
aktywizacji zawodowej o0séb pozostajgcych poza rynkiem pracy, w tym oséb z
niepetnosprawnosciami.

Wsparcie przewidziano dla 42 uczestnikdw projektu — osdéb z niepetnosprawnosciami, ktére
beda wykazywaty najwieksze problemy w funkcjonowaniu na rynku pracy. Metoda zostanie
zastosowana w przypadku osdb dtugotrwale pozostajgcych poza rynkiem pracy, nieposiadajgcych
zadnych doswiadczen zawodowych, nieposiadajgcych aktualnych kwalifikacji lub oséb z niskim
poziomem kompetencji spotecznych, uniemozliwiajgcych podjecia aktywnosci zawodowej. Trener
zatrudnienia wspieranego towarzyszy¢ bedzie uczestnikowi projektu we wszystkich dziataniach
wspierajgcych jego aktywnos$¢ zawodowa. Takie podejscie pomoze w zmianie zachowania, prowadzi¢
bedzie do szybkich i trwatych zmian, a w konsekwencji do zwiekszenia szans uczestnika projektu na
podniesienie kwalifikacji oraz znalezienie i utrzymania zatrudnienia.

Do zadan trenera zatrudnienia wspieranego naleze¢ bedzie:

- zapoznanie sie z potencjatem uczestnika projektu, jego sytuacjg spoteczno-zawodows,
potrzebami i aspiracjami;

- motywowania, analizowanie i towarzyszenie uczestnikowi projektu w dziatania
podejmowanych w ramach kontraktow;

- praca nad wieloma obszarami aktywnosci zyciowe] uczestnika projektu: praca, edukacja,
rodzing, czasem wolnym;

- nawigzanie kontaktéw z pracodawcami, urzedami pracy oraz innymi instytucjami rynku
pracy w celu pozyskiwania miejsc pracy dla konkretnych uczestnikdw projektu;

- po znalezieniu pracy — wprowadzenie uczestnika projektu do zaktadu pracy poprzez
zapoznawanie go z procedurami i warunkami zatrudnienia oraz zadaniami na okreslonym
stanowisku;

- biezgce monitorowanie adaptacji uczestnika projektu w miejscu pracy i pomaganie mu w
rozwigzywania ewentualnych problemow.

Trener zatrudnienia wspomaganego realizowaé bedzie zadania zgodnie z Wytycznymi w
zakresie realizacji przedsiewziec¢ z udziatem srodkéw EFS w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

Trener zatrudnienia wspieranego towarzyszy¢ bedzie uczestnikowi projektu w trakcie
poszczegdlnych form wsparcia — $redni czas trwania wsparcia wyniesie dla kazdego uczestnika w
edycji rekrutacji 5 miesiecy, $rednio po 40 godzin w miesigcu — tgcznie 200 godzin w ramach realizacji
ISR dla kazdego z uczestnikéw projektu — tacznie 8400 godzin wsparcia.

Wykonawca powinien posiada¢ co najmniej  wyksztatcenie Srednie oraz posiadac
podstawowgq wiedze w zakresie prawa pracy i zatrudniania oséb z niepetnosprawnosciami, posiadac
co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe, w tym takze doswiadczenie w formie wolontariatu, a
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takze posiada¢ co najmniej 3-miesieczne doswiadczenie w bezposredniej pracy z osobg/osobami z
niepetnosprawnosciami lub przejs¢ szkolenie w zakresie zatrudnienia wspomaganego i doswiadczenie
w realizacji ustug socjalnych.

Termin wykonania zadania: ustuga wykonywana bedzie w okresie od dnia podpisania umowy do
dnia 30 czerwca 2023 r.

Miejsce wykonania zadania — wojewddztwo dolnoslaskie

Zadania po stronie Wykonawcy:

- wykonanie czynnosci bedacej przedmiotem umowy z nalezytg starannoscig, czuwania nad prawidtowg
realizacjg zawartej umowy,

- prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji wsparcia.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:
Do sktadania ofert zapraszamy wykonawcéw, ktérzy:

a) posiadajg co najmniej wyksztatcenie Srednie oraz podstawowg wiedze w zakresie prawa pracy i
zatrudniania oséb z niepetnosprawnosciami, posiadajg co najmniej roczne doswiadczenie
zawodowe, w tym takze doswiadczenie w formie wolontariatu, a takze posiadajg co najmniej 3-
miesieczne doswiadczenie w bezposredniej pracy z osobg/osobami z niepetnosprawnosciami lub
przeszli szkolenie w zakresie zatrudnienia wspomaganego i doswiadczenie w realizacji ustug
socjalnych (weryfikowane na podstawie CV oraz kopii umoéw o prace, zaswiadczen, referencji,
listdw intencyjnych);

b) przedmiot zamdwienia wykonajg osobiscie; albo w przypadku podmiotéw prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza, zatgczg dokumenty potwierdzajace zdolnosé¢ do wykonania przedmiotu
zamowienia przez osoby skierowane do realizacji zamdwienia oraz oswiadczenie tych oséb
zawierajgce zgode na realizacje zamdwienia i przetwarzanie ich danych osobowych .

c) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

d) nie s3 powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub
kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia warunkéw:

- formularz ofertowy — zgodnie z zatacznikiem nr 1,
- kserokopia dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje + CV,
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- dokumenty potwierdzajgce wymagane doswiadczenie (kopie umow o prace, zaswiadczen,
referencji, listéw intencyjnych),
- o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim dotgczajac do niej wszystkie niezbedne dokumenty
stanowigce zataczniki do zapytania ofertowego. Nalezy podaé¢ cene brutto za jedng godzine
wykonywania ustugi. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania oraz
obejmowac koszty, jakie poniesie wykonaweca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia.
Oferta musi zostac opatrzona podpisem Oferenta.

9. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozyé za pomocga Bazy Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/), lub wysta¢ pocztg tradycyjng lub

kurierem lub ztozyé osobiscie w biurze Zamawiajgcego: Fundacji AKME w Poznaniu, ul. Wachowiaka
8A w kopercie opatrzonej napisem: ZAPYTANIE OFERTOWE - ustugi trenera zatrudnienia
wspieranego w projekcie: w projekcie ,Lepsze jutro”, nr RPDS.09.01.01-02-0094/20 (decyduje data
wptywu oferty).

Termin sktadania ofert: 23.02.2022 r., godz. 16.00.

10. Kryteria oceny ofert:

Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteridw oceny ofert:
KRYTERIUM 1: Cena ustugi — maximum 60 pkt,

KRYTERIUM 2: Posiadanie doswiadczenie zawodowe — maximum 30 pkt.

KRYTERIUM 3: Gotowosc¢ do podjecia realizacji zadania — maximum 10 pkt.

11. Sposéb obliczenia oferty:

Przestane przez Panstwa informacje beda brane pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty
wg. kryterium punktowego: max. 100 pkt.

Kryteria, ktdrymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowac przy wyborze oferty:
Zasady oceny kryterium ,,Cena” — 60 pkt:
Cmin
X €= - x 60 pkt.
Ci
gdzie:
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Xc - wartosc punktowa ceny
C min - najnizsza cena sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert

Ci - cena w ofercie ,,i”

Zasady oceny kryterium ,doswiadczenie” - 30 pkt.:
- liczba godzin swiadczonych ustug specjalistycznych w danej dziedzinie w okresie ostatniego roku:

- liczba godzin $wiadczonych ustug specjalistycznych w danej dziedzinie w okresie ostatniego roku:
200 — 800 godzin — 10 pkt.

- liczba godzin $wiadczonych ustug specjalistycznych w danej dziedzinie w okresie ostatniego roku:
powyzej 800 godzin — 30 pkt.

Do potwierdzenia posiadanego ,doswiadczenia” nalezy do oferty zataczy¢ kopie uméw lub
protokotéw odbioru lub referencje.

Wypetniony druk dot. doswiadczenia zatagczony do formularza ofertowego stanowi tylko wykaz
realizowanych dziatan na podstawie, ktérego beda weryfikowane ww. dokumenty.

Zasada oceny kryterium ,,gotowos¢ do realizacji wsparcia” — 10 pkt:
Najwyzszg liczbe punktéow otrzyma oferta zawierajgca najkrotszy okres (liczony w dniach
kalendarzowych) pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo

wezwania do zrealizowania wsparcia(danej sesji wsparcia), a dniem rozpoczecia tego wsparcia — min.

1 dzien.
G min
Xg=-mmmmeee x 10 pkt.
Gi
gdzie:

Xg - warto$¢ punktowa gotowosci
G min — najkrétszy czas sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert

Gi - gotowos¢ w ofercie ocenianej

12. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione oferty w celu zawarcia umowy:

Umowa z wybranymi Wykonawcami zostanie zawarta przed podjeciem wspdtpracy w terminie
i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego.
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13. Uniewaznienie postepowania:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w szczegdlnosci, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszajg kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktéry ztozy
najkorzystniejszg oferte w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza budzet projektu,
ktérym dysponuje Zamawiajacy.

14. postanowienia koricowe:

Do zapytania ofertowego dotfgczono:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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Zatqgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/02/2022/LJ/AKME w ramach realizowanego projektu: , Lepsze
jutro”, nr RPDS.09.01.01-02-0094/20, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020.

FORMULARZ OFERTOWY
w odpowiedzi na ,,Zapytanie ofertowe” nr 1/02/2022/LJ/AKME na swiadczenie ustug trenera

zatrudnienia wspieranego oswiadczam, iz oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

Wysokos¢ wynagrodzenia brutto w
Ustuga PLN za 1 godzine:

Kwota ta zawiera wszelkie publiczno-
prawne obcigzenia wynikajgce z
zawartej umowy obcigzajgce
Zamawiajgcego jako ptatnika.

Swiadczenie ustug trenera zatrudnienia wspieranego —
indywidualne spotkania z uczestnikami projektu

Oswiadczam, ze:

a/ zapoznatam/em sie z zapytaniem ofertowym na ww. ustuge i nie wnosze do niego zadnych
zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte;

b/ zdobytam/em wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty;

¢/ posiadam co najmniej 2-letnie dos$wiadczenie zawodowe oraz uprawnienia i kwalifikacje
zawodowe umozliwiajgce wykonanie zamoéwienia/ osoby skierowane przeze mnie do wykonania
zamodwienia posiadajg co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe oraz uprawnienia i kwalifikacje
zawodowe umozliwiajgce wykonanie zamoéwienia;

d/ w cenie mojej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty prawidtowego wykonania
zamowienia;

e/ posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamodwieniem, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien *;

f/ znajduje sie w sytuacji ekonomicznej umozliwiajgcej wykonanie zamowienia.
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Do oferty dotgczam:

- Curriculum Vitae (CV) wraz ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych,

- dokumenty potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji i uprawnien do prowadzenia wsparcia
stanowigcego przedmiot niniejszego zapytania wraz z dokumentami potwierdzajgcymi wymagane

doswiadczenie

*W przypadku skierowania do wykonania przedmiotu zamdéwienia przez Wykonawce innych oséb,

oswiadczenie dotyczy kompetencji i doswiadczenia w/w oséb.

podpis Wykonawcy
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Gotowos¢ do realizacji przedmiotu zamodwienia

Gotowos¢ do realizacji wsparcia
Ustuga (liczba dni kalendarzowych)

Swiadczenie ustugi trenera zatrudnienia wspieranego

podpis Wykonawcy
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Wykaz doswiadczenia w zakresie zgodnym z przedmiotem zamoéwienia*

Termin realizacji Przedmiot Grupa docelowa Nazwa podmiotu

ustugi (zakres + wymiar godzinowy) (w tym liczba oséb) zlecajacego

*W przypadku skierowania do wykonania przedmiotu zamdéwienia przez Wykonawce innych oséb,

wykaz dotyczy tych osdb.

podpis Wykonawcy
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Zatqgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

DANE OFERENTA:
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OSWIADCZENIE OFERENTA

o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

Ja, nizej podpisana/y przystepujagc do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na
realizacje ustugi trenera zatrudnienia wspieranego dla potrzeb realizacji projektu ,Lepsze jutro”,
nr RPDS.09.01.01-02-0094/20, wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020
oswiadczam, ze:

1. spetniam warunki udziatu w postepowaniu;

2. nie jestem/Wykonawca' nie jest powiazany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego  czynnosci  zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;

! Niepotrzebne usuna¢ lub skreslic.
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pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku
pokrewienstwa

lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i)
lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejscowosé, data pieczed i podpis Oferenta lub osoby upowaznionej/os6b
upowaznionych do reprezentowania Oferenta
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