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Projekt „Lepsze jutro” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

Poznao, 15 lutego 2022 r.  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/02/2022/LJ/AKME 

    

W związku z realizacją przez Fundację Akme projektu pt.: „Lepsze jutro”, nr RPDS.09.01.01-02-

0094/20, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020, zapraszamy do złożenia oferty 

cenowej na świadczenie usług trenera zatrudnienia wspieranego – zgodnie z produktem 

wypracowanym w projekcie Akademia przedsiębiorczości – rozwój alternatywnych forma 

zatrudnienia nr D0391, zgodnie z przedstawioną poniżej specyfikacją. 

1.Zamawiający: 

Fundacja Akme 

ul. Wachowiaka 8a, 61-681 Poznao 

NIP:  777-323-81-50 

tel. 601 971 090, email: biuro@fundacja-akme.pl 

www.fundacja-akme.pl 

 

2. Osoba uprawniona do kontaktów 

Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiającego w sprawie zapytania:  

Grzegorz Wojtanowski, tel. 601 971 090, e-mail: biuro@fundacja-akme.pl 

 

3. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 w zakresie 
przeprowadzenia procedury konkurencyjności. Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego 
zapytania jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020.  

 

4. Wspólny Słownik Zamówieo (CPV) 

Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówieo (CPV): 

85312320-8 - Usługi doradztwa 
 

 

5. Przedmiot zamówienia: 

mailto:biuro@fundacja-akme.pl
mailto:biuro@fundacja-akme.pl
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Świadczenie usług trenera zatrudnienia wspieranego zgodnie z produktem wypracowanym w 

projekcie Akademia Przedsiębiorczości rozwój alternatywnych form zatrudnienia nr D0391 (PIE 

EQUAL) i upowszechnionym w ramach projektu innowacyjnego POKL WUP Kraków nr 

POKL.07.02.0112001/11, 01.07.2011-30.06.2013 – kryterium premiujące; Holownik nowa usługa 

aktywizacji zawodowej – metoda pracy trenera zatrudnienia wspieranego – rozwiązanie to narzędzie 

aktywizacji zawodowej osób pozostających poza rynkiem pracy, w tym osób z 

niepełnosprawnościami. 

Wsparcie przewidziano dla 42 uczestników projektu – osób z niepełnosprawnościami, które 

będą wykazywały największe problemy w funkcjonowaniu na rynku pracy. Metoda zostanie 

zastosowana w przypadku osób długotrwale pozostających poza rynkiem pracy, nieposiadających 

żadnych doświadczeo zawodowych, nieposiadających aktualnych kwalifikacji lub osób z niskim 

poziomem kompetencji społecznych, uniemożliwiających podjęcia aktywności zawodowej. Trener 

zatrudnienia wspieranego towarzyszyd będzie uczestnikowi projektu we wszystkich działaniach 

wspierających jego aktywnośd zawodową. Takie podejście pomoże w zmianie zachowania, prowadzid 

będzie do szybkich i trwałych zmian, a w konsekwencji do zwiększenia szans uczestnika projektu na 

podniesienie kwalifikacji oraz znalezienie i utrzymania zatrudnienia. 

Do zadao trenera zatrudnienia wspieranego należed będzie: 

- zapoznanie się z potencjałem uczestnika projektu, jego sytuacją społeczno-zawodową, 

potrzebami i aspiracjami; 

- motywowania, analizowanie i towarzyszenie uczestnikowi projektu w działania 

podejmowanych w ramach kontraktów; 

- praca nad wieloma obszarami aktywności życiowej uczestnika projektu: praca, edukacją, 

rodziną, czasem wolnym; 

- nawiązanie kontaktów z pracodawcami, urzędami pracy oraz innymi instytucjami rynku 

pracy w celu pozyskiwania miejsc pracy dla konkretnych uczestników projektu; 

- po znalezieniu pracy – wprowadzenie uczestnika projektu do zakładu pracy poprzez 

zapoznawanie go z procedurami i warunkami zatrudnienia oraz zadaniami na określonym 

stanowisku; 

- bieżące monitorowanie adaptacji uczestnika projektu w miejscu pracy i pomaganie mu w 

rozwiązywania ewentualnych problemów. 

Trener zatrudnienia wspomaganego realizowad będzie zadania zgodnie z Wytycznymi w 

zakresie realizacji przedsięwzięd z udziałem środków EFS w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020. 

 

 Trener zatrudnienia wspieranego towarzyszyd będzie uczestnikowi projektu w trakcie 

poszczególnych form wsparcia – średni czas trwania wsparcia wyniesie dla każdego uczestnika w 

edycji rekrutacji 5 miesięcy, średnio po 40 godzin w miesiącu – łącznie 200 godzin w ramach realizacji 

IŚR  dla każdego z uczestników projektu – łącznie 8400 godzin wsparcia. 

 

Wykonawca powinien posiadad co najmniej  wykształcenie średnie oraz posiadad 

podstawową wiedzę w zakresie prawa pracy i zatrudniania osób z niepełnosprawnościami, posiadad 

co najmniej roczne doświadczenie zawodowe, w tym także doświadczenie w formie wolontariatu, a 
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także posiadad co najmniej 3-miesięczne doświadczenie w bezpośredniej pracy z osobą/osobami z 

niepełnosprawnościami lub przejśd szkolenie w zakresie zatrudnienia wspomaganego i doświadczenie 

w realizacji usług socjalnych.  

 

Termin wykonania zadania: usługa wykonywana będzie w okresie od dnia podpisania umowy do 

dnia 30 czerwca 2023 r.  

 
Miejsce wykonania zadania – województwo dolnośląskie 

Zadania po stronie Wykonawcy: 
- wykonanie czynności będącej przedmiotem umowy z należytą starannością, czuwania nad prawidłową 

realizacją zawartej umowy, 

- prowadzenie dokumentacji dotyczącej realizacji wsparcia. 
 

6. Warunki udziału w postępowaniu: 

Do składania ofert zapraszamy wykonawców, którzy: 

a) posiadają co najmniej  wykształcenie średnie oraz podstawową wiedzę w zakresie prawa pracy i 

zatrudniania osób z niepełnosprawnościami, posiadają co najmniej roczne doświadczenie 

zawodowe, w tym także doświadczenie w formie wolontariatu, a także posiadają co najmniej 3-

miesięczne doświadczenie w bezpośredniej pracy z osobą/osobami z niepełnosprawnościami lub 

przeszli szkolenie w zakresie zatrudnienia wspomaganego i doświadczenie w realizacji usług 

socjalnych (weryfikowane na podstawie CV oraz kopii umów o pracę, zaświadczeo, referencji, 

listów intencyjnych); 

b) przedmiot zamówienia wykonają osobiście; albo w przypadku podmiotów prowadzących 

działalnośd gospodarczą, załączą dokumenty potwierdzające zdolnośd do wykonania przedmiotu 

zamówienia przez osoby skierowane do realizacji zamówienia oraz oświadczenie tych osób 

zawierające zgodę na realizację zamówienia i przetwarzanie ich danych osobowych . 

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
d) nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub 

kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązao w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 
wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
- pozostawaniu w związku małżeoskim, w stosunku pokrewieostwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieostwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub  
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
 

7. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia warunków:  
 
- formularz ofertowy – zgodnie z załącznikiem nr 1,  

- kserokopia dyplomu potwierdzającego kwalifikacje + CV, 
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- dokumenty potwierdzające wymagane doświadczenie (kopie umów o pracę, zaświadczeo, 

referencji, listów intencyjnych), 

- oświadczenie o braku powiązao kapitałowych lub osobowych – zgodnie z załącznikiem nr 2.  

 

8. Opis sposobu przygotowania oferty:  
 

Ofertę należy przygotowad w języku polskim dołączając do niej wszystkie niezbędne dokumenty 

stanowiące załączniki do zapytania ofertowego. Należy podad cenę brutto za jedną godzinę  

wykonywania usługi. Podana w ofercie cena musi uwzględniad wszystkie wymagania zapytania oraz 

obejmowad koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu należytej realizacji przedmiotu zamówienia. 

Oferta musi zostad opatrzona podpisem Oferenta. 

 

9. Miejsce i termin złożenia oferty:  
 
Ofertę należy złożyd za pomocą Bazy Konkurencyjności 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/), lub wysład pocztą tradycyjną lub 

kurierem lub złożyd osobiście w biurze Zamawiającego: Fundacji AKME  w Poznaniu, ul. Wachowiaka 

8A  w kopercie opatrzonej napisem: ZAPYTANIE OFERTOWE – usługi trenera zatrudnienia 

wspieranego w projekcie: w projekcie „Lepsze jutro”, nr RPDS.09.01.01-02-0094/20 (decyduje data 

wpływu oferty). 

 

Termin składania ofert:  23.02.2022 r., godz. 16.00. 

 
10. Kryteria oceny ofert:  
 
Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczególnych kryteriów oceny ofert: 

KRYTERIUM 1: Cena usługi – maximum 60 pkt,  

KRYTERIUM 2: Posiadanie doświadczenie zawodowe – maximum 30 pkt. 

KRYTERIUM 3: Gotowośd do podjęcia realizacji zadania – maximum 10 pkt.  

 

11. Sposób obliczenia oferty: 
 
Przesłane przez Paostwa informacje będą brane pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty 

wg. kryterium punktowego: max. 100 pkt.  

 

Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierowad przy wyborze oferty:  

Zasady oceny kryterium „Cena” – 60 pkt:  

             C min  

X c = ------------ x 60 pkt.  

               Ci  

gdzie:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Xc - wartośd punktowa ceny  

C min - najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert  

 

Ci - cena w ofercie „i”  

 

Zasady oceny kryterium „doświadczenie” - 30 pkt.:  

- liczba godzin świadczonych usług specjalistycznych w danej dziedzinie w okresie ostatniego roku:  

- liczba godzin świadczonych usług specjalistycznych w danej dziedzinie w okresie ostatniego roku: 

200 – 800 godzin – 10 pkt.  

- liczba godzin świadczonych usług specjalistycznych w danej dziedzinie w okresie ostatniego roku: 

powyżej 800 godzin – 30 pkt. 

 

Do potwierdzenia posiadanego „doświadczenia” należy do oferty załączyd kopie umów lub 

protokołów odbioru lub referencje. 

Wypełniony druk dot. doświadczenia załączony do formularza ofertowego stanowi tylko wykaz 

realizowanych działao na podstawie, którego będą weryfikowane ww. dokumenty.  

 

Zasada oceny kryterium „gotowośd do realizacji wsparcia” – 10 pkt: 

Najwyższą liczbę punktów otrzyma oferta zawierająca najkrótszy okres (liczony w dniach 

kalendarzowych) pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy każdorazowo 

wezwania do zrealizowania wsparcia(danej sesji wsparcia), a dniem rozpoczęcia tego wsparcia – min. 

1 dzieo.  

             G min  

X g = ------------ x 10 pkt.  

               Gi  

 

gdzie:  

Xg - wartośd punktowa gotowości  

G min – najkrótszy czas spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert  

Gi - gotowośd w ofercie ocenianej 

 
12. Informacje o formalnościach, jakie powinny byd dopełnione oferty w celu zawarcia umowy:  
 

Umowa z wybranymi Wykonawcami zostanie zawarta przed podjęciem współpracy w terminie  

i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego. 
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13. Unieważnienie postępowania: 
 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w szczególności, jeżeli cena 

najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższają kwotę, którą Zamawiający może 

przeznaczyd na realizację zamówienia.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwośd negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży 
najkorzystniejszą ofertę w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza budżet projektu, 
którym dysponuje Zamawiający. 
 
14. postanowienia koocowe: 
 
Do zapytania ofertowego dołączono:  

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy  

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązao kapitałowych lub osobowych 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego  

                                   

                                                                                                                                   …………………, dnia ………………  

………………………………………………….  

Dane teleadresowe Wykonawcy  

 

Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/02/2022/LJ/AKME w ramach realizowanego projektu: „Lepsze 

jutro”, nr RPDS.09.01.01-02-0094/20, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020. 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

w odpowiedzi na „Zapytanie ofertowe” nr  1/02/2022/LJ/AKME na  świadczenie usług trenera 

zatrudnienia wspieranego oświadczam, iż oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę: 

 

Usługa 

Wysokośd wynagrodzenia brutto w 

PLN za 1 godzinę: 

Kwota ta zawiera wszelkie publiczno-

prawne obciążenia wynikające z 

zawartej umowy obciążające 

Zamawiającego jako płatnika. 

Świadczenie usług trenera zatrudnienia wspieranego – 
indywidualne spotkania z uczestnikami projektu 

 

 

Oświadczam, że:  

a/ zapoznałam/em się z zapytaniem ofertowym na ww. usługę i nie wnoszę do niego żadnych 

zastrzeżeo oraz przyjmuję warunki w nim zawarte; 

b/ zdobyłam/em wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty;  

c/ posiadam co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe oraz uprawnienia i kwalifikacje 

zawodowe umożliwiające wykonanie zamówienia/ osoby skierowane przeze mnie do wykonania 

zamówienia posiadają co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe oraz uprawnienia i kwalifikacje 

zawodowe umożliwiające wykonanie zamówienia; 

d/ w cenie mojej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty prawidłowego wykonania 

zamówienia; 

e/ posiadam uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym 

zamówieniem, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnieo *; 

f/ znajduję się w sytuacji ekonomicznej umożliwiającej wykonanie zamówienia. 

 

 



            Lider projektu                                                                Partner projektu 
 
 
 
 
 
 
 
 

Projekt „Lepsze jutro” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

Do oferty dołączam: 

- Curriculum Vitae (CV) wraz ze zgodą na przetwarzanie danych osobowych, 

- dokumenty potwierdzające posiadanie kwalifikacji i uprawnieo do prowadzenia wsparcia 

stanowiącego przedmiot niniejszego zapytania wraz z dokumentami potwierdzającymi wymagane 

doświadczenie 

 

*W przypadku skierowania do wykonania przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę innych osób, 

oświadczenie dotyczy kompetencji  i doświadczenia w/w osób. 

  

 

………………………………………..  

podpis Wykonawcy 
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Gotowośd do realizacji przedmiotu zamówienia 

 

Usługa 

Gotowośd do realizacji wsparcia 

(liczba dni kalendarzowych) 

Świadczenie usługi trenera zatrudnienia wspieranego  

 

 

 

 

………………………………………..  

podpis Wykonawcy 
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Wykaz doświadczenia w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia* 

 

Termin realizacji 

usługi 

Przedmiot 

(zakres + wymiar godzinowy) 

Grupa docelowa  

(w tym liczba osób) 

Nazwa podmiotu 

zlecającego 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

*W przypadku skierowania do wykonani *W przypadku skierowania do wykonania przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę innych osób, 

wykaz dotyczy tych osób. 

 

………………………………………..  

podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego  

 

                                                                                                                             …………………, dnia ………………  

DANE OFERENTA:  

 

 

Nazwa podmiotu: …………………………………………………………………………..  

  

Adres: ………………………………………..…………………………………………………..  

  

NIP: …………………………………………………………………………………………………  

  

REGON: ………………………………………….………………………………………………..  

  

 

OŚWIADCZENIE OFERENTA  

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia  

  

Ja, niżej podpisana/y  przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia na 

realizację usługi trenera zatrudnienia wspieranego dla potrzeb realizacji projektu „Lepsze jutro”,  

nr RPDS.09.01.01-02-0094/20, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020 

oświadczam, że:  

1. spełniam warunki udziału w postępowaniu;   

2. nie jestem/Wykonawcą1 nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.   

 

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy 

Zamawiającym  

lub  osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązao w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:    

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;  
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  
                                                           

1 Niepotrzebne usunąd lub skreślid.   
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d) pozostawaniu w związku małżeoskim, w stosunku pokrewieostwa lub powinowactwa  

w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięd, synowa), w stosunku 

pokrewieostwa  

lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeostwo, krewni małżonka/i)  
lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.   

  

  

 …………………………………………                        ………………….……………………………..……………..………………………  

                    Miejscowośd, data                                                                              pieczęd i podpis Oferenta lub osoby upoważnionej/osób       
                                                                                                                                  upoważnionych do reprezentowania Oferenta  

 


