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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Czesc

zamoOwienia

Nazwa przedmiotu

Bazowy zakres tematyczny

Literatura bazowa

1.

Dokumentacja
kadrowa i ptacowa

el N

o

Przepisy ogdlne.

Akta osobowe — obowigzek i sposdb prowadzenia:

Ochrona danych osobowych.

Przepisy normujgce problematyke wynagradzania oraz akty
decyzyjne okreslajgce podstawowe zasady ustalania i obliczania
naleznosci obowigzujgcych w konkretnym zaktadzie pracy
Dokumentacja ptacowa obliczeniowa i pomocnicza, oswiadczenia
Lista ptac — elementy state i zmienne oraz dokumentacja pozostata
wynagrodzen

Dokumentacja ubezpieczeniowa i podatkowa

10.

11.

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks
pracy

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
cywilny

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 roku w
sprawie dokumentacji pracowniczej
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 30 sierpnia 2019 roku w
sprawie Swiadectwa pracy

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o
systemie ubezpieczen spotecznych

Ustawa z dnia 10 stycznia 2018 roku o
ograniczeniu handlu w niedziele i $wieta oraz w
niektére inne dni

Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 roku o
Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzyistwa
Ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o
minimalnym wynagrodzeniu za prace

(red) Joanna Liksza, Budowa systemu
wynagrodzen, Wolters Kluwer Polska, 2020
Agnieszka Jacewicz, Danuta Matkowska, Kadry i
ptace 2021, ODDK, 2021

Monika Cieslak, Ptace od A do Z, HR Services,
2021
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Europejska 1. Europejska integracja gospodarcza — wprowadzenie 1. J.Pinder, S. Usherwood, Unia Europejska, PWE,
integracja 2. Procesy integracyjne we wspétczesnym Swiecie Warszawa 2009
gospodarcza 3. Geneza integracji europejskiej 2. ). Piszewski, Ekonomika integracji europejskiej,
4. Kalendarium integracji europejskiej PWE, Warszawa 2011
5. Instytucje Unii Europejskiej 3. W Strzyczkowski, Teorie integracji europejskiej w
6. Polska w Unii Europejskiej doktrynie amerykanskiej, WN PWN, Warszawa
7. Korzysci i koszty akcesji 2012
4. D. Byrska, K. Gawkowski,D. Liszkowska, Unia
Europejska- geneza, funkcjonowanie, wyzwania,
Exante, Wroctaw 2017
Finanse 1. Charakterystyka przedsiebiorstwa i finansow przedsiebiorstwa 1. Ciotek M., Finanse przedsiebiorstw w przyktadach
przedsiebiorstwa 2. Kapitaty wtasne przedsiebiorstwa i zadaniach, Warszawa 2019, CeDeWu
3. Obce zrédta finansowania przedsiebiorstwa 2. Dziwago D., Zawadzki A. , Finanse
4. Opodatkowanie przedsiebiorstwa - harmonizacja podatkéw w UE i przedsiebiorstwa . Istota, narzedzia, zarzadzanie,
podatki posrednie w Polsce SK, Warszawa 2011
5. Opodatkowanie przedsiebiorstwa - opodatkowanie dochoddw i 3. Kotowska B., Sitko J., Uziebto A., Finanse
pozostate podatki przedsiebiorstw: przyktady, zadania, rozwigzania,
6. Wybor najkorzystniejszej formy podatku dochodowego CeDeWu, Warszawa 2018
7. Zrédta informacji finansowej przedsiebiorstwa
8. Analiza wstepna sprawozdania finansowego
Gospodarka 1. Gospodarka regionalna- wprowadzenie 1. Z. Strzelecki (red.), Gospodarka regionalna i
regionalna 2. Czynniki rozwoju gospodarczego w skali regionu (aspekt endo- i lokalna, = Wydawnictwo Naukowe PWN,
egzogeniczny, Warszawa 2009.
3. Konkurencyjnos¢ regiondw 2. J. Chadzynski, A. Nowakowska, Z. Przygodzki,
4. Koncepcje i strategie rozwoju regionalnego). Region i jego rozwdj w warunkach globalizacji,
5. Polityka regionalna- aspekt modelowy CeDeWu Wydawnictwa Fachowe, Warszawa
6. Polityka regionalna Unii Europejskiej 2012.
7. Instrumenty finansowania rozwoju regionalnego
Marketing 1. Przedsiebiorstwo i jego otoczenie rynkowe 1. T.Brain, Marketing, MT Biznes, 2019
2. Istota, cele ifunkcje marketingu 2. W. Budzynski, Reklama, techniki skutecznej
3. Rynek docelowy i konkurencja perswazji, Poltext, Warszawa 2007
4. Produkt i opakowanie 3. R.J. Kaden, Badania marketingowe, PWE,
5. Strategie cenowe Warszawa 2008
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6. Dystrybucja bezposrednia i posrednia 4. Ph. Kotler, Marketing, Rebis Dom Wydawniczy
7. Komunikacja marketingowa 2016
8. Badania marketingowe 5. E. Michalski, Marketing, PWN, Warszawa 2021
Matematyka 1. Macierze, dziatania na macierzach 1. D. Sokotowska, K. Debkowska, Matematyka dla
2.  Wyznacznik macierzy i jego wtasnosci studiujgcych nauki ekonomiczne, Wyd. WSFiZ,
3. Macierz odwrotna i metody jej wyznaczania Biatystok, 2008
4. Uktady réwnan liniowych 2. T.Bazanska, M. Nykowska, Matematyka w
5. Ciagi liczbowe, monotonicznosc ciggdw liczbowych zadaniach dla wyzszych zawodowych uczelni
6. Granice ciggow liczbowych ekonomicznych, BRENTA, Bydgoszcz 2007
7. Funkcje i ich wiasnosci — powtdrzenie 3. M. Gawryluk, J. Rogowski, E. Wierzbicka-Nosal,
8. Granice funkcji Matematyka skrypt dla studentéw kierunkéw
9. Pochodne funkcji jednej zmiennej ekonomicznych, Wydawnictwo WSE, Biatystok,
10. Ekstrema lokalne funkcji i monotonicznos$¢ funkcji jednej zmiennej 2002
11. Badanie przebiegu zmiennosci funkcji
12. Catka nieoznaczona
13. Catka oznaczona i jej zastosowanie
Miedzynarodowe 1. Pojecie i zakres MSG jako nauki, 1. P. Bozyk, Miedzynarodowe stosunki ekonomiczne,
stosunki 2. Wspdtczesna gospodarka swiatowa, PWE, Warszawa 2008
gospodarcze 3. Miedzynarodowy podziat pracy, 2. E. Oziewicz, T. Michatowski (red.),
4. Teorie handlu miedzynarodowego, Miedzynarodowe stosunki gospodarcze, PWE,
5. Handel zagraniczny i jego rola w gospodarce wspétczesnej, Warszawa 2013
6. Miedzynarodowe przeptywy czynnikdw produkcji. 3. T.Sporek, Miedzynarodowe stosunki gospodarcze-
7. Globalizacja i integracja wybrane podmioty i procesy gospodarki
Swiatowej, Uniwersytet Ekonomiczny, Katowice
2012
4. Roczniki statystyki miedzynarodowej, rézne lata
5. Roczniki handlu zagranicznego, rdzne lata
Mikroekonomia 1. Ekonomia jako nauka o gospodarowaniu 1. Elzbieta Czarny, Pawet Folfas, Mikroekonomia,
2. Ekonomia jako nauka o racjonalnosci wyboru SGH, Warszawa, 2021
3. Rynek — podstawowe pojecia 2. Paul Krugman, Robin Wells, Mikroekonomia,
4. Elastyczno$¢ popytu i podazy PWN, Warszawa 2020
5. Modele rynkowe 3. Bogustaw Czarny, Podstawy ekonomii, SGH,
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6. Teoria wyboru konsumenta Warszawa 2017
7. Funkcje produkcji — optymalizacja produkcji 4. Mieczystaw Nasitowski, System rynkowy:
8. Koszty produkgji podstawy mikro- i makroekonomii, Key Text,
9. Efektywnos¢, postep techniczny, innowacje Warszawa 2016
9. Podstawy prawa 1. Pojeciei cechy dziatalnosci gospodarczej oraz pojecie i cechy 1. T. Mréz, M. Stec (red.), Prawo gospodarcze
gospodarczego przedsiebiorcy prywatne, C.H.Beck, Warszawa 2018
2. Zasady podejmowania dziatalnosci gospodarczej 2. R. K. Blicharz (red.), Publiczne prawo gospodarcze.
3. Dziatalnosé reglamentowana — koncesje, zezwolenia i dziatalnosé Zarys wyktadu, Wolters Kluwer, Warszawa 2017
regulowana
4. Zawieszenie, zakonczenie i kontrola dziatalnosci gospodarczej
5. Rejestracja dziatalnosci gospodarcze;.
6. Formy organizacyjno prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
— spotka, spdtdzielnia, organizacja pozarzadowa, stowarzyszenie,
fundacja
7. Podstawowe aspekty prawa ochrony konkurencji
10. Prawo pracy 1. Pojecie prawa pracy 1. T. Liszcz, Prawo pracy, Wolters Kluwer, Warszawa
2. Rowne traktowanie w zatrudnieniu — zakaz dyskryminacji 2019
3. Pojecie, istota, cechy i rodzaje stosunku pracy 2. K. W. Baran (red.), K. Antonéw, D. Dorre-Kolasa, Z.
4. Nawigzanie, zmiany i ustanie stosunku pracy Goral, M. Lewandowicz-Machnikowska, K.
5. Czas pracy i systemy czasu pracy Walczak, M.. Wtiodarczyk, Prawo pracy i
6. Wynagrodzenie za prace ubezpieczenn  spotecznych, Wolters Kluwer,
7. Urlopy pracownicze i ich rodzaje Warszawa 2019
8. Ochrona pracy kobiet i mtodocianych. 3. E. Podgérska-Rakiel, Prawo pracy dla matych i
9. Odpowiedzialnos¢ pracownika oraz pracodawcy srednich firm, Wolters Kluwer, Warszawa 2019
4. ). Stelina, Prawo pracy, C.H.Beck, Warszawa 2018
11. Rachunkowo$é 1. Istota rachunkowosci 1. Matuszewicz J., Matuszewicz P., Rachunkowos$¢ od
2. Srodki gospodarcze i zrédta ich pochodzenia. Bilans podstaw — z uwzglednieniem postanowien
3. Ewidencja zmian w stanie $rodkéw gospodarczych i Zrédtach ich znowelizowanej ustawy o rachunkowosci, Finans-
pochodzenia Servis, Warszawa 2002
4. Podstawowe zasady prowadzenia ksiegowosci 2. Majewska E., Niewiadoma M., Rachunkowos¢ — od
5. Ewidencja srodkéw pienieznych, kredytow i rozrachunkéw operacji  gospodarczej do  sprawozdania
6. Ewidencja materiatéw finansowego, Akademia Ekonomiczna im. Oskara
7. Ewidencja majatku trwatego Langego, Wroctaw 2003
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8. Ewidencja kosztow 3. Kuczynska-Cesarz A., Rachunkowos¢, Difin,
9. Ewidencja produktow pracy i ich sprzedazy Warszawa 2001
10. Ewidencja wyniku finansowego — wariant poréwnawczy
12. Rozliczenia 1. 0Ogdlne zasady stosowania przepisow w procedurach rozliczen 1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowe podatkéw dochodowych oraz podatku od towardw i ustug. podatkowa
2. Podatki dochodowe —rozliczenia krajowe i transgraniczne 2. Ustawa z dnia 10 wrzes$nia 1999 roku Kodeks
3. Podatki kosztowe karny skarbowy
4. Wazne terminy w rozliczeniach podatkowych, obowigzki 3. Ustawy podatkowe: Ustawa z dnia 20 listopada
informacyjne i sprawozdawcze. 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym
5. Charakterystyka podatku od towardw i ustug od niektorych przychoddéw osigganych przez
6. Rozliczenia podatkowe — przypadki ztozone osoby fizyczne, Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o
7. E-rozliczenia podatkowe jako nowe narzedzie poprawiajace podatku dochodowym od o0sdb fizycznych,
efektywnosé systemu podatkowego Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0séb prawnych
4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23
grudnia 2019 r. w sprawie prowadzenia
podatkowe;j ksiegi przychoddéw i rozchodéw
5. Teresa Kiziukiewicz, Kazimierz Sawicki,
Rachunkowos$¢ matych przedsiebiorstw, Polskie
Wydawnictwo Ekonomiczne, 2012
6. Katarzyna Wojewoda-Buraczyniska, Uproszczone
formy opodatkowania dochoddéw, Uniwersytet
Przyrodniczo-Humanistyczny w Siedlcach, 2017
13. Statystyka opisowa | 1. Wprowadzenie do przedmiotu. Klasyfikacja danych statystycznych 1. Jozwiak J., Podgdrski J., Statystyka od podstaw,
oraz sposoby ich prezentacji: szereg rozdzielczy punktowy i PWE, Warszawa 1995
przedziatowy. 2. Ostasiewicz S., Rusnak Z., Siedlecka U.,
2. Podstawowe miary potozenia oraz zréznicowania: srednia, mediana, Statystyka. Elementy teorii i zadania, wyd. AE,
wariancja, odchylenie standardowe, kwartyl gérny oraz kwartyl Wroctaw 1995
dolny. 3. Zelias A. (red.), Metody statystyczne, PWE,
3. Statystyki pozycyjne. Wtasnosci i przyktady zastosowania. Warszawa, 2002
4. Miary asymetrii i ksztattu: wspotczynnik skosnosci oraz kurtoza.
Sposoby obliczania, wtasnosci i przyktady zastosowan.
5. Graficzna prezentacja danych: histogram, tamana liczebnosci, wykres
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6. Badanie réwnomiernosci rozktadu cechy: krzywa Lorenza,
wspotczynnik Giniego, wskaznik Herfindahla-Hirschmana.
Podobienstwa i roznice réoznych miar koncentracji.

7. Dynamika zjawisk i proceséw —. Indeksy taricuchowe i
jednopodstawowe.

8. Indywidualne i agregatowe indeksy ilosci, cen i wartosci.

9. Analiza dynamiki zjawisk ekonomicznych. Mechaniczne i analityczne
metody wyodrebniania trendu. Srednie ruchome, wygtadzanie
wyktadnicze.

10. Metoda najmniejszych kwadratéw. Trend liniowy i wielomianowy.

11. Sezonowosc zjawisk. Metody badania i metody usuwania
Sezonowosci.

12. Addytywny model tendencji rozwojowe].

13. Analiza wspétzaleznosci: kowariancja i korelacja. Wspétczynniki
korelacji Persona, Kendalla i Spearmana.

14. Niezaleznos¢ cech:, wspotczynnik V Cramera.

14. Systemy fiskalnew | 1. Podstawy polityki gospodarczej i fiskalnej 1. WolanskiR., System podatkowy. Zarys wyktadu,
Unii Europejskiej 2. Polityka budzetowa Lex a Wolters Kluwer, 2020
3. Harmonizacja podatkowa w Unii Europejskiej 2. Krajewska A., Krajewski P., Opodatkowanie
4. Systemy podatkowe oraz podatki dochodowe i obrotowe w Unii konsumpcji, pracy i kapitatu w krajach Unii
Europejskiej Europejskiej. Wnioski dla Polski, Cedewu,
5. Opodatkowanie nieruchomosci w Polsce i w Unii Europejskiej Warszawa 2020
6. Opodatkowanie rolnictwa w Polsce i w Unii Europejskiej 3. Drywa A. (i in,) Miedzynarodowe i unijne prawo
7. Konkurencja podatkowa w UE podatkowe, Wydawnictwo Uniwersytetu

Gdanskiego, Gdansk 2016
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