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Załącznik  nr 1 do Zapytania ofertowego 

 
Opis przedmiotu zapytania 

 
Część 

zamówienia 
Nazwa przedmiotu Bazowy zakres tematyczny  Literatura bazowa 

1. Dokumentacja 
kadrowa i płacowa 

1. Przepisy ogólne.  
2. Akta osobowe – obowiązek i sposób prowadzenia: 
3. Ochrona danych osobowych.  
4. Przepisy normujące problematykę wynagradzania oraz akty 

decyzyjne określające podstawowe zasady ustalania i obliczania 
należności obowiązujących w konkretnym zakładzie pracy 

5. Dokumentacja płacowa obliczeniowa i pomocnicza, oświadczenia  
6. Lista płac – elementy stałe i zmienne oraz dokumentacja pozostała 

wynagrodzeń  
7. Dokumentacja ubezpieczeniowa i podatkowa 

1. Ustawa z dnia 26  czerwca 1974 roku Kodeks 
pracy 

2. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks 
cywilny 

3. Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki 
Społecznej z dnia 10 grudnia 2018 roku w 
sprawie dokumentacji pracowniczej 

4. Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki 
Społecznej z dnia 30 sierpnia 2019 roku w 
sprawie świadectwa pracy 

5. Ustawa z dnia 13 października 1998 roku o 
systemie ubezpieczeń społecznych 

6. Ustawa z dnia 10 stycznia 2018 roku o 
ograniczeniu handlu w niedziele i święta oraz w 
niektóre inne dni  

7. Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 roku o 
świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia 
społecznego w razie choroby i macierzyństwa 

8. Ustawa z dnia 10 października 2002 roku o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę 

9. (red) Joanna Liksza, Budowa systemu 
wynagrodzeń, Wolters Kluwer Polska, 2020 

10. Agnieszka Jacewicz, Danuta Małkowska, Kadry i 
płace 2021, ODDK, 2021 

11. Monika Cieślak, Płace od A do Z, HR Services, 
2021 
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2. Europejska 
integracja 
gospodarcza 

1. Europejska integracja gospodarcza – wprowadzenie 
2. Procesy integracyjne we współczesnym Świecie 
3. Geneza integracji europejskiej 
4. Kalendarium integracji europejskiej 
5. Instytucje Unii Europejskiej 
6. Polska w Unii Europejskiej 
7. Korzyści i koszty akcesji 

 

1. J. Pinder, S. Usherwood, Unia Europejska, PWE, 
Warszawa 2009  

2. J. Piszewski, Ekonomika integracji europejskiej, 
PWE, Warszawa 2011 

3.  W Strzyczkowski, Teorie integracji europejskiej w 
doktrynie amerykańskiej, WN PWN, Warszawa 
2012 

4. D. Byrska, K. Gawkowski,D. Liszkowska, Unia 
Europejska- geneza, funkcjonowanie, wyzwania, 
Exante, Wrocław 2017 

3. Finanse 
przedsiębiorstwa 

1. Charakterystyka przedsiębiorstwa i finansów przedsiębiorstwa 
2. Kapitały własne przedsiębiorstwa 
3. Obce źródła finansowania przedsiębiorstwa 
4. Opodatkowanie przedsiębiorstwa - harmonizacja podatków w UE i 

podatki pośrednie w Polsce 
5. Opodatkowanie przedsiębiorstwa -  opodatkowanie dochodów i 

pozostałe podatki 
6. Wybór najkorzystniejszej formy podatku dochodowego 
7. Źródła informacji finansowej przedsiębiorstwa 
8. Analiza wstępna sprawozdania finansowego 

1. Ciołek M., Finanse przedsiębiorstw w przykładach 
i zadaniach, Warszawa 2019,  CeDeWu  

2. Dziwago D., Zawadzki A. , Finanse 
przedsiębiorstwa . Istota,  narzędzia, zarządzanie, 
SK, Warszawa 2011  

3. Kotowska B., Sitko J., Uziębło A., Finanse 
przedsiębiorstw: przykłady, zadania, rozwiązania, 
CeDeWu, Warszawa 2018 

 

4. Gospodarka 
regionalna 

1. Gospodarka regionalna- wprowadzenie  
2. Czynniki rozwoju gospodarczego w skali regionu (aspekt endo- i 

egzogeniczny, 
3. Konkurencyjność regionów  
4. Koncepcje i strategie rozwoju regionalnego). 
5. Polityka regionalna- aspekt modelowy  
6. Polityka regionalna Unii Europejskiej  
7. Instrumenty finansowania rozwoju regionalnego  

1. Z. Strzelecki (red.), Gospodarka regionalna i 
lokalna, Wydawnictwo Naukowe PWN, 
Warszawa 2009. 

2. J. Chądzyński, A. Nowakowska, Z. Przygodzki, 
Region i jego rozwój w warunkach globalizacji, 
CeDeWu Wydawnictwa Fachowe, Warszawa 
2012. 

 

5. Marketing 1. Przedsiębiorstwo i jego otoczenie rynkowe 
2. Istota, cele  i funkcje marketingu 
3. Rynek docelowy i konkurencja 
4. Produkt i opakowanie 
5. Strategie cenowe 

1. T. Brain, Marketing, MT Biznes, 2019 
2. W. Budzyński, Reklama, techniki skutecznej 

perswazji, Poltext, Warszawa 2007  
3. R. J. Kaden, Badania marketingowe, PWE, 

Warszawa 2008 
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6. Dystrybucja bezpośrednia i pośrednia 
7. Komunikacja marketingowa 
8. Badania marketingowe 

4. Ph. Kotler, Marketing, Rebis Dom Wydawniczy 
2016 

5. E. Michalski, Marketing, PWN, Warszawa 2021 
 

6. Matematyka 1. Macierze, działania na macierzach 
2. Wyznacznik macierzy i jego własności 
3. Macierz odwrotna i metody jej wyznaczania 
4. Układy równań liniowych 
5. Ciągi liczbowe, monotoniczność ciągów liczbowych 
6. Granice ciągów liczbowych 
7. Funkcje i ich własności – powtórzenie 
8. Granice funkcji 
9. Pochodne funkcji jednej zmiennej 
10. Ekstrema lokalne funkcji i monotoniczność funkcji jednej zmiennej 
11. Badanie przebiegu zmienności funkcji 
12. Całka nieoznaczona 
13. Całka oznaczona i jej zastosowanie 

1. D. Sokołowska, K. Dębkowska, Matematyka dla 
studiujących nauki ekonomiczne, Wyd. WSFiZ, 
Białystok, 2008 

2. T. Bażańska, M. Nykowska, Matematyka w 
zadaniach dla wyższych zawodowych uczelni 
ekonomicznych, BRENTA, Bydgoszcz 2007 

3. M. Gawryluk, J. Rogowski, E. Wierzbicka-Nosal, 
Matematyka skrypt dla studentów kierunków 
ekonomicznych, Wydawnictwo WSE, Białystok, 
2002 

 

7. Międzynarodowe 
stosunki 
gospodarcze 

1. Pojęcie i zakres MSG jako nauki, 
2. Współczesna gospodarka światowa, 
3. Międzynarodowy podział pracy, 
4. Teorie handlu międzynarodowego, 
5. Handel zagraniczny i jego rola w gospodarce współczesnej, 
6. Międzynarodowe przepływy czynników produkcji. 
7. Globalizacja i integracja 

 

1. P. Bożyk, Międzynarodowe stosunki ekonomiczne, 
PWE, Warszawa 2008 

2. E. Oziewicz, T. Michałowski (red.), 
Międzynarodowe stosunki gospodarcze,  PWE, 
Warszawa 2013 

3. T. Sporek, Międzynarodowe stosunki gospodarcze- 
wybrane podmioty i procesy gospodarki 
światowej, Uniwersytet Ekonomiczny, Katowice 
2012 

4. Roczniki statystyki międzynarodowej, różne lata 

5. Roczniki handlu zagranicznego, różne lata 

8. Mikroekonomia 1. Ekonomia jako nauka o gospodarowaniu 
2. Ekonomia jako nauka o racjonalności wyboru 
3. Rynek – podstawowe pojęcia 
4. Elastyczność popytu i podaży 
5. Modele rynkowe 

1. Elżbieta Czarny, Paweł Folfas, Mikroekonomia, 
SGH, Warszawa, 2021 

2. Paul Krugman, Robin Wells, Mikroekonomia, 
PWN, Warszawa  2020 

3. Bogusław Czarny, Podstawy ekonomii, SGH, 



 
 

 

Biuro projektu: „WSE Dostępna” POWR.03.05.00-00-A005/20 

Wyższa Szkoła Ekonomiczna w Białymstoku 

ul. Zwycięstwa 14/3, 15-703 Białystok 

6. Teoria wyboru konsumenta 
7. Funkcje produkcji – optymalizacja produkcji 
8. Koszty produkcji 
9. Efektywność, postęp techniczny, innowacje 

Warszawa 2017 
4. Mieczysław Nasiłowski, System rynkowy: 

podstawy mikro- i makroekonomii, Key Text, 
Warszawa 2016 

9. Podstawy prawa 
gospodarczego 

1. Pojęcie i cechy działalności gospodarczej oraz pojęcie i cechy 
przedsiębiorcy 

2. Zasady podejmowania działalności gospodarczej 
3. Działalność reglamentowana – koncesje, zezwolenia i działalność 

regulowana 
4. Zawieszenie, zakończenie i kontrola działalności gospodarczej 
5. Rejestracja działalności gospodarczej.  
6. Formy organizacyjno prawne prowadzenia działalności gospodarczej 

– spółka, spółdzielnia, organizacja pozarządowa, stowarzyszenie, 
fundacja 

7. Podstawowe aspekty prawa ochrony konkurencji 

1. T. Mróz, M. Stec (red.), Prawo gospodarcze 
prywatne, C.H.Beck, Warszawa 2018 

2. R. K. Blicharz (red.), Publiczne prawo gospodarcze. 
Zarys wykładu, Wolters Kluwer, Warszawa 2017 

 

10. Prawo pracy 1. Pojęcie prawa pracy 
2. Równe traktowanie w zatrudnieniu – zakaz dyskryminacji 
3. Pojęcie, istota, cechy i rodzaje stosunku pracy 
4. Nawiązanie, zmiany i ustanie stosunku pracy 
5. Czas pracy i systemy czasu pracy 
6. Wynagrodzenie za pracę  
7. Urlopy pracownicze i ich rodzaje 
8. Ochrona pracy kobiet i młodocianych.  
9. Odpowiedzialność pracownika oraz pracodawcy 

1. T. Liszcz, Prawo pracy, Wolters Kluwer, Warszawa 
2019 

2. K. W. Baran (red.), K. Antonów, D. Dorre-Kolasa, Z. 
Góral, M. Lewandowicz-Machnikowska, K. 
Walczak, M.. Włodarczyk, Prawo pracy i 
ubezpieczeń społecznych, Wolters Kluwer, 
Warszawa 2019 

3. E. Podgórska-Rakiel, Prawo pracy dla małych i 
średnich firm, Wolters Kluwer, Warszawa 2019 

4. J. Stelina, Prawo pracy, C.H.Beck, Warszawa 2018 

11. Rachunkowość 1. Istota rachunkowości  
2. Środki gospodarcze i źródła ich pochodzenia. Bilans  
3. Ewidencja zmian w stanie środków gospodarczych i źródłach ich 

pochodzenia  
4. Podstawowe zasady prowadzenia księgowości  
5. Ewidencja środków pieniężnych, kredytów i rozrachunków  
6. Ewidencja materiałów  
7. Ewidencja majątku trwałego  

1. Matuszewicz J., Matuszewicz P., Rachunkowość od 
podstaw – z uwzględnieniem postanowień 
znowelizowanej ustawy o rachunkowości, Finans-
Servis, Warszawa 2002 

2. Majewska E., Niewiadoma M., Rachunkowość – od 
operacji gospodarczej do sprawozdania 
finansowego, Akademia Ekonomiczna im. Oskara 
Langego, Wrocław 2003 



 
 

 

Biuro projektu: „WSE Dostępna” POWR.03.05.00-00-A005/20 

Wyższa Szkoła Ekonomiczna w Białymstoku 

ul. Zwycięstwa 14/3, 15-703 Białystok 

8. Ewidencja kosztów  
9. Ewidencja produktów pracy i ich sprzedaży  
10. Ewidencja wyniku finansowego – wariant porównawczy  

3. Kuczyńska-Cesarz A., Rachunkowość, Difin, 
Warszawa 2001 

 

12. Rozliczenia 
podatkowe 

1. Ogólne zasady stosowania przepisów w procedurach rozliczeń 
podatków dochodowych oraz podatku od towarów i usług. 

2. Podatki dochodowe – rozliczenia krajowe i transgraniczne 
3. Podatki kosztowe 
4. Ważne terminy w rozliczeniach podatkowych, obowiązki 

informacyjne i sprawozdawcze. 
5. Charakterystyka podatku od towarów i usług 
6. Rozliczenia podatkowe – przypadki złożone  
7. E-rozliczenia podatkowe jako nowe narzędzie poprawiające 

efektywność systemu podatkowego 

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja 
podatkowa 

2. Ustawa z dnia 10 września 1999 roku Kodeks 
karny skarbowy 

3. Ustawy podatkowe: Ustawa z dnia 20 listopada 
1998 r. o zryczałtowanym podatku dochodowym 
od niektórych przychodów osiąganych przez 
osoby fizyczne, Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o 
podatku dochodowym od osób fizycznych, 
Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku 
dochodowym od osób prawnych 

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 23 
grudnia 2019 r. w sprawie prowadzenia 
podatkowej księgi przychodów i rozchodów 

5. Teresa Kiziukiewicz, Kazimierz Sawicki, 
Rachunkowość małych przedsiębiorstw, Polskie 
Wydawnictwo Ekonomiczne, 2012 

6. Katarzyna Wojewoda-Buraczyńska, Uproszczone 
formy opodatkowania dochodów, Uniwersytet 
Przyrodniczo-Humanistyczny w Siedlcach, 2017 

13. Statystyka opisowa 1. Wprowadzenie do przedmiotu. Klasyfikacja danych statystycznych 
oraz sposoby ich prezentacji: szereg rozdzielczy punktowy i 
przedziałowy.  

2. Podstawowe miary położenia oraz zróżnicowania: średnia, mediana, 
wariancja, odchylenie standardowe, kwartyl górny oraz kwartyl 
dolny. 

3. Statystyki pozycyjne. Własności i przykłady zastosowania. 
4. Miary asymetrii i kształtu: współczynnik skośności oraz kurtoza. 

Sposoby obliczania, własności i przykłady zastosowań. 
5. Graficzna prezentacja danych: histogram, łamana liczebności, wykres 

1. Jóźwiak J., Podgórski J., Statystyka od podstaw, 
PWE, Warszawa 1995 

2. Ostasiewicz S., Rusnak Z., Siedlecka U., 
Statystyka. Elementy teorii i zadania, wyd. AE, 
Wrocław 1995 

3. Zeliaś A. (red.), Metody statystyczne, PWE, 
Warszawa, 2002 
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pudełkowy. 
6. Badanie równomierności rozkładu cechy: krzywa Lorenza, 

współczynnik Giniego, wskaźnik Herfindahla-Hirschmana. 
Podobieństwa i różnice różnych miar koncentracji. 

7. Dynamika zjawisk i procesów –. Indeksy łańcuchowe i 
jednopodstawowe.  

8. Indywidualne i agregatowe indeksy ilości, cen i wartości. 
9. Analiza dynamiki zjawisk ekonomicznych. Mechaniczne i analityczne 

metody wyodrębniania trendu. Średnie ruchome, wygładzanie 
wykładnicze.  

10. Metoda najmniejszych kwadratów. Trend liniowy i wielomianowy. 
11. Sezonowość zjawisk. Metody badania i metody usuwania 

sezonowości. 
12. Addytywny model tendencji rozwojowej. 
13. Analiza współzależności: kowariancja i korelacja. Współczynniki 

korelacji Persona, Kendalla i Spearmana. 
14. Niezależność cech:, współczynnik V Cramera. 

14. Systemy fiskalne w 
Unii Europejskiej 

1. Podstawy polityki gospodarczej i fiskalnej  
2. Polityka budżetowa  
3. Harmonizacja podatkowa w Unii Europejskiej 
4. Systemy podatkowe oraz podatki dochodowe i obrotowe w Unii 

Europejskiej 
5. Opodatkowanie nieruchomości w Polsce i w Unii Europejskiej 
6. Opodatkowanie rolnictwa w Polsce i w Unii Europejskiej 
7. Konkurencja podatkowa w UE 
 

1. Wolański R., System podatkowy. Zarys wykładu, 
Lex a Wolters Kluwer, 2020 

2. Krajewska A., Krajewski P., Opodatkowanie 
konsumpcji, pracy i kapitału w krajach Unii 
Europejskiej. Wnioski dla Polski, Cedewu, 
Warszawa 2020 

3. Drywa A. (i in,) Międzynarodowe i unijne prawo 
podatkowe, Wydawnictwo Uniwersytetu 
Gdańskiego, Gdańsk 2016 

 


