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Ostréw Wielkopolski, dnia 20.01.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 5/SZK/2022
DOTYCZACE WYBORU WYKONAWCOW USLUG SZKOLENIOWYCH W
PROJEKCIE
» Moja sciezka”

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Moja $ciezka”, numer umowy nr RPWP.07.01.02-30-
0202/19 w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
(WRPO 2014+), wspdifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego w ramach, Osi Priorytetowej 7. Wiaczenie spoteczne, Dziatanie 7.1. Aktywna
Integracja Poddziatanie 7.1.2. Aktywna Integracja — projekty konkursowe w ramach procedury
zasady konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia oferty na $wiadczenie ustug szkoleniowych w
zakresie:

1. ZAMAWIAJACY

Tomasz Pilarski A&T CONSULTING
ul. Budowlanych 5,

63-400 Ostréw Wielkopolski

NIP: 6222224973

Tel. 664-974-465

e-mail: biuro@atconsulting.com.pl

Informacje ogélne

- Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty w mysl| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych
- Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia — informacje podstawowe

Przedmiot zaméwienia Realizacja szkolen zawodowych dla
Uczestnikdéw/uczestniczek projektu , Moja sciezka”
Kody CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Charakterystyka uczestnikow 77 0s6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem
projektu spotecznym w wieku 18-64 lata, z terenu powiatow
jarocinskiego, kaliskiego, Kalisz, kepinskiego,

krotoszynskiego, ostrowskiego, ostrzeszowskiego,
pleszewskiego, sredzkiego, Konin, koninski

2.1 Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Szczegodtowy opis przedmiotu Przedmiotem  zamdwienia  jest  przeprowadzenie
zamdwienia nastepujacych kurséw zawodowych w ramach projektu:
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Szkolenie zawodowe , Pracownik obstugi biura” dla
7 uczestnikow

Wymagania wzgledem organizacji szkolen:

1.

3.

4,

Sredni czas trwania szkolenia — 80-100 godzin
zegarowych (teoria + praktyka). Liczba godzin
poszczegblnych  szkolenn zawodowych musi
umozliwia¢ petne podniesienie kwalifikacji i/lub
kompetencji  Uczestnikbw  Projektu  zgodne
Z przyjetymi standardami.

Miejsce realizacji szkolenia: Skulsk
IPrzewidywana ilos¢ uczestnikow szkolenia moze
ulec zmianie.

Zamowienie dotyczy przeprowadzenia szkolen
zawodowych wraz z egzaminami prowadzgcym
do podniesienia poziomu kwalifikacji . Szkolenia
zawodowe muszg zakonczy¢ sie egzaminem
zewnetrznym. Wykonawca musi przedstawic
raport z ich przeprowadzenia oraz kopie
wydanych certyfikatow/zaswiadczen potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem.

Szkolenie ma na celu uzyskanie Certyfikat ECDL
e-Obywatel (lub réwnowazny) - Pracownik
Biurowy - potwierdza wiedze, umiejetnosci i
kompetencje spoteczne o0sob pracujgcych w
urzedach, bankach, firmach ubezpieczeniowych,
prawniczych, notarialnych, informatycznych i
innych  branzach o profilu handlowym i
ustugowym, na stanowiskach administracyjnych i
operacyjnych, ( lub réwnowazny) Pracownik
obstugi biura — potwierdza wiedze, umiejetnosci i
kompetencje spoteczne o0sob pracujgcych w
dziatach administracyjno-biurowych.

Certyfikat e-Obywatel zostanie wydany jako
element weryfikujgcy ich  kwalifikacie do
wykonywania zawodu Pracownika Biurowego

Certyfikat e-Obywatel ( lub réownowazny) jest
wydawany osobom, ktore zdaty Egzamin ECDL
weryfikujgcy ich kwalifikacje do wykonywania
zawodu Pracownik obstugi biura Umiejetnosé
przyjmowania, rozdzielania [ wysytania
korespondencji oraz przesyiek,

Znajomos¢ zasad prowadzenia rejestru
korespondencji przychodzacej i wychodzacej,
rejestru pism wewnetrznych oraz monitorowania
prawidtowego obiegu dokumentow,

Umiejetnos¢ prowadzenia czynnosci
kancelaryjnych w  systemie elektronicznym
(prowadzenie bazy elektronicznego systemu
obiegu dokumentow) lub tradycyjnym,

Znajomosc¢ zasad udzielania informaciji
interesantom oraz kierowania interesantéw do
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wiasciwych komorek organizacyjnych,
Umiejetnos¢ sporzgdzania, przechowywania i
archiwizowania dokumentow,

Wiedza na temat organizowania stanowiska pracy
zgodnie z zasadami BHP, ochrony ppoz., ochrony
srodowiska i wymaganiami ergonomii,
Umiejetnos¢  przygotowania narad, zebran,
konferencji oraz spotkan stuzbowych,

Wiedza dotyczgca zasad redagowania i
prowadzenia korespondencji biznesowej,
Znajomos¢ zasad prowadzenia korespondencii
mailowej — netykieta,

Znajomos¢ zasad prowadzenia biznesowej
rozmowy telefonicznej — rozmowy przychodzgce i
wychodzgce,

Umiejetnos¢ pracy w zespole,

Znajomos¢  zasad  skutecznej  komunikacji
werbalnej i pozawerbalnej,

Bardzo dobra organizacja pracy wiasnej -
systematycznosc i elastycznosc,

Umiejetnos¢ zarzgdzania czasem wiasnym -
priorytetyzacja zadan,

Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

Lub

Organizacja pracy na stanowisku Pracownik
obstugi biura,

6. Narzedzia wykorzystywane do realizaciji
szkolen zawodowych muszg by¢ dostosowane do
potrzeb grupy docelowej.

Inne wymagania Zamawiajgcego:

- Wszystkie zajecia muszg by¢ prowadzone w systemie
stacjonarnym, nie dopuszcza sie prowadzenia zajec
drogg elektroniczng, metodg e-learningu, itp.

- Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ uczestnikom
szkolenia odpowiednie odlegtosci na sali (odstepy
pomiedzy stanowiskami min.1,5m), a takze $rodki
ochrony osobistej — maseczki, rekawiczki. Szkolenie
zostanie zorganizowane zgodnie z obowigzujgcymi
wytycznymi np. GIS w trakcie epidemii SARS-CoV-2;

- Wszystkie powyzsze wymogi winny zostac¢ zrealizowane
i zapewnione w ramach kwoty jednostkowej brutto
podanej w formularzu Oferty (zatgcznik nr 1) ztozonej w
odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe;

- Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia (zgodnie z
obowigzujgcymi wytycznymi wszelkich materiatéw, ktére
otrzymujg Uczestnicy Projektu, w szczegdlnoSci:
publikacji, materiatbw dydaktycznych, prezentacji,
materiatdw audiowizualnych, itp.) oraz dokumentéw
zwigzanych z realizacjg zajec, (jezeli jest to mozliwe) a
takze umieszczenia plakatu promujgcego projekt o
minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla uczestnikow
zajec przed wejsciem do Sali;

- Wynajem sal na szkolenia zawodowe lezy po stronie
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Wykonawcy;

- Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia
Uczestnikom Projektu podczas kazdego dnia szkolenia
przerw kawowych (minimum kawa, herbata, woda)
i obiadu;

W przypadku szkolenia

- Sale muszg zosta¢ dostosowane do potrzeb os6b z
niepetnosprawnosciami (w tym osob poruszajgcych sie
na wobzkach, os6b niewidomych). Sale, w ktérych
odbywaé sie beda szkolenia powinny by¢ odpowiednio
wyposazone umozliwiajgc w petni realizacje zajeé, w tym
zapewnia¢ dostep do zrodet pradu, odpowiednie
oswietlenie: dostep swiatlta dziennego oraz catodobowe
oswietlenie. Sala powinna zapewnia¢ dostep do WC i
urzadzen sanitarnych w bliskiej odlegtosci od sali dla
0sbéb niepetnosprawnych (w tym samym budynku, w
ktérym znajduje sie sala).

- Szkolenia muszg by¢ dostosowane do poziomu
uczestnikow — obowigzkowe jest zbadanie wyjsciowego
poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i
dostosowanie do nich programu szkoleniowego oraz
wykorzystywanych metod.

- Wykonawca bedzie kazdorazowo niezwiocznie danego
dnia i pisemnie informowat Zamawiajgcego o
nieobecnosciach na zajeciach uczestnikéw/czek, ich
spoéznieniach i wczesniejszych wyjsciach lub o ich
zwolnieniach lekarskich oraz prowadzit stosowny rejestr.

- Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i
kontroli Zamawiajgcego mozliwos¢ kontroli realizacji
zaje¢ w kazdym czasie, a takze prawo wglagdu do
dokumentacji zwigzanej z realizacja zajec.

2.2 Ogolne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania

221

Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym
Oferentem na realizacje przedmiotu zamowienia. Umowa poza istotnymi
elementami umowy moze zawiera¢ inne klauzule, w tym w szczegdlnosci
zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro Projektu, w
szczegolnosci m.in. dotyczace obowigzku zachowania poufnosci, przekazania
bez dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw autorskich, mozliwosci
odstgpienia, rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w
przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzezen co do jakosci i
termindw realizacji elementow zamowienia), kary umowne (co najmniej do
wysokos$ci umowionego wynagrodzenia) lub inne ogodlnie przyjete (w
profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej wspodtpracy i prawidtowego
wykonania umowy, z uwzglednieniem uwarunkowan Projektu.

222

Na kazdym etapie realizacji zamowienia Oferent zobowigzany bedzie do
kontaktu z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych
dziataniach i ewentualnych utrudnieniach w realizacji przedmiotu zaméwienia.
W trakcie realizacji zamowienia niezbedne dokumenty i informacje zostang
udostepnione Oferentowi z inicjatywy Zamawiajgcego lub na prosbe Oferenta.
Oferent bedzie zobowigzany do realizacji zamowienia zgodnie z trescig
zapytania ofertowego i zlozonej oferty, postanowieniami umowy, a takze
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zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposob
uwzgledniajgcy prawne, organizacyjne i finansowe uwarunkowania Projektu
finansowanego ze srodkow UE — w celu prawidiowej realizacji przedmiotu
zamoOwienia w ramach Projektu.

223

Cena brutto przedmiotu zamoOwienia — wynagrodzenie Oferenta obejmuje
wszelkie wydatki zwigzane z realizacjg przedmiotu zapytania, w tym wszelkie
daniny o charakterze publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci podatki
posrednie, bezposrednie, zwigzane z obowigzkowymi ubezpieczeniami).
Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu z jakiegokolwiek
tytutu, chyba Zze co innego wyraznie postanowi Zamawiajgcy w tresci
niniejszego zapytania lub w trakcie realizacji przedmiotu zapytania (w formie
pisemnej).

224

Oferent zobowigzany bedzie dotgczy¢ do dokumentu potwierdzajgcego
sprzedaz dokument (protokdt) potwierdzajgcy wykonanie przedmiotu
zamowienia.

2.25

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania oferty wspdlnej przez kilku Oferentow.

2.2.6

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
W ramach zamowienia zostanie wybrany jeden wykonawca do realizacji
jednego zadania.

227

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w zakresie niniejszego
zapytania po podpisaniu umowy z wykonawcg w zakresie:

a) ilosci godzin $wiadczonych ustug, ilosci uczestnikdw uczestniczgcych w
szkoleniach, terminu i dlugosci Swiadczenia ustugi, tematyki szkolen

b) rozszerzenia ustugi o ustugi nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile
staty sie niezbedne i zostaly spetnione tgcznie nastepujgce warunki (zmiana
wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, wustug Ilub instalacji, zaméwionych w ramach zamdéwienia
podstawowego, zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc lub
znaczne zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego, wartoS¢ kazdej kolejnej
zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okre$lonej pierwotnie w
umowie

c) zmiany Wykonawcy na nowego Wykonawce jezeli w wyniku potgczenia,
podziatu,  przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub  nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy
wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy lub w
wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcédw pod warunkiem, ze:

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie
nastepujace warunki:

a. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidziec,

b. warto§¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonegj
pierwotnie w umowie,

C. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian
jest mniejsza niz 5 225 000 euro w przypadku zamdwien na roboty budowlane
lub 209 000 euro w przypadku zaméwieh na dostawy i ustugi, i jednoczesnie
jest mniejsza od 10% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w
przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwien na
roboty budowlane, jest mniejsza od 15% warto$ci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

2.3 Wymagania wobec Oferenta
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2.3.1

1) Oferent powinien posiada¢ niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do
niezaktéconej i prawidtowej realizacji przedmiotu zamdéwienia, w szczegolnosci
niezbedne srodki techniczno-organizacyjne, niezbedne doswiadczenie,
kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy. Poprzez niezbedne
doswiadczenie i kwalifikacje rozumie sie dysponowanie kadrg 1 trener Poprzez
niezbedne doswiadczenie i kwalifikacje rozumie sie dysponowanie kadrg 1
trener z wyksztatcenie wyzsze/zawod./certyf. umozliwaj. prowadz .kursow
-przeprowadzenie w sposéb nalezyty szkolen odpowiadajgcym tematyce
szkolenia zaplanowanego w pr. w przeciggu 3lat w tgcznym wymiarze 300 h.
Dopuszcza sie posiadanie doswiadczenia zawodowego w zakresie
prowadzenia dziatalnosci ww. obszarze.

2) Oferent na dzien sktadania oferty oraz w trakcie realizacji niniejszego
zamowienia musi by¢ wpisany do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

2.3.2

W zapytaniu ofertowym nie moga bra¢ udziatu:

Oferenci, ktorzy nie spetniajg warunkéw udzialu w postepowaniu, tj. nie
posiadajg uprawnieh do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg
niezbednej wiedzy i doswiadczen zgodnie z warunkami udziatu w nin.
postepowaniu bgdz znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej
budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania
zamowienia lub sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

2.3.3

Ocena spetnienia powyzszych warunkoéw oparta bedzie o zasade spetnia - nie
spetnia (1-0) i zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i
oswiadczenia Oferenta wymienione w punkcie 2.4.1.

2.4 Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

24.1

Zamawiajagcy wymaga ztozenia w Ofercie nastepujgcych oswiadczen i
dokumentow:

A. Formularza ofertowego — na wzorze stanowigcym zatgcznik 1;

B. Aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru (KRS) lub zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG);

C. Oswiadczen Oferenta, ze nie zachodzg okolicznosci wytgczajgce go z
ubiegania sie 0 zamowienie — na wzorze stanowigcym zatgcznik 2;

D. Aktualnego wpisu do RIS.

2.4.2

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2.4.1 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentacji Oferenta.

2.4.3

Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentdw wymogow
okreslonych w zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a
mianowicie pod uwage beda brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego,
zawierajgce komplet waznych oswiadczen i dokumentéw wymaganych w
niniejszym zapytaniu ofertowym; oferent ponosi negatywne konsekwencje nie
przedtozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego i
Kodeksu cywilnego.

2.4.4

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegdtowego sprawdzenia stanu
faktycznego z przedtozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym rowniez
poprzez wezwanie Oferenta do wyjasnienia tresci dokumentéw lub
przediozenia dodatkowych dokumentéw

2.5 Termin realizacji zamoéwienia
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Niezwiocznie po podpisaniu umowy tj. w okresie luty-czerwiec 2022 r. Zaleca sie realizacje
szkolenia zawodowego w wymiarze nie mniejszym niz 6-8h/dziennie.

Doktadny termin realizacji zaje¢ zostanie ustalony przed podpisaniem umowy =z
Wykonawcg. Termin i dtugos¢ trwania realizacji umowy moze ulec zmianie.

Kryteria oceny ofert

Cena = 100%

Ocenie podlegac¢ bedg tylko oferty uwzgledniajgce stawke VAT lub rachunki od firm, ktére
nie sg podatnikami VAT. Zamawiajgcy nie ponosi przy tym odpowiedzialnosci za
poprawnos¢ zastosowania stawki VAT zwolniony przez Oferenta. Decyzja o zastosowaniu
odpowiedniej stawki podatku jest wytaczng decyzjg oferenta.

Zleceniodawca dopuszcza mozliwos¢ przyjmowania faktur VAT ze stawkg inna niz
zwolniona pod warunkiem przedtozenia przez Oferenta interpretacji indywidualnej wydanej
przez witasciwg izbe skarbowa. Interpretacja musi by¢ wydana na prosbe Oferenta i
opisywacC sytuacje podatkowg identyczng z przedmiotem zamowienia. W przypadku
wydania przez organ skarbowy interpretacji mowigcej o koniecznos$ci objecia ustugi
bedacej przedmiotem zamowienia podatkiem od towardéw i ustug (VAT) zleceniodawca
dopuszcza przyjecie faktur korygujgcych do faktur juz wystawionych i zaptaconych przez
Zamawiajgcego w zakresie zmiany obejmujgcej zmiane stawki VAT.

Zamowienie bedzie przyznane Oferentowi oferujgcemu najnizszg cene w ramach zadania.

Przygotowanie oferty

4.1 Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty,
oswiadczenia oraz informacje okreslone w sposob jednoznaczny.
4.2 Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami

prawa, w szczegolnosci przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej
konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi oferty oraz
spetnia¢é wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.

4.3 Oferta powinna zawierac:

(a) na stronie tytutowej lub na kopercie wskazany tytut zapytania ofertowego i
dane Oferenta,

(b) zobowigzanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem
przedmiotu zapytania,

(c) dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondenciji),
adres e-mail oraz nr telefonu,

(d) imie i nazwisko osoby kontaktowej w zakresie ztozonej oferty

(e) jednoznaczny opis elementéw oferty podlegajacych ocenie wg ww.
kryteridw,

(f) okres (termin) waznosci oferty (w razie braku innego oswiadczenia bedzie
to minimalny okres 14 dni od uptywu terminu do skfadania ofert),

(g) catkowitg cene brutto realizacji catej ustugi bedgcej przedmiotem
zaméwienia (w tym za poszczegolne elementy — etapy realizacji przedmiotu
zamowienia oraz za catos¢ przedmiotu zamowienia), cene nalezy wyrazi¢ w
jednostkach pienieznych

w PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

(h) Wymagane w niniejszym zapytaniu o$wiadczenia i dokumenty,

(i) podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Oferenta), a jesli jej
upowaznienie wynika z petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatgczone
petnomocnictwo;
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(j) parafki osoby upowaznionej na wszystkich stronach oferty oraz jej
zatgcznikach;

(k) poswiadczong za zgodnos¢ (przez osobe upowazniong) kserokopie
zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS),

() poswiadczong za zgodnos¢ (przez osobe upowazniong) kserokopie
zaswiadczenia o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych,

(m) Wykaz doswiadczenia opisanego w pkt 2.3.1.

4.4 Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma
charakter pomocniczy; w przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich
ww. elementow oferty — Oferent powinien dotgczy¢ do formularza pismo z
wymaganymi elementami oferty.

Termin i sposob ztozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 28.01.2022 r.. (data zamkniecia
przyjmowania ofert).

Oferte mozna doreczy¢ Zamawiajgcemu:

a) osobiscie na adres korespondencyjny:

Tomasz Pilarski A&T CONSULTING

ul. Budowlanych 5

63-400 Ostrow Wielkopolski

NIP: 6222224973

w godzinach 8.00-16.00

b) poczta/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach pracy 8.00-16.00
Decyduje data wptywu dokumentéw do biura projektu.

Biuro projektu czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.
c) drogg mailowg na adres: biuro@atconsulting.com.pl

Inne postanowienia

6.1 W przypadku istotnych watpliwosci Oferent moze zada¢ pytanie droga
poczty tradycyjnej lub elektronicznej Zamawiajgcemu w celu objasnienia
tresci zapytania ofertowego

6.2 Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych lub oczywistych
omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonej przez Oferenta ofercie.

W razie stwierdzenie oczywistych omylek pisarskich, braku podpisow,
parafek, pieczeci, braku zatgcznikbw wymaganych przez Zamawiajgcego.
Zamawiajagcy ma prawo wezwac do uzupetnienia brakow w w/w zakresie w
ciaggu 2 dni roboczych od daty zakonczenia przyjmowania ofert. O
zaistnieniu takiej koniecznosci Zamawiajgcy powiadomi Oferenta,
kontaktujgc sie droga e-mailowg z osobg wyznaczong przez Oferenta do
kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi kontaktowymi zapisanymi w
ofercie). Nie dostarczenie poprawnych dokumentéw we wskazanym
terminie skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty jako niespetniajgcej
kryteriow formalnych.

Uzupetnieniu nie bedg podlegac¢ oferty nie dostarczone w terminie, nie
posiadajgce ceny, nie posiadajgce tresci niniejszego zapytania.

Celem poprawienia oferty jest jedynie usuniecie jej btedéw formalnych. Nie
jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci lub istotnych
elementéow oferty podlegajgcych ocenie zgodnie z Kkryteriami oceny.
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Uzupetniona na wezwanie Zamawiajgcego oferta Wykonawcy powinna
spetnia¢ wszystkie wymagania zapytania ofertowego.

6.3

Zamawiajacy moze nie wybra¢ zadnej oferty lub zmodyfikowac tresé
zapytania ofertowego w szczegdlnosci ze wzgledu na koniecznos¢
usuniecia wad zapytania, dostosowania =zapytania do wymagan
powszechnie obowigzujgcego prawa lub innych regulacji wigzacych
Zamawiajgcego, oraz o ile okaze sie to konieczne do prawidiowej realizacji
Projektu lub przedmiotu zapytania (w szczegdlnoSci ze wzgledu na
nalezytg jakos¢ wykonania przedmiotu zapytania oraz jego zgodnosc¢ z
celami Projektu), albo w przypadku nie otrzymania dofinansowania
projektu. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego, znajdujgcej sie na
stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. W
przypadku modyfikacji tresci zapytania zostanie przedtuzony termin
sktadania ofert

6.4

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z
trescig niniejszego zapytania ofertowego.

6.5

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw
wyjasnien dotyczacych treSci zlozonych ofert, w tym dokumentow
potwierdzajgcych podane w ofertach informacje. Wyjasnienia muszg by¢
ztozone pisemnie, niezwtocznie, maksymalnie w ciggu 2 dni roboczych od
daty ich wystania drogg mailowg

6.6

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego
zapytania w dowolnym momencie, bez podania przyczyny.

6.7

Oferta niespetniajgca wymagan niniejszego zapytania, w szczegoélnosci
formalnych (ztozona po terminie, niekompletna) lub merytorycznych
(zwtaszcza nie bedacg ofertg w rozumieniu przepisdw prawa cywilnego)
albo zawierajgca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa,
zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania. Za oferte niespetniajgca
wymagan niniejszego Zapytania bedzie uznana w szczegolnosci taka
oferta, ktéra (pomimo ewentualnych wyjasnien Oferenta czy poprawieniu
btedéw formalnych), nie bedzie pozwalata na jednoznaczne okreslenie i
ocene elementéw oferty w Swietle kryteriow oceny ofert (dotyczy to
zwlaszcza wad okreslenia ceny/cen).

6.8

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny zamodwienia.
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