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Finanse
Warszawa, dnia 14 stycznia 2022
Zapytanie ofertowe Nr 22/2022

Opracowanie projektu graficznego i przygotowanie w formie interaktywnego pdf materiatu informacyjno-
edukacyjnego Sektorowej Rady ds. Kompetencji Sektora Finansowego

. ZAMAWIAJACY:
Fundacja Warszawski Instytut Bankowosci

ul. Kruczkowskiego 8, 00-380 Warszawa
NIP: 526-00-38-522

REGON: 010189403

tel.: 221823170

e-mail: rada@wib.org.pl

Osoby do kontaktu w sprawie zamdwienia:
Joanna Grobelny, tel. kom. 664 907 205; e-mail: rada@wib.org.pl

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postepowanie jest prowadzone w zwigzku z realizacja projektu Powotanie i funkcjonowanie Sektorowej
Rady ds. Kompetencji Sektora Finansowego nr. POWR.02.12.00-00-0001/16, realizowanego przez
Fundacje Warszawski Instytut Bankowosci na podstawie umowy o dofinansowanie projektu zawartej z
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwj,
Dziatanie 2.12 Zwiekszenie wiedzy o potrzebach kwalifikacyjno-zawodowych.

2. Postepowanie jest prowadzone w toku realizacji projektow wspotfinansowanych ze Srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktdrych wartos¢ przekracza 5o tys. PLN
netto, tj. zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3. Sposob upublicznienia zapytania ofertowego: Zamieszczenie na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

M. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie projektu graficznego i przygotowanie w formie interaktywnego
pdf materiatu informacyjno-edukacyjnego Sektorowej Rady ds. Kompetencji Sektora Finansowego (SRK SF),
ok. 10 stron.
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Wspalny Stownik Zamdéwien CPV:
22000000-1 Drukowanie ksigzki, broszury, ulotki

Szczegotowy opis realizacji zamodwienia

Wykonanie zlecenia obejmuje:

V.

e  Opracowanie grafik niezbednych do zwizualizowania tekstu — infografiki

e Obrobke niezbednych grafik dostarczonych przez Zamawiajacego

e Dostosowanie materiatdbw do wymogow Wytycznych dot. tworzenia dostepnych
dokumentow, specyfikacji WCAG w wersji 2.1 oraz wytycznych na poziomach okreslonych w
ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej

e Zakodowanie interakcji typu: hipertacza do innych dokumentdw czy stron internetowych,
przejscia stron, ,kliknij w obiekt, aby wyswietli¢”, itp.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Maksymalnie 7 dni roboczych od daty przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego materiaty,

przeznaczonego do opracowania broszury.

V.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktdry spetnia fgcznie nastepujace warunki:

1.

Deklaruje realizacje ustugi, bedacej przedmiotem zamodwienia, zgodnie z opisem w pkt |1l niniejszego
zapytania ofertowego.

Weryfikacja na podstawie oswiadczenia znajdujgcego sie w Formularzu Ofertowym (Zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego);

Dysponuje niezbednym zapleczem technicznym i potencjatem osobowym gwarantujgcym rzetelne
wykonanie zamodwienia.

Weryfikacja na podstawie oswiadczenia znajdujgcego sie w Formularzu Ofertowym (Zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego);

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, umozliwiajgcej wykonanie zamowienia.

Weryfikacja na podstawie oswiadczenia znajdujgcego sie w Formularzu Ofertowym (Zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego);

Nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym, osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegolnosci:

uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akgji,
petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

Fundusze /—‘){é WARSZAWSK Uni j
£ 1 nia Europejska
Europejskie INSTYTUT E PARP Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj BANKOWOSCI




VI.

VII.

VIIL

Sektorowa Rada Sekretariat Rady:

Fundacja Warszawski Instytut Bankowosci

d S. I(Omp etencji ul. Kruczkowskiego 8 | 00-380 Warszawa

tel.: 221823170

. www.wib.org.pl | rada@wib.org.pl
Finanse

pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzic¢ uzasadnione watpliwosci,
co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiernstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja na podstawie oswiadczenia zatgczonego do dokumentacji (Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego).

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym Zapytaniu
ofertowym, w formie pisemnej, w jezyku polskim, na wzorach formularzy zatgczonych do Zapytania
ofertowego.

Kompletna oferta musi zawierac:

a) Wypetiony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy (stanowiacy Zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego).

b) Wypetniony i podpisany przez Wykonawce dokument potwierdzajacy spetnienie warunkdw udziatu
w postepowaniu w zakresie wymaganego potencjatu osobowego — wedtug wymagan zawartych w
punkcie V.3 Zapytania ofertowego (stanowigcy zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego)

c) Wypetniony i podpisany przez Wykonawce dokument potwierdzajacy spetnienie warunkdéw udziatu
w postepowaniu w zakresie wymaganego doswiadczenia — wedtug wymagan zawartych w punkcie
V.4 Zapytania ofertowego (stanowigcy zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego)

d) Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem i podpisane przez Wykonawce kopie dowodow
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie wymaganego
doswiadczenia — wedtug wymagan zawartych w punkcie V.4 Zapytania ofertowego

e) Woypetnione i podpisane przez Wykonawce oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych (stanowiace Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego).

Oferta i zataczone do niej oSwiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajgcego, muszg by¢
podpisane przez Wykonawce. Za podpisanie uznaje sie wiasnoreczny podpis ztozony (w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje osoby) przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy lub
kwalifikowany podpis elektroniczny ztozony przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie wskazane we
wtasciwym rejestrze, badz w stosownym petnomocnictwie, dotgczonym do oferty.

Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie ofertowe moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

FORMA, TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 24.01.2022 r., do godziny 10:00. Oferty ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

Oferte nalezy dostarczy¢ droga elektroniczng na adres e-mail Zamawiajacego: rada@wib.org.pl z
tematem wiadomosci ,Zapytanie ofertowe nr 22/2022".

KRYTERIA OCENY OFERT

Ocena ofert bedzie ztozona z dwoch etapdw:

Etap 1: Zamawiajacy dokona oceny formalnej ofert pod wzgledem spetnienia przez Wykonawcow
warunkoéw udziatu w postepowaniu ofertowym, okreslonych w pkt V oraz pod wzgledem kompletnosci
ztozonej oferty. Oferta Wykonawcy, ktéry nie spetni ktdéregokolwiek z warunkow udziatu
w postepowaniu lub bedzie niekompletna/nieczytelna lub zostanie ztozona po terminie, zostanie
odrzucona i nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.
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Etap 2: Oferty spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenione, wedtug przyjetych
kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Z tytutu odrzucenia oferty nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

Wyniki postepowania zostang opublikowane na stronie na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Przy wyborze Wykonawcy Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacymi kryteriami:

a. cena brutto za ustuge wydruku i dostawy materiatow - 60% (60 pkt)
b. termin dostawy zamowienia (w dniach) — 40% (40 pkt)

Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryteria dokonana zostanie nastepujagco:

a) punkty za kryterium ceny zostang obliczone wedtug wzoru:
Najnizsza cena
------------------------ x 60 = liczba punktow

Cena oferty badanej

b) punkty za kryterium terminu dostawy materiatow zostang obliczone wedtug wzoru:
Najkrotszy termin dostawy zamowienia

------------------------------------------------------- x 40 = liczba punktow

Termin dostawy zamowienia oferty badanej

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw: 100

Punkty beda liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

W przypadku, gdy wiecej niz jeden Wykonawca sktadajacy oferte otrzyma taka sama najwyzszg liczbe
punktow, zostang oni wezwani przez Zamawiajacego do ztozenia oferty dodatkowej, co pozwoli na
zachowanie zasady rownego traktowania Wykonawcow i uczciwej konkurencji, a ponadto pozwoli na
racjonalne i oszczedne gospodarowanie Srodkami.

OKRESLENIE WARUNKOW UMOWY ORAZ ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru, a jej cena nie bedzie przekraczac kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢ na
sfinansowanie zamowienia. Jesli cena zaproponowana przez ocenionego najwyzej Wykonawce
przekracza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ podjecia negocjacji ceny z Wykonawca.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg o miejscu
i terminie podpisania umowy.
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W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, odstapi od zawarcia
umowy, Zamawiajacy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawcg, ktorego oferta jest najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych, poddanych ocenie ofert (uzyskata kolejng najwyzszg liczbe punktdow).

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian postanowier zawartej umowy z wybranym
Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdérej dokonano wyboru Wykonawcy.
Dopuszczalne beda zmiany, wynikajace w szczegdlnosci ze:

a. zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepiséw i innych dokumentéw, w tym dokumentéw
programowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, majgcych wptyw na realizacje
umowy,

b. zmiany osoby dedykowanej do realizacji zamoéwienia (jedynie w przypadkach wyzszej koniecznosci,
zdarzenia losowego lub koniecznosci usprawnienia realizacji ustugi oraz za zgoda Zamawiajgcego),
pod warunkiem spetnienia przez nowa osobe wszystkich warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
legitymowania sie przez tg osobe co najmniej takim samym doswiadczeniem i kwalifikacjami, jak
osoba wskazana w ofercie.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawca musza by¢ dokonywane w

formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie z wybranym Wykonawca, moga znalez¢ sie m.in. zapisy:

a. W odniesieniu do produktow prac stanowigcych utwor w rozumieniu ustawy prawie autorskim i
prawach pokrewnych Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ na Zamawiajgcego catos¢ praw
autorskich do utworu, bez zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych na nastepujacych polach
eksploatacji:

— stosowanie, wyswietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie od formatuy,
systemu lub standardu w nieograniczonej liczbie kopii i na nieograniczonej liczbie stanowisk,

— trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu kazda
znang technika na wszelkich znanych nosnikach, w szczegélnosci poprzez zapis
magnetyczny oraz technika cyfrowa (w tym zapis na nosnikach magnetycznych, ptytach CD-
ROM, DVD, dyskach optycznych imagnetooptycznych) oraz dowolne korzystanie i
rozporzadzanie tymi kopiami,

— wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

— tworzenie nowych wersji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane ukfadu lub
jakiekolwiek inne zmiany),

— publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wysSwietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie a takze publiczne
udostepnianie Utworu w ten sposob, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w miejscu i
czasie przez siebie wybranym, w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych, w szczegdlnosci
elektroniczne udostepnianie na zadanie,

— nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposdb bezprzewodowy (droga naziemng i
satelitarng) lub w sposéb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze
poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe,

— upowaznianie innych osob do korzystania z catosci lub czesci Utwory,

— prawo do okreslania nazw Utworu, pod ktérymi bedzie on wykorzystywany Ilub
rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, wtaczajac w to prawo do zarejestrowania na
swojg rzecz znakow towarowych, ktérymi oznaczony bedzie Utwér lub znakdw towarowych
wykorzystanych w Utworze,

— wykorzystywanie Utworu do celéw marketingowych lub promocji, w tym reklamy,
sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczania lub identyfikacji produktow i ustug
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oraz innych przejawdw dziatalnosci, a takze przedmiotow jego wiasnosci, a takze dla celdw
edukacyjnych lub szkoleniowych,

— rozporzadzanie utworami sktadajacymi sie na Utwor i ich opracowaniami oraz prawo
udostepniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osob trzecich, na
wszystkich wymienionych w pkt 1-g polach eksploatacji.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania o udzielenie
zamowienia, ktorego dotyczy umowa, Wykonawca ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawda, w terminie
7 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca mimo pisemnego upomnienia
Zamawiajgcego nie bedzie wywigzywat sie z postanowiert umowy, co bedzie miato istotny wptyw na
przebieg jej realizacji, w terminie 7 dni liczonych od bezskutecznego uptywu terminu wyznaczonego mu
przez Zamawiajacego na naprawienie naruszen.

Zamawiajgcy ma prawo odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w terminie 7
dni liczonych od dnia powziecia przez Zamawiajgcego wiedzy o zaistniatych przyczynach. Uprawnienie
odstgpienia od umowy nie wytgcza prawa Zamawiajgcego do naliczenia kar umownych.

OKRES ZWIAZANIA OFERTA
30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

Oferta cenowa powinna uwzgledniac koszt brutto realizacji ustugi.

W cenie ustugi wskazanej zgodnie z kryteriami oceny ofert Wykonawca zobowigzany jest ujac¢ wszystkie
przewidywalne koszty zwigzane z realizacjy zamodwienia oraz wszystkie koszty wynikajace
z zapisow niniejszego zapytania ofertowego, bez ktdérych realizacja zamowienia nie bytaby mozliwa.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

W przypadku o0sdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej Zamawiajacy jest uprawniony
pomniejszy¢ wynagrodzenie wynikajace z tresci ztozonej oferty o sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, jak rowniez zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
W niniejszym zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu ofertowym
zostanie podana informacja o zmianie, zawierajgca co najmniej: date upublicznienia zmienionego
zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o
czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian, o czym zostang poinformowani Oferenci.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng i nie przystuguje od niej odwotanie.
Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcow wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Pytania odnosnie zamdwienia mozna kierowad pod adres e-mail: rada@wib.org.pl lub tel. 664-907-205,
w godz. 09.00-15.00 w dni robocze (Joanna Grobelny). Pytania mozna kierowad w terminie do 20 stycznia
2022r. do godz. 15.00.

Zatyczniki do Zapytania Ofertowego

1. Formularz Ofertowy
2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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