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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 8/EWiP/2022

Staropolska Szkota Wyisza w Kielcach ogtasza zapytanie ofertowe dot. wyboru
Wykonawcy, ktory przygotuje i przeprowadzi zajecia (cwiczenia) w ramach projektu
Innowacyjny program ksztatcenia nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej
i przedszkolnej w Staropolskiej Szkole Wyzszej w Kielcach.

I. DANE OGOLNE
1. Nazwai adres Zamawiajacego
Staropolska Szkota Wyzsza w Kielcach
25-666 Kielce, ul. Ponurego Piwnika 49
NIP: 959-14-82-885, REGON: 292390760

e-mail: projekty@stsw.edu.pl
www: www.etins.edu.pl

Biuro Zamawiajgcego miesci sie na | pietrze, pok. A27 i czynne jest w dni robocze w
godzinach:

- poniedziatek: 7.30 - 15.30

- wtorek: 7.30 - 15.30

- $roda: 10.00 - 18.00

- czwartek: 7.30 - 15.30

- pigtek: 7.30 - 15.30

2. Osoba do kontaktu po stronie Zamawiajgcego:
Anna Cycufa - tel. 601 891 871

3. Tryb udzielania zamdéwienia:

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z Zasadg Konkurencyjnosci, okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdbw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 o znaku MIiR/2014-2020/12(5) z dnia 21
grudnia 2020 r. Zapytanie ofertowe nie stanowi przedmiotu zamowienia publicznego
w ramach przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U z 2019 r., poz. 1843 z pdzn. zm.).

4. Data i miejsce opublikowania zapytania ofertowego:
Zapytanie ofertowe zostanie opublikowane w dniu 07.01.2022 r. na stronie
internetowej bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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5. Zasady komunikowania sie z Zamawiajgcym:

1) Wykonawcy do uptywu terminu skfadania ofert mogg wnioskowaé o wyjasnienia
lub uszczegdtowienia dotyczace tresci zapytania ofertowego, tylko w formie
pisemnej na adres poczty elektronicznej: projekty@stsw.edu.pl. Zapytanie wraz z
odpowiedzig Zamawiajacy opublikuje na stronie internetowe;j
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2) Zamawiajacy informuje, ze w przypadkach uzasadnionych moze zmienié tresc
zapytania ofertowego. Informacje o zmianie Zamawiajacy opublikuje na stronie
internetowe] bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Jesli zmiana
bedzie wymagata wydtuzenia terminu sktadania ofert, termin ten zostanie
wydtuzony.

3) Zaleca sie biezgcy weryfikacje strony internetowej, na ktérej zamieszczono
zapytanie ofertowe przez caly okres sktadania ofert celem uwzglednienia
sktadanych wyjasnien lub modyfikacji tresci zapytania przy sporzadzaniu oferty.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamdéwienia.

1) Przedmiotem zaméwienia jest wybdr Wykonawcy, ktéry przygotuje i
przeprowadzi zajecia (éwiczenia) — Ochrona wiasnosci intelektualnej dla
studentow IV roku kierunku Pedagogika specjalno$¢ Edukacja wczesnoszkolna i
przedszkolna  (5-letnie studia jednolite magisterskie) w ramach projektu
JInnowacyjny program ksztatcenia nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej i
przedszkolnej w Staropolskiej Szkole Wyzszej w Kielcach” wspoéffinansowanego ze
srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, OS$ Priorytetowa lll.
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1. Kompetencje w
szkolnictwie wyzszym.

2) Celem zapytania jest wybdér Wykonawcy, ktéry przygotuje i przeprowadzi zajecia
opisane w ust. 1.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych lub wariantowych.

4) Termin realizacji zamoéwienia: styczen 2022 r. — czerwiec 2022 r.

5) Zajecia dydaktyczne dla studentéw realizowane bedg w trybie studiéw
stacjonarnych a szczegdétowy harmonogram realizacji zaje¢ zostanie ustalony
przez zamawiajgcego i przedstawiony Wykonawcy do realizacji.

6) Zajecia prowadzone bedg w nastepujgcym wymiarze godzinowym:

- 20 godzin ¢wiczen — Ochrona wtasnosci intelektualnej — prowadzone w Kielcach
- 20 godzin ¢éwiczen — Ochrona witasnosci intelektualnej — prowadzone w
Myslenicach
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7) Zajecia mogga by¢ realizowane w formie hybrydowej. Oznacza to, ze cze$¢ zajec
odbywa sie w sala szkoleniowych Zamawiajgcego, a cze$s¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢. W celu zapewnienia jakosci i
efektywnosci ksztatcenia, zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ prowadzone sg na zywo, w godzinach przewidzianych w rozktadzie
zaje¢, z wykorzystaniem jednego lub kilku nastepujacych narzedzi:

e programu ZOOM ;

e Microsoft Teams;

e Chmury edukacyjnej,

e Serwisu E-learningowego

e lub innych narzedzi informatycznych o podobnej funkcjonalnosci,
zapewniajgcych bezposrednig, biezacg, synchroniczng i asynchroniczng
komunikacje miedzy studentem a nauczycielem.

8) Zamawiajacy zapewnia, ze zajecia w Kielcach i Myslenicach nie bedg prowadzone
w tym samym czasie. Jednoczesnie zastrzega sobie prawo do wprowadzania
zmian w harmonogramach wynikajgcych ze zmian w organizacji roku
akademickiego.

2. Kody CPV zamdwienia.
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80300000-7 ustugi szkolnictwa wyzszego
79100000-5 ustugi prawnicze

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia

» Ochrona wtasnosci intelektualnej (Kielce) - éwiczenia

a) Liczebnos¢ grupy: okoto 20 oséb

b) llos¢ grup: 1

c) Miejsce prowadzenia zaje¢ stacjonarnych: Kielce, ul. Ponurego Piwnika 49
d) Czas trwania zajeé: 20 godzin dydaktycznych dla grupy

e) Wymagane tresci programowe zaje¢ — ramowy program nauczania stanowi zatgcznik
nr 7 do zapytania ofertowego

f) Efekty ksztatcenia: opisane w zatgczniku nr 7 do zapytania ofertowego. Wykonawca
jest zobowigzany prowadzi¢ w taki sposdb zajecia, aby doprowadzi¢ do osiggniecia
zatozonych efektéw ksztatcenia.

g) Forma zaliczenia koncowego: opisana w zatgczniku nr 7

h) Dodatkowe zadania wykonawcy:

- prowadzenie dokumentacji projektowej wymaganej przez Zamawiajgcego
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» Ochrona wiasnosci intelektualnej (Myslenice) - ¢wiczenia

a) Liczebnos¢ grupy: okoto 20 oséb

b) llosé grup: 1

c) Miejsce prowadzenia zajec stacjonarnych: Myslenice, ul. Jagielloriska 8

d) Czas trwania zajeé: 20 godzin dydaktycznych dla grupy

e) Wymagane tresci programowe zaje¢ — ramowy program nauczania stanowi zatgcznik
nr 7 do zapytania ofertowego

f) Efekty ksztatcenia: opisane w zatgczniku nr 7 do zapytania ofertowego. Wykonawca
jest zobowigzany prowadzi¢ w taki sposdb zajecia, aby doprowadzi¢ do osiggniecia
zatozonych efektéw ksztatcenia.

g) Forma zaliczenia koricowego: opisana w zataczniku nr 7

h) Dodatkowe zadania wykonawcy:
- prowadzenie dokumentac;ji projektowej wymaganej przez Zamawiajgcego

4, Dodatkowe informacje o przedmiocie zaméwienia.

1. Jedna godzina zaje¢ réwna sie 45 minutom zegarowym.

2. Zajecia odbywac sie beda w salach udostepnionych przez Zamawiajgcego i bedg
wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajacy prowadzenie zaje¢. W przypadku
ksztatcenia na odlegto$é Zamawiajgcy moze udostepni¢ Wykonawcy sprzet oraz sale
konieczne do prowadzenia zajec. Bedzie to indywidualnie uzgadniane z Wykonawca.

3. Zamawiajacy nie bedzie finansowat Wykonawcy kosztéw zwigzanych z dojazdem do
miejsca Swiadczenia ustugi. Zamawiajacy nie bedzie finansowat Wykonawcy zadnych
kosztéw dodatkowych zwigzanych ze $wiadczeniem ustug, takich jak np. noclegi,
wyzywienie. Wszystkie tego typu koszty Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w
ztozonej ofercie.

4. Wykonawca bedzie obowigzany do przekazywanie do Zamawiajgcego wraz z
rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu zamodwienia protokotu odbioru
wskazujgcego na prawidtowe wykonanie zadan w ramach udzielonego zamodwienia,
liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na
realizacje zadan w projekcie.

5. Wykonawca bedzie otrzymywa¢ wynagrodzenie po przeprowadzeniu zaje¢,
dostarczeniu rachunku/faktury oraz protokotu odbioru, ztozeniu wymaganej
dokumentacji merytorycznej, za liczbe rzeczywiscie przeprowadzonych godzin zajec.
Rozliczenie co do zasady dokonywane bedzie w stosunku miesiecznym.
Wynagrodzenie pfatne bedzie w ciggu 14 dni, liczac od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowego pod wzgledem formalnym i merytorycznym w/w
dokumentéw.

6. Jezeli w trakcie realizacji zaje¢ zaistniejg dodatkowe okolicznosci powodujace
koniecznos¢ modyfikacji koncepcji prowadzenia zajeé, szczegdlnie aby zapobiec
ewentualnemu nieosiggnieciu celéw projektowych, Wykonawca jest zobowigzany do
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poinformowania o0séb nadzorujacych realizacje projektu o takiej sytuacji i do
wdrozenia w porozumieniu z Zamawiajacym odpowiedniej modyfikacji.

Il WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O realizacje zamodwienia moga ubiega¢ sie osoby fizyczne, osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, osoby prawne, instytucje, ktére osobiscie
petni¢ bedg powierzone zadania lub dysponuj3 i zagwarantuja odpowiednig kadre,
jednoczesnie spetniajgc tacznie nastepujace warunki:

1) Wykonawca posiada uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci.
W przypadku ofert sktadanych przez Wykonawcéw, prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg, ktdrzy sktadajg oferte jako przedsiebiorstwo, wymagane jest, aby
zakres zamoéwienia byt zgodny z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.
W tym celu Wykonawca do oferty powinien zatgczyé wycigg z odpowiedniego
rejestru (np. CEIDG Ilub KRS), potwierdzajagcy spetnienie tego warunku.
Wykonawca musi posiadaé uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci jako adwokat lub radca prawny.

Warunek weryfikowany na podstawie ztoZzonego oswiadczenia stanowigceqo

zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz dotgczonego wyciggu z wtasciwych
rejestrow.

2) Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania
zamowienia, tj. posiada minimum dwuletnie doswiadczenie zawodowe w
zakresie wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jako adwokat lub
radca prawny.

W przypadku ofert ztozonych przez Wykonawcéw, bedgcych podmiotami
prowadzgcymi dziatalnos¢ gospodarczg (a nie osobami prywatnymi), warunek
opisany powyzej musi byé spetniony przez kazdg osobe wykazang w ofercie jako
osoba prowadzaca zajecia, ktéra bedzie wykonywa¢é ustugi bedace przedmiotem
zamowienia.

Dwuletnie doswiadczenie zawodowe rozumiane jest jako wykonywanie
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jako adwokat lub radca prawny przez okres
minimum dwdch lat przed uptywem terminu sktadania ofert

Warunek weryfikowany na podstawie ztoZzonego osSwiadczenia stanowigcego

zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz zatgczonych do oferty kserokopii
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potwierdzonych ,,za zgodnos¢ z oryginatem” referencji, zaswiadczen lub innych

dokumentdw potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie.

3) Osoba bezposrednio wykonujaca przedmiot zamdéwienia posiada odpowiednie
wyksztatcenie zgodne z przedmiotem zamodwienia: wyksztatcenie wyisze
kierunkowe prawnicze (mgr prawa), oraz uprawnienia do wykonania okreslone;j
dziatalnosci lub czynnosci — tytut zawodowy adwokata lub radcy prawnego

Warunek weryfikowany na podstawie ztoZzonego oswiadczenia stanowigcego

zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz zatgczonej do oferty kserokopii

dyplomu ukonczenia studiow kierunkowych potwierdzonej ,za zgodnos¢ z

oryginatem” oraz innych dokumentow potwierdzajgcych posiadanie tytutu

zawodoweqgo adwokata lub radcy prawnego

4) Wykonawca dysponuje potencjatem technicznym i organizacyjnym zdolnym do
wykonania zamdéwienia.
Zamawiajgcy nie wymaga szczegdotowego wykazania i udokumentowania
spetnienia niniejszego warunku przez Wykonawce.
Warunek weryfikowany na podstawie ztoZzoneqo oswiadczenia stanowigcego

zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

5) Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamoéwienia.
Zamawiajgcy nie wymaga szczegétowego wykazania i udokumentowania
spetnienia niniejszego warunku przez Wykonawce.
Warunek weryfikowany na podstawie ztoZzoneqo oswiadczenia stanowigcego

zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

6) Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym
Zamawiajgcy wymaga zatgczenia przez Wykonawce oraz kazdg osobe, ktdra
osobiscie realizuje przedmiot zaméwienia, oswiadczenia o braku powigzan
osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym.

Warunek weryfikowany na podstawie ztoZzoneqo oswiadczenia stanowigcego

zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego

2. W przypadku ofert ztozonych przez Wykonawcdw, bedacych podmiotami
prowadzgcymi dziatalnos¢ gospodarczg (a nie osobami prywatnymi) do oferty nalezy
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zatgczy¢ wykaz oséb (zatacznik nr 4), ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia.

Uwaga! Zamawiajgcy zastrzega, iz wykonawca nie moze zmienia¢ osob wskazanych do
wykonania zamdwienia. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é zmiany o0sob wykonujgcych
zamdwienie pod warunkiem uzyskania przez Wykonawce akceptacji na pismie ze strony
Zamawiajgcego. Akceptacje uzyskac moze jedynie kandydatura osoby o kwalifikacjach
spetniajgcych wymogi niniejszego zapytania. Zmiana osoby wykonujgcej zamdwienie bez
zgody Zamawiajgcego skutkuje rozwigzaniem umowy.

3. Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw od 1 do 6 zostanie dokonana
wg formuty ,spetnia - nie spetnia”. Wykonawca ktéry nie spetni powyzszych
warunkdéw zostanie odrzucony z postepowania.

4. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

IV ZAKRES WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Niniejsze zamdwienie nie moze by¢ udzielone osobom ani podmiotom powigzanym
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji o ile nizszy prég nie wynika z
przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenriskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W przypadku ztozenia oferty przez osobe/podmiot spetniajgcy przestanki okreslone w

punktach a-d, zostanie on wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie

odrzucona.

2. W razie watpliwosci co do informacji zawartych w ofercie, Zamawiajgcy wystapi z
zagdaniem ich wyjasnienia. Udzielone wyjasnienia nie mogg powodowaé zmiany
ztozonej oferty.
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3. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcéw, ktdrzy nie spetniaja
warunkéw udzialu w  postepowaniu poprzez nieztozenie dokumentéw
potwierdzajgcych ich spetnienie lub z przedtozonych dokumentéw wynika fakt
istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

V SPOSOB PRZYGOTOWANIA ORAZ SPOSOB | TERMIN ZtOZENIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
zapytania.

2. Wykonawca ma obowigzek dotaczenia do oferty (obligatoryjnie):
» Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2
» Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw podlegajgcych ocenie — zatgcznik nr 3 wraz
z potwierdzonymi ,za zgodnos$¢ z oryginatem” kserokopiami dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw podlegajgcych ocenie.
» Woykaz osdb, ktdore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia — zatgcznik nr
4 — sktadajg wytgcznie  Wykonawcy, ktdrzy nie bedg osobiscie wykonywac

zamowienia;

» Oswiadczenie o braku powigzan — zatgcznik nr 5
» Klauzule o danych osobowych — zatgcznik nr 6

3. Dodatkowo, wskazane jest, aby do oferty dotgczy¢ (brak zataczenia ponizszych nie
skutkuje odrzuceniem oferty):

» aktualny wyciag z wtasciwego rejestru (np. CEIDG lub KRS)

W przypadku braku dotgczenia powyzszych dokumentéw do oferty, Zamawiajacy

moze wezwacé do ich dostarczenia przed podpisaniem umowy.

4. Oferty mozna sktada¢:

a) osobiscie, przesytkg pocztowa lub kurierskg przestang na adres Zamawiajacego
(Staropolska Szkota Wyzsza w Kielcach, ul. Ponurego Piwnika 49, 25-666 Kielce).
Godziny otwarcia biura wskazano w Pkt. | Dane ogdlne, ust. 1. Dokumenty
powinny by¢ trwale ztgczone oraz dostarczone w zamknietej kopercie. Koperte
nalezy oznaczy¢ adnotacjg ,Zapytanie ofertowe nr 8/EWiP/2022 — IV_ROK”".

Wszystkie dokumenty sktadane w ramach oferty powinny byé podpisane. W
przypadku sktadania kserokopii dokumentéw, Wykonawca powinien oznaczy¢ je
adnotacjg ,,Za zgodno$¢ z oryginatem” oraz podpisem;

b) pocztg elektroniczng na adres: projekty@stsw.edu.pl. W przypadku ofert
sktadanych pocztg elektroniczng, w tytule wiadomosci nalezy wpisa¢ ,Oferta w
ramach zapytania nr 8/EWIiP/2022”. Wiadomos¢ musi zawiera¢ wszystkie
wymagane dokumenty. Zarowno formularz oferty cenowej, jak i wszystkie
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wymagane zatgczniki muszg mie¢ forme czytelnych skandw (w formacie pdf lub

jako pliki graficzne) podpisanych dokumentéw. Oferty ztozone przy pomocy
poczty elektronicznej, zawierajagce wypetnione komputerowo, ale niepodpisane
dokumenty, nie beda rozpatrywane. Wpisanie komputerowo danych oferenta
bez odrecznego podpisu nie bedzie traktowane jako podpisanie dokumentu.
Zamawiajacy moze zazada¢ dostarczenia wszystkich dokumentéw w oryginale
przed podpisaniem umowy.

c) za pomocg systemu Baza Konkurencyjnosci (BK2021) dostepnego pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Do oferty ztozonej za
posrednictwem systemu BK2021 obligatoryjnie nalezy dotgczy¢ wszystkie
wymagane zatgczniki okreslone w pkt. 1 i 2. Zaréwno formularz oferty cenowej,
jak i wszystkie wymagane zataczniki muszg mie¢ forme czytelnych skanéw (w
formacie pdf lub jako pliki graficzne) podpisanych dokumentéw

5. Termin skfadania ofert uptywa dnia 17.01.2022 r. o godz. 09.00.

6. Za date ztozenia oferty uwaza sie date wptywu oferty do Zamawiajgcego. Na
Wykonawcy cigzy obowigzek ztozenia oferty w terminie.

7. Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie sktadania ofert
zostang bez rozpatrzenia wpiete do akt projektu, o czym dany Wykonawca zostanie
poinformowany.

8. Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy we wskazanym terminie ztozyli oferty ale
zawierajg one braki lub tez ztozyli oni dokumenty i oswiadczenia zawierajace btedy
do ich niezwtocznej korekty/uzupetnienia oraz wskaze zakres wymaganych
korekt/uzupetnien. Nie dopuszcza sie dokonywania korekt/uzupetnien, ktore
wptywajg na tres¢ ztozonej oferty. Korektom oraz uzupetnieniom podlegajg jedynie
braki lub btedy o charakterze formalnym. Nie dopuszcza sie mozliwosci zmiany
warunkéw ztozonej oferty.

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

10. Oferta zostanie odrzucona w przypadku, jesli jej tre$¢ nie odpowiada tresci
niniejszego Zapytania ofertowego, a zwtaszcza opisowi zamodwienia, a takze
Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu lub podlega wykluczeniu
z postepowania.

11. W zwigzku z odrzuceniem lub niewybraniem oferty Wykonawecy nie przystugujg zadne
roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.

12. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

13. Zamawiajacy zastrzega, ze wszelka korespondencja z Wykonawcami, prowadzona po
ztozeniu ofert, realizowana bedzie wytgcznie za posrednictwem poczty
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elektronicznej.

14. Strony formularza oferty oraz wszystkich zatagcznikéw muszg by¢ parafowane przez
sktadajacego oferte, a w przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce planujgcego
wykonanie zadan w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez inng
osobe/-y — dodatkowo zatgcznik nr 3, zatacznik nr 5 oraz zatacznik nr 6 muszag by¢
podpisane przez kazdg osobe realizujgcg zamédwienie.

15. Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (petnomocnictwa) w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem, jesli oferta bedzie podpisana przez
petnomocnika.

VI TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem ostatniego dnia
terminu oznaczonego do sktadania ofert.

VII KRYTERIA OCENY OFERT

Oferty Wykonawcow, ktérzy spetniajg kryteria udziatu w postepowaniu, nie podlegajg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu oraz spetniajg wszystkie inne kryteria wskazane w
zapytaniu zostang poddane ocenie ze wzgledu na kryteria:

1) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria:

a) Kryterium cena: cena brutto za przeprowadzenie 1 godziny dydaktycznej zajec
[w PLN] - znaczenie 85%.

Wartos¢ punktowa powyzszego kryterium bedzie obliczana wedtug ponizszego
wzoru:

liczba punktéw = (Cmin/Cof) x 85 punktéw, gdzie

Cmin — najnizsza cena spos$rdd ztozonych ofert

Cof — cena podana w ztozonej ofercie

Maksymalna liczba punktdw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena

wynosi 85.

b) Kryterium doswiadczenie—- doswiadczenie w prowadzeniu zajeé¢ dydaktycznych
na uczelni wyiszej — znaczenie 15%

Wartos¢ punktowa powyzszego kryterium bedzie obliczana wedtug nastepujacej
punktacji:
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Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych na uczelni wyzszej w
okresie ostatnich 2 lat:

- do 20 godzin — 0 pkt

- 21-50 godzin wtgcznie — 5 pkt

- 51-100 godzin — 10 pkt

- 101 i wiecej godzin — 15 pkt

Maksymalna liczba punktdw do uzyskania przez Wykonawce w Kkryterium

doswiadczenie wynosi 15.

Zamawiajgcy dokona oceny kryterium na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
(zatacznik nr 3), zawierajgcego imie i nazwisko osoby oraz wskazujgc okresy
zatrudnienia/$wiadczenia ustug i nazwy uczelni wyzszych w okresie ostatnich dwdch
lat. Do o$wiadczenia Wykonawca dotgczy kserokopie potwierdzone ,za zgodnos¢ z
oryginatem” dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie doswiadczenia, wykazanego
w ofercie (zaswiadczenia, referencje, kopie umow itp.). Wykonawca, bedacy
podmiotem, a nie osobg prywatng moze wykazaé sie wytacznie doswiadczeniem
osoby wskazanej w ofercie jako trener.

Brak uzupetnienia i udokumentowania powyzszych danych nie spowoduje odrzucenia
oferty, a jedynie przyznanie 0 punktéw w kryterium ,doswiadczenie”.

2) Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku

3) taczna liczba punktéw do uzyskania w ocenie ztozonej oferty jest sumg punktow
wyliczonych w jej ocenie wg kazdego kryterium: ceny i do$wiadczenia wynosi 100
pkt.

4) Wykonawca w ramach wskazanej ceny brutto uwzgledni wszystkie
potrgcenia/koszty jakie musi dokona¢ w zwigzku z realizacjg zaje¢ oraz jakie
ponosi¢ bedzie Zamawiajgcy (w przypadku osdb prowadzgcych dziatalnosé
gospodarczg réwniez podatek VAT, a w przypadku oséb nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej rowniez sktadki ZUS pracodawcy, zgodnie z
obowigzujgcym w danym okresie prawodawstwem i statusem podlegania
ubezpieczeniom spotecznym i zdrowotnym danej osoby).

5) Wazna oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow (suma kryteridw), uznana
zostanie za najkorzystniejsza.

6) Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
wezwany do podpisania umowy.
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VIIl WYBOR WYKONAWCY | ZAWARCIE UMOWY

1. Gdy wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte w ramach postepowania, oferty beda
podlegaty odrzuceniu.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty poprzez umieszczenie stosownej informacji za posrednictwem strony
internetowej:
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania
wyboru Wykonawcéw lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn
na kazdym jego etapie. W powyziszych przypadkach Wykonawcom nie przystuguja
zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

4. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw przez dwdéch lub wiecej
Wykonawcow decyduje nizsza cena.

5. W przypadku gdy najkorzystniejsza z ofert ztozona przez Wykonawce przekroczy
kwote zarezerwowang przez Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia, Zamawiajacy
przeprowadzi z nim pisemne negocjacje. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania
umowy, w przypadku, gdy cena wybranej oferty przewyzsza kwote brutto wynikajaca
z budzetu.

6. Zamawiajacy zastrzega, mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu
zaproponowania razgco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli cena
oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci jest
nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub s$redniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w
okre$lonym terminie wyjasniend dotyczgcych elementdédw oferty majgcych wptyw na
wysokos¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne
czynniki, w szczegdlnosci oszczednos¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane
rozwigzania techniczne, wyjgtkowo sprzyjajgce warunki wykonywania zaméwienia
dostepne dla Wykonawcy, oryginalno$¢ projektu Wykonawcy oraz wptyw pomocy
publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy odrzuci
oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego
terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnied wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny,
spoczywa na Wykonawcy.

7. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcy dotyczacg realizacji ustugi, ktory uzyskat

najwiekszg liczbe punktéw z badania ztozonych ofert, ktdry spetnia wszystkie warunki
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wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz cena za realizacje zamdwienia
wskazana przez Wykonawce nie przekracza kwoty zarezerwowane] przez
Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odstgpi od podpisania
umowy lub gdyby podpisanie umowy z wybranym Wykonawcg stafo sie niemozliwe z
innych przyczyn, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktory jako drugi
uzyskat najwiekszg liczbe punktéw z badania ofert.

9. W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wptynie tylko jedna oferta nie
podlegajgca odrzuceniu oraz cena za realizacje zamdwienia wskazana przez
Wykonawce nie przekroczy kwoty zarezerwowanej przez Zamawiajacego na
realizacje zamdwienia, Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktory ztozyt
oferte.

Pozostate wymagania wobec wykonawcy:

1) Wykonawca, ktdérego oferta zostanie wybrana w ramach postepowania, bedzie

zobowigzany do:
a) pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej
dyspozycyjnosci Zamawiajgcego rozumiane jako realizacja przedmiotu zaméwienia w
miejscu i czasie Scisle okre$lonym przez Zamawiajgcego, w oparciu o harmonogram
realizacji zaje¢, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikow
Projektu; Wymagana dyspozycyjnos¢ podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w
projekcie do potrzeb i mozliwosci Uczestnikdw Projektu, zabezpieczeniem
prawidtowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodnosci dziatan z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020;
b) prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan w okresie trwania umowy;
c) przekazywania dokumentacji wymaganej przez Zamawiajgcego wraz z
wystawieniem faktury VAT/rachunku zgodnie z umowg;
d) zbierania informacji oraz przechowywania dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami o ochronie danych osobowych

2) Jesli osoba/osoby, wskazana przez Wykonawce w zatgczniku 3 i 4 jest zaangazowana
w realizacje zadan w ramach innych projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w
tym srodkéw witasnych Zamawiajgcego i innych podmiotdow, bgdz zawarta wiecej niz
jedng umowe cywilno-prawng w ramach niniejszego projektu, musi posiadaé
mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji zadan wykonywanych na rzecz
Zamawiajgcego. taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich
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projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych Zamawiajacego i
innych podmiotéw, nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie.
Limit zaangazowania zawodowego, o ktéorym mowa dotyczy wszystkich form
zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci:
— w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym
miesigcu wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas
nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem
wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z
urlopem bezptatnym,
— w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych
form zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas
zaangazowania w ramach wifasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami
(o ile dotyczy).
Spetnienie powyzszego warunku, weryfikowane bedzie przed podpisaniem umowy,
poprzez ztozenie przez osobe/osoby wskazane przez Wykonawce w zatgczniku nr 3 i
4, w ktérym wskaze ona wszystkie formy aktywnosci zawodowej na dzier podpisania
umowy przez Wykonawce. Na etapie realizacji zadan wynikajacych z umowy,
Wykonawca zobowigzany jest do monitorowania i nieprzekraczania przez te osobe,
limitu zaangazowania zawodowego w wysokosci 276 godzin w kazdym miesigcu, w
ktorym wykonywata zadania na rzecz projektu. Spetnienie tego warunku
weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia, sktadanego przez Wykonawce
razem z dokumentami rozliczeniowymi.
3) Wykonawca zobowigzuje sie do informowania uczestnikow o wspoétfinansowaniu
projektu ze srodkdow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

IX KARY UMOWNE

1. Zamawiajacy informuje, iz w umowie znajdg sie zapisy:

a) przewidujgce kare umowng w wysokosci do 25% fgcznego wynagrodzenia
Wykonawcy z tytutu wypowiedzenia lub odstgpienia przez Zamawiajgcego od
umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy;

b) przewidujgce kare umowng w wysokosci do 25% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w
sposdéb zgodny z harmonogramem, postanowieniami umowy oraz bez
zachowania nalezytej starannosci;
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c) przewidujagce kare umowng w wysokosci do 25% tgcznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien w
dostarczaniu dokumentacji projektowej lub informacji o nieprawidtowosciach w
zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy;

d) zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcania naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy;

e) zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do
wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub
zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zajeé¢ w innym terminie;

f) zastrzegajace mozliwos¢ wyboru przez Zamawiajacego innego wykonawcy w
przypadku niewypetniania warunkéw umowy lub odstgpienia Wykonawcy od
umowy z uzasadnionych przyczyn;

g) zastrzegajgce mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajgcego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej
umowy, w tym m.in.:

- stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany,
opdznienia, skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z
przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych
indywidualnych potrzeb uczestnikdw, sposobu ich prowadzenia;

- uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczgcy poszczegdlnych
wydatkédw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy,

- zastrzegajgce przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich
materiatdow wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

X OPIS WARUNKOW ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy ma prawo do zmiany istotnych warunkéw umowy, jesli wystapi co najmniej
jedna z nastepujgcych sytuacji:
e W projekcie wprowadzona zostanie zmiana do wniosku o dofinansowanie, skutkujgca
koniecznoscig dokonania zmian w zakresie zasad realizacji ustugi.
e Nastgpi zmiana Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 lub innych obowigzujgcych
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Wytycznych, obowigzujgca dla zawartych umdw i wymagajgca zmiany umowy
zawartej z Wykonawca.

e Nastgpi zmiana przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego, skutkujgca
koniecznoscig wprowadzenia zmian do zawartej umowy.

e Wynikng rozbieznosci i niejasnosci w umowie, ktérych nie bedzie mozna usung¢ w
inny sposdb niz poprzez zmiane zapisOw umowy, a zmiana zapisu umowy spowoduje
jednoznaczng interpretacje zapisu umowy przez obie jej strony.

W powyzszych przypadkach, Zamawiajgcy wystgpi do Wykonawcy z zgdaniem zmiany
zapisbw umowy. Brak zgody Wykonawcy na zmiane warunkéw umowy bedzie oznaczat
rozwigzanie umowy.

Zamawiajgcy ma tez mozliwos¢ wystgpienia do Wykonawcy z propozycjg zmiany warunkéw
umowy w sytuacjach innych niz opisane powyzej. W takiej sytuacji, Wykonawca moze
zgodzi¢ sie na zmiane warunkéw umowy lub odmodwié takiej zmiany. Odmowa wykonania
zmiany warunkéw umowy w takiej sytuacji nie stanowi dla Zamawiajgcego podstawy do
rozwigzania umowy.

XI INFORMACIJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia zamowienia uzupetniajgcego
Wykonawcy wytonionemu w ramach postepowania w wysokosci nieprzekraczajgcej 50%
wartosci udzielonego zamdwienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy dodatkowego
zamowienia, nieobjetego zamowieniem podstawowym i nieprzekraczajacego 50%
wartosci realizowanego zamodwienia niezbednego do jego prawidtowego wykonania,
ktorego wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, jezeli:

a) Z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich
kosztow, lub

b) Wykonanie podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdéwienia dodatkowego.

Xl ZALtACZNIKI

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2
3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw podlegajgcych ocenie — zatgcznik nr 3
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4. Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia — zatgcznik 4 - dot.
Wykonawcdow nie bedqcych osobami fizycznymi

5. Oswiadczenie o braku powigzan — zatgcznik nr 5

Klauzula o danych osobowych — zatgcznik nr 6

7. Ramowy program nauczania — zatgcznik nr 7

o

Kielce, 07.01.2022r.
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