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realizowany przez  Staropolską Szkołę Wyższą w Kielcach  

w ramach Priorytetu III Szkolnictwo Wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyższym 

Kielce, 07.01.2022 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 8/EWiP/2022 

Staropolska Szkoła Wyższa w Kielcach ogłasza zapytanie ofertowe dot. wyboru 

Wykonawcy, który przygotuje i przeprowadzi zajęcia (ćwiczenia) w ramach projektu 

Innowacyjny program kształcenia nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej  

i przedszkolnej w Staropolskiej Szkole Wyższej w Kielcach. 

I. DANE OGÓLNE 
1. Nazwa i adres Zamawiającego 

Staropolska Szkoła Wyższa w Kielcach 

25-666 Kielce, ul. Ponurego Piwnika 49 

NIP: 959-14-82-885, REGON: 292390760 

e-mail: projekty@stsw.edu.pl 
www: www.etins.edu.pl 

Biuro Zamawiającego mieści się na I piętrze, pok. A27 i czynne jest w dni robocze w 

godzinach: 

- poniedziałek: 7.30 - 15.30 

- wtorek: 7.30 - 15.30 

- środa: 10.00 - 18.00 

- czwartek: 7.30 - 15.30 

- piątek: 7.30 - 15.30  

 

2. Osoba do kontaktu po stronie Zamawiającego: 

Anna Cycuła - tel. 601 891 871 

 

3. Tryb udzielania zamówienia: 

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z Zasadą Konkurencyjności, określoną w 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014-2020 o znaku MIiR/2014-2020/12(5) z dnia 21 

grudnia 2020 r. Zapytanie ofertowe nie stanowi przedmiotu zamówienia publicznego 

w ramach przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień 

Publicznych (Dz. U z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.). 

 

4. Data i miejsce opublikowania zapytania ofertowego: 

Zapytanie ofertowe zostanie opublikowane w dniu 07.01.2022 r. na stronie 

internetowej bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.  

mailto:projekty@stsw.edu.pl
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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5. Zasady komunikowania się z Zamawiającym: 

1) Wykonawcy do upływu terminu składania ofert mogą wnioskować o wyjaśnienia 

lub uszczegółowienia dotyczące treści zapytania ofertowego, tylko w formie 

pisemnej na adres poczty elektronicznej: projekty@stsw.edu.pl. Zapytanie wraz z 

odpowiedzią Zamawiający opublikuje na stronie internetowej 

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

2) Zamawiający informuje, że w przypadkach uzasadnionych może zmienić treść 

zapytania ofertowego. Informację o zmianie Zamawiający opublikuje na stronie 

internetowej bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Jeśli zmiana 

będzie wymagała wydłużenia terminu składania ofert, termin ten zostanie 

wydłużony. 

3) Zaleca się bieżącą weryfikację strony internetowej, na której zamieszczono 

zapytanie ofertowe przez cały okres składania ofert celem uwzględnienia 

składanych wyjaśnień lub modyfikacji treści zapytania przy sporządzaniu oferty.    
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Opis przedmiotu zamówienia. 

1) Przedmiotem zamówienia jest wybór Wykonawcy, który przygotuje i 

przeprowadzi zajęcia (ćwiczenia) – Ochrona własności intelektualnej dla 

studentów IV roku kierunku Pedagogika specjalność Edukacja wczesnoszkolna i 

przedszkolna  (5-letnie studia jednolite magisterskie) w ramach projektu 

„Innowacyjny program kształcenia nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej i 

przedszkolnej w Staropolskiej Szkole Wyższej w Kielcach” współfinansowanego ze 

środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, Oś Priorytetowa III. 

Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.1. Kompetencje w 

szkolnictwie wyższym. 

2) Celem zapytania jest wybór Wykonawcy, który przygotuje i przeprowadzi zajęcia 

opisane w ust. 1. 

3) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych lub wariantowych. 

4) Termin realizacji zamówienia: styczeń 2022 r. – czerwiec 2022 r.  

5) Zajęcia dydaktyczne dla studentów realizowane będą w trybie studiów 

stacjonarnych a szczegółowy harmonogram realizacji zajęć zostanie ustalony 

przez zamawiającego i przedstawiony Wykonawcy do realizacji. 

6) Zajęcia prowadzone będą w następującym wymiarze godzinowym: 

- 20 godzin ćwiczeń – Ochrona własności intelektualnej – prowadzone w Kielcach 

- 20 godzin ćwiczeń – Ochrona własności intelektualnej – prowadzone w 

Myślenicach 

 

mailto:projekty@stsw.edu.pl
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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7) Zajęcia mogą być realizowane w formie hybrydowej. Oznacza to, że część zajęć 

odbywa się w sala szkoleniowych Zamawiającego, a część z wykorzystaniem 

metod i technik kształcenia na odległość. W celu zapewnienia jakości i 

efektywności kształcenia, zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na 

odległość prowadzone są na żywo, w godzinach przewidzianych w rozkładzie 

zajęć, z wykorzystaniem jednego lub kilku następujących narzędzi: 

• programu ZOOM ; 

• Microsoft Teams; 

• Chmury edukacyjnej, 

• Serwisu E-learningowego   

• lub innych narzędzi informatycznych o podobnej funkcjonalności, 

zapewniających bezpośrednią, bieżącą, synchroniczną i asynchroniczną 

komunikację między studentem a nauczycielem. 

8) Zamawiający zapewnia, że zajęcia w Kielcach i Myślenicach nie będą prowadzone 

w tym samym czasie. Jednocześnie zastrzega sobie prawo do wprowadzania 

zmian w harmonogramach wynikających ze zmian w organizacji roku 

akademickiego. 

 

2. Kody CPV zamówienia. 

80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe  
80300000-7 usługi szkolnictwa wyższego 
79100000-5 usługi prawnicze 
 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  

➢ Ochrona własności intelektualnej (Kielce) - ćwiczenia 

a) Liczebność grupy: około 20 osób 

b) Ilość grup: 1 

c) Miejsce prowadzenia zajęć stacjonarnych: Kielce, ul. Ponurego Piwnika 49 

d) Czas trwania zajęć: 20 godzin dydaktycznych dla grupy  

e) Wymagane treści programowe zajęć – ramowy program nauczania stanowi załącznik 
nr 7 do zapytania ofertowego 

f) Efekty kształcenia: opisane w załączniku nr 7 do zapytania ofertowego. Wykonawca 
jest zobowiązany prowadzić w taki sposób zajęcia, aby doprowadzić do osiągnięcia 
założonych efektów kształcenia.  

g) Forma zaliczenia końcowego: opisana w załączniku nr 7 

h) Dodatkowe zadania wykonawcy:  

- prowadzenie dokumentacji projektowej wymaganej przez Zamawiającego 
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➢ Ochrona własności intelektualnej (Myślenice) - ćwiczenia 

a) Liczebność grupy: około 20 osób 

b) Ilość grup: 1 

c) Miejsce prowadzenia zajęć stacjonarnych: Myślenice, ul. Jagiellońska 8 

d) Czas trwania zajęć: 20 godzin dydaktycznych dla grupy  

e) Wymagane treści programowe zajęć – ramowy program nauczania stanowi załącznik 
nr 7 do zapytania ofertowego 

f) Efekty kształcenia: opisane w załączniku nr 7 do zapytania ofertowego. Wykonawca 
jest zobowiązany prowadzić w taki sposób zajęcia, aby doprowadzić do osiągnięcia 
założonych efektów kształcenia.  

g) Forma zaliczenia końcowego: opisana w załączniku nr 7 

h) Dodatkowe zadania wykonawcy:  

- prowadzenie dokumentacji projektowej wymaganej przez Zamawiającego 

 

4. Dodatkowe informacje o przedmiocie zamówienia. 

1. Jedna godzina zajęć równa się 45 minutom zegarowym.  

2. Zajęcia odbywać się będą w salach udostępnionych przez Zamawiającego i będą 
wyposażone w odpowiedni sprzęt umożliwiający prowadzenie zajęć. W przypadku 
kształcenia na odległość Zamawiający może udostępnić Wykonawcy sprzęt oraz sale 
konieczne do prowadzenia zajęć. Będzie to indywidualnie uzgadniane z Wykonawcą. 

3. Zamawiający nie będzie finansował Wykonawcy kosztów związanych z dojazdem do 
miejsca świadczenia usługi. Zamawiający nie będzie finansował Wykonawcy żadnych 
kosztów dodatkowych związanych ze świadczeniem usług, takich jak np. noclegi, 
wyżywienie. Wszystkie tego typu koszty Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w 
złożonej ofercie.  

4. Wykonawca będzie obowiązany do przekazywanie do Zamawiającego wraz z 
rachunkiem/fakturą za wykonanie przedmiotu zamówienia protokołu odbioru 
wskazującego na prawidłowe wykonanie zadań w ramach udzielonego zamówienia, 
liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na 
realizację zadań w projekcie. 

5. Wykonawca będzie otrzymywać wynagrodzenie po przeprowadzeniu zajęć, 
dostarczeniu rachunku/faktury oraz protokołu odbioru, złożeniu wymaganej 
dokumentacji merytorycznej, za liczbę rzeczywiście przeprowadzonych godzin zajęć. 
Rozliczenie co do zasady dokonywane będzie w stosunku miesięcznym. 
Wynagrodzenie płatne będzie w ciągu 14 dni, licząc od dnia otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowego pod względem formalnym i merytorycznym w/w 
dokumentów.  

6. Jeżeli w trakcie realizacji zajęć zaistnieją dodatkowe okoliczności powodujące 
konieczność modyfikacji koncepcji prowadzenia zajęć, szczególnie aby zapobiec 
ewentualnemu nieosiągnięciu celów projektowych, Wykonawca jest zobowiązany do 
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poinformowania osób nadzorujących realizację projektu o takiej sytuacji i do 
wdrożenia w porozumieniu z Zamawiającym odpowiedniej modyfikacji.  

 

III WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. O realizacje zamówienia mogą ubiegać się osoby fizyczne, osoby fizyczne 

prowadzące działalność gospodarczą, osoby prawne, instytucje, które osobiście 

pełnić będą powierzone zadania lub dysponują i zagwarantują odpowiednią kadrę, 

jednocześnie spełniając łącznie następujące warunki: 

1) Wykonawca posiada uprawnienia do wykonania określonej działalności lub 

czynności. 
W przypadku ofert składanych przez Wykonawców, prowadzących działalność 

gospodarczą, którzy składają ofertę jako przedsiębiorstwo, wymagane jest, aby 

zakres zamówienia był zgodny z zakresem prowadzonej działalności gospodarczej. 

W tym celu Wykonawca do oferty powinien załączyć wyciąg z odpowiedniego 

rejestru (np. CEIDG lub KRS), potwierdzający spełnienie tego warunku. 

Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonania określonej działalności lub 

czynności jako adwokat lub radca prawny. 

Warunek weryfikowany na podstawie złożonego oświadczenia stanowiącego 

załącznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz dołączonego wyciągu z właściwych 

rejestrów. 

 

2) Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania 

zamówienia, tj. posiada minimum dwuletnie doświadczenie zawodowe w 

zakresie wykonywania określonej działalności lub czynności jako adwokat lub 

radca prawny. 

 

W przypadku ofert złożonych przez Wykonawców, będących podmiotami 

prowadzącymi działalność gospodarczą (a nie osobami prywatnymi), warunek 

opisany powyżej musi być spełniony przez każdą osobę wykazaną w ofercie jako 

osoba prowadząca zajęcia, która będzie wykonywać usługi będące przedmiotem 

zamówienia.  

Dwuletnie doświadczenie zawodowe rozumiane jest jako wykonywanie 

określonej działalności lub czynności jako adwokat lub radca prawny przez okres 

minimum dwóch lat przed upływem terminu składania ofert 

 

Warunek weryfikowany na podstawie złożonego oświadczenia stanowiącego 

załącznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz załączonych do oferty kserokopii 
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potwierdzonych „za zgodność z oryginałem” referencji, zaświadczeń lub innych 

dokumentów potwierdzających posiadane doświadczenie.  

 

3) Osoba bezpośrednio wykonująca przedmiot zamówienia posiada odpowiednie 

wykształcenie zgodne z przedmiotem zamówienia: wykształcenie wyższe 

kierunkowe prawnicze (mgr prawa), oraz uprawnienia do wykonania określonej 

działalności lub czynności – tytuł zawodowy adwokata lub radcy prawnego  

 

Warunek weryfikowany na podstawie złożonego oświadczenia stanowiącego 

załącznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz załączonej do oferty kserokopii 

dyplomu ukończenia studiów kierunkowych potwierdzonej „za zgodność z 

oryginałem” oraz innych dokumentów potwierdzających posiadanie tytułu 

zawodowego adwokata lub radcy prawnego 

 

4) Wykonawca dysponuje potencjałem technicznym i organizacyjnym zdolnym do 

wykonania zamówienia.  

Zamawiający nie wymaga szczegółowego wykazania i udokumentowania 

spełnienia niniejszego warunku przez Wykonawcę.  

Warunek weryfikowany na podstawie złożonego oświadczenia stanowiącego 

załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 

5) Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 

wykonanie zamówienia.  

Zamawiający nie wymaga szczegółowego wykazania i udokumentowania 

spełnienia niniejszego warunku przez Wykonawcę.  

Warunek weryfikowany na podstawie złożonego oświadczenia stanowiącego 

załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 

6) Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym 

Zamawiający wymaga załączenia przez Wykonawcę oraz każdą osobę, która 

osobiście realizuje przedmiot zamówienia, oświadczenia o braku powiązań 

osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym. 

Warunek weryfikowany na podstawie złożonego oświadczenia stanowiącego 

załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 

 

2. W przypadku ofert złożonych przez Wykonawców, będących podmiotami 

prowadzącymi działalność gospodarczą (a nie osobami prywatnymi) do oferty należy 
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załączyć wykaz osób (załącznik nr 4), które będą uczestniczyć w wykonywaniu 

zamówienia. 

Uwaga! Zamawiający zastrzega, iż wykonawca nie może zmieniać osób wskazanych do 

wykonania zamówienia. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osób wykonujących 

zamówienie pod warunkiem uzyskania przez Wykonawcę akceptacji na piśmie ze strony 

Zamawiającego. Akceptację uzyskać może jedynie kandydatura osoby o kwalifikacjach 

spełniających wymogi niniejszego zapytania. Zmiana osoby wykonującej zamówienie bez 

zgody Zamawiającego skutkuje rozwiązaniem umowy. 

3. Ocena spełnienia przedstawionych powyżej warunków od 1 do 6 zostanie dokonana 

wg formuły „spełnia - nie spełnia”. Wykonawca który nie spełni powyższych 

warunków zostanie odrzucony z postepowania. 

4. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec 

Zamawiającego. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

 

IV ZAKRES WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Niniejsze zamówienie nie może być udzielone osobom ani podmiotom powiązanym 

osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające  

w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji o ile niższy próg nie wynika z 

przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, 

opieki lub kurateli.  

W przypadku złożenia oferty przez osobę/podmiot spełniający przesłanki określone w 

punktach a-d, zostanie on wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie 

odrzucona. 

2. W razie wątpliwości co do informacji zawartych w ofercie, Zamawiający wystąpi z 

żądaniem ich wyjaśnienia. Udzielone wyjaśnienia nie mogą powodować zmiany 

złożonej oferty. 
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3. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawców, którzy nie spełniają 

warunków udziału w postępowaniu poprzez niezłożenie dokumentów 

potwierdzających ich spełnienie lub z przedłożonych dokumentów wynika fakt 

istnienia podstaw do wykluczenia z postępowania. 

 

V SPOSÓB PRZYGOTOWANIA ORAZ SPOSÓB I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Oferta musi być sporządzona pisemnie na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do 

zapytania.  

2. Wykonawca ma obowiązek dołączenia do oferty (obligatoryjnie): 

➢ Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2  

➢ Oświadczenie o spełnianiu warunków podlegających ocenie – załącznik nr 3 wraz 

z potwierdzonymi „za zgodność z oryginałem” kserokopiami dokumentów 

potwierdzających spełnienie warunków podlegających ocenie. 

➢ Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – załącznik nr 

4 – składają wyłącznie Wykonawcy, którzy nie będą osobiście wykonywać 

zamówienia; 

➢ Oświadczenie o braku powiązań – załącznik nr 5  

➢ Klauzulę o danych osobowych – załącznik nr 6 

3. Dodatkowo, wskazane jest, aby do oferty dołączyć (brak załączenia poniższych nie 

skutkuje odrzuceniem oferty):  

➢ aktualny wyciąg z właściwego rejestru (np. CEIDG lub KRS)  

W przypadku braku dołączenia powyższych dokumentów do oferty, Zamawiający 

może wezwać do ich dostarczenia przed podpisaniem umowy. 

4. Oferty można składać: 

a) osobiście, przesyłką pocztową lub kurierską przesłaną na adres Zamawiającego 

(Staropolska Szkoła Wyższa w Kielcach, ul. Ponurego Piwnika 49, 25-666 Kielce). 

Godziny otwarcia biura wskazano w Pkt. I Dane ogólne, ust. 1. Dokumenty 

powinny być trwale złączone oraz dostarczone w zamkniętej kopercie. Kopertę 

należy oznaczyć adnotacją „Zapytanie ofertowe nr 8/EWiP/2022 – IV ROK”. 

Wszystkie dokumenty składane w ramach oferty powinny być podpisane. W 

przypadku składania kserokopii dokumentów, Wykonawca powinien oznaczyć je 

adnotacją „Za zgodność z oryginałem” oraz podpisem; 

b) pocztą elektroniczną na adres: projekty@stsw.edu.pl. W przypadku ofert 

składanych pocztą elektroniczną, w tytule wiadomości należy wpisać „Oferta w 

ramach zapytania nr 8/EWiP/2022”. Wiadomość musi zawierać wszystkie 

wymagane dokumenty. Zarówno formularz oferty cenowej, jak i wszystkie 
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wymagane załączniki muszą mieć formę czytelnych skanów (w formacie pdf lub 

jako pliki graficzne) podpisanych dokumentów. Oferty złożone przy pomocy 

poczty elektronicznej, zawierające wypełnione komputerowo, ale niepodpisane 

dokumenty, nie będą rozpatrywane. Wpisanie komputerowo danych oferenta 

bez odręcznego podpisu nie będzie traktowane jako podpisanie dokumentu. 

Zamawiający może zażądać dostarczenia wszystkich dokumentów w oryginale 

przed podpisaniem umowy.  

c) za pomocą systemu Baza Konkurencyjności (BK2021) dostępnego pod adresem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Do oferty złożonej za 

pośrednictwem systemu BK2021 obligatoryjnie należy dołączyć wszystkie 

wymagane załączniki określone w pkt. 1 i 2. Zarówno formularz oferty cenowej, 

jak i wszystkie wymagane załączniki muszą mieć formę czytelnych skanów (w 

formacie pdf lub jako pliki graficzne) podpisanych dokumentów  

5. Termin składania ofert upływa dnia 17.01.2022 r. o godz. 09.00.   

6. Za datę złożenia oferty uważa się datę wpływu oferty do Zamawiającego. Na 

Wykonawcy ciąży obowiązek złożenia oferty w terminie. 

7. Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po wyznaczonym terminie składania ofert 

zostaną bez rozpatrzenia wpięte do akt projektu, o czym dany Wykonawca zostanie 

poinformowany. 

8. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy we wskazanym terminie złożyli oferty ale 

zawierają one braki lub też złożyli oni dokumenty i oświadczenia zawierające błędy 

do ich niezwłocznej korekty/uzupełnienia oraz wskaże zakres wymaganych 

korekt/uzupełnień. Nie dopuszcza się dokonywania korekt/uzupełnień, które 

wpływają na treść złożonej oferty. Korektom oraz uzupełnieniom podlegają jedynie 

braki lub błędy o charakterze formalnym. Nie dopuszcza się możliwości zmiany 

warunków złożonej oferty.  

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

10. Oferta zostanie odrzucona w przypadku, jeśli jej treść nie odpowiada treści 

niniejszego Zapytania ofertowego, a zwłaszcza opisowi zamówienia, a także 

Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu lub podlega wykluczeniu 

z postępowania. 

11. W związku z odrzuceniem lub niewybraniem oferty Wykonawcy nie przysługują żadne 

roszczenia przeciwko Zamawiającemu. 

12. Złożenie oferty nie stanowi zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

13. Zamawiający zastrzega, że wszelka korespondencja z Wykonawcami, prowadzona po 

złożeniu ofert, realizowana będzie wyłącznie za pośrednictwem poczty 
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elektronicznej. 

14. Strony formularza oferty oraz wszystkich załączników muszą być parafowane przez 

składającego ofertę, a w przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę planującego 

wykonanie zadań w ramach prowadzonej działalności gospodarczej przez inną 

osobę/-y – dodatkowo załącznik nr 3, załącznik nr 5 oraz załącznik nr 6 muszą być 

podpisane przez każdą osobę realizującą zamówienie.  

15. Do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo (pełnomocnictwa) w formie oryginału lub 

kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem, jeśli oferta będzie podpisana przez 

pełnomocnika. 

 

VI TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem ostatniego dnia 

terminu oznaczonego do składania ofert.  

 

VII KRYTERIA OCENY OFERT 

Oferty Wykonawców, którzy spełniają kryteria udziału w postępowaniu, nie podlegają 

wykluczeniu z udziału w postępowaniu oraz spełniają wszystkie inne kryteria wskazane w 

zapytaniu zostaną poddane ocenie ze względu na kryteria: 

1) Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria: 

a) Kryterium cena: cena brutto za przeprowadzenie 1 godziny dydaktycznej zajęć 

[w PLN] – znaczenie 85%. 

Wartość punktowa powyższego kryterium będzie obliczana według poniższego 

wzoru: 

liczba punktów = (Cmin/Cof) x 85 punktów, gdzie  

Cmin – najniższa cena spośród złożonych ofert  

Cof – cena podana w złożonej ofercie  

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena 

wynosi 85. 

 

b) Kryterium doświadczenie– doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych 

na uczelni wyższej – znaczenie 15%  

Wartość punktowa powyższego kryterium będzie obliczana według następującej 

punktacji: 
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Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych na uczelni wyższej w 
okresie ostatnich 2 lat: 

- do 20 godzin – 0 pkt 
- 21-50 godzin włącznie – 5 pkt 
- 51-100 godzin – 10 pkt 
- 101 i więcej godzin – 15 pkt 

 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium 

doświadczenie  wynosi 15.  

Zamawiający dokona oceny kryterium na podstawie oświadczenia Wykonawcy 

(załącznik nr 3), zawierającego imię i nazwisko osoby oraz wskazując okresy 

zatrudnienia/świadczenia usług i nazwy uczelni wyższych w okresie ostatnich dwóch 

lat. Do oświadczenia Wykonawca dołączy kserokopie potwierdzone „za zgodność z 

oryginałem” dokumentów potwierdzających posiadanie doświadczenia, wykazanego 

w ofercie (zaświadczenia, referencje, kopie umów itp.). Wykonawca, będący 

podmiotem, a nie osobą prywatną może wykazać się wyłącznie doświadczeniem 

osoby wskazanej w ofercie jako trener. 

Brak uzupełnienia i udokumentowania powyższych danych nie spowoduje odrzucenia 

oferty, a jedynie przyznanie 0 punktów w kryterium „doświadczenie”.  

 

2) Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku 

3) Łączna liczba punktów do uzyskania w ocenie złożonej oferty jest sumą punktów 

wyliczonych w jej ocenie wg każdego kryterium: ceny i doświadczenia wynosi 100 

pkt. 

4) Wykonawca w ramach wskazanej ceny brutto uwzględni wszystkie 

potrącenia/koszty jakie musi dokonać w związku z realizacją zajęć oraz jakie 

ponosić będzie Zamawiający (w przypadku osób prowadzących działalność 

gospodarczą również podatek VAT, a w przypadku osób nieprowadzących 

działalności gospodarczej również składki ZUS pracodawcy, zgodnie z 

obowiązującym w danym okresie prawodawstwem i statusem podlegania 

ubezpieczeniom społecznym i zdrowotnym danej osoby). 

5) Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów (suma kryteriów), uznana 

zostanie za najkorzystniejszą. 

6) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

wezwany do podpisania umowy. 
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VIII WYBÓR WYKONAWCY I ZAWARCIE UMOWY 

1. Gdy wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę w ramach postepowania, oferty będą 

podlegały odrzuceniu. 

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy 

złożyli oferty poprzez umieszczenie stosownej informacji za pośrednictwem strony 

internetowej:  

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonywania 

wyboru Wykonawców lub do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn 

na każdym jego etapie. W powyższych przypadkach Wykonawcom nie przysługują 

żadne roszczenia względem Zamawiającego.  

4. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktów przez dwóch lub więcej 

Wykonawców decyduje niższa cena.  

5. W przypadku gdy najkorzystniejsza z ofert złożona przez Wykonawcę przekroczy 

kwotę zarezerwowaną przez Zamawiającego na realizację zamówienia, Zamawiający 

przeprowadzi z nim pisemne negocjacje. Zamawiający może odstąpić od podpisania 

umowy, w przypadku, gdy cena wybranej oferty przewyższa kwotę brutto wynikającą 

z budżetu.  

6. Zamawiający zastrzega, możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu 

zaproponowania rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena 

oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi 

wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 

zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jest 

niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich 

złożonych ofert. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niska cenę 

w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w 

określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na 

wysokość ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne 

czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane 

rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia 

dostępne dla Wykonawcy, oryginalność projektu Wykonawcy oraz wpływ pomocy 

publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów. Zamawiający odrzuci 

ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego 

terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami 

potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, 

spoczywa na Wykonawcy. 

7. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą dotyczącą realizacji usługi, który uzyskał 

największą liczbę punktów z badania złożonych ofert, który spełnia wszystkie warunki 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz cena za realizację zamówienia 

wskazana przez Wykonawcę nie przekracza kwoty zarezerwowanej przez 

Zamawiającego na realizację zamówienia.  

8. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana odstąpi od podpisania 

umowy lub gdyby podpisanie umowy z wybranym Wykonawcą stało się niemożliwe z 

innych przyczyn, Zamawiający może podpisać umowę z Wykonawcą, który jako drugi 

uzyskał największą liczbę punktów z badania ofert.  

9. W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wpłynie tylko jedna oferta nie 

podlegająca odrzuceniu oraz cena za realizację zamówienia wskazana przez 

Wykonawcę nie przekroczy kwoty zarezerwowanej przez Zamawiającego na 

realizację zamówienia, Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który złożył 

ofertę.  

Pozostałe wymagania wobec wykonawcy:  

1) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana w ramach postępowania, będzie 

zobowiązany do:  

a) pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pełnej 

dyspozycyjności Zamawiającego rozumiane jako realizacja przedmiotu zamówienia w 

miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, w oparciu o harmonogram 

realizacji zajęć, uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników 

Projektu; Wymagana dyspozycyjność podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w 

projekcie do potrzeb i możliwości Uczestników Projektu, zabezpieczeniem 

prawidłowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodności działań z Wytycznymi w 

zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 

2014-2020; 

b)  prawidłowej i efektywnej realizacji powierzonych zadań w okresie trwania umowy; 

c) przekazywania dokumentacji wymaganej przez Zamawiającego wraz z 

wystawieniem faktury VAT/rachunku zgodnie z umową; 

d) zbierania informacji oraz przechowywania dokumentów zgodnie z obowiązującymi 

przepisami o ochronie danych osobowych 

2) Jeśli osoba/osoby, wskazana przez Wykonawcę w załączniku 3 i 4 jest zaangażowana 

w realizację zadań w ramach innych projektów finansowanych z funduszy 

strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w 

tym środków własnych Zamawiającego i innych  podmiotów, bądź zawarła więcej niż 

jedną umowę cywilno-prawną w ramach niniejszego projektu, musi posiadać 

możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji zadań wykonywanych na rzecz 

Zamawiającego. Łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w realizację wszystkich 
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projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz 

działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i 

innych podmiotów, nie może przekroczyć 276 godzin miesięcznie.  

Limit zaangażowania zawodowego, o którym mowa dotyczy wszystkich form 

zaangażowania zawodowego, w szczególności: 

− w przypadku stosunku pracy  – uwzględnia liczbę dni roboczych w danym 

miesiącu wynikających ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza się czas 

nieobecności pracownika związanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem 

wypoczynkowym, a nie wlicza się czasu nieobecności pracownika związanej z 

urlopem bezpłatnym,  

− w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych 

form zaangażowania – uwzględnia czas faktycznie przepracowany, w tym czas 

zaangażowania w ramach własnej  działalności gospodarczej poza projektami 

(o ile dotyczy). 

Spełnienie powyższego warunku, weryfikowane będzie przed podpisaniem umowy, 

poprzez złożenie przez osobę/osoby wskazane przez Wykonawcę w załączniku nr 3 i 

4, w którym wskaże ona wszystkie formy aktywności zawodowej na dzień podpisania 

umowy przez Wykonawcę. Na etapie realizacji zadań wynikających z umowy, 

Wykonawca zobowiązany jest do monitorowania i nieprzekraczania przez tę osobę, 

limitu zaangażowania zawodowego w wysokości 276 godzin w każdym miesiącu, w 

którym wykonywała zadania na rzecz projektu. Spełnienie tego warunku 

weryfikowane będzie na podstawie oświadczenia, składanego przez Wykonawcę 

razem z dokumentami rozliczeniowymi.  

3) Wykonawca zobowiązuje się do informowania uczestników o współfinansowaniu 

projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego. 

 

IX KARY UMOWNE 

1. Zamawiający informuje, iż w umowie znajdą się zapisy: 

a) przewidujące karę umowną w wysokości do 25% łącznego wynagrodzenia 

Wykonawcy z tytułu wypowiedzenia lub odstąpienia przez Zamawiającego od 

umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy;  

b) przewidujące karę umowną w wysokości do 25% łącznego wynagrodzenia 

Wykonawcy – w przypadku nie wykonywania przez Wykonawcę zlecenia w 

sposób zgodny z harmonogramem, postanowieniami umowy oraz bez 

zachowania należytej staranności; 
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c) przewidujące karę umowną w wysokości do 25% łącznego wynagrodzenia 

Wykonawcy – w przypadku jakichkolwiek nieuzasadnionych opóźnień w 

dostarczaniu dokumentacji projektowej lub informacji o nieprawidłowościach w 

związku z realizacją przedmiotu umowy; 

d) zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącania naliczonych kar umownych z 

wynagrodzenia Wykonawcy; 

e) zastrzegające prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do 

wysokości faktycznych strat jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub 

zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez 

Zamawiającego w związku z przygotowaniem zajęć w innym terminie; 

f) zastrzegające możliwość wyboru przez Zamawiającego innego wykonawcy w 

przypadku niewypełniania warunków umowy lub odstąpienia Wykonawcy od 

umowy z uzasadnionych przyczyn; 

g) zastrzegające możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez 

Zamawiającego w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej 

umowy, w tym m.in.: 

- stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, 

opóźnienia, skracania zajęć i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z 

przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem oraz nieuwzględniania 

dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć dotyczących 

indywidualnych potrzeb uczestników, sposobu ich prowadzenia; 

- uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych 

wydatków związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za 

niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji 

przedmiotu umowy, 

- zastrzegające przeniesienie pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich 

materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. 

Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu. 

 

X OPIS WARUNKÓW ZMIANY UMOWY 

Zamawiający ma prawo do zmiany istotnych warunków umowy, jeśli wystąpi co najmniej 

jedna z następujących sytuacji: 

• W projekcie wprowadzona zostanie zmiana do wniosku o dofinansowanie, skutkująca 

koniecznością dokonania zmian w zakresie zasad realizacji usługi. 

• Nastąpi zmiana Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 lub innych obowiązujących 
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Wytycznych, obowiązująca dla zawartych umów i wymagająca zmiany umowy 

zawartej z Wykonawcą. 

• Nastąpi zmiana przepisów prawa powszechnie obowiązującego, skutkująca 

koniecznością wprowadzenia zmian do zawartej umowy. 

• Wynikną rozbieżności i niejasności w umowie, których nie będzie można usunąć w 

inny sposób niż poprzez zmianę zapisów umowy, a zmiana zapisu umowy spowoduje 

jednoznaczną interpretację zapisu umowy przez obie jej strony. 

W powyższych przypadkach, Zamawiający wystąpi do Wykonawcy z żądaniem zmiany 

zapisów umowy. Brak zgody Wykonawcy na zmianę warunków umowy będzie oznaczał 

rozwiązanie umowy. 

Zamawiający ma też możliwość wystąpienia do Wykonawcy z propozycją zmiany warunków 

umowy w sytuacjach innych niż opisane powyżej. W takiej sytuacji, Wykonawca może 

zgodzić się na zmianę warunków umowy lub odmówić takiej zmiany. Odmowa wykonania 

zmiany warunków umowy w takiej sytuacji nie stanowi dla Zamawiającego podstawy do 

rozwiązania umowy.  

 

XI INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość udzielenia zamówienia uzupełniającego 

Wykonawcy wyłonionemu w ramach postępowania w wysokości nieprzekraczającej 50% 

wartości udzielonego zamówienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość udzielenia Wykonawcy dodatkowego 

zamówienia, nieobjętego zamówieniem podstawowym i nieprzekraczającego 50% 

wartości realizowanego zamówienia niezbędnego do jego prawidłowego wykonania, 

którego wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do 

przewidzenia, jeżeli: 

a) Z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego od 

zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich 

kosztów, lub 

b) Wykonanie podstawowego jest uzależnione od wykonania zamówienia dodatkowego. 

 

 

XII ZAŁĄCZNIKI 

1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2 

3. Oświadczenie o spełnianiu warunków podlegających ocenie – załącznik nr 3 
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4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – załącznik 4 - dot. 

Wykonawców nie będących osobami fizycznymi 

5. Oświadczenie o braku powiązań – załącznik nr 5 

6. Klauzula o danych osobowych – załącznik nr 6 

7. Ramowy program nauczania – załącznik nr 7 

 

Kielce, 07.01.2022 r. 


