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Nr referencyjny: 01/12/2021/POPW1.2


ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiający
[bookmark: _Hlk40360093]"TOBO" Datczuk Spółka Jawna
Kuriany 104, 15-589 Białystok 
NIP: 5422498686, REGON: 050615211

Osoba upoważniona do kontaktu w sprawie zapytania:

Bożena Datczuk, e-mail: bdatczuk@tobo.pl 

Branża w jakiej działa Zamawiający: Produkcja mebli biurowych i sklepowych

Zapytanie niniejsze:
· Opublikowano na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
Podstawa prawna
Niniejsze zapytanie prowadzone jest w oparciu przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014 – 2020 (Dz. U. z 2016r. poz. 217) oraz rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 13 lipca 2015r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej w ramach osi I Przedsiębiorcza Polska Wschodnia Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014 – 2020 (Dz. U. z 2015r. poz. 1007). 
Zapytanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności dla zamówień powyżej 50 tys. zł.

Postanowienia ogólne 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu składania ofert, zmiany zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do unieważnienia postępowania, gdy wystąpi choć jedna z poniższych przesłanek:
a) w ramach postępowania nie wpłynęła żadna oferta,
b) w ramach postępowanie nie wpłynęła żadna ważna oferta,
c) w ramach postępowania wpłynęła tylko jedna oferta złożona przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania,
d) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
e) gdy w ramach postępowania wpłynęły oferty z rażąco niską ceną, W przypadku, gdy Zamawiający uzna, iż wycena oferty zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy z wnioskiem o wyjaśnienie w wyznaczonym terminie. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa o co najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert.
f) gdy nastąpi zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, której Zamawiający nie był w stanie wcześniej przewidzieć, 
g) gdy postępowanie będzie obarczone wadą, która jest niemożliwa do usunięcia i uniemożliwia zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia.
7. W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego.
8. Zamawiający informuje, że przez  sformułowane  „Wykonawca”  rozumie osobę  fizyczną,  osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje określone produkty lub usługi na rynku lub zawarła umowę w  sprawie  realizacji  zamówienia  będącego  efektem  działań  podejmowanych przez Zamawiającego.


Przedmiot zamówienia
[bookmark: _Hlk40360108][bookmark: _Hlk527704231]W związku z realizacją projektu pn. „Rozwój eksportu firmy "TOBO" Datczuk Spółka Jawna” Programu Operacyjnego Polska Wschodnia,  Oś priorytetowa 1. Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, Działanie 1.2 Internacjonalizacja MŚP,  nr wniosku POPW.01.02.00-20-0030/21 zapraszamy do złożenia oferty na realizację kompelksowej usługi wdrożenia Modelu Biznesowego Internacjonalizacji (MBI).

Tytuł zamówienia: Usługa w zakresie kompleksowego wdrożenia Modelu Binesowego Internacjonalizacji firmy „TOBO” Datczuk Spółka Jawna .

Realizacja wdrożenia MBI objemuje realizację poszczególnych działań, które mają doprowadzić do wprowadzenia firmę TOBO” Datczuk Spółka Jawna na nowe rynki zagraniczne. Na całościowe wzdrożenie MBI składają się następujące działania: 

Zadanie 2. Zaprojektowanie materiałów marketingowych

Zadanie to obejmuje zakup usług doradczych w zakresie: 
- Zaprojektowania katalogów (5 sztuk katalogi produktowe oraz 1 katalog o firmie, każdy minium 6 strony), grafik w wersji elektronicznej, z opsiami w wersji językowej niemieckiej i francuskiej 
- Przygotowanie treści marketingowych do zamieszczenia na stronę internetową w wersji językowej niemieckiej i francuskiej (opis na minimum 3500 znaków) 
- Zaprojektowania strony www graficzno – funkcjonalny  – strona wersji językowej niemieckiej i  francuskiej, układ strony zawierający: strona główna, oferta, galeria, kontakt.  
Zadanie 3. Przygotowanie baz kontrahentów na rynkach zagranicznych
Usługa polega na opracowaniu baz zawierających listę potencjalnych kontrahentów tj. architektów, projektantów, firm wyposażających biura (handlowych stacjonarnia jak i online), firm produkujących meble biurowe na terenie Francji i Szwajcarii. Wielkość minimum 350 podmiotów (w sumie na obu rynkach).  

Baza oprócz kontaktów teleadresowych powinna zawierać kluczowe informacje dotyczące profilu działalności kontrahentów i oferowanych przez nich usług, produktów. Zamieszczone w bazie podmioty będą weryfikowane pod względem wiarygodności (weryfikacja dokumentów rejestrowych i/lub impressum) 

W ramach zadania nastapi selekcja kluczowych partnerów, z którymi nawiązywane będą bezpośrednie relacje (telefony, spotkania z przedstawicielami kontrahentów zagranicznych, podczas których będą omawiane wymagania, warunki, które pozwolą firmie TOBO rozpocząć rozmowy handlowe.

Usługa doradcza opierająca się na weryfikacji partnerów oraz zbadaniu warunków rozpoczęcia współpracy ułatwi rozpoczęcie działalności na rynku francuskim i szwajcarskim. Liczba przeprowadzonych spotkań we Francji minium 12, w Szwajcarii minium 18.

Z każdgeo przeprowadzonego w ramach zadania spotkania, Wykonawca musi dosatrczyć protokół potwierdzający wykonanie spotkania. 


Zadanie 4. Przygotowanie dokumentów prawnych

Doradztwo w zakresie treści i zapewnienia zgodności prawnej następujących dokumentów: 
- umowa sprzedaży, 
- umowa prowizyjna, 
- gwarancja produktowa, 
- impressum.

Dokumenty muszą obowiązywać na rynki:francuski, szwajcarski i być przygotowane zgodnie z prawem obowiązującym w tych krajach.
W dokumentach mają zostać zawarte klauzule dotyczących przedmiotu sprzedaży, RODO, terminów realizacji zamówienia, ceny, klauzule przewidujących kary umowne, zabezpieczających płatności, klauzule poufności.


Termin i miejsce realizacji Zamówienia

1. Wykonawca zobowiązuje się rozpocząć realizację przedmiotu zamówienia niezwłocznie po podpisaniu umowy z Zamawiającym. Realizacja zadań nie może trwać dłużej niż do 30.09.2022 r.
2. Zamawiający wymaga przeprowadzenia prac zgodnie z poniższym harmonogramem:
a. Zadanie 2: w terminie 60 dni od dnia podpisania umowy
b. Zadanie 3: w terminie do 30.09.2022 r.
c. Zadanie 4: w terminie 90 dni  od dnia podpisania 

3. Strony dopuszczają wydłużenie terminu realizacji umowy: 

a)	w przypadku, gdy opóźnienie w wykonaniu przedmiotu umowy spowodowane będzie koniecznością, która wystąpiła z przyczyn niezależnych od Wykonawcy po zawarciu umowy, tj. lokdownem w kraju/krajach objętym realizacją zamówienia, wystąpieniem siły wyższej, zdarzeniem uniemożliwiającym realizację zamówienia. 
b)	wystąpienia konieczności wykonania dodatkowych czynności nie wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia lub zamówień dodatkowych, które wstrzymują lub opóźniają realizację przedmiotu umowy, a które będą niezbędne do prawidłowego wykonania i zakończenia robót objętych umową podstawową,
c)	wystąpienie okoliczności powodujących konieczność opracowania oraz uzyskania dodatkowych materiałów niezbędnych do prawidłowego zakończenia zadania. W przypadku wystąpienia jednej z ww. okoliczności Zamawiający wydłuży termin wykonania zamówienia o liczbę dni, w których wykonywanie przedmiotu umowy było niemożliwe.
Zmiany umowy spowodowane wpływem pandemii koronawirusa określone są w odrębnych przepisach prawa. 


Kody CPV

794000008 - Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania oraz podobne
794111009 - Usługi doradcze w zakresie rozwoju działalności gospodarczej
793100000 - Usługi badania rynku
791400007 - Doradztwo prawne i usługi informacyjne

Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spełnienia
 

Wykonawca biorący udział w postępowaniu zobowiązany jest do przedstawienia następujących dokumentów:

1. Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zapisami rozdziału XI niniejszego zapytania 

Potwierdzeniem spełnienia warunku jest podpisanie oświadczenia stanowiącego integralną część oferty. 

2. Dokumentu rejestrowego Wykonawcy nie starszego niż 6 m-cy licząc od daty złożenia oferty, potwierdzającego, iż osoba podpisująca ofertę posiada odpowiednie pełnomocnictwa w tym zakresie tj. jest ujawniona w dokumencie rejestrowym jako uprawniona do zaciągania zobowiązań, a w przypadku podpisywania oferty przez osobę inną niż widoczna w dokumencie rejestrowym odpowiedniego pełnomocnictwa.

Potwierdzeniem spełnienia warunku jest dołączenie dokumentu rejestrowego do oferty. 

3. Oświadczenia o braku zaległości wobec ZUS i US oraz o posiadaniu sytuacji finansowej 
i organizacyjnej pozwalającej na realizację zamówienia

Potwierdzeniem spełnienia warunku jest podpisanie oświadczenia stanowiącego integralną część oferty. 

4. Dokumentów potwierdzających posiadanie przez wykonawcę potencjału niezbędnego do należytego świadczenia usług:

[bookmark: _Hlk40359249]Celem spełnienia warunku posiadania potencjału niezbędnego do należytego świadczania usług Wykonawca zobowiązany jest potwierdzić, iż w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres jego działalności jest krótszy to w takim okresie, prawidłowo wykonał: mininmum 2 usługi doradcze, o wartości co najmniej 150 tys. zł brutto każda, polegające na wdrożeniu strategii wejścia firmy na rynki niemieckojęyczne i/lub francuskojęyzcne. 

Kazda z usługa powinna zawierać w sobie co najmniej następujące działania:
- przygotowanie materiałów marketingowych,
- przygotowanie bazy kontrahentów i przeprowadzenie spotkań z potencjalnymi kontrahentami mających na celu weryfikację warunków rozpoczęcia współpracy, 
-  opracowanie dokumentacji prawnej pozwalającej wprowadzić produkt na rynki zagraniczne. 

Na potwierdzenie powyższego warunku Wykonawca jest zobowiązany:
a) uzupełnić załącznik do zapytania, 
b) dołączyć do oferty wszystkie dokumenty opisane w załączniku. Dokumenty te jednoznacznie powinny wskazywać następujące dane:
· Dane podmiotu, na rzecz którego wykonana została usługa 
· Wartość wykonanej usługi. 
· Zakres usługi. Z dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż usługa obejmowała wdrożenie strategii wejścia firmy na dany rynek oraz działania opisane w warunku. 
· Czas wykonania usługi 
· Osoby realizujące usługę 

Dokumenty potwierdzające ww. warunki muszą być potwierdzone przez Odbiorcę usługi. Zamawiający nie dopuszcza jako potwierdzenia wykonania oświadczenia Wykonawcy. 
Dokumentami potwierdzającymi mogą być: np. kopia umowy, protokół odbioru usługi, list referencyjny. 
 


UWAGA!
Zamawiający dokona badania spełnienia warunku na zasadzie spełnia-niespełnia. 
Ocena zostanie dokonana wyłącznie w oparciu o dokumenty załączone do oferty. 
Dokumenty załączone do oferty powinny jednoznacznie i bez wątpliwości poświadczać wszystkie wymagane warunki. 
Jeżeli, w ocenie Zamawiającego, dołączone dokumenty nie pozwolą na stwierdzenie spełnienia warunku złożona oferta podlega odrzuceniu. 

5. Dokumentów potwierdzających posiadania zasobów niezbędnych do realizacji zamówienia

O realizację zamówienia mogą ubiegać się podmioty dysponujące następującym zespołem ekspertów:
a) Ekspert 1. 
Ekspert powinien posiadać co najmniej 3-letnie doświadczenie w zakresie doradztwa dla przedsiębiorstw. Dodatkowo w okresie ostatnich 3 lat musiał brać udział w świadczeniu usług doradczych polegających na wdrożeniu strategii wejścia firmy na rynki francuskojęzyczne i niemieckojęzyczne, obejmującej co najmniej działania dotyczące stworzenia bazy potencjalnych kontrahentów, przeprowadzenie spotkań z potencjalnymi kontrahentami mających na celu weryfikację warunków rozpoczęcia współpracy oraz przygotowania materialów marketingowych.  

b) Prawnik. 
Osoba/y posiadająca/e wykształcenie wyższe prawnicze. Ekspert powinien wykazać się doświadczeniem w zakresie przygotowywania dokumentacji prawnej pozwalającej wprowadzić produkt na rynek francuski, szwajcarski.

Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty
a) wypełniony załącznik do zapytania ofertowego
b) CV ekspertów
c) oświadczenie ekspertów potwierdzające ich zgodę na uczestnictwo w realizacji zamówienia
d) referencje lub inne dokumenty z których jednoznacznie wynikać będą następujące elementy:
· Zakres świadczonej usługi
· Imię i nazwisko eksperta świadczącego tę usługę
· Termin realizacji usługi

[bookmark: _Hlk38551756]
UWAGA!
Zamawiający dokona badania spełnienia warunku na zasadzie spełnia-niespełnia. 
Ocena zostanie dokonana wyłącznie w oparciu o dokumenty załączone do oferty. 
Dokumenty załączone do oferty powinny jednoznacznie i bez wątpliwości poświadczać wszystkie wymagane warunki. 
Jeżeli, w ocenie Zamawiającego, dołączone dokumenty nie pozwolą na stwierdzenie spełnienia warunku złożona oferta podlega odrzuceniu. 



6. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się jedynie Wykonawcy, którzy wniosą WADIUM.
Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokościi 2.000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych 00/100).
Wadium należy wnieść do upływu terminu składania ofert oznaczonego datą i godziną. Niewniesienie wadium do upływu wyznaczonego terminu (oznaczonego datą i godziną) skutkuje odrzuceniem oferty.
Wadium może być wnoszone w pieniądzu lub w formie poręczenia udzielanego przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości
Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na konto prowadzone w Banku Pekao SA – Nr konta 41 1240 5745 1111 0010 8978 2021 z dopiskiem: „Wadium – zapytanie ofertowe nr 01/12/2021/POPW1.2 ”
Za skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu rozumie się gdy w wyznaczonym terminie, tj. do upływu terminu składania ofert (oznaczonego datą i godziną) nastąpi uznanie kwoty wadium na rachunku bankowym Zamawiającego.
Za skuteczne wniesienie wadium w formie innej niż w pieniądzu uznaje się wadium, które zostało wniesione do Zamawiającego nie później niż do momentu upływu terminu składania ofert. Wadium wnoszone w formie innej niż w pieniądzu powinno zostać złożone w odrębnej kopercie opisanej nazwą wykonawcy oraz dopiskiem „Wadium do postępowania nr 01/12/2021/POPW1.2”. 
Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami w przypadku gdy:
· odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,
· zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub po unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium wniesione w formie przelewu, będzie zwracane na konto z którego wpłynęło, o ile Wykonawca nie wskaże innego numeru konta. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy.

Kryteria oceny oferty 

Zamawiający ustala następujące kryteria oceny oferty:

1. Cena brutto oferty (C)  – 60 punktów

2. Liczba spotkań bezposrednich na rynkach zagranicznych z potencjalnymi partnerami Wnioskodawcy mających na celu weryfikację warunków rozpoczęcia współpracy (S) – 40 punktów.

Informacja o sposobie dokonania ich oceny i wagach punktowych lub procentowych oraz opis sposobu przyznania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty



Kryterium 1: Cena (C)

Kryterium ceny zostanie ocenione zgodnie z poniższym wzorem 


Cena oferty najniższej / cena oferty ocenianej x 60 pkt. 

Podstawą do obliczenia będzie cena brutto zamówienia podana na formularzu ofertowym lub w ofercie. 
Obliczenia zostaną dokonane z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. 


Kryterium 2: Liczba spotań z potencjalnymi partnerami Wnioskodawcy na rynkach zagranicznych (S)

Zamawiający, w ramach Zadania 4 wymaga od Wykonawcy przeprowadzenia spotkań z min. 30 podmiotami (w Szwajcarii 18, we Francji 12). 
W ramach kryterium punktowana będzie dodatkowa liczba podmiotów (ponad 30), z którymi Wykonawca przeprowadzi spotkania. Podmioty te muszą mieć siedzibę w Szwacjarii lub w Francji. 

Kryterium zostanie ocenione wg poniższego wzoru 


Liczba dodatkowych podmiotów, z którymi zostaną przeprowadzone spotkania wskazane w ofercie wykonawcy
--------------
Największa liczba dodatkowych podmiotów, z którymi zostaną przeprowadzone spotkania wskazana nieodrzuconych ofertach 
x
40 punktów


Zamawiający wybierze ofertę, która łącznie w ramach ww. kryteriów otrzyma najwyższą liczbę punktów. Łączna ocena oferty zostanie wyliczona zgodnie ze wzorem

Ocena oferty = C + S

Wszystkie obliczenia będą prowadzone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 



Termin, miejsce i forma składania ofert

1. Termin składania ofert upływa w dniu 31.12.2021 godzina 10:00 
2. Oferty należy złożyć w formie pisemnej, w zamkniętej nieprzezorczystej kopercie z oznaczeniem: Wykonawcy, Zamawiajacego oraz z dopiskiem „Oferta do postępowania 01/12/2021/POPW1.2 na usługi doradcze”. Nie otwierać do 31.12.2021 do godziny 12:00 lub elektronicznie przez www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
3. Oferty w formie pisemnej należy osobiście, za pośrednictwem poczty lub firmy kurierskiej.  
4. O terminie złożenia oferty decyduje data i godzina jej wpływu do siedziby Zamawiającego. Oferty złożone po terminie wskazanym w pkt. 1 nie będą podlegały ocenie. 
5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 31.12.2021 o godzinie 12:00 w siedzibie Zamawiającego.
6. Otwarcie ofert jest jawne. 
7. Każdy Wykonawca ma prawo do złożenia tylko 1 oferty. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
8. Kwota oferty musi zostać wyrażona w polskich złotych. Oferty, których kwota zostanie wyrażona w innej walucie zostaną odrzucone.
9. Ofertę należy wypełnić w sposób czytelny na komputerze lub pismem maszynowym. 
10. Wszystkie oświadczenia, zarówno Wykonawcy jak i ekspertów powinny zostać dołączone w oryginale. 
11. W przypadku składania dokumentów w językach obcych wymagane jest ich tłumaczenie na język polski. Tłumaczenie powinno zostać podpisane przez osobę dokonującą tłumaczenia. Zamawiający nie wymaga dokonywania tłumaczeń przysięgłych. 
12. Zamawiający odpowie na wszysktie pytania dotyczące postępowania, o ile wpłyną do Zamawiającego nie później niż 2 dni robocze przed dniem składania ofert.  
Tajemnica przedsiębiorstwa

1. Wykonawca może zastrzec część lub całość oferty jako tajemnicę przedsiębiorstwa. 
2. Oferta lub jej część stanowiącą tajemnicę przedsiębiorstwa należy zapakować w odrębną nieprzezroczystą kopertę i umieścić wraz z pozostałymi dokumentami w kopercie oznaczonej zgodnie z zapisami pkt. IX zapytania. 
3. Tajemnicą przedsiębiorstwa nie można objąć formularza ofertowego. Jeżeli formularz ofertowy zostanie zastrzeżony jako tajemnica przedsiębiorstwa oferta taka zostanie odrzucona z uwagi na niemożność jej oceny przez Zamawiającego. 
4. Wykonawca zastrzegający treść oferty zobowiązany jest do wypełnienia załącznika „Oświadczenie dotyczące tajemnicy przedsiębiorstwa”.
Informacja na temat zakresu wykluczenia

Zgodnie z zapisami wytycznych, w celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia nie może zostać udzielone podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć oświadczenie o niepozostawaniu z Zamawiającym w żadnym ze stosunków opisanych powyżej. 
Klauzula RODO

Zamawiający informuje, iż będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie postępowania, a w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione w dokumentach i oświadczeniach składanych przez Wykonawcę. 	
Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego jest niezbędne dla celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego i wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. W związku z tym, Wykonawca przystępując do postępowania jest obowiązany do wyrażenia zgody na przetwarzanie informacji zawierających dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody każdej osoby, której dane osobowe będą podane w ofercie, oświadczeniach i dokumentach złożonych w postępowaniu. Na tę okoliczność Wykonawca złoży stosowne pisemne oświadczenie (jak we wzorze Formularza oferty – Załącznik Nr 3 do SIWZ).	

Mając na uwadze powyższe, Zamawiający informuje, że:
1) Administratorem Pana/-i danych osobowych jest "TOBO" Datczuk Spółka Jawna, Kuriany 104, 15 – 589 Białystok, e-mail: biuro@tobo.pl
2) W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: biuro@tobo.pl lub bezpośrednio w siedzibie Administratora, 
3) Pana/-i dane osobowe będą przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa, w szczególności wymogami umowy o dofinansowanie oraz obowiązujących Zamawiającego przepisów o archiwizacji.
4) Celem przetwarzania Pana/-i danych osobowych jest udzielenie zamówienia publicznego, a w przypadku wyboru Pana/-i oferty jako najkorzystniejszej również realizacja umowy w sprawie zamówienia publicznego, zgodnie z obowiązującymi w powyższym zakresie przepisami prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
5) Odbiorcami Pana/-i danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, z zastrzeżeniem, iż dane osobowe dotyczące wyroków skazujących oraz naruszeń prawa lub powiązanych środków bezpieczeństwa będą udostępniane wyłącznie w celu korzystania ze środków ochrony prawnej i wyłącznie do upływu terminu na ich wniesienie
6) Przysługuje Panu/-i prawo do żądania od Administratora dostępu do Pana/-i danych osobowych oraz prawo do ich sprostowania, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego, jak również nie może naruszać integralności protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz załączników,
7) Przysługuje Panu/-i prawo do żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pana/-i danych osobowych, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 ogólnego rozporządzenie o ochronie danych, przy czym wystąpienie z ww. żądaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia
8) Nie przysługuje Panu/-i prawo:
· do usunięcia danych osobowych na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), w zw. z art. 17 ust. 3 lit. d) w zw. z art. 17 ust. 3 lit. e) ogólnego rozporządzenie o ochronie danych,
· sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenie o ochronie danych. 
9) Pana/-i dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanym procesom związanym z podejmowaniem decyzji, w tym profilowaniu,
10) Pani/Pana dane nie będą przekazane odbiorcom w państwach znajdujących się poza Unią Europejską i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub do organizacji międzynarodowej.
11) Jeśli uzna Pani/Pan, że dane osobowe nie są przetwarzane w sposób prawidłowy przysługuje Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
12) Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może wykluczeniem wykonawcy z postępowania lub odrzuceniem jego oferty. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może wykluczeniem wykonawcy z postępowania lub odrzuceniem jego oferty.

Załączniki

Załącznik 1: Formularz oferty
Załącznik 2: Oświadczenia
Załącznik 3. Wzór umowy
Załącznik 4. Oświadczenie o tajemnicy przedsiębiorstwa
Załącznik 5. Wzory oświadczeń
Załącznik 6. Oświadczenie eksperta 




Formularz oferty

	Nazwa wykonawcy
	

	NIP wykonawcy
	

	Adres siedziby wykonawcy
	

	Adres e-mail wykonawcy
	

	Dane kontaktowe osoby upoważnioej do kontaktu z Zamawiającym
	

	Termin ważności oferty
	30 dni kalendarzowych licząc od daty ostatecznego terminu składania ofert


	

	Cena netto usługi 
	
…………………………….. zł
Słownie: ………………….

	VAT (procent i kwota)
	
…………………………….. zł
Słownie: ………………….

	Cena brutto
	
…………………………….. zł
Słownie: ………………….

	Liczba dodatkowych podmiotów, z którymi zostaną przeprowadzone spotkania.
	




W tym

	Nr zadania
	Cena netto
	Podatek VAT
	Cena brutto

	Zadanie 2
	
	
	

	Zadanie 3
	
	
	

	Zadanie 4
	
	
	




Oświadczamy, że zlecimy następujący zakres usługi wskazanym poniżej podwykonawcom
	
	
	Nr zadania
	Opis zadań planowanych do zlecenia podwykonawcy
	Nazwa Podwykonawcy, 
Adres 

	Zadanie ……..
	
	





Data i podpis osoby upoważnionej

………………………………………………………………








…………………………….
Nazwa i adres wykonawcy


Oświadczenie

Będąc upoważnionym do reprezentacji ……………………………………oświadczam, że:


1) nie istnieją pomiędzy nami a Zamawiającym powiązania osobowe lub kapitałowe, przez które rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
2) nie posiadamy zaległości wobec ZUS i US 
3) znajdujemy się w sytuacji finansowej i organizacyjnej pozwalającej na realizację zamówienia
4) podana wyżej cena obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia
5) zapoznałem się z Zapytaniem Ofertowym i nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz uzyskałem konieczne informacje do przygotowania oferty
6) zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń
7) zapoznałem się ze wzorem umowy nie wnoszę do niego zastrzeżeń i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na warunkach wymienionych w projekcie umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego
8) wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji
9) wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego informacji zawierających dane osobowe oraz, że poinformowałem pisemnie i uzyskałem zgodę każdej osoby, której dane osobowe są podane w ofercie oraz dokumentach składanych wraz z niniejszą ofertą lub będą podane w oświadczeniach i dokumentach złożonych przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia



Data i podpis osoby upoważnionej




………………………………………………………………




UMOWA 

Zawarta w ………… w dniu ………….., pomiędzy:

…………
NIP: ………………………, REGON: ……………………, nr KRS ………………………….
reprezentowanym przez
.........................
zwanym dalej: Zamawiającym

a

…………………………………..

NIP: ………………………, REGON: ……………………, nr KRS ………………………….
reprezentowanym przez
....................
zwanym dalej Wykonawcą


Zamawiający oraz Wykonawca łącznie w dalszej części umowy nazywani Stronami niniejszym zawierają umowę o następującej treści:


§ 1
[Przedmiot umowy]

1. Przedmiotem Umowy jest realizacja Specjalistycznych usług doradczych mających na celu wdrożenie Modelu Biznesowego Internacjonalizacji zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania wszelkich prac związanych z realizacją przedmiotu Umowy zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia - załącznikiem nr 1 do Umowy, Ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy, oraz ustalonym przez strony harmonogramem realizacji usługi (zwanym dalej „Harmonogramem”) oraz obowiązującymi przepisami prawa polskiego, wytycznych PARP i z zachowaniem należytej staranności.


§ 2
[Termin realizacji]

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy w terminie do dnia 30.09.2022 r. zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy.
2. Harmonogram, o którym mowa w § 1 ust. 2, Wykonawca przygotuje  w porozumieniu 
z Zamawiającym. Harmonogram będzie uwzględniał wymagania zawarte w załączniku nr 1 oraz 
w załączniku nr 2. 


§ 3
[Rezultat przeprowadzonej usługi]

1. Rezultatem przeprowadzonej usługi są raporty, przygotowane przez Wykonawcę dla każdego zadania. Raporty te powinny opisywać wszystkie działania podjęte przez Wykonawcę w ramach danego zadania, w tym w szczególności dane teleadresowe potencjalnych kontrahentów 
i partnerów, dokumentację fotograficzną działań, itp. Integralną częścią raportu są dokumenty 
i projekty przygotowane przez Wykonawcę. 
2. Wykonawca przygotuje Raport z wykonanej usługi doradczej i przekaże ją Zamawiającemu w wersji elektronicznej w terminie 7 dni po zakończeniu realizacji zadania, z zastrzeżęniem iż raport końcowy z usługi zostanie przekazany do dnia 30.09.2022 r. 
3. Strony dopuszczają wydłużenie terminu realizacji poszczególnych zadań oraz umowy: 
a)	w przypadku, gdy opóźnienie w wykonaniu przedmiotu umowy spowodowane będzie koniecznością, która wystąpiła z przyczyn niezależnych od Wykonawcy po zawarciu umowy, tj. lokdownem w kraju/krajach objętym realizacją zamówienia, wystąpieniem siły wyższej, zdarzeniem uniemożliwiającym realizację zamówienia. 
b)	wystąpienia konieczności wykonania dodatkowych czynności nie wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia lub zamówień dodatkowych, które wstrzymują lub opóźniają realizację przedmiotu umowy, a które będą niezbędne do prawidłowego wykonania i zakończenia robót objętych umową podstawową,
c)	wystąpienie okoliczności powodujących konieczność opracowania oraz uzyskania dodatkowych materiałów niezbędnych do prawidłowego zakończenia zadania. W przypadku wystąpienia jednej z ww. okoliczności Zamawiający wydłuży termin wykonania zamówienia o liczbę dni, w których wykonywanie przedmiotu umowy było niemożliwe.
Zmiany umowy spowodowane wpływem pandemii koronawirusa określone są w odrębnych przepisach prawa.


§ 4
[Skład zespołu Wykonawcy]

1. Wykonawca wskazuje, iż w skład zespołu wykonującego przedmiot niniejszej Umowy wejdą następujące osoby:

	Imię i nazwisko eksperta
	Zakres działań wykonywanych przez daną osobę

	
	

	
	




2. Zmiana osób o których mowa w ust. 1 może zostać dokonana przez Wykonawcę wyłącznie za zgodą Zamawiającego. 

§ 5
[Wynagrodzenie]

1. Strony ustalają, iż z tytułu wykonania Przedmiotu Umowy, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie brutto w wysokości: …………..zł (słownie:  ………….. złotych),  tj……………… zł. netto +………….  zł. VAT, w tym tytułem:
a) Zadanie 2: …………….. zł netto
b) Zadanie 3…………….,zł netto
c) Zadanie 4 …………. zł netto 
2. Cena brutto określona w par. 6 ust. 1 jest ceną ryczałtową i Wykonawcy nie przysługuje prawo do jej zmiany i waloryzacji. 
3. Wynagrodzenie płatne będzie po odbiorze przedmiotu umowy przelewem, na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT, na rachunek bankowy w niej wskazany, w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.
4. Podstawą do obciążenia Zamawiającego fakturą VAT o której mowa w ust. 2, jest przekazanie Zamawiającemu Raportu z usługi doradczej i podpisanie protokołu odbioru.

§ 6 
Podwykonawcy
1. Wykonawca może zlecić wykonanie części działań realizowanych w ramach Umowy podwykonawcom w zakresie wskazanym w Ofercie.
2. Wykonawca nie może rozszerzyć podwykonawstwa poza zakres wskazany w Ofercie bez pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności.
3. Wszelkie przepisy niniejszej umowy odnoszące się do Wykonawcy stosuje się odpowiednio do podwykonawców, za których działania lub zaniechania Wykonawca ponosi odpowiedzialność na zasadzie ryzyka.
4. Podwykonawcy nie mogą w całości podzlecać powierzonego im działania innym podmiotom lub osobom trzecim. 

§ 7
[Obowiązki Zamawiającego]

1. W celu prawidłowego i rzetelnego wykonania przez Wykonawcę zlecenia, Zamawiający udostępni Wykonawcy w okresie trwania niniejszej umowy wszelkie żądane przez Wykonawcę materiały niezbędne do wykonania Przedmiotu Umowy 
2. Zamawiający będzie udzielał Wykonawcy bez zbędnej zwłoki wyczerpujących informacji i wyjaśnień niezbędnych do wykonania niniejszej Umowy. 
3. Zamawiający będzie współdziałał z Wykonawcą w celu zapewnienia sprawnego przebiegu wykonywania Przedmiotu Umowy. 

§ 8
[Obowiązki Wykonawcy]

1. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego przystąpienia do wykonania przedmiotu zamówienia oraz do przedstawienia, na wezwanie Zamawiającego szczegółowego planu czynności zmierzających do opracowania przedmiotu umowy
2. Wykonawca zobowiązuje się do: 
a. realizacji usługi doradczej zgodnie z zasadami działania 1.2 „Internacjonalizacja MSP” POPW
b. uzgodnienia ostatecznej wersji Raportu z usługi doradczej z Zamawiającym,
c. wprowadzenia do opracowanego Raportu z usługi doradczej wszystkich poprawek 
i uzupełnień zgłoszonych przez Zamawiającego i PARP w toku realizacji projektu oraz do udzielenia niezbędnych wyjaśnień. Czynności te Wykonawca będzie wykonywał w ramach ceny określonej w par. 6 umowy, w terminach wskazanych przez Zamawiającego lub PARP. 
d. przeprowadzenia, w siedzibie Zamawiającego, prezentacji wniosków płynących 
z przeprowadzonych usług doradczych.
3. Wykonawca będzie współdziałał z Zamawiającym w celu zapewnienia sprawnego przebiegu wykonywania Przedmiotu Umowy. 
§ 9
[Ochrona danych oraz informacji]  
1. Wszelkie przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego informacje, w których posiadanie Wykonawca wszedł realizując Przedmiot Umowy, stanowią informacje poufne.
2. Informacjami poufnymi są również dane osobowe oraz wszelkie inne informacje dotyczące osób zatrudnianych przez Zamawiającego, które są znane Wykonawcy lub do których Wykonawca ma dostęp w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy. 
3. W czasie trwania niniejszej umowy, a także po jej zakończeniu Wykonawca zobowiązuje się zachować informacje, o których mowa w powyższych punktach w ścisłej tajemnicy, a w szczególności nie kopiować lub w jakikolwiek sposób powielać tych informacji lub nie zezwalać osobom trzecim na kopiowanie lub powielanie, z wyjątkiem użycia zgodnego z interesem Zamawiającego i niezbędnym w celu prawidłowego wykonania przedmiotu niniejszej Umowy.
4. Powyższego zobowiązania nie narusza ujawnienie i użycie informacji: 
1) dostępnych publicznie; 
2) uzyskanych niezależnie z innych źródeł; 
3) co do których uzyskano pisemną zgodę na ich ujawnienie; 
4) których ujawnienie może być wymagane na podstawie odrębnych przepisów prawa. 


§ 10
[Prawa majątkowe autorskie]
1. Z momentem zapłaty  wynagrodzenia o którym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy, w ramach powyższego wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do przedmiotu niniejszej Umowy oraz wszelkich utworów powstałych w związku z realizacją wszystkich zadań wskazanych w zapytaniu ofertowym, bez ograniczenia terytorium, czasu i liczby egzemplarzy a Zamawiający nabywa autorskie prawa majątkowe do przedmiotu niniejszej Umowy 
z prawem wykonywania i zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich - bez obowiązku składania w tym zakresie dodatkowego oświadczenia.


§ 11
[Osoby wyznaczone do współpracy]

1. Osobami wyznaczonymi ze strony Zamawiającego do współpracy przy realizacji Przedmiotu umowy są:
· ………….
2. Osobami wyznaczonymi ze strony Wykonawcy do współpracy przy realizacji Przedmiotu umowy są:
· ……………………………..
3. Zmiana osób o których mowa w ust. 1 nie stanowi zmiany niniejszej Umowy i wymaga poinformowania o tym fakcie drugiej Strony


§ 12
[Kary umowne]

1. Strony uzgadniają następujące zasady naliczania kar umownych:
2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości:
a. 25 % wynagrodzenia określonego w par. 5 ust. 1 w przypadku odstąpienia od podpisania umowy o dofinansowania przez Zamawiającego z przyczyn leżących po jego stronie Zamawiającego. 
3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości:
a. 25 % wynagrodzenia określonego w par. 5 ust. 1 w przypadku odstąpienia od realizacji umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy .
b. 0,2% wynagrodzenia określonego w par. 5 ust. 1 za każdy dzień zwłoki w oddaniu przedmiotu zamówienia wynikający z przyjętego harmonogramu
c. 5 000 zł za każdy przypadek zaangażowania do realizacji projektu ekspertów innych, niż wskazani w ofercie Wykonawcy oraz w niniejszej umowie, w przypadku niezgłoszenia nowych ekspertów Zamawiającego i/lub nieuzyskania jego zgody na ich zaangażowanie. 
d. 5 000 zł za każdy przypadek powierzenia realizacji projektu lub jego części podwykonawcy, który nie został ujęty w ofercie lub nie został uprzednio zaakceptowany przez Zamawiającego 
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody poniesione przez Zamawiającego powstałe w wyniku niewykonania bądź nienależytego wykonania przedmiotu umowy.
Zapłata kary umownej lub kar umownych nie wyłącza prawa dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych w wysokości przekraczającej wysokość kary lub kar umownych.

§ 14
[Postanowienia końcowe]

1. Zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Spory mogące wyniknąć w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, których nie da się rozstrzygnąć polubownie, Strony poddają pod rozstrzygnięcie przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
3. Umowa niniejsza sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach; w dwóch egzemplarzach dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy.



ZAMAWIAJĄCY:					WYKONAWCA:











Pieczęć Wykonawcy/Wykonawców/
[bookmark: bookmark1]"TOBO" Datczuk Spółka Jawna, 
Kuriany 104
150589 Białystok 


Oświadczenie dotyczące tajemnicy przedsiębiorstwa[footnoteRef:1] [1:  Wykonawca dołącza powyższe informacje do oferty jeżeli dotyczy] 




Ja/My, niżej podpisany/-i:



działając w imieniu i na rzecz:
/nazwa (firma), dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców/

przystępując do postępowania prowadzonego w związku z realizacją projektu pn. „Rozwój eksportu firmy "TOBO" Datczuk Spółka Jawna” Programu Operacyjnego Polska Wschodnia,  Oś priorytetowa 1. Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, Działanie 1.2 Internacjonalizacja MŚP,  nr wniosku POPW.01.02.00-20-0030/21 na realizację usług doradczych



oświadczamy, że:
utajnione przez naszą firmę dane zawarte w załączniku nr ………… do oferty**/ na stronach…………. oferty**, 

dotyczące informacji: technicznych*, technologicznych*, handlowych*, organizacyjnych* 

nie są powszechnie dostępne tzn. nie są publikowane w materiałach drukowanych bądź w internecie, w związku z tym stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z późn. zm.);
utajnienie tych danych nie ma na celu utrudnienia uczciwej konkurencji w przedmiotowym zamówieniu publicznym oraz nie dotyczy informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych [Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.].




/Miejscowość i data/


/Podpis osoby/osób upoważnionej do występowania w imieniu wykonawcy/ (pożądany czytelny podpis albo podpis i pieczątka z imieniem i nazwiskiem)



* niepotrzebne skreślić
** niepotrzebne skreślić








Oświadczenie eksperta[footnoteRef:2] [2:  Oświadczenia należy wypełnić dla każdego eksperta i dołączyć w oryginale do oferty. ] 




Ja niżej podpisany oświadczam, iż wyrażam zgodę na uczestnictwo w charakterze eksperta w odniesieniu do zamówienia nr 01/12/2021/POPW1.2 ogłoszonego przez firmę

"TOBO" Datczuk Spółka Jawna,
Kuriany 104
15 - 589 Białystok


w związku z realizacją projektu pn. „Rozwój eksportu firmy "TOBO" Datczuk Spółka Jawna” Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, Oś priorytetowa 1. Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, Działanie 1.2 Internacjonalizacja MŚP,  nr wniosku POPW.01.02.00-20-0030/21
Zobowiązuję się, iż w przypadku wyboru oferty złożonej przez firmę 

………………………………
(nazwa Wykonawcy, adres)

wezmę udział w realizacji zamówienia zgodnie z opisem zawartym w zapytaniu ofertowym. 





Data i czytelny podpis eksperta





Oświadczenie 

W imieniu ………. Oświadczam, że w okresie w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres jego działalności jest krótszy to w takim okresie wykonaliśmy następujące usługi:

	Lp.
	Usługa świadczona na rynek
	Zleceniodawca usługi[footnoteRef:3] [3:  Należy podać dokładny adres Zleceniodawcy usługi, adres e-mail i nr telefonu] 

	Zakres rzeczowy realizacji usługi[footnoteRef:4]  [4:  Należy zaznaczyć elementy usługi, jakie były realizowane ] 

	Okres świadczenia usługi
	Wartość usługi
	Osoby realizujące usługę 
	Dokumenty potwierdzające realizację usługi i jej warunki zgodnie z pkt. VII.4 zapytania[footnoteRef:5]  [5:  Należy wskazać dokumenty potwierdzające fakt realizacji usługi oraz dołączyć ich kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem do oferty] 


	1
	
	 
	☐	stworzenie bazy potencjalnych kontrahentów
	
	
	
	

	
	
	
	☐	przygotowanie i przeprowadzenie spotkań z potencjalnymi kontrahentami mających na celu weryfikację warunków rozpoczęcia współpracy
	
	
	
	

	
	
	
	☐	opracowanie dokumentacji prawnej pozwalającej wprowadzić produkt na rynki zagraniczne
	
	
	
	

	
	
	
	☐	przygotowanie materiałów marketingowych na rynki zagraniczne
	
	
	
	

	2
	
	
	☐	stworzenie bazy potencjalnych kontrahentów
	
	
	
	

	
	
	
	☐	przygotowanie i przeprowadzenie spotkań z potencjalnymi kontrahentami mających na celu weryfikację warunków rozpoczęcia współpracy
	
	
	
	

	
	
	
	☐	opracowanie dokumentacji prawnej pozwalającej wprowadzić produkt na rynki zagraniczne
	
	
	
	

	
	
	
	☐	przygotowanie materiałów marketingowych na rynki zagraniczne 
	
	
	
	



Data i podpis osoby upoważnionej do reprezentacji




Oświadczenie 

W imieniu …….. oświadczam, że do realizacji przedmiotu zamówienia skierują następujące osoby:

	Nazwa stanowiska
	Imię i nazwisko eksperta, telefon, adres e-mail
	Podstawa dysponowania[footnoteRef:6]  [6:  Należy wskazać podstawę dysponowania ekspertem np. umowa o pracę, umowa o dzieło, umowa B2B] 

	Opis doświadczenia ze wskazaniem projektów potwierdzających spełnienie warunku określonego w pkt. VII.5 Zapytania
	Wskazanie dokumentów potwierdzających spełnienie warunków określonych w pkt. VII.5 Zapytania 

	Ekspert 1. 
	
	 
	
	


	Ekspert 2.
	
	
	
	

	Ekspert n.
	
	
	
	


[image: trzy elementy]
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