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Zapytanie Ofertowe nr 3/SZKL/COVIDONAL/2021
dotyczace organizacji i przeprowadzenia szkolenia zawodowego: ,Operator wprowadzania danych

z elementami pracy biurowej certyfikowany egzaminem ECCC” dla uczestnikow projektu ,,COVIDONAL.
Program aktywizacji oraz reintegracji spoteczno zawodowej oséb wykluczonych lub zagrozonych ubdstwem
i wykluczeniem spotecznym w Lubelskim Obszarze Metropolitarnym w wyniku skutkéw pandemii
koronawirusa” nr: RPLU.11.01.00-06-0074/20-04. Projekt realizowany przez Fundacje Rozwoju Aktywnosci
Spotecznej Wspodlnota z siedzibg w Lublinie w partnerstwie z Europejskg Platforma Edukacyjng Sp. z o.0.
zsiedzibg w Lublinie, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowe;j
11 Wtaczenie Spoteczne, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
Dziatanie 11.1 Aktywne wtgczenie.

l. ZAMAWIAJACY
Fundacja Rozwoju Aktywnosci Spotecznej Wspdlnota
ul. Bluszczowa 13/6, 20-224 Lublin
NIP 918 216 64 19
REGON 366120717
e-mail: fras.wspolnota@gmail.com
www.fundacjawspolnota.pl

. TRYB ZAMOWIENIA
Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 Ministra Inwestycji i Rozwoju (wersja z dnia 22.08.2019).

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien
Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843). Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca
zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami
oceny.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego ,Operator
wprowadzania danych z elementami pracy biurowej certyfikowany egzaminem ECCC” w tgcznym
wymiarze 150 godzin lekcyjnych dla 1 grupy szkoleniowej, liczacej 14 oséb. Przez godzine lekcyjng
rozumie sie 45 minut.

2. Szkolenie zostanie przeprowadzone dla oséb, u ktéorych w wyniku indywidualnej diagnozy
zidentyfikowano konieczno$¢ nabycia, podwyzszenia lub zmiany kwalifikacji zawodowych.

3. Projekt ,COVIDONAL. Program aktywizacji oraz reintegracji spoteczno zawodowej oséb wykluczonych
lub zagrozonych ubdéstwem iwykluczeniem spotecznym w Lubelskim Obszarze Metropolitarnym
w wyniku skutkdw pandemii koronawirusa”, skierowany jest do 100 osdb (60 kobiet, 40 mezczyzn)
z niepetnosprawnoscia (z zaburzeniami psychicznymi) w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. z 2017r. poz. 882 z pdin. zm.), zamieszkujgcych obszar
wojewoddztwa lubelskiego. S3 to osoby wykluczone lub zagrozone ubdstwem i wykluczeniem
spotecznym, ktore pozostajg bez pracy.

4. Przez godzine szkolenia/warsztatu rozumie sie 45 minut (godziny lekcyjne). Do czasu zajec nie wlicza sie
przerw.
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Planowany termin realizacji zamdwienia: 1.2022 — 11.2022

Planowana forma realizacji zamdwienia: szkolenie stacjonarne, z zastrzezeniem V, pkt. 4,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany planowanego terminu rozpoczecia i zakonczenia realizacji
zamodwienia (tj. wczesniejsze rozpoczecie o maksymalnie 2 tygodnie lub wydtuzenie o maksymalnie
1 miesigc) oraz zmniejszenia lub zwiekszenia ostatecznej liczby oséb o max 2 osoby.

Planowane miejsce realizacji zaje¢: Lublin.

Planowane godziny realizacji zaje¢: 8:00 — 20:00 od poniedziatku do niedzieli.

NAZWA | KOD OKRESLONE WE WSPOLNYM StOWNIKU ZAMOWIEN CPV:

Kod CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

V.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wybdr Wykonawcy na kompleksowga organizacje i przeprowadzenie szkolenia

zawodowego: Operator wprowadzania danych z elementami pracy biurowej certyfikowany egzaminem ECCC
dla 14 oséb

Cel szkolenia: Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow kompleksowych kompetencji do
wykonywania zawodu operatora wprowadzania danych, nabycie kwalifikacji zawodowych zgodnie
z ustalonymi standardami ksztatcenia.

Program szkolenia: Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegétowego Programu dla
szkolenia. Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standardéw kwalifikacji
zawodow i specjalnosci dostepnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, tzn.
modutowego programu szkolenia zawodowego. Program szkolenia musi obejmowaé zajecia
teoretyczne i praktyczne w wymiarze wskazanym, minimum 150 godzin lekcyjnych na Uczestnika oraz
przewidywaé sprawdzenie nabytych kompetencji w formie egzaminu wewnetrznego oraz przygotowac
uczestnikow do egzaminu zewnetrznego ECCC (Europejski Certyfikat Kompetencji Cyfrowych)
w zakresie tematyki szkolenia.

Zakres szkolenia: przygotowany przez Wykonawce powinien obejmowal zajecia teoretyczne

i praktyczne oraz zawieraé co najmniej takie moduty jak:

Organizacja pracy biurowej,

Prawo pracy i akty prawne regulujace dziatalnosc¢ jednostki biurowej,
Edytor tekstu — tworzenie szablondw, folderéw i innych dokumentow,

Arkusz kalkulacyjny — edycja, tworzenie formut i rézne typy tabel,

Prezentacja multimedialna w pracy biura,

Pisanie bezwzrokowe na klawiaturze komputera systemem dziesieciopalcowym,
Wprowadzanie danych z elementami obrébki za pomocg urzadzen i zrédet zewnetrznych (Internet,

skaner, aparat fotograficzny, jpg, PDF, zrédta dzwiekowe),

Poprawne wprowadzanie danych do aplikacji biurowych i bazodanowych materiatow o réznym
kodowaniu znakéw z zewnetrznych zrédet: Internet, pliki graficzne, zrédta dzwiekowe i inne,
Przechowywanie, przesytanie i zarzgdzanie danymi na urzadzeniach i nosnikach zgodnie z RODO —

szyfrowanie danych i potgczen, sortowanie, wyszukiwanie, filtrowanie i formatowanie oraz
wizualizacja danych

egzamin wewnetrzny w zakresie tematyki szkolenia

egzamin zewnetrzny ECCC w zakresie tematyki szkolenia
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4. Wymiar i forma organizacji szkolenia zawodowego:

taczny wymiar kursu - min. 150 godzin lekcyjnych na Uczestnika (zajecia teoretyczne i praktyczne)

Liczba grup szkoleniowych: 1

Liczebnos$¢ grupy szkoleniowej: 14 oséb

Okres realizacji kursu / termin wykonania: 1.2022 - 11.2022

Godziny realizacji zajeé: dostosowane do potrzeb Uczestnikdéw Projektu

Miejsce realizacji szkolenia i egzaminu: Lublin

W zwigzku z organizacjg szkolenia stacjonarnie Wykonawca ma obowigzek realizacji szkolenia zgodnie
z aktualnymi wytycznymi opublikowanymi przez Ministerstwo Rozwoju pod adresem:
https://www.gov.pl/web/rozwoj/spotkania-biznesowe-szkolenia-konferencje-i-
kongresy?fbclid=IwAR2wjRHgLnCYKONYnNKQ3Whb38sDi ctQOW3kYwX2jyMasabwFVkKHbp-2eAU,a w przypadku
ich zmiany, ma obowigzek do zastosowania sie do aktualnie obowigzujgcych wytycznych i przepiséw.

W szczegdlnosci Zamawiajgcy wymaga przygotowania regulaminu szkolenia z uwzglednieniem w/w wytycznych
i przedstawienia go do akceptacji Zamawiajacego min. 5 dni roboczych przed szkoleniem.

Na Zzadanie Zamawiajgcego, w zwigzku z aktualng sytuacjg epidemiologiczng, ustuga powinna w catosci lub
czesci byc¢ zrealizowana zdalnie, w czasie rzeczywistym. Materiatami pomocniczymi mogg by¢ narzedzia
asynchroniczne w formie materiatéw dydaktycznych, e-podrecznikéw, dokumentéw, materiatéw VOD. Ustugi
realizowane zdalnie w czasie rzeczywistym, to ustugi odbywajgce sie z wykorzystaniem potaczen on-line w taki
sposob, ze trener prowadzi ustuge w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajacej przekazanie i utrwalenie
tresci okreslonych w programie ustugi. Liczba uczestnikéw szkolenia winna umozliwi¢ wszystkim interaktywng
swobode udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zajeé (éwiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy,
ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.).

- W przypadku realizacji ustugi w sposdb zdalny Wykonawca powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne
umozliwiajgce Uczestnikom w petni zrealizowac¢ zaktadany program ustugi. Warunki techniczne niezbedne do
udziatu w ustudze musza zostaé obligatoryjnie okreslone. Wykonawca ustugi jest zobowigzany wskazac:
-platforme /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktdérego prowadzona bedzie ustuga,

-minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej
komunikacji,

-minimalne wymagania dotyczgce parametrdéw tgcza sieciowego, jakim musi dysponowaé Uczestnik,

-niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw,

-okres waznosci linku umozliwiajacego uczestnictwo w spotkaniu on-line.

Cato$¢ ustugi realizowanej zdalnie musi by¢ rejestrowana/nagrywana, a Uczestnicy po jej zakoriczeniu musza
mie¢ zapewniony dostep do utrwalonej ustugi, przez co uzyskaja mozliwos¢ utrwalania efektéow uczenia.
W zwigzku z koniecznoscia rejestracji Ustugodawca musi poinformowacd uczestnikéw o nagrywaniu ustugi tylko
na potrzeby monitoringu, kontroli. Wizerunek w celu potwierdzania kwalifikowalnosci moze by¢ przetwarzany
w programowych zbiorach danych osobowych poszczegdlnych Programdéw Operacyjnych. Udostepnienie
nagrania do celéw utrwalania efektow uczenia sie, wymaga pozyskania przez Ustugodawce ustugi zgody od
Uczestnika na wykorzystanie nagrania do takiego celu.

- Przebieg szkolen oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu zaje¢, dziennika
zaje¢, zaswiadczen, nagrania z przeprowadzenia szkolenia, dokumentacja potwierdzajgca przeprowadzenie
szkolenie online wskazujaca na date i czas trwania szkolenia (np. print screeny z ekranu, lista zalogowanych
uczestnikow itp.) ankiet oceniajgcych jakos¢ i przydatnosé szkolenia, testow poczatkowych i koricowych oraz
protokotu na zakoriczenie szkoler zawodowych.

- W ramach realizacji zdalnego szkolenia Wykonawca zapewni:

a) Zapewnienia kadry trenerskiej — zapewnienie kadry trenerskiej posiadajacej wiedze i doswiadczenie
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia - pkt. IX niniejszej procedury
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b) opracowanie szczegdétowego programu szkolen (wraz z opisem poszczegdlnych ¢wiczen oraz

materiatami szkoleniowymi) ktory powinien zosta¢ opracowany przez trenerdw, realizujgcych poszczegdlne
moduty szkoleniowe. Ze wzgledu na konieczno$¢ dostosowania poszczegdlnych modutéow szkoleniowych do
potrzeb uczestnikéw (w grupie mogg znalezé sie osoby z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci i w bardzo
zrdéznicowane] sytuacji zdrowotnej i zyciowej oséb z zaburzeniami psychicznymi) przedstawiono ramowe
zakresy merytoryczne, ktdre mogg ulec modyfikacji pod katem specyficznych potrzeb uczestnikéw,

c) Zapewnienie dla kazdego UP materiatdw szkoleniowych dostosowanych do potrzeb oséb
niepetnosprawnych jesli wystgpi taka potrzeba (np. wieksza czcionka) oraz dopasowanych indywidualnie do
kazdego szkolenia, m.in. skrypt lub opracowanie wtasne oséb prowadzacych zajecia bedace w posiadaniu
Wykonawcy w formie papierowej — nienaruszajgce praw autorskich oséb trzecich, notes, dtugopis, teczka,
podrecznik. Powyzsze materiaty powinny by¢ adekwatne do tresci kursu oraz dobre jakosciowo i nalezy je
przekaza¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia w pierwszym dniu zajeé, ktdre przechodzg na wiasnos¢ uczestnikéw
w trakcie i po zakonczeniu szkolenia. Wszystkie materiaty muszg posiada¢ odpowiednie oznakowanie
logotypami unijnymi. Odbiér materiatdw zostanie potwierdzony pisemnie przez kazdego uczestnika. Koszty
z tym zwigzane powinny zostac pokryte w ramach zamdwienia i miescic sie w cenie catosciowej ustugi.

f) Pokrycie kosztéw badan lekarskich i innych (jezeli s3 wymagane w trakcie szkolenia /kursu lub przed
przystgpieniem do egzaminu)

g) Przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego na zakornczenie szkolenia w celu
potwierdzenia wiedzy, umiejetnosci i kompetencji z zakresu tematyki szkolenia.

h) Organizacja i przeprowadzenie egzaminu ECCC lub réwnowaznego w zakresie tematycznym szkolenia.

5. Wykonawca musi posiada¢ mozliwos¢ realizacji zamodwienia, objetego zapytaniem ofertowym
w obszarze wskazanym powyzej. Decyzje co do formy realizacji ustugi podejmuje Zamawiajacy i ma
prawo jg dowolnie ksztattowac¢ w catym okresie realizacji umowy z zachowaniem 2 dniowego terminu
uprzedzajgcego, majac na wzgledzie kwestie bezpieczeristwa uczestnikéw i wykonawcow.

6. Terminy (wczesniejsze rozpoczecie o maksymalnie 2 tygodnie lub wydtuzenie o maksymalnie
1 miesigc) oraz liczba uczestnikdw (zmniejszenie lub zwiekszenie o maksymalnie 2 osoby) w grupie
moze ulec zmianie ze wzgledu na postep rekrutacji uczestnikdw projektu, ewentualne zmiany beda
uzgadnianie z Wykonawcg w trakcie realizacji umowy, z uwzglednieniem dyspozycyjnosci treneréw.

7. Przebieg szkolenia oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu zaje¢,
list obecnosci, dziennika zaje¢, dokumentacji zdjeciowej, ankiet oceniajacych jakos¢ i przydatnosé¢
szkolenia, testéw poczgtkowych i koncowych oraz protokotu z egzaminu wewnetrznego na
zakonczenie szkolenia.

8. Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie prowadzita wykwalifikowana kadra dydaktyczna o kwalifikacjach
doswiadczeniu odpowiednim do zakresu obejmujgcego przedmiot zamdwienia.

9. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko Wyktadowcy
oraz dotgczy¢ jego zyciorys zawodowy celem udokumentowania posiadanego doswiadczenia.
W przypadku braku mozliwosci wykonania ustugi przez wskazanego Trenera, Wykonawca zobowigzany
jest zapewni¢ zastepstwo, z zastrzezeniem iz nowa kadra posiadaé bedzie przynajmniej takie samo
doswiadczenie zawodowe oraz uprawnienia do przeprowadzania szkolenia zawodowego jak wykazana
pierwotnie w zapytaniu ofertowym.

10. Egzamin zewnetrzny

a) Woykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego ECCC lub
rownowaznego egzaminu dla Uczestnikow Projektu i poinformowanie Zamawiajacego o terminie
egzaminu i jego wynikach. Egzamin nie wlicza sie do liczby godzin szkolenia. Egzamin zostanie
zorganizowany i przeprowadzony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Dokumentem
uzyskanym po zakoriczeniu szkolenia jest Certyfikat ECCC lub réwnowazny.
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Przebieg egzaminu zewnetrznego oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem list
obecnosci, certyfikatéw, protokotéw z egzaminu wraz z wynikami dla kazdego Uczestnika oraz
dokumentacjg fotograficzng. Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg egzaminu (materiaty, sala
egzaminacyjna, sprzet, wydanie certyfikatow, etc.) ponosi Wykonawca. Egzamin zewnetrzny powinien
by¢ przeprowadzony przez podmiot posiadajgcy stosowne uprawnienia nadane mu w drodze
akredytacji przez uprawniony do tego podmiot, a certyfikaty otrzymane po przeprowadzonym
egzaminie powinny by¢ rozpoznawalne i uznawalne w danej branzy. Po stronie Wykonawcy lezy
udowodnienie rozpoznawalnosci certyfikacji/egzaminu w danej branzy

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-2020 — zamdwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug, tj. szkolen
,Operator wprowadzania danych z elementami pracy biurowej certyfikowany egzaminem ECCC” na
warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50%
wartosci zamdwienia podstawowego.

W ramach realizacji szkolenia Wykonawca zapewni:

a)

b)

<)

d)

Zapewnienia kadry trenerskiej — zapewnienie kadry trenerskiej posiadajacej wiedze i doswiadczenie
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia - pkt. IX niniejszej procedury

opracowanie szczegdétowego programu szkolen (wraz z opisem poszczegdlnych ¢wiczen oraz
materiatami szkoleniowymi) ktéry powinien zostaé opracowany przez treneréw, realizujacych
poszczegdlne moduty szkoleniowe. Ze wzgledu na koniecznos¢ dostosowania poszczegdlnych
modutéw szkoleniowych do potrzeb uczestnikdw (w grupie moga znalei¢ sie osoby z rézinymi
rodzajami niepetnosprawnosci i w bardzo zrdinicowane] sytuacji zdrowotnej i zyciowe] o0séb
z zaburzeniami psychicznymi) przedstawiono ramowe zakresy merytoryczne, ktére mogg ulec
modyfikacji pod katem specyficznych potrzeb uczestnikow,

Zapewnienie dla kazdego UP materiatdw szkoleniowych dostosowanych do potrzeb oséb
niepetnosprawnych jesli wystgpi taka potrzeba (np. wieksza czcionka) oraz dopasowanych
indywidualnie do kazdego szkolenia, m.in. skrypt lub opracowanie wtasne oséb prowadzacych zajecia
bedace w posiadaniu Wykonawcy w formie papierowej — nienaruszajgce praw autorskich oséb
trzecich, notes, dtugopis, teczka, podrecznik. Powyzsze materiaty powinny by¢ adekwatne do tresci
kursu oraz dobre jakosciowo i nalezy je przekazac¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia w pierwszym dniu
zajeé, ktore przechodzg na wiasnos¢ uczestnikdw w trakcie i po zakoriczeniu szkolenia. Wszystkie
materiaty muszg posiada¢ odpowiednie oznakowanie logotypami unijnymi. Odbidr materiatéw
zostanie potwierdzony pisemnie przez kazdego uczestnika. Koszty z tym zwigzane powinny zostac
pokryte w ramach zamdwienia i miesci¢ sie w cenie catosciowej ustugi.

Zapewnienie cateringu w postaci: serwisu kawowego (kawa, herbata, kruche ciastka, paluszki stone,
cukier, mleko, woda mineralna), obiadu: zupa i drugie danie sktadajgce sie np. z porcji miesa lub ryby
0 gramaturze nie mniejszej niz 160 g dodatkdéw (np. ziemniaki, ryz, kasza, makaron) o gramaturze nie
mniejszej niz 200 g oraz suréwki o gramaturze nie mniejszej niz 150 g. Wykonawca zapewni positki
wegetarianskie, w przypadku zgtoszenia takiego zapotrzebowania przez uczestnikéw/uczestniczki
szkolenia zawodowego. Positek wegetarianski powinien sie sktada¢ z porcji jarskiej o gramaturze nie
mniejszej niz 400 g oraz suréwki o gramaturze nie mniejszej niz 150. Ciepty positek powinien by¢
wyporcjowany dla kazdego uczestnika i podany na ciepto w pojemniku termoizolacyjnym,
z kompletem sztuécow jednorazowych i serwetkami.

Zapewnienie pomieszczen/sal szkoleniowych do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych - sal
szkoleniowych oraz pracowni komputerowej do przeprowadzenia zaje¢ oraz egzamindw dla minimum
10 oséb max. 6 oséb jednorazowo, wyposazonych w fawki lub stoliki, krzesta, tablice typu flipchart
z kompletem przyboréw pismienniczych lub tablicg sucho-Scieralng wraz z kompletem zmywalnych
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markerdw oraz dostepem do Internetu. Pomieszczenia, w ktérych bedg prowadzone zajecia powinny
by¢ oznakowane i oplakatowane zgodnie z wytycznymi realizacji projektu RPO WL. Sale muszg spetniaé
wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniom, w ktérych beda
prowadzone zajecia.

Wymagania techniczne dotyczagce pomieszczen, w ktérych odbywaé sie bedg szkolenia:
- oswietlenie naturalne i sztuczne, odpowiednia temperatura w zaleznosci od pory roku, wymiana
powietrza, zabezpieczenie przed wilgocig, niekorzystnymi warunkami cieplnymi i nastonecznieniem,
- sale oraz toaleta powinny by¢ dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig, a wyposazenie
budynku umozliwia¢ swobodne poruszanie sie osobom z niepetnosprawnoscig lub sale powinny
znajdowad sie na parterze budynku, jezeli w szkoleniu bedg uczestniczy¢ osoby z niepetnosprawnoscia
wymagajgce usprawnien. Uczestnicy szkolenia powinni mie¢ zapewnione miejsce na przechowanie
odziezy wierzchniej, - Wszelkie koszty utrzymania czystosci w pomieszczeniach, ochrony, energii
elektrycznej, dostawy wody, oraz odprowadzania nieczystosci ponosi Wykonawca.

Pokrycie kosztow badan lekarskich i innych (jezeli sg wymagane w trakcie szkolenia /kursu lub przed
przystgpieniem do egzaminu)

Przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego na zakonczenie szkolenia w celu
potwierdzenia wiedzy, umiejetnosci i kompetencji z zakresu tematyki szkolenia.

Organizacja i przeprowadzenie egzaminu ECCC lub rownowainego w zakresie tematycznym
szkolenia.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy dokona wyboru jednego Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu (wczesniejsze rozpoczecie o maksymalnie
2 tygodnie lub wydtuzenie o maksymalnie 1 miesigc) i miejsca realizacji przedmiotu zamdwienia (inne
miasto na terenie wojewddztwa lubelskiego) oraz zwiekszenia lub zmniejszenia liczby uczestnikow
0 max 2 osoby.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizowanego przedmiotu zamdwienia
w przypadku, gdy Zamawiajgcy nie bedzie w stanie realizowac przedmiotu zamoéwienia. Wykonawcy
z tego tytutu nie bedg przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu Wykonawcy na zajecia.

Wykonawca musi posiada¢ mozliwos¢ realizacji zamowienia, objetego zapytaniem ofertowym
w obszarze wskazanym powyzej.

Wykonawca bedzie bezwzglednie przestrzegat/a przepisow zawartych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 a takie
Wytycznych programowych dotyczacych systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz innych dokumentéw krajowych i europejskich odnoszgcych sie do realizacji projektow
w ramach EFS.

Wykonawca w trakcie wykonywania ustugi bedzie dazyt do eliminacji stereotypdw oraz nie bedzie
przekazywat tresci dyskryminujacych jedng z pfci, bedzie kfadt zas nacisk na eliminacje segregacji na
rynku pracy ze wzgledu na pteé/niepetnosprawnoscé.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji cenowych z oferentem, ktérego oferta
zostata uznana za najkorzystniejsza.

Wykonawca deklaruje gotowos$¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach zgodnych

z przedmiotem zamaodwienia.

W ramach ustugi wykonawca zapewnia (zgodne z V)
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a) Badania lekarskie i inne (jezeli s3 wymagane w trakcie szkolenia lub przed przystgpieniem do
egzaminu)

b) Opracowanie materiatow/skryptow szkoleniowych  dla Uczestnikéw szkolen, zgodnie
z programem kursu — opracowanie wtasne zakresu merytorycznego dla kazdego kursu;

c¢) Komplet materiatéw szkoleniowych dla Uczestnika: materiaty wtasne, publikacja ksigzkowa,
notatnik, dtugopis, teczka itp.

d) Przeprowadzenie szkolenia objetego zapytaniem ofertowym w wymiarze czasowym
wskazanym w opisie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wymiar zaje¢ w ciggu jednego dnia szkoleniowego powinien wynosi¢ od 6 do 8 godzin
dziennie;

e) Zakfada sie, ze zajecia beda prowadzone od poniedziatku do niedzieli w godzinach od 8:00 do
20:00. Przerwy nie sg wliczone w czas godzin szkoleniowych. Obowigzuje 1 przerwa obiadowa
oraz minimum dwie przerwy kawowe;

f)  Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z harmonogramem przekazanym przez Zamawiajgcego
oraz zgodnie z zatwierdzonym programem nauczania;

g) Przeprowadzenie testéw sprawdzajgcych wiedze na poczatku oraz na zakonczenie szkolenia;

h) Przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego na zakonczenie szkolenia oraz wydanie
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.

i) Egzamin zewnetrzny.

j)  Sale wyktadowa/ sale do zajec¢ praktycznych.

k) Catering (przerwa kawowa — min. 2, oraz ciepty positek — obiad dwudaniowy dla kazdego
uczestnika projektu.

Wykonawca zobligowany bedzie do prowadzenia zaje¢ w sposéb zapewniajacy przystapienie 100%
uczestnikow do egzaminéw zewnetrznych: ECCC lub réwnowaznego w zakresie tematycznym
szkolenia i dotozenia nalezytej starannosci do zapewnienia zdawalnosci egzamindéw na poziomie nie
nizszym niz 80%. W przypadku uzyskania przez uczestnikdw szkolenia negatywnego wyniku egzaminu,
Wykonawca zobowigze sie na witasny koszt do koordynowania dziatan dotyczacych przygotowania do
egzaminu poprawkowego najpdzniej w ciggu 2 tygodni od ukorczenia szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Uczestnikom Szkolenia materiatdow szkoleniowych na
poczatku kursu badz na biezaco, zgodnie z realizowanym tematem zajec.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu kazdego kursu - szkolenia.
Dokumentacje stanowig: lista obecnosci (wraz z potwierdzeniem odbioru cateringu), dziennik zajec,
karta uczestnika, lista potwierdzajgca odbiér materiatdw szkoleniowych, kopia zaswiadczenia
o ukonczeniu szkolenia z potwierdzeniem odbioru przez Uczestnika/ow, protokoty odbioru ustugi,
ankiety ewaluacyjne, pre i post testy, dokumentacja fotograficzna.

Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia informacji o wspétfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Unii
Europejskiej zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego w skryptach szkoleniowych
i innych dokumentach, ktére bedg przekazywane przez Wykonawce Zamawiajacemu.

Szczegétowy harmonogram realizacji szkolenia dla grupy szkoleniowej zostanie okreslony przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany bedzie rowniez do niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej lub
e-mail informacji o kazdym Uczestniku Projektu, ktéry opuszcza zajecia lub posiada innego rodzaju
zalegtosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ bez kosztowego odwotania szkolenia na co najmniej 3 dni
przed realizacjg danej ustugi szkolenia zgodnie z ustalonym harmonogramem.
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VIl.  OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie
z Wykonawca w celu wtasciwej realizacji zamowienia, zastrzega sie mozliwos¢ ich dokonania w formie
aneksu do umowy. Zakres wyzej wspomnianych zmian moze dotyczy¢:

a) okresu (wczesniejsze rozpoczecie o maksymalnie 2 tygodnie lub wydtuzenie o maksymalnie
1 miesigc) i harmonogramu realizacji umowy ;

b) ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania (zwiekszenie o maksymalnie 10 %) ;

c) ostatecznej liczby oséb (zmniejszenie lub zwiekszenie o maksymalnie 2 osoby);

d) zmiany miejsca realizacji przedmiotu zamdwienia (inne miasto na terenie wojewddztwa lubelskiego)
e) osob wskazanych do wykonania poszczegdlnych ustug, przy czym proponowane osoby musza
spetnia¢ wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

VIIL. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonywanie ustugi powinno odby¢ sie w terminie: 1.2022- 11.2022 w godzinach 8.00-20.00 w Lublinie,
W miejscu i czasie ustalonym z Zamawiajgcym. Zamawiajacy dopuszcza, ze wskazany powyzej termin realizacji
ustugi mogg ulec korekcie ze wzgledu na potrzeby uczestnikow.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (KRYTERIA DOPUSZCZAJACE):
Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamodwienia muszg spetni¢ tacznie wszystkie ponizej

wymienione warunki udziatu w postepowaniu pod rygorem wykluczenia z postepowania:
1. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki dotyczace
zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
min jedng osobg petnigca funkcje trenera, ktoéra:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze oraz

b) posiada min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe, rozumiane jako praca na stanowisku
trenera/wyktadowcy/nauczyciela w zakresie przedmiotu: pracownik administracyjno -  biurowy lub
w okresie ostatnich trzech lat przed terminem skfadania ofert przeprowadzita min. 200 godzin szkolen
z zakresu przedmiotu: pracownik administracyjno - biurowy, w tym posiada doswiadczenie zawodowe
W pracy z grupg oséb z niepetnosprawnosciami, wykluczonych lub zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z ofertg
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a) wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami,
sporzgdzonego zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. Wraz z kopiami dokumentéw
potwierdzajgcych:

min.  2-letnie  doswiadczenie = zawodowe, rozumiane jako praca na  stanowisku
trenera/wyktadowcy/nauczyciela w zakresie przedmiotu: pracownik administracyjno - biurowy lub
w okresie ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert przeprowadzita min. 200 godzin szkolen
z zakresu przedmiotu: pracownik administracyjno - biurowy, w tym posiada doswiadczenie zawodowe
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W pracy z grupg osOb z niepetnosprawnosciami, wykluczonych lub zagrozonych wykluczeniem
spotecznym wymienionych w Zatgczniku Nr 2 do zapytania ofertowego (np. kopii referencji,
zaswiadczen, protokotéw odbioru), potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce).
Z zataczonej dokumentacji musi jednoznacznie wynikaé wymiar doswiadczenia proponowanego
trenera do realizacji zaje¢. W innym przypadku moze nie by¢ wziete pod uwage przy dokonywaniu
oceny oferty.

Umowy nie bedg uwzgledniane

b) kopia dyplomu uczelni wyzszej potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie.

Ocenie bedzie podlega¢ tylko i wytgcznie doswiadczenie oséb wskazanych do realizacji przedmiotowego
zamowienia.
Ocena spetnienia kryterium: tak — nie

2) Wykonawca dysponuje osobami posiadajagcymi stosowne uprawnienia do przeprowadzenia egzaminu
zewnetrznego lub zapewni zewnetrzny podmiot do przeprowadzenia egzaminu. Weryfikacja spetnienia
kryterium zostanie dokonana na podstawie zatgczonego do oferty oswiadczenia — Zatgcznik nr 4.

Wykonawca posiada pisemng zgode oséb wskazanych do realizacji zamoéwienia do wykazania ich w procesie
wyboru najkorzystniejszej oferty w ramach zapytania ofertowego nr 3/SZKL/COVIDONAL/2021- Zatgcznik nr 5

3) Nie s3 powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, czyli nie zaistnieje sytuacja wzajemnych
powigzan miedzy zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajgcego lub  osobami  wykonujgcymi  w  imieniu zamawiajgcego czynnosSci  zwigzanych
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgcego w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z ofertg
nastepujgce oswiadczenie:

Oswiadczenie, iz Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo — Zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

4) Nie s osobami, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace
zarobkowaq, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie zatgczonego do oferty oswiadczenia -
Zatgcznik nr 4
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Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

Kryteria muszg by¢ spetnione tgcznie. Niespetnienie jednego skutkuje odrzuceniem oferty.

5) Wykonawca posiada pisemng zgode oséb wskazanych do realizacji zamoéwienia do wykazania ich w procesie
wyboru najkorzystniejszej oferty w ramach zapytania ofertowego nr 3/SZKL/COVIDONAL/2021- Zatgcznik nr 5

Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie zatgczonego do oferty oswiadczenia -
Zatacznik nr 5

Ocena spetnienia kryterium: tak — nie.

Kryteria muszg by¢ spetnione facznie. Niespetnienie jednego skutkuje odrzuceniem oferty.

X. KRYTERIA OCENY OFERT — OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII

1. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu
o nastepujgce kryteria:

a) Cena — 40% - obliczona na podstawie wzoru:

cena najnizszej oferty

llos¢ punktow = x 40
cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

b) Doswiadczenie trenera w godzinach pracy — 60 % - obliczone na podstawie wzoru:

liczba godzin pracy trenera badanej oferty
llos¢ punktow = x 60

najwieksza liczba godzin pracy trenera

Uwaga: Doswiadczenie trenera nie moze by¢ mniejsze niz 200 godzin w okresie 3 ostatnich lat przed

uptywem terminu sktadania ofert (w temacie i zakresie wymaganych dla tematyki zamodwienia).

Punkty w kryterium ,Doswiadczenie trenera” zostang przyznane na podstawie dokumentu , Wykaz oséb” —
zatgcznik nr 2.

2. W przypadku wskazania w wykazie oséb w celu poddania ocenie w ramach kryteridow oceny ofert (Zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego) wiekszej liczby treneréw, Zamawiajacy dokona oceny doswiadczenia jako
sredniej z wykazanego doswiadczenia wszystkich proponowanych treneréow.

FR‘AS EURQPEJISKA
oY @

Wspolnota




* *

* o *

* oy *

Fundusze P . . g
oberie  cclubelskie  uniaEuropejska [
. i ‘Zycie Europejski Fundusz Spoteczny *
Program Regionalny S ﬁ j :
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W celu przyznania punktéw w kryterium ,doswiadczenie trenera”, wymagane jest ztozenie wraz z oferty
kopii dokumentow potwierdzajacych przeprowadzenie godzin szkolen (w temacie i zakresie wymaganych dla
danej czesci zamodwienia) wymienionych w Zataczniku Nr 2 (np. kopii referencji, zaswiadczen, protokotéw
odbioru , potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce).

Z zafaczonej dokumentacji musi jednoznacznie wynika¢ wymiar doswiadczenia proponowanego trenera do
realizacji zaje¢. W innym przypadku moze nie by¢ wziete pod uwage przy dokonywaniu oceny oferty.

Umowy w kryterium punktowym ,doswiadczenie trenera” nie beda uwzgledniane.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska najwyisza ilos¢ punktéw w oparciu o ustalone
wyzej kryteria.
Liczby punktéw, o ktérych mowa w pkt a - b po zsumowaniu stanowi¢ beda koricowg ocene oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, tj. przedstawiajgca najkorzystniejszy
bilans kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa w pkt ai b.

3. Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi: 100.

4. Zamawiajacy, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie (§ 23 ust. 2) jest zobowigzany do uwzgledniania
aspektow spotecznych w zamowieniach realizowanych zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych albo
zasadg konkurencyjnosci. W zwigzku z powyzszym w przypadku uzyskania przez Oferentéw takiej same;j
liczby punktdow, zostanie wybrany oferent ktéry posiada status podmiotu ekonomii spotecznej (PES) lub
status przedsiebiorstwa spotecznego (PS).

5. W przypadku uzyskania przez Oferentéw o tym samym statusie, takiej samej liczby punktéw — o wyborze
wykonawcy decyduje nizsza cena.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejszg
oferte, w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy budzet projektu zaplanowany na
realizacje ustugi, ktérym dysponuje Zamawiajacy.

XI. ODRZUCENIE OFERTY
A . W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Oferenta, ktory:

a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b) ztozy oferte niekompletng tj. nie zawierajacq oswiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
zapytaniu ofertowym;

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.

B. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Oferenta z powodu zaproponowania razgco niskiej ceny za
realizacje przedmiotu zamodwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z okreslonymi przez Zamawiajgcego wymaganiami, w szczegélnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy w celu ustalenia, czy
oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia, zwraca sie do Oferenta
o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé
ceny. Zamawiajgcy oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajgcy odrzuci
oferte Oferenta, ktéry nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na
Oferencie.

C. W zwigzku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty, Oferentowi nie przystuguja $rodki ochrony
prawnej.
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XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT — WYMOGI FORMALNE

W odpowiedzi na zamowienie:
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Istnieje mozliwos¢ wycofania oferty po uprzednim
ztozeniu stosownego oswiadczenia.
2. Oferte sktada sie w formie pisemnej wypetniajac ,Formularz Oferty” stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do
Zapytania wraz z zawartymi w niej Oswiadczeniami. Zamawiajacy zastrzega, ze tres¢ oswiadczen nie moze
by¢ zmieniona. W innym przypadku oferta bedzie odrzucona .
3. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.
4. Do oferty nalezy dotfaczy¢:
a) Zatacznik nr 1 — Formularz Oferty;
b) wykaz osdb — zatgcznik nr 2 zgodnie z wymaganiami w punkcie IX
c) kopia dyplomu uczelni wyzszej potwierdzajacego posiadane wyksztatcenie.
d) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym stanowigcy Zatgcznik nr 3
e) Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie wykonawcy
f) Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie wykonawcy
5.  Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny byé podpisane lub
parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.
6. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.
7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.
8. Weryfikacja spetnienia wyzej opisanych kryteriow zostanie dokonana na podstawie ztozonej przez
Wykonawce dokumentacji.

Ocena spetnia wymogow formalnych: tak — nie.

Xlll. FORMA, MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy przestaé pocztg lub ztozy¢ osobiscie w zamknietej kopercie na adres:

Fundacja Rozwoju Aktywnosci Spotecznej Wspdlnota

Biuro projektéw

ul. Lubartowska 9/3, 20-115 Lublin, z dopiskiem:

Zapytanie Ofertowe nr 3/SZKL/COVIDONAL/2021

Koperta musi zawiera¢ dane oferenta/wykonawcy.

Termin sktadania ofert uptywa z dniem 30.12.2021r. o godzinie 10:00 — decyduje data i godzina wptywu

oferty. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystgpig nastepujace okolicznosci:

a) Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usung¢ ich wad.

b) W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania uniemozliwiajacg
zawarcie waznej umowy.

c) Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
przedmiotu zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

d) Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt
na sfinansowanie zamdwienia (w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie jest w stanie zwiekszyé kwoty przeznaczonej
na realizacje zamowienia).

e) Niezalezenie od powyzszego, w kazdym przypadku, bez podania przyczyny.
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XV. OSOBA DO KONTAKTOW:
1.Wszelkie wnioski oferentow o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowa¢ na adres e-mail:

fras.wspolnota@gmail.com. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnieri niezwtocznie pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang
udzielone tylko i wyfacznie poprzez zamieszczenie w bazie konkurencyjnosci'. Jezeli wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym lub dotyczy juz udzielonych wyjasnienn, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

2. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami upowazniony jest tukasz Kwiatkowski, telefon:

508 153 484, e-mail: fras.wspolnota@gmail.com.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego
zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak rowniez zostanie opublikowana
w bazie konkurencyjnoéciz“ Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego beda
wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

2. Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia dochowat nalezytej starannosci,
jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajacego, dziatajgcego w ramach projektu
i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajacy wyraznie zastrzega, iz wielkos¢ przedmiotu
zamowienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajgcych z rzeczywistych
potrzeb beneficjenta projektu.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

4. Podana przez Oferentéw kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu zamdwienia
pomniejszona o stosowne odliczenia (podatek dochodowy, podatek VAT, koszty ubezpieczenia spotecznego
i zdrowotnego, wtasciwe dla Zamawiajgcego i Oferenta, w przypadku zaistnienia prawnego obowigzku w tym
zakresie).

XVIl.  Klauzula informacyjna z art. 13RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 — 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

»  Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postepowania, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy jest Fundacja Rozwoju Aktywnosci Spotecznej Wspdlnota

» Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione witasciwym organom (w tym np. odpowiednim organom Unii
Europejskiej, Najwyzszej lzbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej) oraz podmiotom (w tym
wykonawcom oraz kazdemu kto jest zainteresowany zgodnie z zasadg jawnosci postepowania), upowaznionym
zgodnie z obowigzujgcym prawem.

» Osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia publicznego podaty swoje dane osobowe
przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/769 — prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

! https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
2 ; . L
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia postepowania, zawarcia

umowy oraz realizacji umowy.

» Osobom, ktére w postepowaniu podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do

organu nadzorczego.

» Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679 w zw.

z przepisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020, art. 6 ust. 1

lit. b rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do danych osobowych osoby bedacej strong umowy oraz art. 6

ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych — w celu i zakresie

niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.

»  Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania i wynosi

odpowiednio w przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze srodkédw UE przez okres, o ktérym mowa w art.

125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013.

»  Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych — fras.wspolnota@gmail.com

»  Dane osobowe nie bedq podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

2. W przypadku przekazywania zamawiajagcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktérej

dane dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotycza informacji,
o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679 zawierajacej informacje wskazane ponizej:

Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych

Administrator Danych: Fundacja Rozwoju Aktywnosci Spotecznej Wspdlnota, Bluszczowa 13/6, 20-224 Lublin.
Informacje dotyczgce przetwarzanych danych osobowych

»  Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie umowy oraz realizacja umowy
dotyczacej niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
> Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679 w zw.
z przepisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020, oraz art. 6
ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie
niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.

» Dane osobowe bedg przetwarzane w przypadku zamodwien wspétfinansowanych ze $rodkéw UE przez
okres, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013,

»  Zrédto pochodzenia danych: Wykonawca, ktéry przekazuje dane Zamawiajacemu.

>  Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, wyksztatcenie, doswiadczenie, email oraz numer
telefonu.

»  Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia oraz realizacji umowy.

»  Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze byé: odrzucenie oferty wykonawcy lub rozwigzanie
umowy o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Odbiorcy danych osobowych

» Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane do organizacji miedzynarodowej, w tym do uprawnionych
organow Unii Europejskiej.

»  Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Prawa osoby, ktdrej dane dotyczg

Osobom, ktérych dane osobowe zostaty udostepnione na potrzeby postepowania o udzieleniu zamodwienia
publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania,
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a w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporzadzenia 2016/769 — prawo
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

3. W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 — 3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspo6tmiernego wysitku, Zamawiajacy moze zadac od osoby, ktérej dane
dotycza wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegdlnosci podania daty lub nazwy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

XVIIl. WYKAZ ZAtACZNIKOW:
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz Oferty;

2. Zatgcznik nr 2 - Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takie
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami,

3. Zafacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajagcym

4. Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy

5. Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy

Fondacjs Rozwoju Aktyw

oéci Spolecznej
WSPOLNOTA
ul. Bluszczowa 13/6, 20-224 Lublin
NIP 9182166419, REGON 366120717
frus. wspolnota@gmail .com
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