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Suwatki 22.12.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2021

Zwracamy sie z pro$bg o przedstawienie oferty na ustugi doradcze w zakresie: przygotowania kanatéw
dystrybucji, przygotowania planu szczegétowej kampanii promocyjnej, ustugi wzornictwa opakowan,
projektowania katalogéow i opiséw Technicznych produktdw, projektowania logotypow i marek
produktowych, wytworzenia materiatéw reklamowych i promocyjnych, badania i testy produktéw
przeznaczonych do internacjonalizacji, projektowania proceséw technologicznych i logistycznych,
organizacja udziatu w 4 wyjazdowych misjach gospodarczych do Hiszpanii, ttumaczenia na jezyk hiszpanski.
Opracowanie planu narzedziowego (projekt narzedzi), zakup narzedzi w postaci gtowic do obrébki drewna.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
wynikajgcy z “Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”

.ZAMAWIAJACY

CDM Spodtka z 0.0.
ul. Wojska Polskiego 112A
16-400 Suwatki

Tel. 87 565 36 45
Fax. 87 565 36 68
e-mail: cdm@cdm-drewno.pl

Il. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postepowanie jest realizowane na potrzeby projektu wspdtfinansowanego ze Srodkdédw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, | osi priorytetowe]
“Przedsiebiorcza Polska Wschodnia”, Dziatanie 1.2 “Internacjonalizacja MSP”, w ramach Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11.09.2019 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych.

3. Postepowanie, z zastrzezeniem wyjgtkdéw okreslonych w zapytaniu ofertowym, prowadzone jest z

zachowaniem formy pisemnej.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é sktadania ofert czesciowych.

N o v oA

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmiany zapytania

ofertowego bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé do uniewaznienia postepowania, gdy wystgpi choc¢ jedna

z ponizszych przestanek:

a) w ramach postepowania nie wptyneta zadna oferta,

b) w ramach postepowanie nie wptyneta zadna wazna oferta,

c) w ramach postepowania wptyneta tylko jedna oferta ztozona przez Wykonawce
wykluczonego z postepowania lub wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania,

d) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

e) gdy w ramach postepowania wptynety wytacznie oferty z razgco niska ceng - po dokonaniu
weryfikacji i potwierdzeniu razgco niskiej ceny w trybie, o ktéorym mowa w ust. 9 ponizej.

f) gdy nastgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego Zamawiajgcy nie byt w
stanie wczesniej przewidzied,

g) gdy postepowanie bedzie obarczone wadg, ktéra jest niemozliwa do usuniecia i
uniemozliwia zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia, lub w przypadku
koniecznosci zmiany, poprawienia lub uzupetnienia zapytania ofertowego z innych
przyczyn.

10. Jezeli wptynie oferta z ceng netto o co najmniej 30% nizsza od szacowanej wartosci zamdwienia

11.

12.

13.

lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktéry jg ztozyt, do ztozenia wyjasnien, w tym dowodoéw, w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych. Zamawiajgcy odrzuci
oferte Wykonawcy, ktéry w wyznaczonym terminie nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w
stosunku do Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje, ze przez sformutowane ,, Wykonawca” rozumie osobe fizyczng, osobe
prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje
okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamdwienia
bedacego efektem dziatan podejmowanych przez Zamawiajgcego.

Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

IIl. SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Niniejsze zapytanie zostato upublicznione poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w bazie

konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Cze$C A
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KOD | NAZWA CPV

— 79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania
i zabezpieczania

— 79822500-7 Ustugi projektéw graficznych

— 79415200-8 Ustugi doradcze w zakresie projektowania

— 73000000-2 Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne ustugi doradcze

— 7 9930000-2 Specjalne ustugi projektowe

— 79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dzialalnosci gospodarczej i zarzgdzania oraz podobne

Zadanie 1 Przygotowanie kanatdéw dystrybucji i kanatéw obstugi otoczenia formalnoprawnego
umozliwiajgcego wejscie na rynek hiszpanski

Zakres prac w ramach tego zadania:
— badanie kanatéw dystrybucji (min. 2 kanaty dystrybucji)

- opracowanie profilu klientéw z wybranych segmentéw (min.2 profile klientéw)
- analiza otoczenia formalno-prawnego wybranego rynku docelowego
Dziatanie obejmuje doradztwo w zakresie przeprowadzenia szczegdtowej analizy regulaci
prawnych majgcych wptyw bezposredni i posredni na prowadzone dziatania biznesowe na rynku
hiszpanskim.
Oczekiwany rezultat zadania: dokument w formie cyfrowej zawierajagcy analize kanatéw dystrybucji i
kanatow obstugi otoczenia formalnoprawnego umozliwiajgcego wejscie na rynek hiszpanski

Zadanie 2 Przygotowanie planu szczegétowej kampanii promocyjnej (w tym kampanii w Internecie).

Zakres szczegdtowej kampanii promocyjnej na nowym rynku docelowym bedzie obejmowat takie dziatania
jak:
1. przygotowanie szczegdtowej strategii marketingowej na rynek hiszpanski
- Opis stanu wyjsSciowego
a. Analiza stanu wyjsciowego komunikacji wizualnej firmy
b. Analiza stanu wyjsciowego modelu biznesowego i kanatéw sprzedazy
c. Analiza produktéw i ocena ich potencjatu na poszczegdlnych rynkach
- Analiza rynku
— Zdefiniowanie grup docelowych oraz segmentacja rynku
- Analiza SWOT
— Opracowanie strategii marki
a. Opracowanie misji, wizji i wartosci marki na wybranych rynkach
b. Analiza 4 krokdw i okreslenie USP produktow firmy na wybranych rynkach
c. Analiza 7P marki firmy na wybranych rynkach
- Narzedzia marketingowe do komunikacji i promocji



Fundusze Unia Europejska | ,+*+,
Eu ropejskle Europejski Fundusz S
Polska Wschodnia Rozwoju Regionalnego

a. ATL — analiza przydatnosci i ogdlne rekomendacje

b. BTL — analiza przydatnosci i ogdélne rekomendacje

c. Marketing w sieci Internet — analiza przydatnosci i rekomendacje

d. Dziatania PR - analiza przydatnosci i rekomendacje
- Kanaty dystrybucji

a. Analiza przydatnosci poszczegdlnych kanatéw dystrybucji

b. Ocena potencjalnych ryzyk

c. Rekomendacje w zakresie kanatéw dystrybucji
- Zatozenia i cele strategiczne wraz z kryteriami i metodykg mierzenia wynikow
- Strategiczny plan dziatania wraz z harmonogramem i budzetem.

2. przygotowanie planu szczegdtowych dziatarh promocyjnych —min. 3 dziatania
Przeglad i analiza targéw branzowych na rynku hiszpanskim
- Analiza dziatan o charakterze PR
- opracowanie modelu dziatan PR na nowych rynkach
- analize rynku medialnego
- najwazniejsze narzedzia komunikacji PR na rynku francuskim i wtoskim wraz z
rekomendacjami
- Plan dziatan promocyjnych na rynku hiszpanskim na 2 lata
3. przygotowanie kampanii pozycjonowania strony www na rynku hiszpanskim - przynajmniej 3
kampanie pozycjonowania,
- Ustalenie stéw kluczowych - okreslenie m.in. 8 stéw kluczowych dla danego rynku
- Optymalizacja serwisu - optymalizacja serwisu pod katem stéw i fraz kluczowych wynikajgcych z
audytu SEO.
- Pozycjonowanie. Opracowanie strategii link buildingu

4. zaprojektowanie strony internetowej przeznaczonej na rynek hiszpanski wraz z ttumaczeniem jej na
te jezyki - 1 strona internetowa 1 ttumaczenie:

W ramach dziatania zaprojektowana zostanie 1 strona internetowa obejmujaca:

- czes$¢ korporacyjng przedsiebiorstwa

- serwis produktowy w formie sklepu, dedykowany oknom

- okreslenie ich architektury oraz funkcjonalnosci poprzedzone bedzie analizg web
optimalisation oraz warsztatami UX.

W ramach opracowania czesci korporacyjnej przedstawione zostana:
- wizualizacje mozliwych wariantéw nowego serwisu — minimum 2 propozycje strony gtéwnej

oraz 3 rodzaje podstron

W ramach opracowania serwisu produktowego przedstawione zostang:
- wizualizacje mozliwych wariantéw nowego serwisu — minimum 2 propozycje strony gtéwnej

Szczegdty strony czes$¢ korporacyjna:
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- przygotowanie silnika oraz systemu zarzadzania trescig CMS — panel administracyjny strony
- mozliwo$¢ dodawania / usuwania / modernizacji - tekstu, zdje¢,

- dodawanie plikéw PDF / DOC / JPG — podstawowe pliki graficzne

- mozliwo$¢ dodawania / stron / podstron / menu / kategorii / podkategorii

- modyfikacja zaktadek i pod zaktadek oraz menu

- szybkie tacze - aktywna ikona z nr telefonu / mail

- podstrony — zaktadki — zarzadzanie trescig i plikami — dodawanie/usuwanie/modernizacja

- galeria zdje¢ — dodawanie / usuwanie / modernizacja wielkosci pliku

- formularze kontaktowe — zapytanie

- wtyczka Yeast SEO - do optymalizacji pod wzgledem pozycjonowania

- wersje jezykowe polska, francuska, wtoska

- pop up - zarzadzalny mechanizm

- oraz inne wynikte z warsztatéw UX (mozliwe jest takze usuniecie niektorych opcji po etapie
warsztatowym)

- projekt graficzny (desktop i mobile)

- ttumaczenie opracowanych tresci tekstowych na jezyk hiszpanski

Szczegdty strony czes$é produktowa/sklep:

- przygotowanie silnika oraz systemu zarzadzania trescig CMS — panel administracyjny strony
- obstuga biblioteki produktéw

- mozliwos$é recznego wprowadzania zamowien

- mozliwos$¢ zmiany waluty

- wprowadzanie promogji

- nadawanie statuséw bestsellera

- warianty produktu

- pakiety produktowe

- zmienne koszty przesytki w zaleznosci od wielkosci zamowienia
- wyszukiwarka produktow

- galeria zdjec¢ do produktu

- produkty powigzane

- zarzadzanie strong gtowna

- formularze zapytania o produkt

- mozliwos¢ integracji z social media

- mozliwos$¢ integracji z porownywarkami cen

- system rabatowy

- mozliwos$¢ eksportowania i importowania bazy danych

- obstuga stanéw magazynowych

5. zaprojektowanie i przygotowanie kampanii pozycjonowania zwigzanej z dziataniami handlowymi na
rynku hiszpanskim, w tym reklamy tekstowe, display i youtube — min. 2 kampanie pozycjonowania,
stworzenie 2 scenariuszy reklam video na kazdy rynek — opracowanie koncepcji, scenariusza,
tekstow
- zaprojektowanie 2 zestawéw reklam tekstowych na kazdy rynek
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- zaprojektowanie 2 zestawdw reklam display na kazdy rynek
- harmonogram i lokalizacja publikacji — rekomendacje na kazdy rynek

6. zaplanowanie kampanii reklamowej w prasie branzowej — min. 2 kampanie,
— analiza prasy branzowej na danym rynku i wytypowanie rekomendowanych tytutéw na
potrzeby projektu
- zaprojektowanie kampanii otwierajacej, budujgcej rozpoznawalnos¢ i wizerunek marki. W
ramach kampanii opracowane zostang: materiaty graficzne dla celdw poligrafii i wersji
webowej magazynu, tresci, budzet, plan publikacji.
- zaprojektowanie kampanii produktowej wspierajacej sprzedaz konkretnego produktu. W
ramach kampanii opracowane zostang: materiaty graficzne dla celdw poligrafii i wersji
webowej magazynu, tresci, budzet, plan publikacji.
7. zaprojektowanie i przygotowanie dziatann wizerunkowych na LinkedIn lub rownowaznym — min. 5
dziatan wizerunkowych,

analiza dziafan wizerunkowych konkurencji i branz pokrewnych na rynku hiszparskim
- - wytypowanie grup docelowych, do ktdrych ma by¢ kierowana kampania wizerunkowa

- przygotowanie koncepcji kampanii wizerunkowe;j

- przygotowanie grafik i tresci do minimum 5 postow na kazdy rynek docelowych

8 zaprojektowanie i przygotowanie dziatan w social media (facebook, instagram) — min. 10 dziatan w
social media,
- analiza dziatan promocyjnych konkurencji i branz pokrewnych na rynku hiszpanskim
- - wytypowanie grup docelowych, do ktérych ma by¢ kierowana kampania
- - przygotowanie grafik i tresci do minimum 10 postéw promocyjnych
- zaprojektowanie kampanii pozycjonowania w serwisie google zakup lub réwnowaznym (po
geolokalizacji i wyszukiwania w gogle lub réwnowaznym) - min 3 kampanie pozycjonowania.
Rekomendacje w zakresie prowadzenia pozycjonowania w serwisie gogle zakup lub
réwnowaznym
- opracowanie feedu produktowego zgodnego z wytycznymi Google
- integracja z dedykowanym serwisem CDM poswieconym oknom

Oczekiwany rezultat zadania: dokument w formie cyfrowej zawierajacy wszystkie elementy objete
zakresem ustugi.

Zadanie 3 Ustuga wzornictwa opakowan, projektowania katalogéw i opiséw, technicznych produktéw,
projektowania logotypéw i marek produktowych

Zakres prac w ramach tego zadania:

— ustuga wzornictwa opakowan produktéw dedykowanych na rynek hiszpanski - w komunikacji marki
firmy i produktu wazne jest stworzenie perfekcyjnego catosciowego wizerunku, w tym opakowan
produktéw.

— zaprojektowanie katalogéw, folderéw i referencji ze zdjeciami - katalog 12- 16 stron na rynek
hiszpanski - w ktérych zaprezentowane zostang produkty wraz cennikami Wnioskodawcy
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przeznaczone do internacjonalizacji w jezyku hiszparskim
— zaprojektowanie opiséw technicznych produktow,
- zaprojektowanie logotypéw dedykowanych na rynek hiszpanski
Oczekiwany rezultat zadania: dokument w formie cyfrowej zawierajgcy wszystkie elementy objete
zakresem ustugi.

Zadanie 4 Wytworzenie materiatow reklamowych i promocyjnych

Zakres prac w ramach tego zadania polega na wytworzeniu opiséw technicznych produktow w jezyku
hiszpanskim —ilos¢: 45 szt.
Wytworzenie materiatéw promocyjnych w postaci:
a) katalogow, folderow i referencji ze zdjeciami - katalog rynek hiszpanski —ilo$¢ 500 szt.
- jezyk hiszpanski,
- ilo$¢ 500 szt.
- format A4,
- oktadka 4/4,
- wnetrze 4/4,
- ilos¢ stron 16,
- katalog szyty,
b) Wizytéwek
— 500 szt. wj. hiszpanskim,
- Kredamat350g
— Rozmiar standardowy: 90 x 50 mm
- Zadruk produktu w petnym kolorze CMYK z dwustronny (uwzgledniajgcy wymagana logotypy
UE)
c)Ulotek
- 500 szt. w j. hiszpanskim,
-  format A5,
- papier kreda
- potysk130¢g
— druk dwustronny lakierowany,

Oczekiwany rezultat zadania: dokument w formie cyfrowej zawierajacy projekty graficzne materiatéw oraz
wszystkie elementy objete zakresem ustugi.

Zadanie 5 Badania i testy produktéw przeznaczonych do internacjonalizaciji

Zakres prac w ramach tego zadania:
- wykonanie prototypow produktéw
- testy majgce na celu dobdr odpowiednich podzespotéw tj. okué, uszczelek i innych majgcych wptyw
na parametry badanej stolarki
— wszystkie testy i badania przeprowadzone w komorze wodno-cisnieniowej
Oczekiwany rezultat zadania: dokument w formie cyfrowej zawierajgcy wyniki badan objete zakresem
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ustugi.

Zadanie 6 Projektowanie proceséw technologicznych i logistycznych

Zakres prac w ramach tego zadania:
- opracowanie proceséw technologicznych uwzgledniajgcych m.in. opracowane w ramach ustugi
doradczej opakowanie i logotypy dedykowane na rynek docelowy,
— opracowanie procesoéw logistycznych uwzgledniajgcych sprzedaz produktow na wybranym rynku
docelowym,
- zmapowanie opracowanych proceséw technologicznych i logistycznych.
Oczekiwany rezultat zadania: dokument w formie cyfrowej zawierajgcy wszystkie elementy objete
zakresem ustugi.

Zadanie 7 Organizacja udziatu w 4 wyjazdowych misjach gospodarczych do Hiszpanii

Zakres prac w ramach tego zadania:
- | misja gospodarcza: Madryt, 5 dni, ilo$¢ zorganizowanych spotkan biznesowych: 6
- Il misja gospodarcza: Walencja, 7 dni, ilo$¢ zorganizowanych spotkan biznesowych: 8
— |l misja gospodarcza: Teneryfa, 7 dni, ilos¢ zorganizowanych spotkan biznesowych: 8
- |V misja gospodarcza: Saragossa, 5 dni, ilos¢ zorganizowanych spotkan biznesowych: 6

Zasadniczym celem organizowanych misji gospodarczych jest stworzenie przedsiebiorstwu warunkéw do
rozpoczecia wspotpracy z partnerami zagranicznymi oraz nawigzanie nowych kontaktéw handlowo -
gospodarczych.

Oczekiwany rezultat zadania: dokument w formie cyfrowej zawierajgcy raport z przeprowadzonych misji
gospodarczych, ktore sg objete zakresem ustugi.

Zadanie 8 Ttumaczenie na jezyk hiszpanski

Zakres prac w ramach tego zadania:
— Ttumaczenie tresci podczas przygotowywania kampanii promocyjnej — ttumaczenie zwykte, 50
stron (ok. 1800 znakéw na jedng strone)
— Ttumaczenie tresci przy projektowaniu materiatow reklamowych i promocyjnych — ttumaczenie
zwykte, 20 stron (ok. 1800 znakéw na jedng strone)
Oczekiwany rezultat zadania: dokument w formie cyfrowej zawierajgcy wszystkie elementy objete
zakresem ustugi.

Czes$¢ B

KOD | NAZWA CPV



Fundusze Unia Europejska | ,+*+,
Eu ropejskle Europejski Fundusz S
Polska Wschodnia Rozwoju Regionalnego *xx

43810000-4 - Urzadzenia do obrébki drewna
79415200-8 Ustugi doradcze w zakresie projektowania

Zadanie 1 Nabycie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
internacjonalizacji wskazanych produktéw.

Zakres prac w ramach tego zadania:

opracowanie na specjalne zamowienie firmy CDM planu narzedziowego (projekt narzedzi), zgodnie
z ktorym firma CDM bedzie mogta zamdwié¢ wytworzenie tych narzedzi (wartos¢ niematerialna i
prawna)

zakup narzedzi w postaci gtowic do obrdébki drewna wedtug projektu planu narzedziowego,
niezbednych do wykonania profilu drzwi przesuwnych przeznaczonych na rynek hiszpanski (srodek
trwaty)

Wykonawca udzieli gwarancji na urzgdzenia na okres minimum 24 miesiecy, propozycje okresu
garancji prosimy umiesci¢ w ofercie, gdyz bedzie przedmiotem oceny.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia od dnia zawarcia umowy dla poszczegdlnych czesci
Wynosi:

Czes¢ A

Zadanie 1 — okres realizacji od dnia zawarcia umowy do 25.03.2022

Zadanie 2 —do 24.06.2022

Zadanie 3 —do 23.09.2022

Zadanie 4 —do 23.09.2022

Zadanie 5 — okres realizacji od 01.04.2022- 23.12.2022

Zadanie 6 —do 24.06.2022

Zadanie 7 —do 23.06.2023

Zadanie 8 —do 23.09.2022

Datg wykonania Przedmiotu Zamdwienia jest dzie odbioru przez Zamawiajgcego zadania bez
zastrzezen i pod warunkiem uprzedniego wprowadzenia przez Wykonawce zmian i uzupetnien, o
ktérych mowa ponizej w pkt. 3. Z odbioru przedmiotu zamowienia oraz poszczegdlnych zadan
zostanie sporzadzony protokot odbioru.

Do czasu odbioru catego Przedmiotu Zamodwienia, Wykonawca zobowigzany jest do wprowadzania
— W razie zaistnienia takiej potrzeby, w ramach kolejnych zadan — zmian lub uzupetnien w wynikach
zakonczonych zadan, wynikajgcych z aktualnego stanu realizacji Przedmiotu Zamowienia i/lub
biezgcych ustalen z Zamawiajgcym.

Raport i dokumentacja zostang wydane Zamawiajgcemu wytgcznie w formie cyfrowej.
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Czesé B

Zadanie 1 - do 24.03.2023

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

Czes¢ A

A. Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym/osobowym i
wykwalifikowanym personelem zdolnym do wykonania zamdwienia:

Zamawiajgcy uzna kryterium za spetnione, jesli Wykonawca wykaze, ze zrealizowat nalezycie

w terminie ostatnich 5 lat od dnia publikacji niniejszego zapytania w Bazie Konkurencyjnosci

— a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, co najmnie;j:

v" 3 ustugi doradcze dotyczace: opracowania strategii wejscia na rynek zagraniczny lub

opracowania strategii marketingowej firmy lub przygotowania planu szczegdtowych
dziatan promocyjnych lub przygotowania kampanii pozycjonowania strony www na
rynku zagranicznym lub zaprojektowania kampanii pozycjonowania w serwisie google
zakupy oraz wyszukiwanie, selekcja oraz umawianie spotkan z potencjalnymi partnerami
oraz klientami oraz zaprojektowanie i wytworzenie materiatdw promocyjnych i
reklamowych na rynek zagraniczny, przy czym ww. termin 5 lat jest zachowany, jezeli w
okresie tych 5 lat ustuga zostata zakoriczona.

Majac powyzsze na uwadze, do oferty Wykonawca winien zataczy¢ do oferty:

1) oswiadczenie o spetnieniu ww. warunku wraz z wykazem zrealizowanych ustug, ktérych wzér
stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz:

2) dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug, tj. podpisany przez podmiot, na rzecz
ktérego wykonana zostata ustuga, protokot odbioru/dokument potwierdzajgcy odbidr/wykonanie
ustugi lub pisemne referencje podmiotu, na rzecz ktérego ustuga zostata wykonana.

oraz

Zamawiajacy uzna kryterium za spetnione, jesli Wykonawca lub zespdt Wykonawcy wykaze,

ze dysponuje wykwalifikowanym personelem zdolnym do wykonania zamdwienia, w ramach
ktérego:

v

v

co najmniej 1 osoba posiada wyksztatcenie wyzsze z zakresu zarzadzania i marketingu
(ukonczone studia wyzsze co najmniej z tytutem magistra),

co najmniej 1 osoby posiada wyksztatcenie wyzsze w zakresie projektowania —
wzornictwa przemystowego, architektury, architektury wnetrz lub innych kierunkow
projektowych w obszarze wzornictwa (ukoriczone studia wyzsze z tytutem co najmniej
magistra)
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oraz

udokumentowane doswiadczenie z okresu ostatnich 5 lat od dnia publikacji niniejszego
zapytania w zakresie projektowania produktéw (tzn. ma w swoim portfolio minimum 3
projekty dobr wytwarzanych przemystowo np. meble, sprzet RTV i AGD, urzgdzenia
specjalistyczne), przy czym ww. termin 5 lat jest zachowany, jezeli w okresie tych 5 lat
wykazywane projekty zostaty zakoriczone),

Majac powyzsze na uwadze, do oferty Wykonawca winien zataczy¢ tacznie:
1) oswiadczenie dotyczace wykazu oséb oddelegowanych do realizacji zamdwienia oraz ich
wyksztatcenia /doswiadczenia (zgodnie z zatacznikiem nr 4 do zapytania ofertowego).
2) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie wykazanych w ww. wykazie oséb z doswiadczeniem w
zakresie projektowania, tj. podpisane przez podmioty, na rzecz ktorych projekty zostaty wykonane
protokoty odbioru lub pisemne referencje podmiotéw, na rzecz ktérych projekty zostaty wykonane.

B. Nie sg powigzani osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg polegajgce na:
1. uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa,
3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Czes$¢ B

A. Posiadajg niezbedna wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym/osobowym i
wykwalifikowanym personelem zdolnym do wykonania zamdwienia:

Zamawiajacy uzna kryterium za spetnione, jesli Wykonawca wykaze, ze zrealizowat nalezycie w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu - a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, co najmniej 1 ustuge dotyczacg projektu narzedzi. (planu
narzedziowego)

Majac powyzsze na uwadze, do oferty Wykonawca winien zatgczy¢ do oferty:
1) os$wiadczenie o spetnieniu ww. warunku wraz z wykazem zrealizowanych ustug, ktérych wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz:
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dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug, tj. podpisany przez podmiot, na rzecz

ktérego wykonana zostata ustuga, protokét odbioru/dokument potwierdzajgcy odbiér/wykonanie ustugi lub

pisemne referencje podmiotu, na rzecz ktérego ustuga zostata wykonana.

B.

VIL

Nie sg powigzani osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg polegajgce na:
1. uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
2. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisdw prawa,
3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
4. pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty: spetnia - nie
spetnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach dotgczonych do oferty
(zgodnie z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi powyzej w niniejszym zapytaniu).

Dokumenty potwierdzajagce nalezyte wykonanie ustug lub posiadany potencjat nalezy ztozy¢ w
oryginale lub kopii poswiadczonej przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem. W przypadku oferty
sktadanej elektronicznie, nalezy ztozy¢ skan kopii poswiadczonej przez Wykonawce za zgodnos¢ z
oryginatem. Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie mogg by¢ ztozone w kopii.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo Iub osobowo z
Zamawiajagcym, lub niespetniajgcego pozostatych warunkéw okreslonych powyzejw pkt. 1, zostanie on
wykluczony z udziatu w postepowaniu.

Dodatkowo Wykonawca zataczy do oferty oSwiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego (w
zakresie przetwarzania danych osobowych) wobec oséb delegowanych do realizacji zamowienia
(zgodnie ze wzorem, o ktérym mowa w zatgczniku nr 5 do zapytania).

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW UDZIAtU

W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

Wypetniony Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Wypetnione Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych, stanowigce zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego.

3. Jezeli oferta zostata podpisana przez inng osobe niz wynika to z dokumentéw rejestrowych (KRS lub

CEIDG), dokument upowazniajgcy do sktadania ofert (petnomocnictwo/upowaznienie podpisane
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym).
Wykaz ustug wypetniony zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

5. Wpykaz oddelegowanych osdb wypetniony zgodnie z zatgcznikiem nr 4. (dot. czesci A)
6. Oswiadczenie dot. spetnienia obowigzku informacyjnego, stanowigce zatgcznik nr 5.
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7. Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie wykonawcy oraz oséb delegowanych (dot. czesci A) do
realizacji zamowienia (Referencje/protokoty zdawczo — odbiorcze.)

8. Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oséb delegowanych do realizacji zamowienia. (dot.
czesci A)

9. Wszystkie wyzej wymienione dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy lub inng osobe umocowang stosownym dokumentem pod rygorem
odrzucenia oferty.

10. Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do wyjasnieri/uzupetnien jezeli:

a) oferta nie bedzie zawierata dokumentéw z punktu 2 -8,
b) ztozone dokumenty bedg budzity watpliwosci co do autentycznosci.

11. W przypadku nie zaftgczenia formularza ofertowego zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
1 niniejszego zapytania lub zafgczenie go w niewtasciwej formie lub niezgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

12. 7 tytutu odrzucenia oferty Wykonawecy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Miejsce i termin sktadania ofert:
a) miejsce sktadania ofert: Ul. Wojska Polskiego 112A, 16-400 Suwafki
b) termin sktadania ofert: 30.12.2021 do godz. 12.00
2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert w wersji elektronicznej w formie skanu podpisanych
dokumentéw wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, na adres cdm@cdm-drewno.pl lub

poprzez baze konkurencyjnosci
X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene oferty nalezy okresli¢ cyfrowo w PLN, w wartos$ci netto, oraz brutto z podatkiem od towardw i
ustug (VAT), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Ceng oferty jest cena netto podana na druku formularza ,Oferta” - Zataczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

3. Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty wynikajgce z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu
zamowienia okreslonego w zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajacy nie bedzie dodatkowo rozliczat zadnych kosztéw poniesionych przez Wykonawce podczas
realizacji zamdwienia.

5. Cena oferty bedzie obowigzywac przez caty okres zwigzania ofertg, nie bedzie podlegaé negocjacjom,
bedzie wigzgca dla stron umowy.
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6. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Przez oczywistg omytke rachunkowg Zamawiajgcy rozumie kazdy wadliwy wynik dziatania
matematycznego (rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania sg prawidtowe.

XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z
PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Ocenie podlegajg wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
Najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia.

3. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

Czesc A:
Lp. | Kryterium Metodologia przyznawania punktéw Waga
taczna cena netto liczconym wg wzoru: 100 %
1.

Cof = Cmin/ Cofbad X 100 pkt

gdzie:
Cofbag — cena ofertowa netto badanej oferty,

Cmin — najnizsza zaproponowana cena ofertowa
netto sposrdd ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu;

1. Zanajkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg tagczng liczbe punktow (PP+
PT).
Liczba punktow obliczona zostanie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte,
ktdra uzyskata wiekszg liczbe punktédw w ramach kryterium “Cena”. A jezeli zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie, ktére uzyskaty taka samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach. Wezwanie to realizowane jest do skutku, tj. do uzyskania réznych ofert.

Czesé B
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Lp.

Kryterium

Metodologia przyznawania punktéw

Waga

tgczna cena netto

liczonym wg wzoru:

Cof = Cmin/ Cofbad X 800 pkt
gdzie:

Cofbad — cena ofertowa netto badanej oferty,

Cmin — najnizsza zaproponowana cena ofertowa
netto sposrod ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu;

80 %

Gwarancja

liczonym wg wzoru:

Gof = G of bad/ G max x 20 pkt

gdzie:

G of bad - okres gwarancji badanej oferty (nie
krotszy niz 24 miesigce),

G max — okres gwarancji oferty w ktorej
zaoferowano najdtuzszy okres gwarancji (nie
krotszy niz 24  miesigce) sposrod  ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu.

20%

1. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg tgczng liczbe
punktéw (PP+ PT).

Liczba punktow obliczona zostanie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera oferte, ktdra uzyskata wiekszg liczbe punktéw w ramach kryterium “Cena”. A
jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, ktdre uzyskaty taka sama liczbe punktow,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skfadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowacd cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wezwanie to realizowane jest do skutku, tj. do uzyskania réznych ofert.
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XHI. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy z
wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy.

2. Dopuszczalny zakres zmian obejmuje:

a) zmiany wynikajace z przepiséw prawa majgcych wptyw na realizacje umowy, w tym w
szczegolnosci zmiany, ktérych wprowadzenie do umowy jest niezbedne z uwagi na zmiane
przepisow prawa, ktéra miata miejsce w okresie realizacji umowy;

b) zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia z uzasadnionych, niezaleznych od Wykonawcy
przyczyn;

¢) zmiany terminu realizacji przedmiotu zamowienia z uzasadnionych, niezaleznych od Wykonawcy
i Zamawiajgcego przyczyn;

d) przesuniecie koncowego terminu realizacji umowy na skutek wystgpienia okolicznosci
niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego (np. wynikajgcych ze zmiany terminéw
realizacji poszczegdlnych zadan oraz ustug po wczesniejszym zatwierdzeniu tychze zmian przez
PARP);

e) zmiany organizacyjne polegajgce na aktualizacji nazwy, adresu siedziby, formy prawne;j
Wykonawcy, zmianie oséb delegowanych do realizacji przedmiotu umowy, podwykonawcéw i
innych podmiotéw wspodtpracujgcych przy realizacji zamoéwienia pod warunkiem, Zze ich
uprawnienia, potencjat ekonomiczny, wykonawczy i doswiadczenie nie sg gorsze od tych, jakie
posiadajg osoby/ podmioty zamieniane i pod warunkiem, ze nowe osoby/ podwykonawcy i inne
podmioty spetniajg wszystkie wymogi wynikajace z zapytania ofertowego i ztozonej oferty;

f) zmiany wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany urzedowej stawki podatku VAT;

g) zmiany umowionego zakresu przedmiotu zaméwienia, w przypadku koniecznych Ilub
uzasadnionych zmian w projekcie powstatych z przyczyn niemozliwych do przewidzenia na etapie
procedury udzielania zaméwienia, techniczno - ekonomicznej zasadnosci zastosowania
materiatéw i rozwigzan réwnowaznych, koniecznosci wykonania zadan zastepczych lub rozwigzan
rownowaznych wynikajacych z uwarunkowan technologicznych lub uzytkowych, po uprzedniej
akceptacji zmian przez Wykonawce.

h) zmiany dotyczace realizacji dodatkowych ustug od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych
zamowieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujgce
warunki:

i zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamowienia podstawowego,

ii. zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla zamawiajgcego,

iii.  warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie.
i) zmiany nie prowadzace do zmiany charakteru umowy, pod warunkiem, ze zostaty spetnione
facznie nastepujgce warunki:

i. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych Zamawiajacy,

dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie moégt przewidzie¢,
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ii. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie,
Wykonawce, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamoéwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca, o ile
nowy Wykonawca spefnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy
wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych.
w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow; w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze zawrzeé umowe z
nowym podwykonawcyg bez zmiany warunkow realizacji zamdwienia z uwzglednieniem
dokonanych pfatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac istotnych zmian umowy;
zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz progi
unijne w rozumieniu art. 3 Pzp30 i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie.
inne zmiany nieistotne umowy.
3. Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do
charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego charakteru umowy
i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byty postawione w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzig¢ udziat inni Wykonawcy lub
przyjeto by oferty innej tresci,
zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy na korzy$s¢ Wykonawcy w sposob
nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres
Swiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy lub polega na zastgpieniu Wykonawcy, ktéremu
zamawiajacy udzielit zamdwienia, nowym Wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w
lit. I)
4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy z Wykonawcg dokonywane beda w formie
pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
5. Zmiany sg wprowadzane na uzasadniony wniosek jednej ze Stron Umowy, po akceptacji

drugiej Strony lub po przeprowadzonych negocjacjach/uzgodnieniach.

XIV. PLATNOSCI

1. ptfatnosci czes$ciowe za poszczegdlne zadania — kazdorazowo po zakoriczeniu catego zadania,

2. ptatnosci koricowe.

XV. INNE ISTOTNE INFORMACIE

1. Wszystkie zatgczniki stanowig integralng czes¢ zapytania ofertowego.

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem, ztozeniem oferty i udziatem w postepowaniu ponosi Wykonawca.

Ztozenie oferty przez Wykonawce w ramach zapytania ofertowego jest jednoznaczne z

zaakceptowaniem zasad okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego oraz poprawnie

wystawionej faktury, maksymalnie w terminie wskazanym przez Wykonawce na fakturze. Zamawiajgcy
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informuje, ze termin liczony bedzie od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
faktury.

. W przypadku opdznienia Wykonawcy w realizacji przedmiotu Umowy (tj. w przypadku opdznienia w

realizacji poszczegdlnych zadan/etapow przedmiotu umowy), z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zastosowania kary umownej, w tym do jej
potragcenia z wynagrodzenia Wykonawcy wynagrodzenia za wykonanie umowy, w wysokosci 0,1%
wartosci netto wynagrodzenia danego zadania naleznego za wykonanie umowy, za kazdy dzien
opdznienia.

W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcemu przystugiwaé bedzie uprawnienie do dochodzenia od Wykonawcy kary umowne;j

w wysokosci 5% wynagrodzenia netto naleznego za Wykonanie umowy.

. W przypadku odstgpienia przez Wykonawce od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,

Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 5% wynagrodzenia netto
naleznego za Wykonanie umowy.

. Zastrzezone kary umowne wytgczajg mozliwosci dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wartosc

zastrzezonej kary, w przypadku wyrzadzenia szkody przewyiszajgcej wysokos¢ zastrzezonej kary
umownej.

KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajgcy CDM Spdtka z o.0., ul. Wojska
Polskiego 112A, 16-400 Suwatki

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
wykonania obowigzkdow prawnych cigzacych na Zamawiajgcym, a zwigzanych z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i wykonania
umowy o wykonanie zamowienia z wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedag osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 w ramach
Dziatania 1.2 Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, Programu Operacyjnego Polska Wschodnia
2014-2020, uprawnione podmioty publiczne, podmioty dostarczajgce korespondencje, podmioty
wykonujace ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentacji, podmioty $wiadczgce ustugi doradztwa
prawnego oraz w zakresie spraw sgdowych, podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne w
zakresie wsparcia i utrzymania systemow wykorzystywanych do przetwarzania danych
osobowych przez Zamawiajgcego;

— Zamawiajacy moze powierzy¢ dane osobowe dostawcom ustug lub produktow dziatajgcym na
jego rzecz na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajgc od
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takich podmiotéw wykonywania czynnosci na udokumentowane polecenie Zamawiajgcego,
pod warunkiem zachowania poufnosci i zapewnienia ochrony prywatnosci oraz bezpieczenstwa
powierzonych danych osobowych;

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji projektu oraz okres
trwatosci projektu okreslony zgodnie z art. 71 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013;

— podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
dobrowolne, zwigzane z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia; konsekwencjg
niepodania okreslonych danych moze uniemozliwiaé¢ ztozenie oferty zgodnie z wymogami
okreslonymi w sekcji VI niniejszego zapytania;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

v na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

v" na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

v" napodstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

v" prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

v' wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

v prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

v" na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.c
RODO.

Dla uzyskania przez Zamawiajgcego potwierdzenia, ze osoby, ktérych dane osobowe sg przekazywane
Zamawiajgcemu, dysponujg juz informacjami, o ktérych mowa w pkt 1, jak réwniez w celu wtasciwego
zabezpieczenia i ochrony danych tych osdb, z ktérych Wykonawca bedzie korzystat, przekazanych przez
Wykonawce w ofercie celem uzyskania danego zamowienia publicznego, Wykonawcy zobowigzani s3 do

ztozenia w formularzu oferty o$wiadczenia dotyczgcego pozyskania przez Wykonawce danych osobowych

od 0séb trzecich do celdw zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego oraz zrealizowania wzgledem wskazanych o0séb niniejszego obowigzku
informacyjnego.

XIV. ZAt. ACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

— Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.
— Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan.
— Zatacznik nr 3 - Wykaz ustug.
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Zatgcznik nr 4 - Wykaz oddelegowanych osdb.
Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie dot. spetnienia obowigzku informacyjnego.




