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(,,cze$¢ opisowa”)
Lublin, 20.12.2021 r.
Fundacja Niepodleglo$ci
ul. Bohateréw Monte Cassino 53
20-705 Lublin
ZAPYTANIE OFERTOWE
W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Fundacja Niepodleglosci na terenie calej Polski realizuje projekt ,,Czlowiek — najlepsza inwestycja
I1” nr projektu POWR.02.16.00-00-0097/19 (warto$¢ projektu: 1.976.700,00 zt).

Celem glownym projektu jest nabycie kompetencji eksperckich przez min. 90% z 570
przedstawicieli organizacji pozarzadowych, w tym wolontariuszy pracujacych na ich rzecz
zamieszkujacych na terenie kraju w zakresie niezbednym do prawidtowego udzialu w procesie
stanowienia prawa w szczegolnosci z zakresu prawa gospodarczego, ekonomii z elementami polityki
przemystowej, prawa pracy, ekonomii przedsiebiorstwa, analizy finansowej poprzez udziat

w szkoleniach.

Projekt przyczyni si¢ do osiagniecia celu szczegélowego PO WER tj. Wzmocnienie potencjalu

podmiotow zaangazowanych w proces stanowienia prawa na szczeblu krajowym.

Grupe docelowa w projekcie stanowi 342 organizacji pozarzadowych (NGO) i ich 570 (342K/228M)
przedstawicieli, w tym osoby z niepetnosprawnoscia tj. cztonkowie, osoby zatrudnione na umowe
0 prac¢ badz umowy cywilno-prawne lub wolontariusze pracujacy na rzecz NGO. UP beda wylacznie
osobami zamieszkujgcymi na terenie kraju tj. osoby fizyczne, ktére pracuja lub zamieszkujg na terenie
Polski w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego. Uczestnicy/czki zostang przeszkoleni w ramach
dwdch modutow szkolen:
a) Zasady tworzenia prawa i techniki legislacyjne z zakresu ekonomii z elementami polityki
przemystowej/ekonomii przedsigbiorstwa/analizy finansowej (60 osob).
b) Zasady tworzenia prawa i techniki legislacyjne z zakresu prawa gospodarczego/prawa pracy
(510 osdb).

Lacznie w ramach cato$ci projektu zostanie przeprowadzonych max. 570 egzaminow certyfikujgcych

oraz zostanie zapewniony nocleg dla max. 100 UP. Wybdor wykonawcy odbedzie si¢
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w odrebnych postgpowaniach. Cato$¢ projektu ,,Cztowiek — najlepsza inwestycja II” zaktada

realizacj¢ szkolenia dla 57 grup tj. 3648 godz.

Celem zamodwienia jest wybor Wykonawecy, ktory przeprowadzi ponizej opisang ustuge:

Na terenie wojewodztwa lubelskiego oraz zachodniopomorskiego w ramach projektu planujemy
zrealizowanie USLUGI:
Szkolenie: Zasady tworzenia prawa i techniki legislacyjne z zakresu ekonomii z elementami
polityki przemyslowej/ekonomii przedsiebiorstwa/analizy finansowej dla maksymalnie 40
Uczestnikow/czek Projektu (UP) (1j. 4 grupy szkoleniowe):

e w miejscowosci Lublin (1 grupa - maksymalnie 10 UP),

e w miejscowosci Mysliborzyce (3 grupy - maksymalnie 30 UP)

wraz z przeprowadzeniem certyfikacji zewnetrznej dla maksymalnie 40 UP w miejscowosciach

wskazanych powyzej.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie kadry treneréw, sal szkoleniowych, materiatow

szkoleniowych, cateringéw oraz przeprowadzenie certyfikacji.

Szkolenia beda realizowane w formie spotkan grupowych, w trybie weekendowym - lacznie
64 godziny szkoleniowe na kazdg grupe (8 spotkan x 8 godz.), $rednio co drugi weekend. W ramach
zamowienia dla 4 grup zostanie zrealizowanych lacznie 256 godzin szkoleniowych. Ustuga bedzie
realizowana w okresie styczen 2022 r. Przez godzing szkoleniowa rozumie si¢ 45 minut. Do czasu

zajec nie wlicza sie przerw.

Zamawiajacy informuje, Zze zajecia moga by¢ przeprowadzone w formie ustug stacjonarnych lub
formie ustug realizowanych zdalnie, w czasie rzeczywistym (tzn. Szkolenie: Zasady tworzenia prawa i
techniki legislacyjne z zakresu prawa gospodarczego/prawa pracy beda odbywac si¢ obowigzkowo w
terminach i godzinach wynikajacych z harmonogramu zajg¢¢). Realizacja zaje¢ w formie zdalnej bedzie
mozliwa, jezeli z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy przeprowadzenie zaje¢ w
formie stacjonarnej stanie si¢ niemozliwe lub bedzie skutkowato wystagpieniem zagrozenia dla
Uczestnikow Projektu (w szczegdlno$ci ze wzgledu na ograniczenia lub zakazy wprowadzane przez
rzad Polski w zwigzku z ogloszeniem na obszarze Polski stanu epidemii, celem ograniczenia
rozprzestrzeniania si¢ epidemii). Realizacja zaje¢ w formie zdalnej mozliwa bedzie wytacznie

w przypadku wyrazenia zgody na takg forme przeprowadzenia zaj¢¢ przez Uczestnikow Projektu.
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Zastrzegamy mozliwo$¢ zmiany systemu spotkan oraz mozliwo$¢ przesuni¢cia harmonogramu

i okresu realizacji ustugi.

Warunkiem przystgpienia do szkolenia jest zakwalifikowanie Uczestnika/czki do projektu.

Warunkiem ukonczenia szkolenia jest min. 80 % obecnos$ci na zajeciach.

Terminy i godziny spotkan beda dostosowane do potrzeb i barier UP, w tym w szczegdlnosci osob
z niepetnosprawno$ciami. Ponadto, harmonogram bedzie umozliwiat pogodzenia zycia zawodowego
z rodzinnym Zajecia odbywaé si¢ bedg w salach wyposazonych we wszystkie niezbedne sprzety
i urzadzenia, konieczne do prawidlowego przeprowadzenia szkolenia (w tym w razie potrzeby
dostosowane do potrzeb 0s6b z niepelnosprawnosciami). Zajgcia beda promowaly réwnos$é szans
kobiet i mezczyzn na rynku pracy. Kadra bedzie prowadzi¢ zajecia przetamujac stereotypy dotyczace

kobiet 1 mezczyzn.

Celem szkolenia jest podniesienie/nabycie kompetencji eksperckich wsrdd przedstawicieli organizacji
pozarzagdowych w zakresie niezbednym do prawidtowego udzialu w procesie Stanowienia prawa.

Zajecia beda prowadzone w formie wyktadow jak i zaje¢ praktycznych.

PROGRAM SZKOLENIA:

Zasady tworzenia prawa i techniki legislacyjne z zakresu ekonomii z elementami polityki
przemyslowej/ ekonomii przedsigebiorstwa / analizy finansowej

(16 h)

* poszukiwanie informacji i prowadzenie kwerendy internetowej

+ akt wewnetrzny (AW) w konstytucyjnym systemie zrodet prawa
* czynno$ci prawne dokonywane w drodze AW

« forma AW

* podstawa prawna do stanowienia AW

»  zakres stosowania zasad techniki prawodawstwa

* oglaszanie AW

* obowigzywanie i utrata mocy AW

* zmiana/uchylenie AW

(48h):

1. Ekonomia z elementami polityki przemystowej (PP):
* rodzaje PP
» kryteria ingerencji w ksztattowaniu struktury przemyshu
* instrumenty PP
» gloéwne cele PP Unii Europejskiej
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2.Ekonomiia przedsi¢biorstwa:
* mikroekonomia
* makroekonomia
* ekonomia migdzynarodowa
» analiza proceséw produkcyjnych i zarzadczych w przedsigbiorstwie
* ocena biezgcej sytuacji gospodarczej
* przewidywanie skutkow dziatan sit rynkowych

3. Analiza finansowa:
* finansowanie celow dziatalno$ci przedsigbiorstwa i formy dziatalno$ci gospodarczej
* informacje jakich mozna oczekiwa¢ od przedsigbiorcow
» sprawozdanie finansowe
* ocena wiarygodnosci na podstawie 0golnej analizy sprawozdan finansowych, analizy
wskaznikowej

Szkolenia zakoncza si¢ egzaminem/innym formalnym sprawdzeniem osiagnigtych efektow uczenia
si¢ przez wlasciwy organ i mozliwo$cia uzyskania dokumentu potwierdzajacego nabycie kompetencji
- certyfikat. Kompetencje zostana zmierzone na podstawie wynikow testow przeprowadzonych
na zakonczenie szkolen. Nabycie kompetencji zostanie zweryfikowane w ramach IV etapéw zgodnie
Z Wytycznymi w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020:

a) ETAP | — Zakres - grupa docelowa objeta wsparciem, zakres tematyczny szkolenia;

b) ETAP Il — Wzorzec — okreslony wzorzec efektow uczenia si¢, ktore osiggna uczestnicy
w wyniku przeprowadzonych dziatan - szkolenia;

c) ETAP Il — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow
oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie (np. w formie egzaminu);

d) ETAP IV — Porownanie — poréwnanie uzyskanych wynikow etapu III (Ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia si¢) po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie i przedstawienie ich w raporcie.

Wykonawca zapewni doswiadczonych egzaminatorow przy realizacji egzaminu. Egzamin
certyfikujacy odpowiedni dla danego szkolenia dla max. 40 UP, zostanie przeprowadzony przez
zewnetrzny podmiot do tego uprawniony niezalezny od podmiotu realizujgcego szkolenia oraz
w stosunku do Zamawiajacego, majacy na celu weryfikacj¢ kompetencji nabytych podczas projektu
poprzez uzyskanie certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajacego nabyte kompetencje. Zamawiajacy
dopuszcza zmniejszenie liczby osob uczestniczacych w egzaminach w zaleznosci od koncowej

frekwencji Uczestnikow/czek Projektu w zajeciach szkoleniowych.

Przeprowadzenie egzaminu zewngtrznego prowadzacego do uzyskania certyfikatu/innego dokumentu

potwierdzajacego nabycie kompetencji odbedzie sie zgodnie z aktualng Listg sprawdzajgcg do

weryfikacji czy dany certyfikat/dokument moina uznaé za kwalifikacje na potrzeby mierzenia
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wskazinikéw ___monitorowania___EFS _ dot. __uzyskiwania __kwalifikacji __oraz ~ Wytycznymi

w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

Wszystkie egzaminy beda zrealizowane na terenie wojewodztwa lubelskiego  oraz
zachodniopomorskiego w miejscowos$ciach:
e wmiejscowosci Lublin (1 grupa - maksymalnie 10 UP),

e w miejscowosci Mysliborzyce (3 grupy - maksymalnie 30 UP),

— lacznie max. 40 UP. Ostateczna liczba UP jest uzalezniona od liczby osoéb, ktére przystapia do

egzaminu.

Egzamin certyfikujacy odpowiedni dla danej ustugi, zostanie przeprowadzony przez zewnetrzny
podmiot do tego uprawniony niezalezny od podmiotu realizujacego ustuge oraz w stosunku do
Zamawiajacego, majacy na celu weryfikacje kwalifikacji nabytych podczas projektu poprzez
uzyskanie certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje. Uzyskane certyfikaty/
lub inne dokumenty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji beda rozpoznawalne i uznawalne w danym
srodowisku, sektorze lub branzy. Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie liczby o0sob uczestniczacych

w egzaminach w zaleznosci od koncowej frekwencji Uczestnikow Projektu podczas realizacji ustugi.

Na koszt ustugi, poza wyZej wymienionymi informacjami, skladaja si¢ w szczegélnosci:

1. Organizacja i przeprowadzanie dla wskazanych UP szkolen majacych na celu podniesienie
kompetencji eksperckich przedstawicieli organizacji pozarzadowych w zakresie niezbednym
do prawidlowego udzialu w procesie stanowienia prawa o wskazanym wyzej zakresie
tematycznym oraz zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Zamawiajacego. Spotkania
beda prowadzone w formie wyktadow i zajec¢ praktycznych.

2. Zapewnienie wykwalifikowanej i dos§wiadczonej kadry trenerow realizujacych usluge, w ilosci
niezbednej do prowadzenia wsparcia w sposob prawidlowy, zgodny z harmonogramem
i w miejscu dostosowanym do UP, ktora przygotuje UP do egzaminu zewngtrznego.

Zaangazowane osoby musza spetnia¢ ponizsze wymagania, tj. legitymujacych sie:

a. wyksztalceniem wyzszym/zawodowym lub posiadajacych certyfikaty/ zaswiadczenia/
inne dokumenty potwierdzajace uprawnienia umozliwiajgce przeprowadzenie danej ustugi

oraz
b. doswiadczeniem praktycznym umozliwiajacym przeprowadzenie danej ustugi

— do$wiadczenie w prowadzeniu zaje¢, wyktadow, warsztatow, itp. w dziedzinie zgodnej
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z tematyka zamowienia, przy czym minimalne do$wiadczenie zawodowe W danej

dziedzinie nie jest krotsze niz 2 lata.

Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji osob realizujacych ustuge wskazanych przez

Wykonawcee, pod katem spelnienia wymagan, o ktéorych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu,

co do mozliwosci prowadzenia przez nich ustugi (w przypadku gdy Zamawiajagcy powezmie

watpliwosci co do spelniania przez te osoby wymagan, o ktorych mowa powyzej). W przypadku

wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania Zamawiajagcemu

nowych (innych) 0sob spetniajacych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych 0sob stosuje si¢ tryb

weryfikacji, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym. W przypadku, gdy osoby realizujace ustuge w toku

realizacji zaje¢ nie beda spetnialy oczekiwan UP lub/i Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest

do niezwlocznego wskazania Zamawiajacemu nowych oséb. Do nowo wskazanych oséb stosuje si¢

tryb weryfikacji, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

3. W przypadku realizacji zajg¢ w formie stacjonarnej:

a)

b)

zapewnienie warunkow lokalowych dla grupy szkoleniowej, gwarantujacych komfort uczenia
si¢ tj. sale szkoleniowa spelniajaca zasady BHP, wymogi bezpieczenstwa, wymogi
akustyczne, oswietleniowe, a takze instalacje grzewcza oraz posiadajaca odpowiednie
zaplecze sanitarne, odpowiadajace potrzebom grupy docelowej. Sala odpowiednio
wyposazona we wszystkie sprzety i urzadzenia niezbgdne do przeprowadzenia zaje¢, m.in.
bedzie posiadata odpowiednig dla UP i trenera (10 UP + trener) liczbe stanowisk (wlasciwa
liczba krzesel, biurek/stotow) oraz (w zaleznosci od potrzeb): flipchart lub tablice
suchoscieralna, projektor lub rzutnik, laptopy/komputery z dostgpem do Internetu. W razie
potrzeby sala pozbawiona bedzie barier architektonicznych i dostosowana do potrzeb os6b
Z niepelnosprawnoscia ruchowg. Sala zostanie odpowiednio oznaczona zgodnie z wytycznymi
z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci
na lata 2014-2020. Uktad przestrzenny (m.in. ustawienie krzesel, stotéw, itp.) podczas
szkolenia powinien zosta¢ zorganizowany w sposob:
1) zapewniajacy zwigkszenie fizycznej odlegltosci miedzy uczestnikami szkolenia
min. 1,5 metra,
2) uniemozliwiajacy samodzielny wybor miejsca przez uczestnika szkolenia
(miejsca/krzesta itp. specjalnie oznakowane i przypisane do danej osoby).
umieszczenie przed wejsciem do sal na zajecia oraz w toaletach $rodka do dezynfekcji rak na
bazie alkoholu (min.60%), tak aby kazdy uczestniczacy w zajeciach mogl z niego skorzystac,

zapewnienie aby Uczestnicy Projektu i trenerzy mieli dostep do miegjsc, w ktorych moga my¢
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rece mydtem 1 woda, zapewnienie aby dozowniki z mydlem w toaletach byly regularnie
napetiane, wywieszenie w widocznym miejscu informacji jak skutecznie my¢ rece.

C) zapewnienie cateringu w formie serwisu kawowego i cieptego positku (obiadu) w trakcie
zaje¢ stacjonarnych. Serwis kawowy to goraca kawa, goraca herbata, cytryna, woda gazowana
1 niegazowana (co najmniej 0,5 litra na osobe), cukier oraz mleko/$mietanka do kawy - w
wystarczajacej ilosci, co najmniej trzy rodzaje ciastek (co najmniej 200 gram na osobg).
Ciepty positek bedzie si¢ sktadat z: zupy (co najmniej 300 ml na jednego UP) oraz drugiego
dania tj. porcja migsa (co najmniej 150 gram na jednego UP), ziemniaki (co najmniej 150
gram na jednego UP) lub ryz (co najmniej 150 gram na jednego UP) lub frytki (co najmniej
150 gram na jednego UP), suréwka (co najmniej 150 gram na jednego UP), woda gazowana i
niegazowana (co najmniej 0,5 litra na jednego UP). Wykonawca zapewni rowniez niezbgdne
naczynia, sztucce, a takze zobowigzuje si¢ do uprzatni¢cia resztek pozywienia oraz naczyn.
Zapewnienie cateringu UP powinno by¢ zgodne z ponizszymi zaleceniami:

1) serwowanie positkéw (obiadu) oraz napojow bezposrednio przez obstuge (rezygnacja
Z tzw. bufetow),

2) uczestnicy moga spozywaé positki na terenie Spotkania jedynie przy zachowaniu
odpowiedniej odlegtosci (min. 1,5 m dystansu pomiedzy stotami).

d) zorganizowanie miejsca odbywania szkolenia zgodnie z ponizszymi zaleceniami:

1) w widocznym miejscu przed wejéciem na teren spotkan powinna by¢ umieszczona
instrukcja dot. mycia rgk, zdejmowania i zaktadania rg¢kawiczek, zdejmowania i
zaktadania maseczki, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcja
prawidtowej dezynfekcji rak.

2) w ramach mozliwo$ci nalezy zapewni¢ mozliwos¢ bezdotykowego wejécia na teren
budynku w ktérym odbywaja si¢ zajecia (np. otwarcie na state i zablokowanie drzwi).

e) zapewnienie bezpieczenstwa UP oraz osob prowadzacych zajecia co najmniej przez
wypehnienie ponizszych wymagan:

1) regularng (kilka razy w ciagu dnia, nie rzadziej niz co godzing, w zaleznosci od
liczby uczestnikow) dezynfekcje/czyszczenie powierzchni wspolnych, z ktéorymi
stykaja si¢ uczestnicy szkolenia, takich jak: toalety, windy, klamki, porg¢cze, blaty,
oparcia krzeset, wlaczniki $wiatel, przyciski, uchwyty, oraz innych, czgsto
dotykanych powierzchni stolikow oraz stanowisk srodkiem do dezynfekcji o dziataniu
wirusobojczym,

2) zapewnienie jednorazowych rekawiczek ochronnych dla kazdego UP, zapewnienie

maseczek dla UP i trenera,
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3) organizacj¢ stanowisk z zachowaniem min. 1,5 metra odleglosci pomigdzy kazdym ze
stanowisk,

4) zachowanie odlegtosci min. 1,5 metra od rozméwcy w trakcie realizacji zajgc,

5) dopilnowanie, aby kazdy z UP uzywal wylacznie wihasnego dlugopisu do
podpisywania listy obecnosci i innych dokumentow,

6) regularne wietrzenie pomieszczen, w ktorych odbywac si¢ beda zajgcia obowigzkowo
przed zajeciami oraz po ich zakonczeniu,

7) zapewnienie funkcjonowania ogdélnodostgpnych toalet dla UP poprzez: zapewnienie
plynnego mydta, pltynu do dezynfekcji rak oraz recznikow papierowych
jednorazowych, wywieszenie instrukcji dot. mycia rak, zdejmowania i zaktadania
rekawiczek, zdejmowania i1 zakladania maseczki oraz instrukcji prawidlowej
dezynfekcji rak. Obowigzuje zakaz uzywania suszarek do rak,

8) wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w $rodki ochrony indywidualnej i
ptyn dezynfekujacy) pomieszczenia, lub pokoju, w ktorym bedzie mozna czasowo
odizolowac¢ osobe w przypadku pojawienia si¢ objawoéw chorobowych,

9) przygotowanie i umieszczenie w tatwo dostgpnym miejscu potrzebnych numerow
telefonéw do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

f) przygotowanie regulaminu szkolenia, zawierajacego procedury zwigzane z przeciwdziataniem
COVID - 19, szczegolnie uwzgledniajacy klauzule RODO dot. przekazania organizatorowi
najwazniejszych danych uczestnikéw szkolenia.

g) przeszkolenie osoby prowadzacej szkolenie (trenera) w zakresie stosowanych procedur
przeciwdzialania COVID — 19 zastosowanych przy organizacji szkolenia, uwzglgdniajac
bezdotykowa obsluge uczestnikow oraz poinformowanie uczestnikoéw szkolenia przed
szkoleniem oraz przy samym jego rozpoczgciu o zastosowanych procedurach dot.
przeciwdziataniu zarazeniu koronawirusem.

4. W przypadku realizacji zajg¢ w formie zdalnej, spetnione muszg zosta¢ co najmniej ponizsze
wymagania:

a) ustuga odbywaé sie bedzie w czasie rzeczywistym (tzn. zajecia z Poradnictwa
psychologicznego beda odbywac si¢ obowigzkowo w terminach i godzinach wynikajacych
z harmonogramu zaje¢) w formie umozliwiajacej przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych
w programie ustugi, z wykorzystaniem potaczen on-line. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é
korzystania z komunikatorow dostgpnych rynkowo, przy zapewnieniu rozwigzan
umozliwiajgcych monitoring realizowanej ustugi.

b) konieczne jest zarejestrowanie/nagranie ustugi realizowanej zdalnie. Nie ma obowiazku

rejestrowania/nagrywania wizerunku Uczestnikow (video), niemniej na nagraniu widoczny
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powinien by¢ prowadzacy, a Wykonawca powinien zadba¢ 0 odpowiednie udokumentowanie
obecnosci wszystkich uczestnikow na zajgciach (np. poprzez monitorowanie czasu
zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnos$ci/aktywnosci
uczestnikow lub sporzadzenie listy obecno$ci potwierdzonych $rodkami komunikacji
elektronicznej).

C) wymagane jest uzyskanie zgody od prowadzacego na wykorzystanie nagrania do celow
potwierdzenia realizacji formy zdalnej.

d) wszystkie dokumenty po ustabilizowaniu si¢ sytuacji powinny by¢ uzupelnione
W Wersji papierowej.

5. Przygotowanie programu zaj¢¢ zgodnie z opisanym zakresem merytorycznym.

6. Opracowanie skryptu na podstawie wyzej wskazanego zakresu tematycznego dostosowanego do
wiedzy UP. Skrypt bedzie liczyl min. 30 stron formatu A4. Opracowanie i zapewnienie
odpowiednich i wysokiej jako$ci materiatdéw dydaktycznych dla UP. Materialy szkoleniowe beda
dopasowane do potrzeb UP, w tym 0s6b z niepetnosprawnoscig (m.in. materialy z odpowiednia
czcionkg 1 szata graficzng). Zakup dla kazdego UP zestawu szkoleniowego skladajacego
sie z teczki, notesu, dtugopisu, pendrive oraz dodatkowych materiatow niezbgdnych do realizacji
zajec tj. skrypt/podrecznik — w dostosowaniu do potrzeb. Specyfikg zadan jest praca dostosowana
do biezacych potrzeb UP, dlatego tez materiaty szkoleniowe/dydaktyczne beda zapewniane
na biezaco, a katalog ich rodzaju jest otwarty i bedzie zaleze¢ od specyfiki grupy i decyzji oso6b
prowadzacych zajgcia. Materialy musza by¢ oznakowane zgodnie z zasadami Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014 — 2020.

7. Opracowanie i przeprowadzenie testu poczatkowego na pierwszych zajeciach szkolenia
badajacego poziom UP w zakresie tematyki realizowanego szkolenia oraz testu koncowego
przeprowadzonego na koniec szkolenia badajgcego nabycie lub podniesienie danej kompetencji.

8. Prowadzenie zestawienia wynikdéw testdow poczatkowych i koncowych, opracowanie raportow
poréwnujacych wyniki osiaggnigte przez UP.

9. Wydanie UP zaswiadczen po zakonczeniu szkolenia. Kazde zaswiadczenie bedzie zawierato
program szkolenia. Warunkiem ukonczenia szkolenia jest min. 80% obecnosci na zajeciach.

10. Prowadzenie dokumentacji szkolen zawierajacej m.in. list obecnosci (uzupetnianych na kazdych
zajeciach), potwierdzen odbioru materiatow pomocniczych i dydaktycznych, potwierdzen odbioru
cateringu (w przypadku realizacji zaje¢ w formie stacjonarnej), zestawienie wynikow testow
wiedzy, potwierdzen odbioru zaswiadczen, rejestr wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia
na wzorach Zamawiajacego i przekazanie ich w oryginale do Zamawiajgcego w terminie nie

dhuzszym niz do 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia.
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Prowadzenie zaje¢ z poszanowaniem zasady roéwno$ci szans i1 niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepelnosprawnos$ciami - stosowanie jezyka wrazliwego na pflec,
dostosowanego do grupy docelowej, prezentowanie materiatow/treSci w sposob przystepny
i zrozumiaty dla odbiorcoéw, prosty w tresci i formie.

Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o nicobecno$ciach

uczestnikow, rezygnacjach uczestnikow, innego rodzaju problemach lub zalegtos$ciach.

Umozliwienie przeprowadzenia kontroli/monitoringu przez Zamawiajacego Iub Instytucje

Posredniczaca/Zarzadzajacg w dowolnie wybranym terminie.

Wykonania innych, drobnych dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacja

projektu (np. ustawienie krzesetek w sali, przewietrzenie sali).

Przeprowadzenie egzamindéw i certyfikacji zewnetrznych szkolen dla maksymalnie 40 UP, w

miejscowosciach: Lublin (1 grupa - maksymalnie 10 UP), Mysliborzyce (3 grupy - maksymalnie

30 UP), potwierdzajacych nabycie przez UP kwalifikacji/kompetencji a w tym:

a) Organizacja i przeprowadzanie dla wskazanych 40 UP egzaminow i certyfikacji
zewngtrznych,

b) Wydanie certyfikatu/lub innego dokumentu dla UP, ktorzy uzyskaja pozytywny wynik
egzaminu.

C) Zapewnienie sali egzaminacyjnej do odbycia egzaminu teoretycznego i praktycznego (jesli
dotyczy), spetniajacej aktualne zasady bezpieczenstwa.

d) Zapewnienie niezbednych materialtow i1 narzedzi do odbycia egzaminu teoretycznego
i praktycznego (jesli dotyczy).

e) Zapewnienie posiadajgcego stosowne uprawnienia egzaminatora do przeprowadzenia
egzaminOw w czesci teoretycznej i praktycznej (jesli dotyczy).

f) Prowadzenie dokumentacji egzaminéw zawierajagcych m.in.: listy obecnosci na egzaminie,
rejestry wydanych certyfikatow, listy odbioru certyfikatow/potwierdzenia wystania
certyfikatow do UP, zestawienia wynikoOw egzaminow itp.

g) Zapewnienie bezpieczenstwa UP oraz osob przeprowadzajacych egzamin co najmniej przez
wypehnienie ponizszych wymagan:

- dezynfekcja stolikow oraz stanowisk przed egzaminami S$rodkiem do dezynfekcji
0 dziataniu wirusobojczym,

- zapewnienie jednorazowych rekawiczek ochronnych dla kazdego UP oraz egzaminatora
lub $rodka dezynfekujacego do rak,

- organizacja stanowisk z zachowaniem min. 1,5 metra odleglosci pomiedzy kazdym
ze stanowisk,

- zachowanie odleglosci min. 1,5 metra od rozmowcy w trakcie egzaminu,
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- dopilnowanie, aby kazdy z UP uzywat wytacznie wtasnego dtugopisu do podpisywania
listy obecnosci i innych dokumentow (zapewnienie dla kazdego UP dtugopisu),
- regularne wietrzenie pomieszczen, w ktérych odbywac sie beda egzaminy obowigzkowo
przed egzaminami, w trakcie oraz po ich zakonczeniu,
- zapewnienie maseczek ochronnych dla UP i egzaminatora.

h) Wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposredniag organizacja

egzaminu.

Egzamin certyfikujacy odpowiedni dla danego szkolenia dla max. 40 UP, zostanie przeprowadzony
przez zewngtrzny podmiot do tego uprawniony niezalezny od podmiotu realizujagcego szkolenia oraz
w stosunku do Zamawiajacego, majacy na celu weryfikacje kompetencji nabytych podczas projektu
poprzez uzyskanie certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajacego nabyte kompetencje.
Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie liczby osob uczestniczacych w egzaminach w zaleznosci od
koncowej frekwencji Uczestnikow/czek Projektu w zajeciach szkoleniowych.

KODY CPV

Kod CPV 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Kod CPV 70220000-9 - Ustugi najmu lub leasingu

Kod CPV 55520000-1 - Ustugi dostarczania positkéw

Kod CPV 55330000-9 - Uslugi podawania positkow

Kod CPV 39162100-6 - Pomoce dydaktyczne

MIEJSCE REALIZACJI

wojewddztwo lubelskie, Lublin; wojewddztwo zachodniopomorskie: Mysliborzyce;
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TERMINY

Okres realizacji cato$ci zamowienia styczen 2022 r.

Zastrzegamy mozliwo$¢ przesuni¢cia harmonogramu i okresu realizacji ustugi.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wybdr Wykonawcey bedzie si¢ odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy
realizacji projektow, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —

Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z p6zZn. zm.).

Wykonawca zobowiazuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniaja tacznie wszystkie ponizsze warunki:

A. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnos$ci

Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty odpowiednie

zaswiadczenie.

B. Wiedza i doSwiadczenie

W okresie trzech lat przed dniem zlozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci przez
Wykonawce jest krotszy — w tym okresie, w nalezyty sposob zrealizowali tacznie min. 250 godzin
ustug o tematyce pokrewnej z zamowieniem opisanym w ninigjszej procedurze lub rownowaznych.

Przez ustugi réwnowazne rozumie si¢ ustugi o zakresie przedmiotowym zblizonym do tematyki ww.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zalacznik nr 1 musi wykaza¢, ze
wykonatl takie ustlugi w minimalnym zakresie liczbowym wskazanym powyzej. Wykonawca
zobowigzany jest do wypelienia Zatacznika nr 1 w sposdb umozliwiajacy jednoznaczng oceng
spelnienia ww. warunkow (m.in. nazwa ustugi badz jej opis musza jednoznacznie wskazywaé na
tozsamos$¢ lub rownowazno$¢ ustugi. W innym wypadku Wykonawca zobowigzany jest dodatkowo
dotaczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie poswiadczajace spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu). Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi wykonane na podstawie umoéw z osobami
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fizycznymi nie beda zaliczane do doswiadczenia Wykonawcy. W Zalaczniku nr 1 Wykonawca nie

moze wskaza¢ ustug, ktére wykazat w Zataczniku nr 2.

C. Dodatkowe warunki udzialu

1. Nie sa powigzani z Zamawiajagcym kapitalowo lub osobowo. Przez powigzania kapitalowe lub

osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi

do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a

Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac

oferte jednoczes$nie o§wiadcza spehienie tego warunku.

2. Nie naleza do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postepowania, tj.:

a)

b)

Wykonawcow, ktorzy, z przyczyn lezacych po ich stronie, w znacznym stopniu lub zakresie
nie wykonali lub nienalezycie wykonali albo dtugotrwale nienalezycie wykonywali istotne
zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej] umowy w sprawie zamdéwienia publicznego lub
umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy,

odszkodowania, wykonania zastgpczego lub realizacji uprawnien z tytulu rekojmi za wady;

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny speilnienia tego warunku. Wykonawca

podpisujac oferte jednoczesnie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorych
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarli uktad z wierzycielami, ktorych dziatalno$é
gospodarcza jest zawieszona albo znajdujg si¢ oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
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Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny speklnienia tego warunku. Wykonawca

podpisujac oferte jednoczes$nie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

Wykonawcow, wobec ktorych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie
spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do
sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat platnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace porozumienie

w sprawie splaty tych naleznosci;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

I. Aktualne zaswiadczenie witasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie

wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert oraz

Il. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
Z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu -—

wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo:

- udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu popetienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

- handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

- finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu

karnego,
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- o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popelnienie tego przestepstwa,

- powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. poz.769),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe.

- 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i1 3 Iub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spehienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta
aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 108 ust. 1
pkt. 1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz.
2019 z pézn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania

ofert.

Wykonawcow, wobec ktorych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia

publiczne;

Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku:

W celu spehienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ wraz z oferta
aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 108 ust. 1
pkt 4) Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz.
2019 z pézn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu

sktadania ofert.

Wykonawcow, ktorych urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza wspotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —

Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z pézn. zm.);
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Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku:

W celu spehienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ wraz z ofertg
aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1
pkt 2) oraz art. 109 ust. 1 pkt 3) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert.
Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postgpowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny speilnienia tego warunku. Wykonawca

podpisujac oferte jednoczesnie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

Przy realizacji ustug cateringowych, przez caty okres trwania umowy, beda zatrudnia¢ na
podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-prawnej co najmniej jedng osobe sposrod
wymienionych ponizej kategorii:

a) bezrobotne lub milodociane w celu przygotowania zawodowego, o ktorych mowa
W przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U.2019.1482
t.j. z dnia 2019.08.08 z p6zn. zm.), lub

b) niepelnosprawne, o ktorych mowa w przepisach Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych
(Dz.U.2020.426 t.j. z dnia 2020.03.13 z pozn. zm.), lub

c) inne niz okreslone w lit. a lub b, o ktorych mowa w przepisach Ustawy z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U.2020.176 t.j. z dnia 2020.02.05 z pdzn.

zm.).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Na etapie rozpoczynania realizacji ustugi cateringowej, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu

dokumenty potwierdzajace spetnianie kryterium. Dokumentem tym jest w przypadku:

a)
b)

c)

0s0b bezrobotnych - zaswiadczenie z wlasciwego im urzedu pracy;

0oso6b miodocianych w celu przygotowania zawodowego — dokument potwierdzajacy wiek
osoby oraz brak kwalifikacji zawodowych;

0sOb niepelnosprawnych - orzeczenie o niepelnosprawnosci wydane przez zespot do spraw
orzekania o niepelnosprawnosci lub orzeczenie o calkowitej lub cze$ciowej niezdolnosci do

pracy wydane przez lekarza orzecznika Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;
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0os6b bezdomnych realizujacych indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci -
za$wiadczenie z osrodka pomocy spotecznej (gminnego lub miejskiego osrodka pomocy
spolecznej), informacja ze schroniska lub domu dla bezdomnych, w ktéorym dana osoba
przebywa i realizuje program wychodzenia z bezdomno$ci;

uzaleznionych od alkoholu, po zakonczeniu programu psychoterapii w zaktadzie lecznictwa
odwykowego - zaswiadczenie o odbyciu programu psychoterapii uzaleznien od podmiotow
leczniczych wykonujacych $wiadczenia stacjonarne i calodobowe oraz ambulatoryjne w
sprawowaniu opieki nad uzaleznionymi od alkoholu;

uzaleznionych od narkotykow lub innych $rodkéw odurzajacych, po zakonczeniu programu
terapeutycznego w zaktadzie opieki zdrowotnej - zaswiadczenie zaktadu opieki zdrowotnej
potwierdzajace, ze osoba jest osobg uzalezniong od narkotykow Iub innych $rodkéw
odurzajacych, po zakonczeniu programu terapeutycznego w zaktadzie opieki zdrowotnej;
chorych psychicznie - zaswiadczenie zaktadu opieki zdrowotnej potwierdzajace, ze osoba jest
osobg chorg psychicznie, w rozumieniu przepisow o ochronie zdrowia psychicznego;
zwalnianych z zakladow karnych majacych trudno$ci w integracji ze $rodowiskiem -
zaswiadczenie o$rodka pomocy spolecznej potwierdzajacego, ze osoba jest osoba zwalniang z
zaktadu karnego, majaca trudnosci w integracji ze sSrodowiskiem;

uchodzcow realizujacych indywidualny program integracji — zaswiadczenie z powiatowego
centrum pomocy rodzinie potwierdzajace, ze osoba jest uchodzca realizujacym indywidualny
program integracji, w rozumieniu przepisdéw o pomocy spolecznej;

do kazdego z dokumentéw wymienionych w punktach od a) do i) wykonawca zalacza
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem kserokopi¢ umowy zawartej z osoba zatrudniong do
realizacji zamowienia, oraz o§wiadczenie osoby o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych w zwiazku z realizacja zamowienia.

Na etapie realizacji umowy Wykonawca musi co miesigc sktada¢, tacznie z fakturg za wykonang

ustuge, dokumenty potwierdzajace, ze dana osoba zaangazowana jest w realizacj¢ zamoOwienia.

Dokumentem tymi s3:

a) oswiadczenie wykonawcy, ze nadal zatrudnia dang osobe;

b) oswiadczenie osoby, ze uczestniczy w realizacji zamowienia.

W przypadku nieztozenia przez wykonawce, tacznie z fakturg os§wiadczen, zostanie na niego natozona

kara w wysokos$ci 50% warto$ci faktury. Kara zostanie potracona z naleznosci wynikajacej z faktury.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonania zamowienia poprzez zbadanie

rzeczywistych warunkow jego wykonania. W zwigzku z tym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
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wstepu do siedziby wykonawcy lub innego miejsca wykonania zamdéwienia w celu weryfikacji

rzeczywistego udziatu os6b zatrudnionych przy wykonaniu zamowienia
D. Lista wymaganych dokumentéw/oSwiadczen

1. Zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

2. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkoéw, lub za$§wiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych platnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert oraz

3. Aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

4. W zaleznosci od statusu wykonawcy:

- aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt.
1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z
p6zn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

- aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt
4) Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z
pozn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

- aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art 108 ust. 1 pkt
2) oraz art. 109 ust. 1 pkt 3) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. 2019 poz. 2019 z p6ézn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

5. Oferta wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
Zz wymaganiami ustawowymi. Je$li ofert¢ podpisuje inna osoba (np. pelnomocnik), Wykonawca
zobowigzany jest razem z ofertg przedtozy¢ stosowne pelnomocnictwo.

6. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty potwierdzenie wplaty wadium (tytul przelewu

powinien zawiera¢ co najmniej przedmiot postgpowania i nazwg projektu).
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E. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacje ustugi zobowigzany jest
przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia W pienigdzu wadium w wysokosci 1.000,00 zt
(stownie: jeden tysigc zlotych) na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy 07 1540 1144
2015 6416 4838 0002. Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé do oferty potwierdzenie wplaty
wadium (tytut przelewu powinien zawiera¢ co najmniej przedmiot postepowania i nazwe projektu).
Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odmawia lub
uchyla si¢ od zawarcia umowy na realizacj¢ ustugi na warunkach okreslonych w zapytaniu

ofertowym.

CZESCI I KRYTERIA

CZESCI

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

KRYTERIA OCENY

Po spehieniu przez oferentdow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i1 warunkow udziatu
w postgpowaniu (w tym braku powigzan kapitalowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana
zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowaé kryterium 50%

cena oraz Kryterium 50% jakos$¢.

A. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:

C = (Cmin : Co) x50

gdzie:

C — liczba punktoéw przyznana danej ofercie,

Cnmin — najnizsza cena spos$rod waznych ofert,

Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 50. Wszystkie

obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

l. Opis sposobu obliczania kryterium jako§¢.

I~

Czlowiek - najlepsza inwestycja |l




E”"g“g.zsek.e Unia Europejska | "«
pr P€) ,I . Europejski Fundusz Spoteczny * o *
Wiedza Edukacja Rozw6j *

Przez jako§¢ rozumie si¢ laczna liczbe nalezycie zrealizowanych godzin ushig zgodnych z
przedmiotem zamoOwienia lub roéwnowaznych zrealizowanych w okresie trzech lat przed dniem

zlozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie.

Wykonawca wykazujacy jako$¢ $§wiadczonych ustug zgodnych z przedmiotem zamowienia lub
rownowaznych wypetnia tabele: Zalacznik nr 2, ktéra dolacza do oferty. W Zalaczniku nr 2

Wykonawca nie moze wskaza¢ ustug, ktore wykazat w Zataczniku nr 1. Zamawiajacy zastrzega, iz

ustugi wykonane na podstawie umoéw z osobami fizycznymi nie beda zaliczane do kryterium jako$¢.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatacznika nr 2 w sposob umozliwiajacy jednoznaczna
oceng spelnienia ww. warunkow. W przypadku wykazania w Zataczniku nr 2 ww. ustug o wartosci
przekraczajacej 700 godzin, Wykonawca uzyska maksymalnie 50 pkt. Dalsza liczba godzin w
przypadku przekroczenia limitu 700 godzin nie bedzie brana pod uwage przy obliczaniu kryterium
jakos¢.

Punkty przyznawane za kryterium jako$¢ beda liczone wg nastgpujacego wzoru:

D = (Do : Dunay) X 50

gdzie:
D — liczba punktow przyznana danej ofercie,
Do — jakos¢ (liczba godzin) obliczona badanej oferty,

Drmax — maksymalna jakosc¢ (liczba godzin) sposrod waznych ofert.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium jako$é wynosi 50.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwoch miegjsc po przecinku.

Wazna oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw (suma kryteriéw C + D) uznana zostanie

za najkorzystniejsza.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

POZOSTALE INFORMACJE I POSTANOWIENIA

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Przewiduje si¢ mozliwos¢ powtorzenia ustug podobnych do opisanych w niniejszym postgpowaniu.

Ustugi te beda realizowane na podstawie aneksu lub nowej umowy.

WARUNKI ZMIANY UMOWY

Przewiduje si¢ mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowief umowy w zakresie:
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- Harmonogramu i okresu realizacji umowy;

- Ostatecznej liczby Uczestnikdw Projektu w ramach umowy (np. zmniejszenia ilo§¢ UP na skutek
niezrekrutowania wymaganej liczby osob; rezygnacji UP z udziatu w projekcie; innych obiektywnych
przyczyn/zdarzen losowych/sity wyzszej nie dajacych si¢ przewidzie¢ na dzien podpisania umowy z

Wykonawca);

SPOSOB Z1L.OZENIA OFERTY
1. Oferta Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢

ztozona na wzorze oferty dotagczonym do niniejszego zapytania

2. Miegjsce sktadania ofert: Fundacja Niepodleglosci, Biuro projektu, ul. Skromna 5, 20-704
Lublin.

3. Zlozenie oferty polega na wypeieniu ,,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu
(1. ,,czgsci opisowej” oraz ,,czes$ci ofertowe]”’) wraz z wszelkimi wymaganymi zatacznikami
w formie elektronicznej na adres e-mail: czlowieknajlepszainwestycja2@fundacja-
niepodleglosci.pl lub pisemnie do miejsca skladania ofert. W przypadku oferty pisemnej, oferte
wraz z pozostalymi dokumentami nalezy zlozy¢ w kopercie, ktora nalezy opisa¢ nastgpujaco:
,»Oferta w postepowaniu na przeprowadzenie szkolen majacych na celu podniesienie kompetencji
eksperckich przedstawicieli organizacji pozarzadowych nr Projektu POWR.02.16.00-00-0097/19.”
Na kopercie oprocz opisu jw. zaleca si¢ umiesci¢ nazwe i adres Oferenta.

4. W przypadku ofert sktadanych w wersji elektroniczne;j:
a) Zamawiajacy akceptuje wytacznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, .odt.
b) Zaleca si¢ aby kazdy zatacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,
C) Zaleca si¢ aby kazdy zataczony plik mial nadang inng nazwe wtasna.
W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila,
spowodowanych niezastosowaniem si¢ do zalecen z punktow b), ¢) konsekwencje powyzszego
obcigzaja Wykonawce, ktory o§wiadcza, iz nie bedzie z tego tytulu wysuwal roszczen wzgledem
Zamawiajgcego.

5. Oferta musi by¢ zlozona do 30.12.2021 r. do godziny 12:00. Decyduje godzina wptywu oferty.
Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Oferenci moga zadawaé pytania poprzez Baze Konkurencyjnosci. Zamawiajacy udziela
odpowiedzi i publikuje ja na Bazie Konkurencyjnosci.

7. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

8. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9. Nieodlaczny element dokumentu stanowi ,,czg$¢ opisowa” oraz ,,cze$¢ ofertowa”.

10. Oferta musi by¢ wypetiona w jezyku polskim.
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11. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentdéw, z wyjatkiem miejsc

stluzacych do wypetnienia oferty.

12. Oferta wymaga podpisu 0s0b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie

Z wymaganiami ustawowymi. Jesli ofert¢ podpisuje inna osoba (np. petnomocnik), Wykonawca

zobowigzany jest razem z oferta przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo.

13. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rtOwnoznaczne z

jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

14. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy

czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania

ofert.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentow wyjasnien oraz
dokumentow dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
W postepowaniu uzyskal kolejng najwyzsza liczbe punktow.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekScie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci,
co do kwoty oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przez Wykonawce
ustlugi, ponosi pelnag odpowiedzialno$¢ finansowa, ktéra przekracza okreslone w umowie
faczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisow umowy o dofinansowanie
Projektu oraz odpowiednich regul i wytycznych, przepiséw prawa unijnego i prawa krajowego
oraz wlasciwych wytycznych i interpretacji zwiazanych z realizacja Projektu. Z uwagi na
powyzsze Wykonawca przyjmuje do wiadomos$ci, iz Zamawiajacy okreslit mozliwe do
zastosowania warunki zabezpieczenia prawidlowej realizacji ustugi przez Wykonawce w nizej
okreslony sposob.

Zamawiajacy informuje, iz w celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania ustugi,

Wykonawca w dniu podpisania umowy zobowigzany bedzie do wystawienia na rzecz
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Zamawiajacego weksla in_blanco®, ktory to weksel Zamawiajagcy bedzie mial prawo

uzupetni¢ wedhug swojego uznania na sume odpowiadajaca kwocie catkowitego zadluzenia

Wykonawcy wraz z odsetkami i wszelkimi optatami zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci.

Zamawiajacy bedzie mial prawo uzupeini¢ weksel wszelkimi klauzulami wekslowymi

przewidzianymi przez prawo wekslowe. Zwrot dokumentéw zabezpieczenia prawidtowego

wykonania ustugi nastapi tylko i wylacznie w przypadku prawidtowego wykonania umowy

potwierdzonego zaplaconymi fakturami/rachunkami.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacj¢ ustugi beda zapisy:

a)

b)

d)

€)

f)

Przewidujace przyjecie przez Wykonawce pelnej odpowiedzialnosci odszkodowawczej
wobec Zamawiajgcego za wszelkie szkody, ktorych doznal Zamawiajacy na skutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszego zaméwienia przez Wykonawce, w
szczegolnosci w postaci utraty cze$ci lub calosci dofinansowania, uznania wydatkow
poniesionych przez Zamawiajacego za niekwalifikowalne lub natozenia na Zamawiajacego
korekty finansowej przez uprawnione podmioty/organy, oraz o§wiadczenie Wykonawcy,
ze przyjmuje do wiadomosci i w pelni akceptuje, ze odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza
moze przekroczy¢ wysoko§¢ wynagrodzenia wynikajacego z umowy;

Przewidujace 10% kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia;
Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwo$¢ potracania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania do
wysokosci faktycznych strat jakie ponidost Zamawiajacy na skutek dziatania lub
zaniechania Wykonawcy (okreslona w pkt 6 odpowiedzialno$¢ finansowa Zamawiajacego
przewyzszajaca warto$¢ umowy Zamawiajacego z Wykonawca);

Przeniesieniu petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatow wytworzonych
i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie
przystugiwac¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu;

Zastrzegajace, ze platnosci za wykonanie ustugi bedg realizowane na podstawie faktury
wystawionej przez Wykonawce za godziny zrealizowane w danym miesigcu, w terminie 60

dni od dnia przedtozenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury.

lWeksel jest papierem warto$ciowym na mocy, ktérego osoba posiadajgca prawa do weksla (w tym wypadku Zamawiajacy) moze
domagac¢ sie od dituznika (w tym wypadku Wykonawcy) zaptaty sumy okreslonej w wekslu, a w razie jej nieuzyskania w sposéb
prosty i szybki, dochodzi¢ jej na drodze sadowej a potem egzekucyjnej. Osoba, ktéra podpisata weksel jest zobowigzana do
bezwarunkowej zaptaty kwoty oznaczonej na wekslu we wskazanym tam terminie i miejscu. Zobowigzanie wekslowe, co do zasady
jest zobowigzaniem abstrakcyjnym, co oznacza, ze jest niezalezne od czynnosci prawnej, ktora stanowita podstawe dla wystawienia
weksla. Jezeli wiec okaze sieg, ze umowa o $wiadczenie ustug z jaki$ przyczyn jest niewazna, nie oznacza to jeszcze, Ze niewazne musi
by¢ réwniez zobowigzanie wekslowe. Weksel in blanco wystawiany jest, gdy strony zawierajac pomiedzy soba umowe, pragna
zabezpieczy¢ ewentualne roszczenia moggce z niej wynikng¢, ale nie s3 w stanie z géry oznaczy¢ ani ostatecznych wysokosci tych
roszczen, ani terminu ptatnosci.
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g) Przewidujace mozliwo$¢ wyptacania Wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji ustugi,
uzaleznionych m.in. od postepu i prawidlowosci realizacji ustugi oraz kompletnos$ci
i poprawnos$ci przedktadanych przez wykonawce dokumentéw. Jednakze w kazdym

przypadku decyzja o wyplacie zaliczek nalezy wytacznie do Zamawiajacego.
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