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Wroctaw, 17.12.2021

Zapytanie ofertowe nr 4/KZ/TA/2021
,Kurs grafiki komputerowej” w ramach projektu:
»Wsparcie ksztatcenia zawodowego poprzez rozwoéj Technikum Akademickiego 2”

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,,Wsparcie ksztatcenia zawodowego poprzez rozwdéj Technikum
Akademickiego 2”, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego
2014-2020 Priorytet X wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, zapraszamy do
ztozenia oferty zgodnej z ponizszymi warunkami.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Miedzynarodowa Wyzsza Szkota Logistyki i Transportu we Wroctawiu
ul. Sottysowicka 19B
51-168 Wroctaw
NIP: 8951749782, REGON: 932668452

Il. Tryb udzielenie zamdwienia

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia nie stosuje sie ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz.
U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020".

Postepowanie ofertowe toczy sie z zachowaniem zasad wynikajgcych z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016r., poz. 1870 ze zm.), tj. w sposdb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektéw z danych nakfadéw i optymalnego
doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.

lll. Opis przedmiotu zamodwienia i termin jego realizacji
Kod CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe, 80533100-0 Ustugi szkolenia
komputerowego

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie ,Kursu grafiki komputerowej”
w wymiarze 80 godzin dla 2 grup 10-cioosobowych. Kurs powinien obejmowacé zajecia teoretyczne

oraz praktyczne dla uczniow Technikum Akademickiego przy Miedzynarodowej Wyzszej Szkole

Logistyki i Transportu w formie zaje¢ pozalekcyjnych lub weekendowych.

Wymagania dotyczace ustugi:

1. Wykonawca jest zobowigzany przygotowa¢ program oraz harmonogram kursu obejmujgcy
nastepujaca tematyke: tworzenie publikacji, materiatéw reklamowych, retuszu zdjec.

2. W trakcie kursu uczestnicy powinni zosta¢ przeszkoleni minimum z programoéw: Adobe
Photoshop, Adobe Illustrator, Corel Draw oraz InDesign.

3. Zajecia teoretyczne oraz praktyczne powinny zosta¢ przeprowadzone w Technikum
Akademickim, ul. Sottysowicka 19B, 51-168 Wroctaw.
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4. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia uczestnikom kursu narzedzi wykorzystywanych
podczas realizacji kursu, tzn. sprzetu komputerowego (laptop) wraz z oprogramowaniem
wymaganym do realizacji tematyki szkolenia..

5. Wykonawca zapewnia wyktadowcdw/ instruktoréw posiadajgcych kwalifikacje zawodowe zgodne
z tematyka szkolenia oraz doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu tego typu szkolen, tzn.
przeprowadzenie minimum 200h szkoleniowych w ciggu ostatnich trzech lat.

6. Wykonawca po zakonczeniu kursu dostarczy Zamawiajgcemu kopie dokumentacji kursu, tj.
dziennikow zaje¢, list obecnosci oraz dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie kursu.

IV. Termin realizacji zamoéwienia:
Planowany termin realizacji zadania: styczen — kwiecien 2022 wedtug opracowanego przez
Wykonawce i zaakceptowanego przez Wnioskodawce harmonogramu. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zmiany terminu realizacji ustugi. Termin uzalezniony jest od sytuacji epidemicznej w kraju
oraz aktualnych Rozporzadzenn Rady Ministrow w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii. Terminy bedg ustalane w konsultacji
z wytonionym Wykonawcg w harmonogramie szkolen zawodowych.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania
1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdérzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

2. Wiedza i doswiadczenie

Ocena spetnienia tego warunku odbywaé sie bedzie wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia” na
podstawie dotgczonego do oferty dokumentu - oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wyktadowca/instruktor prowadzacy zajecia musi posiada¢ wyksztatcenie wyzsze kierunkowe badz
uprawnienia zgodne z tematykga szkolenia oraz doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu tego typu
szkolen, tzn. przeprowadzenie minimum 200h szkoleniowych w ciggu ostatnich trzech lat.

Oferent zobowigzany jest do dostarczenia kopii dokumentédw potwierdzajacych spetnienie warunku
wraz z opisem ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

3. Potencjat techniczny
Zamawiajgcy odstepuje od dokonywania oceny spetniania warunku w tym zakresie.

4. Potencjat osobowy
Zamawiajgcy odstepuje od dokonywania oceny spetniania warunku w tym zakresie.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy

Ocena spetnienia tego warunku odbywaé sie bedzie wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia” na
podstawie dotgczonego do oferty dokumentu - oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
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Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz znajduje sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia, w tym spetnia nastepujgce
warunki:

1) nie jest przedmiotem wszczetego postepowania upadtosciowego, ani jego upadtosé nie jest
ogtoszona, nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego sprawy nie sg objete
zarzadzeniem komisarycznym lub sgdowym,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.

VI. Kryteria oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie informacji zawartych w ofercie i dokumentach
dostarczonych wraz z ofertg. Ocena punktowa w zakresie kryteridw zostanie dokonana zgodnie
z formuta: 1 punkt = 1%.

1. K1-Cena70% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 70,00 pkt)
Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
Przyznana liczba punktow: (Cena najtanszej ze ztozonych ofert) / (Cena badanej oferty) x 70

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

2. K2 — Wiedza i doswiadczenie w realizacji szkolenn Kurs grafiki komputerowej - 30%
(maksymalnie mozliwych do uzyskania 30,00 pkt) — premiowane bedzie udokumentowane
posiadanie wyzszej liczby przeprowadzonych szkolen zgodnych z zakresem zaméwienia.

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K2 = (Ka : K2Zmax) x 30

gdzie:

K2 — liczba punktéow przyznana Wykonawcy,

Ka — doswiadczenie (liczba godzin) Wykonawcy,

K2max — najwieksze doswiadczenie sposrod Wykonawcow (najwieksza liczba godzin).

Aby otrzymac punkty w ramach kryteriow oceny K2 Wykonawca wypetnia Oswiadczenie stanowigce
Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego, w ktérym zamiesci informacje o posiadanej wiedzy
i  doswiadczeniu. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Oswiadczenia w sposéb
umozliwiajgcy jednoznaczng ocene w celu przyznania punktéw w ramach kryteriow oceny ofert oraz
dotaczenie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw. Oferent zatgcza dowody
potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie (np. referencje, protokoty odbioru przedmiotu umowy).

tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%)
Ostateczna ilo$¢ punktow (K) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:

K=K1+K2
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata najwiekszg liczbe punktéw (K) i ktdra nie

przekracza kwoty, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na udzielenie Zamdwienia.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem Zatgcznika nr 1— Formularzem ofertowym
i opatrzy¢ podpisem osoby upowaznionej/podpisami o0sdéb upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca moze sporzadzi¢ tylko jedng oferte cenowg i ztozy¢ jg w jednym egzemplarzu.
Cena oferty jest kwotg brutto wymieniong w formularzu ofertowym.

W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ cen wyzszych niz te, ktdre zostaty
zaoferowane w ztozonej ofercie.

W przypadku, gdy wytoniony Wykonawca odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajgcy
podpisze umowe z kolejnym Wykonawcg, ktdrego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw i/lub wyjasnien
tresci ztozonej oferty, tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, nie uzupetnit i/lub
nie ztozyt wyjasnien lub uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze wezwaé do
uzupetnienia dokumentow i/lub wyjasniern Wykonawce, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong
sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegdlnosci
w przypadku, gdy nie bedzie odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego.

Niespetnienie warunkéw bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunkow realizacji
zamoéwienia w celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

W przypadku ztozenia oferty, ktdrej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego
(zaoferowana ustuga jest niezgodna z opisem przedmiotu zamodwienia), Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb jasny, czytelny, trwaty i gwarantujgcy
odczytanie tresci. Oferty sktadane w jezyku obcym nalezy przedtozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Warto$é oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Z chwilg wustanowienia petnomocnictwa istnieje obowigzek zatgczenia do oferty
petnomocnictwa wraz z podaniem jego zakresu.

VIII. Termin i sposéb sktadania oferty

Oferte wraz z zatacznikami nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres Miedzynarodowej Wyzszej

Szkoty Logistyki i Transportu we Wroctawiu, ul. Softysowicka 19B, 51-168 Wroctaw z dopiskiem

,Oferta: ,Kurs grafiki komputerowej”’. Oferte mozna dostarczy¢ takze osobiscie do biura firmy lub
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drogg elektroniczng na adres e-mail: kzaremba@msl.com.pl z dopiskiem w tytule e-maila , Oferta:

,Kurs grafiki komputerowej”. Oferte mozna ztozy¢ réwniez za pomoca Bazy Konkurencyjnosci.
Do formularza ofertowego nalezy zatgczyc:
1) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego),
2) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym (wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego),
3) Klauzule RODO (wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego),
4) Petnomocnictwo — w przypadku podpisania oferty przez osobe upowainiong przez
Wykonawce.

Oferty nalezy dostarczy¢ do 29.12.2021 do godz. 14.00. Decyduje data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego lub na skrzynke mailowa Zamawiajgcego.

Oferty, ktére wptyng po wskazanym terminie i godzinie zostang odrzucone bez rozpatrywania i nie
beda podlegac ocenie.

Wszelkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce — osobe lub osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

IX. Wykluczenie Wykonawcy
Z postepowania wykluczone beda osoby powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegdlnosci na:
e uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej.
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji.
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta, petnomocnika.
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej,
e pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Brak powigzan Wykonawcy z Zamawiajgcym bedzie weryfikowany na podstawie Oswiadczenia
o braku powigzan, dofgczonego do oferty (zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego).

X. Okreslenie warunkdw istotnych zmian umowy
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany postanowien umowy zawartej z Wykonawcg wytonionym
W niniejszym postepowaniu w nastepujgcych sytuacjach:
e zmian regulacji prawnych/wytycznych dotyczacych Programu Operacyjnego/wytycznych lub
zalecenn Instytucji Zarzadzajacej i/lub Posredniczagcej w odniesieniu do umowy
o dofinansowanie Projektu lub umowy na realizacje zamdwienia;
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e otrzymania decyzji jednostki finansujgcej Projekt, zawierajgcej zmiany zakresu zadan,
termindéw realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktorych Zamawiajgcy
zostanie zobowigzany;

e obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego lub Wykonawcy;

e po ewentualnych zmianach urzedowych w obowigzujgcych przepisach podatkowych;

e okolicznosci sity wyzszej (np. kleski zywiotowe, nieprzewidziane warunki pogodowe, strajki,
niepokoje, pogorszenie sytuacji epidemiologicznej);

e wystgpienia wszelkich innych zdarzen niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia
umowy, a majgcych wptyw na realizacje umowy, za ktdre to zdarzenia nie ponosi winy zadna
ze stron.

Wszelkie zmiany do umowy wymagajg zachowania formy pisemnego aneksu, podpisanego przez obie
ze stron.

XI. Informacje o planowanych zaméwieniach uzupetniajacych
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zamodwien uzupetniajgcych na ustugi objete niniejszym
zapytaniem, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia okreSlonego w umowie
zawartej z Wykonawca.

XIl. Osoby do kontaktu:
Osobg do kontaktu w sprawie niniejszego zamdwienia jest Urszula Przystalska e-mail:
technikum@msl.com.pl, tel. 608 068 717.

Xlll. Inne

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z Wykonawcg, ktdrego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg, jesli ztozona oferta przekracza cene jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu skfadania ofert,
zmieni¢ zapytanie ofertowe, o czym poinformuje Wykonawcdéw oraz zamieszcza informacje na
portalu Baza Konkurencyjnosci.

5. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

7. Ztozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji, majgcych wptyw na wynik prowadzonego
postepowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wymieni¢ swojg oferte.

9. Wykonawca nie moze wycofac oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po uptywie
terminu sktadania ofert.

10.Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemne;j.

11.0kres zwigzania Wykonawca ztozong ofertg wynosi 21 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

12.Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

13.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferta.

14.Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczgcych ztozonej oferty.
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15.Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogtoszenia wynikéw nastgpi do 21 dni od uptywu terminu
skfadania ofert.

16.Informacje o wynikach postepowania i wyborze Wykonawcy - Zamawiajgcy zamiesci na portalu
Baza Konkurencyjnosci.

17.Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza, aby zawart z nim
umowe na wykonanie zamoéwienia wedtug wzoru zaproponowanego przez Zamawiajgcego,
W miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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