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Tczew, dnia 14.12.2021 r.
Zapytanie ofertowe 

dotyczące wykonania 1 usługi marketingowej
w ramach projektu 
 „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej DOBRA ROBOTA na subregion metropolitalny” (OWES) realizowanego przez  Stowarzyszenie „Obszar Metropolitalny GDAŃSK-GDYNIA-SOPOT” 
w partnerstwie z: Fundacją Pokolenia, Pomorską Specjalną Strefą Ekonomiczną sp. z o.o., 
Organizacją Pracodawców PRACODAWCY POMORZA, Stowarzyszeniem Towarzystwo Pomocy 
im. Św. Brata Alberta Koło Gdańskie

współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego  Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WP 2014-2020), 
Oś Priorytetowa VI Działanie 6.3 Poddziałanie 6.3.1.
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:
Fundacja Pokolenia
ul. Józefa Wybickiego 22a

83-120 Subkowy

Biuro:

ul. Obrońców Westerplatte 6

83-110 Tczew

NIP: 593 23 43 037

Osoba do kontaktu: 

Artur Rajkowski, biuro@fundacjapokolenia.pl
II. ŹRÓDŁO FINANSOWANIA ZAMÓWIENIA:

Zamówienie realizowane będzie w ramach projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej DOBRA ROBOTA na subregion metropolitalny” (OWES) realizowanego przez  Stowarzyszenie „Obszar Metropolitalny GDAŃSK-GDYNIA-SOPOT” w partnerstwie z: Fundacją Pokolenia, Pomorską Specjalną Strefą Ekonomiczną sp. z o.o., Organizacją Pracodawców PRACODAWCY POMORZA, Stowarzyszeniem Towarzystwo Pomocy im. Św. Brata Alberta Koło Gdańskie. Projekt współfinansowany jest 
z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego  Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WP 2014-2020), Oś Priorytetowa VI Działanie 6.3 Poddziałanie 6.3.1.
III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie 1 usługi marketingowej na rzecz podmiotu ekonomii społecznej (stowarzyszenia).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie 1 usługi marketingowej polegającej na wykonaniu następujących materiałów promocyjnych:

1) Projekt i wydruk dwustronnej kolorowej ulotki formatu A6 w liczbie 5000 szt.

2) Projekt i wydruk dwustronnych wizytówek - dwa wzory łącznie 200 szt.

3) Projekt i wydruk plakatów A3 w liczbie 50 szt. i plakatów A4 w liczbie 100 szt.
4) Projekt, wydruk i montaż nazwy i logotypu sklepu na płycie kompozytowej dibond  o wymiarach 3,5 x 1,5 m

5) Projekt, wydruk i montaż naklejek na szybę drzwi wejściowych z godzinami otwarcia sklepu 
o wymiarach 140 cm x 70 cm
Usługa będzie wykonana dla podmiotu z Tczewa.

Sposób realizacji usługi: 

Wykonawca przed przystąpieniem do realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązany będzie 
do zorganizowania w siedzibie podmiotu spotkania w celu zapoznania się z zakresem działalności 
oraz posiadanymi materiałami i stosowaną dotychczas identyfikacją. Termin spotkania musi być dostosowany do potrzeb i możliwości podmiotu. Podmiot przedstawi Wykonawcy ogólną ideę marki 
i produktów, natomiast Wykonawca będzie zobowiązany do opracowania propozycji projektów graficznych, z których podmiot wybierze po jednym jako bazowym do ew. dalszych modyfikacji. Przedstawienie projektów wraz z omówieniem nastąpi w formie spotkania Wykonawcy z podmiotem w siedzibie podmiotu. Dopuszczalne są maks. 3 modyfikacje wybranych projektów. Po uzgodnieniu ostatecznych wersji projektów zostaną wydrukowane/wykonane wyżej wskazane produkty. Wykonawca zobligowany jest do takiego zaplanowania czasu realizacji poszczególnych elementów zamówienia, aby wykonać wszystkie Usługi stanowiące przedmiot zamówienia w terminie do: 20.02.2022 r., łącznie z dostawą i montażem.
Prawa autorskie do wszystkich projektów oraz wizualizacji będą własnością podmiotu, który będzie mógł modyfikować je według własnego uznania i potrzeb.

Wszystkie projekty graficzne zostaną wykonane w formacie wektorowym (np. AI) oraz PDF, JPG 
i PGN, wersja monochromatyczna i kolorowa, stosowane czcionki ogólnodostępne, przestrzeń barwna CMYK i RGB. I przekazane Zamawiającemu oraz Odbiorcy usługi w formie plików otwartych zawierających formaty wektorowe.

Warunki realizacji przedmiotu zamówienia:

a) Wykonawca zobligowany jest do kontaktu z odbiorcą usług w celu ustalenia zasad współpracy, harmonogramu realizacji poszczególnych elementów zamówienia oraz warunków technicznych realizacji zamówienia. Kontakt pomiędzy Wykonawcą a podmiotem – odbiorcą usług będzie miał formę bezpośrednią (dojazd do klienta) lub pośrednią (kontakt telefoniczny i mailowy) – zgodnie z preferencjami i możliwościami podmiotu, dla którego będą świadczone usługi. Wykonawca zobligowany będzie do udziału w spotkaniach 
z podmiotami oraz przedstawicielami OWES, jeśli zajdzie taka potrzeba.

b) W ramach realizacji zamówienia Wykonawca dostarczy cały asortyment będący przedmiotem zamówienia bezpośrednio do podmiotu. Podmiot ma siedzibę w Tczewie (powiat tczewski, województwo pomorskie).

c) Mobilność w zakresie dojazdu do Odbiorcy usług. 

d) Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu Wykonawcy, wyżywienia oraz ewentualnego noclegu.

Wykonawca nie będzie mógł jednocześnie świadczyć odpłatnie usług dla uczestnika projektu 
– podmiotu objętego wsparciem w zakresie i terminie objętym umową.
IV. KOD ZAMÓWIENIA WEDŁUG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV):

79342000-3  Usługi marketingowe
V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Od momentu podpisania umowy do 20.02.2022 łącznie z dostawą i montażem.
VI. OFERTY CZĘŚCIOWE I WARIANTOWE:

Nie dopuszcza się składania ofert częściowych i wariantowych. 

VII. PLANOWANE ZAMÓWIENIA DODATKOWE:

Nie dotyczy
VIII.   WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. Wytyczne dostępne są m.in. na www.rpo.pomorskie.eu.

2. O udzielnie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy posiadający uprawnienia 
do wykonywania działalności określonej w przedmiocie zamówienia:

· Weryfikacja nastąpi na podstawie załączonej kopii odpisu z odpowiedniego rejestru/ewidencji.
3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy dysponujący odpowiednim potencjałem technicznym i ekonomicznym niezbędnym do wykonania przedmiotu zamówienia oraz będący w takiej sytuacji ekonomicznej, finansowej i organizacyjnej, 
która gwarantuje prawidłowe wykonanie niniejszego zamówienia. 

· Weryfikacja nastąpi na podstawie oświadczenia Wykonawcy w złożonej ofercie 
– wzór stanowi załącznik nr 1. 
4. Oferty mogą składać wyłącznie Wykonawcy, którzy wykażą się działalnością w zakresie tworzenia identyfikacji wizualnej, a także znajomością obsługi programów graficznych.

· Weryfikacja spełnienia kryterium nastąpi na podstawie przedstawionych 
wraz z ofertą, w wersji elektronicznej lub papierowej, wykonanych osobiście projektów – min. 10 w zakresie identyfikacji wizualnej (w formie elektronicznej 
lub papierowej) oraz oświadczenia dot. znajomości obsługi programów graficznych 
ze wskazaniem ich nazw.

5. Wykonawca jest zobowiązany do posiadania aktualnej licencji na programy graficzne używane do projektowania.

· Weryfikacja kryterium nastąpi na podstawie oświadczenia ze wskazaniem nazw programów.   
IX. SPOSÓB I KRYTERIA OCENY OFERT: 

Wybór najkorzystniejszej oferty odbędzie się w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, 
a za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta Wykonawcy, który uzyska najwyższą łączną ocenę obliczoną wg następujących kryteriów:

	Kryterium
	waga %

	Cena brutto za realizację przedmiotu zamówienia
	100


przy czym 1% = 1pkt

1. Cena brutto za realizację zamówienia – 100% (100pkt)
	
	Najniższa oferowana wartość brutto
	

	Wartość brutto =
	……………………………………………………………………………..
	x 100

	
	Wartość brutto badanej oferty
	


W podanej cenie uwzględnione są całkowite koszty zrealizowania przedmiotu zamówienia. Cena rozumiana jest jako całkowity koszt Wykonawcy zawierający wszelkie niezbędne narzuty (np. podatki, składki, dowóz, koszty własne).


Weryfikacja spełnienia w/w kryteriów nastąpi na podstawie przedłożonej przez Wykonawcę oferty.

Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Łącznie oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów.

X. INFORMACJE DOTCZĄCE WARUNKÓW SKŁADANIA OFERT: 

1. Ofertę można składać wyłącznie na formularzu, którego wzór przedstawiono w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wraz z ofertą konieczne jest złożenie następujących dokumentów:
a. Oświadczenia o braku powiązań z Zamawiającym (załącznik nr 2).

b. Załącznika nr 3 uwzględniającego wykaz projektów – min. 10 w zakresie identyfikacji wizualnej. Do wykazu obowiązkowo powinny zostać dołączone projekty w wersji elektronicznej lub papierowej.
c. Kopii odpisu z odpowiedniego rejestru/ewidencji (KRS, CEIDG).
XI. MIEJSCA, GDZIE OPUBLIKOWANO NINIESZJE ZAPYTANIE OFERTOWE:
a. Strona internetowa (baza konkurencyjności)
XII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego. 

Oferty należy składać w wersji elektronicznej w formie skanów podpisanych dokumentów, 
wg załączonego formularza, na adres: biuro@fundacjapokolenia.pl do dnia 22.12.2021 
do godz. 23:59 (decyduje data i godzina wpływu). Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Oferty niekompletne zostaną odrzucone z przyczyn formalnych.
XIII. ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOŻLIWOŚCI REALIZACJI ZAMÓWIENIA:
1. Z możliwości realizacji zamówienia wyłącza się Wykonawców, którzy są powiązani 
z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi 
do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa,
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Z możliwości realizacji zamówienia wyłącza się Wykonawców będących pracownikami Lidera projektu oraz Partnerów projektu: Stowarzyszenia „Obszar Metropolitalny Gdańsk-Gdynia-Sopot”, Fundacji Pokolenia, Caritas Archidiecezji Gdańskiej, Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z o.o., Organizacji Pracodawców „Pracodawcy Pomorza”, Stowarzyszenia „Towarzystwo Pomocy im. Świętego Brata Alberta Koło Gdańskie”. Wyłączenie stosuje się również do doradców wskazanych przez Wykonawców do realizacji przedmiotu zamówienia.
XIV. INFORMACJE DODATKOWE:

Zamawiający zastrzega, iż warunki ogłoszenia mogą być zmienione lub ogłoszenie może zostać anulowane, o czym Wykonawcy zostaną powiadomieni za pośrednictwem stron internetowych, 
na których zamieszczono ogłoszenie. Konkurs ofert może zostać zamknięty bez wybrania którejkolwiek z ofert. Zamawiający może podjąć indywidualne negocjacje dotyczące ceny i zakresu oferty z Wykonawcą, którego oferta będzie najkorzystniejsza. Negocjacje nie mogą dotyczyć kluczowych elementów oferty.

Jeżeli zaoferowana cena najkorzystniejszej oferty przekraczać będzie środki przewidziane i dostępne na realizację niniejszego zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od podpisania umowy z Wykonawcą. 

Wykonawca wyłoniony do realizacji zamówienia będzie zobligowany do dostarczenia oryginałów złożonych dokumentów w ciągu 5 dni roboczych od otrzymania informacji o wynikach wyboru (liczy się data wpływu dokumentów do Zamawiającego). Informacja o wynikach wyboru zostanie przekazana Wykonawcy za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w ofercie. Niezłożenie oryginałów dokumentów we wskazanym terminie lub uchylanie się Wykonawcy 
od podpisania umowy upoważnia Zamawiającego do odstąpienia od podpisania umowy i podjęcia negocjacji z Wykonawcą, którego oferta zajęła kolejne miejsce. 

Dopuszczalną i akceptowalną formą korespondencji na każdym etapie jest forma elektroniczna. 

Realizacja zamówienia będzie współfinansowana ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Regionalnego  Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WP 2014-2020), Oś Priorytetowa VI Działanie 6.3 Poddziałanie 6.3.1.
XV. ZMIANY WARUNKÓW UMOWY:

Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wzorów umów stosowanych u Zamawiającego.

Możliwe jest dokonywanie zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy jeżeli: 

1. Zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące warunki:

a. konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć,

b. wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie 
w umowie.

ZAŁĄCZNIK NR 1 do zapytania ofertowego 

OFERTA

.................................., dnia ........................... roku
       (miejscowość) 


(data)

Zamawiający:

Fundacja Pokolenia
ul. Józefa Wybickiego 22a

83-120 Subkowy

Biuro:

ul. Obrońców Westerplatte 6

83-110 Tczew

NIP: 593 23 43 037

Wykonawca:

	


(nazwa, adres siedziby Wykonawcy, NIP, telefon kontaktowy)

Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty  dot. wykonania 2 usług marketingowych w ramach projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej DOBRA ROBOTA na subregion metropolitalny” realizowanego przez  Stowarzyszenie „Obszar Metropolitalny GDAŃSK-GDYNIA-SOPOT” 
w partnerstwie z: Fundacją Pokolenia, Pomorską Specjalną Strefą Ekonomiczną sp. z o.o., Organizacją Pracodawców PRACODAWCY POMORZA, Stowarzyszeniem Towarzystwo Pomocy im. Św. Brata Alberta Koło Gdańskie, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego  Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WP 2014-2020), Oś Priorytetowa VI Działanie 6.3 Poddziałanie 6.3.1., oferuję/-emy wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym:  
Cena:

	Lp.
	Nazwa usługi
	Cena brutto w PLN z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku

za wykonanie usługi marketingowej

	1.
	Usługa marketingowa polegająca na wykonaniu materiałów promocyjnych, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia (pkt. III zapytania)
	


Oświadczam, że wyżej wymieniona kwota jest ceną brutto. W określonej powyżej cenie uwzględnione są wszystkie koszty Wykonawcy m.in. podatek VAT, podatek dochodowy i inne koszty.

Doświadczenie:

Ilość udokumentowanych, zrealizowanych i prawidłowo wykonanych zamówień na:

· Projekty w zakresie identyfikacji wizualnej: …………… szt., zgodnie z załącznikiem nr 3 

Składając niniejszą ofertę oświadczam, że:

a. Posiadam/-y znajomość obsługi programów graficznych pn. ………………………

b. Posiadam/-y aktualne licencje do programów graficznych wykorzystywanych 
do projektowania tj. ………………………………………………………………………………………….

c. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej w niniejszym zapytaniu usługi, posiadam odpowiednią wiedzę i doświadczenie, dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym i osobowym oraz znajduję się w takiej sytuacji ekonomicznej, finansowej 
i organizacyjnej, która gwarantuje prawidłowe wykonanie niniejszego zamówienia
d. Podmiot, który reprezentuję oraz doradca wskazany do realizacji przedmiotu zamówienia nie jest pracownikiem Lidera projektu oraz Partnerów projektu: Stowarzyszenia „Obszar Metropolitalny Gdańsk-Gdynia-Sopot”, Fundacji Pokolenia, Caritas Archidiecezji Gdańskiej, Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej sp. z o.o., Organizacji Pracodawców „Pracodawcy Pomorza”, Stowarzyszenia „Towarzystwo Pomocy 
im. Świętego Brata Alberta Koło Gdańskie”.

e. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej w niniejszym zapytaniu usługi, posiadam odpowiednią wiedzę i doświadczenie, dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym i osobowym oraz znajduję się w takiej sytuacji ekonomicznej, finansowej 
i organizacyjnej, która gwarantuje prawidłowe wykonanie niniejszego zamówienia.

f. Zapoznałem/-am się z zapytaniem ofertowym i nie wnoszę do jego treści zastrzeżeń.

g. Akceptuję następujące warunki płatności: 21 dni od przekazania Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury/rachunku. Warunkiem wystawienia faktury/rachunku jest akceptacja przez Zamawiającego wykonanego przedmiotu zamówienia.

h. Jestem związany/-a ofertą do upływu 30 dni od dnia zakończenia naboru ofert.

i. Wyrażam zgodę na podpisanie umowy, zgodnie z którą realizowane będzie zamówienie, w terminie i miejscu ustalonym przez Zamawiającego.

j. Gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią zapytania ofertowego oraz ofertą.

Osoba do kontaktu:

	Imię i nazwisko
	

	Adres
	

	Telefon
	

	E-mail
	


Załączniki:

1. Załącznik nr 2.

2. Załącznik nr 3.

3. Kopia odpisu z odpowiedniego rejestru/ewidencji (KRS, CEIDG)

……………………………………………………………………………………….……..

podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy

ZAŁĄCZNIK NR 2 do zapytania ofertowego

OŚWIADCZENIE
……………………………………………….…….…..                                           
  ………………………… dnia ……………………

 /pieczątka nagłówkowa Wykonawcy                                                  /miejscowość/

/ dane teleadresowe Wykonawcy/  



    

Przystępując do udziału w postępowaniu w ramach projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej DOBRA ROBOTA na subregion metropolitalny” oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję, nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa,
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
……………………………………………………………………………………………..

podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy

ZAŁĄCZNIK NR 3 do zapytania ofertowego

Wykaz projektów – min. 10 w zakresie identyfikacji wizualnej. 
Zamawiający:

Fundacja Pokolenia
ul. Józefa Wybickiego 22a

83-120 Subkowy

Biuro:

ul. Obrońców Westerplatte 6

83-110 Tczew

NIP: 593 23 43 037

Wykonawca:

	


(nazwa, adres siedziby Wykonawcy, NIP, telefon kontaktowy)

Wykaz zamówień dot. identyfikacji wizualnej:

	Lp.
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługę
	Okres realizacji

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	Razem liczba zamówień:
	


Do wykazu dołączam projekty w wersji elektronicznej/papierowej*.

…………………………………………………………………………………………..

podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy

*niewłaściwe skreślić




