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Kielce, dnia 02.12.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/12/2021/PZ
W RAMACH PROCEDURY ZAPYTANIA OFERTOWEGO

ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI bez
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych z pézn. zm.

Realizacja grupowego szkolenia zawodowego:
Przedstawiciel handlowy/Sprzedawca z obstugg komputera i egzaminem ECCC (modut DC M2 poziom A)

I. Zleceniodawca:
Stowarzyszenie PROREW
ul. Kasztanowa 12/15, 25-555 Kielce

II. Tryb udzielenia zaméwienia:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020. Do niniejszego trybu nie stosuje sie
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.

lll. Opis przedmiotu zamowienia:
1. Celem zamoéwienia jest wytonienie Wykonawcy do przeprowadzenia szkolenia zawodowego dla

Uczestnikow/czek Projektu pn. ,Punkt zwrotny” — 70 os6b w wieku 18 i wiecej, zagrozonych ubdstwem lub
wykluczeniem spotecznym, ktére w pierwszej kolejnosci wymagajg aktywizacji spotecznej, zamieszkujgcych
w rozumieniu KC w woj. tédzkim, pozostajgcych bez zatrudnienia: wytgcznie biernych zawodowo — min.
42(24K/18M) lub osdb bezrobotnych korzystajgcych z pomocy spotecznej lub kwalifikujgcy sie do objecia
wsparciem przez pomoc spoteczng, do ktérych aktywizacji zawodowej niezbedne jest w 1-szej kolejnosci
udzielanie wsparcia w zakresie integracji spotecznej, w tym min. 7(4K/3M) os6b z niepetnosprawnosciami.
2. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest przeprowadzenie zaje¢ w postaci grupowego szkolenia
zawodowego zgodnego z Indywidualnymi Sciezkami Reintegraciji:
- ,,Przedstawiciel handlowy/Sprzedawca z obstugag komputera i egzaminem ECCC (modut DC M2
poziom A)” dla 10 oséb (dwie grupy 5 osobowe), uczestnikéw/uczestniczek projektu ,Punkt zwrotny”,
wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa todzkiego na lata 2014-2020 realizowany w ramach Osi priorytetowej: IX
Wigczenie spoteczne, Dziatanie 1X.1 Aktywna integracja osdb zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem
spotecznym, Poddziatanie: 1X.1.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa osob zagrozonych ubdstwem lub
wykluczeniem spofecznym.

KOD CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
1. Liczba uczestnikéw: 10 osdb (dwie grupy 5 osobowe), w tym osoby z niepetnosprawnoscig.

2. Przedmiot zamowienia:
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a) szkolenie zawodowe zgodne z Indywidualnymi Sciezkami Reintegracji uczestnikéw/uczestniczek
projektu:

- ,Przedstawiciel handlowy/Sprzedawca z obstugg komputera i egzaminem ECCC (modut DC
M2 poziom A)” dla 10 os6b (2 grupy x 5 UP) uczestnikdw/uczestniczek projektu, srednio

110h/szkolenie/grupe,

1 godz. szkolenia = 45 min. (godz. dydaktyczna)

Rodzai zaied Miejsce Termin llos¢ godzin llosé oséb
) za)e realizacji realizacji dydaktycznych
Przedstawiciel
handlowy/Sprzedawca z Pazdziernik- 95 h/grupa
obstuga komputera T \ listopad 2021 r. _
OMASZOW ) 11y dtuzej jednak 10 0sob (dwie grupy — 5
Mazowiecki et . osobowe)
w czasie frwania 15 p/grupa
ECCC (modut DC M2 poziom A) projektu

Efektem szkolenia bedzie nabycie kwalifikacji zawodowych lub kompetencji (weryfikowanych w IV
etapach: Zakres, Wzorzec, Ocena, Porownanie), ktére po zakonczeniu szkolenia zostang poddane
ocenie i walidacji przez uprawniong instytucje — walidacja prowadzi¢ bedzie do certyfikaciji,

b) catosciowa realizacja szkolenia zawodowego obejmuje m.in.: koszt personelu do przeprowadzenia
zaje¢, dysponowanie salg i odpowiednim sprzetem (w tym dla oséb z niepetnosprawnoscig),
zapewnienie materiatdw szkoleniowych, cateringu (zupa, drugie danie, napéj), egzaminu zewnetrznego
(ECCC) oraz wasciwego dokumentu: certyfikatu/dyplomu. Dodatkowo zajecia winny by¢ realizowane z
zachowaniem wszelkich srodkow ostroznosci poprzez:

- zachowanie stosownych odlegtosci pomiedzy poszczegdlnymi Uczestnikami, Prowadzgacym
- dopilnowania, aby kazdy UP uzywat wylgcznie wtasnego dtugopisu do podpisywania list obecnosci
i innych dokumentdw,
- regularne wietrzenie pomieszczen, w ktérych odbywaé beda sie =zajecia, obowigzkowo
przed zajeciami oraz po ich zakonczeniu,
- zapewnienie maseczek jednorazowych dla Uczestnikéw Projektu i Prowadzacego,
- zapewnienie srodkéw do dezynfekc;ji.
Koszty z tym zwigzane powinny zosta¢ pokryte w ramach zaméwienia i miescic sie¢ w cenie catosciowej
ustugi.

3. Wymagania dotyczace realizacji szkolen:

a) zajecia szkoleniowe mogg prowadzi¢ wytgcznie wykladowcy i instruktorzy posiadajgcy stosowne
uprawnienia do prowadzenia szkoleh danego typu, o ile sg wymagane odrebnymi przepisami,

b) Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia niezbednego sprzetu umozliwiajgcego sprawne
przeprowadzenie szkolenia,

c) Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ wszystkie materiaty szkoleniowe niezbedne do
przeprowadzenia zajec,

d) Wykonawca bedzie dysponowat odpowiednim miejscem i potencjatem technicznym wraz z osobami
zdolnymi do wykonywania zadania,
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e) Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkolenia (m.in. harmonogramu
i dziennika szkolenia, o$wiadczeh uczestnikdw dot. otrzymanych materiatéw szkoleniowych, zwrotu
kosztéw dojazdu (jesli dotyczy), ankiet ewaluacyjnych, listy obecnosci, rejestru wydanych zaswiadczen
lub innych dokumentdéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskanie uprawnien, inne dokumenty
— jezeli sg niezbedne do wiasciwego potwierdzenia udzielonego wsparcia),

f)  Wykonawca ma zapewni¢ badania lekarskie (jesli s3 wymagane),

g) Wykonawca bedzie zobowigzany do weryfikacji obecnosci uczestnika na szkoleniu oraz informowania
Zamawiajgcego w przypadku wystgpienia wiecej niz dopuszczalna ilos¢ nieobecnosci uczestnika na
zajeciach (max. 20%), rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu lub wszelkich problemach zgtaszanych
przez uczestnika podczas szkolenia,

h) Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia Listy obecnosci uczestnika do 5 dnia od zakonczenia
szkolenia, w celu naliczenia stypendium szkoleniowego, wyptacanego przez
Zamawiajgcego,

i)  Wykonawca bedzie zobowigzany poinformowaé uczestnikdw szkolenia o wspoffinansowaniu szkolenia
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz oznakowaé materiaty szkoleniowe wasciwym
logo Regionalnego Programu Operacyjnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego,

i)  Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia kontroli
i monitoringu realizowanego szkolenia zawodowego w miejscu jego realizacji,

k) Wykonawca bedzie zobowigzany do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia
w ramach projektu w sposéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo i ochrony danych
osobowych uczestnikow szkolenia zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych ,RODO”).

N

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzialu Podwykonawcéw w realizacji zamoéwienia.

V. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

1. W przypadku, gdy Zamawiajgcy uzna, iz cena oferty zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zaméwienia i budzi watpliwo$ci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy zwroéci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cene uznaje
sie za razaco niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od szacowanej warto$ci zamowienia lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamaowienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci oferty, w tym podanej w zatgczniku nr 3
dot. doswiadczenia poprzez wglad w referencje, potwierdzenia wykonania ustugi, Swiadectwa pracy lub inne
dokumenty, ktére jasno potwierdzajg doswiadczenie prowadzgcych szkolenia.

3. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

4. Kazdy Oferent /Wykonawca, niezaleznie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej,
w ofercie podaje cene brutto, tj. zawierajgcg petny koszt ponoszony przez Zamawiajgcego. Oznacza to, ze
w przypadku firm zawiera podatek VAT, a w przypadku personelu uwzglednia koszt ubezpieczenia ZUS
i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez Zamawiajgcego.

5. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich.

6. Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzgdzonej przez Wykonawce faktury/rachunku,
maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu faktury/rachunku, z takim
zastrzezeniem, ze wystawienie rachunku/faktury VAT nastgpi po podpisaniu protokotu odbioru
dokumentujgcego zakonczenie realizacji przedmiotu danego zaméwienia/ protokotu czesciowego odbioru
(odbiory w okresach kwartalnych).
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7. Dodatkowo, termin zaptaty moze byé¢ wydtuzony, w przypadku nieotrzymania przez Zamawiajgcego transzy
z Instytucji Posredniczacej. Z tego tytutu nie naleza sie Wykonawcy zadne odsetki za zwioke.

8. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadku:

a) skierowania do wykonania niniejszej umowy osoby niespetniajgcej wymagan okreslonych
w ogloszeniu oraz ofercie Wykonawcy w wysokosci 5 % maksymalnego wynagrodzenia umownego
brutto,

b) realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem, tj. zmiany wyznaczonych
dni i godzin zaje¢, dotyczy to réwniez spdznien na zajecia w wysokosci 1% maksymalnego
wynagrodzenia umownego brutto, za kazdy przypadek naruszenia,

¢) w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegdlnosci nieuwzgledniania dodatkowych
wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczgcych indywidualnych potrzeb
uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek
nieuzasadnionych opdznieh w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnosciach
w wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto,

d) odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy w wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia
umownego brutto.

9. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$s¢é nie przyjecia zawartosci merytorycznej zajeé/wsparcia/ustugi
w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z przedmiotem umowy i indywidualnymi potrzebami uczestnika,
braku rzetelno$ci i uchybien ze strony Wykonawcy.

10. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

11. Zamawiajgcy zastrzega prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat jakie poniost Zamawiajagcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia
wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zajeé/wsparcia
w innym terminie.

12. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wyboru przez Zamawiajgcego innego Wykonawcy w przypadku
niewypetniania warunkéw umowy lub odstgpienia Wykonawcy od umowy z uzasadnionych przyczyn.

13. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.:

a) stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania

i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem,

b) uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczgcg poszczegdlnych wydatkéw zwigzanych

z realizacjg Projektu, w tym zadan, bgdz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia

Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy,

14. Zamawiajgcy zastrzega przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych do wszystkich materiatow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu.

15. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ przesuniecia okresu realizacji umowy oraz zmiane ostatecznej liczby
Uczestnikow, w przypadku wystgpienia zdarzen zewnetrznych (zdarzen uniemozliwiajgcych wykonanie
zaméwienia, sity wyzszej, awarii, nieprzewidzianym przerwaniem uczestnictwa w projekcie przez osoby
skierowane na wsparcie, bgdz niemoznoscig ich uczestniczenia we wsparciu w pierwotnie zaplanowanym
terminie), niewywotanych dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy i Zamawiajgcego, o czas adekwatny do
zaistniatej sytuaciji, jednak nie wiecej niz o 90 dni kalendarzowych.

16. Postanowienia dotyczgce kar umownych sg postanowieniami o charakterze samoistnym, a wypowiedzenie
Umowy lub przedterminowe wygasniecie Umowy z innych przyczyn, niezaleznie od podstawy prawnej, nie
powoduje utraty przez nie mocy.

V. Termin wykonania zamoéwienia:
Od dnia podpisania umowy do 31.01.2022 r. (lub dtuzej, lecz w trakcie trwania projektu).
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VI. Miejsce wykonywania zaméwienia:

Tomaszow Mazowiecki.

VIl.  Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczgce:

- posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2004 r. Nr 99, poz. 1001 z pézn. zm.).

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowigzek ich posiadania,

- posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamoéwienia, w tym kadra podmiotu posiada
wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie danego
wsparcia oraz doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata,

- dysponowania odpowiednim miejscem i potencjatem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonywania
zadania,

- sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewnia wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

Niespetnienie powyzszych wymagan skutkuje odrzuceniem oferty.

Osoby/a wskazane przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia muszg réwniez spetniaé
warunki:

- posiadajg  wyksztalcenie  wyzsze/zawodowe lub  certyfikaty/zaswiadczenia/inne  umozliwiajgce
przeprowadzenie danego wsparcia oraz doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia,
przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata,

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania.

VIIl. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce elementy:

1. Do oferty nalezy zatgczy¢:

- wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

- oSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 2,

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualna informacja o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

- wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamdwienia — zatgcznik nr 3,

- CV os6b przewidzianych do realizacji zamdwienia wraz z certyfikatami/ akredytacjami,

- wykaz wykonywanych ustug o charakterze takim samym lub podobnym do przedmiotu zamdwienia
w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadaniu ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie — zatgcznik nr 4,

- oSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zatgcznik nr 5,

- kserokopie referencji zgodnych z przedmiotem zamdwienia za zgodnos¢ z oryginatem (je$li takowe sg
posiadane),
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- Os$wiadczenie Wykonawcy w zakresie spetnienia obowigzkdéw informacyjnych — zatgcznik 6,
- podpisang klauzule informacyjng — zatgcznik nr 7,

- dokument potwierdzajgcy aktualny wpis do RIS,

- zaparafowany wzor umowy na realizacje szkolenia — zatgcznik nr 8,

- Wymagania w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego — Zatgcznik nr 9.

2. Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuty ,spetnia —
nie spetnia”’, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych do oferty.
Z tresci zatgczonych dokumentow i oswiadczeh musi wynikac jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej
wymienione warunki. Niespetnienie powyzszych wymagan bedzie skutkowa¢ formalnym odrzuceniem
oferty.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, pocztg tradycyjnie, kurierem lub drogg elektroniczna.

2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
pocztg tradycyjna, kurierem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

|zabela Mastalerz, e-mail: i.mastalerz@stowarzyszenieprorew.pl
tel. 577 353 252 (od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-16.00)

X. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta powinna byé¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Wszystkie zapisane strony oferty, za wyjgtkiem oryginalu dokumentu, ktéry nie jest wystawiony przez
Wykonawce, a stanowi czes¢ sktadowg oferty, powinny byé opatrzone podpisem wraz z pieczgtkg osoby lub
0s6b uprawnionych do wystepowania w obrocie prawnym w rozumieniu Wykonawcy, badz przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy (w tym przypadku upowaznienie do podpisywania dokumentéw
musi by¢ dotgczone do oferty).

4. Wszystkie kartki ofert muszg by¢ spiete w sposéb uniemozliwiajgcy dekompletacje oferty, ponumerowane
kolejnymi numerami. Dopuszcza sie wkasng numeracje dokumentéw ofertowych pod warunkiem zachowania
ciggtosci numeraciji stron.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
wraz z pieczgtkg osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone datg dokonania poprawki.

6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

7. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatagczone petnomocnictwo (w
oryginale lub odpis poswiadczony notarialnie), okreslajgce zakres petnomocnictwo. Petnomocnictwo musi
by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba Ze wynika ono z innych
zatgczonych do oferty dokumentow.

8. Wymaga sie, aby kazda zatgczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem (na kazdej stronie zawierajgcej tres¢) przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.

9. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknietych opakowaniach (kopertach), uniemozliwiajgcych przypadkowe
otwarcie i zapoznanie si¢ z je trescig przed uptywem terminu sktadania ofert. Zewnetrzna koperta powinna
by¢ zaadresowana na adres:

Stowarzyszenie PROREW
ul. Kasztanowa 12/15
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25-555 Kielce
Biuro czynne od poniedziatku do piatku, w godzinach 8.00-16.00
| opatrzona opisem:
,,Punkt zwrotny”

Oferta na realizacje grupowego szkolenia zawodowego Nie
otwieraé¢ przed 10.12.2021 r. do godziny 09:00.

XI. Termin zwigzany z oferta:
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa terminu skladania ofert.

Xll.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
1. Oferte w formie papierowej nalezy sktada¢ osobiscie / pocztg/ kurierem na adres:

Stowarzyszenie PROREW
ul. Kasztanowa 12/15
25-555 Kielce
| opatrzona opisem:
,,Punkt zwrotny”

Oferta na realizacje grupowego szkolenia zawodowego Nie
otwieraé¢ przed 10.12.2021 r. do godziny 09:00.

Lub poprzez panel Bazy konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Termin sktadania ofert uptywa 10.12.2021 r. o godz. 09:00.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Otwarcie ztiozonych ofert nastgpi 10.12.2021 r o godz. 09:15

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert.

Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty musi zosta¢ dokonane w sposéb i w formie przewidzianej dla ztozenia
oferty, z zastrzezeniem, ze opakowanie zawierajgce informacje o zmianie badz wycofaniu oferty powinno
posiadac¢ oznaczenie dodatkowe o tresci odpowiednio — ,Zmiana Oferty” albo ,Wycofanie oferty”.

o0k wd

XIll.  Opis sposobu obliczania ceny:

1. Cena zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianie. W cene muszg byé¢
wliczone wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, jakie bedzie ponosit Wykonawca,
w tym m.in. podatek VAT, oraz wykonanie wszystkich obowigzkéw Wykonawcy, niezbednych
do zrealizowania przedmiotu zamowienia, zgodnie z niniejszg SIWZ, umowg jak i ewentualnie ryzyko
wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.

2. Cena bedzie okreslona w ztotych polskich (PLN) z doktadno$ci do dwéch miejsc po przecinku, a wszystkie
ptatnosci bedg realizowane w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, w szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert.

XIV. Opis kryteridow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem ich
Znaczenia oraz sposobu oceny ofert:
1. Ocenie zostang poddane oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
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2. Postepowanie zostanie rozstrzygniete w przypadku ztozenia co najmniej jednej oferty niepodlegajgcej
odrzuceniu.

3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcym kryterium i jego waga:

CENA - WAGA 60%
DOSWIADCZENIE KADRY— WAGA 30%
REFERENCJE ZGODNE Z PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA — WAGA 10%

4. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilos¢ punktow, jakg po uwzglednieniu wagi moze osiggng¢
oferta, wynosi 100 pkt. (cena — maks. 60 pkt., doswiadczenie kadry — maks. 30 pkt., referencje zgodne
Z przedmiotem zamowienia — 10 pkt.)

Punkty bedg przyznawane wedtug nastepujgcej zasady:

Kryterium — cena , podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:

cena najnizsza brutto

C= X 100 x 60 %

cena badanej oferty brutto

Kryterium — do$wiadczenie kadry na rynku, podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:

Doswiadczenie 24-35 36-47 48-95 96-powyzej
kadry
(w miesigcach)
Liczba 7 14 21 30
przyznanych
punktéw

Kryterium — referencje, podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:

Referencje 0-3 4-7 8-11 12-15 16 - powyzej
zgodne z
przedmiotem
zamowienia
(w sztukach)
Liczba punktow 0 2 5 7 10
przyznanych

1. Liczba punktéw przyznana poszczegolnym ofertom zostanie obliczona z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku, albo z doktadno$cig wystarczajgcg do wykazania zréznicowania ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu.

2. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktérego oferta otrzyma najwyzszg tgczng liczbe punktéw.
3. Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskajg
takg sama ocene punktowg, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

XV.  Warunki uniewaznienia postepowania:

1. Cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote, ktdra zostata przeznaczona przez Zamawiajgcego na
realizacje przedmiotowego postepowania.

Projekt ,Punkt zwrotny” wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego srowa=zysSzENE
Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 realizowany w ramach Osi priorytetowej
IX Wtagczenie spoteczne, Dziatania IX.1 Aktywna integracja osob zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, pR REW

Poddziatania: 1X.1.1 Aktywizacja spoteczno-zawodowa o0s6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym.



**
* gt

Fundusze ® ; A
Europejskie DO - Wojewddzki Urzad U_n'a Europejska
todzkie Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny R

Program Regionalny

2. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigecia wadg uniemozliwiajgcg udzielenie zamowienia przy
poszanowaniu zasady uczciwej konkurencji i rbwnego traktowania wykonawcow.
3. W postepowaniu nie ztozono zadnej oferty lub ztozona oferta/oferty podlegajg odrzuceniu.
4. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
a) jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji,
c) jest niewazna na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

XVI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.

1. Zamawiajgcy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawce,
ktérego oferta zostala wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich
szczegotowych kwestii zawieranej umowy. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspoinie
ubiegajgcych sie o zamdéwienie Zamawiajgcy bedzie zgdat umowy regulujgcej wspdtprace tych
Wykonawcow przy realizacji zaméwienia.

2. Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy w terminie nie wczesniej niz 5 dnia od dnia rozstrzygnigecia
i nie dtuzszym niz 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

3. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu okreslonego w ust. 2, jezeli zostata ztozona
tylko jedna oferta.

4. Strony dopuszczajg zmiany umowy w zakresie:

a) zmiany terminu wykonania ustugi, ktorej konieczno$¢ zaistniata wskutek okolicznosci niemozliwych
do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikajacy z tych okolicznosci,

b) zmiany obowigzujgcych przepiséw prawa zwigzanych przedmiotowym zamdowieniem,

C) zmniejszenie ceny netto, w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT majacej wptyw na
ceny, stawki i kwoty podatku VAT,

d) zaistnienia wyjgtkowych sytuacji okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego Funduszu Spéjnosci w latach 2014
—2020.

XVII.  Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamowienia

Zatgcznik nr 4 — Wykaz wykonywanych ustug w okresie ostatnich 2 lat

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
Zatgcznik nr 7 - Klauzula informacyjna

Zatgcznik nr 8 — Wz6r umowy na realizacje szkolenh

Zatgcznik nr 9 - Wymagania w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego
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