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Gdansk, 19.11.2021 r.

Zapytanie ofertowe 4/2021/ASPE/FEO

Kierujacy zapytanie:

Fundacja Edukacyjna ODIiTK

ul.

Heweliusza 11, 80-890 Gdansk

NIP: 957-089-71-15, REGON: 193100795

tel.: (058) 321 80 40, e-mail: fundacjaedukacyjna@oditk.pl
zwana dalej Zamawiajgcym

1.

Niniejszym zapraszamy do skfadania ofert w ramach Zapytania Ofertowego na
ustuge nagrania 9 filméw szkoleniowych, ktére stanowig czes$¢ cyklu szkolen dla
Asystentéw Ucznidw o Specjalnych Potrzebach Edukacyjnych [ASPE] i kadry
szkét na podstawie gotowych scenariuszy zaje¢ w ramach projektu: ,Asystent
ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — pilotaz’. Cykl szkolen
realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014 — 2020, O$ Priorytetowa Il — Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukaciji, Dziatanie 2.10 — Wysoka jakos¢ systemu oswiaty.
Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
okreslonej w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020".

Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.).

Niniejsze Zapytanie Ofertowe zostato upublicznione w bazie konkurencyjno$ci:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl,

na stronieZamawiajgcego http://fundacjaedukacyjna.oditk.pl oraz jest dostepne w
siedzibie Zamawiajgcego.

l. Przedmiot zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamdédwienia jest ustugarealizacji 9 filméw szkoleniowych
(Webinarow), na podstawie gotowych scenariuszy zajeC. Webinary stanowig
cze$¢ cyklu szkolen dla Asystentéw Ucznidw o Specjalnych Potrzebach
Edukacyjnych [ASPE] oraz dla kadry szkét w ramach projektu: ,Asystent ucznia
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — pilotaz”, dalej ,Webinaria”.

Webinaria bedg zawierac:

- wypowiedzi ekspertow i ekspertek z obszarow edukacji wigczajgcej, wsparcia
0s6b ze specjalnymi potrzebami, ratownictwa medycznego itp.;

- wypowiedzi pedagogicznej i niepedagogicznej kadry szkoét, rodzicow, ucznidw i
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uczennic, w tym o specjalnych potrzebach edukacyjnych;

- prezentacje power point;

- w tym fragmenty gotowych materiatow filmowych i zdjec ktore przekaze
Wykonawcy Zamawiajgcy;

- symulacje np. sposobu przesadzenia osoby z niepetnosprawnoscig z wdzka na
krzesto itp. (tylko w przypadku Webinariéw: V, VI, VII, VIII, 1X)

- nagrania zrealizowane bedg w Szkole Podstawowej im. Stanistawa MoniuszKi
w tajskach, ul. Koscielna 63 (tylko w przypadku Webinariow |, 11, 111).

3. Webinary muszg by¢ opatrzone audiodeskrypcjg i napisami rozszerzonymi lub
ttumaczem jezyka migowego.

4. Gotowe Webinaria bedg zamieszczone na portalu internetowym Zamawiajgcego
stuzgcym popularyzacji wiedzy o ustugach ASPE i edukacji wigczajacej.

Il. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Zamdwienie zostato podzielone na 2 czesci:
1) Cze$¢ 1: przygotowanie 3 Webinariow w ramach cyklu 9 szkolen:
a) | Webinar — Jak dziata szkota - 4 godziny.
b) Il Webinar — Edukacja wigczajgca w przedszkolu/szkole — wyzwania
stojgce przed ASPE — 2 godziny.
c) lll Webinar — Edukacja wigczajgca w przedszkolu/szkole — wyzwania
stojgce przed ASPE — 3 godziny.
2) Czes$c¢ 2: przygotowanie 6 Webinariéw w ramach cyklu 9 szkolen:
a) IV Webinar —,Podstawy prawne istotne z punktu widzenia dziatan
prowadzonych przez ASPE™- do 4 godzin.
b) V. Webinar —,Elementy pracy opiekuna medycznego - wybrane

zagadnienia z zakresu czynnoSci pielegnacyjnych i ustug o charakterze
medycznym. Czynno$ci w zakresie odzywiania.”— do 4 godzin.

c) VI Webinar —,Elementy pracy opiekuna medycznego — wybrane
zagadnienia z zakresu czynnoSci pielegnacyjnych i ustug o charakterze
medycznym. CzynnoSci w zakresie wydalania™— do 4 godzin.

d) VII Webinar —,Elementy pracy opiekuna medycznego - wybrane
zagadnienia z zakresu czynnoSci pielegnacyjnych i ustug o charakterze
medycznym. CzynnoSci w zakresie higieny ciata™ do 4 godzin.

e) VIl Webinar —,Elementy pracy opiekuna medycznego — wybrane
zagadnienia z zakresu czynnoSci pielegnacyjnych i ustug o charakterze
medycznym Czynno$ci w zakresie mobilnosci”™— do 4 godzin.

f) IX Webinar - ,Udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej, moduty:
Psychologia udzielania pierwszej pomocy, powiadomienie opiekunow
dziecka/ ucznia. Ostre stany w psychiatrii- choroby psychiczne, kiedy
wzywac pogotowie, a kiedy nie™- do 4 godzin.

2. Na realizacje przedmiotu zamoéwienia sktada sie:
1) realizacja materialu filmowego we wskazanych przez Zamawiajgcego
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miejscach:
a) Czesc | - Szkota Podstawowa im. Stanistawa Moniuszki w tajskach,
b) Czesc¢ Il —Trojmiasto.
) realizacja nagrania lektorskiego,
3) realizacja montazu filmowego,
) realizacja udzwiekowienia,
)

realizacja audiodeskrypcji i napisow dla niestyszgcych lub wgranie ttumacza

jezyka migowego,

6) zapewnienie przez Wykonawce podktadu muzycznego lub innego elementu
dzwiekowego w zaleznos$ci od uzgodnionej koncepcji (ewentualnie). Podkfad
muzyczny moze stanowiC utwor specjalnie w tym celu skomponowany lub
istniejgcy utwor muzyczny. Wykorzystanie utworéw lub ich fragmentéw nie
bedagcych w wiasnoscig Wykonawcy, nie moze naruszaC praw autorskich
0sbb trzecich. Wykonawca zobowigzany jest wtasnym staraniem i na swoj
koszt uzyskaC uprawnienie do wykorzystania utworéw o0soOb trzecich,
w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji niniejszego zamdwienia.
Realizacja podktadu  muzycznego zostanie przeprowadzona po
wczesniejszej akceptacji przez Zamawiajgcego,

7) postprodukcja wraz z dostarczeniem Webinariow w ustalonym formacie.

Wykonawca jest zobowigzany do utrzymywania przez caty okres wykonywania
przedmiotu zamowienia statego kontaktu z Zamawiajgcym, a w szczegolnosci z
osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego w celu nalezytego i terminowego
wykonania przedmiotu zamaowienia.

3. Wymagania dotyczgce realizacji Webinaridw:
1) Informacje ogdine:

a) Wykonawca zapewni profesjonalng karde odpowiedzialng za nagranie
filmowe, montaz i udzwiekowienie Webinariéw.

b) Filmy realizowane beda w oparciu o scenariusze przygotowane przez
zamawiajgcego i powinny by¢ wykonane Scisle wedtug scenariusza.

c) Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy koncepcje nagrywanego Webinaru,
wskaze osoby wystepujgce w nagrywanych Webinariach oraz
prezentacje (w formacie power point / pdf) do Webinariow.

d) Zamawiajgcy zastrzega sobie uprawnienie do przekazania Wykonawcy
wiasnych projektéw elementéw graficznych (np. plansze z grafikami,
elementy graficzne, loga) do wykorzystania w produkcji. Wykonawca
zapewni wykorzystanie tych elementéw oraz dostosuje koncepcje
wizualng catosci materiatu tak, by byta spojna z przekazanymi przez
Zamawiajgcego projektami graficznymi.

e) Film moze zawiera¢ nastepujgce sktadowe, wystepujgce w rdéznych
proporcjach:

e nagrania wideo (stworzone przez Wykonawce jak i zakupione przez
niego na podstawie wytycznych zawartych w scenariuszu),

e animacje 2D (stworzone przez Wykonawce),
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e animacje i modele 3D (stworzone przez Wykonawce),

e zdjecia i grafiki (stworzone przez Wykonawce jak i wyszukane przez
niego na podstawie wytycznych zawartych w scenariuszu),

e Sciezki audio: narracje, dialogi, efekty dzwiekowe, podktad muzyczny
(stworzone przez wykonawce jak i wyszukane przez niego na
podstawie wytycznych zawartych w scenariuszu).

f) Nagrania wideo realizowane bedg w pomieszczeniach (w tym takze
wyspecjalizowanych, jak np., szkota, studia filmowe itp.) oraz w plenerze.
Uzyskanie dostepu do w/w pomieszczen a takze do niezbednych
rekwizytow leze¢ bedzie po stronie Wykonawcy, z wyjatkiem nagran
realizowanych na terenie Szkoty Podstawowej w tajskach.

g) Wykonawca zagwarantuje, ze format plikbw (wizja i fonia) bedzie
umozliwiat ich emisje w Internecie przy zachowaniu wysokiej jakosci
przekazu, co najmniej 1080p (Full HD).

h) Podczas realizacji wybranych filmow na planie zdjeciowym bedzie obecna
osoba ze strony Zamawiajgcego.

i) Nagranie kazdego z Webinariéw zajmie nie wiecej niz 2 dni zdjeciowe.

2) Wymagania w zakresie sprzetu, wyposazenia, oprogramowania:
a) kamera: sprzet pozwalajgcy na format zapisu obrazu w rozdzielczosci co
najmniej 1080p (Full HD),

b) statywy do kamer,

c) stabilizatory obrazu,

d) podglad obrazu,

e) rejestrator dzwieku na planie (do nagrania wypowiedzi),
f) oswietlenie planu odpowiadajgce potrzebom Webinaru,
g) komplet oswietlenia nakamerowego,

h) zestaw mikroportéw (nadajnik i odbiornik),

i) mikrofon kierunkowy,

j) oprogramowanie = komputerowe  umozliwiajgce  przeprowadzenie
profesjonalnej postprodukcji Webinariow (np. przygotowania animacji,
grafiki pojawiajgcych sie w czasie Webinaru, innych napiséw, plansz
koncowych z logotypami, montazu i udzwiekowienia itd.).

3) Wymagania dotyczgce realizacji nagran:

a) Nagrania filmowe powinny charakteryzowa¢ sie profesjonalnym
warsztatem operatorskim, montazowym i dzwiekowym. Wymagana jest
szczeglOlna wrazliwos¢ na estetyczny aspekt obrazu i kadru
w materiatach filmowych. Wskazany jest staranny i adekwatny do tresci i
tematyki prezentowanych materiatow, dobér oprawy muzyczne;j.

b) Zdjecia do filméw powinny byC realizowane w profesjonalnym studio
filmowym (niezbedne jest profesjonalne oswietlenie oraz teleprompter)
jak i w naturalnych (szkota), przy uzyciu profesjonalnego sprzetu do
nagran.

c) Na planie filmowym nie mogg pojawia¢ sie odgtosy tta niezwigzane z
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tematykg filmu (odgtosy tta) ani w kadrze osoby lub przedmioty
niezwigzane z tematyka filmu;

d) Nalezy zadbac¢ o wysokg jakos¢ nagrania, dykcje lektora, brak szumow,
znieksztatcen, czytelnos¢ napiséw prezentowanych w filmie. W tle moga
pojawi¢ sie efekty dzwiekowe, o ile sg powigzane z prezentowanym
materiatem i nie zaktécajg odbioru.

e) Wykonawca zapewnia profesjonalny make up i stylizacje wtoséw osob
wystepujgcych w filmie.

f) Wykonawca musi posiada¢ prawa autorskie lub stosowng licencje do
wszelkich materiatbw zewnetrznych wykorzystywanych w swoich
produkcjach.

4) Wymagania dotyczgce dostepnosci:

a) Wykonawca bedzie zobowigzanydo przygotowania Webinariow zgodnie
z wytycznymi WCAG tj. zapewni¢ audiodeskrypcjeoraz napisy, ktére
oddajg zarowno dialogi, jak i inne wazne informacje dzwiekowe majgce
miejsce w tle.

b) kompozycja kadru musi umozliwiaé umieszczenie napisow tak, by nie
przestaniaty istotnych tresci (pozostawienie bezpiecznego pola 10%
wysokosci kadru);

c) wykonawca dostarczy zamawiajgcemu pliki zawierajgce teksty napisow
umozliwiajgce ich wysSwietlanie w powszechnie wykorzystywanych
odtwarzaczach z odpowiednia synchronizacja;

d) Webinarianie mogg zawiera¢ w swojej tresci niczego, co migocze
czesciej niz trzy razy w ciggu jednej sekundy lub powoduje gwattowne
zmiany jasnosci. Jezeli ze wzgledu na prezentowane tresci
zamieszczenie takich elementéw jest konieczne, we wstepie do
Webinaru musi znalez¢ sie odpowiednie ostrzezenie w formie tekstowe;.

4. Po otrzymaniu Webinariow Zamawiajgcy dokona ich weryfikacji pod kgtem
poprawnosci wykonania, zgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego.Termin na
weryfikacje materiatéw przez Zamawiajgcego wynosi 5 dni od dnia przekazania
Zamawiajgcemu. Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia uwag
Zamawiajgcego w terminie 5 dni od ich przekazania. Wykonawca w ramach
przystugujgcego mu wynagrodzenia zobowigzuje sie do wykonania poprawek
(uwzgledniajgcych uwagi Zmawiajgcego).

5. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszelkiej
dokumentacji przekazanej mu przez Zamawiajgcego podczas catego procesu
realizacji przedmiotu zamowienia.

6. Wykonawca w ramach wynagrodzenia ustalonego w umowie zawartej
z Zamawiajgcym przekaze prawa autorskie do wykorzystywania zrealizowanych
Webinariéw na nastepujgcych polach eksploatacji:

1) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci,
jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu,
systemu Ilub standardu, w tym technikg drukarskg, technikg zapisu
magnetycznego, technikg cyfrowg lub poprzez wprowadzanie do pamieci
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komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich
zapisow, witgczajgc w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i
rozporzgdzanie tymi kopiami,

2) stosowanie, wprowadzanie, wys$wietlanie, przekazywanie i przechowywanie
niezaleznie do formatu, systemu lub standardu,

3) wprowadzanie do obrotu, uzyczanie najem lub dzierzawa oryginatu albo
egzemplarzy,

4) tworzenie nowych wersji, opracowan i adaptacji (tumaczenie, przystosowanie,
zmiane uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany),

5) publiczne rozpowszechnianie, w szczegolnosci wyswietlanie, publiczne
odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie
a takze publiczne udostepnianie utworow w ten sposob, aby kazdy mogt miec
do nich dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci
elektroniczne udostepnianie na zadanie,

6) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych,

7) nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposdb bezprzewodowy (drogg
naziemng i satelitarng) lub w sposéb przewodowy, w dowolnym systemie i
standardzie, w tym takze poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe,

8) prawo do okreslania nazw utwordw, pod ktorymi bedg one wykorzystywane
lub rozpowszechniane, w tym nazw handlowych, witgczajgc w to prawo do
zarejestrowania na swojg rzecz znakéw towarowych, ktérymi oznaczone beda
utwory lub znakdéw towarowych wykorzystanych w utworach,

9) prawo do wykorzystywania utworéw do celéw marketingowych lub promocji, w
tym reklamy, sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczania lub
identyfikacji produktow i ustug oraz innych przejawdéw dziatalnosci, a takze
przedmiotow jego wilasnosci, a takze dla celow edukacyjnych Ilub
szkoleniowych.

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Realizacja zamoéwienia:

a) Czes¢ | do 17.12. 2021r.

b) Czes¢ Il:

- Webinaria nr IV do dnia 17.12.2021r.

- Webinaria nr V, VI, VII, VIII, IX do dnia 31.01.2022 r.

Zamawiajgcy, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu z
Wykonawcg, zastrzega mozliwos¢ wydtuzenia bgdz skrocenia okresu realizacji
przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z postanowieniami w czesci IX, punkcie 5
Zapytania Ofertowego.

3. Zamawiajgcy przewiduje wykonanie zamdwienia na terenie:

1) Czes¢ | - Szkoty Podstawowej w tajskach pod adresem: tajski, ul. Koscielna
63.
2) Czesc Il —Tréjmiasta (w obrebie m. Gdansk, Sopot, Gdynia).
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lll. Okreslenie przedmiotu zaméwienia wedlug Kodéw CPV/ Kod zaméwienia
wedtug Wspédlnego Stownika Zamoéwien:

92111200-4 Produkcja filméw reklamowych, propagandowych iinformacyjnych
i tasm wideo

IV. Warunki udzialu w postepowaniu, oraz sposéb dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw:

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca ktéry wykaze, ze spetnia

warunek udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej i posiada
wiedze i dodwiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia, tj. w okresie
ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie zrealizowat co najmniej
piec filmow edukacyjnych, kazdy o dtugosci min. 5 minut.
W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu oferent
musi ztozy¢ wraz ofertg wykaz zamowien wykonanych nie wczesniej niz w
okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz podaniem daty,
czasu trwania oraz tytutu/obszaru merytorycznego produkcji audiowizualnej — wg.
wzoru w Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

2. Z mozliwosci realizacji zamowienia wyklucza sie podmioty, ktére powigzane sg z
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

e uczestnictwo w spétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowey;

e posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO;

« petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowigzany jest do dotgczenia do oferty oswiadczenia o braku ww.

powigzanh — zatgcznik nr 1.

V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru :

1. Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu (kryterium dopuszczajgce), o
ktorym mowa w czesci |V, pkt. 1 bedzie dokonana wg kryteriow: ,tak” - ,nie”
i zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone oferty. Niespetnienie przez
Oferenta warunku udziatu w postepowaniu skutkuje wykluczeniem go z
postepowania.

2. Oferty spetniajgce kryterium dopuszczajgce zostang poddane ocenie kryteriow
oceny ofert.
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3. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ceng oraz
doswiadczeniem Wykonawcy w zakresie produkcji audiowizualne;j.

Kryterium Waga
(%)

Cena ofertowa 50 %

Doswiadczenie Wykonawcy 50 %

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska najwiekszg ilo$¢ punktéw obliczonych wg wzoru:

P = OPc + OPd
gdzie:
P — catkowita liczba punktow;

OPc — ocena punktowa za kryterium: ,Cena ofertowa”
OPd - ocena punktowa za kryterium: ,, Doswiadczenie”
Sposdb obliczenia ceny:

cena oferty, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie w kwocie brutto;

cena podana w ofercie powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamodwienia, w tym wszelkie narzuty po stronie
Wykonawcy, podatki itp. oraz koszty uzytkowania sprzetu wykorzystywanego
do realizacji objetych zamowieniem zadan. W szczegodlnosci w przypadku
podatnikdw VAT cena powinna zawiera¢ podatek VAT (jesli dotyczy), a w
przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena
powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z ubezpieczeniem spotecznym,
emerytalnym i zdrowotnym (w przypadku oséb fizycznych, nieposiadajgcych z
innego zrodta przychodu w wysokosci co najmniej najnizszej krajowej
(nieposiadajgcych ubezpieczen spotecznych itp. z innego tytutu) kwota brutto
oznacza kwote z petnymi sktadkami spotecznymi oraz ubezpieczeniem
zdrowotnym).

cena moze byc tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen,
cena nie ulegnie zmianie przez okres realizacji (wykonania) zamdéwienia,
w kryterium ,Cena ofertowa” zostanie zastosowany wzor:

najnizsza cena of erowana brutto

liczb ktow =
Kezba punitow cena badanej of erty brutto

5. Kryterium ,Doswiadczenie”:

Doswiadczenie w produkcji audiowizualnej o dtugosci minimum $ minut kazda
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,

Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy w niniejszym kryterium po 5 punktéw za
kazdg zrealizowang produkcje audiowizualng ponad wymagane minimum
okreslone w czesci IV, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie
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e Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 50 pkt. (10 zrealizowanych
produkcji audiowizualnych = 50 punktow),

« ocena kryterium dokonana zostanie na podstawie zestawienia w zatgczniku nr
3 Wykaz produkcji audiowizualnych,

e W kryterium ,doswiadczenie” zostanie zastosowany wzor:

) ) ilos¢ punktow przyznana danemu wykonawcy
liczba punktéw = — - x 50
maksymalna ilo$¢ punktow
6. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z ww. kryteriami.
7. Ocena bedzie przeprowadzona odrebnie dla kazdej z 2 czesci zamowienia.

8. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnos$cig do dwdéch miejsc po
przecinku.

VI. Oferta powinna zawierag:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na obie czesci lub na jedng czes$é,
przygotowang w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej. Oferty w
formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
sporzgdzone w formie cyfrowego odwzorowania dokumentu oferty (skanu)
nalezy przestaé pocztg e-mail na adres: mkuligowska@oditk.pl

2. Oferte nalezy ztozyC€ na zatgczonym wzorze (zat. nr 2 do Zapytania Ofertowego).
3. Do oferty nalezy dotgczyc:

- Oswiadczenie o braku powigzan (osobowych i kapitatowych)
z Zamawiajgcym (zat. 1 do Zapytania Ofertowego), dla Wykonawcy;

- Wykaz zamdwien wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich pieciu lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz podaniem daty, czasu trwania
oraz tytutu/obszaru merytorycznego produkcji audiowizualnej — wg. wzoru w
Zatgczniku nr 3.

4. Oferty ztozone w innej formie lub niekompletne nie bedg podlegaty ocenie.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela lub
przedstawicieli Wykonawcy.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia w okresie 3 lat, od dnia udzielenia
Wykonawcy zamowienia podstawowego, zamdwien na ustugi polegajgce na
powtorzeniu ustugi bedgcej przedmiotem niniejszego zapytania o wartosci do
50% wartosci zamowienia podstawowego;

8. Wykonawcy nie wolno dokonywaé zadnych zmian merytorycznych we wzorach
dokumentow przygotowanych przez Zamawiajgcego.

VII. Sposob i miejsce ztozenia oferty:
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. Podpisang przez Wykonawce oferte nalezy przesta¢ pocztg e-mail na adres:

mkuligowska@oditk.pl lub zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Fundacja
Edukacyjna ODITK, 80-890 Gdansk, ul. Heweliusza 11 w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 29 listopada 2021 r. Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty
petnomocnictwo, o ile uprawnienie osoby do reprezentowania podmiotu nie
wynika z innych zalagczonych do oferty dokumentéw.

W przypadku ofert skladanych za posrednictwem operatoréw pocztowych
decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajacego.
Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Zaleca sie, by oferty opatrzy¢ nagtowkiem ,Zapytanie ofertowe
4/2021/ASPE/FEO” odpowiednio w tytule maila (forma elektroniczna) lub na
kopercie (forma pisemna).

VIIl. Szczegétowa procedura Postepowania Ofertowego:

1.

2.

Ocenie poddane zostang oferty spetniajgce warunki okreslone w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Pozostate oferty zostang odrzucone.

Podstawowym sposobem porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami,
Oferentami do czasu ogloszenia wyboru najkorzystniejszej oferty jest
korespondencja e-mail, a w wypadkach uzasadnionych korespondencja za
posrednictwem operatora pocztowego.

Wszystkie oswiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcego bedg dostarczane Wykonawcom w formie wiadomosci e-mail — z
adresu e-mail Zamawiajgcego: mkuligowska@oditk.pl - na wskazany przez
Wykonawcow adres e-mail, odpowiednio w tre$ci pytania, wiadomosci,
wskazanych danych kontaktowych itd.

Kazdy Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o0 wyjasnienie tresci
Zapytania Ofertowego wysytajgc zapytanie na adres email wskazany w pkt. 5
powyzej. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pozniej niz 2 dni przed
uptywem terminu  sktadania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek
0 wyjasnienie wptynagt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany lub uzupetnienia tresci
Zapytania Ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja
o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie
opublikowana na stronie internetowej, na ktérej zostato pierwotnie opublikowane
Zapytanie Ofertowe tj. www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
oraz bedzie dostepna w siedzibie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, w szczegolnosci jezeli
wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedg tego
wymagaty zmiany tresci ofert.

Ztozenie Oferty w ramach niniejszego Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne z
zaakceptowaniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

Poza przypadkami wskazanymi w Zapytaniu Ofertowym, Zamawiajgcy odrzuca
Oferte Wykonawcy w sytuacji, gdy:
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a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

C) zawiera razgco niskg cene w stosunku do Przedmiotu Zamowienia,
d) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktore nie stanowig oczywistej omyiki,

e) Wykonawca nie dokona uzupetnienia dokumentéw Oferty w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego lub nie dokona miarodajnych wyjasnien,
o ktore zwrocit Zamawiajacy.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli nie wptyneta zadna oferta, minat

termin zwigzania wszystkich zlozonych ofert, Ilub wplynety tylko oferty

podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni

z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, lub gdy

Zamawiajgcy podejmie decyzje o zakonczeniu postepowania bez wyboru oferty.

IX.

Opis warunkéw zawarcia umowy

3.
4.

. Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi Wykonawcéw o wyborze ofert

i przystapi do podpisywania umowy cywilnoprawnej z wytonionym Wykonawca.

. W szczegolnosci w umowie znajdg sie zapisy dotyczace:

a) obowigzku poddania sie przez Wykonawce kontroli ze strony Zamawiajgcego,
Ministerstwa Edukacji i Nauki lub innych organéw kontrolnych,

b) przekazania praw autorskich majgtkowych do wypracowanego w ramach
niniejszego zamowienia materiatu na rzecz Zamawiajgcego,

€) zmian wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

d) kar umownych na wypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy przez Wykonawce,

e) podwykonawstwa,
f) obowigzku zachowania poufnosci,
g) warunkéw odstgpienia od umowy,

h) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozic
istotnemu interesowi bezpieczehstwa panstwa lub bezpieczehstwu
publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach,

i) obowigzku przeniesienia przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego catosci
autorskich praw majgtkowych do utworéw w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ktére zostang wytworzone
przez Wykonawce w zwigzku z wykonywaniem Webinariow.

Przyjecie niniejszych postanowien stanowi istotny warunek przyjecia oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.
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5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien
zawartej z Wykonawcg umowy w zakresie:

a) zmiany lub przedtuzenia terminu realizacji ustugi w przypadku wystgpienia

zmiany okresu realizacji projektu, wydtuzenia czasu trwania etapu realizacji
projektu, zmian wynikajgcych z potrzeb Zamawiajgcego — z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego Iub ktérych przyczyn nie mozna byto
przewidzie¢ na etapie formutowania Zapytania Ofertowego,

b) wynikajgcym z ewentualnych zmian postanowien umowy o dofinansowanie

Projektu, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 —
2020 dokonanych na wniosek Instytucji Posredniczgcej i/ lub Instytuciji
Zarzadzajgcej, jak réwniez w sytuacjach wynikajgcych ze zmian przepisow
prawa powszechnie obowigzujgcego,

zmiany terminu realizacji zamdwienia z powodu zmiany harmonogramu
realizacji Projektu wyptywajgcej na harmonogram wykonywania ustugi objetej
niniejszym zamowieniem lub z powodu zmiany harmonogramu realizacji
Projektu wynikajgcej ze zmiany w zakresie finansowania Projektu.

X. Informacje koncowe

1.

2.

Wykonawcy przygotowujg i sktadajg oferty na wtasny koszt, niezaleznie od
wyniku niniejszego postepowania.

Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki
odwotawcze.

Poprzez ziozenie oferty Wykonawca akceptuje warunki postepowania
wskazane w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zatgcznikach do niego.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego przystgpienia do realizacji zamowienia
maksymalnie w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikow postepowania.
W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy
z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

Informacja na temat RODO zawarta jest w zatgczniku nr 4 do Zapytania
ofertowego.

Wynagrodzenie za realizacje ustugi bedzie wspoétfinansowane w ramach Osi
Priorytetowej Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
edukacji, dziatania 2.10 Wysoka jako$¢ systemu os$wiaty, Programu
Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj, 2014-2020.

Xl. Lista zatagcznikéw

1. Formularz o braku powigzan z Beneficjentem
2. Formularz ofertowy
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* X %

* 5k

*

3. Wykaz wykonanych produkcji audiowizualnych
4. Klauzula informacyjna RODO
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego 4/2021/ASPE/FEO

Wykonawca:
Nazwa/ Imie i Nazwisko: .........cccoiiiiiiii e
AN

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/oswiadczamy, ze na dzien ziozenia oferty dotyczacej zapytania
ofertowego nr 4/2021/ASPE/FEO nie zachodzi zadne z ponizej przedstawionych
powigzan z Zamawiajgcym (czyli osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy):

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowey;
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
Z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa),
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym

podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy.

Podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego 4/2021/ASPE/FEO

FORMULARZ OFERTOWY

1. Zamawiajacy:
Fundacja Edukacyjna ODIiTK
ul. Heweliusza 11, 80-890 Gdansk
NIP: 957-089-71-15, REGON: 193100795
tel.: (058) 321 80 40, e-mail: fundacjaedukacyjna@oditk.pl

2. Wykonawca:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa/ Imie i Nazwisko Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

PESEL:

NIP:

Regon:

3. Deklaracja wyboru zadania/ czesci zamoéwienia do realizacji:

4, Cena za realizacje zamowienia:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 4/2021/ASPE/FEO oferuje realizacje
przedmiotu umowy za nastepujgca cene:

CZESC | ZAMOWIENIA:

Cena brutto za 1 webinar Cena brutto za 3 webinary
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CZESC 1l ZAMOWIENIA;

Cena brutto za 1 webinar Cena brutto za 6 webinarow

Powyzsza cena przedstawia petny koszt dla Zamawiajgcego za realizacje
zamowienia. Cena wskazana powyzej jest ceng ryczattowg i uwzglednia wszystkie
koszty wykonania zamowienia. Cena brutto obejmuje wszystkie koszty ponoszone w
zwigzku z wykonaniem umowy, m.in. naleznosci wzgledem ZUS, US.

5. Oswiadczenia Wykonawcy:
1. Oswiadczamly, ze spetniam/-y wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.
2. Os$wiadczamly, ze zapoznatem/lismy sie z wymaganiami Zamawiajgcego,
dotyczgcymi przedmiotu zamdwienia, zamieszczonymi w Zapytaniu

Ofertowym wraz z zatgcznikami i nie wnosze/wnosimy do nich Zzadnych
zastrzezen.

3. Oswiadczamly, iz cato$¢ niniejszego zamdwienia wykonana zostanie zgodnie
z trescig Zapytania Ofertowego.

4. Oswiadczamy, iz akceptujemy zakres projektowanych istotnych postanowien
umowy, o ktorych mowa w Czesci IX pkt 2 i 5 Zapytania Ofertowego.

5. W przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzuje/jemy sie do zawarcia
umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczaml/y, ze wypetitem/lismy obowigzek informacyjny przewidziany
w art. 13 lub art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych), wobec osob fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio (pracownicy, wspotpracownicy) lub
posrednio (osoby trzecie) pozyskatem/lismy i udostepnitem/liSmy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu.

7. Oswiadczamly, ze uwazaml/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres
30 dni od uptywu terminu sktadania ofert

Data i Podpis
osoby/osdb upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego 4/2021/ASPE/FEO
Wykonawca:

Nazwa/ Imie i Nazwisko: .........cccoiiiiiiii e
AN

WYKAZ PRODUKCJI AUDIOWIZUALNYCH

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 4/2021/ASPE/FEO niniejszym przedktadam
informacje dotyczgce nastepujgcych produkcji audiowizualne;j :

Doswiadczenie w nagrywaniu produkcji audiowizualnej o diugosci minimum 5
minut kazde w obszarze merytorycznym wskazanym w przedmiocie
zamowienia, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert

Lp. Data Czas trwania
powstania filmu Tytut/obszar merytoryczny
filmu
1
2
3
4
5

Data i Podpis
osoby/osdb upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego 4/2021/ASPE/FEO
Klauzula informacyjna w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest, Fundacja Edukacyjna ODITK, ul.
Heweliusza 11, 80-890 Gdansk (Administrator).

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b),
c) i f) RODO w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym prowadzonym
w procedurze wyboru Wykonawcy i dalej w zwigzku z realizowang umowa.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja zapytania ofertowego w oparciu o
ustawe o dostepie do informaciji publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1764) oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow
ogolnych.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow prawa,
przez okres niezbedny do realizacji celdow przetwarzania oraz obowigzku
Administratora do przechowywania dokumentacji wynikajgcych z przepisow
prawa lub zawartych umow.

5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne w celu zawarcia i wykonywania
umowy fgczacej Zamawiajgcego z Wykonawcg w ramach niniejszego
zapytania ofertowego, aczkolwiek odmowa ich podania uniemozliwi podjecie
wspOtpracy pomiedzy ww. stronami;

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. Posiada Pani/Pan prawo do:
- dostepu do swoich danych osobowych;
- sprostowania swoich danych osobowych;

- zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych, =z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b) lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
poniewaz nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO.
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9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych), jesli Pani/Pana zdaniem,
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy unijnego
rozporzgdzenia RODO.

9. Wszelkie wnioski, pytania i zgdania zwigzane z przetwarzaniem Danych
powinny by¢ kierowane do administratora danych, na dane kontaktowe
wskazane w pkt 1 powyze;j.

Data i Podpis
osoby/osdb upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
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