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          Poznań, dnia 22.11.2021r. 
Nr postępowania: DPF40_16 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
na przeprowadzenie szkoleń z zakresu ochrony radiologicznej pacjenta wraz z egzaminem 

 
W związku z realizacją projektu „Zdobądź kwalifikacje pożądane przez pracodawców!” RPWM.02.03.02-28-
0060/17 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Priorytetu II Kadry dla 
gospodarki, Działania II.3 Rozwój kompetencji i umiejętności osób dorosłych, Poddziałania II.3.2 Rozwój kompetencji  
i umiejętności zawodowych osób dorosłych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko- 
Mazurskiego na lata 2014 – 2020, Zamawiający – TEB Edukacja Sp. z o.o., zaprasza do złożenia oferty na usługę 
przeprowadzenia szkoleń z zakresu ochrony radiologicznej pacjenta wraz z egzaminem, zgodnych z poniższym 
opisem. 
I. Zamawiający 
TEB Edukacja Sp. z o.o. 
Al. Niepodległości 2 
61-874 Poznań  
REGON 300879141 
NIP: 778-14-56-499 
II. Przedmiot zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeprowadzeniu szkoleń z zakresu ochrony radiologicznej 

pacjenta wraz z egzaminem dla 12 osób według poniższego zestawienia: 
 

Nazwa szkolenia: „Ochrona radiologiczna pacjenta” 

Liczba osób: 12 

Miejsce szkolenia: Szkolenie zdalne 

Program i wymiar 
godzinowy szkolenia: 

Zgodnie z regulującym szkolenie i egzamin aktualnym aktem prawnym - 
rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 6 marca 2020 r. w sprawie szkoleń w 
dziedzinie ochrony radiologicznej pacjenta 

 
2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych i inne 

3. Wybór Wykonawcy będzie się odbywał z zachowaniem zasady konkurencyjności wymaganej przy realizacji 
projektów, bez stosowania procedur określonych w ustawie z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129). 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
6. Miejsce wykonania zamówienia: szkolenie zdalne. 
7. Wykonawca zapewni dostęp do platformy, za pośrednictwem której będzie realizowane szkolenie i egzamin.  
8. Termin wykonania zamówienia:  

Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia po indywidualnym ustaleniu terminu z Zamawiającym, 
z uwzględnieniem potrzeb i możliwości grupy docelowej projektu, nie później niż do 31.12.2021r. Harmonogram 
realizacji zajęć dostosowany zostanie do potrzeb grupy docelowej. Zajęcia będą odbywać się w dni robocze i/lub  
w weekendy w godzinach wypracowanych z Zamawiającym. Zamawiający wymaga od Wykonawców 
dyspozycyjności. 

9. 1 godzina dydaktyczna to 45 minut. 
III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
1. Grupa docelowa: osoby dorosłe, powyżej 18 r.ż., zainteresowane z własnej inicjatywy podnoszeniem kompetencji  

i umiejętności zawodowych, które uczą się, pracują lub zamieszkują w rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego 
na obszarze województwa warmińsko-mazurskiego.  

2. Obowiązki Wykonawcy: 
a) prowadzenie odpowiedniej dokumentacji w oparciu o wzory dostarczone przez Zamawiającego, 
b) współpraca z pracownikami projektu, 
c) bieżące informowanie o wszystkich przypadkach nieobecności uczestników, rezygnacjach uczestników, 

problemach przez nich zgłaszanych, ewaluacji prowadzonych przez siebie zajęć, 
d) przeprowadzenie zajęć zgodnie z programem oraz w terminach zgodnych z harmonogramem, 
e) wystawienie zaświadczeń o ukończeniu szkolenia oraz po zdanym egzaminie certyfikat o ukończonym 

szkoleniu i zdanym egzaminie zgodnie ze wzorem zawartym w rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 6 marca 
2020 r. w sprawie szkoleń w dziedzinie ochrony radiologicznej pacjenta. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu 
1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
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1.1. są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi – ocena spełnienia 
warunku na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia w Formularzu ofertowym, 

1.2. są wpisani do Rejestru podmiotów prowadzących szkolenie w dziedzinie ochrony radiologicznej 
prowadzonego przez Głównego Inspektora Sanitarnego - ocena spełnienia warunku na podstawie 
przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia w Formularzu ofertowym oraz potwierdzeniu poprzez 
sprawdzenie wpisu we wspomnianym Rejestrze. 

2. Wykonawcy nie spełniający ww. warunku zostaną wykluczeni z postępowania. 
3. Ocena spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na zasadzie spełnia/ 

nie spełnia.  
V. Informacje na temat zakresu wykluczenia 
1. O udzielenie zamówienia nie mogą się ubiegać Wykonawcy powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 
2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, 
polegające w szczególności na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został 

określony przez IZ PO,  
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

3. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie o braku ww. powiązań według wzoru do 
niniejszego zapytania ofertowego – Załącznik nr 2. 

VI. Sposób oceny oferty: 
1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego zapytania 

ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie spełniać warunków udziału w postępowaniu określonych 
w punkcie IV i V, zostanie wykluczony z postępowania. 

2. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
3. Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą. 
4. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu zostaną poinformowani o wyniku postępowania. 
VII. Kryteria Wyboru oferty:  

1. Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierować kryteriami:  
a) cena - 100% 

2. Opis sposobu obliczania kryterium cena: 
 

      Najniższa oferowana stawka za szkolenie wraz z egzaminem dla 1 osoby 
Liczba punktów =  ------------------------------------------------------------------------------------------------------------ x 100 

    Analizowana oferowana stawka za szkolenie wraz z egzaminem dla 1 osoby 
 
Cena powinna być podana w złotych z uwzględnieniem podatku od towaru i usług (VAT) albo ze wszystkimi 
należnymi podatkami i obciążeniami, z uwzględnieniem składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne oraz 
Fundusz Pracy i zaliczki na podatek dochodowy do zapłaty których jest zobowiązany Zamawiający. 
W ceny jednostkowe brutto Wykonawca zobowiązany jest wliczyć wszystkie koszty związane z pełną i terminową 
realizacją zamówienia. 
Najkorzystniejsza oferta otrzyma w tym kryterium 100 punktów. 
Ocena zostanie przeprowadzona na podstawie informacji przedstawionych w załączniku nr 1. 

3. Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę we wszystkich kryteriach (cena) wynosi 100.  

4. Liczba punktów otrzymanych za kryterium ceny będzie stanowiła końcową ocenę oferty Wykonawcy.  

5. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
VIII. Sposób przygotowania oferty 
1. Oferta musi być złożona w formie pisemnej lub elektronicznej. 
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1. Do oferty należy dołączyć 

wszystkie wymagane załączniki tj.:  
➢ Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego: oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

oraz o braku powiązań osobowych i kapitałowych, 
3. Cena oferty musi być podana w złotych cyframi i słownie. 
4. Jeden Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
5. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 
6. Oferta w formie pisemnej musi być złożona w zamkniętej kopercie, na której należy napisać: 

• Nazwę i adres Zamawiającego, tj. TEB Edukacja sp. z o.o., al. Niepodległości 2, 61-874 Poznań, 
Nazwę zamówienia: Szkolenia z ochrony radiologicznej pacjenta, dot. projektu „Zdobądź kwalifikacje pożądane 
przez pracodawców!” RPWM.02.03.02-28-0060/17, 
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• Nazwę i dokładny adres Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia, 

• Dopisek „NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM 30.11.2021r.” 
IX. Miejsce oraz termin składania ofert 
1. Oferta w formie pisemnej musi być złożona w: 

TEB Edukacja sp. z o.o. 
Al. Niepodległości 2 
61-874 Poznań 
Kancelaria II p. 
lub w formie elektronicznej na adres joanna.matyjek-rutkowska@teb-edukacja.pl  
lub za pośrednictwem portalu baza konkurencyjności  

2. Oferta w formie elektronicznej (skany podpisanych dokumentów) należy wysłać na adres: joanna.matyjek-
rutkowska@teb-edukacja.pl z dopiskiem w tytule Ochrona radiologiczna pacjenta. 

3. Termin złożenia oferty: Ofertę należy złożyć najpóźniej do dnia 30.11.2021 r. do godz. 12:00. Decyduje data i 
godzina wpłynięcia do Zamawiającego. 

4. Oferta w formie pisemnej powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty w formie przesyłki rejestrowanej, 
kurierem lub osobiście w godzinach pracy biura, tj. w dni robocze w godzinach od 08.00 do 16.00, za wyjątkiem 
ostatniego dnia, tj. 30.11.2021r., w którym to oferty można składać do godziny 12:00 lub drogą elektroniczną. 

5. Oferty złożone po terminie nie będą brane pod uwagę i nie są zwracane do Wykonawcy 
6. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę 
7. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

X. Wybór oferty najkorzystniejszej. 
1. Zamawiający zakłada możliwość negocjacji w przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekracza zarezerwowane 

zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie środki finansowe. 
2. Zamawiający poinformuje o wyniku postępowania Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą.  
3. Zamawiający upubliczni wyniki postępowania na portalu:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
XI. Określenie warunków zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego 
1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień zawartej umowy z wybranym 

Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.  
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień umowy: 

a) z powodu zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub Wytycznych mających zastosowanie do 
Projektu w zakresie mającym istotny wpływ na realizację przedmiotu umowy,  

b) polegających na zmianie terminu realizacji zamówienia z przyczyn obiektywnych, niezależnych od 
Zamawiającego, 

c) polegających na zmianie terminu realizacji zamówienia z powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu 
wpływającej na harmonogram wykonywania usługi objętej niniejszym zamówieniem lub z powodu zmiany 
harmonogramu realizacji projektu wynikającej ze zmiany w zakresie finansowania projektu (zmiany 
harmonogramu płatności), 

d) polegających na zmianie zakresu usługi będącej przedmiotem zamówienia, w szczególności zwiększeniu albo 
zmniejszeniu liczby uczestników szkolenia, w przypadku przeprowadzenia dodatkowej rekrutacji, ewentualnej 
rezygnacji Uczestników z udziału w projekcie lub zmiany wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie 
zwiększenia ilości grupy docelowej - uczestników projektu. 

XII. Dodatkowe warunki realizacji przedmiotu zamówienia: 
1. Zamawiający zastrzega, iż w toku sprawdzania dokumentów, w przypadkach wymagających, będzie miał prawo 

żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych dokumentów i treści oferty, a także będzie miał prawo 
wezwać do uzupełnienia wymaganych dokumentów, jeśli nie zostaną one złożone lub będą zawierać błędy. 
Zamawiający będzie miał również prawo żądać wyjaśnień od Wykonawców, których oferty będą zawierać rażąco 
niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Zamawiający dopuszcza komunikację telefoniczną i mailową  
w ww. sprawach. 

2. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w treści oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych. 
Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o poprawieniu omyłek. 

3. Oferta zostanie odrzucona jeśli: 

a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego, 
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, 
c) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 
d) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu, 
f) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

4. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 
zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie  
z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zwraca 

mailto:joanna.matyjek-rutkowska@teb-edukacja.pl
mailto:joanna.matyjek-rutkowska@teb-edukacja.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. Obowiązek wykazania, że 
oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie 
udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera 
rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taką samą 
ilość otrzymanych punktów, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli oferty z taką samą ceną, do złożenia 
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie 
mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny.  
7. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.  
8. Na rozstrzygnięcie postępowania Wykonawcy nie przysługują środki ochrony prawnej. 

9. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie 
przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę 
punktów. 

XIII. Informacje o sposobie porozumiewania się z Zamawiającym 
1. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Oferentami jest: 

Joanna Matyjek-Rutkowska, mail: joanna.matyjek-rutkowska@teb-edukacja.pl 
2. Zamawiający dopuszcza możliwość zadawania pytań dotyczących przedmiotu zamówienia oraz procedury pod 

warunkiem złożenia ich drogą mailową na wskazany powyżej adres e-mail w terminie do 3 dni przed 
zakończeniem terminu składania ofert. W przypadku zadania pytania za pośrednictwem portalu baza 
konkurencyjności, wykonawca jest zobowiązany poinformować o tym fakcie Zamawiającego na ww. adres e-mail 
pod rygorem pozostawienia pytania bez odpowiedzi. 

XIV. Termin związania ofertą 
1. Termin związania ofertą upływa po 30 dniach licząc od terminu składania ofert.  
XV. Informacje dodatkowe 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest TEB Edukacja Sp. z o.o., Al. Niepodległości 2, 61-874 
Poznań, a w przypadku gdy dane osobowe są przetwarzane w centralnym systemie teleinformatycznym SL2014 
administratorem jest minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego; 
b) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w TEB Edukacja Sp. z o.o.: iod@teb-edukacja.pl; 
c) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  
z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzonego w trybie zasady konkurencyjności 
określonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020; 
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o podrozdział 6.5.2 pkt 20 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 
wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 
oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 oraz podmioty i instytucje publiczne odpowiedzialne za realizację 
programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020;   
e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres dwóch lat od dnia 31 grudnia roku 
następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki 
dotyczące zakończonego Projektu, a w przypadku wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa przez okres 10 
lat od dnia ustania umowy; 
f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
warunkiem zawarcia umowy; konsekwencją niepodania określonych danych będzie odrzucenie oferty;   
g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO; 
h) Pani/Pana danych osobowych nie będą przekazywane do państwa trzeciego - państwa, które nie należy do 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 
i) posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
j) nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
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− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

XVI. Załączniki 
1. Załącznik nr 1: Formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 2: Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku powiązań osobowych  

i kapitałowych 
3. Załącznik nr 3: Wzór umowy 

 
  


