
 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr POWR.A019/9/2021 

 Usługa polegająca na opracowywaniu materiałów on-line  

w Wyższej Szkole Bankowej w Warszawie  

w ramach projektu „WSB Warszawa – Uczelnia szeroko dostępna” współfinansowanego ze środków 

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 

Zamawiający 

Wyższa Szkoła Bankowa w Warszawie 

ul. Łabiszyńska 25 

03-204 Warszawa 

 

Miejsce publikacji zapytania ofertowego 

portal www.bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 

Zamawiający, Wyższa Szkoła Bankowa w Warszawie, zaprasza do złożenia oferty w zakresie usługi 

polegającej na opracowaniu materiałów on-line, w celu zapewnienia jakości procesu dydaktycznego 

Uczelni w trybie zdalnym.    
Zamówienie jest realizowane w ramach projektu “WSB Warszawa – Uczelnia szeroko dostępna” 

(POWR.03.05.00-00-A019/20) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z Zasadą Konkurencyjności, na podstawie „Wytycznych 

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” z 21 grudnia 2020 r. 

oraz umową o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

2014-2020. 

Zapytanie ofertowe nie podlega przepisom ustawy z dn. 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych. 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

Kod CPV: 79822500-7 

Nazwa kodu CPV: Usługi projektów graficznych 

Kod CPV: 80420000-4 

Nazwa kodu CPV: Usługi e-learning 

 

http://www.bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

Wykonanie przedmiotu zamówienia będzie polegać na: 

1. Obróbce graficznej materiałów edukacyjnych i dydaktycznych wykorzystywanych przez 

wykładowców do prowadzenia zajęć dla studentów w trybie zdalnym.   

2. Udział w dostosowaniu materiałów edukacyjnych do standardu WCAG. 

3. Przygotowanie materiałów dydaktycznych dostosowanych do standardów e-learningowych. 

4. Projektowanie graficzne i przygotowywanie materiałów edukacyjnych/dydaktycznych do 

prowadzenia zajęć zdalnych. 

5. Opracowanie graficzne i multimedialne materiałów edukacyjnych/dydaktycznych, nagranych 

wykładów, prezentacji, krótkich filmów we współpracy z wykładowcami i metodykiem. 

6. Aktualizacja treści w materiałach edukacyjnych/dydaktycznych. 

7. Opracowywanie i dostosowywanie materiałów dydaktycznych do standardu WCAG. 

8.  Implementowanie materiałów dydaktycznych na platformie Moodle. Współpraca z 

wykładowcami przy tworzeniu materiałów multimedialnych. 

 

Dodatkowe informacje: 

1. Zamówienie musi być realizowane przez osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji 

zamówienia wskazane w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. W sytuacji, gdy osoba 

skierowana przez Wykonawcę do realizacji zamówienia nie byłaby w stanie realizować zamówienia 

– Wykonawca jest zobowiązany zapewnić inną osobę o doświadczeniu nie mniejszym niż osoba 

wskazana w ofercie. Zmiana musi zostać zaakceptowana przez Zamawiającego. 

2. Wykonawca w ramach wynagrodzenia za wykonanie zamówienia przeniesie na Zamawiającego 

prawa autorskie majątkowe do utworów powstałych w wyniku realizacji zamówienia. 

3. Zamówienie zostanie zrealizowane zgodnie z umową zawartą pomiędzy Zamawiającym, a 

Wykonawcą, stanowiącą załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

Umowa i termin realizacji zamówienia: 

1. Na realizację przedmiotu zamówienia zostanie zawarta umowa zlecenie z czasem trwania  od dnia 

podpisania umowy (grudzień) do 31 października 2023 r. (23 miesiące) – Zamawiający zakłada, że  

maksymalne zaangażowanie Wykonawcy w okresie trwania umowy to 2 300 godzin zegarowych.  

2. Po upływie każdego miesiąca kalendarzowego, nastąpi rozliczenie i wypłata wynagrodzenia wg 

faktycznie przepracowanych godzin zegarowych wykazanych w ewidencji godzin. 

3. Zamawiający zastrzega, że w miesiącach wolnych od nauki z uwagi na specyfikę działalności 

Zamawiającego możliwe jest, że usługa nie będzie świadczona. 

4. Miejsce wykonania zamówienia – siedziba Zamawiającego:  

WSB Warszawa 

ul. Łabiszyńska 25 

03-204 Warszawa 

 

Warunki udziału w postępowaniu: 



 

1. Wykonawcą zamówienia może być podmiot, który przedstawi kompletną ofertę na wymaganym 

formularzu.  

2. Oferta przygotowana na innym wzorze formularza, niezgodna z opisem przedmiotu zamówienia, 

nie podpisana, przesłana po terminie zostanie odrzucona. 

3. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi zostać podpisana przez osobę/osoby umocowane do 

reprezentowania Wykonawcy.  
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

6. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu; spełnia 

warunki udziału w postępowaniu. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie 

postępowania. 

7. Ofertę Wykonawcy wykluczonego Zamawiający uzna za odrzuconą. 

8. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który dysponuje jedną osobą, wskazaną do 

realizacji Zamówienia i osoba ta będzie odpowiedzialna za świadczenie usługi i posiada następujące 

wykształcenie i doświadczenie umożliwiające realizację przedmiotu zamówienia: 

1) wykształcenie kierunkowe lub ukończone szkolenia/kursy/studia podyplomowe z zakresu 

grafiki komputerowej i multimediów – w celu potwierdzenia warunku udziału w 

postępowaniu Wykonawca wskaże wymagane wykształcenie/pozaszkolne formy 

doskonalenia w formularzu ofertowym oraz załączy skan dyplomu/świadectwa/certyfikatu, 

2) udział w realizacji co najmniej dwóch projektów związanych przygotowaniem, dostosowaniem i 

obróbką  graficzną materiałów/produktów w okresie 3 ostatnich lat przed upływem terminu 

składania ofert – w celu potwierdzenia warunku udziału w postępowaniu Wykonawca wskaże 

doświadczenie w formularzu ofertowym, 

9. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

10.  Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez 

Wykonawcę. 

 

Wykluczenia: 

Z postępowania wykluczeni zostają Wykonawcy, którzy są podmiotem powiązanym z Wyższą Szkołą 

Bankową w Warszawie osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie 

się wzajemne powiązania między Wyższą Szkołą Bankową w Warszawie lub osobami upoważnionymi 

do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu Wyższej Szkoły Bankowej w Warszawie lub osobami 

wykonującymi w imieniu Wyższej Szkoły Bankowej w Warszawie czynności związane 

z przygotowywaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające 

w szczególności na: 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

• posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez IŻ PO; 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 



 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Na potwierdzenie braku powiązań, Wykonawca składa oświadczenie zawarte w Załączniku nr 2. 

 

Sposób przygotowania i składania ofert: 

1. Oferta musi być przedstawiona na załączonym do zapytania wzorze formularza (Załącznik 1).  

Do oferty należy dołączyć wymagane załączniki tj. 

• Załącznik nr 2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 

• Załącznik nr 3. Oświadczenie oferenta 

• Załącznik nr 4. Oświadczenie wykonawcy o wypełnieniu obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - jeśli dotyczy 

• skan dyplomu/świadectwa/certyfikatu.  

2. Językiem obowiązującym podczas całego przebiegu postępowania jest wyłącznie język polski.  

Oferta oraz wszelkie oświadczenia lub dokumenty składane przez Wykonawców muszą być 

sporządzone w języku polskim lub przetłumaczone przez Wykonawcę na język polski. Jeśli 

Wykonawca składa oświadczenia lub dokumenty sporządzone w języku obcym, musi załączyć je 

w oryginalnym brzmieniu wraz z ich tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości pomiędzy 

wersją obcojęzyczną i wersją polskojęzyczną uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją 

wiążącą.  

3. Oferta oraz każdy inny dokument lub oświadczenie składane w postępowaniu muszą być czytelne 

i zapisane techniką nieścieralną. W przypadku, gdy oświadczenie lub dokument będą nieczytelne 

Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień co do ich treści. 

4. Jednostkowa cena za 1 godzinę zegarową musi być określona w złotych polskich (PLN) brutto. 

5. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz 

obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej 

z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, choćby zmieniły się koszty 

poszczególnych jego składników. Oznacza to, że Wykonawca skalkulował wszystkie potencjalne 

ryzyka, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy oraz że przewidział właściwą 

organizację dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawcę zakresu 

rzeczowego przedmiotu umowy. 

6. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi 

wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 

z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, 

dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Obowiązek wykazania, że oferta 

nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, 

który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami 

potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

7. Jeżeli w wyniku realizacji niniejszej umowy Wykonawca wytworzy utwór w rozumieniu prawa 

autorskiego, Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego na podstawie odrębnej 



 

umowy, na pisemny wniosek Zamawiającego i bez dodatkowego wynagrodzenia autorskie prawa 

majątkowe do tego utworu na polach eksploatacji wskazanych przez Zamawiającego. 

8. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert ma prawo: wycofać ofertę poprzez złożenie 

pisemnego powiadomienia drogą opisaną dla składania ofert lub zmienić ofertę - powiadomienie 

o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta. 

9. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania WSB w Warszawie do zawarcia umowy.  

10.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od podpisania umowy, jeżeli okaże się, że 

faktyczny standard oferty nie jest zgodny z przedstawionymi w ofercie kryteriami oraz zasadniczo 

odbiega od standardów jakie oferuje uczestnikom Wyższa Szkoła Bankowa w Warszawie. 

11.  Oferent jest związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni, liczony od daty upływu terminu składania 

ofert. Wskazany termin związania ofertą przestanie być obowiązujący przed upływem terminu 

wskazanego w zdaniu poprzedzającym tylko w przypadku otrzymania informacji od Zamawiającego 

o zawarciu umowy w przedmiocie zamówienia z innym podmiotem bądź informacji o unieważnieniu 

postępowania bądź zamknięciu postępowania bez dokonywania wyboru. 

 

Kryteria oceny ofert 

1. Po upływie terminu wyznaczonego na składanie ofert Komisja przetargowa oceni przesłane oferty 

pod względem spełnienia kryteriów formalnych (spełnia=1/nie spełnia=0). Oferty nie spełniające 

kryteriów formalnych zostaną odrzucone. 

2. Drugim krokiem będzie ocena punktowa ofert, które pomyślnie przeszły weryfikację formalną.  

3. Przyznane punkty będą stanowiły podstawę do wyboru Wykonawcy.  

4. Kryterium cena (C) będzie oceniane na podstawie podanej przez wykonawcę w ofercie ceny brutto 

za jedną godzinę zegarową. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie 

ze wzorem: 

 

Lp. Nazwa kryterium Waga Liczba przyznanych punktów 

1. 

Cena brutto za jedną 
godzinę zegarową 100% 

Cn 
C = ---------------------- x 100 pkt 

Cb 
Gdzie: 
C – liczba punktów przyznanych badanej ofercie 
Cn – najniższa cena spośród badanych ofert 
Cb – cena oferty badanej 
Obliczenia będą prowadzone z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku. 

 

Cena powinna być podana w złotych z uwzględnieniem podatku od towaru i usług (VAT) albo ze 

wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami, z uwzględnieniem składek na ubezpieczenia 

społeczne, zdrowotne oraz Fundusz Pracy i zaliczki na podatek dochodowy do zapłaty których jest 

zobowiązany Zamawiający. 

Za najwyżej ocenioną zostanie uznana oferta, która uzyskała najwyższą liczbę punktów.  



 

Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej 

cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. 

 

Termin składania ofert 

Ofertę należy przesłać mailem na adres: agnieszka.haraburda@wsb.warszawa.pl, w temacie 

wiadomości prosimy wpisać: „Specjalista montaż wideo”  

lub złożyć za pośrednictwem portalu Baza konkurencyjności  

do 30 listopada 2021 r.  

 

Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami: 

Artur Malinowski,  artur.malinowski@wsb.warszawa.pl 
 

Warunki zmiany umowy 

Zamawiający przewiduje zmianę zawartej Umowy w stosunku do treści Zapytania ofertowego oraz 

oferty Oferenta, jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności:  

a) zmiana terminu wykonania i/lub terminów pośrednich: 

- z powodu przestojów i opóźnień leżących po stronie Zamawiającego, mających bezpośredni 

wpływ na terminowość wykonania przedmiotu umowy - maksymalnie o okres przestojów  

i opóźnień; 

- z powodu działania siły wyższej, mającej bezpośredni wpływ na terminowość wykonania 

przedmiotu umowy – maksymalnie o czas jej występowania; 

- na skutek działania organów administracji, a w szczególności: opóźnień wydania przez organy 

administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwoleń, uzgodnień z przyczyn 

niezawinionych przez Oferenta – maksymalnie o czas opóźnień, wydania decyzji odmownych  

w zakresie konsekwencji wynikających z wydanych decyzji; 

- z powodu innych przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego oraz Oferenta, 

skutkujących niemożliwością realizacji przedmiotu umowy maksymalnie o czas trwania tych 

przyczyn; 

- polegających na zmianie terminu realizacji zamówienia z powodu zmiany harmonogramu 

realizacji projektu wpływającej na harmonogram wykonywania usługi objętej niniejszym 

zamówieniem lub z powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikającej ze zmiany w 

zakresie finansowania projektu (zmiany harmonogramu płatności) 

- na skutek uzgodnień pomiędzy Stronami dotyczących skrócenia terminu - o uzgodniony okres; 

- konieczność zmian w terminach realizacji zamówienia spowodowana obiektywnymi 

czynnikami, leżącymi po stronie Zamawiającego lub spowodowanej przyczynami niezależnymi 

od stron umowy, uniemożliwiającymi realizację zamówienia w  pierwotnie określonym czasie, 

z zastrzeżeniem, iż wydłużenie terminu realizacji zamówienia jest możliwe do dnia 31 

października 2023 r.  



 

b) w przypadkach wskazanych w rozdziale 6.5.2 ust. 20 lit. b) do e) Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014–2020; 

c) w sytuacji, w której wybrany Oferent odstąpi od podpisania Umowy lub Zamawiający albo Oferent 

odstąpią od zawartej umowy, Zamawiający może podpisać umowę z kolejnym Oferentem, który w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. Zawarta z takim 

Oferentem umowa może zawierać zmiany w stosunku do treści Zapytania ofertowego lub oferty 

Oferenta, o których mowa w pkt. a i pkt. b powyżej. 

 

Klauzula informacyjna w przypadku zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, 

której dane dotyczą, w celu związanym z postępowaniem 

1. Administratorem danych osobowych jest Wyższa Szkoła Bankowa z siedzibą w Warszawie (03-204), 

ul. Łabiszyńska 25, e-mail: kancelaria@wsb.warszawa.pl, tel. 22 256 23 15, a w przypadku gdy dane 

osobowe są przetwarzane w centralnym systemie teleinformatycznym SL2014 administratorem jest 

minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego. 

2. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych może się Pani/Pan skontaktować 

z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@wsb.warszawa.pl. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji postępowania 

ofertowego. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do prawidłowego 

złożenia oferty. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres do 10 lat po zakończeniu 

postępowania ofertowego w celu zapewnienia wykazania zgodności w ramach kontroli 

prowadzonej przez jednostkę finansującą dla projektu pn. „WSB Warszawa – Uczelnia szeroko 

dostępna”. 

4. Odbiorcami danych osobowych mogą być odbiorcy uprawnieni do ich otrzymania na podstawie 

przepisów prawa, osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja w związku 

z Zapytaniem ofertowym, inne podmioty, które na podstawie umów podpisanych z Wyższą Szkołą 

Bankową  przetwarzają dane osobowe, których administratorem jest Wyższa Szkoła Bankowa. 

5. Dane osobowe będą przechowywane, przez okres niezbędny do realizacji Zapytania ofertowego, 

a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie 

obowiązującego prawa.  

6. Podanie danych osobowych nie jest obowiązkowe, ale jest warunkiem niezbędnym do zawarcia 

umowy. 

7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługują następujące uprawnienia: prawo 

dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania lub ograniczenia 

przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

8. Dane nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie będą profilowane. 

9. W celu wykazania, że Wykonawca wypełnił obowiązek informacyjne wynikający z art. 13 lub art. 14 

RODO, zobowiązany jest przedłożyć oświadczenie wskazane w załączniku nr 4 - dotyczy 

Wykonawców, którzy posługują się danymi osobowymi pozyskanymi bezpośrednio lub pośrednio 

od osób fizycznych. 

 



 

Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający zastrzega, iż w toku sprawdzania dokumentów, w uzasadnionych  przypadkach, będzie 

miał prawo żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych dokumentów i treści oferty, 

a także będzie miał prawo wezwać do uzupełnienia wymaganych dokumentów, jeśli nie zostaną 

one złożone lub będą zawierać błędy. Zamawiający dopuszcza komunikację telefoniczną i mailową 

w ww. sprawach. 

2. Oferta zostanie odrzucona jeśli: 

a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego, 

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

c) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu, 

f) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający zakłada możliwość negocjacji z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę, jeśli 

przekracza ona zarezerwowane zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie środki finansowe. 

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe 

jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu 

uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów 

5. Zamawiający poinformuje o wyniku postępowania na stronie Bazy Konkurencyjności. 

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia może zostać unieważnione na każdym etapie, bez 

możliwości żądania odszkodowania przez Oferenta. 

 

Załącznik nr 1. Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 

Załącznik nr 3. Oświadczenie oferenta 

Załącznik nr 4. Oświadczenie wykonawcy o wypełnieniu obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 

lub art. 14 RODO (jeśli dotyczy) 

Załącznik nr 5. Wzór umowy zlecenie 
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