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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonanie, zakup i dostawa materialow promocyjnych, w ramach dzialan informacyjno-
promocyjnych dotyczacych Programu Kultura Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego 2014 — 2021.

Informacja ogolna
1. Wrykaz artykulow oraz wymagania dotyczace ich wymiaréw i parametréow technicznych
zostaly okre$lone w tabeli Wykaz materiatéw i parametry techniczne.
2. Oznakowanie artykulow.
Przy nanoszeniu elementow oznakowania na poszczegblnych materialach Wykonawca musi
uwzglednia¢ system identyfikacji wizualnej dla MF EOG 2014-2021
» logotyp Mechanizmu Finansowego EOG - logotyp mozna pobraé ze strony:
> https://eeagrants.org/resources/eea-grants-logo-package
» logotyp Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego
mozna pobra¢é ze strony internetowe;j:
» https://www.gov.pl/web/kultura/logotypy

Uklad logotypoéw powinien przedstawiac¢ sie w nastepujacy sposob: od lewej strony logotyp
Mechanizmu Finansowego EOG, logotyp MKiDN.

» mnazwe: Program Kultura Mechanizmu Finansowego EOG 2014 - 2021 (opcjonalnie
do uzgodnienia z Zamawiajacym).

» Haslo: Wspoélnie dzialamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajacej
integracji spolecznej (opcjonalnie do uzgodnienia z Zamawiajacym).

a. Dodatkowe uwagi:

» nie mozna stosowac¢ agresywnych kolorow

» nie mozna umieszcza¢ znakoéw graficznych na agresywnym tle, znieksztalcaé
proporcji znaku przez $ciagganie i rozciagganie, zmienia¢ proporcji elementu znaku,
stosowac inne czcionki niz zaprojektowane.


https://eeagrants.org/resources/eea-grants-logo-package
https://www.gov.pl/web/kultura/logotypy
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Wykaz materialéw i parametry techniczne

Kultury

GRY I KSIAZECZKI DLA DZIECI MF EOG

1. | KOLOROWANKA | - autorzy: Joanna Babula, Krzysztof Opatrzenie 201
KONSTYTUCJA 3 | Wisniewski materialu szt.
MAJA - rok wydania: nie wecze$niej niz 2016 stosownymi
- format (mm): 285 x 400 (+/- do 10cm | haklejkami _
na kazdym wymiarze) wykonanymi wg
wskazowek
Termin dostarczenia. Wykonawey (2
- egzemplarza probnego logotypy,
- wizualizacji naniesienia logotypow na 1/nt:ormac3a o
naklejce do akceptacji Zamawiajacego zrédle ,
maksymalnie do 7 dni roboczych od daty finansowania,
podpisania umowy. hasto
promocyjne).
Specyfikacja
logotypow
zostala zawarta
w pkt. 2.
2, BAJKI - autor: Stanistaw Lem Opatrzenie 201
ROBOTOW - data premiery: nie wezeéniej niz 2012 | materiatu szt.
- iloé¢ stron: 224 stosownymi
- format (mm): 205 x 124 (+/- do 10 cm naklejkami '
na kazdym wymiarze) wykon’anyml wg
- oprawa: miekka wskazowek
Wykonawcey (2
Termin dostarczenia. %ﬁ%ggnpgc’ja o
- egzemplarza probnego srodle
- wizualizacji naniesienia logotypow na finansowania
naklejce do akceptacji Zamawiajacego hasto ’
maks.yma.lnie do 7 dni roboczych od daty promocyjne).
podpisania umowy. Specyfikacja
logotypow
zostala zawarta
w pkt. 2.
3. | SERIA 8+21 - autor: Anne-Cath. Vestly Opatrzenie 201
CIEZAROWKA - rok wydania: nie weze$niej niz 2015 materialu Szt.
- iloé¢ stron: 236 stosownymi
- format (mm): 158 x 192 (+/- do 10 cm | Naklejkami -
na kazdym wymiarze) wykon,anyml wg
- oprawa: twarda wskazowek
Wykonawey (2
logotypy,

Termin dostarczenia.

- egzemplarza probnego

- wizualizacji naniesienia logotypow na
naklejce do akceptacji Zamawiajacego

informacja o
zrodle
finansowania,
hasto
promocyjne).



https://www.taniaksiazka.pl/autor/joanna-babula
https://www.taniaksiazka.pl/autor/krzysztof-wisniewski
https://www.taniaksiazka.pl/autor/krzysztof-wisniewski
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maksymalnie do 7 dni roboczych od daty | Specyfikacja
podpisania umowy. logotypow
zostala zawarta
w pkt. 2.
4. DOKTOR - autor: Jo Nesbo Opatrzenie 201
PROKTOR I - rok wydania: nie weze$niej niz 2019 materialu szt.
WANNA CZASU | -ilo$¢ stron: 392 stosownymi
- format (mm): 135 x 205 (+/- do 10 cm | Naklejkami
na kazdym wymiarze) wykon:elnyml wg
- oprawa: zintegrowana wskazowek
Termin dostarczenia. ?Nyktonawcy (2
- egzemplarza probnego  OBOLYDY,
- wizualizacji naniesienia logotyp6w na 1,nf(()1rlmaqa 0
naklejce do akceptacji Zamawiajacego ?ilfanzowania
maksymalnie do 7 dni roboczych od daty hasto ’
podpisania umowy. promocyjne).
Specyfikacja
logotypow
zostala zawarta
w pkt. 2.
5. DOKTOR - autor: Jo Nesbo Opatrzenie 201
PROKTOR I - rok wydania: nie wcze$niej niz 2018 materiatu szt.
NIEMAL - ilo$¢ stron: 328 stosownymi
OSTATNIE - format (mm): 145 x 211 (+/- do10cm | Naklejkami -
SWIETA na kazdym wymiarze) wykon’anyml wg
- oprawa: zintegrowana %S}ljlzfr?;vvi(y @
Termin dostarczenia. !ogotypy,.
- egzemplarza probnego {nfczlrlmaqa 0
- wizualizacji naniesienia logotypéw na Err?angowania
naklejce do akceptacji Zamawiajacego hasto ’
maksymalnie do 7 dni roboczych od daty .
podpisania umowy. g;(é?yc;ﬁg Iclj(;)'
logotypow
zostala zawarta
w pkt. 2.

1.

Dostawa 50 ksiazek do siedziby Zamawiajacego
e Termin realizacji dostawy: : maksymalnie do 13 grudnia 2021 r. Przed
realizacja calego zamowienia Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu

egzemplarze probne materialow do akceptacji.

e Calkowity koszt ushugi powinien uwzglednia¢ wszystkie koszty dostarczenia
i rozladowania materialéw do siedziby Zamawiajacego: Ministerstwo Kultury
i Dziedzictwa Narodowego, Departament Funduszy i Spraw Europejskich, ul.
Tamka 3, 00-349 Warszawa. Rozladowanie ,na potke” (piwnica lub pietro 4
z winda do 3 pietra).

e W trakcie realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie na biezaco wspolpracowat
z Zamawiajacym.

e Przyrealizacji zamoéwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania


https://czytam.pl/autor,Nesbo+Jo.html
https://czytam.pl/autor,Nesbo+Jo.html
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sie z Wykonawca droga mailowa oraz telefoniczna.
e Dostawa oraz rozladunek materialow odbedzie sie w godzinach pracy urzedu, tj.
8:15 — 16:15

2. Kolportaz 151 paczek na terenie Polski.
¢ Wykonawca zapewni kolportaz ksigzek i gier w 151 miejsc na terenie Polski zgodnie z

ponizszg listg:

1| Dom Malych Dzieci Jawor
2| Dom Malych Dzieci Chelm
Dom Malych Dzieci im.
Edmunda Czestochowa
3 Bojanowskiego
Centrum Obslugi
Placéwek Opiekunczo — Walbrzych
4 Wychowawczych
Osrodek Wsparcia i
Opieki nad Dzieckiem i Olsz
Rodzing yn
5| (Dom Malego Dziecka)
Dom Dziecka dla
6 Malych Dzieci
Dom Dziecka dla Lods
7| Malych Dzieci Filia
Dom Dziecka dla
8| Malych Dzieci Filia
Dom D21e,cka. im. St. Klodzko
9 Starzynskiego
Dom Dziecka
10 "Gromadka" Nowa Ruda
11 Dom Dziecka Tuchola
12 Dom Rodzinny Torun
Dom Dziecka im. Ewy .
13| Szelburg-Zarembiny Lublin
14 Dom Dziecka Komarno
15 Dom Dziecka Wschowa
16 Dom Dziecka nr 1 Swiebodzin
Powiatowy Dom Lubsko
17 Dziecka
18| Pogotowie Opiekunicze Piotrkow Tryb
Rodzinny Dom Dziecka .
» Skawina
19 ,Dar Serca
20 Dom Dziecka Brzesko
Dom Dz1ec.ka ’,’,MO_]a Wieliczka
21 Rodzina
Dom Dziecka w
. Dabrowa
22 Kowalewie
23| Dom Dziecka Nr 4 Warszawa
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Dom Dziecka Nr 9 im.

Kultury

Lidii i Adama Warszawa
24 Cioltkoszow
Powiatowy Zespot
Placéwek Opiekunczo- Gostynin
25 Wychowawczych
Dom Dziecka nr 15 im.
26| Ks. G.P. Baudouina Warszawa
27| Dom Dziecka nr 16
Placoéwka Opiekunczo - ,
28 WychovI\)/awcza Wyszkow
Publiczny Rodzinny
29 Dom Dziecka nr 1 Wolomin
Publiczny Rodzinny
30 Dom Dziecka nr 3
31 Dom Dziecka Kedzierzyn -Kozle
32 Dom Dziecka Turawa
33 Dom pod Lipami Radymno
34 Dom Dziecka Nowa Grobla - Oleszyce
Dom Dziecka p.n.
,Ochronka” im. $w. Stalowa Wola
35 Brata Alberta
36 Dom Dziecka Skopanie
37 Dom Dziecka Nowa Pawlowka - Przerosl
38 Dom Dziecka Krasne - Zabludow
Zespol Placowek
Opiekunczo- Zambrow
39 Wychowawczych
Dom dla dzieci
Towarzystwa Nasz Ustka
40 Dom
Dom dla dzieci
Towarzystwa Nasz Stupsk
Dom
41 Dom Dziecka nr 1 Gliwice
42 Dom Dziecka Zabrze
Powiatowa Placéwka
Opiekunczo- Jaworzno
43 Wychowawcza
Ogrodelf Pom(?cy Gora Wlodowska - Wlodowice
44| Dziecku i Rodzinie

45

Placowka Opiekunczo-
Wychowawecza ,,Dobra
Chata”

Kielce

46

Domy dla Dzieci i
Milodziezy

YLoniow

47

Domy dla Dzieci
Towarzystwa ,Nasz
Dom”

Mragowo
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Szymonowo - Maldyty

48 Sybirakow
Dom $w. Faustyny- ..
49 Wielkie Sertc}; g Gizycko
50 Dom Rodzinny Elk
51 Dom Dziecka Gniezno
Wielofunkcyjna
placowka opiekunczo- Pita
52 wychowawcza
53| Dom Dziecka Nr 1 Poznan
54 Dom Dziecka Tanowo
Wielofunkcyjna
Placéwka Opiekunczo-
Wychowawcza Szczecin
Towarzystwa
55 Salezjanskiego
56| Dom dla Dzieci ,Keja” Biskupiec
Dom dla pzieci ~Nad Olsztynek
57 Jeziorem
Dom dla Dzieci i Turek
58 Mlodziezy
Dom dla Dzieci i Ostrowite
59| Milodziezy ,Szansa”
Dom dla Dzieci i Gniezno
60 Mlodziezy
61 Esnlgdll\f[la?gzalcr;a Lopuszka Mala - Kanczuga
Dom dla Dzieci im. o .
62 | Michala Lengowskiego Gryzliny - Stawiguda
63 Dom dla Dzieci Pasym
64 Dom dla dzieci Tuchomie
65 Dom Dziecka Brodnica
66 Dom Dziecka Chelmno
67 Dom Dziecka Lubien Kujawski
68 Dom Dziecka Wola Galezowska - Bychawa
69 | Rodzinny Dom Dziecka Sulejow
70 Dom Dziecka Rawa Mazowiecka
71 Dom Dziecka Warta
72 Dom Dziecka Jaslo
73 Dom Dziecka Nowa Sarzyna
74 Dom Dziecka Zyznéw
75 Dom Dziecka Wiselka
76 Dom Dziecka Police
Placowka Opiekuniczo p
77| — Wychowawcza nr 1 yrzyce
78 Dom Dziecka Darlowo
79 Dom Dziecka Olawa
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80 Dom Dziecka Oborniki Slaskie
81 Dom Dziecka Gniezno
Dom Dziecka -
Integracyjne Centrum
Opieki i Wychowania Otwock
82 "13"
83 | Rodzinny Dom Dziecka
84 Dom Dziecka Cieszyn
85 Dom Dziecka Szczytno
86 | Rodzinny Dom Dziecka Przylek - Bardo

Dom Dziecka "Nasz

Bogacica - Bakow

87 Dom"

Dom Dziecka Woicieszow
88 "Sobieradzik" )

Dom Dziecka
89 DROGA” Wolsztyn
90| Dom Dziecka ,,Hanka Debica

Dom Dziecka ,Nasz .

91| Dom Dzieciatka Jezus” Rudnik nad Sanem

Dom Dziecka ,,Orle

Marwica - Rychliki

92 Gniazdo”
Dom Dzzeclia W Lipnica - Otorowo
93 Stoncu
Powiatowy Dom Swiebodzin
94 Dziecka
Dom Dziecka im. bl. Eetownia
95 Celestyny Faron
Dom Dziecka im. Bl Libiaz
96 Edmunda 4
Dom Dziecka im. Gen. Orzesze
97 J. Dabrowskiego
Dom Dziecka im. J. s
98 Wyzykowskiego Wilkow
Dom Dziecka im. . .
99| Janusza Korczaka Dhugie - Jedlicze
Dom Dziecka im. Strzyiéw
100 Janusza Korczaka
Dom Dziecka im. , .
101 Janusza Korczaka Tarnow Opolski
Dom Dziecka im. Skwierzvna
102 Janusza Korczaka Y
Dom Dziecka im. K. Oéwiecim
103 Makuszynskiego
Dom Dziecka im. Marii
S Sowczyce
104 Konopnickiej
Dom Dziecka im. Matki Otorowo
105 | Urszuli Led6chowskiej
Dom Dziecka im. Matki
Weroniki w Siennicy; Siennica
106 | podmiot prowadzacy
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Zgromadzenie Siostr

Kultury

Kapucynek
Najswietszego Serca
Jezusa
Dom Dziecka im. Matki
Zofii Czegklel Lukowica Lasek

Zgromadzenia Siostr
107 Prezentek

Dom Dziecka im. St.
108 Starzynskiego Klodzko

Dom Dziecka
109 im. J. Korczaka Kiobuck
110| Dom Dziecka Julin Kaliska
111 Dom Dziecka Klenica
112 Dom Dziecka Kozuchow
113 Dom Dziecka Ostrzeszow
114 Dom Dz%ecka Slawa
115 Dom Dziecka
Dom Dziecka Sw. Sanok

116 Jozefa
117 Dom Dziecka Bialowieza
118 Dom Dziecka Bodzewo - Piaski
119 Dom Dziecka Chmielowice - Komprachcice
120 Dom Dziecka Chorzenice - Klomnice
121 Dom Dziecka Dabrowa Rusiecka - Rusiec
122 Dom Dziecka Falbogi - Kaluszyn
123 Dom Dziecka Gizyce - Brzozow, gm. lléw
124 Dom Dziecka Glogowek
125 Dom Dziecka Grotnik
126 Dom Dziecka Komorniki - Mokrsko
127 Dom Dziecka Kornik-Bninie
128 Dom Dziecka Liskow
129| Dom Dziecka z Filia Namystow
130 Dom Dziecka Pacottowo - Nowe Miasto Lubawskie
131 Dom Dziecka Pleszew
132 Dom Dziecka Przybyslawice - Garbow
133 Dom Dziecka Réwne - Strachowka
134 Dom Dziecka Przybyslawice
135 Dom Dziecka Siedliszcze Kolonia
136 Dom Dziecka Skorogoszcz
137 Dom Dziecka Strobéw - Skierniewice
138 Dom Dziecka Strzegow - Kobiela
139 Dom Dziecka Suprasl
140 Dom Dziecka Szamocin
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141

Dom Dziecka
Zgromadzenia Siostr
Stuzebniczek NMP

Kultury

Klodzko

Dom Dziecka
Zgromadzenie Siostr
Franciszkanek Rodziny

Kostowiec - Mlochow

142 Maryi
Dom Dziecka, L5 Koldrab - Janowiec Wielkopolski
143| ,,Sloneczna Przystan
Dom Dziecka, im. Ks. Krosno
144 | Z.Gorazdowskiego
145| Dom im. J. Korczaka Olecko
Dom Matki i Dziecka
(podml.ot pro.wad;:e}cy: Jasieniec Iizecki Dolny - I1za
Caritas Diecezji
146 Radomskiej)
Dom Milosierdzia
Zgromadzenie Siostr
Matki Bosej Nadarzyn
147 Milosierdzia
Dom na Zielonym .. .
148 | Wazgbrzu w Kisielanach Kisielany-Zmichy - Mokobody
Dom éw. Faustyny "Nie
149 Lekajcie Sie" Goldap
150| Dom Dziecka nr 2 .
. Gliwice
151 Dom Dziecka nr 3

a) konfekcjonowanie materialéw, wykonanie etykiet adresowych na paczkach do wysyltki (wg
listy dystrybucyjnej Zamawiajacego) oraz naklejek z informacja "Egzemplarz bezplatny.

Przewidywana waga pojedynczej przesylki: od 2 kg do 5 kg

Wykonawca wy$le paczki w terminie do dnia 13 grudnia 2021 roku (ale nie wezeéniej
niz przed 1 grudnia 2021 r.).

Do 3 dni roboczych od terminu ostatniej wysytki Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
dokumenty potwierdzajace nadanie przesylki publikacji w takiej formie, aby mozliwa
byla weryfikacja tytulu publikacji, liczby egzemplarzy (lub wagi), adresata i daty
Zamawiajacy pozostawia do decyzji Wykonawcy sposob
wypelienia ww. wymogdw i tym samym dopuszcza przygotowanie przez Wykonawce

nadania przesylki.

stosownych dokumentéw weryfikacyjnych.
W ramach ustugi kolportazu Wykonawca zapewni:

Produkt Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego”,

b) wykonanie i umieszczenie na publikacjach naklejek z informacja o finansowaniu zakupu:
s~Wsparcie udzielone z funduszy EOG, pochodzacych zIslandii, Liechtensteinu i Norwegii oraz
Srodkow krajowych” wraz z logotypami Programu (na tylnej stronie okladki). Logotypy mozna

pobrac ze stron:
» logotyp Mechanizmu Finansowego EOG - logotyp mozna pobrac¢ ze strony:

1 Wysylka powinna by¢ realizowana najpézniej do dnia 6 grudnia 2021 r. tak aby Wykonawca mogt przekaza¢ dokumenty potwierdzenia

nadania przesylek. Czas na dostarczenie ewentualnych zwrotow zostal uregulowany zapisami we wzorze umowy.
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https://eeagrants.org/resources/eea-grants-logo-package
» logotyp Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego - logotyp
mozna pobracé ze strony internetowe;j:
> https://www.gov.pl/web/kultura/logotypy

c¢) usluge insertowania polegajaca na wkladaniu przez Wykonawce pism przewodnich do
paczek. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy 1 egzemplarz pisma przewodniego2, ktore
Wykonawca powieli w liczbie wskazanej przez Zamawiajacego i dolaczy do paczeks. Zlecenie
przez Zamawiajacego ushugi insertowania nie wplynie na wydluzenie terminéw realizacji
zamoOwienia.

4. Zasady wspolpracy z Zamawiajacym.

1.

Sposéb transportu oraz opakowanie rozsylanych materialow musza zapewniac
zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstale z winy nienalezytego
opakowania oraz transportu wine ponosi Wykonawca

Odbiorcow paczek nalezy poinformowac takze, ze ewentualnego zwrotu przesylki po
odbiorze, na koszt wlasny nalezy dokona¢ na adres: Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, Departament Funduszy i Spraw Europejskich, ul. Tamka 3, 00-349
Warszawa

W przypadku nieodebrania/ odmowy przyjecia paczek, ktore trafia z powrotem do
Wykonawcy, zostang one przez Wykonawce dostarczone i roztadowane ,na potke” w
siedzibie Zamawiajacego: ul. Tamka 3, 00-349 Warszawa (piwnica lub pietro 4 z winda
do 3 pietra).

Wykonawca zapewni osoby do roztadunku przywiezionych do siedziby Zamawiajacego
paczek. Przed dostarczeniem materialow do siedziby Zamawiajacego, Wykonawca ma
obowigzek skontaktowac sie z Zamawiajacym w celu umodwienia terminu dostawy.
Dostawa musi sie odbyé w czasie godzin pracy urzedu, tj. od poniedziatku do piatku w
godzinach 8.15 — 16.15.

W przypadku korzystania z ustlug podwykonawcéw przy kolportazu materialow —
Wykonawca odpowiada za wybrang firme i jest zobowigzany do egzekwowania
powyzszych wymogow.

Wynagrodzenie za realizacje ustugi zostanie wyplacone w terminie 21 dni od terminu
rzeczywi$cie wykonanej ustugi, na podstawie protokotu odbioru dot. zrealizowanej ustugi
oraz prawidlowo wystawionej faktury VAT dostarczonej do siedziby Zamawiajacego, tj. do
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Departament Funduszy i Spraw
Europejskich, Krakowskie Przedmiescie 15/17, 00-071 Warszawa, lub droga elektroniczna na
wskazany adres mailowy.

2 Format A4, offset, papier bialy, min. 80 g/m?2.
% Pismo przewodnie bedzie wkladane przez Wykonawce do paczek z materialami oraz rozestane w 151 miejsc na terenie Polski. Pismo zostanie
odpowiednio zabezpieczone przed uszkodzeniem poprzez umieszczenie go w foliowej ,.koszulce”.


https://eeagrants.org/resources/eea-grants-logo-package
https://www.gov.pl/web/kultura/logotypy

