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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa i adres Zleceniodawcy:
Gmina Polanica-Zdroj, ul. Dgbrowskiego 3, 57-320 Polanica-Zdroj
tel. 74 868 06 25, e-mail: um@polanica.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowania przeprowadzane zgodnie z postanowieniami ,,Wytycznych w zakresie
udzielenia zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021” Ministra Finansow, Funduszy
i Polityki Regionalnej oraz zgodnie z Zarzadzeniem nr 128/2021 Burmistrza Miasta
Polanica-Zdroj z dnia 02.08.2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt

Zapytanie ofertowe zamieszcza sie::

1. na stronie internetowej Zamawiajgcego: http://bip.polanica.pl

2. na stronie http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl pod numerem
naboru: POPT.14.21.00-12.00-00-001/19

3. Opis przedmiotu zamowienia:

Nazwa zadania: ,,Ustuga polegajagca na kompleksowej organizacji konferencji na otwarcie
projektu pn.: ,Rewaloryzacja i rewitalizacja terenéw zieleni w Polanicy-Zdroju z
uwzglednieniem zielono-niebieskiej infrastruktury na potrzeby adaptacji miasta do zmian
klimatu" dofinansowanego ze $rodkow Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego w ramach programu ,,Srodowisko, energia i zmiany klimatu. Lagodzenie zmian
klimatu i adaptacja do ich skutkéw", w tym polegajaca na wynajmie przestrzeni konferencyjnej
wraz z infrastrukturg techniczng potrzebng do przeprowadzenia konferencji o zasiggu
migdzynarodowym oraz zapewnienia cateringu dla uczestnikéw tej konferencji oraz noclegu
dla prelegentow”


http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

4. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia oraz warunki realizacji zamowienia:

1) Najem sali konferencyjnej na terenie miasta Polanica-Zdr6j dla 34 oséb w dniu
26.11.2021 r. w godzinach 10:00-15:00 z zachowaniem obowigzujacych rzadowych
wytycznych w zwigzku z wirusem SARS-CoV-2 oraz przy spehieniu tacznie

2)

warunkow:

a)

b)

f)

obiekt nieposiadajacy barier architektonicznych ograniczajacych widocznos$¢,
posiadajacy dobrg akustyke, dostosowany do potrzeb 0sob niepetnosprawnych (np.
podjazd, winda itp.).

w cenie najmu zapewnione: obstuga techniczna sali, ogrzewanie/klimatyzacja,
oSwietlenie, szatnia z obstugag, WC z obsluga, biezace sprzatanie zgodnie z
wymogami obowigzujgcego rezimu sanitarnego, mownica oraz stot z krzestami dla
prelegentéw na 10 0s., wlasciwe oznakowania przed salg i na trasie do Sali (w celu
utatwienia dotarcia uczestnikow na spotkanie) dostgp do Internetu.

ustawienie w sali konferencyjnej — pojedyncze krzesta z zachowaniem odleglosci
zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi sanitarnymi.

zapewnienie: komputera lub laptopa, rzutnika multimedialnego, ekranu do
prezentacji  multimedialnych, nagtos$nienia, zabezpieczonych  sanitarnie
mikrofondéw bezprzewodowych, wskaznika laserowego, naglo$nienia,;

zapewnienie technicznej mozliwo$ci przeprowadzenia wideokonferencji dla
uczestnikow 1 prelegentow.

zapewnienie wydzielonego miejsca na ustuge gastronomiczng dla uczestnikéw z
zachowaniem obowigzujacych rzadowych wytycznych w zwigzku z wirusem
SARS-CoV-2;

ustuga gastronomiczna dla 34 oséb z obstugg kelnerska:

a)
b)

c)

d)

serwis kawowy w trakcie trwania konferencji w wydzielonym miejscu;

przekaski na zimno: wypieki (np. babeczki, ciasto marchewkowe) - tgcznie 3
rodzaje.

Podczas przerwy obiadowej wydanie indywidualnych pakietow lunchowych w
papierowych torbach (lunchbox) sktadajagce si¢ z: 2 rodzajow wypiekow
wytrawnych na zimno oraz 2 rodzajow ciasta na osob¢ Oraz zagwarantowanie
positku na ciepto podczas przerwy. Dodatkowo 1 x woda gazowana/niegazowana
butelkowana 0,5 1 na osob¢. Ponadto w miejscu serwowania positku zapewnienie:
serwetek, opakowan i sztuécéw jednorazowych ekologicznych oraz stolikow
koktajlowych w odpowiedniej ilo$ci w stosunku do obowigzujacych wytycznych
sanitarnych).

Ustuga hotelarska: nocleg dla 4 osob z 26 na 27 listopada 2021 r. na terenie miasta
Polanica-Zdroj.

Ustuga: tlumaczenie symultaniczne ustne od godziny 10.00 do 14:30 w dniu
26.11.2021 r. podczas trwania konferencji- ttumaczenie polsko-angielskie.



5. Wymagany termin realizacji zamowienia:

Termin realizacji: 26-27.11.2021 r.

6. Kryterium wyboru oferty: cena (100%)

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora spelnia wymogi okreslone w opisie
przedmiotu zamowienia i jest najkorzystniejsza cenowo wg kryterium 100 % ceny
brutto.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie w sekretariacie w Urzedzie Miejskim w Polanicy-
Zdroju, ul. Dabrowskiego 3 (pokoj nr 15, I pietro) lub przesta¢ na adres mailowy:
um@polanica.pl nie pézniej niz do dnia 18.11.2021 r. do godziny 10%.

8. Warunki platnosci: przelew 14 dni

9.0soba uprawniona do udzielania informaciji i wyjasnien:

Marta G6zdz — Podinspektor ds. Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego w Polanicy-Zdroju,
ul. Dgbrowskiego 3, 57-320 Polanica-Zdroj, tel. 74 868 06 24, e-mail: os@polanica.pl

10. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

a)

b)

c)
d)

e)

Oferta powinna zosta¢ sporzgdzona na formularzu ofertowym oraz zawieraé
nastepujace informacje:

- dane Oferenta: nazwe 1 dane teleadresowe, NIP;

- dane osoby do kontaktu (imig¢ i nazwisko, telefon, e-mail);

- Iaczng cene realizacji zamowienia netto 1 brutto wyrazong w PLN (tj. z podatkiem
VAT)

- o$wiadczenie dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych Oferenta oraz osoby
do kontaktu w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego, tj. procedury wyboru
najkorzystniejszej oferty, w tym z informacjg o zapoznaniu si¢ z klauzulg
informacyjng oraz celami i sposobami przetwarzania danych osobowych oraz
prawie dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim,

Oferte nalezy przygotowac na cato$¢ zamowienia,

cena winna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

Nalezy podac cene brutto ustugi.

UWAGA: Niespehienie powyzszych wymagan przez Oferenta powoduje dyskwalifikacje
oferty ze wzgledoéw formalnych i zaprzestanie jej rozpatrywania.


mailto:um@polanica.pl
mailto:os@polanica.pl

11. Informacje o formalnosciach:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.

2. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. W zlozonej ofercie nalezy wskaza¢ informacje, ktore s3 objete tajemnica
przedsigbiorstwa, o ile takie wystapia w ofercie.

4. 7 mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenia zamoéwienia wykluczeni sg wykonawcy
powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym oraz osobami wykonujagcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem oraz wyborem oferty.

5. Warunki zmiany umowy:

Na podstawie rozdziatu 3 punkt 2 Wytycznych (o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego
zapytania ofertowego), Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku
nastgpujacych okolicznosci:

a) zmiany okreslajace sposob wykonania ustugi — w przypadku, w ktorym stuzy¢ to
bedzie podniesieniu standardu wykonania przedmiotu zamowienia, dostosowania do
potrzeb Zamawiajacego lub potrzeb Projektu lub wynikajagce z czynnikow
zewngetrznych 1 nie bedzie to wykraczatlo poza okreslenie przedmiotu zamowienia
zawarte w Zapytaniu ofertowym ani nie zwigkszy wynagrodzenia Wykonawcy;

b) zmiany dotyczace zakresu przedmiotu zamoéwienia oraz wynagrodzenia — w
przypadku, gdy wystapi mozliwos¢ wykonania przedmiotu zamdowienia w sposob inny
od przewidzianego w Zapytaniu ofertowym, a zarazem korzystny dla Zamawiajgcego,
zgodny z Projektem, nie bedzie to wykraczalo poza okreslenie przedmiotu zamowienia
zawarte w Zapytaniu ani nie zwickszy wynagrodzenia Wykonawcy;

c) zmiana dotyczaca przedmiotu zamodwienia, jego zakresu, wynagrodzenia
Wykonawcy, jego rozliczenia oraz obowigzkow Wykonawcy — w przypadku
wystapienia okolicznosci nie przewidzianych w chwili zawarcia umowy, a skutkujacych
koniecznoscig ograniczenia zamowienia w sposob niewynikajacy z umowy;

d) zmiany dotyczace przedmiotu zamowienia, sposobu realizacji umowy, terminu
wykonania przedmiotu zamowienia — W przypadku wprowadzenia ograniczen
zwigzanych z wystepowaniem wirusa COVID-19 powodujacych konieczno$é
wprowadzenia zmian do umowy, w szczegdlnosci zmiany terminu konferencji, zmiany
sposobu prowadzenia konferencji, ograniczenia ilo$ci o0sob bioracych udzial w
konferenciji;

e) zmiany dotyczace terminu wykonania przedmiotu zamoéwienia — w przypadku
zaistnienia przeszkod w realizacji umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
skutkujacych koniecznoscig zmiany okreslonych w umowie terminow;

f) zmiana dotyczaca terminu wykonania przedmiotu zamowienia — W przypadku
zaistnienia sily wyzszej np. wystgpienia zdarzenia losowego wywolanego przez



czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzie¢ z pewno$cia, w
szczegOlnosci zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego
powstaniem szkody w znacznych rozmiarach, majacej wpltyw na wykonywanie
przedmiotu umowy;

g) zmiany umowy sg konieczne w zwigzku ze zmiang odpowiednich przepiséw prawa,
majacych wptyw na przedmiot zamoéwienia — w zakresie wynikajacym z tych zmian;

Warunkiem wprowadzenia powyzszych zmian jest wykazanie przez strong
zainteresowang wprowadzeniem zmian wystgpienia powotywanych okolicznosci.

12. Informacja ogolna dla  wlascicieli danych osobowych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przekazanych Zamawiajagcemu przez
Oferentow (Wykonawcow) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,»RODO”,

Zamawiajacy informuje, Ze:

12.1. Administratorem danych osobowych jest Urzad Miejski w Polanicy-Zdroju z
siedzibg przy ul. Dgbrowskiego 3 w Polanicy-Zdroju.

12.2. Dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z realizacja obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze tj. w celu przeprowadzenia procedury wyboru
najkorzystniejszej oferty, zawarcia i wykonania umowy oraz archiwizacji.
12.3. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna
kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych. Inspektorem jest Pan
Marcin Wowk. Z inspektorem mozesz si¢ kontaktowa¢ w nastepujacy sposob: listownie
na adres: Grupa Format sp. z 0.0. ul. Szeroka 1, 44-240 Zory, przez e-mail:
iod.umpolanica@grupaformat.pl, telefonicznie: 721 805 522
12.4. Podanie danych osobowych jest konieczne dla prawidlowosci zlozenia oferty, a
ich niepodanie skutkuje brakiem mozliwo$ci udziatu w procedurze wyboru
najkorzystniejszej oferty.
12.5. Oferentowi przystuguje prawo do dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego oraz inne prawa wynikajace z ustawy.
12.6 Dane osobowe beda ujawniane nast¢pujacym odbiorcom danych: podmiotom
kontrolujgcym UM w Polanicy-Zdroju
12.7. Dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji.
12.8. W przypadku, gdy Oferent przekazuje w ofercie dane osobowe inne niz
bezposrednio jego dotyczace, to cigzy na mim obowigzek dot. wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wobec tych osob
fizycznych, od ktérych dane osobowe zostaly bezposrednio lub posrednio pozyskane i
przekazane Zamawiajacemu w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.



Data publikacji 10.11.2021 r.



