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Warszawa, dnia 9 listopada 2021 .

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/20011/ADN/2021

ZAMAWIAJACY

Instytut ADN spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig sp. k.

ul.

Grzybowska 56

00-844 Warszawa;
NIP: 7010088170; REGON: 141122981

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

1.

W zwigzku z realizacjg przez Instytut ADN spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig sp. k. Projektu
,Profesjonalne kadry w subregionie centralnym wojewddztwa slaskiego”, zapraszamy do sktadania
ofert na przeprowadzenie dla 60 oséb egzamindw zewnetrznych Linguaskill General lub réwnowaznych
wraz z weryfikacjg wynikéw i wydaniem dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje w zakresie
ogdlnego jezyka angielskiego zgodnych z wytycznymi Rady Europy ds. Edukacji tj. tzw. Europejskim
Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego [ESOKIJ].

Projekt jest realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014 — 2020 [RPO WSL 2014-2020] w ramach Osi priorytetowej XI. Wzmocnienie potencjatu
edukacyjnego, Dziatania 11.4. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych osob dorostych, Poddziatania
11.4.3. Ksztatcenie ustawiczne i wspoétfinansowany jest w 85% ze srodkéw publicznych (z Europejskiego
Funduszu Spotecznego).

Szacunkowa wartos¢ zamdwienia przekracza kwote 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw
i ustug (VAT), a Zamawiajacy nie jest podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych do jej stosowania, totez zamdwienie bedzie udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w rozumieniu ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020".

Niniejsze zapytanie ofertowe (wraz z zatgcznikami) zostato zamieszczone na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Warunkiem uczestnictwa w postepowaniu jest ztozenie oferty zgodnie z zasadami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu.

DEFINICJE

llekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Instytut ADN spétke z ograniczong odpowiedzialnoscig sp. k.,
ktéra nie jest zobowigzana do stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec¢ kazdy podmiot (tj. osobe fizyczng prowadzacg dziatalnosc
gospodarczg, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, a takze
konsorcjum zawigzane przez te podmioty w celu ubiegania sie o wspdlng realizacje zamdwienia), ktéry
sktada oferte, jak rowniez podmiot, ktérego oferta, w oparciu o kryteria oceny opisane
W niniejszym zapytaniu, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza i z ktérg zostanie podpisana umowa
na realizacje przedmiotu zamowienia,

Postepowaniu — nalezy przez to rozumieé niniejsze postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego
w przedmiocie realizacji ustugi przeprowadzenia dla 60 osdb egzamindw zewnetrznych Linguaskill General
lub réwnowaznych wraz z weryfikacjg wynikdéw i wydaniem dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje
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w zakresie ogdlnego jezyka angielskiego w ramach projektu ,Profesjonalne kadry w subregionie
centralnym wojewddztwa slaskiego”,

e Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumiec niniejsze zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami,

e Projekcie — nalezy przez to rozumieé¢ projekt ,Profesjonalne kadry w subregionie centralnym
wojewddztwa $laskiego”, realizowany przez Zamawiajgcego w partnerstwie z EMT — Systems spétka
z ograniczong odpowiedzialnoscig, z siedzibg przy ul. Bojkowskiej 35A, 44-100 Gliwice (Partner Wiodacy),

e Umowie — nalezy przez to rozumie¢ zgodne porozumienie dwdch stron ustalajgce ich wzajemne prawa
i obowigzki przy realizacji niniejszego zamdwienia,

o Podwykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ firme lub osobe wykonujgca prace na zlecenie gtdéwnego
Wykonawcy,

e Instytucji Posredniczacej — nalezy przez to rozumiec Instytucje Posredniczacag dla Poddziatania 11.4.3
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, tj. Wojewddzki Urzad
Pracy [WUP] w Katowicach,

e Instytucji Zarzadzajacej — nalezy przez to rozumiec Instytucje Zarzadzajgcg dla Poddziatania 11.4.3
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, tj. Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie dla 60 Uczestnikdéw/Uczestniczek Projektu egzamindow
zewnetrznych Linguaskill General (obejmujgcych trzy moduty egzaminacyjne: Reading and Listening,
Writing, Speaking) lub réwnowaznych wraz z weryfikacja wynikdw i wydaniem dokumentéw
potwierdzajagcych kwalifikacje! w zakresie ogdlnego jezyka angielskiego na réinych poziomach
zaawansowania (od A do B) — zgodnych z wytycznymi Rady Europy ds. Edukacji tj. tzw. Europejskim
Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego [ESOKJ]. Kazdy/a Uczestnik/Uczestniczka przystgpi do jednego
egzaminu obejmujacego trzy moduty (Reading and Listening, Writing, Speaking), na jednym wybranym
poziomie.

2. Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamodwien:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne.

3. Zamawiajgcy wskazuje powyzej przyktad zewnetrznych egzamindw zakonczonych wydaniem
dokumentu potwierdzajgcego kwalifikacje, jakie zamierza zamdwic (Linguaskill General), jednoczesnie
dopuszczajgc zamowienie innych rownowaznych egzamindw zewnetrznych.

4. Przez egzamin zewnetrzny réwnowazny do Linguaskill General (réwnowaziny odpowiednik),
Zamawiajgcy rozumie egzamin z ogolnego jezyka angielskiego, ktory:
1) adresowany jest do dorostych Uczestnikéw/Uczestniczek kurséw jezykowych,
2) opisuje i klasyfikuje umiejetnosci i kompetencje jezykowe wykorzystywane w zyciu codziennym

i w pracy,

3) wpisuje sie w system certyfikacji stworzony w oparciu o ESOKJ,
4) weryfikuje umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem angielskim na poziomie A i B zgodnym z ESOKJ,
5) sktada sie z czesci pisemnej i ustnej oraz umozliwia weryfikacje czterech sprawnosci jezykowych:

1 Kwalifikacja to okreslony zestaw efektéw uczenia sie (kompetencji), ktérych osiggniecie zostato formalnie potwierdzone przez
upowazniong do tego instytucje zgodnie z ustalonymi standardami. Nadanie kwalifikacji nastepuje w wyniku walidacji i certyfikacji.
Przez ustalone standardy rozumie sie wymagania dotyczace kompetencji (wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych)
sktadajgcych sie na dang kwalifikacje opisane w jezyku efektéw uczenia sie; wymogi dotyczace walidacji, proces nadawania
kwalifikacji objety zasadami zapewnienia jakosci. Przez walidacje rozumie sie proces weryfikacji czy kompetencje wymagane dla danej
kwalifikacji zostaty osiggniete. Obejmuje identyfikacje i dokumentacje posiadanych kompetencji oraz ich weryfikacje w odniesieniu
do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Wynikiem walidacji jest decyzja potwierdzajaca posiadanie efektéw uczenia sie.
Przez certyfikacje rozumie sie proces, w wyniku ktorego uczacy sie otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny dokument,
potwierdzajacy uzyskang kwalifikacje. Proces ten nastepuje po walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajacej,
ze wszystkie efekty uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Kluczowe jest aby certyfikaty potwierdzajace
uzyskanie kwalifikacji byty rozpoznawalne i uznawane w danym srodowisku/branzy.
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a) rozumienie czytanego tekstu, znajomosc¢ stownictwa i struktur gramatycznych,

b) umiejetnos¢ pisania,

c) rozumienie stuchanego tekstu,

d) mowienie.

6) zostat stworzony i jest firmowany przez instytucje specjalizujgca sie w zakresie tworzenia narzedzi
oceny kompetencji jezykowych,

7) przeprowadzany jest w catosci komputerowo (dotyczy wszystkich modutéw),

8) istnieje mozliwos$¢ przeprowadzenia go w formie zdalnej,

9) stanowi potwierdzenie nabycia kwalifikacji, tj.:

a) dokument wydawany po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu jest certyfikatem/
zaswiadczeniem dla ktérego wypracowano system walidacji i potwierdzania efektéw uczenia
sie na poziomie miedzynarodowym lub

b) spetnia facznie ponizsze warunki:

e posiada ustalone standardy, tj.: wymagania dotyczgce kompetencji (wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych) sktadajgce sie na dang kwalifikacje opisane w jezyku efektéw
uczenia sie, wymogi dotyczace walidacji, proces nadawania kwalifikacji objety zasadami
zapewnienia jakosci,

e posiada proces walidacji (niezalezny od procesu ksztatcenia) sprawdzajgcy
czy kompetencje wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Walidacja obejmuje
identyfikacje i dokumentacje posiadanych kompetencji oraz ich weryfikacje
w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji oraz prowadzona jest w sposdb
trafny (weryfikowane sg te efekty uczenia sie, ktére zostaty okreslone dla danej kwalifikacji)
i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz oséb
przeprowadzajgcych walidacje),

e posiada proces certyfikacji, w wyniku ktérego upowazniona instytucja nadaje dokument
(np. certyfikat) stwierdzajacy posiadanie kwalifikacji, a dokument ten zawiera opis efektow
uczenia sie. Certyfikacja nastepuje po walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji
stwierdzajgcej, ze wszystkie wymagane efekty uczenia sie zostaty osiggniete. Instytucje
certyfikujgce mogg samodzielnie przeprowadza¢ walidacje (w takiej sytuacji procesy
walidacji i certyfikacji muszg by¢ odpowiednio rozdzielone i niezalezne) badz przekazywac
ja do instytucji walidujacych,

e zakonczony jest wydaniem dokumentu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji
rozpoznawalnego i uznawanego w danym $rodowisku/branzy (tj. posiadajgcego pozytywne
rekomendacje od minimum 5 pracodawcéw z sektora/branzy jezykowej lub pozytywne
rekomendacje wystawione przez zwigzek branzowy zrzeszajgcy pracodawcéw sektora/
branzy jezykowej).

Wykonawcy oferujacy przeprowadzenie egzamindw réwnowaznych zobowigzani sg do uzasadnienia
w Formularzu ofertowym spetnienia warunku rédwnowaznosci egzamindw oraz do dofaczenia
do oferty:

1) wzoru dokumentu potwierdzajgcego kwalifikacje (np. certyfikatu) wydawanego po egzaminie
rownowaznym,

2) kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem pozytywnych rekomendacji od minimum
5 pracodawcow z sektora/branzy jezykowej lub pozytywnej rekomendacji wystawionej przez
zwigzek branzowy zrzeszajgcy pracodawcéw sektora/branzy jezykowej — jesli dotyczy,

3) kopii dokumentu potwierdzajgcego spetnienie warunku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt. 9 lit a powyzej
— jesli dotyczy,

w celu umozliwienia Zamawiajgcemu dokonania oceny zaproponowanego egzaminu pod katem

spetniania w/w warunkow. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych przez

Wykonawce dokumentéw, w tym na podstawie ogélnodostepnych informacji.

Zamawiajgcy informuje, ze ze wzgledu na wystgpienie na terenie Polski epidemii wirusa COVID-19, majgc
na wzgledzie troske o zdrowie i zycie Uczestnikow/Uczestniczek Projektu oraz Wykonawcdw,
od dnia ogtoszenia na terenie Polski stanu epidemii na podstawie stosownego rozporzadzenia Ministra
Zdrowia, do dnia jego odwofania, wykonywanie ustug polegajgcych na przeprowadzeniu egzamindéw
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jezykowych, realizowane moze by¢ w formie elektronicznej (zdalnej). Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wydtuzenia czasu obowigzywania mozliwosci realizacji egzamindéw jezykowych w formie
elektronicznej (zdalnej), pomimo odwotania przez Ministra Zdrowia stanu epidemii stosownym
rozporzgdzeniem w tym zakresie, jezeli uzna, iz istniejg przestanki dalszego ich prowadzenia w formie
elektronicznej (zdalnej). Na czas obowigzywania stanu epidemii i Swiadczenia ustug przeprowadzenia
egzaminow jezykowych w formie elektronicznej (zdalnej), zawieszeniu ulegajg te obowigzki Wykonawcy
dotyczace przeprowadzania egzamindw, ktdrych nie da sie zastosowaé w przypadku prowadzenia
egzamindw w formie elektronicznej (zdalnej). Zamawiajgcy dopuszcza realizacje egzamindow jezykowych
w formie stacjonarnej, o ile Uczestnik/Uczestniczka zdecyduje sie w dobie pandemii na takg forme zajeé
oraz pod warunkiem uwzglednienia ograniczen i Srodkéw bezpieczenstwa wynikajacych z odpowiednich
regulacji prawnych obowigzujgcych na dzien rozpoczecia i realizacji egzaminu. Jesli egzaminy
realizowane beda w formie stacjonarnej, bedg one odbywad sie na zasadach okreslonych w zapytaniu
ofertowym, z zastrzezeniem koniecznosci uwzgledniania ograniczen i sSrodkdw bezpieczenstwa
wynikajgcych z odpowiednich regulacji prawnych obowigzujacych na dzien rozpoczecia i realizacji
egzaminu, w tym koniecznosci zapewnienia egzaminatorom oraz Uczestnikom/Uczestniczkom $rodkow
ochrony osobistej oraz bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, w tym odpowiedniego
dostosowania pomieszczen egzaminacyjnych oraz ich dezynfekgji.

7. Zakres zadan Wykonawcy:

1) zapewnienie egzaminatoréw,

2) zapewnienie sal egzaminacyjnych?, na terenie subregionu centralnego® wojewddztwa $laskiego,
w budynkach dostepnych architektonicznie dla oséb z niepetnosprawnosciami, wyposazonych
w sprzet multimedialny niezbedny do przeprowadzenia egzaminu,

3) zapewnienie arkuszy egzaminacyjnych,

4) przeprowadzenie egzaminéw,

5) przekazanie Zamawiajgcemu, w formie mailowej, skandw list obecnosci na danej sesji
egzaminacyjnej w ciggu 3 dni roboczych od zakoriczenia sesji,

6) przekazywanie Zamawiajgcemu niezwtocznie, w formie mailowej, informacji o kazdym
Uczestniku/Uczestniczce projektu, ktéry/ktéra nie stawia sie na egzamin,

7) weryfikacja wynikdw egzamindw, tj. dokonanie oceny arkuszy egzaminacyjnych w sposdb
transparentny, uczciwy, rzetelny oraz zgodny ze standardami okresSlonymi przez instytucje
akredytujaca egzamin,

8) przekazanie Zamawiajgcemu, w terminie wskazanym przez Wykonawce w pkt. 5 Formularza
Ofertowego (zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania), informacji o wynikach egzaminow
[w formie zestawienia w tabeli przestanego mailem (skan) oraz pocztg lub kurierem],

9) wystawienie Uczestnikom/Uczestniczkom projektu, ktérzy uzyskajg pozytywny wynik
z egzaminu, dokumentow zgodnych ze standardem instytucji akredytujgcej egzamin,
potwierdzajgcych uzyskanie przez Uczestnikéw/Uczestniczki kwalifikacji jezykowych,

10) prowadzenie dokumentacji i raportowanie realizowanych ustug zgodnie ze standardami instytucji
akredytujacej oraz z wymaganiami Zamawiajgcego (listy obecnosci Uczestnikdw/Uczestniczek
projektu na egzaminach),

11) oznaczanie sal oraz budynkéw®, w ktérych prowadzone bedy egzaminy zgodnie z wytycznymi
przekazanymi przez Zamawiajacego,

12) przekazanie Zamawiajgcemu wraz z rozliczeniem i protokotem odbioru prac oryginatéw list
obecnosci Uczestnikdw/Uczestniczek projektu na egzaminie, zestawienia wynikéw egzamindw oraz
oryginatow wystawionych Uczestnikom/Uczestniczkom projektu dokumentéw potwierdzajgcych
uzyskane kwalifikacje jezykowe,

13) umozliwienie przeprowadzenia przez Zamawiajgcego, WUP w Katowicach, instytucje kontrolne
wyznaczone przez Zamawiajgcego lub WUP lub inne uprawnione podmioty, kontroli w zakresie
sposobu i terminowosci wykonania przedmiotu Umowy oraz zapewnienie, przez okres wynikajgcy
Z przepisow prawa krajowego, Zamawiajgcemu i instytucjom kontrolujgcym wglad we wszystkie

2 Nie dotyczy egzamindw realizowanych w formie elektronicznej (zdalnej).
3 http://www.subregioncentralny.pl

4 Nie dotyczy egzaminow realizowanych w formie elektronicznej (zdalnej).
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dokumenty, w tym finansowe zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy (bez wzgledu na rodzaj
nosnika, na ktérym sg przechowywane).

w przypadku egzamindw realizowanych w formie elektronicznej (zdalnej) — stosowania nastepujgcych
zasad realizacji egzamindw zdalnych, ich kontroli i dokumentowania wsparcia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10

~

egzaminy w formie elektronicznej (zdalnej) realizowane bedg w czasie rzeczywistym, metodami
zdalnego dostepu, tj. z wykorzystaniem potfaczen on-line, za pomocy platformy umozliwiajgcej
telekonferencje w taki sposdb, ze egzamin prowadzony jest w czasie rzeczywistym, w formie
umozliwiajgcej weryfikacje wiedzy i umiejetnosci Uczestnika/Uczestniczki, a Uczestnik/ Uczestniczka
otrzymuje bezptatny dostep do platformy, z mozliwoscig potaczenia gtosowego i wideo,

materiaty niezbedne do przeprowadzenia egzaminu mogg przybraé forme e-podrecznikéw, plikdw
dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Materiaty powinny
zosta¢ udostepnione Uczestnikom/Uczestniczkom najpdiniej w dniu egzaminu, w formacie
umozliwiajgcym ich odtworzenie za pomocg ogdlnodostepnego, darmowego oprogramowania,
Wykonawca zapewni warunki techniczne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu, ktdre nie mogg
przewyzsza¢ okreslonych przez Zamawiajacego w czesci IV ust. 10 pkt 8 lit. a) — b) niniejszego
zapytania,

egzaminy realizowane elektronicznie (zdalnie) co do zasady powinny by¢ rejestrowane/nagrywane
(zapis audio—wideo). Na nagraniu powinna wyswietla¢ sie biezgca data i godzina egzaminu.
Zamawiajgcy dopuszcza inny sposéb dokumentowania prowadzenia egzaminu niz nagrywanie,
polegajacy np. na wykonaniu co najmniej 3 zdjec (zrzutdéw z ekranu na poczatku, w trakcie i na koricu
egzaminu z widoczng datg i godzing), z kazdego realizowanego w trybie zdalnym egzaminu i/lub
wygenerowanie raportow logowania na egzamin,

w przypadku rejestracji takze Uczestnikow/Uczestniczek egzaminu Wykonawca zobowigzany jest
poinformowac¢ Uczestnikdw/Uczestniczki o nagrywaniu egzaminu tylko na potrzeby monitoringu,
kontroli. Zamawiajacy informuje, ze wizerunek Uczestnikow/Uczestniczek w celu potwierdzenia
kwalifikowalnosci moze by¢ przetwarzany w programowych zbiorach danych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020. Nagrywanie/rejestrowanie
egzaminu i udostepnianie nagrania do celéw kontroli/audytu nie wymaga zgody egzaminatora. Jesli
egzaminator nie wyrazi zgody, wéwczas egzamin nie moze sie odbyc,

nagrania audio—wideo i/lub zrzuty z ekranéw i/lub raporty logowania powinny by¢ przechowywane
przez Wykonawce przez okres wynikajgcy z przepiséw ogélnych [z zastonietym wizerunkiem oséb,
ktore uczestniczg w egzaminie komercyjnie (w przypadku gdy Uczestnicy/ Uczestniczki projektu
dotacza do grupy z wolnego naboru) i nie udzielity zgody na przetwarzanie danych osobowych,
w tym wizerunku]. Nagrania i/lub zrzuty, w przypadku ich udostepnienia Zamawiajgcemu (na jego
wezwanie) muszg by¢ udostepnione Zamawiajgcemu w formacie umozliwiajgcym jego odtworzenie
za pomocy ogdlnodostepnego, darmowego oprogramowania. W przypadku braku mozliwosci
odtworzenia nagrania/otwarcia zrzutdw z ekranu za pomocg ogdlnie dostepnego, darmowego
oprogramowania, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia wraz z nagraniem/zrzutem
oprogramowania koniecznego do jego odtworzenia,

Wykonawca ma obowigzek zadbania o weryfikacje tozsamosci Uczestnikéw/Uczestniczek egzaminu
oraz zobowigzany jest do monitorowania w czasie rzeczywistym zachowania osoby zdajgce;j test,
Wykonawca ma obowigzek zadbania o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich
Uczestnikdw/Uczestniczek na egzaminie [np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania
do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/nieobecnosci/aktywnosci
Uczestnikdw/Uczestniczek czy tez zebranie od Uczestnikow/Uczestniczek potwierdzen
(przekazanych mailem), ze uczestniczyli w egzaminie]. Na tej podstawie powinna zostac sporzgdzona
lista obecnosci na egzaminie,

w przypadku egzamindw przeprowadzanych w formie testdw mozliwa jest ich realizacja
za pomocg formularza on-line,

realizacja egzaminu w formie elektronicznej (zdalnej) nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
prowadzenia dokumentacji egzaminu niezbednej do rozliczenia, o ktérej mowa w czesci IV ust. 7 pkt.
12 niniejszego zapytania. Forma dokumentacji, w szczegodlnosci listy obecnosci, dostosowana bedzie
odpowiednio do formy zdalnej prowadzenia zaje¢ oraz mozliwosci technicznych platformy i/lub
Uczestnikéw/Uczestniczek,
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11) Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia przeprowadzenia przez Zamawiajgcego, Wojewddzki

Urzad Pracy w Katowicach [WUP], instytucje kontrolne wyznaczone przez Zamawiajgcego, WUP
lub inne uprawnione podmioty, kontroli ustug zdalnych poprzez udzielenie dostepu (hasta i loginu)
Zamawiajgcemu do kazdej realizowanej ustugi, a pozostatym instytucjom kontrolnym — na ich
zadanie. Kontrolujgcy bedg w ciggu trwania ustugi kilkakrotnie logowac sie i dokumentowa¢d to
w postaci zrzutdw z ekranu, aby potwierdzi¢ prawidtowa realizacje ustugi.

9. Zamawiajacy zapewni:
1) materiaty promocyjne do oznakowania dokumentéw i pomieszczeri egzaminacyjnych®,
2) wzory dokumentacji dziatan (listy obecnosci na egzaminie).

10. Dodatkowe istotne warunki realizacji przedmiotu zaméwienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

W egzaminach uczestniczy¢é bedzie 60 Uczestnikéw/Uczestniczek projektu ,Profesjonalne kadry
w subregionie centralnym wojewddztwa $laskiego”, ktorzy/ktére zakoriczg udziat w 120
godzinnym kursie ogdlnego jezyka angielskiego realizowanym zgodnie z programem opartym
na ESOKIJ, przygotowujgcym do egzaminu.

Liczba osdb ogdétem objetych wsparciem moze ulec zmianie, w zaleznosci od liczby oséb, ktére
ukoncza kurs jezykowy.

Planowane liczby Uczestnikdw/Uczestniczek na dany poziom:

— jezyk angielski poziom A — 13 Uczestnikdw/Uczestniczek,

— jezyk angielski poziom B — 41 Uczestnikow/Uczestniczek.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zmiany liczby Uczestnikdw/Uczestniczek wskazanych
powyzej w ramach danego poziomu. Liczba zamawianych egzaminéw na dany poziom bedzie
uzalezniona od liczby Uczestnikdw/Uczestniczek, ktorzy/ktére ukonczg dany kurs, a biezgce
zapotrzebowanie Zamawiajgcego przedstawiane bedzie Wykonawcy w wezwaniu, o ktérym mowa
w pkt. 5 ponizej. W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy obliguje Wykonawce do przyjecia na etapie
sktadania oferty usrednionej ceny za egzamin, bez wzgledu na poziom zaawansowana egzaminu
oraz do utrzymania ceny egzaminu w trakcie realizacji Umowy.

Lokalizacje sesji egzaminacyjnych oraz liczby oséb we wskazanych lokalizacjach zaleze¢ beda
od wynikéw rekrutacji oraz od zgtoszonych przez Uczestnikdw/Uczestniczki preferencji
lub potrzeb i beda przekazywane Wykonawcy kazdorazowo w wezwaniu do realizacji egzaminu
(przekazywanym najpdzniej w terminie wskazanym przez Wykonawce w pkt. 4 Formularza
ofertowego). W wezwaniu tym Zamawiajacy wskaze miejsce realizacji ustugi (miejscowo$¢)®, poda
rowniez termin oraz poziom zaawansowania egzaminu i liczbe oséb przystepujacych do egzaminu
w danej sesji.

Zamawiajgcy najpdzniej na 1 dzien przed egzaminem powiadomi Wykonawce o zmianie liczby
Uczestnikdw/Uczestniczek na danej sesji egzaminacyjnej. Wykonawca bedzie zobowigzany
przeprowadzi¢ egzamin dla liczby oséb potwierdzonej przez Zamawiajgcego. Jezeli Zamawiajacy
nie powiadomi w w/w terminie Wykonawcy o mniejszej liczbie oséb, wdéwczas przyjmuje sie,
ze Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia i uprawniony do rozliczenia ustugi dla liczby oséb
ustalonej z Zamawiajgcym na podstawie wezwania do realizacji egzaminu. W przypadku zgtoszenia
mniejszej liczby oséb w ww. terminie Zamawiajgcy uisci wynagrodzenie za faktyczng liczbe
Uczestnikdw/Uczestniczek.

Uczestnicy/Uczestniczki bedg podchodzi¢ do egzaminéw co do zasady grupowo (6 grup x srednio
10 — 12 osbb). Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$é zmiany liczby grup i/lub liczebnosci grup
na poszczegoélnych poziomach zaawansowania. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku egzaminéw
realizowanych w formie zdalnej grupy egzaminacyjne mogg by¢ mniejsze liczebnie (Srednio 5 — 6
0s0b) lub egzaminy moga by¢ realizowane indywidualnie, w zaleznosci od mozliwosci/potrzeb
Uczestnikéw/Uczestniczek.

5 Nie dotyczy egzamindw realizowanych w formie elektronicznej (zdalnej).
6 Nie dotyczy egzamindw realizowanych w formie elektronicznej (zdalnej).
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8) Zamawiajgcy zapewni, by Uczestnicy/Uczestniczki egzamindw realizowanych w formie
elektronicznej (zdalnej) dysponowali sprzetem i oprogramowaniem niezbednym do udziatu
w egzaminie spetniajgcym nastepujace wymogi techniczne:
a) tablet/smartfon z Androidem lub iOs lub komputer z 2 rdzeniowym procesorem/2GB ram,
z systemem operacyjnym z popularnymi przegladarkami (Windows: IE 11+, Edge 12+, Firefox
27+, Chrome 30+; Mac: Safari 7+, Firefox 27+, Chrome 30+; Linux: Firefox 27+, Chrome 30+),

b) tacze internetowe,
c) mikrofon i kamerka internetowa.

9) Zamawiajacy dopuszcza udziat Uczestnikow/Uczestniczek projektu w egzaminach prowadzonych
przez Wykonawce w ramach sesji egzaminacyjnych prowadzonych z wolnego naboru,
z zastrzezeniem prowadzenia dla Uczestnikdw/Uczestniczek projektu osobnej dokumentacji,
zgodnej z wytycznymi Zamawiajacego.

10) Egzaminy realizowane beda na terenie subregionu centralnego’ wojewddztwa $laskiego.

11) Termin realizacji umowy: od dnia podpisania do 30.11.2022 r. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji umowy.

WARUNKI WSPOLPRACY DLA WYKONAWCY

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne na podstawie protokotu odbioru prac podpisanego przez
Wykonawce i Zamawiajgcego oraz rachunku/faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
po realizacji zamdwienia/danej czesci® zamdwienia, wedtug stawki jednostkowej za egzamin za osobe.
Wynagrodzenie bedzie ptatne przez Zamawiajgcego za rzeczywistg liczbe oséb, ktore przystgpity
do egzaminu (iloczyn liczby osdb, ktdre przystgpity do egzaminu oraz stawki jednostkowej okreslonej
w zdaniu poprzednim), z zastrzezeniem postanowien zawartych w czesci IV, ust. 10 pkt. 6 niniejszego
zapytania. Przez zrealizowang ustuge Zamawiajgcy rozumie przeprowadzenie egzaminu, weryfikacje
wynikow, przekazanie informacji o wynikach egzaminu oraz wystawienie Uczestnikom/Uczestniczkom
projektu, ktérzy uzyskali pozytywny wynik egzaminu dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje
jezykowe.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie do 60 dni od dnia otrzymania dokumentu rozliczeniowego,
z zastrzezeniem, ze ptatnos¢ nastgpi po zatwierdzeniu protokotu odbioru prac z adnotacjg ,,bez uwag”.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie dotyczacej realizacji zamodwienia, bedg zawarte nastepujace
zapisy:
1) zastrzegajgce kary umowne na rzecz Zamawiajgcego w wysokosci:

a) 100% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje przedmiotu zamodwienia w przypadku
stwierdzenia przektadania przez Wykonawce w toku realizacji przedmiotu zamdwienia
fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzajacych nieprawde
dokumentdw lub tez popetnienie oszustwa;

b) 5% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje przedmiotu zamodwienia kazdorazowo
za brak mozliwosci, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, przeprowadzenia egzaminu w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z kryterium oceny ofert nr 2 —
,Gotowosc”,

c) 0,2% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje przedmiotu zamodwienia za kazdy dzien
op6znienia w dostarczeniu informacji o wynikach egzaminu w terminie wskazanym w ofercie
i uwzglednionym w umowie (zgodnie z kryterium oceny ofert nr 3 — ,Termin dostarczenia
wynikéw egzaminéw”),

2) zastrzegajgce, w przypadku niedotrzymania przez Wykonawce, z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy, terminéw realizacji zamodwienia, prawo Zamawiajgcego do zlecenia wykonania

przedmiotu zamdéwienia innym wykonawcom, ktérzy zapewnig terminowe wykonanie przedmiotu

7 http://www.subregioncentralny.pl

8 Przez ,,czes¢ zamdwienia” Zamawiajgcy rozumie np. przeprowadzenie egzaminow dla danej grupy.
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zamoéwienia oraz do obcigzenia Wykonawcy kosztami poniesionymi w zwigzku ze zleceniem
wykonania przedmiotu zamdéwienia innym wykonawcom,

zastrzegajace, w przypadku poniesienia przez Zamawiajgcego szkody w wysokosci przewyzszajgcej
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, prawo Zamawiajgcego do dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

wytaczajgce odpowiedzialnos¢ Zamawiajgcego za utracone korzysci,

zastrzegajace mozliwo$é udzielenia zaliczki na poczet wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu

Umowy, z zastrzezeniem, ze:

a) wysokosc zaliczki kazdorazowo wymaga akceptacji przez Zamawiajacego,

b) wyptata zaliczki nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy,

c) Wykonawca po zaksiegowaniu wptaty wystawi fakture zaliczkowg (o ile dotyczy),

d) w przypadku gdy przedmiot Umowy nie zostanie wykonany lub wykonany zostanie czesciowo
lub  zostanie nienalezycie wykonany, zaliczka podlega zwrotowi w catosci
lub czesci, w zaleznosci od poziomu realizacji przedmiotu Umowy oraz decyzji Zamawiajgcego;

zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwo$é potracenia naliczonych kar umownych lub kwoty zaliczki
z wynagrodzenia Wykonawcy;

uzalezniajgce termin pfatnosci wynagrodzenia Wykonawcy od terminu wptyniecia na konto
Zamawiajgcego Srodkéw dofinansowania na realizacje Projektu przeznaczonych na pokrycie
wydatkéw zwigzanych z realizacjg Umowy i zastrzegajace tym samym opdznienia w zaptacie
wynagrodzenia;

Zamawiajgcy informuje, ze z tytutu realizacji zamodwienia przez Wykonawce, Zamawiajgcy ponosi petng
odpowiedzialnos¢ finansowg, ktéra przekracza okreslone w Umowie faczacej strony wynagrodzenie
Wykonawcy. Wynika to z zapisow umowy o dofinansowanie Projektu oraz odpowiednich regut
i wytycznych, przepiséw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wtasciwych wytycznych i interpretacji
zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyisze Wykonawca przyjmuje do wiadomosci,
iz Zamawiajacy okreslit sposdb zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy przez Wykonawce w ww.
sposob.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian Umowy o udzielenie zamdéwienia w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

oczywistych omytek pisarskich,

zmiany danych teleadresowych,

warunkow i/lub terminéw ptatnosci, w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci uwzglednienia
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia,
jak réwniez w przypadku, gdy ze wzgledu na interes Zamawiajgcego zmiana warunkéw oraz terminu
ptatnosci bedzie konieczna,

sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci gdy zmiana sposobu realizacji
zamoéwienia wynikac¢ bedzie ze zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje Posredniczaca
w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu lub ze zmian
dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje Posredniczagcg w dokumentach programowych
RPOWSL, jak rowniez ze wzgledu na uzasadnione potrzeby Uczestnikow /Uczestniczek Projektu,
ograniczenia zakresu przedmiotu umowy, wraz ze zwigzanym z tym obnizeniem wynagrodzenia,
w przypadku zaistnienia okolicznosci, w ktdrych zbedne bedzie wykonanie danej czesci zamdwienia,
w szczegdlnosci w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje Posredniczaca
w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, jak rowniez ze wzgledu
na liczbe Uczestnikow/Uczestniczek, ktorzy/-re ukoncza kurs,

zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci gdy zmiana terminu realizacji
zamoéwienia wynikaé bedzie ze zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje Zarzadzajgca
w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu i nie bedzie mozliwosci
jego realizacji w zatozonym terminie, jak réwniez ze wzgledu na uzasadnione potrzeby Uczestnikow/
Uczestniczek,

udzielenia Wykonawcy w okresie do 3 lat od dnia udzielenia zamdéwienia podstawowego zamodwien
polegajgcych na powtdrzeniu ustug podobnych do opisanych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
w szczegdblnosci gdy w konsekwencji dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje Posredniczaca
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zmian w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, jak rowniez
ze wzgledu na uzasadnione potrzeby Uczestnikdw/Uczestniczek i/lub liczbe oséb, ktére ukoncza
szkolenia jezykowe w ramach projektu, okaze sie, ze Zamawiajacy w celu prawidtowej realizacji
projektu zobowigzany jest do zamodwienia dodatkowych egzaminéw o podobnym charakterze
do zamdwionych pierwotnie. Zamawiajgcy bedzie mdgt je zamoéwic u dotychczasowego Wykonawcy
za wynagrodzeniem w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia pierwotnie
okreslonej w umowie zawartej z Wykonawcy i na warunkach odpowiadajacych tym, ktére
Wykonawca ten zawart w ztozonej przez siebie pierwotnie ofercie.

Odrebng umowa Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
Uczestnikdéw/Uczestniczek Projektu.

Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia i wdrozenia odpowiednich
srodkdéw technicznych i organizacyjnych gwarantujacych przetwarzanie danych osobowych w sposdb
zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), a takze do dopetnienia wszelkich obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia tych
danych. Zamawiajacy przed zawarciem umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia oraz umowy
dotyczacej powierzenia danych osobowych zastrzega sobie prawo weryfikacji Wykonawcy pod katem
spetnienia wyzej opisanych wymogdw i mozliwosci zawarcia umowy dotyczgcej powierzenia danych
osobowych.

W przypadku braku mozliwosci zawarcia z wybranym Wykonawcg umowy dotyczgcej powierzenia
danych osobowych oferta Wykonawcy zostanie odrzucona. Zamawiajacy bedzie miat prawo
do wybrania kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiecej punktéw w ramach oceny ofert.

| VL.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetnig tacznie nastepujace warunki:

1) Posiadajg niezbedne uprawnienia (np. licencja, umowa o wspodtpracy, akredytacja)
do przeprowadzenia oferowanego egzaminu z ogdlnego jezyka angielskiego na poziomie A i B
(Linguaskill General lub réwnowazny).

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zatgczonego do oferty dokumentu potwierdzajgcego posiadanie niezbednych

uprawnien do przeprowadzenia oferowanego egzaminu — nalezy dotfqczy¢ do oferty kopie dokumentu poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginatem?® przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

2) Posiadajg doswiadczenie w realizacji oferowanych egzaminéw (Linguaskill lub réownowaznych)
z ogodlnego jezyka angielskiego, tj. udokumentowane przeprowadzenie oferowanych egzaminéw
z ogoblnego jezyka angielskiego wraz z weryfikacjag wynikow i wydaniem dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikacje dla min. 40 oséb w ciggu ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie dokumentdw zatgczonych do oferty potwierdzajgcych zakres oraz nalezyte
wykonanie wykazanej ustugi/ustug, tj. oswiadczenia Wykonawcy sporzqdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym

w Zatgczniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego oraz odpowiednich dowoddw (rekomendacji, referencji — kopii
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem9).

3) Dysponujg potencjatem technicznym tj. salami, sprzetem oraz egzaminatorami zgodnymi
ze standardami okreslonymi dla oferowanego egzaminu z ogdlnego jezyka angielskiego
na poziomie A i B — Linguaskill lub réwnowazny.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zatgczonego do oferty sporzqdzonego zgodnie
ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

% W przypadku ofert sktadanych droga elektroniczng zeskanowany dokument traktowany jest jako kopia i musi by¢ potwierdzony
za zgodnos¢ z oryginatem.
10 Jak wyzej.
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4) Nie posiadajg powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym.!

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zatgczonego do oferty, sporzqgdzonego zgodnie
ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

5) Znajduja sie w sytuacji prawnej i finansowej umozliwiajgcej realizacje przedmiotu zamoéwienia, tj.:

a) nie sg w trakcie postepowania upadtosciowego ani nie ogtoszono ich upadtosci,

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia zawartego w Formularzu oferty oraz na podstawie
zatgczonego do oferty wydruku (oryginatu lub uwierzytelnionej kopii'2) z CEIDG/KRS/innego wtasciwego rejestru,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) nie zalegajq z optacaniem podatkdéw i sktadek do ZUS,

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zatgcznikéw do oferty. Wykonawca jest zobowigzany do zatgczenia
do oferty uwierzytelnionych kopii’3 zaswiadczen wystawionych przez ZUS i US nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

6) Przedstawig oferte zgodng z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie ztoZzonych przez Wykonawce dokumentéw. Weryfikowana bedzie
kompletnos¢ oraz zgodnos¢ oferty ze wzorami okreslonymi w niniejszym zaproszeniu.

7) Akceptuja bez zastrzezen tres¢ niniejszego zapytania, okreslone w nim warunki realizacji
przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie konsekwencje z tym zwigzane.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego w Formularzu ofertowym.
8) Wniosg wadium w wysokosci 1 300,00 zt (stownie: jeden tysigc trzysta ztotych 00/100).

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium
w pienigdzu za pomocy przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko
woweczas, gdy przed uptywem terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie uznana
na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie dowodu (oryginatu lub uwierzytelnionej kopii'?) wniesienia wadium
zatgczonej do oferty oraz na podstawie historii operacji/wyciggu z rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nastepujacych form:

a) pienigdzu - przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego:
nr rachunku: 19 1140 1010 0000 3799 1400 1014,
tytutem: ,,Wadium — zapytanie ofertowe nr 3/20011/ADN/2021”

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ waznos¢ co najmniej do korica terminu
zwigzania Wykonawcy ztozong przez niego oferta.

* Wykonawcy powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym podlegajq wykluczeniu z mozliwosci udzielenia zamdéwienia
publicznego. Przez powiqzania kapitafowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wykonawcq, a Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiqzarn w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Powigzania osobowe
lub kapitatowe polegajq w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajgcego, prokurenta, pefnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa Il stopnia
lub powinowactwa Il stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobieniach, opieki lub kurateli.

12 W przypadku ofert sktadanych drogg elektroniczng zeskanowany dokument traktowany jest jako kopia i musi by¢ potwierdzony za
zgodnos¢ z oryginatem.

3 Jak wyzej

14 Jak wyzej
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W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pienigdz nalezy przed uptywem terminu sktadania
ofert dostarczyé do siedziby Zamawiajgcego odpowiedni dokument, nie spiety w catosc
z oferta.

Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje na ponizszych zasadach:

1) Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

2)  Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia.

3) Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.

5) Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie;

b) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca, ktéry nie wykaze spetnienia wyzej wymienionych warunkéw udziatu w postepowaniu
(tj. nie zataczy stosownych zatgcznikow i oswiadczen) badz nie spetni warunkow udziatu
w postepowaniu badZz przedstawi nieprawdziwe informacje zostanie wykluczony z udziatu
w postepowaniu. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy
nie przystugujg mu srodki ochrony prawne;j.

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty zaktada przeprowadzenie dwuetapowej oceny:

ETAP 1 - weryfikacja formalna pod katem spetniania wymogdéw okreslonych w niniejszym zapytaniu.
Weryfikacji podlega¢ bedy oferty ztozone we wskazanym w zapytaniu terminie. Weryfikowana bedzie
kompletnos¢ oraz zgodnosé oferty ze wzorami okreslonymi w niniejszym zaproszeniu.

Oferta zostanie odrzucona jesli:

1) jejtres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) nie zostata podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawniona/e do reprezentowania
Wykonawcy,

3) zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu
lub zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu zgodnie zapisami czesci VI
(Warunki udziatu w postepowaniu) niniejszego zapytania,

4) nie zawiera wymaganych oswiadczen i dokumentéw wskazanych w niniejszym zapytaniu badz
oswiadczenia i dokumenty zostaty przygotowane w sposdb niezgodny z zapisami zapytania
ofertowego,

5) zawiera nieprawdziwe informacje,

6) w wyznaczonym terminie sktadania ofert Zamawiajacy nie wniesie wadium,

7) zawiera razgco niskg cene.

ETAP 2 — merytoryczna ocena ofert. Do etapu drugiego oceny zakwalifikowane zostang oferty spetniajgce
wymogi formalne.

W ramach drugiego etapu oceny oferty zostang ocenione wedtug ponizszych kryteriéw:

1) Cena brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia — waga 50%

Ocenie podlegac bedzie zaoferowana kwota brutto ogétem w PLN za realizacje przedmiotu zamdwienia
wskazana w pkt. 3 Formularza ofertowego.

Najwyzszg liczbe punktdw otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto. Przyznajgc punkty kolejnym
ofertom Zamawiajacy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

Strona 11z 15



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska T
Europejski Fundusz Spoteczny Mgk

4 Slaskie.

NC C — liczba punktéw badanej oferty za cene
C= x 50 NC — cena oferty o najnizszej cenie
BC BC - cena badanej oferty

2) Gotowosc —25%

Ocenie podlega¢ beda informacje przedstawione przez Wykonawce w pkt. 4 Formularza ofertowego,
tj. wskazany termin pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania
do realizacji przedmiotu zamdwienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji (przyktadowo, jezeli Wykonawca
wskaze w ofercie okres 30 dni, to Zamawiajacy bedzie uprawniony kazdorazowo wyznaczy¢ termin realizacji
ustugi najwczesniej na dzien wypadajacy 30 dni po przekazaniu Wykonawcy wezwania).

W przypadku niezrealizowania przedmiotu zamdwienia w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego zgodnie z zadeklarowanym przez Wykonawce okresem gotowosci, Wykonawca zapfaci
kazdorazowo kare umowng w wysokosci 5% catkowitej ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Ofertom przyznawane bedg punkty za zadeklarowany termin liczony w dniach kalendarzowych:

a) do 20 dni od ztozenia zaméwienia — 9 pkt.
b) 21-30dniod ztozenia zamoéwienia — 6 pkt.
c) 31-40dniod ztozenia zamdwienia — 3 pkt.

d) 41iwiecejdniod ztozenia zamdwienia — 0 pkt.
Nastepnie Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:
BG G - liczba punktéw badanej oferty za gotowos¢
G= X 25 NG — najwieksza liczba punktdéw przyznana za wskazany termin
NG BG — liczba punktéw przyznana badanej ofercie za wskazany termin

3) Termin dostarczenia wynikéw egzaminéw — 25%

Ocenie podlega¢ beda informacje przedstawione przez Wykonawce w pkt. 5 Formularza ofertowego,
tj. wskazany termin pomiedzy dniem zakoriczenia danej sesji egzaminacyjnej, a dniem przekazania
Zamawiajgcemu przez Wykonawce informacji o wynikach egzaminu (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze
w ofercie okres 21 dni, zobowigzany bedzie kazdorazowo przekazaé Zamawiajgcemu informacje
o wynikach uzyskanych przez Uczestnikow/Uczestniczki danej sesji egzaminacyjnej najpdzniej na dzien
wypadajgcy 21 dnia po dniu zakonczenia danej sesji egzaminacyjnej).

W przypadku niezrealizowania przedmiotu zaméwienia w zadeklarowanym terminie, Wykonawca zapfaci
kazdorazowo kare umowng w wysokosci 0,2% catkowitej ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia
za kazdy dzien opdznienia w przekazaniu informacji o wynikach egzaminéw.

Ofertom przyznawane bedg punkty za zadeklarowany termin liczony w dniach kalendarzowych:
a) do 20 dni od danej sesji egzaminacyjnej — 9 pkt.
b) 21 -30 dni od danej sesji egzaminacyjnej — 6 pkt.
c) 31-40dniod danej sesji egzaminacyjnej — 3 pkt.
d) 41iwiecejdniod danej sesji egzaminacyjnej — 0 pkt.

Nastepnie Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

T — liczba punktéw badanej oferty za termin dostarczenia wynikdw egzaminéw

2.

BT BT — liczba punktéw przyznana badanej ofercie za wskazany termin dostarczenia
T= X 25 wynikow egzaminow
NT NT — najwieksza liczba punktéw przyznana za wskazany termin dostarczenia

wynikdw egzaminow

Obliczajac taczng liczbe punktéw Za

mawiajacy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

R=C+G+T

R —t3czna liczba punktéw badanej oferty

C -liczba punktéw badanej oferty za cene

G - liczba punktéw badanej oferty za gotowos¢

T — liczba punktow badanej oferty za termin dostarczenia wynikéw egzamindéw
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Oferty uszeregowane zostang pod wzgledem liczby punktéw ogdtem uzyskanych w drugim etapie oceny,
w kolejnosci od najwyiszej do najnizszej liczby punktéw, z doktadnoscia do 2 miejsc
po przecinku. W przypadku uzyskania przez Wykonawcéw tej samej liczby punktéw o wyborze oferty
zadecyduje kolejno: liczba punktéw przyznanych w kryterium gotowosci (kryt. 2), liczba punktow
przyznanych w kryterium terminu dostarczenia wynikow egzaminéw (kryt. 3), liczba punktéw
uzyskanych w kryterium ceny (kryt. 1).

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) korygowania oczywistych omytek pisarskich lub dotyczacych wyliczen ceny,

2) sprawdzenia wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawce dokumentdéw, oswiadczen,
wykazdéw, danych i informacji.

Jezeli cena oferty bedzie wydawaé sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego, w szczegdblnosci jesli bedzie nizsza
o 30% od wartosci zamdwienia (z uwzglednieniem podatku od towarédw i ustug) lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy moze zwrdcié sie o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny,
w szczegblnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan, wyjgtkowo sprzyjajgcych
warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartosc
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisdw ustawy z dnia 10 paZzdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuci oferte potencjalnego wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym Wykonawcg zaoferowanej ceny,
w szczegdlnosci w przypadku, gdy przewyzszaé ona bedzie srodki przeznaczone przez Zamawiajgcego na
realizacje zamdwienia.

Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystugujg odwotania.

| VIIL. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY ORAZ SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1.

Oferty przygotowane wedtug wzoru stanowigcego Zafgcznik nr 1 do niniejszego zapytania, wraz

z pozostatymi wymaganymi dokumentami/oswiadczeniami, nalezy sktadac:

1) pocztg elektroniczng (zeskanowany formularz ofertowy wraz z wymaganymi dokumentami/
oswiadczeniami) na adres e-mail: edyta.swiderska@akademiamddp.pl z tytutem wiadomosci ,,Oferta
na zapytanie nr 3/20011/ADN/2021“,
lub

2) osobiscie, pocztg lub kurierem w siedzibie Zamawiajgcego, w formie pisemnej, na adres
Zamawiajgcego wskazany w czesci | niniejszego zapytania, w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie
ze wskazaniem nazwy i adresu Wykonawcy oraz z dopiskiem ,Oferta na zapytanie
nr 3/20011/ADN/2021".

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Termin ztozenia oferty: 18.11.2021 roku, do godz. 12.00. Decyduje data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe/-y do tego uprawniong/-e zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy oraz parafowana na kazdej stronie.
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6. W przypadku podpisu przez inng osobe/osoby, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz
z ofertg stosownego petnomocnictwa.

7. W przypadku ofert sktadanych w wers;ji elektronicznej:

1) Zamawiajacy akceptuje wytgcznie zatgczniki w postaci skanu/skanéw podpisanych dokumentdw,

2)  zaleca sie, by kazdy zatgcznik wielostronicowy zapisany byt w jednym pliku,

3) kazdy zatgczony plik powinien by¢ opisany inng nazwa witasng, zgodnie ze schematem:
»Nazwa_Wykonawcy_nazwa pliku”. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w tresci
wiadomosci informacji o liczbie i nazwach przesytanych plikéw,

4)  przepustowosé skrzynek mailowych Zamawiajgcego wynosi 6 MB. W zwigzku z tym w razie
koniecznosci oferta powinna by¢ przestana w kilku mailach. Tytuty poszczegdlinych wiadomosci
powinny zawierac informacje o liczbie wystanych maili (np. 1/4, 2/4 itd.),

5) w przypadku problemdw technicznych zwigzanych z brakiem mozliwosci przestania pliku przez
Wykonawce lub z jego otwarciem lub wydrukiem e-maila przez Zamawiajgcego, spowodowanych
niezastosowaniem sie do zalecen wskazanych powyzej, konsekwencje powyzszego obcigzajg
Wykonawce, ktdéry przyjmuje do wiadomosci i oswiadcza, ze nie bedzie z tego tytutu wysuwat
roszczen wzgledem Zamawiajgcego,

6) o terminie wptywu decyduje data i godzina wptywu na serwer pocztowy Zamawiajgcego, widoczna
w tresci wiadomosci e-mail.

8. W przypadku ofert sktadanych osobiscie, pocztg lub kurierem o terminie wptywu decyduje data i godzina
wptywu do biura Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji tresci i/lub wzoréw dokumentéw okreslonych
W niniejszym zaproszeniu, za wyjatkiem wskazanych miejsc stuzgcych do wypetnienia oferty.

10. Kompletna oferta zawiera¢ powinna nastepujgce dokumenty:

1) formularz ofertowy wraz z wymaganymi zatgcznikami — jesli dotyczg,

2) potwierdzenie wniesienia wadium w pienigdzu na rachunek bankowy Zamawiajacego.

IX. POZOSTALE ISTOTNE POSTANOWIENIA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert
(z uwzglednieniem tego dnia).

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. W przypadku ztozenia przez ten sam podmiot
wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty ztozone przez danego Wykonawce zostang odrzucone i
pozostang bez rozpatrzenia.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

5. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o nowym terminie
sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy moze odstgpic¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote, ktérg
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji
z Wykonawca.

7. Jezeli wybrany Wykonawca uchylaé bedzie sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub w toku
negocjacji ceny, o ktérych mowa powyzej nie zostanie ustalone akceptowalne i przez Zamawiajgcego
i przez Wykonawce, Zamawiajgcy bedzie miat prawo do wybrania kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta
uzyskata najwiecej punktéw w ramach oceny ofert.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zamkniecia postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,

2)  odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci bez podania przyczyny,

3) zmiany warunkdéw postepowania badz zmiany jego przedmiotu, w tym jego ograniczenia.

9. Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania.
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W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym dopuszcza sie komunikowanie z Zamawiajgcym
za pomocg poczty elektronicznej, przy czym dla udokumentowania zawarcia umowy, sporzadzenia
protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty konieczna jest forma pisemna.

Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Pani Edyta Swiderska,
e-mail: edyta.swiderska@akademiamddp.pl.

Wszelkie pytania dotyczace niniejszego Zapytania nalezy kierowa¢ wytgcznie pisemnie na ww. adres
mailowy, najpéiniej do dnia 15.11.2021r. OdpowiedZ zostanie przestana na adres
e-mail, z ktérego zostato nadestane pytanie oraz upubliczniona na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w ciggu 2 dni roboczych od dnia wptywu
pytania od Zamawiajgcego. Jesli pytanie dotyczgce Zapytania wptynie po wyznaczonym terminie
Zamawiajgcy moze pozostawié pytanie bez odpowiedzi.

Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do 30.11.2022 r. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
zmiany terminu realizacji ustug.
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