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Zapytanie ofertowe
nr5a/2/2021/2.15/8_LPE

I. Informacje ogdlne:

Nazwa: LPE Sp. z 0.0.
Adres: ul. Piotrkowska 270 lok. 201, 90-361 t6dz
NIP: 7252070156, REGON: 101651653, KRS: 0000473700

Skrécona informacja o zaméwieniu:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi korekty e-materiatéw dydaktycznych i ich
weryfikacji Zréodtowej w ramach projektu ,,Opracowanie wysokiej jakosci e-materiatdw do ksztatcenia
zawodowego - OBSZAR VIl - e-materiaty dla branzy ceramiczno-szklarskiej, chemicznej”, numer
umowy o dofinansowanie UDA-POWR.02.15.00-00-3039/20-00.

Il. Szczegoty dotyczgce zamodwienia — opis przedmiotu zamdwienia
1.1 Nazwa nadana zamdéwieniu przez zamawiajacego:

Ustuga korekty e-materiatow dydaktycznych i ich weryfikacji zrédtowej na podstawie umowy o
Swiadczenie ustug w ramach projektu ,Opracowanie wysokiej jakosci e-materiatéw do ksztatcenia
zawodowego - OBSZAR VIIlI - e-materiaty dla branzy ceramiczno-szklarskiej, chemicznej”, numer
umowy o dofinansowanie UDA-POWR.02.15.00-00-3039/20-00

1.2 Nazwa i kod zamoéwienia Wspodlny Stownik Zamdéwien (CPV)

CPV 79821100-6 Ustugi korektorskie;

CPV 80420000-4 Ustugi e-learning;

CPV 80521000-2 Ustugi opracowywania programow szkoleniowych;
CPV 92312212-0 Ustugi przygotowania podrecznikdéw szkoleniowych

11.3 Tytut i cel Projektu:

»Opracowanie wysokiej jakosci e-materiatéw do ksztatcenia zawodowego - OBSZAR VIII - e-materiaty
dla branzy ceramiczno-szklarskiej, chemicznej”, numer umowy o dofinansowanie UDA-
POWR.02.15.00-00-3039/20-00

Cel projektu: opracowanie i upowszechnienie w okresie od 1.2021 roku do VII1.2022 r., 31 sztuk wyso-
kiej jakosci e-materiatéw do ksztatcenia zawodowego, dla Obszaru VIII; Branzy: ceramiczno-
szklarskiej; chemicznej, majgce przyczyni¢ sie do zwiekszenia wykorzystania zmodernizowanych tre-
$ci, narzedzi i zasobdw wspierajgcych proces ksztatcenia zawodowego oraz lepszego dostosowania
systemow ksztatcenia i szkolenia do potrzeb rynku pracy, utatwiania przechodzenia z etapu ksztatce-
nia do zatrudnienia oraz wzmacniania systeméw ksztatcenia i szkolenia zawodowego i ich jakosci, w
tym m.in. poprzez dostosowanie dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

1.4 Nazwa osi priorytetowej i dziatania, w ramach ktérych realizowany jest Projekt:
OS PRIORYTETOWA II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji
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DZIALANIE 2.15 Ksztatcenie i szkolenie zawodowe dostosowane do potrzeb zmieniajgcej sie
gospodarki

1.5 Rodzaj zamdwienia: ustugi

11.6 Opis przedmiotu zamoéwienia:

11.6.1 Podstawowy opis przedmiotu zamdéwienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi korekty e-materiatéw dydaktycznych i ich
weryfikacji zrédtowej na potrzeby opracowania multimedialnych e-materiatéw dydaktycznych
do ksztatcenia zawodowego.

Ustuga bedzie swiadczona w ramach projektu pt. ,Opracowanie wysokiej jakosci e-
materiatéw do ksztatcenia zawodowego - OBSZAR VIl - e-materiaty dla branzy ceramiczno-
szklarskiej, chemicznej” (zwanego dalej: Projektem), numer umowy o dofinansowanie UDA-
POWR.02.15.00-00-3039/20-00.

Gtéwnym produktem Projektu bedzie 31 opracowanych i upowszechnionych e-materiatow do
ksztatcenia zawodowego, w tym:

- 16 e-materiatéw dla branzy ceramiczno-szklarskiej - 4 zawody (4 kwalifikacje),

- 15 e-materiaty dla branzy chemicznej - 4 zawody (4 kwalifikacje) .

Stworzone w ramach Projektu e-materiaty zostang udostepnienie nieodptatnie na portalu
epodreczniki.pl i bedg mogty by¢ wykorzystywane zaréwno do samodzielnej pracy uczniéw i
stuchaczy, jak i pracy pod kierunkiem nauczyciela.

Projekt pozwoli na zwiekszenie wykorzystania technologii informacyjno-komunikacyjnych w
ksztatceniu zawodowym, w tym w nauczaniu ucznidw niepetnosprawnych, rozwijanie
kompetencji cyfrowych, indywidualizacje procesu dydaktycznego oraz wdrazanie pracy
zespotowe;j.

Ustuga bedzie realizowana na potrzeby opracowania e-materiatéw dydaktycznych, w skfad
ktérych wchodza:

a. Materiaty multimedialne wtasciwe dla danego e-materiatu, w szczegdlnosci Animacja
2D, Animacja 3D, interaktywny model 3D, Atlas interaktywny, E-book, Film
edukacyjny, Film instruktazowy, Film instruktazowy (tutorial), Galeria zdje¢, Gra
edukacyjna, Gra wecielanie sie w role, Grafika interaktywna, Infografika, Interaktywne
narzedzie typu scenario-based learning, Mapa interaktywna, Mapa mysli, Obudowa
dydaktyczna, Plansza interaktywna, Plansza/schemat interaktywny,
Plansza/schemat/grafika  interaktywna, Plansza/schemat/grafika  interaktywna
(interaktywna prezentacja), Program c¢wiczeniowy do projektowania, Schemat
interaktywny, Sekwencje filmowe, Symulator, Symulator (symulacja programu
komputerowego), Wirtualne laboratorium, Wizualizacja, Wycieczka wirtualna.

b. Elementy obudowy dydaktycznej: interaktywne materiaty sprawdzajace, stowniki
pojec¢ dla e-materiatéw; przewodniki dla nauczyciela; przewodniki dla uczgcego sie;
netografie i bibliografie oraz instrukcje uzytkowania.

Zestawienie multimedialnych e-materiatéw dydaktycznych opracowywanych w ramach
Projektu zawarte jest w Wykazie e-materiatow/e-zasobdw dla branzy ceramiczno-szklarskiej
oraz Wykazie e-materiatdow/e-zasobéw dla branzy chemicznej, stanowigcych Zatgczniki nr
25.3 oraz 25.4 do Regulaminu Konkursu POWR.02.15.00-IP.02-00-003/20 (zwanego dalej:
Regulaminem Konkursu), w ramach ktérego dofinansowanie uzyskat Projekt. Wykazy te
zawierajg w szczegolnosci zestawienie zakresow tematycznych oraz materiatéw
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multimedialnych wchodzagcych w sktad poszczegdlnych e-materiatéw dydaktycznych
opracowywanych w ramach Projektu. Zatgczniki nr 25.3 i 25.4 dostepne sg pod adresem
https://efs.men.gov.pl/wp-content/uploads/2020/09/Z2a%C5%82.-nr.25 wykaz-e-
zasob%C3%B3w_32-bran%C5%BCe.7z

Szczegdtowe informacje dotyczgce zakresdow tematycznych, celdow ksztatcenia, rozwijanych

kompetencji kluczowych, osigganych efektéw ksztatcenia oraz wymagan merytoryczno-
dydaktycznych dla opracowywanych w ramach Projektu e-materiatéw dydaktycznych zawarte
sg w Standardach merytoryczno-dydaktycznych do opracowania e-materiatéw do ksztatcenia
zawodowego dla branzy ceramiczno - szklarskiej, okresSlonymi w Zatgczniku nr 27.4 do
Regulaminu konkursu oraz w Standardach merytoryczno-dydaktycznych do opracowania e-
materiatéw do ksztatcenia zawodowego dla branzy chemicznej stanowigcych Zatgcznik nr
27.5 do Regulaminu konkursu. Zatgczniki nr 25.3 i 25.4 oraz wszystkie pozostate zatgczniki do
Regulaminu Konkursu, o ktérych jest mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym, dostepne sg
na stronie internetowej https://efs.men.gov.pl/nabory/ogloszenie-o-konkursie-konkurs-nr-
powr-02-15-00-ip-02-00-003-20-tworzenie-e-materialow-do-ksztalcenia-zawodowego/
Ustuga bedzie realizowana na potrzeby wybranych kategorii zasobéw i wybranych e-
materiatéw dydaktycznych sposrdd tych wymienionych w pkt. 11.6.1.3 Zapytania ofertowego
oraz w Zatacznikach nr 25.3 oraz 25.4 do Regulaminu Konkursu — w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego wynikajacych z postepu w realizacji Projektu, w tym z prac wykonywanych
przez zespot roboczy, o ktdrym mowa w pkt. 11.6.1.8 Zapytania ofertowego.

Ustuga musi by¢ realizowana zgodnie z wytycznymi przedstawionymi w Zatgcznikach do
Regulaminu Konkursu, w ramach ktdérego dofinansowanie uzyskat Projekt, dostepnymi na
stronie internetowej https://efs.men.gov.pl/nabory/ogloszenie-o-konkursie-konkurs-nr-powr-

02-15-00-ip-02-00-003-20-tworzenie-e-materialow-do-ksztalcenia-zawodowego/.

W szczegdlnosci:

a) Korekta e-materiatéw dydaktycznych i ich weryfikacja Zzrédtowa musi uwzgledniaé, ze
opracowywane w ramach Projektu e-materiaty dla branzy ceramiczno - szklarskiej majg
by¢ zgodne ze Standardami merytoryczno-dydaktycznymi do opracowania e-materiatéw
do ksztatcenia zawodowego dla branzy ceramiczno - szklarskiej, okreslonymi w
Zatgczniku nr 27.4 do Regulaminu konkursu, a e-materiaty dla branzy chemicznej maja
by¢ zgodne ze Standardami merytoryczno-dydaktycznymi do opracowania e-materiatéw
do ksztatcenia zawodowego dla branzy chemicznej, okreslonymi w Zatgczniku nr 27.5 do
Regulaminu konkursu.

b) Korekta e-materiatow dydaktycznych i ich weryfikacja Zzrodtowa musi uwzgledniaé, ze
opracowywane w ramach Projektu e-materiaty majg by¢ zgodne z Koncepcjg e-
materiatdw do ksztatcenia zawodowego, stanowigcy Zatgcznik nr 16 do Regulaminu
konkursu.

c) Korekta e-materiatéw dydaktycznych i ich weryfikacja Zzrédtowa musi uwzgledniaé, ze
opracowywane w ramach Projektu e-materiaty majg by¢ zgodne z zapisami dokumentu
Standardy merytoryczno-dydaktyczne — wprowadzenie, stanowigcego Zatgcznik nr 19 do
Regulaminu konkursu.

d) Korekta e-materiatéw dydaktycznych i ich weryfikacja Zzrédtowa musi uwzglednia¢, ze
opracowywane w ramach Projektu e-materiaty majg by¢ zgodne ze Standardem
funkcjonalnym e-materiatow do ksztatcenia zawodowego, okreslonym w Zatgczniku nr
21 do Regulaminu konkursu.
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Ustuga musi by¢ realizowana we wspodtpracy z personelem wskazanym przez Zamawiajgcego.
W szczegdlnosci:

a)

b)

d)

Wykonawca bedzie realizowat ustuge w ramach utworzonego na potrzeby realizacji
Projektu zespotu roboczego, ztozonego ze: Specjalistow witasciwych dla kazdego z
zawodoéw, dla ktérych opracowywane bedg e-materiaty — oséb wykonujacych dany zawdd
oraz nauczycieli ksztatcenia zawodowego, Doradcéw metodycznych w zakresie ksztatcenia
zawodowego, Autoréw, Metodykow, Redaktoréw, Korektorow, Grafikéw komputerowych,
Fotoedytoréw, Programistéw, Dzwiekowcédw, Montazystow animacji, Lektordw, Testeréw,
Specjalistow w zakresie WCAG 2.1, Operatoréow Platformy.

Proces opracowywania e-materiatéw dydaktycznych, bedacy przedmiotem Projektu,
opiera sie na wspdlnej, réwnolegtej pracy online oséb wskazanych w ppkt. 8a, w ramach
trzech Zadan.

W realizacje Zadania 1 (Opracowanie koncepcji, scenariuszy oraz zakresu merytorycznego
E-materiatdéw) zaangazowani sa:

Specjalista wtasciwy dla zawoddw — nauczyciel - odpowiedzialny za konsultowanie
zakresu tworzonych e-materiatéw by spetniaty wymogi wspdfczesnego, rozwijajgcego sie
szkolnictwa zawodowego oraz rynku pracy, potrzeb ucznidw, szkét i pracodawcow;
weryfikacje tworzonych e-materiatéw na kazdym ich etapie, wspdtprace z zespotem;
Specjalista wtasciwy dla zawodow - ekspert z branzy - odpowiedzialny za konsultowanie
zakresu tworzonych e-materiatéw by spetniaty wymogi wspétczesnego, rozwijajacego sie
rynku pracy oraz rozwoju przemystu 4.0 i postepu technicznego, zgtaszanie uwag;
weryfikacje tworzonych e-materiatdw na kazdym ich etapie, wspotprace z zespotem;
Doradcy metodyczni — odpowiedzialni za odpowiednie planowanie zakresu e-materiatow
(zarowno w sferze merytorycznej, jak i multimedialnej) w celu osiggniecia maksymalnych
korzysci z jego korzystania przez odbiorcéw ostatecznych. Ponadto, bedg oni prowadzili
konsultacje z zespotem projektowym w celu uwzglednienia w procesie tworzenia e-
materiatéw zrdznicowanych potrzeb ucznidw (w tym w szczegdlnosci ucznidow z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci). Dodatkowo odpowiedzialni beda za
konsultowanie/poprawianie e-zasobdéw by stanowily integralng zamknietg catosé
zawierajgcg wszystkie niezbedne tresci merytoryczne, dostarczaty wiedzy praktycznej
(zgodnie z potrzebami szkolnictwa zawodowego oraz w odpowiedzi na rozwdj rynku pracy
i wykorzystanie nowych technologii), rozwijaty przydatne umiejetnosci oraz ksztattowaty
kompetencje kluczowe uzytkownikéw;

Metodycy - odpowiedzialni za opracowanie oprawy metodycznej, wykorzystanie
zgodnych z wymogami Projektu strategii i metod dydaktycznych, odpowiednie
konstruowanie pytan, ¢wiczen i problemow;

Autorzy - odpowiedzialni za opracowywanie/tworzenie zakresu merytorycznego
materiatéw dydaktycznych zwigzanych z ksztatceniem zawodowym z uwzglednieniem
multimedialnych i interaktywnych narzedzi edukacyjnych (tresci e-zasobdéw oraz
scenariusze poszczegolnych elementéw multimedialnych), wspdtpraca ze specjalistami
wtasciwymi dla zawoddw;

Redaktorzy - odpowiedzialni za redakcje tekstéw pod wzgledem jezykowym;

Korektorzy - odpowiedzialni za wykonywanie korekty po sktadzie i weryfikacje zrédtowa
tworzonych e-materiatéw.

W realizacje Zadania 2 (Produkcja e-materiatéw) zaangazowani sg:
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rigowanie; obrdbke plikdéw graficznych oraz animacji; analizowanie projektu, architektury
aplikacji; zapewnienie wysokiego poziomu jakosci tworzonego oprogramowania (w
warstwie graficznej);

Fotoedytorzy - odpowiedzialni za oszacowanie jakosci i przydatnosci elementéw
graficznych, ilustracji i fotografii; fotoedycje; analizowanie projektu, architektury aplikacji;
obrébke zdjeé oraz animacji; wyszukiwanie dokumentacji niezbednej do realizacji
powierzonych zadan; zapewnienie wysokiego poziomu jakosci tworzonego
oprogramowania (w warstwie graficznej);

Programisci - odpowiedzialni za zapewnienie wysokiego poziomu jakosci tworzonego
oprogramowania (zaréwno w warstwie graficznej, jak i programistycznej); analizowanie
projektu, architektury aplikacji; przygotowywanie i analizowanie algorytmow; tworzenie i
modyfikowanie kodu aplikacji w wybranym jezyku i $rodowisku programowania;
testowanie kodu w celu wykrycia i usuniecia btedéw oraz zapewnienia niezawodnosci i
bezpieczenstwa aplikacji; uruchomienie oprogramowania; analize i eliminowanie btedéw
W oprogramowaniu;

Lektorzy - odpowiedzialni za nagrywanie materiatu lektorskiego;

Dzwiekowcy — odpowiedzialni za nagrywanie, montowanie oraz rozpowszechnianie
materiatéw diwiekowych; synchronizacje montazu diwieku z obrazem; dogrywanie
dzwiekow, tta oraz muzyki;

Montazysci animacji - odpowiedzialni za tworzenie animacji 3D do gier i innych aplikacji,
w tym animacji postaci i tta; tworzenie animowanych filméw; zapewnienie wysokiego
poziomu jakosci tworzonych animacji; weryfikacje jakosciowg tworzonych materiatéw
multimedialnych; raportowanie bteddéw; wyszukiwanie dokumentacji niezbednej do
realizacji powierzonych zadan.

W realizacje Zadania 3 (Dostosowanie E-materiatdw do standardu WCAG 2.1 oraz ich
testowanie) zaangazowani s3:

Specjalisci WCAG - odpowiedzialni za adaptacje materiatéw dydaktycznych dla oséb ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi; weryfikacje dostepnosci serwisdow internetowych
dla 0séb z niepetnosprawnosciami;

Testerzy - odpowiedzialni za weryfikacje jakosciowa dydaktycznych materiatéw
multimedialnych;

Operatorzy platformy - odpowiedzialni za oscylowanie i publikacje tresci na platformie
edukacyjnej, w tym wprowadzanie tresci (sktad, oprawa graficzna, typografia), osadzanie
mediéw, programowanie interakcji opracowywanych w zespole projektowym.

Kazdy z etapow procesu jest rownowazny. Kazde podzadanie i odpowiedzialnos$é takze. Aby proces

przebiegat sprawnie, niezbedne jest utrzymanie dyscypliny jako$ciowej, czasowej i natychmiastowe

reagowanie na zmiany, szybkie wprowadzanie poprawek wskazanych przez pozostatych cztonkéw

zespotu i recenzentéw Projektu.

0.

10.

Wykonawca zobowigzuje sie realizowaé ustuge bedacg przedmiotem zamdwienia z nalezyta

starannoscig w rozumieniu art. 355 Kodeksu Cywilnego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za kompletne, rzetelne i terminowe wykonanie

ustugi stanowigcej przedmiot zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli

postepu prac na kazdym etapie realizacji zamowienia. Wykonanie czynnosci kontrolnych przez

Zamawiajgcego moze zostaé przeprowadzone bez wczesniejszego powiadamiania Wykonawcy

o planowanej czynnosci kontrolnej.
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Wykonawca musi zapewni¢ dostepnos$¢ czasowa do realizacji przedmiotu zamodwienia oraz
minimalne miesieczne zaangazowanie czasowe w realizacje zamdwienia. Wykonawca musi
zapewnié¢ gotowos¢ do realizacji ustugi w wymiarze co najmniej 65 godzin miesiecznie.
Deklaracja gotowosci do swiadczenia ustugi w wymiarze co najmniej 65 godzin miesiecznie
nie oznacza, ze w kazdym miesigcu obowigzywania umowy Wykonawca bedzie swiadczyt
ustuge przez co najmniej 65 godzin. Natomiast Wykonawca w kazdym miesigcu
obowigzywania umowy musi by¢ gotowy do realizacji ustugi co najmniej w takim wymiarze
godzinowym, przy zachowaniu warunku, o ktérym mowa w pkt. V.5.

Wykonawca musi ponadto zapewnic¢ gotowos¢ do realizacji ustugi w wymiarze co najmniej 4
godzin dziennie (od poniedziatku do pigtku wtgcznie, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy). Deklaracja gotowosci do $wiadczenia ustugi w wymiarze co najmniej 4 godzin
dziennie nie oznacza, ze w kazdym dniu obowigzywania umowy Wykonawca bedzie swiadczyt
ustuge przez co najmniej 4 godziny. Natomiast Wykonawca w kazdym dniu obowigzywania
umowy musi by¢ gotowy do realizacji ustugi co najmniej w takim wymiarze godzinowym, przy
zachowaniu warunku, o ktdrym mowa w pkt. V.5.

Dodatkowo Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia serwisu gwarancyjnego prac
wytworzonych w ramach ustugi bedgcej Przedmiotem Zamowienia przez okres 12 miesiecy
od terminu zakonczenia realizacji ustugi bedacej Przedmiotem Zamdwienia. Za prace
realizowane w ramach serwisu gwarancyjnego nie przystuguje Wykonawcy dodatkowe
wynagrodzenie.

11.6.2. Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zamdéwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia objete sg rowniez ustugi korekty e-materiatéw dydaktycznych i ich
weryfikacji Zzrédtowej w ramach modyfikacji e-materiatéw, wynikajgcych z realizacji procedur
wspotpracy z ekspertami Osrodka Rozwoju Edukacji (opisanych w Zatgczniku nr 18 do
Regulaminu konkursu, dostepnym pod adresem https://efs.men.gov.pl/wp-
content/uploads/2020/07/Za%C5%82.-nr-18-Procedura-wsp%C3%B3%C5%82pracy-z-
beneficientami-ORE.docx), majacej na celu weryfikacje zgodnosci e-materiatéw z zatozeniami,
przyjetymi koncepcjami i standardami, okreslonymi w zatgcznikach do Regulaminu Konkursu.
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania modyfikacji w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, przy czym termin ten bedzie nie krétszy niz 2 dni robocze liczone od dnia
przekazania Wykonawcy wytycznych wskazujgcych sposéb wykonania modyfikacji.
Wykonawca zobowigzany jest na kazde wezwanie Zamawiajgcego, do przekazania
dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowa realizacje ustugi.

Przedmiot zamdéwienia zostanie wykonany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oswiatowego, z uwzglednieniem podpisanych i oczekujgcych na wejscie w zycie przepiséw
prawa oswiatowego, na dzien zakonczenia realizacji Projektu.

11.6.3. Wymiar swiadczenia ustugi:

1.

Ustuga korekty e-materiatow dydaktycznych i ich weryfikacji Zzrodtowe] bedzie swiadczona
przez Wykonawce w wymiarze odpowiadajgcym potrzebom Zamawiajgcego, okreslonym na
nie mniej niz 280 i nie wiecej niz 700 godzin.

Wymiar czasowy s$wiadczenia ustugi obejmuje zaréwno czas, w ktérym realizowana jest
ustuga korekty e-materiatow dydaktycznych i ich weryfikacji Zrédiowej zwigzana ze
stworzeniem e-materiatéw (zgodnie z opisem w pkt. 11.6.1 Zapytania ofertowego nr
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5a/2/2021/2.15/8 LPE, zwanego dalej Zapytaniem), jak i czas, w ktérym s$wiadczona jest
ustuga korekty e-materiatéw dydaktycznych i ich weryfikacji Zréodiowej zwigzana z
modyfikacjg e-materiatéw (zgodnie z opisem w pkt. I1.6.2 Zapytania).

11.6.4. Miejsce swiadczenia ustugi:

Siedziba Zamawiajgcego i/lub inne uzgodnione przez Zamawiajgcego i Wykonawce miejsce.

lll. Termin realizacji ustugi:

1.

Przewidywany okres swiadczenia ustugi opisanej w pkt. I.6 to okres od 14 grudnia 2021 roku
do 15 sierpnia 2022 roku.

taczny maksymalny wymiar ustugi dla catosci zamdwienia jest wskazany w punkcie 11.6.3.1.
Zaangazowanie Wykonawcy moze by¢ zmienne w okresie swiadczenia ustugi w zaleznosci od
harmonogramu realizacji Projektu.

Rozliczenie tgcznego wymiaru ustugi wskazanego w punkcie 11.6.3.1 nastgpi najpdzniej do 15
sierpnia 2022 roku.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji ustugi, pod warunkiem ze
zostanie ona zaakceptowana przez Wykonawce.

Ze wzgledow formalnych Wykonawca przedstawi rozliczenie czasu pracy po wykonaniu
zlecenia lub rozliczenie okresowe po wykonaniu czesci zlecenia maksymalnie do wymiaru
czasu pracy wskazanego dla przedmiotu zamdwienia. Za termin zakonczenia przedmiotu
zamowienia przyjmuje sie date wykonania przez Wykonawce przedmiotu zamdwienia, przy
uwzglednieniu zapiséw z pkt. 11.6.

IV. Informacje o postepowaniu:

1.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajgcy przewiduje w ciggu 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego mozliwosé
udzielenia zamowienia uzupetniajgcego w wysokosci nie wiekszej niz 50% wartosci
zamoOwienia podstawowego. Zamowienie uzupetniajgce bedzie polegato na zakupie ustug
podobnego zakresu i wymagac¢ bedzie spetnienia podobnych warunkéw, co ustugi stanowigce
przedmiot niniejszego zamdwienia.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Zamawiajagcy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamodwienia z  wykorzystaniem
podwykonawcdw.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wspdlnego ztozenia oferty przez Wykonawcow, na
zasadach opisanych w art. 58 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

W przypadku koniecznosci zapoznania sie z dodatkowymi informacjami, niezbednymi do
przygotowania oferty lub watpliwosci dotyczacych tresci Zapytania ofertowego, pytania
prosimy kierowaé za posrednictwem odpowiedniej funkcjonalnosci Bazy Konkurencyjnosci.
Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na pytania dotyczgce Zapytania ofertowego, ktére wptyng do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia roboczego (do 16:00), w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert. Na pytania sktadajgcy Zamoéwienie odpowie nie
pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych, co nie przedtuza w zaden sposéb terminu sktadania przez
Wykonawce oferty. Odpowiedzi na pytania bedg publikowane za posrednictwem
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odpowiedniej  funkcjonalnosci Bazy Konkurencyjnos$ci na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Zamawiajgcy dokona oceny tylko tych ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu. Ocena ofert
dokonana zostanie w oparciu o kryteria wyboru ofert wskazane w pkt. VI.2. Za
najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw w
przedmiotowym postepowaniu.

Zamawiajgcy w toku oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci

ztozonych ofert i uzupetnienia dokumentacji. Zamawiajgcy w takim wypadku udzieli

Wykonawcy terminu 3 dni roboczych z zagrozeniem, ze po jego bezskutecznym uptywie oferta

zostanie odrzucona. Zamawiajgcy informuje, iz wyjasnienia tresci oferty prowadzone bedg w

oparciu o metodyke okreslong w art. 223 ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. nie beda

prowadzity do negocjowania tresci oferty. Uzupetnienia tresci oferty mogg dotyczy¢ jedynie
informacji i dokumentéw oraz os$wiadczert stuzgcych potwierdzeniu spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu lub braku podstaw do wykluczenia.

Zamawiajgcy moze dokonywaé poprawek w tresci oferty w zakresie dotyczgcym oczywistych

omytek pisarskich lub rachunkowych. W takim przypadku Zamawiajgcy informuje

niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Wykonawca w terminie 1 dnia

roboczego od otrzymania zawiadomienia moze nie wyrazi¢ zgody na dokonane poprawki. W

takiej sytuacji oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

Zamawiajgcy odrzuca oferty, ktére sg niezgodne z wymaganiami okreslonymi w tresci

Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy odrzuca oferty, ktdre zostang ztozone przez Wykonawcdw podlegajgcych

wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie:

a) mozliwos¢ przedtuzenia terminu skfadania ofert,

b) mozliwos¢ zmiany Zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianego w Zapytaniu ofertowym,

c) mozliwos$¢ uniewaznienia Zapytania ofertowego bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow
prawnych i finansowych,

d) prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru oferty,

e) prawo do wezwania do wyjasnien Wykonawcy, ktorego oferta zawiera¢ bedzie razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do wezwania Wykonawcy do ztozenia stosownych wyjasnien i przedstawienia sposobu
wyliczenia ceny brutto. Jezeli przedstawione wyjasnienia nie uzasadniajg zaproponowane;j
ceny, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, ktérej dotyczy razgco
niska cena.

Rozliczenia odbywac sie beday wytgcznie w ztotych polskich, na zasadach opisanych

w umowie, ktérej projekt stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy nie

przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Jezeli w toku realizowania ustugi bedacej przedmiotem zamodwienia powstanie utwor

(opracowanie) i bedzie on wynikiem wykonywania obowigzkéw ze stosunku umowy cywilno-

prawnej bedacej przedmiotem zamowienia, to autorskie prawa majgtkowe tgcznie z

wyfacznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do

catego utworu (opracowania) w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych na wszystkich polach eksploatacji okreslonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego

1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych zostang przeniesione na Zamawiajgcego.

Strona 8 z 18


about:blank

Europerskie Rzeczpospolita Unia Europejska [N
E jski Fundusz Spot * *
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska uropejskiundusz spoteczny x X

Wykonawca przenosi wskazane wyzej prawa i udziela upowaznienia do wykonywania praw
osobistych w ramach wynagrodzenia okreslonego w projekcie Umowy (stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do Zapytania).

16. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za udostepnienie danych osobowych, wynikajaca
z przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (GDPR- General Data Protection Regulation).

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz warunki wykluczenia z postepowania i sposéb ich
weryfikacji
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy dysponujg osobami zdolnymi
do wykonania Zaméwienia.
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze kazda z oséb wskazanych do
realizacji zamdwienia posiada:

a) Wyksztatcenie wyzisze (min. licencjat) humanistyczne (w tym: edytorstwo, filologia
polska lub inne studia filologiczne, ewentualnie: pedagogika, psychologia,
kulturoznawstwo) lub kierunkowe, zgodne z co najmniej jedng z branz: ceramiczno —
szklarskg, chemiczng;

b) Umiejetnos¢ obstugi programu MS Word (redakcja i adjustacja tekstu), Power Point,
Adobe Reader — lub réwnowaznych;

c) Znajomos¢ zasad ortografii, interpunkcji, gramatyki i stylistyki jezyka polskiego;
umiejetnosc¢ korzystania ze stownikdédw poprawnosciowych, poradnikéw jezykowych;

d) Umiejetnos¢ edycji tekstu - wykonywania korekty po sktadzie;

e) Wiedza z zakresu technicznego opracowywania tekstu;

f) Co najmniej 3-letni staz pracy w zakresie wykonywania czynnosci korekcyjnych lub
ukonczony kurs korekty jezykowej lub edycji tekstow;

g) Znajomos¢ Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz licencji Creative
Commons, a takze wiedza z zakresu Ustawy Prawo osSwiatowe;

W celu potwierdzenia, ze osoby wskazane do realizacji zamdwienia, posiadajg niezbedna
wiedze, doswiadczenie i umiejetnosci, do oferty nalezy dotaczy¢ Wykaz oséb wskazanych do
realizacji zamowienia (zgodnie ze wzorem zawartym w Zatgczniku nr 1 — Formularzu
ofertowym) wraz z opisem wiedzy, doswiadczenia i umiejetnosci kazdej z tych oséb, zgodnie
ze wzorem zawartym w Zafaczniku nr 1a oraz dokumentami potwierdzajacymi stan rzeczy
wskazany w Zatgczniku nr 1a. Warunki wskazane w ppkt. V.1 a) - g) muszg spetni¢ wszystkie
osoby wskazane przez Wykonawce w Wykazie oséb wskazanych do realizacji zaméwienia.
Ocena spetnienia warunkéw nastgpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce
informacji w Zatgczniku nr 1, Zatgczniku nr 1a oraz dodatkowych dokumentach
potwierdzajgcych stan rzeczy wskazany w Zatgczniku nr 1a. Zamawiajacy zastrzega, ze w toku
oceny oferty moze zazadaé przedstawienia dokumentdéw potwierdzajgcych oswiadczenia
Wykonawcy, jak réwniez moze dokona¢ weryfikacji wiedzy, doswiadczenia i umiejetnosci oséb
wskazanych do realizacji zamdwienia.
2. Z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wykluczony zostanie wykonawca, ktory nie
potwierdzi spetnienia warunku okreslonego w punkcie 1 oraz wykonawca:
2.1. ktérego urzedujacy cztonek organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnik spoétki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spdtce komandytowej lub
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komandytowo-akcyjnej lub prokurent, a w przypadku Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng -
sam Wykonawca, zostat prawomocnie skazany za przestepstwo polegajagce na przyjeciu
korzysci majatkowych lub osobistych, za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw,
za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub skarbowe;
2.2. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;
2.3. wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;
2.4, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos$é, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé gospodarcza
jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobne;j
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury
2.5. ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegdlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie
wykazac¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;
2.6. ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat, istotne
zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub
umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.
Z udziatu w postepowaniu ofertowym wykluczeni s3 réwniez Wykonawcy powigzani z
Zamawiajgcym lub Partnerami Zamawiajgcego (a wiec z: LPE Spodtka z o.0. z siedzibg w todszi,
Englishsquare.pl Sp. z 0. 0. z siedzibg w Kaliszu, Octopus VR Sp. z 0.0. z siedzibg w todzi) osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym/Partnerami lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego/Partneréow lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego/Partneréw czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W celu wykazania przez Wykonawce braku istnienia podstaw wykluczenia z postepowania o
udzielenie przedmiotowego zamdwienia, o ktdrych mowa w pkt. 2 i 3 powyzej, do oferty nalezy
dotgczy¢ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, stanowigce Zatgcznik nr
2 do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega, ze w toku oceny oferty moze zazgdac
przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych wiarygodnosc oswiadczen Wykonawcy.
taczne zaangazowanie kazdej z oséb, ktore bedg zaangazowane ze strony Wykonawcy w
realizacje przedmiotu zamdwienia, w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
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strukturalnych oraz dziatan finansowanych z innych Zzrédet, w tym srodkéw wtasnych Wykonawcy
i innych podmiotdw, nie moze przekraczac¢ 276 godzin miesiecznie.

6. Zadna z oséb wykonujacych cato$é lub cze$é niniejszego zamoéwienia nie moze byé zatrudniona na
podstawie umowy o prace u Zamawiajgcego lub Partnerdw, tj. w: LPE Spdtka z 0.0. z siedzibg w
todzi, Englishsquare.pl Sp. z 0. 0. z siedzibg w Kaliszu, Octopus VR Sp. z 0.0. z siedzibg w todzi

7. Zadna z 0s6b wykonujgcych cato$¢ lub cze$é niniejszego zamdwienia nie moze byé zaangazowana
w realizacje innych projektéw PO WER lub/i projektéw realizowanych z funduszy strukturalnych i
Funduszy Spdjnosci u Zamawiajgcego na podstawie stosunku pracy.

8. Potwierdzenie przez Wykonawce, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu wymienione w pkt. 5, 6 i 7 powyzej, odbywa sie poprzez ztozenie stosownych
oswiadczen w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

9. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu odbywa sie na zasadzie spetnia — nie
spetnia.

VI. Informacje o procedurze Zapytania ofertowego

VI.1 Opis przygotowania oferty:

1. Zapytanie ofertowe jest dostepne w wersji elektronicznej na stronie internetowej Bazy
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl)

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferte nalezy przesta¢ zgodnie ze wzorem oferty (Zatgcznik nr 1).

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez samego Wykonawce (w sytuacji gdy jest on osobg
fizyczng prowadzacg badz nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej) badz przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji
wskazanym w dokumencie rejestracyjnym. Oferta moze by¢ rédwniez podpisana przez
prokurenta lub osobe umocowang przez osoby wskazane w zdaniu poprzedzajgcym na
podstawie stosownego petnomocnictwa rodzajowego lub szczegdlnego sporzadzonego
w formie pisemnej.

5. Do wypetnionego Formularza oferty nalezy dotgczyc¢:

- W przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje petnomocnik (osoba
nieumocowana do tych czynnosci w dokumentach rejestracyjnych Wykonawcy) nalezy do
oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w
formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii przez notariusza lub
osoby, ktérych uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego
(ewidencyjnego), zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w tych dokumentach,

- Oswiadczenie dotyczgce wiedzy, doswiadczenia i umiejetnosci oséb wskazanych do realizacji
zamoOwienia, zgodnie ze wzorem zawartym w Zatgczniku nr la wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi stan rzeczy wskazany w Zatgczniku nr 1a. Zatgcznik nr 1a nalezy sporzadzic
odrebnie dla kazdej z oséb wskazanych do realizacji zamdwienia,

- Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

6. Oferent ponosi wylagczng odpowiedzialnos¢ za ewentualne btedy lub opdznienia
w dostarczeniu korespondencji przez poczte, kuriera lub inne osoby oraz za btedy lub
opdznienia w dziataniu systemu teleinformatycznego w przypadku wystania korespondencji w
formie elektronicznej.
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Rozpatrywane beda jedynie oferty spetniajgce warunki dopuszczajgce  udziat
W postepowaniu.

Wykonawca okresli cene brutto za godzine realizacji ustugi korekty e-materiatéw
dydaktycznych i ich weryfikacji Zrédtowej w ztotych polskich, podajac ja w zapisie liczbowym
z doktadnoscig do grosza (do dwdch miejsc po przecinku). Cena oferty jest ceng ostateczng
obejmujacg wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zaméwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia.

Wykonawcdéw obowigzuje wykorzystanie zatagczonych wzoréw dokumentéw — zatacznikdw.
Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winny by¢ wypetnione, a w szczegdlnosci musza
zawieraé wszystkie wymagane informacje i dane oraz odpowiedzi na wszystkie pytania.
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni i jest liczony od chwili uptywu terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwrdcenia sie do Wykonawcéw z prosbg
o wydtuzenie okresu zwigzania oferta.

W przypadku podania przez Wykonawce w tresci oferty informacji stanowiacej tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia z wyjasnieniem i
uzasadnieniem faktycznym i prawnym, ktére informacje stanowig takg tajemnice oraz ze
posiada prawo do ochrony tejze tajemnicy.

W przypadku przedsiebiorcow cena powinna zawiera¢ podatek VAT. W przypadku oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, cena wskazana w ofercie obejmuje
catkowity koszt Wykonawcy — w tym kwote wynagrodzenia brutto oraz uwzglednia koszt
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, do optacenia ktérych bedzie zobowigzany
Zamawiajgcy. W przypadku ztozenia oferty przez podmiot zarejestrowany poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej cena obejmuje réwniez podatek VAT jaki zobowigzany bedzie zaptacic¢
Zamawiajgcy z tytutu importu ustug.

W przypadku zmiany obowigzujgcej stawki podatku VAT cena brutto nie ulegnie zmianie.
Podana przez Wykonawce cena obejmowaé bedzie réwniez wynagrodzenie za przeniesienie
majatkowych praw autorskich do utworu na wskazanych w umowie polach eksploatacji, jak
réwniez wynagrodzenie za zezwolenie do wytgcznego wykonywania okreslonych w umowie z
Wykonawca praw zaleznych do utwordw, w tym wynagrodzenie za nabycie od Wykonawcy
prawa do udzielania zezwolen na wykonywanie praw zaleznych do utworu.

VI.2 Kryteria oceny ofert:

1. Oferta Wykonawcy, spetniajgca warunki okreslone w pkt. V Zapytania, zostanie oceniona we-

dtug nastepujgcych kryteridw:

Lp. Kryterium Maksy-
malna
liczba

punktow
[pkt]
1 |Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia [C] 70
2 |Gotowosc do realizacji ustugi w wymiarze co najmniej 100 godzin miesiecznie oraz 6 30
godzin dziennie [G]
Razem 100
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Kryterium Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia [C] - w ramach kryterium Za-
mawiajacy dokona oceny na podstawie informacji podanych przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym, poréwnujac ceny brutto ofert w ztotych polskich (PLN) za godzine realizacji ustugi
korekty e-materiatéw dydaktycznych i ich weryfikacji zrédtowej. Cena brutto w ztotych pol-
skich (PLN) powinna by¢ podana z doktadnos$cig do dwéch miejsc po przecinku. Wartosé
punktowa w niniejszym kryterium obliczana bedzie w sposdb nastepujacy:

C = Cnin/C, x 70 pkt, gdzie:

C — punkty otrzymane w ramach kryterium Cena brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia

Cmin— Cena brutto najnizszej oferty sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

C, - cena brutto ocenianej oferty

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium - 70 punktow

Kryterium Gotowos¢ do realizacji ustugi w wymiarze co najmniej 100 godzin miesiecznie
oraz 6 godzin dziennie [G]- w ramach kryterium Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie in-
formacji podanych przez Wykonawce w Formularzu ofertowym i przyzna punkty wedtug zasa-
dy:

Gotowosc¢ do realizacji ustugi w wymiarze co najmniej 100 godzin mie- Liczba
siecznie oraz 6 godzin dziennie [G] punktow
Wykonawca deklaruje, ze zapewni jednoczesnie: 30 punktéw

a) gotowosé do realizacji ustugi w wymiarze co najmniej 100 go-
dzin miesiecznie Deklaracja gotowosci do swiadczenia ustugi w
wymiarze co najmniej 100 godzin miesiecznie nie oznacza, ze w|
kazdym miesigcu obowigzywania umowy Wykonawca bedzie
Swiadczyt ustuge przez co najmniej 100 godzin. Natomiast Wy
konawca w kazdym miesigcu obowigzywania umowy musi by¢
gotowy do realizacji ustugi co najmniej w takim wymiarze godzi-
nowym, przy zachowaniu warunku, o ktérym mowa w pkt. V.5
Zapytania ofertowego.

b) gotowos¢ do realizacji ustugi w wymiarze co najmniej 6 godzin
dziennie (od poniedziatku do pigtku wtgcznie, z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy). Deklaracja gotowosci do $wiad-
czenia ustugi w wymiarze co najmniej 6 godzin dziennie nie
oznacza, ze w kazdym dniu obowigzywania umowy Wykonawca
bedzie swiadczyt ustuge przez co najmniej 6 godzin. Natomiast
Wykonawca w kazdym dniu obowigzywania umowy musi by¢
gotowy do realizacji ustugi co najmniej w takim wymiarze godzi-
nowym, przy zachowaniu warunku, o ktérym mowa w pkt. V.5
Zapytania ofertowego.

Strona 13218



3.
4.

Eﬂ?g:éjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska [ESRRN
El jski Fundusz Spot * *
wiedza edukacarorwes NI FO'Sk2 uropejskiFundusz spoteczny - [
Wykonawca nie deklaruje, ze zapewni jednoczesnie: 0 punktow

a) gotowos¢ do realizacji ustugi w wymiarze co najmniej 100 go-
dzin miesiecznie, przy zachowaniu warunku, o ktérym mowa w
pkt. V.5 Zapytania ofertowego.

b) gotowos¢ do realizacji ustugi w wymiarze co najmniej 6 godzin
dziennie (od poniedziatku do pigtku wtgcznie, z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy), przy zachowaniu warunku, o ktd-

rym mowa w pkt. V.5 Zapytania ofertowego.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 30 punktéw

Ostateczna liczba punktéw obliczana bedzie dla kazdej z ofert zgodnie ze wzorem:

P = C (pkt) + G (pkt), gdzie:

P - liczba punktow ocenianej oferty

C - liczba punktéw przyznanych w kryterium Cena brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia

G — liczba punktow przyznanych w kryterium Gotowos¢ do realizacji ustugi w wymiarze co
najmniej 100 godzin miesiecznie oraz 6 godzin dziennie

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow (P),
bedacg suma punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania: 100 punktéw.
Punktacja bedzie zaokraglana w gore, do dwdch miejsc po przecinku.

V1.3 Miejsce i termin sktadania ofert:

1.

1.

2.

Oferty na zatgczonym Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1) wraz zatgcznikami nalezy skta-
da¢ w formie elektronicznej na adres info@octopusvr.eu lub za posrednictwem odpowiedniej
funkcjonalnosci Bazy Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) lub - w formie pisemnej przesta-
nej na adres: Octopus VR Sp. z 0.0., ul. Piotrkowska 66, 90-105 t4dz, lub bezposrednio pod
adresem: Octopus VR Sp. z 0.0., ul. Piotrkowska 66, 90-105 tédz. W przypadku sktadania
oferty za posrednictwem poczty elektronicznej w formie plikdw zatgczonych do korespon-
dencji lub za posrednictwem odpowiedniej funkcjonalnosci Bazy Konkurencyjnosci, pliki po-
winny by¢ zapisane w formacie umozliwiajagcym odczytanie ich tresci np. PDF i powinny mieé
forme zeskanowanego podpisanego dokumentu (obrazu dokumentu).

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 08.12.2021 r. o godzinie 12:00. W przypadku ofert

sktadanych w formie elektronicznej na adres info@octopusvr.eu decyduje data wptywu
wiadomosci e-mail. W przypadku ofert sktadanych w formie elektronicznej za posrednictwem
odpowiedniej funkcjonalnosci Bazy Konkurencyjnosci decyduje data wptywu oferty w ramach
tej funkcjonalnosci Bazy Konkurencyjnosci. W przypadku ofert sktadanych w formie pisemnej
dostarczonych na adres Octopus VR Sp. z 0.0., ul. Piotrkowska 66, 90-105 t6dz, decyduje data
dostarczenia przesyfki.

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.
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V1.4 Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Otwarcie ofert ma charakter niejawny.

2. Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:

a) oferta bedzie odpowiadata wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym
Zapytaniu ofertowym,

b) Wykonawca spetni warunki okreslone w pkt. V Zapytania,

c) ztozone dokumenty bedg aktualne oraz zostang podpisane przez osoby uprawnione,

d) oferta zostanie ztozona w okresSlonym przez Zamawiajagcego terminie, zgodnie z
warunkami okreslonymi w pkt. VI. Zapytania.

3. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria
oceny.

4. Za najkorzystniejszg ekonomicznie i jakoSciowo oferte zostanie uznana oferta, ktéra spetnita
wszystkie warunki udziatu w postepowaniu, nie podlega wykluczeniu oraz w toku oceny
uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

5. Zamawiajacy, po dokonaniu oceny otrzymanych ofert, dokona wyboru najkorzystniejszej
oferty, co zostanie udokumentowane protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze co
najmniej dwie oferty uzyskajg takg samg catkowitg liczbe punktow, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.
Oferty dodatkowe nie mogg oferowaé cen wyzszych niz w pierwotnie ztozonych ofertach.

VI.5 Zawiadomienie o wyborze oferty:

Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyniku postepowania w Bazie Konkurencyjnosci pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych

od dnia uptywu terminu sktadania ofert z =zastrzezeniem, iz w przypadku koniecznosci
korekty/uzupetnienia otrzymanych ofert lub ztozenia wyjasnien, termin 7 dni roboczych liczony bedzie
od wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu na dostarczenie korekt/uzupetnier/wyjasnien.

VILI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy:

1. Projekt umowy zostat przedstawiony w Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego. Akceptacja
tresci umowy odbywa sie przez ztozenie stosownego oswiadczenia w Formularzu ofertowym
(zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

2. Warunki zmiany umowy:

2.1 Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychcza-
sowego wykonawcy, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zo-
staty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,
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ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosé lub znaczne zwiekszenie kosztéw
dla zamawiajgcego,

iii.  warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartos$ci zamowienia okreslonej pierwot-
nie w umowie.

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

i. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajgcy, dziata-
jac z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidzie¢,

ii.  wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

d) wykonawce, ktdremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

i. na podstawie postanowiern umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii.  w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia do-
tychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warun-
ki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocig-
ga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

iii.  w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwyko-
nawcéw; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z howym
podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamdwienia z uwzglednieniem dokonanych
ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac;

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a faczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz
progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamodwie-
nia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamodwienia okre-
Slonej pierwotnie w umowie.

VIII. Klauzula informacyjna

W zwigzku z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamodwienia mogg by¢ przetwarzane dane
osobowe 0s6b fizycznych, w zwigzku z czym Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administratorem Panistwa danych osobowych jest Minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych
mowa art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 (RODO) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

a. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.),

b. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z
pozin. zm.),
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c. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1431, z pdin. zm.);

d. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okredlonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.
1).

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w zbiorach: ,Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj”, ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw
operacyjnych”.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji zadan i ustawowych
obowigzkéw w ramach projektu pn. ,Opracowanie wysokiej jakosci e-materiatow do
ksztatcenia zawodowego - OBSZAR VIl - e-materiaty dla branzy ceramiczno-szklarskiej,
chemicznej”, numer umowy o dofinansowanie UDA-POWR.02.15.00-00-3039/20-00, w tym
ogtoszenia wynikéw postepowania na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (i mogg zosta¢ udostepnione

innym podmiotom poprzez wspomniang strone internetowg), udzielenia zamodwienia,
zawarcia umowy, realizacji zamodwienia, potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow,
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Panstwa dane osobowe zostang powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej -
Ministerstwo Edukacji i Nauki, ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa, Liderowi realizujgcemu
Projekt — OctopusVR Sp. z 0.0., ul. Piotrkowska 66, 90-105 tddz oraz podmiotom, ktére na
zlecenie Lidera Projektu uczestniczg w realizacji Projektu. Panistwa dane osobowe mogg
zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Lidera Projektu. Panstwa dane osobowe moga
zostaé¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Lidera Projektu kontrole i audyt w ramach PO
WER. Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ powierzone podmiotom Swiadczagcym na rzez
Instytucji Zarzadzajacej ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemoéw teleinformatycznych.
Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z
obowigzujgcym prawem.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym do podpisania umowy, a odmowa ich podania
jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podpisania umowy w ramach Projektu.

Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczgcych
jest wymogiem okreslonym w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020".

W zaleznosci od sfery, w ktdrej przetwarzane sg dane osobowe u Lidera Projektu, podanie
danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym. W szczegdlnych przypadkach
ich podanie jest warunkiem zawarcia umowy. O szczegoétach podstawy gromadzenia danych
osobowych i ewentualnym obowigzku lub dobrowolnosci ich podania oraz potencjalnych
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konsekwencjach niepodania danych, informowani Panstwo bedziecie przez pracownikéw
merytorycznych Lidera Projektu.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panfstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe].

Panstwa dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
Panstwa dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 -2020 oraz zakoriczenia archiwizowania dokumentacji.
Mozecie sie Panstwo skontaktowaé sie u Lidera Projektu z osoba, ktéra odpowiada za
ochrone przetwarzania danych osobowych wysytajagc wiadomos¢ na adres poczty
elektronicznej info@octopusvr.eu lub z powotanym przez administratora Inspektorem

Ochrony Danych wysytajgc wiadomosé na adres poczty elektronicznej iod@miir.gov.pl.

Macie Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania, jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 16 i 18 RODO.

Nie przystuguje Panstwu :

e W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RO-
DO.

Macie Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

IX. Dokumenty sktadajgce sie na oferte:

1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1

2. Opis wiedzy, doswiadczenia i umiejetnosci oséb wskazanych do realizacji zamdwienia — Zatgcznik

nr la

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — Zatacznik nr 2

X. Zataczniki do Zapytania ofertowego:

1. Zatacznik nr 1: Formularz ofertowy

2. Zatacznik nr la: Opis wiedzy, doswiadczenia i umiejetnosci oséb wskazanych do realizacji

zamoéwienia

3. Zatacznik nr 2: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

4. Zatacznik nr 3: Projekt umowy
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