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Zatqcznik nr 4 do Zaproszenia

UMOWA NR WA.262......2021.U

zawarta w Warszawie W dniu ........ccceeeeevercvereneeneen pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostka budietowg Centrum Projektdw Europejskich, zsiedzibg
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana Buller —Dyrektora Centrum
Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z
dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,Zamawiajacym”,

a

......................................... ZSiedzibg W ..cecceeeeeees PIZY Ul i) ceeeviiviietinies) sveeie s, POSI@dajgcg numer
identyfikacji REGON ............. oraz NIP ................. , Wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzone] przez ................... pod
NUMEremM ....ccccceveennns , reprezentowanym przez Pana/Panig ............... et , Zwang w dalszej
czesci umowy ,,Wykonawca”

lub?

Panem/Panig ......cccreeennns zamieszkatym/zamieszkatg w ............ przy ul. s ,legitymujgcym
sie/legitymujagcg sie dowodem osobistym o numerze ... oraz numerze PESEL................ ,
i posiadajgcym/posiadajgcg numer identyfikacji NIP .................. , zZwanym/zwang w dalszej czesci ,,Wykonawcg”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§ 1 Przedmiot Umowy

Przedmiot umowy jest wspdtfinansowany ze sSrodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020,
Programu Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020, Programu Wspotpracy Terytorialnej Polska — Biatorus —
Ukraina 2014-2020, Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, Programu Wspotpracy
Interreg V-A Potudniowy Battyk 2014-2020, Programu Wspétpracy Interreg V-A Polska —Saksonia 2014-2020.

Umowa zostata zawarta z wytgczeniem stosowania przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pdzn. zm.).

Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi archiwizacji dokumentacji archiwalnej (kat. A), dokumentacji
niearchiwalnej (kat. B, Bc) oraz dokumentacji (kat. BE), ktéra polega¢ bedzie na kompleksowym
przygotowaniu, uporzadkowaniu i zewidencjonowaniu dokumentow pochodzacych z zadan
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej z perspektywy finansowej 2007-2013 oraz 2014-2020.
Szczegotowy zakres prac okresla Zaproszenie do sktadania ofert stanowigce zatgcznik nr 1 do umowy.

Przedmiot umowy obejmuje rdwniez przetransportowanie zarchiwizowanej dokumentacji do pomieszczen
archiwum zlokalizowanych na kondygnacjach -1 i -2 w siedzibie Zamawiajacego, utozenie na podtkach
zarchiwizowanej dokumentacji pod nadzorem pracownika Archiwum Zaktadowego Centrum Projektéw
Europejskich w godzinach pracy jednostki, w ilosci nieprzekraczajgcej 10 metréw biezacych dziennie.5. Na
mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustugi okreslone w ofercie,
stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym
zatacznik nr 1.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci objetych przedmiotem zamdwienia osobom trzecim
bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do rozpoczecia realizacji umowy od dnia 1.10.2021 r. Zamawiajgcy wyznacza
w okresie obowigzywania umowy ramowy czas pracy w ktorym Wykonawca realizowat bedzie ustuge
archiwizacji, od poniedziatku do pigtku w dni robocze, w godz. 7.00-16.00, w siedzibie Zamawiajgcego.
Strony wyznaczajg nastepujgce osoby uprawnione do biezgcych kontaktow w imieniu kazdej ze Stron w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy:

! Dotyczy 0s6b fizycznych



1) Po stronie Zamawiajgcego:
a) Wspolny Sekretariat Techniczny Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 (WST PL-SK),
p. Aleksandra Stepien, tel. 12 444 15 00, e-mail: astepien@plsk.eu
b)Wspdlny Sekretariat Programu Wspdtpracy INTERREG Potudniowy Battyk 2014-2020 (WST PB),
p. Hanna Szachogtuchowicz , tel. +48 58 746 38 53 , e-mail hanna.szachogluchowicz@southbaltic.eu

c) Wspdlny Sekretariat Techniczny Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-
2020, p. Ewa Smolik, tel. 22 378 31 79, e-mail ewa.smolik@cpe.gov.pl

d) Wydziatu Kontroli, p. Dorota Pietrzak , tel. 22 378 31 19, e-mail dorota.pietrzak@cpe.gov.pl

e) Wydziatlu Projektéw EFS, p. Joanna Janiszewska, tel. 22378 31 67, e-mail
joanna.janiszewska@-cpe.gov.pl

f) Wydziatu Finansowy, p. Andzelika Wierzbicka, tel. 22 378 31 03, e-mail andzelika.wierzbicka@cpe.gov.pl
g) Wydziatu Administracji, p. Monika Olszéwka, tel. 22 378 31 04, e-mail monika.olszowka@cpe.gov.pl

2) po stronie Wykonawcy:

8. Osoby wymienione w ust. 7. odpowiedzialne sg merytorycznie za nadzér nad prawidtowoscig
i terminowoscig realizacji Umowy, w szczegélnos$ci upowaznione sg do monitorowania nalezytego wykonania
Umowy.

§ 2 Termin obowigzywania umowy

Umowa zawarta jest na czas okreslony. Wykonawca realizowac bedzie przedmiot umowy okreslony w § 1 ust.
3 przez okres 12 miesiecy od dnia 3 stycznia 2022 r.

Umowa realizowana bedzie zgodnie z ustalanym wspdlnie z Zamawiajagcym harmonogramem prac
archiwizacyjnych. Harmonogram ustalany bedzie comiesiecznie (na nastepny miesigc) w kontaktach
roboczych drogg emaliowa.

§ 3 Warunki

Wykonawca oswiadcza, ze posiada kwalifikacje niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu
umowy. Przedmiot umowy bedzie wykonywany przez co najmniej 2 osoby wskazane w wykazie oséb
zatgczonym do oferty, posiadajace ukoriczone studia wyzsze magisterskie o specjalnosci archiwistyka lub
zawodowe studia wyzsze o specjalnosci archiwistyka lub podyplomowe studia wyzsze o specjalnosci
archiwistyka lub szkote $rednig/policealng ze specjalnoscig archiwistyka lub ukoriczony kurs kancelaryjno-
archiwalny Il stopnia i posiadajg co najmniej trzyletnie doswiadczenie w pracy archiwisty, w tym
archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;j.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc realizacji przedmiotu umowy przez maksymalnie 4 osoby spetniajgce
warunki okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert.

. Wykonawca oswiadcza, ze upowaznit osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 7 pkt 2 do podpisywania
dokumentdw zwigzanych z realizacjg umowy, tj. m.in. spiséw zdawczo-odbiorczych, protokotéw przekazania
dokumentacji do archiwizacji przez Wykonawce, czesciowych protokotéw odbioru, reprezentowania
Wykonawcy na spotkaniach dotyczgcych postepdw w realizacji przedmiotu zamdwienia oraz podpisywania
protokotéw z tych spotkan.

. W przypadku planowanej zmiany osdb, o ktérych mowa w § 1 ust. 7 pkt 2 Wykonawca przedstawi pisemnie
informacje o proponowanej zmianie wraz z wyjasnieniem jej przyczyn co najmniej 14 dni przed planowang
zmiang. W przypadku przyczyn nie do przewidzenia, tj. zgonu osoby, dtugotrwatej choroby Wykonawca
zaproponuje nowe osoby w terminie 14 dni od zaistnienia ww. sytuacji. Zamawiajgcy zaakceptuje takg
zmiane wytgcznie wtedy, gdy wyksztatcenie i doswiadczenie proponowanych oséb bedg takie same lub
wyzsze jak w przypadku oséb wymienionych w Ofercie Wykonawcy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do uzgodnienia z Zamawiajacym comiesiecznie harmonogramu prac
archiwizacyjnych, po zapoznaniu sie z dokumentacjg bedgca przedmiotem zamdwienia. W harmonogramie
zostang okreslone co najmniej: etapy prac odpowiadajgce poszczegdlnym komdrkom organizacyjnym
Zamawiajacego, daty zgtoszenia gotowosci do odbioru prac, ilo$¢ wyrazona w metrach biezgcych (mb) oraz
terminy wykonywania poszczegdlnych etapow prac. W przypadku zaistnienia nieprzewidzianych
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okolicznosci natury organizacyjnej Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany harmonogramu pod
warunkiem zgtoszenia zmiany Wykonawcy w terminie 10 dni przed planowang zmiana.

6. Zamawiajacy zapewni do wykonania zamdéwienia niezbedne materiaty do jego przeprowadzenia.
Wykonawca zapewni wyposazenie stanowisk pracy dla oséb zaangazowanych w wykonanie ustugi, tj. sprzet
komputerowy w ilosci 1 szt. oraz drukarki- 1 szt.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania z Zamawiajagcym umowy w sprawie powierzenia przetwarzania
danych osobowych nie pdzniej niz w chwili zawarcia niniejszej umowy.

§ 4 Realizacja umowy

1. Dokumentacja podlegajaca archiwizacji bedzie przekazywana Wykonawcy etapami zgodnie z
harmonogramem, ktéry zostanie ustalony na kazdy miesigc pracy.

2. Wykonawca przed przystgpieniem do archiwizacji danego etapu, tj. archiwizacji dokumentac;ji dane;j
komorki merytorycznej wg. Kategorii A, B i BE zapozna sie z jej stanem fizycznym i odbierze jg do
archiwizowania na podstawie protokotu przekazania sporzgdzonego w trzech egzemplarzach, jednego dla
Wykonawcy i dwdch dla Zamawiajgcego, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do umowy. Wykonawca
zobowiazuje sie do przedktadania Zamawiajagcemu, w ciggu 3 dni kalendarzowych od rozpoczecia danego
etapu realizacji zaméwienia:

1) wstepnie zarchiwizowanych co najmniej trzech teczek z kazdej grupy rzeczowej dokumentacji jako
wzorca, celem uzyskania akceptacji Zamawiajgcego, co do poprawnosci przyjetego uktadu
wewnetrznego, opisu oraz zgodnosci opisdw z zawartoscig teczek;

2)  spisow zdawczo-odbiorczych w wersji elektronicznej oraz papierowej (odrebnych dla kat. A, B, Bc i BE),
w ktdrych zostang wstepnie zewidencjonowane teczki, o ktérych mowa w ust. 1, celem uzyskania
akceptacji Zamawiajacego, co do przyjetego sposobu ewidencjonowania dokumentacji z poszczegdlnych
grup rzeczowych.

3. Po wykonaniu archiwizacji danego etapu Wykonawca bedzie zgtaszat Zamawiajacemu gotowos¢ do odbioru
zakonczonego etapu w formie pisemnej z  zatgczeniem  spisow  zdawczo-odbiorczych
i miesiecznego protokotu odbioru. Wzory spisu zdawczo-odbiorczego i miesiecznego protokotu stanowig
odpowiednio zatacznik nr 5i 6 do umowy.

4. Wykonawca bedzie zwracat dokumentacje Zamawiajagcemu w stanie nadajagcym sie do dalszego jej
przechowywania w archiwum zaktadowym Zamawiajgcego na podstawie spisdw zdawczo-odbiorczych oraz
czesciowego protokotu odbioru sporzagdzonego w trzech egzemplarzach: dwdch dla Wykonawcy i jednego dla
Zamawiajacego.

Po zgtoszeniu przez Wykonawce gotowosci do odbioru etapu prac archiwizacyjnych Zamawiajgcy w ciggu 7
dni dokona weryfikacji poprawnosci zarchiwizowanej dokumentacji.

6. Rodzaj dokumentacji zarchiwizowanej musi odpowiadaé rodzajowi akt wskazanych w protokole przekazania
akt do archiwizacji.

7. Zamawiajacy jest uprawniony do kontrolowania postepu i jakosci $wiadczonych ustug oraz do zgtaszania
Wykonawcy uwag i zalece w tym przedmiocie.

8. Zamawiajgcy zobowigzany jest zgtosi¢ w miesiecznym protokole odbioru, istnienie zastrzezen do realizacji
zamoOwienie, w tym o istnieniu wad w dokonanej archiwizacji, jezeli stwierdzi, ze realizacja zamdwienia nie
odpowiada warunkom uzgodnionym przez Strony, wskazanym w szczegdlnosci w zatgczniku nr 1 do umowy.

9. W razie zgtoszenia zastrzezenn w miesiecznym protokole odbioru, Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy w
miesiecznym protokole odbioru stosowny termin, nie dtuzszy jednak niz 7 dni, w celu usuniecia stwierdzonych
protokotem odbioru zastrzezen lub wad w dokonanej archiwizacji. Wykonawca zobowiazuje sie usung¢ wady
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, bez osobnego wynagrodzenia z tego tytutu.

§ 5 Wynagrodzenie i zasady ptatnosci

Z tytutu prawidtowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamoéwienia wykonania umowy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie, ktérego tgczna warto$¢ nie przekroczy ... zt brutto (stownie:

Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug okreslonych w zatgczniku nr
1, zgodnie z kwotami okreslonymi w zatgczniku nr 2.



Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwigzanych z
realizacja umowy, nie moze Zzada¢ podwyziszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie
niezaleznych nie mégt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej
umowy.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnosci, niezbednych
do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli nie zostaty one wprost wyszczegdlnione w tresci
niniejszej umowy i jej zatacznikach.

§ 6 Ptatnosci

Wynagrodzenie ptatne bedzie w miesiecznych (kalendarzowych) okresach rozliczeniowych. Wykonawca
wystawi rachunek / fakture po uptywie miesiecznego okresu rozliczeniowego. Podstawg wystawienia
rachunku / faktury przez Wykonawce jest podpisanie przez Zamawiajgcego miesiecznego protokotu odbioru
ustug, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do umowy. Osobg odpowiedzialng za podpisanie protokotu jest
Kierownik danej jednostki, przekazujacej dokumenty do archiwizacji lub osoba go zastepujaca, a nastepnie
Naczelnik Wydziatu Administracji lub osoba go zastepujaca.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionego rachunku / faktury w terminie 21 dni
od dnia doreczenia tego rachunku / faktury Zamawiajacemu.

Kazdorazowy rachunek / faktura doreczona bedzie na adres:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa
. Dane do rachunku / faktury:
Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39 a;
02-672 Warszawa

NIP: 7010 1588 87
Zaptata wynagrodzenia nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy oznaczony nr: .........ccceeeevvennne

Za dzien zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy uwaza sie ztozenie przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym
w ust. 2 polecenia przelewu w banku Zamawiajacego.

. Zamawiajacy przyjmuje ustrukturyzowane faktury elektroniczne ztozone za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prawnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.).

. Wykonawca nie moze dokonac przelewu wierzytelnosci Wykonawecy z tytutu wynagrodzenia wynikajgcego z
umowy na osoby trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 5 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzagcym
wytacznie do celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnos$ci gospodarczej i jest rachunkiem
bankowym zgtoszonym do elektronicznego rejestru prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej w ramach tzw. ,biatej listy podatnikow” (zwanego dalej ,, Wykazem”), o ktérym mowa w ustawie o
podatku od towardw i ustug. Jezeli przed realizacjg ptatnosci Zamawiajgcy powezmie informacje o braku
zaewidencjonowania rachunku bankowego w Wykazie, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dokonania zaptaty
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w Wykazie, co bedzie stanowi¢ wykonanie zobowigzania
Zamawiajgcego.

§ 7 Odpowiedzialno$¢ i kary umowne

Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowng za:

1) wypowiedzenie umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy lub wypowiedzenie umowy przez
Wykonawce z powodow nie lezgcych po stronie Zamawiajacego — w wysokosci 20% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 5 ust. 1 pozostajgcego do zaptaty za niezrealizowang w wyniku wypowiedzenia
cze$¢ umowy;

2) zwioki Wykonawcy w stosunku do termindw okreslonych dla Wykonawcy w umowie lub opisie
przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy — w wysokosci 0,5% wynagrodzenia za



kazdy dzien zwtoki; kara moze by¢ naliczana do 20 dnia zwtoki po uptywie 20 dnia Zamawiajgcy moze
wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym i obcigzy¢ Wykonawce karg wskazang w ust. 1;

3) ujawnienia informacji poufnych w wysokosci 5 000 zt za kazdy przypadek;

4) innego niz powyzej nienalezytego wykonania umowy, to jest naruszenia postanowien umowy lub
zatgcznikéw do umowy — w wysokosci 0,5% za kazdy przypadek.

Kary umowne podlegajg faczeniu.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego kare umowna.

taczna wysokos¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy nie moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia brutto,

o ktéorym mowa w § 7 ust. 1.

Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia wymagalnych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy - o ile
obowigzujace w dniu potrgcenia przepisy prawa nie stanowig inaczej. Do potracenia moze dojs¢ po
uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaptaty kary umownej i uptywie terminu oznaczonego wezwaniem.
Kary umowne mogg podlegac tgczeniu.

Naliczenie kary umownej nie zwalnia Wykonawce z obowigzku wykonania przedmiotu umowy.
Wypowiedzenie umowy nie ma wptywu na mozliwos¢ dochodzenia kar umownych zastrzezonych z innych
tytutow.

W przypadku wypowiedzenia umowy w trakcie miesigca rozliczeniowego rozliczeniu podlega jedynie
faktycznie zrealizowana czes¢ przedmiotu umowy. Wykaz w jakim zakresie zrealizowano zadanie,
zamieszczony zostanie w protokole.

§ 8 Wypowiedzenie umowy

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 3 miesiecznego okresu wypowiedzenia ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku gdy:

1) Wykonawca wykonuje umowe w sposdb niezgodny z umowa, nienalezycie lub nie stosuje sie do zapisow
umowy i nie zmienia sposobu wykonania umowy lub nie usunie stwierdzonych przez Zamawiajgcego
uchybienn mimo wezwania go do tego przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym w tym wezwaniu;

2) Wykonawca zaprzestanie realizacji umowy i nie przystgpi do realizacji pomimo wezwania
Zamawiajacego w terminie oznaczonym wezwanie nie krétszym niz 3 dni robocze;

3) Wykonawca popadnie w zwtoke, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 pkt 2 umowy;

4) suma kar umownych, o ktérych mowa w § 7 umowy przekroczy 15% tacznej kwoty wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1;

5) jezeli Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci albo wszczeto wobec niego postepowanie
likwidacyjne;

6) gdy Wykonawca wykonuje lub wykonat zobowigzania okreslone w Umowie za pomocg osoby/oséb
zatrudnionych w jakimkolwiek charakterze przez Zamawiajgcego i bez jego zgody;

7)  ujawnienia informacji poufnych;
8) zawinionego przez Wykonawce zagubienia lub zniszczenia archiwizowanej dokumentacji.

Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowe wytgcznie z waznych powoddw przez ktére rozumiec nalezy zwtoke
Zamawiajgcego w uiszczeniu wynagrodzenia przekraczajacg 7 dni w stosunku do terminu § 6 ust. 2 lub w
przypadku razgcego naruszenia postanowien umowy przez Wykonawce, to jest takiego naruszenia, ktore
uniemozliwia realizacje umowe przez Wykonawce. Wypowiedzenie, o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim
moze nastgpi¢ z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

Wypowiedzenie umowy wymaga zachowania formy pisemnej, a w przypadku wypowiedzenia, o ktérym
mowa w ust. 2 lub 3 zawieraé bedzie wskazanie podstawy wypowiedzenia. Wypowiedzenie umowy w
tradycyjnej formie pisemnej przestane zostanie na adres do korespondencji okreslony w komparycji umowy,
a w przypadku jego zmiany na adres wskazany przez strone w sposéb okreslony umowg. W przypadku
nieodbierania przesyitki przestanej na adres do korespondencji za pomocg operatora pocztowego przesytke
uwaza sie za odebrang po awizowaniu i nieodebranie przesytki po uptywie terminu okreslonego awizem.



§ 9 Zmiany umowy

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci za wyjgtkiem zmian okreslonych w § 1
ust. 7 pkt. 1), dla ktérych wystarczajace jest powiadomienie strony o zmianie w formie pisemnej lub za
pomocy poczty elektronicznej. W szczegdlnosci Strony dopuszczajg zmiane terminu umowy okreslonego w §
2 jednak nie dtuzej niz o 3 miesigce w sytuacji niewykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 lub
niewytonienia Wykonawcy ustugi objetej przedmiotem umowy na kolejne okresy.

§ 10 Sita wyisza

Zadna ze Stron umowy nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
wynikajacych z umowy spowodowane przez okolicznosci traktowane jako Sita Wyzsza. Przez Site Wyisza
rozumie sie zdarzenia pozostajace poza kontrolg kazdej ze Stron, ktérych nie mogty one przewidzie¢ ani im
zapobiec, a ktore zaktdcajg lub uniemozliwiajg realizacje umowy w szczegdlnosci: zamieszki, rozruchy, stan
wojenny, wojna, strajki uniemozliwiajgce w bezposredni sposéb realizacje przedmiotu umowy, kataklizm.

W przypadku zaistnienia Sity Wyzszej, Strona, ktorej taka okolicznosé uniemozliwia lub utrudnia prawidtowe
wywigzanie sie z jej zobowigzan niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 14 dni, powiadomi drugg Strone
o takich okolicznosciach i ich przyczynie.

Wykonawca oswiadcza, iz podpisujac niniejsza umowe znane mu sg okolicznosci zwigzane z epidemia
wywotang wirusem SARS-CoV-2 i chorobe COVID-19 i ocenia, ze na dzien podpisania umowy jest w stanie
zrealizowac przedmiot umowy na warunkach umowa okreslonych.

§ 11 Informacje poufne

Z zastrzezeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich
dotyczacych Zamawiajgcego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposéb (zamierzony lub
przypadkowy) w zwigzku z wykonywaniem umowy, bez wzgledu na sposéb i forme ich przekazania,
nazywanych dalej tagcznie , Informacjami Poufnymi”.

Obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje sie do danych i informacji:

1) dostepnych publicznie;

2) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, od osoby
trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci;

3) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byty juz znane Wykonawcy bez obowigzku
zachowania poufnosci;

4)  w stosunku do ktérych Wykonawca uzyskat pisemng zgode Zamawiajgcego na ich ujawnienie.

W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawce jest wymagane na podstawie przepisow
prawa powszechnie obowigzujgcego, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o przyczynach i zakresie
ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej lub w formie
wiadomosci wystanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego, chyba ze takie poinformowanie
Zamawiajacego bytoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) dotozenia wtasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utraty,
znieksztatceniem oraz dostepem nieupowaznionych oséb trzecich;

2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania kazdej z oséb, przy pomocy ktérych wykonuje umowe i ktére
beda miaty dostep do Informacji Poufnych, o wynikajgcych z umowy obowigzkach w zakresie zachowania
poufnosci, a takze do skutecznego zobowigzania i egzekwowania od tych oséb obowigzkéw w zakresie
zachowania poufnosci. Za ewentualne naruszenia tych obowigzkdéw przez osoby trzecie Wykonawca ponosi
odpowiedzialnosc¢ jak za wtasne dziatania.

W przypadku utraty lub znieksztatcenia Informacji Poufnych lub dostepu nieupowaznionej osoby trzeciej do
Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwtocznie podejmie odpowiednie do sytuacji dziatania ochronne oraz
poinformuje o sytuacji Zamawiajgcego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomosci
wystanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego, powinno opisywac okolicznosci zdarzenia, zakres i
skutki utraty, znieksztatcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjete dziatania ochronne.

Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwigzania umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, Wykonawca
bezzwtocznie zwrdci Zamawiajgcemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie Informacje Poufne.



9.

Ustanowione umowag zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych, jak réwniez przewidziane w umowie
kary umowne z tytutu naruszenia zasad zachowania poufnosci Informacji Poufnych, obowigzujg zaréwno
podczas wykonania umowy, jak i po jej wygasnieciu przez okres 5 lat.

§ 12 Postanowienia koricowe
Ewentualne spory powstate w trakcie realizacji umowy podlegajg rozpoznaniu przez sgd witasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.
Prawem wtasciwym dla oceny umowy oraz wszelkich zwigzanych z nig zdarzen prawnych jest prawo polskie.

W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia umowy stang sie niewazne lub bezskuteczne, fakt ten nie
wptynie na inne postanowienia umowy, ktére pozostajg w mocy i sg wigzgce we wzajemnych stosunkach
Stron wynikajgcych z Umowy. W przypadku niewaznosci lub bezskutecznosci jednego lub wiecej postanowien
Umowy, Strony zobowigzujg sie zgodnie dgzy¢ do ustalenia takiej tresci umowy, ktora bedzie optymalnie
odpowiadata zgodnym intencjom Stron, celowi i przeznaczeniu umowy oraz zaistniatym okolicznosciom.
Wykonawca nie moze dokona¢ cesji swoich praw i obowigzkéow wynikajgcych z Umowy bez zgody
Zamawiajgcego.

W przypadku powierzenia wykonania czesci umowy podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za dziatania i
zaniechania podwykonawcéw jak za wtasne.

llekro¢ w umowie jest mowa o dniach roboczych nalezy przez to rozumiec kazdy dzien od poniedziatku do pigtku
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (Dz. U. 22020 ., poz. 1920).

W zakresie nieuregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks
cywilny (Dz. U. z2020r. poz. 1740 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019 poz. 1781, ze zm.).

Strony bedg sie niezwtocznie informowaé o zmianie adresu. Informacja powinna by¢ przekazana w formie
pisemnej lub elektronicznej. Do czasu powiadomienia o zmianie adresu korespondencje wystang za pomoca
publicznego operatora pocztowego na poprzedni adres uwaza sie za doreczong po uptywie okresu awizowania.
Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesé.

10. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajgcego i jeden dla

Wykonawcy.

Zataczniki do Umowy:

e  Zafacznik nr 1 —Zaproszenie do sktadania ofert,

e  Zafacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,

e  Zatacznik nr 3 —wpis CEIDG

e  Zatacznik nr 4 — Wzér protokotu przekazania akt do archiwizacji;
e  Zatgcznik nr 5 — Wzor spisu zdawczo-odbiorczego;

e  Zatgcznik nr 6 — Wzor miesiecznego protokotu odbioru;

e  Zatgcznik nr 7 — Zarzadzenie nr 10/2010 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 24 listopada
2010 r. oraz; Zarzadzenie Nr 10/2017 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 29 grudnia
2017 r. oraz; Zarzadzenie Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 7 stycznia 2021
r. . oraz; Zarzadzenie Nr 4/2021 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13 lipca 2021 r.

e Zatgcznik nr 8 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zalacznik nr 4
do umowy nr WA.262. .2021.U

Warszawa, dnia .....

Protokot Nr.......
przekazania akt z Centrum Projektow Europejskich do archiwizacji

WYDZIAL: NR POKOJU:

OSOBA DO KONTAKTOW: NR. TELEFONU:

Lp. Nazwa Opis Daty Ilos¢ Nr
projektu/programu/czego | segregatora - | skrajne segregatorow | kartonu
dotyczy dokumentacja symbol

RWA

Razem ilos¢ Laczna ilo§¢ mb:

segregatorow:

Przekazujacy: Odbierajacy:

Naczelnik Wydziatlu Administracji:



Zalacznik nr 5

umowy nr WA.262. .2021.U
z dnia ............... 2021r
.................... dnia ............... T.
(miejscowos¢)
Nazwa jednostki organizacyjnej i
komorki organizacyjnej
SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY AKT NR .......
Znak - teczki ana:zizczenia
Lp. |SYmbol o teezki (hasto Klasyfikacyjne z wykazu akt) | Do SKraine | Kat.Liczba -,
klasyfikacyjny od - do akt |tomow .
2 wykazu ak) przekazania
do archiwum
1 2 3 5 6 7
Spis zakonczono na poz... ..
podpis odbierajacego podpis przekazujacego
Otrzymuja:

1) Komorka merytoryczna —egz. Nr 1
2) Wydziatl Administracji —egz. Nr 2
3) Archiwum zaktadowe —egz. Nr 3i 4




Zalacznik nr 6
umowy nr WA.262. .2021.U

Dot. umowy nr................ zdnia ..................
sporzadzony W dniu .......cccceecceeviiniieniieneennen. w Warszawie
1. Obmiar akt
I.p Wydziat Kat. akt Ilos¢ w m | Nr spisu zd. | Uwagi
biezacych odb.

2. Wykonawca wykonal zamowienie a Zamawiajacy przyjat je bez zastrzezen stwierdzajac, ze
zamoOwienie zostalo wykonane zgodnie z zawarta umowa nr ............. z dnia

4. WYKONaWCa W BIMINIE.....cviiiiiiieiisiiie et
uzupehni i poprawi wykonang prace zgodnie z zastrzezeniami i uwagami wymienionymi w pkt. 3
niniejszego protokotu. x/

Zamawiajacy Wykonawca
(Naczelnik Wydziatu przekazujqcego dokumenty)

(Naczelnik Wydziatu Administracji)

x/ - niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 8 do umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia pomiedzy:

(zwana dalej ,Umow3”)

Skarbem Panstwa - pafistwowa jednostkg budzetowg Centrum Projektéw Europejskich, z siedzibg w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektéw
Europejskich na podstawie powotania w dniu 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju,

zwanym w dalszej czesci umowy ,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”

oraz

(*dane podmiotu ktéry umowe zawiera)

zwany w dalszej czesci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”
reprezentowana przez:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci
»Rozporzgdzeniem”)dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej
Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig
prawa 0sob, ktérych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane osobowe
wskazane w zatgczniku nr 1 do umowy powierzenia.

Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wyltgcznie w celu realizacji umowy z dnia ........... nro... (zostanie uzupetnione zgodnie z nadanym
numerem umowy).

83
Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewnié zachowanie w tajemnicy,
(o ktorej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére



upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

w miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywad sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane
dotycza oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki
zgtasza je administratorowi w ciggu 24 godzin.

84
Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy Srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych
osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego
iz minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkdéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej
zgody Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii lub
prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

Podwykonawca, o ktérym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje
i obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie ze
spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego
Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora danych o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek



decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym przetwarzania tych danych, skierowanych do
Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych
kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych
osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych przez
Administratora danych.

§7
Czas obowigzywania umowy
1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia 3 stycznia 2022 r. przez okres 12 miesiecy.

2. Wypowiedzenie umowy nastgpi wraz z wypowiedzeniem umowy gtownej Nr.........cccecevcvevereruennnen (zostanie
uzupetnione zgodnie z nadanym numerem umowy).

§8
Rozwigzanie umowy
1. Administrator danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w
wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowsg;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych;

§9
Zasady zachowania poufnosci
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wspotpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze koniecznos¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia koricowe
1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

3. Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad wtasciwy
Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



1. Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — kategoria danych powierzonych do przetwarzania



Zatgcznik nr 1

do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Administrator powierza wykonawcy dane znajdujgce sie w nastepujgcych zbiorach danych:

Lp. Nazwa zbioru* Rodzaj danych
1. Dane osobowe kandydatéw do pracy dane zwykte
) Dane osobowe pracownikéw obecnych i
) bytych
dane zwykte
3 Dane osobowe 0sdéb odbywajgcych praktyki,
’ staze i wolontariat
dane zwykte
4 Dane 0sdb biorgcych udziat w spotkaniach,
’ szkoleniach, konsultacjach, warsztatach
dane zwykte
5. Dane kandydatow na ekspertéw, asesorow
dane zwykte
Dane osdb, ekspertéw, asesorow,
6. wspotpracujacych na podstawie uméw
cywilnoprawnych
dane zwykte
7 Dane 0s6b sktadajgcych wnioski, skargi, pisma
) kierowane do CPE
dane zwykte
8. Stuzbowe dane kontaktowe pracownikéw CPE
dane zwykte
9 Szkolenia pracownikéw (wewnetrzne i
) zewnetrze)
dane zwykte
10 Dane kontrahentow, wykonawcow oraz
) podwykonawcow
dane zwykte
11. Dane wnioskodawcow/Generator wnioskdow
dane zwykte
12. Newsletter dane zwykte
13. Program Polska-Stowacka 2014-2020
dane zwykte
14. Centralny System Teleinformatyczny SL dane zwykte
15. Program Polska — Saksonia 2014-2020 dane zwykte
16 Program EIS — Polska-Biatorus-Ukraina 2014-
' 2020
dane zwykte




17. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych ) .
dane zwykte/dane szczegdlnych kategorii
18. Medycyna pracy .
dane zwykte/dane szczegdlnych kategorii
19. BHP
dane zwykte/dane szczegdlnych kategorii
20. Karty medyczne
dane zwykte
21. Karty sportowe
dane zwykte
22. Programy transnarodowe (kontrola)
dane zwykte
23. Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwodj
dane zwykte
24. Program Potudniowy Battyk 2014-2020
dane zwykte
25. Program EIS — Polska-Rosja 2014-2020
dane zwykte
26. | Program QNT Srodki trwate
dane zwykte
27. Program Ptatnik
dane zwykte
28. Program QNT Ptace
dane zwykte
29. Program QNT FK
dane zwykte
30. Program kadrowo-ptacowy QNT

dane zwykte

*Kategorie danych oraz ich rodzaj okresla dokument: Opis techniczny zbiorow danych.




